Zalacznik nr 8 do SWZ
Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Dopiewo

I. Przedmiot zamowienia:
1. Realizacja zadania — $wiadczenie ustug pocztowych dla Urzgdu Gminy Dopiewo w obrocie
krajowym i zagranicznym w okresie 12 miesiecy od dnia podpisania umowy, w zakresie:
a) przyjmowania, przemieszczania i doreczenia przesylek pocztowych o masie do i
powyzej 50g,
b) doreczania zwrotéw przesytek listowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwos$ci ich
dorgczenia lub wydania odbiorcy oraz dorgczenia zwrotnych potwierdzen odbioru po
skutecznym dorgczeniu.

2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia zawierajacy rodzaj i ilo$¢ przesylek opisany
zostal w zatgczniku nr 2 do SWZ i stanowi jego integralng czes¢ .

Wspolny Stownik Zamowien (CPV):
e 64110000-0 - Ustlugi pocztowe
e 64112000-4 - Uslugi pocztowe dotyczace listow
e 64113000-1 - Ushugi pocztowe dotyczace paczek

I1. Wymagania dotyczace sposobu realizacji przedmiotu zamowienia:
ZAMAWIAJACY:

1) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowka nadawcza w miejscowosci, w ktorej
znajduje si¢ jednostka Zamawiajacego.

W przypadku, gdy Wykonawca nie dysponuje placowka w miejscowosci jednostki Zamawiajacego,

Wykonawca zobowigzuje si¢ we wlasnym zakresie oraz w cenie podanej w ofercie do :

2) Dostarczania przesytek codziennie do godz. 10.00 od poniedziatku do pigtku
(z wyjatkiem dni ustawowo wolnych).

3) Odbierania wysylek codziennie w godzinach 14.00 do 14.30 od poniedziatku do pigtku (z
wyjatkiem dni ustawowo wolnych) oraz w przypadku pilnej potrzeby wysyitki listu w innych
godzinach, po uzgodnieniu telefonicznym z Wykonawca, w przypadku dysponowania placowka
nadawcza w miejscowosci w ktorej znajduje si¢ jednostka Zamawiajacego, Zamawiajacy We
wlasnym zakresie dostarczy przesytki

4) Nadawania przesytek w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

5) Przekazywanie pokwitowania odbioru przez adresata przesylek pocztowych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, niezwlocznie po dorgczeniu.

6) Przekazywanie zwrotow przesytek pocztowych.

7) Opracowanie przesytek rejestrowanych (R).

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Opakowanie przesytek listowych stanowi odpowiednio zabezpieczona przez Zamawiajacego (zaklejona)
koperta.



Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawarto$ci przesytki oraz
uniemozliwi¢ jej uszkodzenie w czasie przemieszczania.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy

rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do rejestru —sporzadzonego w dwoch
egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w
celach rozliczeniowych, a kopia bedzie stanowi¢ dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania
przesytki,

b) dla przesylek nierejestrowanych - nadawanie wedlug zestawienia ilosciowego przesytek
sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placowki
nadawcze] Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

c) prawidlowego adresowania przesylek w sposob czytelny i zgodny ze standardami okreslonymi w
normach,

d) umieszczenia na kazdej nadawanej przesylce listowej lub paczce w sposdb trwaty
1 czytelny nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, rodzaju przesytki (zwykta, polecona priorytet, ze
zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO) oraz pelnej nazwy i adresu zwrotnego nadawcy,

) umieszczania oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ushuge w postaci napisu, nadruku lub
odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca,

Zamawiajacy dopuszcza zmiane ilosci przesylek, jak i ich rodzaje. Ilo$¢ poszczegdlnych rodzajow
przesytek moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego z zastrzezeniem, ze warto$¢ tych
przesylek nie przekroczy wartosci przedmiotu zamoéwienia, a warto$¢ jednostkowa poszczegdlnych
pozycji nie ulegnie zmianie przez okres trwania umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania ilosci przesylek podanych zestawieniu
rzeCzOwo-cenowym.

Zamawiajacy gwarantuje zlecenie wykonywania ustug w wysokosci 70 % wartosci zawartej umowy.

Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesiac kalendarzowy. Uiszczenie oplat za
przesylki listowe bedzie nastgpowato z dotu w formie optaty skredytowane;.

WYKONAWCA:

1) Od Wykonawcy wymaga si¢, aby ushuga doreczania przesytek pocztowych §wiadczona byta do
kazdego wskazanego przez Zamawiajacego adresu w kraju 1 za granica.

2) Nadawanie przesylek objetych przedmiotem zamdwienia, nastegpowac bedzie w tym samym dniu, w
ktorym nastapito nadanie przesytek.

3) W kazdym przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi adresatowi
zawiadomienie o probie dostarczenia przesytki (pierwsze awizo) zawierajace wskazanie miejsca i
czasu odbioru przesylki przez adresata. Termin odbioru przesyitki przez adresata po pierwszym awizo
ustala si¢ na 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia, a po uptywie tego
terminu w przypadku niepodjecia przesytki przez adresata wymagane jest wystawienie powtornego
zawiadomienia (powtdrne awizo) o mozliwosci odbioru przesylki w terminie nie dtuzszym niz 14




dni liczac od dnia pierwszego zawiadomienia. Po uptywie czternastodniowego terminu nieodebrana
przez adresata przesylka podlega zwrotowi z podaniem przyczyny nieodebrania przesytki.

4)  Wykonawca dostarczy paczki do siedziby Zamawiajacego.

50 Wykonawca umozliwi nadanie pilnych przesytek pocztowych przez wyznaczonego
pracownika Zamawiajacego w innych godzinach niz okre§lone w umowie.

Zasady korzystania z ustug pocztowych, a takze odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytulu
niewykonania lub nienalezytego ich wykonania okreslone sg w:

Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j.Dz.U.2020, poz.1041)
Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie warunkoéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2020, poz.
1026.),

migdzynarodowych przepisOw pocztowych,

innych aktow prawnych zwigzanych z realizacja uslug bedacych przedmiotem
postgpowania, wydanych na podstawie ustawy i1 rozporzadzenia oraz postanowien
Specyfikacji Warunkow Zamowienia.

W przypadku zmiany przepisow, o ktorych mowa wyzej w trakcie realizacji ustug pocztowych,
zastosowanie bedg mialy przepisy nowo obowiazujace.

I11. Termin realizacji zamowienia: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.



