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. WYMAGANE POZWOLENIA, DECYZJE NA REALIZACIE
PRZEDSIEWZIEC.

1. Procedury uzyskiwania pozwolen, decyzji administracyjnych

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie dokumentowania postepowania w sprawie oceny oddziatywania na
Srodowisko dla przedsiewzie¢ wspdtfinansowanych z krajowych lub regionalnych programow
operacyjnych wydatki w ramach Kompleksowego projektu adaptacji lasow i lesnictwa do zmian
klimatu — zapobieganie, przeciwdziatanie oraz ograniczanie skutkéw zagrozen zwigzanych z pozarami
laséw muszg by¢ ponoszone zgodnie z prawem oraz zasadami unijnymi i krajowymi. W tym celu
konieczne jest dokonanie weryfikacji dokumentéw w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia
procedury oceny oddziatywania danego przedsiewziecia na $rodowisko (w skrécie procedura 00S).
Zadaniem Instytucji Wdrazajgcej (IW) jest sprawdzenie przed udzieleniem dofinansowania, czy
projekt posiada komplet dokumentacji $wiadczacej o prawidtowo przeprowadzonej procedurze OOS.

Procedure uzyskiwania decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach okresla ustawa z dnia 3
pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spotfeczeristwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (tekst jednolity Dz.U. 2016 nr 0
poz. 353 z dnia 16 marca 2016 r., w skrécie ustawa 00S).
Decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach (jesli jest wymagana) jest zatacznikiem m.in. do
nastepujacych decyzji administracyjnych (art. 72 ust. 1 ustawy 00S):

e pozwolenia budowlane,

e zgtoszenie budowy lub wykonania robdét budowlanych,

e decyzja o warunkach zabudowany i zagospodarowania terenu/decyzja o lokalizacji

inwestycji celu publicznego.

Rodzaj niezbednych decyzji i pozwoled administracyjnych zalezy od witasciwej kwalifikacji
przedsiewziecia. Biorgc pod uwage parametry przedsiewziecia i jego lokalizacje nalezy okresli¢ czy
Decyzja srodowiskowa jest niezbedna i jakim trybem postepowania administracyjnego nalezy j3
uzyskac.

Szczegotowy zakres decyzji oraz pozwolen, ktére nalezy uzyska¢ w ramach oceny odziatywania na
srodowisko na potrzeby weryfikacji wnioskéw o dofinansowanie:

1. Dla przedsiewzie¢ wymagajacych uzyskania decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach:
A. Przedsiewziecia moggce potencjalnie znaczgco oddziatywaé na srodowisko (gr. 11):

e Whniosek o wydanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach (z Kartg Informacyjna
Przedsiewziecia i zatgcznikami),

e Opinia Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska /organu Paristwowe] Inspekgji
Sanitarnej dotyczaca koniecznosci przeprowadzenia 00S,

e Postanowienie wfasciwego organu (wajt/burmistrz/prezydent miasta) o koniecznosci
przeprowadzenia oceny oddziatywania na s$rodowisko (z okresleniem zakresu raportu
00S) lub o braku koniecznosci przeprowadzenia 00S,



Postanowienie RDOS uzgadniajgce warunki realizacji przedsiewziecia /Postanowienie
opiniujgce organu Paristwowej Inspekcji Sanitarnej przed wydaniem DoSU (w przypadku
przeprowadzenia oceny oddziatywania na srodowisko),

Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji przedsiewziecia,

Dokument potwierdzajgcy podanie do publicznej wiadomosci informacji o wydanej decyzji
Srodowiskowej (Obwieszczenie).

B. Przedsiewziecia mogace zawsze znaczgco oddziatywac na srodowisko (gr. 1):

Whiosek o wydanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach (z raportem 00S ) lub
Whiosek o wydanie decyzji o $Srodowiskowych uwarunkowaniach (z Kartg Informacyjna
Przedsiewziecia, wnioskiem o okreslenie zakresu raportu 00S),

Postanowienie wtasciwego organu (wéjt/burmistrz/prezydent miasta) o zakresie raportu,
wraz z opiniami RDOS i organu Paristwowej Inspekcji Sanitarnej, jesli zostato wydane —
(obligatoryjne dla przedsiewzieé, ktére mogg transgranicznie oddziatywac na srodowisko),

Postanowienie RDOS uzgadniajgce warunki realizacji przedsiewziecia /Postanowienie
opiniujgce organu Panstwowej Inspekcji Sanitarnej przed wydaniem Decyzji o
srodowiskowych uwarunkowaniach,

Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji przedsiewziecia,

Dokument potwierdzajacy podanie do publicznej wiadomosci informacji o wydanej decyzji
Srodowiskowej (Obwieszczenie),

Protokoét z rozprawy administracyjnej (jesli miata miejsce).

2. Dla przedsiewziec¢ innych niz w pkt. 1 A, B mogacych znaczaco oddziatywaé na obszar Natura
2000 (gr. I11):

Decyzje, w ramach ktdérych prowadzi sie postepowanie w sprawie oceny oddziatywania
na obszar Natura 2000 (Decyzja pozwolenie na budowe, zgtoszenie robét budowlanych,
pozwolenie wodnoprawne),

Postanowienie RDOS uzgadniajgce warunki realizacji przedsiewziecia w zakresie
oddziatywania na obszar Natura 2000 (jesli wydane) lub

Postanowienie o braku koniecznosci przeprowadzenia oceny oddziatywania na obszar
Natura 2000.

Uzyskiwanie wymaganych prawem decyzji nalezy dostosowa¢ do aktualnego porzadku prawnego.

Odpowiednie pozwolenia administracyjne musza by¢é przygotowywane zgodnie z zasada

pierwszenstwa prawa wspdlnotowego oraz uwzgledniajac obowigzek prowspoélnotowej wyktadni

przepis6w prawa krajowego.

Najczesciej uzyskiwanymi decyzjami sg:

e decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji przedsiewziecia (wraz z wymaganymi

opiniami i uzgodnieniami organu Paristwowej Inspekcji Sanitarnej i RDOS),

e decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

e decyzja ustalajgca warunki prowadzenia robdt (dot. terendw o szczegdlnych wartosciach

przyrodniczych, art. 118 ustawy o przyrodzie),
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e deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000 — zatgcznik
nrl,

e deklaracja organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng — zatacznik nr 2,

e decyzja pozwolenie na budowe, zgtoszenie budowy lub robét budowlanych badz uzyskanie
zaswiadczenia o braku potrzeby uzyskania jednego i drugiego.

W dalszej czesci podrecznika omdwiono poszczegdlne decyzje administracyjne uzyskiwane przez
Nadlesnictwa przed przystgpieniem do realizacji zadan w terenie, ze szczegdlnym naciskiem na
najczesciej popetniane btedy w postepowaniach administracyjnych. Nalezy pamietaé, ze z uwagi na
specyficzny charakter obiektéw realizowanych w ramach Projektu nie w kazdym przypadku konieczne
bedzie uzyskanie wszystkich nizej opisanych decyzji administracyjnych, a z kolei w niektérych
przypadkach bedzie istniata konieczno$¢ uzyskania decyzji, pozwolen badz uzgodnien, ktére nie
zostaty opisane w niniejszym podreczniku.

Majac na uwadze prawidtowa realizacje inwestycji - do CKPS nalezy przesyla¢ catg dokumentacje
sprawy tj. zaréwno skany decyzji uzyskanych w pierwszej kolejnosci jak réwniez decyzji uzyskanych
powtdrnie (jezeli o nie wystgpiono), a takze pisma organow dot. odmowy wszczecia postepowania.

2. Klasyfikacja przedsiewziecia

Btedna kwalifikacja przedsiewziecia najczesciej skutkuje wydaniem przez organ btednej decyzji.

WAZNE!

Szczegotowe informacje dotyczace kwalifikacji przedsiewzie¢ znajdujg sie w Rozporzadzeniu
Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ moggcych znaczgco
oddziatywac na srodowisko (tekst jednolity Dz.U. 2016 poz. 71 z dnia 21.12.2015r.)

3. Rozporzadzenie okresla rodzaje przedsiewzie¢ (grupa |, grupa Il) wraz z parametrami
kwalifikujgcymi do uzyskania Decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach. Decyzja o
srodowiskowych uwarunkowaniach

Decyzja okredla srodowiskowe uwarunkowania realizacji przedsiewziecia. Inaczej méwigc, zawiera
warunki, ktérych spetnienie jest konieczne, aby przedsiewziecie mogto by¢ zrealizowane.
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Whiosek o wydanie DoSU nalezy ztozy¢, gdy przedsiewziecie zalicza sie do:

|. przedsiewzie¢ mogacych zawsze znaczaco Il. przedsiewzie¢ mogacych potencjalnie
oddziatywac na srodowisko tzw. gr | znaczgco oddziatywac na Srodowisko tzw. gr Il

lll. przedsiewzie¢ innych niz wyzej wymienionych, ktére mogg znaczaco oddziatywac na obszar
Natura 2000, a nie s3 bezposrednio zwigzane z ochrong tego obszaru lub nie wynikajg z tej
ochrony (tzw. grupa lll) wymagane jest przeprowadzenie oceny oddziatywania przedsiewziecia na
obszar Natura 2000.

W przypadku braku pewnosci co do poprawnosci kwalifikacji przedsiewziecia dobrg praktyka
nadlesnictw jest wystepowanie z wnioskiem do organu administracji publicznej o wydanie DoSU.

WAZNE!
Do najczesciej popetnianych btedéw na tym etapie realizacji przedsiewziecia jest niewystepowanie
o decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach lub mylenie z decyzja umarzajaca postepowanie!.

Jezeli organ administracji publicznej oceni, e przedsiewziecie nie wymaga wydania DoSU to
nadlesnictwo otrzyma o tym pisemng informacje, np. w postaci decyzji umarzajgcej lub pismo
o braku koniecznosci uzyskiwania DoSU.

Sciezke postepowarn administracyjnych w sprawie wydania decyzji $rodowiskowej dla

przedsiewziec z I, Il i lll grupy przedstawia ponizszy schemat:

' Btad wystepujacy najczesciej przy wypetnianiu przez nadlesnictwo Listy sprawdzajgcej do przeprowadzonej
procedury 00S, podlegajacej weryfikacji przez IW celem akceptacji prawidtowosci przeprowadzonej procedury
Srodowiskowej.
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Rysunek 1. Schemat sciezki postepowan administracyjnych w sprawie wydania decyzji srodowiskowej dla przedsiewzie¢ z grupy 1i Il.

Planowane przedsiewziecie moggace zawsze znaczaco oddziatywaé na srodowisko (I grupa)
- art. 59 ust. 1 pkt 1 ustawy [1]
-§ 2 ust. 1i 2 rozporzadzenia [2]

Planowane przedsiewziecie mogace
potencjalnie znaczgco oddziatywaé na sSrodowisko (Il grupa)
- art. 59 ust. 1 pkt 2 ustawy [1]

-§ 3 ust. 1i2 rozporzadzenia [2]

Uwaga: .
l ------ | Whnioskodawca moze zamiast raportu ztozy¢ KIP wraz z wnioskiem o !
ustalenie zakresu raportu. '
Ustalenie zakresu jest obowigzkowe w przypadku, gdy '
KIP przedsiewziecie moze transgranicznie oddziatywa¢ na srodowisko h 4
ROS ROS art. 69 KIP
l Tttt > wg postanowienia ,
v .
. . < v i . . v
- Whniosek o wydanie DOSU, - Whniosek o wydanie DOSU, ~
- KIP (3 egzemplarze + CD) - ROS (3 egzemplarze + CD) - ROS (3 egzemplarze + CD) - Whiosek o wydanie DOSU,
- Wypis z ewidencji gruntéw oraz - Wypis z ewidencji gruntéw oraz poswiadczona przez wtasciwy organ ~ Whiosek o ustalenie zakresu
poswiadczona przez wtasciwy organ kopia kopia mapy ewidencyjnej obejmujqcej przewidywany teren na ktérym raportu,
mapy ewidencyjnej obejmujgcej bedzie realizowane przedsiewziecie oraz obejmujgcej obszar, na ktéry - KIP (3 egzemplarze + CD)
przewidywany teren na ktérym bedzie bedzie oddziatywac art. 69, 74
real{zowang przedsiewziec,ie oraz . Organ whaéciwy do wydania - Mape z lokalizacjg przedsiewziecia i obszarem, na ktdry bedzie
obejrr)wqcejlobszar, na ktory bedzie DOSU (wéijt/ burmistrz/ oddziatywac (+CD)
oddziatywac prezydent art. 74
- Mape z lokalizacjq przedsiewziecia i przeprowadza 00$ (art. 75)

Uwaga:
Dla przedsiewzie¢, dla ktérych organem prowadzacym

obszarem, na ktory bedzie oddziatywac (+CD)

art. 74

Organ wtasciwy do
wydania DOSU (wajt/
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Rysunek 2. Schemat Sciezki postepowan administracyjnych w sprawie wydania decyzji srodowiskowej dla
przedsiewziec z grupy Ill.

Planowane przedsiewziecia moggce potencjalnie znaczaco
oddziatywacd na obszar Natura 2000 (1l grupa)
- art. 59.2, 96.1, 97.1 ustawy 00S
v

organ witasciwy do wydania pozwolenia na budowe (oraz zgtoszenia od 01.01.2017 r.)
czyli starosta

Postanowienie w sprawie natozenia

obowiazku przedtozenia do RDOS ROS
(jest fakultatywne i zalezy od g L.
starosty): »| wg postanowienia
l art. 96 ust. 3 l
KIP ROS (2 egzemplarze + CD)
Y art. 97 ust. 3

- Whiosek o wydanie decyzji

- KIP (3 egzemplarze + CD)

- Poswiadczona przez wtasciwy organ kopia mapy
ewidencyjnej obejmujqcej przewidywany teren na
ktorym bedzie realizowane przedsiewziecie oraz
obejmujqcej obszar, na ktéry bedzie oddziatywac

art. 96

Uwaga:
Do wniosku o wydanie decyzji nalezy dotaczy¢ wypis i
wyrys z miejscowego planu zagospodarowania

przestrzennego, jezeli plan ten zostat uchwalony, albo v
informacje o jego braku — art. 96 ust. 3 pkt 5 RDOS
RDOS Postanowienie Postanowienie
\ (w terminie 45 dni (w terminie 45 dni —art.
/ ~art. 98.7+21 kg 2 BT 30
— — dni/30dni) zapeu{n.:emu przez organ
Postanowienie Postanowienie wtasciwy do wydania
odmowa decyzji mozliwosci udziatu
(w terminie 14 dni — (w terminie 14 dni - uzgodnienia spoteczeristwa w
97.6) 97.6) warunkow postepowaniu (21 dni —
brak potrzeb bowiazek R realizacji art.33.1.7) od
(LS EL) obowiazek raportu przedsiewziecia 01.01.2017r. — 30 dni
ROS oddziatywania na art. 98 ust. 3 uzgodnienie warunkéw
obszar Natura 2000 realizacji przedsiewziecia
97 ust. 5 wrazz okres’len}iem art. 98 ust. 1
zakresu ROS
art. 97 ust. 1 l
+ Wtasciwy organ wydaje decyzje (PB) z
Wtasciwy organ wydaje decyzje (PB,, uwzglednieniem warunkow realizacji
przyjmuje zgtoszenie robot przedsiewziecia (w zakresie oddziatywania na
budowalnych) obszar Natura 2000) okre$lonych przez RDOS

Podstawa prawna:

[1] Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (tekst jednolity
Dz.U. 2016 nr 0 poz. 353 z dnia 16 marca 2016r.)

[2] Rozporzadzenie RM z dnia 9 listopada 2010r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczgco
oddziatywaé na srodowisko ( tekst jednolity Dz.U. 2016 poz. 71 z dnia 21 grudnia 2015 r.)
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3.1. Karta informacyjna przedsiewziecia (KIP)

Dla przedsiewzie¢ mogacych potencjalnie znaczaco oddziatywaé na srodowisko (grupa Il) do
whniosku o wydanie DoSU nalezy dotaczyé Karte informacyjna przedsiewziecia. Wazne jest rzetelne
przygotowanie karty informacyjnej planowanego przedsiewziecia tak, by zawarte w niej informacje
pozwolity wtasciwemu organowi administracji publicznej prawidtowo zakwalifikowa¢ przedsiewziecie
oraz oceni¢ wptyw planowanego przedsiewziecia na sSrodowisko.

Organy wydajgce decyzje opierajg charakterystyke przedsiewziecia, ktdra jest obowigzkowym
zatgcznikiem DoSU, na informacjach przedstawionych w KIP.

WAZNE!
Czestg przyczyng niepoprawnych zapisow w decyzjach wydawanych przez organy sg btedy
popetnione w KIP.

Przygotowujac KIP zalecamy unikania jednoznacznego okreslania parametréow przedsiewziecia.
Nalezy okresli¢ maksymalne parametry przedsiewziecia, gdyz na takie parametry zostanie wydana
DoSU. Mozliwa jest realizacja przedsiewziecia o mniejszych parametrach (niz okres$lone w DoSU) ,
natomiast niedopuszczalna jest realizacja przedsiewziecia, ktére mozie w wiekszym stopniu
oddziatywac na srodowisko (wieksze parametry przedsiewziecia).

W przypadku, gdy DoSU jest juz uzyskana, a w wyniku prac projektowych zatozono inne parametry
(mogace potencjalnie bardziej negatywnie oddziatywac na srodowisko) nalezy uzyska¢ nowg Decyzje
o $rodowiskowych uwarunkowaniach realizacji przedsiewziecia.

3.2. Uzgodnienia i Opinie

Przed wydaniem decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach (dla przedsiewzie¢ z gr.ll), organ
administracji zasiega opinii Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska oraz organu Paristwowej
Inspekcji Sanitarnej wtasciwego do wydawania opinii, co do koniecznosci przeprowadzenia oceny
oddziatywania na srodowisko.

Natomiast jezeli jest przeprowadzana ocena oddziatywania przedsiewziecia na $rodowisko (z
raportem o oddziatywaniu na $rodowisko), przed wydaniem DoSU organ witasciwy do wydania tej
decyzji: uzgadnia warunki realizacji przedsiewziecia z regionalnym dyrektorem ochrony srodowiska
oraz zasiega opinii organu Panstwowej Inspekcji Sanitarnej.

WAZNE!

W uzyskanej przez nadlesnictwa decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach powinny by¢
zamieszczone informacje o terminie, sposobie i wyniku uzgodnienr, a takie postepowaniu z
udziatem spoteczenstwa (w przypadku przeprowadzenia oceny oddziatywania na srodowisko).
Nalezy zwrdci¢ uwage na poprawnosc zapisow, znakéw spraw, postanowien oraz dat ich wydania.




4. Ocena oddziatywania na srodowisko

Dla przedsiewzie¢ mogacych zawsze znaczaco oddziatywac¢ na Srodowisko (tzw. grupa 1) nalezy
przeprowadzi¢ ocene oddziatywania na Srodowisko oraz sporzadzi¢ raport o oddziatywaniu na
srodowisko.

Obowigzek przeprowadzenia oceny oddziatywania na srodowisko moze by¢ takze natozony w drodze
Postanowienia réwniez dla przedsiewzie¢ mogacych potencjalnie znaczgco oddziatywaé na
Srodowisko (tzw. grupa Il).

Natomiast dla przedsiewzie¢ z grupy Il obowigzek przeprowadzenia oceny oddziatywania na obszary
Natura 2000 moze natozy¢ regionalny dyrektor ochrony srodowisko.

Postepowanie w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko przeprowadza sie zgodnie z art. 56
Ustawy 0O0S. W ramach oceny oddzialywania na $rodowisko okreéla sie, analizuje oraz ocenia
bezposredni i posredni wptyw danego przedsiewziecia na poszczegélne komponenty srodowiska oraz
mozliwosci i sposoby zapobiegania a takze zmniejszania negatywnego oddziatywania na srodowisko.
W sytuacji, gdy istnieje koniecznos$¢ sporzadzenia raportu o oddziatywaniu na $rodowisko, dokument
ten nalezy przygotowaé zgodnie z zakresem okreélonym w art. 66 Ustawy OOS lub w Postanowieniu o
koniecznosci przeprowadzenia O0S wydawanym przez wéjta/burmistrza/prezydenta miasta.

WAZNE!

Nalezy zadba¢ o odpowiednig jako$¢ raportow oddziatywania przedsiewzie¢ na srodowisko oraz
o uwzglednienie w nich wszystkich aspektéw wymaganych prawem unijnym, ktére nie zawsze s3
dostatecznie wyeksponowane w prawie polskim.

Postepowanie w sprawie oceny oddziatywania na s$rodowisko przeprowadza sie z udziatem
spoteczenstwa (30 dni). Wyniki konsultacji spotecznych powinny byé nastepnie przez organ
rozpatrzone i omowione w uzasadnieniu decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach.

WAZNE!
Nierozpatrzenie w uzasadnieniu decyzji uwag iwnioskdw zgtoszonych w trakcie udziatu
spoteczenstwa skutkuje jej niewaznoscia.

5. Kolejnos¢ uzyskiwania decyzji administracyjnych

Decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach dotgcza sie do wniosku o wydanie kolejnych
decyzji/pozwoleh w procesie inwestycyjnym, jednak nie pdzniej niz przed uptywem szesciu lat od
dnia, w ktérym decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach stata sie ostateczna (art. 72 ust. 3
ustawy 00S).

Po otrzymaniu DoSU uzyskuije sie kolejno:
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e decyzje o warunkach zabudowy izagospodarowania terenu/decyzje o lokalizacji
inwestycji celu publicznego (jezeli nie ma miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego);

e zgtoszenie prowadzenia dziatarh na obszarach form ochrony przyrody (RDOS)/Decyzje
ustalajgca warunki prowadzenia robdt;

e deklaracje organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000 -
zafacznik nr 1 (RDOS);

e deklaracje organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng - zaftacznik nr 2
(RDOS);pozwolenie wodnoprawne (jezeli wymagane);

e decyzje pozwolenie na budowe/zgtoszenie budowy lub wykonania robét budowlanych.

e zgloszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci na
podstawie ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

Nalezy pamietac, iz zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura
2000 tzw. zatgcznik 1 oraz zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng tzw.
Zatgcznik 2 nie jest decyzjg administracyjng i w zwigzku z tym nie ma znaczenia kiedy zostanie
uzyskany. Sugeruje sie jednak, aby wystgpi¢ o zatacznik 1 i zatgcznik 2 po uzyskaniu decyzji
srodowiskowej, a przed wystgpieniem o decyzje pozwolenia na budowe.

Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach wigze organ wydajacy decyzje, o ktéorych mowa w art.
72 ust. 1. Ustawy OOS, wptywa zatem bezposérednio na merytoryczna tre$é decyzji ,nastepczych”, jak
pozwolenie na budowe.

WAZNE!

Pozwolenie na budowe dla przedsiewzie¢ nalezacych do grupy | lub Il, ktére wydano bez
wymaganej DoSU (a dla gr. Il z uwzglednieniem Postanowienia RDOS uzgadniajagcego warunki
realizacji przedsiewziecia w zakresie oddziatywania na obszar Natura 2000 - jesli zostato wydane )

jest niewazne.

Warto podkresli¢, iz zapisy we wszystkich otrzymanych decyzjach administracyjnych powinny byé

ze soba spdjne. Nalezy sprawdzi¢ zgodnos$¢ wpisanych informacji w szczegolnosci:

e charakterystyki przedsiewziecia;

e natozonych warunkdw;

e znakdw pism i dat, na ktdre powotujg sie organy wydajace decyzje.
Warunki natozone w uzyskanych decyzjach administracyjnych muszg by¢ spetnione podczas realizacji
przedsiewziecia. Dotyczy to miedzy innymi termindw prowadzenia prac, czy prowadzenia nadzoru
przyrodniczego.




5.1. Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu

Wyrdznia sie::

e decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;

e decyzje o warunkach zabudowy (dla decyzji innych niz celu publicznego).
Decyzje te wydawane sg na podstawie ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
w przypadku, gdy dany teren nie jest objety miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego.
Nie wymagajg wydania decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego roboty budowlane
polegajgce na: remoncie, montazu lub przebudowie, jezeli nie powodujg zmiany sposobu
zagospodarowania terenu i uzytkowania obiektu budowlanego oraz nie zmieniajg jego formy
architektonicznej, a takie nie sg zaliczone do przedsiewzie¢ wymagajacych przeprowadzenia
postepowania w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko, w rozumieniu przepiséw o ochronie
Srodowiska, albo niewymagajgce pozwolenia na budowe (art. 50 ust. 2 Ustawy o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym).
W rozumieniu ustawy o gospodarce nieruchomosciami w art. 6 jest zapisane, ze celami publicznymi
sg miedzy innymi:

e budowa oraz utrzymywanie obiektéw i urzadzen stuzgcych ochronie $rodowiska,
zbiornikéw i innych urzadzen wodnych stuzgcych zaopatrzeniu w wode, regulacji
przeptywdéw i ochronie przed powodzig, a takze regulacja i utrzymywanie wéd oraz
urzadzen melioracji wodnych, bedacych wiasnoscia Skarbu Panstwa lub jednostek
samorzadu terytorialnego;

e inne cele publiczne okreslone w odrebnych ustawach.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz zgodnie z art. 59 ust. 1 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, kazda zmiana zagospodarowania terenu (z wyjatkiem tymczasowej, jednorazowej
zmiany zagospodarowania terenu, trwajacej do roku) wigze sie z obowigzkiem uzyskania decyzji
o warunkach zabudowy.

WAZNE!
Obowigzek uzyskania decyzji o warunkach zabudowy dotyczy zaréwno robét, ktére wymagaja
uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe, jak rowniez robét realizowanych na zgtoszenie.

Organem wtasciwym do wydania decyzji o warunkach zabudowy, czy ustaleniu lokalizacji inwestycji
celu publicznego o znaczeniu powiatowym i gminnym jest wojt, burmistrz lub prezydent miasta.

5.2. Pozwolenie wodnoprawne

Pozwolenie wodnoprawne w zakresie Projektu nie powinno by¢ wymagane. Jednak ostatecznie
decyzje o tym podejmuje nadlesnictwo majac najlepszy wglad w rozwigzania techniczne oraz sytuacje
terenowg przedsiewziecia. Organem wifasciwym do wydawania pozwolen wodnoprawnych jest
starosta, wykonujacy to zadanie w ramach administracji rzagdowej.
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5.3. Zgtoszenie prowadzenia dziatan na podst. art. 118 Ustawy o ochronie przyrody

Zgtoszenia regionalnemu dyrektorowi ochrony srodowiska wymaga prowadzenie dziatand, na
obszarach form ochrony przyrody, takich jak: parki narodowe, rezerwaty przyrody, parki
krajobrazowe, obszary chronionego krajobrazu, obszary Natura 2000, pomniki przyrody, stanowiska
dokumentacyjne, uzytki ekologiczne, zespoty przyrodniczo-krajobrazowe. W przedmiotowym
zgtoszeniu okresla sie lokalizacje, rodzaj, zakres, sposdb i termin prowadzenia dziatan.

W przypadku przedsiewzie¢ mogacych potencjalnie znaczaco oddziatywac na srodowisko, w stosunku
do ktdrych nie przeprowadzono oceny oddziatywania na srodowisko (gr. Il), do zgtoszenia nalezy
dotaczy¢ decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach.

WAZNE!

Zgtoszenia do RDOS nalezy dokonaé przed uzyskaniem pozwolenia na budowe, pozwolenia
wodnoprawnego, a jezeli te pozwolenia nie s3 wymagane — przed rozpoczeciem dziatan a po
uzyskaniu DoSU.

Do prowadzenia dziatan, mozna przystgpi¢ jezeli w terminie 30 dni od dnia doreczenia zgtoszenia
regionalny dyrektor ochrony srodowiska nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji, jednak nie pdiniej
niz po uptywie 2 lat od okreslonego w zgtoszeniu terminu ich rozpoczecia.

Regionalny dyrektor ochrony srodowiska moze wnies¢ sprzeciw, jezeli zgtoszenie dotyczy dziatan
objetych obowigzkiem uzyskania decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach, a ta decyzja nie
zostata wydana oraz gdy prowadzenie dziatan objetych zgtoszeniem narusza przepisy dotyczgce wyzej
wymienionych form ochrony przyrody lub obrebéw ochronnych wyznaczonych na podstawie ustawy
z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie $rédlgdowym.

WAZNE!
Najczestszy btad — niewystepowanie o decyzje!

Regionalny dyrektor ochrony srodowiska moze w drodze decyzji natozy¢ obwigzek uzyskania przez
inwestora (nadlesnictwa) decyzji o warunkach prowadzenia dziatan a w przypadku dziatan znaczaco

oddziatywujacych na obszary Natura 2000 moze zosta¢ stwierdzony obowigzek przeprowadzenia
oceny oddziatywania przedsiewziecia na obszar Natura 2000.

Jezeli wnioskowany zakres dziatan oddziatywatby w sposdb znaczacy negatywnie na obszary
chronione, siedliska rosdlin lub zwierzat, RDOS moze zaproponowad zmiane zakresu dziatan. W
przypadku braku zgody wnioskodawcy, RDOS odmawia wydania decyzji o warunkach prowadzenia
dziatan.

Przepisy art. 118 ustawy o ochronie przyrody nie majg zastosowania do dziatan realizowanych w

ramach przedsiewzieé, dla ktdrych przeprowadzono procedure 00S (raport 00S) i uzgodniono

realizacje przedsiewziecia z RDOS.




5.4. Pozwolenie na budowe lub zgtoszenie

Planowane w ramach realizowanego Projektu obiekty i roboty budowlane mogg wymaga¢ decyzji o
pozwoleniu na budowe lub zgtoszenia, przy czym decyzja ta jest niezbedna, jezeli zachodzi
konieczno$¢ przeprowadzenia oceny oddziatywania na $rodowisko i/lub oceny oddziatywania na
obszary Natura 2000 lub prace beda wykonywane przy obiektach wpisanych do rejestru zabytkéw.

Zgtoszeniu wtasciwemu organowi podlegac bedg miedzy innymi:

e budowa przyfaczy: elektroenergetycznych, wodociggowych, kanalizacyjnych, gazowych,
cieplnych i telekomunikacyjnych.
e remont istniejgcych obiektéw i urzadzen budowanych, z wyjgtkiem tych, ktére wpisane
zostaty do rejestru zabytkow.
Organem administracji architektoniczno-budowlanej, do ktérego nalezy zgtosi¢ sie z wnioskiem
o wydanie pozwolenia na budowe lub zgtoszeniem budowy lub robét budowlanych jest starosta.

Nadles$nictwo moze ubiegac sie o rozliczenie dokumentéw finansowych dopiero po zakoriczeniu
etapu przygotowania, czyli:

e uzyskaniu ostatecznego pozwolenia na budowe,

e uprawomochieniu sie zgtoszenia robot budowlanych (nadlesnictwo posiada kopie zgtoszenia
z poswiadczeniem ztozenia we witasciwym organie administracji architektoniczno—
budowlanej),

e dla przedsiewzie¢ niewymagajacych zadnego z wyzej wymienionych decyzji wymagane jest
obligatoryjnie uzyskanie przez nadlesnictwo poswiadczenia wtasciwego organu administracji
architektoniczno—budowlanej o braku koniecznosci uzyskiwania pozwolenia na budowe oraz
zgtoszenia robdt budowlanych. Poswiadczenie takie musi odnosi¢ sie do konkretnych
zaplanowanych przez nadlesnictwa inwestycji (wymienionych z nazwy wraz z okresleniem
lokalizacji), a nie tylko do danego typu przedsiewziec realizowanych na terenie nadlesnictwa.

5.5. Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000 -
zatacznik 1

Organem wtasciwym do wydania zawiadczenia jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska.
Zatgcznik 1 nalezy uzyskac dla wszystkich przedsiewzieé, nawet oddalonych od obszaréw Natura 2000
— zatgcznik wymagany dla projektow finansowanych ze srodkéw UE.

Wyjatki:

- dla przedsiewziec, dla ktérych przeprowadzono ocene oddziatywania na srodowisko (grupa li Il)
w ramach ktérej analizowano oddziatywanie na obszary Natura 2000 i co wyraZnie zaznaczono w
uzasadnieniu decyzji Srodowiskowej

- jesli przeprowadzono postepowanie w sprawie oceny oddziatywania na obszar Natura 2000 (dla
przedsiewziec z grupy lll).

W powyzszych przypadkach RDOS moze wyda¢ postanowienie o odmowie wydania zaéwiadczenia.
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5.6. Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng — zatgcznik 2

Organem wtaéciwym do wydania zaswiadczenia jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska.
Obowigzek dotaczenia do wniosku zatgcznika 2 wynika z Dyrektywy 2000/60/We Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 23 pazdziernika 2000 r. ustanawiajgcej ramy wspodlnotowego dziatania w
dziedzinie polityki wodnej (Dz.U.UE.L.00.327.1).

We wniosku nalezy dokona¢ charakterystyki inwestycji oraz okreslié zakres prac, skale
przedsiewziecia, rodzaj i mozliwos¢ oddziatywania na sSrodowisko w tym w szczegélnosci na
srodowisko gruntowo-wodne, w tym poszczegdlne wskazniki jakosci wadd.
We whniosku nalezy wykaza¢:
> brak negatywnego wplywu inwestycji na stan jednolitych czesci wéd podziemnych (JCWPd)
i powierzchniowych (JCWP) oraz mozliwos$¢é osiggniecia celéw srodowiskowych, zwracajac
uwage na nastepujgce kwestie:
— czy etap realizacji lub eksploatacji inwestycji bedzie sie wigzat z ingerencjg w
koryto cieku, lub inne prace, ktére moga wptywac na elementy jakosci wod;
— czy w zwigzku z eksploatacjg inwestycji powstawac bedg $cieki przemystowe,
wody opadowe lub $cieki bytowe;
— czy przedsiewziecie wigze sie z poborem wodd podziemnych, obnizaniem
zwierciadta wdd podziemnych;
> lub mozliwos¢ zastosowania derogacji - jezeli zostanie wykazana mozliwos¢ pogorszenia
stanu ekologicznego (albo potencjatu ekologicznego) badz zagrozenie nieosiggniecia dobrego
stanu badz potencjatu ekologicznego wdd powierzchniowych lub stanu wdéd podziemnych,
woéweczas nalezy dokonaé oceny projektu pod katem spetniania warunkéw wskazanych w art.
4 ust. 7 Dyrektywy 2000/60/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23 pazdziernika 2000
r. ustanawiajgcej ramy wspdlnotowego dziatania w dziedzinie polityki wodnej oraz w art. 38 j
oraz w art. 38k ww. ustawy Prawo wodne.

Wedtug prawa polskiego deklaracja wydawana jest jako zaswiadczenie, o ktérym mowa w art. 217
k.p.a. Zgodnie z art. 219 K.p.a. odmowa wydania zaswiadczenia lub odmowa wydania
zaswiadczenia o zgdanej tresci nastepuje w drodze postanowienia, na ktére przystuguje mozliwos¢
ztozenia zazalenia.

5.7. Zezwolenie na odstepstwa od zakazéw w stosunku do gatunkéw zwierzat, roslin lub
grzybow objetych ochrong gatunkowa

Zgodnie z art. 51 ust. 1 ustawy o ochronie przyrody w stosunku do dziko wystepujgcych gatunkéw
chronionych roslin i grzybdw istniejg nastepujace zakazy, m.in. :
— niszczenia, zrywania, uszkadzania, dokonywania zmian stosunkéw wodnych, niszczenia
Sciotki lesnej lub niszczenia gleby w ostojach, niszczenia siedlisk i ostoi, itd.



Zgodnie z art. 52 ust. 1 w stosunku do dziko wystepujacych gatunkéw chronionych zwierzat istniejg
nastepujace zakazy, m.in.:
— zabijania, okaleczania, chwytania,
— umyslnego niszczenia ich jaj, postaci mfodocianych lub form rozwojowych (ma miejsce np.
podczas wycinania drzew),
— niszczenia siedlisk i ostoi, bedacych ich obszarem rozrodu, wychowu mtodych, odpoczynku,
migracji lub Zerowania,
— niszczenia, usuwania lub uszkadzania gniazd, mrowisk, nor, legowisk, zeremi, tam, tarlisk,
zimowisk i innych schronien, [...]
W przypadku braku rozwigzan alternatywnych i braku zagrozenia dla zachowania we wfasciwym
stanie ochrony populacji chronionych gatunkéw RDOS moze wydaé zezwolenie na odstepstwo od
zakazow (art. 52. ust. 1.).
Ww. Zezwolenia wydaje sie na wniosek zgodnie z art. 56 ust. 6.

Zgodnie z art. 56 ust. 10 ustawy o ochronie przyrody: Zezwolenie, o ktérym mowa w art.56 ust. 1, 2,
2b i 2c (odstepstwa od zakazéw dla dziko wystepujgcych populacji chronionych gatunkéw roslin,
grzybdéw i zwierzat), zastepuje sie decyzja o warunkach prowadzenia dziatan, o ktérej mowa w art.
118 ust. 8, jezeli natozono obowigzek uzyskania takiej decyzji.

5.8. Oddanie do uzytkowania

Zrealizowane w ramach Projektu obiekty (wieze przeciwpozarowe) przed przystgpieniem do
uzytkowania powinny uzyskaé ostateczng decyzje o pozwoleniu na uzytkowanie (art. 55 ustawy
Prawo budowlane).

Whniosek o udzielenie pozwolenia na uzytkowanie stanowi wezwanie wfasciwego organu
(Powiatowego Inspektora Budowlanego) do przeprowadzenia obowigzkowej kontroli budowy
w celu stwierdzenia prowadzenia jej zgodnie z ustaleniami i warunkami okreslonymi
w pozwoleniu na budowe. Wtasciwy organ przeprowadza kontrole przed uptywem 21 dni od dnia
doreczenia wezwania inwestora. O terminie obowigzkowej kontroli organ zawiadamia inwestora
w terminie 7dni od dnia doreczenia wezwania. Inwestor jest obowigzany uczestniczyc
w obowigzkowej kontroli w wyznaczonym terminie. Wtasciwy organ, po przeprowadzeniu
obowigzkowej kontroli, sporzadza protokdét w trzech egzemplarzach. Jeden egzemplarz protokotu
dorecza sie inwestorowi bezzwtocznie po przeprowadzeniu kontroli, drugi egzemplarz przekazuje sie
organowi wyzszego stopnia, a trzeci pozostaje we wtasciwym organie.

W przypadku stwierdzenia przystapienia do uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci bez
pozwolenia na uzytkowanie, witasciwy organ wymierza kare z tytutu nielegalnego uzytkowania
obiektu budowlanego.

Ostateczne rozliczenie prac budowlanych jest mozliwe po przestaniu do CKPS wraz z Wnioskiem
o ptatnos¢ kopii, poswiadczonej ze zgodnos$¢ z oryginatem, Pozwolenia na uzytkowanie (dla obiektow
tego wymagajacych).



22

6. Utrzymanie i uzytkowanie urzgdzen

Obiekty wspoétfinansowane ze srodkéw Funduszu Spéjnosci muszg zachowac trwato$é przez okres
minimum 5 lat od daty dokonania ptatnosci koricowej (najprawdopodobniej bedzie to rok 2025).
W tym celu w odniesieniu do niektérych obiektdw wymagana bedzie okresowa ocena ich stanu
technicznego oraz ewentualne prace polegajgce na konserwowaniu urzadzen. Zgodnie z art. 60
ustawy Prawo budowlane wykonawca, oddajgc do uzytkowania obiekt budowlany, przekazuje
wiascicielowi lub zarzadcy obiektu dokumentacje budowy i dokumentacje powykonawcza.
Przekazaniu podlegajg réwniez inne dokumenty, w tym takze instrukcje obstugi ieksploatacji:
obiektu, instalacji i urzadzen zwigzanych z tym obiektem.
Obiekty budowlane powinny by¢ w czasie ich uzytkowania poddawane przez nadlesnictwa kontrolom
okresowym (art. 62 ustawy Prawo budowlane):
e Kontroli okresowej, co najmniej raz w roku, polegajacej na sprawdzeniu stanu technicznego:
— elementéw budowli i instalacji narazonych na szkodliwe wptywy atmosferyczne i
niszczace dziatania czynnikdw wystepujacych podczas uzytkowania obiektu (np.
wezbrania i powodzie);
— instalacji i urzadzen stuzacych ochronie srodowiska.
e Kontroli okresowej, co najmniej raz na 5 lat, polegajgcej na sprawdzeniu stanu technicznego
i przydatnosci do uzytkowania obiektu budowlanego, estetyki obiektu budowlanego oraz
jego otoczenia (...).
Kontrole powinny przeprowadzaé¢ osoby posiadajgce uprawnienia budowlane w odpowiedniej
specjalnosci.
Nadlesnictwo jest zobowigzane prowadzi¢ dla obiektu budowlanego (wymagajacego pozwolenia na
budowe lub/i potozonego na obszarze Natura 2000) ksigzke obiektu budowlanego (KOB), stanowigcg
dokument przeznaczony do zapiséw dotyczacych przeprowadzanych badad i kontroli stanu
technicznego, remontéw i przebudowy, w okresie uzytkowania obiektu budowlanego (art. 64.1
ustawy Prawo budowlane).
Do KOB powinny by¢ zataczone takze: protokoty z kontroli obiektu budowlanego, oceny i ekspertyzy
dotyczace jego stanu technicznego, dokumenty i decyzje dotyczace obiektu, instrukcje obstugi
i eksploatacji, opracowania projektowe i dokumenty techniczne robdét budowlanych wykonanych
w obiekcie w toku jego uzytkowania (...).

7. Zmiana decyzji administracyjnej

Otrzymujac kazdg decyzje nalezy zwrdci¢ uwage na poprawnos$é¢ zawartych w niej zapiséw,
w szczegblnosci na: date wystawienia, znak sprawy, miejsce wydania, podstawe prawng, okreslenie
whnioskodawcy, rozstrzygniecie sprawy (sentencje decyzji), uzasadnienie faktyczne i prawne,
pouczenie oraz podpis i pieczatke osoby wydajacej.
Wazne jest w szczegdlnosci zapoznanie sie z uzasadnieniem decyzji, w ktédrym powinny znajdowad sie
miedzy innymi opis przebiegu postepowania oraz opis przedsiewziecia wraz z oceng potencjalnego
oddziatywania, uwzgledniajgca poszczegdlne komponenty srodowiska jak rowniez wptyw na obszary
chronione.
W ciggu 14 dni od dnia otrzymania decyzji, gdy otrzymana decyzja jest nieostateczna, mozliwe jest:

e Odwotanie od decyzji (do organu odwotawczego).



e Uzupetnienie lub sprostowanie decyzji (z urzedu lub na wniosek inwestora).

e Ztozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy przez ten sam organ.

W sytuacji posiadania decyzji ostatecznej, ktdra jest obarczona btedem mozliwe sg nastepujace kroki:

e Wznowienie postepowania (art. 145-152 k.p.a.).

e Uchylenie decyzji (art. 154, 155 i k.p.a.).

e Zmiana decyzji (art. 156-159 k.p.a.).

e Stwierdzenie niewaznosci decyzji (art. 156-159 k.p.a.).

e Stwierdzenie wygasniecia decyzji (art. 162 k.p.a.).

e Decyzja ostateczna, na mocy ktérej zadna ze stron nie nabyta prawa, moze by¢ w kazdym
czasie uchylona lub zmieniona przez organ administracji publicznej, ktéry ja wydat, jezeli
przemawia za tym interes spoteczny lub stuszny interes strony (Art. 154. § 1 k.p.a.).

e Decyzja ostateczna, na mocy ktdrej strona nabyta prawo, moze byé w kazdym czasie za zgoda
strony uchylona lub zmieniona przez organ administracji publicznej, ktory jg wydat, jezeli
przepisy szczegblne nie sprzeciwiajg sie uchyleniu lub zmianie takiej decyzji i przemawia za
tym interes spoteczny lub stuszny interes strony (Art. 155 k.p.a.).

Kazda z wymienionych wyzej $ciezek postepowania jest mozliwa tylko w przypadkach scisle
okreslonych przepisami kodeksu prawa administracyjnego. Wazna jest wspdtpraca z organem
wydajgcym decyzje administracyjne, ktéry opierajac sie na swojej wiedzy i doswiadczeniu, moze
podpowiedzieé wtasciwg Sciezke postepowania.

8. Weryfikacja zgodnosci realizowanych inwestycji z przepisami w zakresie ocen oddziatywania na
srodowisko prowadzona przez IW

Umowa o dofinansowanie okresla wykaz dokumentéw niezbednych do przedtozenia Instytucji
Wdrazajacej w celu weryfikacji tzw. dokumentacje $rodowiskowsa, jak réwniez zasady procedury
weryfikacyjnej.

Kompletna dokumentacja sSrodowiskowa, w wersji elektronicznej (skany) powinna by¢ przesytana do
CKPS niezwtocznie po jej uzyskaniu (do wiadomosci RDLP).

Przed przekazaniem ww. dokumentéw nalezy sprawdzi¢ ich zgodnos¢ z wymaganiami prawa
dotyczacego ochrony srodowiska oraz dokonad ich akceptacji w formie tabeli weryfikacyjnej, ktéra
bedzie stanowita zatgcznik do przedktadanej do Instytucji Wdrazajacej dokumentacji. Tabela ta
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Podrecznika.

Nastepnie dokumentacja bedzie przekazywana przez CKPS do NFOSIGW.

NFOSIGW zobowigzany jest do niezwtocznej weryfikacji zgodnosci otrzymanej dokumentacji
z przepisami ochrony srodowiska. Weryfikacji podlega petna dokumentacja, zgodnie z Wytycznymi w
zakresie dokumentowania postepowania w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko dla
przedsiewzie¢ wspodtfinansowanych z krajowych lub regionalnych programow operacyjnych.

W przypadku stwierdzenia przez NFOSIGW uchybiert w uzyskanej przez Beneficjenta dokumentacji
skutkujgcych stwierdzeniem jej niezgodnosci z przepisami ochrony srodowiska, Instytucja Wdrazajgca
zobowigzuje sie wskazac¢ rodzaj uchybienia oraz wezwac Beneficjenta do jego usuniecia w terminie
wskazanym przez Instytucje Wdrazajaca.

Kompletna dokumentacja $rodowiskowa nadleénictw + tabela weryfikacyjna -> CKPS -> NFOSiGW
(weryfikacja) -> CKPS->nadleénictwa
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Uzyskanie dofinansowania w zakresie wydatkdw zwigzanych z inwestycjg realizowang na podstawie
decyzji budowlanej nastgpi po potwierdzeniu zgodnosci uzyskanej decyzji budowlanej z wymogami
przepisbw ochrony $rodowiska oraz przedtozeniu przez Nadlesnictwo oswiadczenia
potwierdzajgcego zgodnos$é procesu realizacji inwestycji z warunkami okreslonymi w wydanych dla
inwestycji decyzjach administracyjnych. Oswiadczenie takie stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
Podrecznika.

Po zakonczeniu robét budowlanych nalezy przedstawi¢ oswiadczenie potwierdzajgce zgodnos¢
procesu realizacji inwestycji z warunkami okreslonymi w wydanych dla inwestycji decyzjach
administracyjnych.

Wymébg przedtozenia oswiadczenia o zgodnosci procesu realizacji inwestycji z warunkami
okreslonymi  w wydanych dla inwestycji decyzjach administracyjnych nie dotyczy wydatkéw
zwigzanych z pracami przygotowawczymi poprzedzajacymi uzyskanie pozwolenia decyzji budowlanej,
w szczegdlnosci wydatkow na sporzgdzenie raportéw o oddziatywaniu na srodowisko oraz prace
inwentaryzacyjne.

W przypadku niedoreczenia do NFOSIGW dokumentéw $rodowiskowych lub nieusuniecia
wskazanych uchybien, Instytucja Wdrazajagca moze wskaza¢ wydatki poniesione w ramach
wiasciwych zadan jako niekwalifikowane.

IIl. PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Prowadzenie postepowan w Projekcie

Nadlesnictwa (podmioty upowaznione przez Beneficjenta do ponoszenia wydatkéw
kwalifikowanych), realizujgc zadania objete Projektem, zobowigzane sg do zawierania umoéw z
wykonawcami zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z2015 r. poz. 2164 z pdin. zm.), Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach POIiS na lata 2014-2020 oraz wewnetrznymi uregulowaniami w ramach
Projektu podanymi do stosowania pismami Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych. Nalezy
podkresli¢, iz ze wzgledu na obowigzujacq od dnia 28 lipca 2016 r. ustawe o zmianie ustawy —
Prawo zamowien publicznych oraz niektérych innych ustaw, pozostate dokumenty, w szczegélnosci
Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow {...) oraz Rozporzadzenie w sprawie warunkéow
obnizania korekt finansowych (...), w okresie tworzenia niniejszego Podrecznika moga ulec zmianie,
w celu dostosowania ich do aktualnie obowigzujacych przepiséw ustawy Pzp.

Dodatkowo nalezy zwréci¢ uwage, iz przestrzeganie zasad zawierania umow jest obszarem
szczegblnego zainteresowania stuzb kontrolnych i audytowych, dziatajgcych na szczeblu krajowym,
a takze UE. Zgodnie z przyjetym systemem weryfikacji zaméwiert w ramach POIiS, przestrzeganie
zasad zawierania uméw badane jest w ramach wszystkich projektow, zatem kazde zamdwienie moze
zosta¢ potencjalnie objete kontrola.

Warunki obnizania wartosci korekt finansowych oraz pomniejszania wartosci wydatkéw
kwalifikowalnych w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci indywidualnej w zakresie zaméwien




realizowanych w projektach wspéffinansowanych z Funduszy Europejskich okresla Rozporzadzenie

Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r.2

W zwiagzku z wejsciem w zycie w dniu 28 lipca 2016 r. nowelizacji ustawy Pzp (ustawa z dnia 22

czerwca 2016 r. o zmianie ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz niektérych innych ustaw),

w odniesieniu do postepowan prowadzonych w projekcie, w szczegdlnosci powinno sie zwrdcié

uwage na zmiany dotyczace:

1.

Art. 13a — zgodnie z ktérym Zamawiajgcy (w tym nadlesnictwa) nie pdzniej niz 30 dni od dnia
przyjecia budzetu lub planu finansowego przez uprawiony organ, sporzadzajg plany
postepowan o udzielenie zamdéwien, jakie przewidujg przeprowadzi¢ w danym roku
finansowym oraz zamieszczaja je na stronie internetowej. W swietle powyzszego publikacja
wskazanych planéw dotyczy wytgcznie zamdwien, w odniesieniu do ktérych Zamawiajacy
majg obowigzek stosowac przepisy ustawy Pzp. Dodatkowo wskazaé nalezy, ze obowigzek
zamieszczania planéw postepowan o udzielenie zamdéwied publicznych na stronie
internetowej ma zastosowanie po raz pierwszy do planéw sporzadzanych na 2017 r.

Art. 20a — zgodnie z ktérym w przypadku zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi,
ktorego wartos¢ jest réwna lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty
1.000.000 euro, do nadzoru nad realizacja udzielonego zamdwienia powotuje sie zespét
oséb. Instytucja ta w zatozeniach ustawodawcy ma stuzy¢ kontroli prawidtowosci i
efektywnosci realizacji zamowienia po zawarciu umowy. Zespét powotywany jest dla jednego
lub wiecej powigzanych ze sobg zamdéwien. Co najmniej dwdch cztonkdw zespotu jest
powotywanych do komisji przetargowej. Zespotu nie powotuje sie, jezeli Zamawiajacy w inny
sposéb zapewnia udziat co najmniej dwdch cztonkéw komisji przetargowej w nadzorze nad
realizacjg udzielonego zamdwienia. Uwzgledniajac okolicznos¢, ze przywotany przepis wigze
zasadniczo prace takiego zespotu z pracg komisji przetargowej, szczegétowe uregulowanie
zasad funkcjonowania takiego zespotu — jego powotywania, trybu pracy, odpowiedzialnosci
poszczegdlnych oséb i inne istotne kwestie zwigzane z jego dziatalnoscig, powinno by¢
uregulowane w opracowywanych przez Kierownikdw Zamawiajagcego — w oparciu o
dyspozycje art. 21 ust. 3 ustawy Pzp — regulaminach pracy komisji przetargowej lub
wewnetrznych regulaminach udzielania zamdwien publicznych albo innych wewnetrznych
procedurach obowigzujgcych w danej jednostce Zamawiajagcego w celu unikniecia
jakichkolwiek watpliwosci dotyczacych funkcjonowania takiego zespotu, a takie
przejrzystosci jego dziatania. Podkreslenia wymaga okolicznos¢, ze ustawodawca w
przepisach przejsciowych do nowelizacji ustawy Pzp przewidziat dtuzszy okres vacatio legis
dla wskazanego przepisu (art. 20a ustawy Pzp), okreslajac, ze wchodzi on w zycie 6 miesiecy
od dnia ogtoszenia ustawy, co pozwoli Zamawiajgcym na dostosowanie swoich
wewnetrznych procedur udzielania zamdwien do tej regulacji ustawowej.

Art. 67 — uchylono ust. 5, ktéry regulowat kwestie udzielania dotychczasowemu wykonawcy
ustug lub robdét budowlanych zamoéwien dodatkowych. Ponadto zmianie ulegly przepisy art.
67 ust. 6, zgodnie z ktérym Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamodwienia z wolnej reki w przypadku
udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdwienia podstawowego, dotychczasowemu

2 http://www.dziennikustaw.gov.pl/du/2016/200
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wykonawcy ustug lub robdét budowlanych, zamdwienia polegajgcego na powtdrzeniu
podobnych ustug lub robdt budowlanych, jezeli takie zaméwienie byto przewidziane
w ogtoszeniu o zamdwieniu dla zamdéwienia podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem
oraz catkowita wartos¢ tego zamdwienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci.
Art. 91 — zgodnie z ktérym kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne
kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamowienia, w szczegdlnosci: jakos¢, w tym parametry
techniczne, wfasciwosci estetyczne i funkcjonalne; aspekty spoteczne, w tym integracja
zawodowa i spoteczna osdéb, o ktérych mowa w art. 22 ust. 2, dostepnos¢ dla osdb
niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikéw; aspekty sSrodowiskowe, w tym
efektywnos¢ energetyczna przedmiotu zamdwienia; aspekty innowacyjne; organizacja,
kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia, jezeli
mogg miec¢ znaczacy wplyw na jakos¢ wykonania zamdwienia; serwis posprzedazny oraz
pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy, sposdb dostawy oraz czas
dostawy lub okres realizacji. Dodatkowo kryterium ceny mozna zastosowac jako jedyne
kryterium oceny ofert lub kryterium o wadze przekraczajgcej 60%, jezeli w opisie przedmiotu
zamoéwienia okreslono standardy jakosciowe odnoszgce sie do wszystkich istotnych cech
przedmiotu zamodwienia oraz w zatgczniku do protokotu wykazano w jaki sposéb zostaty
uwzglednione w opisie przedmiotu zamowienia koszty cyklu zycia.

Art. 144 — zgodnie z ktérym zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy lub umowy
ramowej w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy,
chyba Ze zachodzi co najmniej jedna z okolicznosci wskazanych w przedmiotowym przepisie
(np. zmiany zostaty przewidziane w ogtoszeniu o zamdwieniu lub specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia w postaci jednoznacznych postanowien umownych, ktére okreslajg
ich zakres, w szczegdlnosci mozliwos¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia wykonawcy,
i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian; tgczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 i jest mniejsza od 10% wartosci
zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamdwien na ustugi lub dostawy
albo, w przypadku zamoéwien na roboty budowlane — jest mniejsza od 15% wartosci
zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie). Jednoczesnie ustawodawca zaznaczyt, iz
w przypadku zmian, o ktérych mowa w art. 144 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy Pzp (tj. zmiana
dotyczaca realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od dotychczasowego
wykonawcy, nieobjeta zamdéwieniem podstawowym; zmiana dotyczaca okolicznosci, ktérych
Zamawiajacy dziatajac z nalezytg starannoscig nie mogt przewidzie¢ oraz wartos¢ zmiany nie
przekracza 50% wartosci zamoOwienia okreslonej w pierwotnej umowie lub umowie
ramowej), Zamawiajacy, po dokonaniu zmiany umowy, zamieszcza w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych lub przekazuje Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie o zmianie
umowy.

Art. 180 — zgodnie z ktérym rozszerzono mozliwos¢ ztozenia odwotania, w przypadku
zamoéwien ponizej tzw. ,,progdw unijnych”, tj. odwotanie przystuguje na czynnosci wyboru
trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki lub zapytania o cene; okreslenia
warunkéw udziatu w postepowaniu; wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie
zamoéwienia; odrzucenia oferty odwotujgcego; opisu przedmiotu zamodwienia; wyboru
najkorzystniejszej oferty.



2. Zasady szacowania wartosci zamowien

Z uwagi na to, iz w Projekcie jako Beneficjenta okreslono Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy
Panstwowe, natomiast nadlesnictwa jako podmioty upowaznione do ponoszenia wydatkéw, do
szacowania wartosci zamdwienia udzielanego w ramach Projektu, nalezy zastosowac dyspozycje
art. 32 ust. 4 ustawy Pzp. Zgodnie z tym przepisem, ,Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc
sktadania ofert czesciowych albo udziela zamodwienia w czesciach, z ktorych kazda stanowi
przedmiot odrebnego postepowania, wartoscig zamowienia jest tgczna wartos¢ poszczegdlnych
czesci zamowienia”. Z uwagi na powyzsze, wszystkie zamdwienia tozsame rodzajowo udzielane
w ramach Projektu, nalezy szacowa¢ facznie i zwigzku z tym do kazdego
z nich, stosowac przepisy ustawy Pzp odnoszace sie do facznej wartosci tych zamoéwien. Zgodnie
z opinig Prezesa UZP dotyczacej szacowania wartosci zamodwien finansowanych w ramach
jednego Projektu UE ,(..) Zamawiajgcy moze z okreslonych wzgledéw (organizacyjnych,
ekonomicznych, celowosciowych itp.) dokona¢ podziatu jednego zamdwienia na czesci, dla
ktorych to bedzie prowadzit odrebne postepowania o udzielenie zamdwienia, przy czym wartoscig
kazdej z czesci zamdwienia, bedzie tgczna wartos¢ wszystkich czesci zamdwienia. W konsekwencji
przy udzieleniu kazdej z czesci zamdwienia zamawiajgcy bedzie zobowigzany do stosowania
przepisow ustawy Pzp wtasciwych dla tqgcznej wartosci zamdwienia”.

Ustawa Pzp przewiduje réwniez wyjatki od zasady zawartej w art. 32 ust. 4 ustawy Pzp, a wiec od
koniecznosci uwzglednienia w czesciowym zamodwieniu (prowadzonym przez nadlesnictwo),
tacznej wartosci szacunkowej zamdwien tozsamych rodzajowo udzielanych w ramach catego
Projektu. Na podstawie art. 6a ustawy Pzp istnieje mozliwo$¢ stosowania przepisow
wiasciwych dla udzielanego zamdwienia, a nie przepisow witasciwych dla tacznej wartosci
wszystkich zamoéwien toisamych rodzajowo w Projekcie. Mozliwosé skorzystania z art. 6a
istnieje, jezeli wartos¢ danego (czesciowego) zamdwienia jest mniejsza niz wyrazona w ztotych
rownowarto$¢ kwoty 80 000 euro dla dostaw lub ustug oraz 1 000 000 euro dla robot
budowlanych, pod warunkiem, ze taczna wartos¢ tych czesciowych zamodwien wynosi nie wiecej
niz 20 % wartosci catego zamodwienia. Z uwagi na ryzyko przekroczenia obowigzujgcych limitéw,
na etapie weryfikacji Harmonogramu postepowan o zamdwienie publiczne (Hpzp), bezposrednio
poprzedzajacej rozpoczecie realizacji projektu, CKPS wskaze jednostki/postepowania, dla ktérych
art. 6a znajdzie zastosowanie. Metodyka wyboru bedzie sie opiera¢ o najniisze wartosci
szacunkowe zamowien wskazane przez jednostki w Hpzp.

3. Agregowanie zamoéwien publicznych w Projekcie

W ramach Projektu przewidziano, iz zostanie udzielone siedem gtéwnych rodzajow zamoéwien
publicznych (dostaw, ustug lub robét budowlanych), tj.:

e Doposazenie PAD;

e Zakup sprzetu do lokalizacji pozaréw;

e Zakup/modernizacja stacji meteorologicznych;

e Budowa/Modernizacja dostrzegalni;

e Nadzér budowlany;

e Opracowanie dokumentacji technicznej;
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e Dostawa samochodéw ratowniczo — gasniczych (zaméwienie wspdlne, przeprowadzone przez
CKPS w imieniu nadle$nictw).

W ramach kazdego z ww. rodzajéw zamodwien zostanie przeprowadzonych po kilkadziesigt
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego. Do kazdego z tych postepowan, jednostka LP
bedzie zobowigzana (zgodnie z poprzednim podrozdziatem) stosowac przepisy wtasciwe dla tacznej
wartosci zamdwienia w catym Projekcie. Majac powyzsze na uwadze oraz to, ze w ramach
Harmonogramu postepowan o zamoéwienie publiczne (dalej Hpzp) zostaty przewidziane rowniez
zamodwienia, o niskiej wartosci szacunkowej (np. ponizej 20 tys. zt netto), nalezy dazy¢ do
optymalizacji procesu udzielania zamdwien publicznych. Optymalnym rozwigzaniem jest wspélne
przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego przez nadlesnictwa, ktérych
organizatorem moze by¢ zaréwno jedno z nadlesnictw, jak i wtasciwa Regionalna Dyrekcja Laséw
Panstwowych. Przy czym, ze wzgledéw organizacyjnych, przeprowadzanie postepowan przez
wtasciwg RDLP z podziatem na czesci, gdzie jedna cze$¢ to jedno nadlesnictwo jest najlepszym
rozwigzaniem. Przy podejmowaniu decyzji o wspélnym przeprowadzaniu postepowan, nalezy wzigé,
przede wszystkim pod uwage zblizony termin planowanego (zgodnie z Hpzp) udzielenia zamdwienia.
W przypadku, gdy dane nadlesnictwo, jest jedynym na terenie wtasciwej RDLP, ktére planuje w
danym okresie udzieli¢ zamowienia np. na zakup sprzetu do lokalizacji pozaréw, to takie zamdéwienie
powinno zostaé udzielone bezposrednio przez nadlesnictwo.

W Harmonogramie postepowan o zamédwienie publiczne w Projekcie zostaty réwniez przewidziane
planowane do wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, do ktérych bedzie miat
zastosowanie art. 6a ustawy Pzp (w ramach kazdego z rodzajéw zamodwien). Metodologia wyboru
ww. postepowan zostata oparta o najnizsze wartosci szacunkowe zamodwien wskazane
w Harmonogramie.

Propozycja CKPS w zakresie agregowania postepowan zostanie przedstawiona w odrebnej
korespondencji skierowanej do jednostek i zostanie przeprowadzona na podstawie analizy liczby,
rodzaju i wartosci zamowien oraz planowanego terminu ich ogtoszenia.

4. Najczesciej popetniane btedy przy udzielaniu zamdéwien publicznych

Ponizej przedstawiono najczesciej popetniane bfedy, ktére byty identyfikowane w wyniku
prowadzonych przez NFOSIGW kontroli procedur zawierania uméw w projektach POIiS realizowanych
przez jednostki PGL LP w latach 2008-2015:

Tabela 1. Najczesciej popetniane btedy w zakresie Pzp.

1. Wezwanie o uzupetnienie dokumentu, ktéry nie jest dokumentem wymienionym
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich
zamawiajgcy moze zqdac¢ od wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty mogq byc
sktadane. (Art. 26 ust. 3, art. 25 ust. 1.). Korekta: 5% wartosci kwalifikowanej kontraktu.
Kategoria: Nieprawidtowosci w zakresie oswiadczen i dokumentéw wymaganych od
Wykonawcow.




Nieréwne traktowanie Wykonawcow. (np. poprzez zgdanie dokumentéw wytgcznie od
Wykonawcéw majacych siedzibe terytorium Polski, a nie zgdanie ich od Wykonawcéw
z terytorium RP). (Art. 7 ust 1 art. 26 ust 1.) Korekta: 25% wartosci kwalifikowanej
kontraktu. Kategoria: Okreslenie dyskryminacyjnych warunkéw udziatu w postepowaniu lub
kryteriéw oceny ofert.

Niezasadne ustalenie przez Zamawiajgcego kryterium: cena 100%, jako jedynego kryterium
oceny ofert. (Art. 91 ust. 2a). Korekta: 25% wartosci kwalifikowanej kontraktu. Kategoria:
Niewtasciwe stosowanie kryteriéw oceny ofert.

Brak Zzadania od Wykonawcéw w ogtoszeniu o zamodwieniu oraz w SIWZ dokumentu
potwierdzajgcego brak podstaw do wykluczenia z postepowania. (Art. 36 ust. 1 pkt 6 Pzp).
Korekta: 25% wartosci kwalifikowanej kontraktu. Kategoria: Brak petnej informacji
o warunkach udziatu w postepowaniu oraz kryteriach oceny ofert.

Kryteria oceny ofert o charakterze podmiotowym (dotyczgce witasciwosci wykonawcy). Art.
91 ust. 2 i 3 ustawy Pzp). Korekta: 25% wartosci kwalifikowanej kontraktu. Kategoria:
Niewtasciwe stosowanie kryteriéw oceny ofert.

Rozbieznosci pomiedzy ogtoszeniem, a SIWZ w zakresie warunkéw udziatu
w postepowaniu. Np. Brak zamieszczenia w ogtoszeniu o zamdwieniu opisu spetniania
warunku udziatu w postepowaniu, ktéry zostat opisany w SIWZ. (Art. 22 ust.3, art. 41 pkt 7).
Korekta: 25% wartosci kwalifikowanej kontraktu. (Wysokos¢ korekty moze zosta¢ obnizona
do 10 lub 5% w zaleznosci od wagi nieprawidtowosci). Kategoria: Brak petnej informacji o
warunkach udziatu w postepowaniu oraz kryteriach oceny ofert.

Stosowanie nazw wiasnych. (Art. 29 ust. 3 Pzp). Korekta: 25% wartosci kwalifikowanej
kontraktu. (Wysokos¢ korekty moze zosta¢ obnizona do 10 lub 5% w zaleznosci od wagi
nieprawidtowosci). Kategoria: Dyskryminacyjny opis przedmiotu zaméwienia.

Opisanie przedmiotu zamdwienia za pomocg Polskich Norm przy jednoczesnym zaniechaniu
dopuszczenia rozwigzan réwnowaznych. (Art. 30 ust. 4 Pzp). Korekta: 25% wartosci
kwalifikowanej kontraktu. (Wysokos¢ korekty moze zosta¢ obnizona do 10 lub 5% w
zaleznosci od wagi nieprawidtowosci). Kategoria: Dyskryminacyjny opis przedmiotu
zamowienia.

Skrécenie przez Zamawiajgcego okresu dotyczgcego zgdanego od Wykonawcow wykazu
robét budowlanych z 5 do 3 lat w warunku udziatu w postepowaniu. (Art. 7 ust. 1, art. 22
ust. 4 Pzp). Korekta: 25% wartosci kwalifikowanej kontraktu. (Wysokos¢ korekty moze
zosta¢ obnizona do 10 lub 5% w zaleinosci od wagi nieprawidtowosci). Kategoria:
Okreslenie dyskryminacyjnych warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriéw oceny
ofert.

10.

Zadanie przez Zamawiajgcego dokumentu dotyczgcego znajdowania sie przez Wykonawce
w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajgcej wykonanie zamdwienia (w postaci
polisy lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej) przy jednoczesnym braku opisania sposobu dokonywania oceny
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu. (Zamawiajacy nie wskazat minimalnej kwoty
wymaganego ubezpieczenia). (Art. 25 ust. 1, Pzp w zawigzku z § 1 ust. 3 pkt 3
rozporzadzenia w sprawie rodzajéw dokumentow). Korekta: 5% wartosci kwalifikowanej
kontraktu. Kategoria: Nieprawidtowosci w zakresie oswiadczen i dokumentdw wymaganych
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od Wykonawcow.

11.

Inne terminy realizacji robdt budowlanych w SIWZ oraz w ogtoszeniu o zamdwieniu. (Art. 38
ust. 4a pkt 2 Pzp). Korekta: 25% wartosci kwalifikowanej kontraktu. (Wysokos¢ korekty
moze zosta¢ obnizona do 10 lub 5% w zaleznosci od wagi nieprawidtowosci). Kategoria:
Niedozwolona modyfikacja tresci SIWZ.

12.

Nieprawidtowosci w zakresie postawionego warunku udziatu w postepowaniu - wymog
posiadania doswiadczenia na dzien wszczecia postepowania, zamiast przed uptywem
terminu sktadania ofert. (Art. 25 ust. 1, Pzp w zawigzku z § 1 ust. 3 pkt 3 rozporzadzenia
w sprawie rodzajow dokumentdéw). Korekta: 5% wartosci kwalifikowanej kontraktu.
Kategoria: Nieprawidtowosci w zakresie oswiadczen i dokumentéw wymaganych od
Wykonawcow.

13.

Zaniechanie czynnosci powiadomienia Wykonawcow o terminie po uptywie ktérego umowa
moze by¢ zawarta. (Art. 92 ust. 1 pkt 4 Pzp). Korekta: 2% wartosci kwalifikowanej kontraktu.
Kategoria: Wadliwos¢ zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

14.

Zaniechanie poinformowania wszystkich Wykonawcéw o odrzuceniu jednej z ofert. (Art. 92
ust. 1 pkt 2 Pzp). Korekta: 2% wartosci kwalifikowane] kontraktu. Kategoria: Wadliwosé
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

15.

Zadanie zaswiadczenia o przynaleznosci do Polskiej Izby Inzynieréw Budownictwa. (Art. 25
ust. 1 Pzp). Korekta: 5% wartosci kwalifikowanej kontraktu. Kategoria: Nieprawidtowosci w
zakresie oswiadczen i dokumentéw wymaganych od Wykonawcéw.

16.

Brak zamieszczenia w SIWZ petnej informacji o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja
dostarczy¢ wykonawcy w celu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu; naruszenie
art. 36 ust. 1 pkt 5 i 6 ustawy Pzp — korekta 5% wartosci kwalifikowanej kontraktu,
Kategoria: Brak petnej informacji o warunkach udziatu w postepowaniu oraz kryteriach
oceny ofert.

17.

Brak zamieszczenia w ogtoszeniu o zaméwieniu opublikowanym w Dzienniku Urzedowym
UE informacji dotyczacej opisanego w SIWZ warunku dot. wiedzy i doswiadczenia
wykonawcy i dokumentu na potwierdzenie jego spetniania; naruszenie art. 22 ust. 3 i art. 11
ust. 7 ustawy Pzp — korekta 5% wartosci kwalifikowanej kontraktu, Kategoria: Brak petnej
informacji o warunkach udziatu w postepowaniu oraz kryteriach oceny ofert.

18.

Nieprzestrzeganie dyspozycji art. 144 ustawy Pzp poprzez niedozwolong zmiane
postanowien zawartej umowy polegajgca na przedtuzeniu terminu wykonania umowy
z powodu: niekorzystnych warunkéw atmosferycznych lub przedtuzajacej sie procedury
przetargowej — korekta 25% wartosci kwalifikowanej kontraktu, Kategoria: Niedozwolona
zmiana postanowien zawartej umowy

19.

Nieprzestrzeganie dyspozycji art. 144 ustawy Pzp poprzez niedozwolong zmiane
postanowien zawartej umowy polegajgcg na zawarciu ugody sadowej w przedmiocie
miarkowania kar umownych (w trakcie trwania umowy) - korekta 25% wartosci
kwalifikowane]j kontraktu, Kategoria: Niedozwolona zmiana postanowien zawartej umowy

20.

Wybdr najkorzystniejszej oferty podlegajacej odrzuceniu na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2
ustawy z powodu niewskazania przez Wykonawce w formularzu ofertowym oferowanego
okresu gwarancji bedgcego kryterium oceny ofert — korekta 25% wartosci kwalifikowanej
kontraktu, Kategoria: Naruszenia w zakresie wyboru oferty najkorzystniejszej




21.

Wybdr najkorzystniejszej oferty podlegajgcej odrzuceniu na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 3
ustawy Pzp ktérej ztozenie NFOSIGW uznat za czyn nieuczciwe]j konkurencji — korekta 25%
wartosci kwalifikowanej kontraktu, Kategoria: Naruszenia w zakresie wyboru oferty
najkorzystniejszej

22.

Brak opisania w SIWZ sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu poprzez nieokreslenie konkretnych wymogdéw odnosnie oséb zdolnych do
wykonania zamdwienia oraz sytuacji finansowej i ekonomicznej przy jednoczesnym zgdaniu
ztozenia dokumentéw na potwierdzenie spetniania (nieopisanego) warunku; Naruszenie art.
25 ust. 1 ustawy Pzp poprzez zgdanie dokumentdw nie sg niezbedne do przeprowadzenia
postepowania - korekta 5% wartosci kwalifikowanej kontraktu, Kategoria: Brak petnej
informacji o warunkach udziatu w postepowaniu oraz kryteriach oceny ofert.

23.

Stawianie warunkéw udziatu w postepowaniu ograniczajgcych konkurencje poprzez
ograniczenie okresu w ktérym Wykonawca mogt wykazac sie doswiadczeniem w realizacji
robot budowlanych (z 5 letniego okresu na 3 letni); Naruszenie art. 7 ust. 1 ustawy - korekta
5% wartosci kwalifikowanej kontraktu, Kategoria: Okreslenie dyskryminacyjnych warunkdéw
udziatu w postepowaniu lub kryteriéw oceny ofert

24.

Réznica w tresci ogtoszenia o zamdwieniu zamieszczonego na stronie internetowej
i w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego z trescig ogtoszenia
0 zamowieniu przekazanym do Dziennika Urzedowego UE; naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 2
ustawy Pzp - korekta 5% wartosci kwalifikowanej kontraktu Kategoria: Btedy
w ogtoszeniach

25.

Zadanie dokumentu (wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) na potwierdzenie braku
podstaw do wykluczenia z postepowania, ktéry nie zawierat informacji dotyczacych
upadtosci lub likwidacji wykonawcy i tym samym btedne uznanie ze nie zachodzg przestanki
do wykluczenia wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp - korekta 5%
wartosci kwalifikowane] kontraktu, Kategoria: Nieprawidtowosci w zakresie oswiadczen i
dokumentéw wymaganych od Wykonawcow.

26.

Zadanie ztozenia wraz z ofertag umowy regulujgcej wspétprace podmiotdw wystepujgcych
wspdlnie, pomimo braku obowigzku przedktadania tego dokumentu na etapie sktadania
ofert; naruszenie art. 25 ust 1 ustawy Pzp w zwigzku z art. 23 ust. 4 ustawy Pzp - korekta 5%
wartosci kwalifikowane] kontraktu, Kategoria: Nieprawidtowosci w zakresie oswiadczen i
dokumentéw wymaganych od Wykonawcéw.

27.

Zadanie dokumentu ktéry w mys$l art. 25 ust. 1 ustawy Pzp nie byt niezbedny do
przeprowadzenia postepowania poprzez zadanie na potwierdzenie posiadania
odpowiedniego potencjatu technicznego, umowy najmu lub przyrzeczenia najmu (w
przypadku nieposiadania wtasnego narzedzi lub sprzetu budowlanego); naruszenie art. 25
ust. 1 ustawy Pzp - korekta 5% wartosci kwalifikowanej kontraktu, Kategoria:
Nieprawidtowosci w zakresie oswiadczen i dokumentéw wymaganych od Wykonawcéw.

28.

Brak modyfikacji tresci ogtoszenia o zamdéwieniu przy jednoczesnej modyfikacji zapisow
SIWZ; naruszenie art. 38 ust. 4a pkt 2) ustawy Pzp — korekta 10% wartosci kwalifikowanej
kontraktu Kategoria: Niedopetnienie obowigzku przekazania informacji o zmianie ogtoszenia
w zakresie zmiany terminéw
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29. Brak wezwania wykonawcy ktéry nie ztozyt informacji z Krajowego Rejestru Karnego dla
jednej z oséb do uzupetnienia dokumentdw i tym samym btedne uznanie ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu (przy jednoczesnym wyborze jego oferty
jako najkorzystniejszej); naruszenie art. 24 ust. Pkt 4 oraz art. 7 ust. 1 ustawy Pzp,
w zwigzku z art. 26 ust. 3 ustawy Pzp - korekta 10% wartosci kwalifikowanej kontraktu ,
Kategoria: Nieprawidtowosci w zakresie oswiadczern i dokumentéw wymaganych od
Wykonawcow.

30. Brak zamieszczenia odpowiednio w ogtoszeniu o zamdwieniu lub SIWZ wykazu oswiadczen
i dokumentéw jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkéw, kategoria nieprawidtowosci: brak petnej informacji o warunkach udziatu
w postepowaniu oraz kryteriach oceny ofert; naruszenie art. 41 ust. 7 ustawy Pzp - korekta
5% wartosci kwalifikowanej kontraktu, Kategoria: Nieprawidtowosci w zakresie oswiadczen i
dokumentéw wymaganych od Wykonawcéw.

5. Korekty finansowe oraz pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych

Wydatki poniesione na podstawie umowy, ktdra zostata zawarta z naruszeniem prawa
wspdllnotowego w dziedzinie zamodwien publicznych lub stosowania przepiséw ustawy Pzp
zwigzanych z realizacjg projektéw wspoétfinansowanych ze $rodkéw funduszy UE lub poniesione
Z naruszeniem prawa mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne w catosci lub w czesci, w zaleznosci
od wagi tego naruszenia. Korekty finansowe wymierzane sg przez instytucje kontrolujace za
posrednictwem Instytucji Wdrazajacej, ktéra dla Projektu jest NFOSIGW.

Warunki obnizania wartosci korekt finansowych oraz pomniejszania wartosci wydatkéw
kwalifikowalnych w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci indywidualnej w zakresie zamdwien
realizowanych w projektach wspétfinansowanych z Funduszy Europejskich okresla Rozporzadzenie
Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkoéw obnizania wartosci korekt
finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamoéwien.
Dokument stuzy ujednoliceniu i koordynacji sposobu postepowania w przypadku wykrycia naruszen
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych oraz naruszen wymogoéw
okreslonych w umowach o dofinansowanie projektow.

Wartosé korekty finansowej zwigzanej z nieprawidtowoscig indywidulang stwierdzong w danym
zamoéwieniu jest réwna wartosci wydatkéw objetych wspotfinansowaniem UE poniesionych
w ramach tego zamdwienia. Warto$¢ pomniejszenia zwigzanego z nieprawidtowoscig indywidualng
stwierdzong w danym zamdwieniu jest réwna kwocie wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych
w ramach tego zamdwienia. Wartos¢ korekty finansowej lub pomniejszenia moze zostaé obnizona,
jezeli anulowanie catosci wspétfinansowania UE lub catosci wydatkow kwalifikowalnych poniesionych
w ramach zamoéwienia jest niewspdtmierne do charakteru i wagi nieprawidtowosci indywidualnej.
Charakter i wage nieprawidtowosci indywidualnej ocenia sie odrebnie dla kazdego zamdwienia,
biorgc pod uwage stopied naruszenia zasad uczciwej konkurencji, réwnego traktowania
Wykonawcéw, przejrzystosci i niedyskryminacji.

W przypadku gdy jest mozliwe precyzyjne wskazanie kwoty wydatkow poniesionych nieprawidtowo
zwigzanej ze stwierdzong nieprawidtowoscig indywidualng wartos¢ korekty finansowej jest réwna



wartosci wspétfinansowania UE w ramach tej kwoty, a w przypadku pomniejszenia — wartosci
wydatkéw kwalifikowalnych réwnej tej kwocie.
Jezeli skutki finansowe stwierdzonej nieprawidtowosci indywidualnej sg posrednie, rozproszone,
trudne do oszacowania lub gdy nieprawidtowos¢ indywidualna mogtaby zniecheci¢ potencjalnych
Wykonawcéw do ztozenia oferty lub wniosku o udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
obnizenie wartosci korekty finansowej lub obnizenie wartosci pomniejszenia oblicza sie wedtug
stawek procentowych.
W sytuacji stwierdzenia nieprawidtowosci indywidualnej, dla ktorej w zatgczniku do rozporzadzenia
nie okreslono stawki procentowej, stosuje sie stawke procentowsg odpowiadajacg najblizszej
rodzajowo kategorii nieprawidtowosci indywidualnych.
W przypadku stwierdzenia w ramach jednego zamodwienia kilku nieprawidtowosci indywidualnych
wartosé korekt finansowych lub pomniejszen nie podlega sumowaniu.
Ponadto Prezes UZP moze wystgpi¢ do sgdu o uniewaznienie:

e (Czesci umowy wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu zamdwienia zawartego w SIWZ,

z uwzglednieniem art. 144 ustawy Pzp.

e Zmian umowy dokonanych z naruszeniem art. 144 ust. 1-1b, 1d i 1e ustawy Pzp.

e Umowy, o ktdrej mowa w art. 146 ust. 1 ustawy Pzp.
Stawki procentowe stosowane przy obnizaniu wartosci korekt finansowych i pomniejszenn dla
poszczegblnych kategorii nieprawidtowosci indywidualnych sg okreslone w zatgczniku do
Rozporzadzenia w sprawie warunkdw obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkow
poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamdwier’.
Tabela obowigzujgca w okresie tworzenia niniejszego Podrecznika okreslajgca stawki procentowe
stosowane przy obnizaniu wartosci korekt finansowych i pomniejszen dla nieprawidtowosci
indywidualnych stwierdzonych w zamdwieniu udzielonym zgodnie z warunkami wynikajgcymi
z ustawy Prawo zamédwien publicznych.

Tabela 2. Stawki procentowe stosowane przy obnizaniu wartosci korekt finansowych.

— . L . Stawka
Lp. | Kategoria nieprawidtowosci indywidualnych
procentowa
1. | Niedopetnienie obowigzku przekazania ogtoszenia o zaméwieniu do UPUE 100%
Niedopetnienie obowigzku przekazania ogtoszenia o zamdéwieniu do UPUE,
2. | przy jednoczesnym zapewnieniu ,,odpowiedniego poziomu upublicznienia” 25%
ogtoszenia
3. Niedopetnienie obowigzku zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu w BZP 25% - 100%
Niedopetnienie obowigzku zamieszczenia ogtoszenia o zamdéwieniu w BZP,
4. przy jednoczesnym zapewnieniu ,,odpowiedniego poziomu upublicznienia” 25%
ogtoszenia
5. Bezprawne udzielenie zamdwienia w trybie negocjacji z ogtoszeniem 5% - 25%
6. Bezprawne udzielenie zamoéwienia w trybie dialogu konkurencyjnego, 100%
negocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki, zapytania o cene lub

3 http://www.dziennikustaw.gov.pl/du/2016/200
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licytacji elektronicznej

7. Bezprawne udzielenie zamdwienia dodatkowego albo uzupetniajgcego 100%
Udzielenie zaméwien dodatkowych albo uzupetniajacych, ktérych wartosé

8. przekracza dopuszczalng procentowg wartos¢ zamowienia realizowanego 100%
albo podstawowego
Bezprawne udzielenie w trybie zamdwienia z wolnej reki zamoéwienia
dodatkowego albo uzupetniajacego, ktdérych wartos¢ nie przekracza

9. | dopuszczalnej procentowej wartosci zamodwienia realizowanego albo 25%
podstawowego (dotyczy zamdéwien o wartosciach nizszych niz okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp)

10. | Konflikt interesow 100%
Brak petnej informacji o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie

11. L . 5% - 25%
zamowienia lub kryteriach oceny ofert
Okreslenie dyskryminacyjnych warunkéw udzialu w postepowaniu o

1p, | oMM SSEVIMRCYIvER f Postep 5% - 25%
udzielenie zamoéwienia lub kryteriéw oceny ofert

13. | Niezastosowanie lub niewtasciwe stosowanie kryteriéw oceny ofert 5% - 25%
Ustalenie termindw sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia krétszych niz przewidziane we

14. L. . L . 2% - 25%
wiasciwych procedurach jako minimalne albo zastosowanie procedury
przyspieszonej bez wystgpienia ustawowych przestanek jej stosowania
Ustalenie terminéw krétszych niz przewidziane we wtasciwych procedurach

15. | jako minimalne w przypadku wprowadzania istotnych zmian tresci| 2% -25%
ogtoszenia o zamowieniu

16. | Niedozwolona modyfikacja SIWZ 5% - 25%

17. | Niedopetnienie obowigzkéw zwigzanych z udostepnianiem SIWZ 5% - 25%

0 Nieprawidtowosci w zakresie oswiadczen i dokumentéw wymaganych od =

" | Wykonawcéw 0

19. | Dyskryminacyjny opis przedmiotu zamodwienia 5% - 25%

20. | Niejednoznaczny opis przedmiotu zamoéwienia 5% - 10%

21. | Ograniczenie kregu potencjalnych Wykonawcéw 5% - 25%

22. | Prowadzenie negocjacji dotyczacych tresci oferty 5% - 25%

23. | Naruszenia w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty 5% - 25%
Naruszenia w zakresie dokumentowania postepowania o udzielenie

24, L 5% - 25%
zamowienia

25. | Naruszenia w zakresie zawierania umow w sprawie zamoéwienia 5% - 25%

26. | Brak przekazania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty 5%

27. | Niedozwolona zmiana postanowien zawartej umowy w sprawie zamoéwienia | 100% + 25%

6. Dokumentowanie postepowan

Nadlesnictwa udzielajgc zamdwien publicznych powinny w szczegdlnosci zadbac o udokumentowanie

przeprowadzonych postepowan pod katem:




Zgodnosci zakresu zamodwienia z zakresem rzeczowym Projektu tj. zgtoszeniem, podpisywanymi
porozumieniami DGLP-nadlesnictwo.

Prawidtowosci ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia — niezbedne jest udokumentowanie
sposobu ustalania tej wartosci w terminach przewidzianych w ustawie tj. do 3 miesiecy przed
dniem wszczecia postepowania dla dostaw i ustug oraz do 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania dla robdét budowlanych; zaleca sie zaftaczenie do wniosku o wszczecie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego dokumentacji potwierdzajgcej
przeprowadzenie szacowania wartosci zamoéwienia.

Prawidtowosci udzielanych zamdwien publicznych w oparciu o plan finansowy z uwzglednieniem
art. 32 ustawy Pzp, w tym, zwracajgc uwage na zakaz zanizania szacunkowej wartosci
zamoéwienia lub wybierania sposobu obliczania wartosci zamoéwienia w celu unikniecia
stosowania przepisow ustawy.

Prawidtowosci opisu przedmiotu zamdwienia — w szczegdlnosci zgodnie z art. 29 i art. 30 ustawy
Pzp z uwzglednieniem zasady uczciwej konkurencji.

Prawidtowosci wyboru trybu udzielania zamdwienia — udokumentowanie przyczyn (w oparciu
o przestanki zgodne z ustawg Pzp) wyboru trybu innego niz przetarg nieograniczony lub
ograniczony.

Prawidtowosci postawionych warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wymaganych srodkéw
dowodowych - zachowanie zasady uczciwej konkurencji. W szczegélnosci warunki oraz
wymagane S$rodki dowodowe nalezy okreslic w sposéb proporcjonalny do przedmiotu
zamowienia oraz umozliwiajgcy ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania
zamodwienia, w szczegdlnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy trudnosci.

Prawidtowos¢ postawionych kryteriéw oceny ofert — kryteria powinny by¢ zgodne z art. 91
ustawy Pzp. Podkresli¢ nalezy, iz kryteriami oceny ofert sg cena (nie wiecej niz 60%) lub koszt
albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia, w szczegdélnosci
jakos¢; aspekty spoteczne; aspekty srodowiskowe; aspekty innowacyjne; organizacja, kwalifikacje
zawodowe i doswiadczenie osdb przewidzianych do realizacji zamdwienia; serwis posprzedazny
oraz pomoc techniczna, warunki dostawy.

Zamieszczenia wszystkich ogtoszen do publicznej wiadomosci i przekazania oswiadczen
wymaganych ustawa Pzp, w zaleznosci od trybu postepowania i zgodnie z wymaganymi
terminami — np. ogtoszenie o zamodwieniu, ogtoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty,
ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia oraz zaproszenie do negocjacji itd.

Zamieszczenia w tresci dokumentacji przetargowej tj. specyfikacji istotnych warunkow
zamodwienia, zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty, a takie w umowie
z Wykonawca, elementéw wizualizacji funduszy europejskich (tj. logo POIiS, flaga UE, odwotanie
stowne do UE i do Funduszu Spdjnosci, logo beneficjenta). Kazdy dokument wchodzacy w sktad
dokumentacji przetargowej musi by¢ oznakowany na pierwszej stronie (oznaczanie kolejnych
stron nie jest konieczne). Szczegétowe informacje znajdujg sie w cz. | Podrecznika Wdrazania
Projektu.

6.1. Procedura postepowania w trybie przetargu nieograniczonego ,,unijnego”



Czynnos¢ Zamawiajacego

PROCEDURA ,,UNIJNA”

post:sz\:lania Dla postepowan o wartosci zamowien rownych lub przekraczajacych:
e 5225000 € dla robét budowlanych
e 135000 € dla dostaw lub ustug
1. Zamieszczenie ogtoszenia o zamdwieniu w:
a) UPUE
Wszczecie b) Miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie

postepowania

internetowe;.
2. Zamawiajacy jest obowigzany udokumentowac publikacje ogtoszenia
w DUUE (w szczegdlnosci przechowywaé dowdd jego przekazania UPUE).

Udostepnianie

Na stronie internetowej Zamawiajgcego od dnia publikacji ogtoszenia w DUUE do

Siwz uptywu terminu sktadania ofert.
Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 40 dni — od dnia przekazania
. ogtoszenia o zaméwieniu Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (UPUE).
Terminy

sktadania ofert

Uwaga! Od 18 pazdziernika 2018 r. termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy
niz 35 dni — od dnia przekazania ogtoszenia o zaméwieniu Urzedowi Publikacji
Unii Europejskiej (UPUE).

Wyijasnianie
Siwz

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat nie pdzniej niz do korica dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert, Zamawiajacy
jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na:
e 6 dni— procedura ,unijna” przed uptywem terminu sktadania ofert:
a) przekazujgc je Wykonawcom, ktdrym przekazat SIWZ, bez ujawniania
zrodta zapytania,
b) zamieszczajac je na stronie internetowej, jezeli SIWZ jest udostepnione
na stronie internetowe,;.
UWAGA! Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SIWZ, co oznacza, ze prosba o wyjasnienie
powinna wptynac¢ nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
pierwotnie wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli prosba o wyjasnienie tresci SIWZ wptyneta po tym terminie lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnienn lub pozostawic
whniosek bez rozpoznania.

Modyfikacja
Siwz

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem
terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane
specyfikacji Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej, chyba ze
specyfikacja nie podlega udostepnieniu na stronie internetowe;j.

2. Jezeli w postepowaniu zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu,
Zamawiajgcy przekazuje UPUE ogtoszenie dodatkowych informacji,
informacji o niekompletnej procedurze lub sprostowania, droga
elektroniczng, zgodnie zforma i procedurami wskazanymi na stronie
internetowej okreslonej w dyrektywie.




Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o
zamoéwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym Wykonawcow,
ktédrym przekazano SIWZ oraz zamieszcza na stronie internetowej, jezeli SIWZ
jest udostepniona na tej stronie.

Modyfikacja
ogtoszenia
0 zamowieniu

1. W przypadku dokonywania zmiany tresci ogtoszenia o zamodwieniu
opublikowanego w DUUE, Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne.

2. Jezeli zmiana, o ktérej mowa w pkt. 1, jest istotna, w szczegdlnosci
dotyczy okreslenia przedmiotu, wielkosci lub zakresu zamowienia,
kryteridéw oceny ofert, warunkdw udziatu w postepowaniu lub sposobu
oceny ich spefniania, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o
czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach, z tym ze termin
sktadania ofert nie moze byc¢ krétszy niz 15 dni od dnia przekazania
zmiany ogtoszenia UPUE.

3. Zamawiajacy niezwtocznie po przekazaniu zmiany tresci ogtoszenia
o0 zamoOwieniu UPUE zamieszcza informacje o zmianach na stronie
internetowe;j.

Sktadanie i
otwarcie ofert

1. Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert podaje do publicznej
wiadomosci kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamodwienia.

2. Dokonuje jawnego otwarcia ofert.

3. Niezwtfocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na stronie
internetowej informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adreséw Wykonawcoéw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i
warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.

4. Udostepnia oferty (na wniosek wykonawcy).

Badanie
i ocena ofert

Metode wyboru oceny ofert nalezy okresli¢ w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub w
SIWZ - zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp:

Zamawiajgcy moze, w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, najpierw dokonaé oceny ofert, a nastepnie zbadac, czy
Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu, o ile taka mozliwos¢
zostata przewidziana w specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia lub w
ogtoszeniu o zamodwieniu.

Rozstrzygniecie
postepowania

Zamawiajacy:
1. Wybiera najkorzystniejszg oferte lub
2. Uniewaznia postepowanie w sytuacjach przewidzianych w art. 93 ustawy Pzp.
Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcoéw o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i
nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli
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jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami
wykonywania dziatalno$ci Wykonawcow, ktdrzy ztozyli
oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i fgczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,

3) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,
powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach, o
ktorych mowa w art. 89 wust. 4 i 5, braku
rownowaznosci lub braku spetniania wymagan
dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

4) Wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajgce
odrzuceniu, ale nie zostali zaproszeni do kolejnego
etapu negocjacji albo dialogu,

5) dopuszczeniu do dynamicznego systemu zakupow,

6) nieustanowieniu dynamicznego systemu zakupéw,

7) uniewaznieniu postepowania

— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krétszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze

Zawarcie . L L . - N
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu
Sy Srodkéow komunikacji elektronicznej (albo 15 dni jezeli zawiadomienie zostato
wystane w inny sposdb).
Ogtoszenie Po zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Zamawiajacy nie pozniej

o udzieleniu niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy przekazuje ogfoszenie o

zamoOwienia udzieleniu zamowienia UPUE.

6.2. Zamdwienia, do ktérych nie ma zastosowania ustawa Pzp

Umowy, ktdre sg zwolnione przedmiotowo ze stosowania ustawy Pzp tj. zawarte zgodnie z art. 4
ustawy Pzp muszg byé zawierane w formie pisemnej przy zachowaniu zasad oszczednosci

i celowosci. Zasada oszczednosci i celowosci powinna byé przestrzegana poprzez dokonanie
nastepujacych czynnosci:

e 0szacowania wartosci zamodwienia,

e rozeznania rynku,

e zasady konkurencyjnosci.

Nadle$nictwo chcac aby wydatek ten zostat uznany za kwalifikowany musi uwzgledni¢/ wprowadzi¢*
odpowiednie zapisy w swoich procedurach wewnetrznych. Regulamin nadlesnictw powinien uscisla¢
zasady ogdlne wyrazone w ponizszych wytycznych i by¢ z nimi zgodny’:

*w postaci np. anekséw do istniejgcego regulaminu lub osobnej obowigzujgcej procedury.




e Nadlesnictwo ponosi wydatki na podstawie pisemnych umoéw zawieranych w sposdb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw
i optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw, jak réwniez
w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.

e Podstawg ustalenia wartosci umowy, do ktdrej nie ma zastosowania ustawa Pzp jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez
nadlesnictwo z nalezytg starannoscig. Nadlesnictwo nie moze, w celu unikniecia stosowania
przepisdw ustawy Pzp dzieli¢ zamdwienia na czesci lub zaniza¢ jego wartosci.

e Zaleca sie przygotowanie notatki do przetozonego z podaniem wartosci szacunkowej, opisem
przedmiotu zamowienia, oraz z uzasadnieniem zamowienia, ewentualnie z projektem umowy —
z prosba o zgode na wszczecie procedury zamowienia w trybie rozeznania rynku i zabezpieczenia
Srodkow. Po uzyskaniu zgody zaleca sie przygotowanie zapytania ofertowego z okresleniem
kryteridw udziatu w postepowaniu i kryteridw oceny ofert, ktdére tgcznie z ww. dokumentami
beda stanowi¢ dokumentacje rozeznania rynku.

e Odnosnie umow, ktérych wartosé nie przekracza 2 000,00 PLN bez podatku od towardéw i ustug
nadle$nictwo nie musi posiada¢ dokumentéw potwierdzajgcych rozeznanie rynku (tj. w sytuacji
gdy suma zakupéw dotyczacych towardéw lub ustug nie przekracza w projekcie kwoty 2 000,00
PLN nadlesnictwo nie ma obowigzku przeprowadzania procedury rozeznania rynku).

e W przypadku wydatkdow wynikajgcych z umow o wartosci od 2 tys. PLN netto do 20 tys. PLN
netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), dokumenty potwierdzajgce dokonanie
rozeznania rynku to w szczegdlnosci: skierowane do potencjalnych Wykonawcow zapytania
ofertowe (badZ wydruk ogtoszenia ze strony internetowej nadlesnictwa) wraz z otrzymanymi
ofertami®, czy tez wydruki ze stron internetowych przedstawiajgcych oferty’ potencjalnych
Wykonawcéw. Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku moga przyjaé w szczegdlnosci
forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajgcej
oferty lub informacje handlowe (zawierajgcego date wydruku), oferty lub informacji handlowej
przestanej przez Wykonawcéw z wilasnej inicjatywy.

e W przypadku wydatkéw wynikajgcych z uméw o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN
netto wiacznie, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), dokumentowanie rozeznania rynku
obejmuje co najmniej wydruk ogtoszenia o zamdwieniu zamieszczonego na stronie internetowej
wraz z otrzymang/ymi ofertg/ami.

o W przypadku zaméwien o wartos$ci szacunkowe] przekraczajgcej 50 tys. zt netto, a jednoczesnie
nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, udzielanie zamdwienia publicznego
nastepuje zgodnie z zasadg konkurencyjnosci opisang szczegétowo w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw (...). W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy umiescié
zapytanie ofertowe na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds.

> Zasady wynikajg z ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020” (wersja z 22 wrzeénia 2015 r.).

e tj. co najmniej dwie wazne oferty. Wymodg bedzie spetniony rowniez wtedy, gdy w odpowiedzi na
zamieszczone na ogdlnodostepnej stronie internetowej ogtoszenie o zamdwieniu ztozona zostanie tylko jedna
wazna oferta. Przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ ogtoszeniem nie stanowi waznej oferty.

7 tj. co najmniej dwie wazne oferty. Przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ ogtoszeniem nie
stanowi waznej oferty.
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rozwoju regionalnego. W przypadku rozpoczecia realizacji projektu przed podpisaniem umowy

o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego nalezy wystaé zapytanie ofertowe

do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych

Wykonawcéw danego zamodwienia publicznego oraz upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na

stronie internetowej nadlesnictwa.

WAZNE!
Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi Wykonawcami

nie jest uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie

z warunkami, o ktérych mowa w pkt 7 powyzej, przy czym zapytanie ofertowe zawiera co

najmniej:

opis przedmiotu zamdwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego
wyrobu lub Zrédta lub znakéw towarowych, patentow, rodzajow lub specyficznego
pochodzenia, chyba Zze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamodwienia
publicznego i zostat okreslony zakres réwnowaznosci (z uwagi na koniecznos¢ ochrony
tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu
zamodwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu
przedmiotu zamoéwienia do potencjalnego wykonawecy, ktéry zobowigzat sie do zachowania
poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji). Do opisu przedmiotu zamodwienia
publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien, o ktérym
mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5
listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
216.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3);
warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe. W przypadku stawiania
warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, nalezy okresli¢ je
w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia publicznego, przy czym nie mogg one
zawezac konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne
do osiggniecia celdw projektu i prowadzacych do dyskryminacji Wykonawcow;

kryteria oceny oferty — Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego zawieraja wymagania zwigzane z przedmiotem
zamodwienia publicznego (szczegdétowe wymagania odnosnie kryteriéw oceny ofert znajduja
sie w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw (...));

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriéw oceny oferty;

opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty;

termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14
dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku robét
budowlanych. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego i konczy sie z uptywem ostatniego dnia;




- informacje na temat zakresu wykluczenia odnosnie konfliktu interesu (szczegétowe zapisy
odnosnie konfliktu interesu znajdujg sie w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw (...);

— okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy;

oraz wybrac¢ najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert spetniajgcg warunki udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdéwienia publicznego® w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny;
wybor oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
(szczegdétowe wymagania odnosnie protokotu znajduja sie w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow (...)). Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na powszechnie
dostepnej stronie internetowej, przy czym w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego w
sposéb okreslony w pkt 7 powyzej, informacje o wyniku postepowania umieszcza sie co najmniej na
stronie internetowe] wskazanej w tym punkcie. W przypadku rozpoczecia realizacji projektu przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie, informacje o wyniku postepowania nalezy wysta¢ do
kazdego wykonawcy, ktory ztozyt oferte oraz zamiesci¢ te informacje na stronie internetowej
nadlesnictwa.

e Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nadlesnictwo wykazuje okolicznosci
uzasadniajgce koniecznos$¢ udzielenia danego zamdwienia bez rozeznania rynku.

e Nadlesnictwo zobowigzane jest do udokumentowania przestrzegania wymogéw, o ktérych mowa
powyzej (m.in. przechowuje dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy, np. zapytania
ofertowe wraz z opisem przedmiotu zamowienia i kryteridw/warunkdéw, ogtoszenia o przetargu
ze strony internetowej, oferty Wykonawcéw z informacjg na co jest oferta (zgodnos¢ z OPZ), dla
kogo, data wptyniecia, cena, ewentualnie dane zwigzane z oceng spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu i kryteriami pozacenowymi oceny ofert, dokumenty potwierdzajgce
przeprowadzone rozeznanie rynku, umowy, notatka do przetozonych z zestawieniem i oceng
ofert — zatwierdzenie wybranego wykonawcy) oraz do przechowywania ww. dokumentacji przez
okres pieciu lat od daty zamkniecia programu POIiS, o ktdrej poinformuje beneficjenta Instytucja
Wdrazajaca.

IV. REALIZACJA UMOWY Z WYKONAWCA

1. Zawarcie umowy z Wykonawca

Zawarcie Umowy z Wykonawcg nastepuje w oparciu o przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks Cywilny, jezeli przepisy ustawy Prawo zamodwienn publicznych nie stanowig inaczej —
w przypadku umoéw, ktére zawierane sg w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego. Umowy, ktdre sg wynikiem przeprowadzonego postepowania o udzielenie

& w przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie
wyborem kilku wykonawcow.
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zamodwienia publicznego zwane s umowami w sprawie zamowienia publicznego. W oparciu o
Kodeks Cywilny zawierane sg réwniez umowy w wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku.
Wymagane jest zachowanie formy pisemnej umowy, pod rygorem jej niewaznosci (chyba ze
przepisy odrebnych ustaw wymagaja formy szczegdlnej).

Szczegdlnie istotng kwestig w przypadku uméw w sprawie zamdwienia publicznego jest to, iz zakres
Swiadczenia wykonawcy wynikajacy z takiej umowy, zgodnie z art. 140 ust. 1 ustawy Pzp, musi by¢
tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie. Jezeli natomiast zawarta umowa bedzie
wykraczata poza przedmiot zamdwienia, jaki nadlesnictwo zawarto w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia, to wykraczajagca czes$¢ bedzie podlegata uniewaznieniu z mocy ustawy.
Wyjatkiem od tej zasady jest sytuacja, w ktérej nadlesnictwo dokonato zmiany umowy zgodnie z art.
144 ustawy Pzp.

Umowa w sprawie zamodwienia publicznego zawierana jest na czas oznaczony nie dtuzszy niz 4 lata.
Umowa moze zosta¢ zawarta na okres dtuzszy niz 4 lata w sytuacjach okreslonych w ustawie, tj.:
w sytuacji, w ktérej wykonanie zamdéwienia (polegajgcego na swiadczeniu okresowym lub ciggtym)
w dtuzszym okresie spowoduje oszczednosci kosztéw realizacji zamodwienia w stosunku do okresu
czteroletniego lub jest uzasadnione zdolno$ciami ptatniczymi Zamawiajgcego lub zakresem
planowanych naktadéw oraz okresem niezbednym do ich spfaty.

W przypadku, gdyby wartos¢ umowy zawieranej na okres dtuzszy niz 4 lata wynosita powyzej progéw
tzw. unijnych, nadlesnictwo ma obowigzek zawiadomié¢ Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych
0 zamiarze zawarcia takiej umowy wraz podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego. Obowigzek
zawiadomienia nie bedzie istniat tylko w przypadku uméw ktdrych przedmiot zostat opisany w art.
142 ust. 4 ustawy Pzp

Umowa zawarta na okres diuzszy niz 12 miesiecy musi zawiera¢ zasady wprowadzania
odpowiednich zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego wykonawcy, jezeli nastgpi zmiana:

- stawki podatku od towaréw i ustug;

- wysokosci minimalnego wynagrodzenia z prace;

- zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki takich sktadek.

2. Dokonywanie zmian w umowach z Wykonawcg

Art. 144 sprzed nowelizacji
Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie

ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zamawiajgcy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej

zmiany w ogfoszeniu o zamdwieniu lub w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia oraz okreslit
warunki takiej zmiany.

* Istotne zmiany postanowien zawartej umowy co do zasady byty ZAKAZANE,
* Dozwolone byty zmiany nieistotne, gdy byty przewidziane i zamieszczone w ogfoszeniu lub
SIWZ oraz zostaty okreslone warunki takich zmian.




Art. 144 po nowelizacji

1.

Zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy lub umowy ramowej w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba Zze zachodzi co najmniej

jedna z nastepujacych okolicznosci.

e Zmiana tre$ci umowy jest co do zasady ZABRONIONA,
e Ustawodawca wprowadzit liczne wyjatki od tej zasady.
Zmiany przewidziane

Zmiany zostaty przewidziane w ogtoszeniu o zamdwieniu lub SIWZ w postaci jednoznacznych
postanowien umownych, ktdére okreslajg ich zakres, w szczegdlnosci mozliwosé zmiany
wysokosci wynagrodzenia wykonawcy i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian.

e  Zmiany zostaty przewidziane w ogtoszeniu lub SIWZ,

- jednoznaczne zapisy umowne okreslajgce zakres i charakter zmian,
— warunki wprowadzenia zmian.

e  Zmiany nie mogg zmienié charakteru umowy.

Zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdt budowlanych od

dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile staty sie

niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

a. zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zamdéwienia podstawowego,

b. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos$¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztow dla zamawiajacego,

C. wartosé kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okre$lonej
pierwotnie w umowie lub umowie ramowej.

Zostaty spetnione tacznie nastepujgce warunki:

a. koniecznos$¢ zmiany umowy lub umowy ramowej spowodowana jest okolicznosciami,
ktdrych zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidziec,

b. wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w
umowie lub umowie ramowej;

e nieprzewidziana okolicznos¢”,
e zmiany nie mogg zmienic¢ charakteru umowy,

e W przypadku Il i Il nalezy opublikowa¢ zmiany w BZP lub przekazaé do Dziennika
U. UE.
Wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamodwienia, ma zastgpi¢ nowy Wykonawca:
a. na podstawie postanowiern umownych, o ktérych mowa w pkt 1,
b. w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia

dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy Wykonawca
spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy
wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

c. w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow.

Zmiany, niezaleznie od ich wartosci, nie sg istotne w rozumieniu ust. le.
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le. Zmiane postanowien zawartych w umowie lub umowie ramowej uznaje sie za istotng, jezeli:
1) Zmienia ogdlny charakter umowy lub umowy ramowej, w stosunku do charakteru umowy lub

umowy ramowej w pierwotnym brzmieniu.

2) Nie zmienia ogdlnego charakteru umowy lub umowy ramowej i zachodzi co najmniej jedna z
nastepujgcych okolicznosci:
a. zmiana _wprowadza warunki, ktére, gdyby bylty postawione w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wzigé udziat inni
wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci,
b. zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy lub umowy ramowej na korzys¢

wykonawcy w sposdb nieprzewidziany pierwotnie w umowie lub umowie ramowej,
c. zZmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzan wynikajgcy

z umowy lub umowy ramowej,
d. polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamdwienia, nowym

Wykonawcg, w przypadkach innych niz wymienione w ust. 1 pkt 4.

e. taczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 i jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia okreslonej
pierwotnie w umowie w przypadku zamdwien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku
zamowien na roboty budowlane — jest mniejsza od 15% wartosci zamdwienia
okreslonej pierwotnie w umowie.

V. ZASADY OCECHOWYWANIA WYDATKOW W SILP

Nadlesnictwo zobowigzane jest do prowadzenia dla Projektu odrebnej informatycznej ewidencji
ksiegowej tj. stosowania w ramach istniejgcego informatycznego systemu ewidencji ksiegowej
(w module ,2-Dotacje”) odrebnego kodu ksiegowego (kodu projektu), umozliwiajacego identyfikacje
wszystkich transakcji oraz poszczegélnych operacji bankowych zwigzanych z Projektem oraz
dokonania ksiegowania srodkéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

WAZNE!
Wszelkie operacje gospodarcze projektu takie jak powstanie kosztu, poniesienie wydatku i
dochody powinny by¢ zaewidencjonowane w nadlesnictwie.

W celu spetnienia warunkéw zawartych w umowie o dofinansowanie, jak rowniez zalecen polityki

rachunkowosci dotyczacych wymogu wydzielonej ewidencji ksiegowej/stosowania odrebnego kodu

ksiegowego (kodu projektu) w ramach wydatkdéw w zakresie Projektu wprowadzono do stosowania

w SILP:

e mozliwos¢ stosowania odrebnego kodu rejestru ksiegowego: PPZ - dla wszystkich dowoddéw
ksiegowych znajdujacych sie w ewidencji ksiegowej wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu;

e obowiazek stosowania odrebnego kodu ksiegowego (kod projektu) ,,GPPZ” - dla ocechowania w
systemie ksiegowym wszystkich transakcji i poszczegdlnych operacji dotyczacych Projektu oraz
dokonywania ksiegowania srodkow.




W celu jednolitego oznakowania dokumentédw w ramach projektu kod projektu nalezy nanies¢ na
rewersie dokumentu lub zataczy¢ do dokumentu generowany automatycznie z programu SILP wydruk
dziennika ksiegowego, zawierajacy kod projektu. Wydruk ten powinien stanowi¢ integralng czesc¢
dowodu ksiegowego.

Kod ksiegowy powinien by¢ stosowany przez wszystkie jednostki realizujgce Projekt. Stosowanie
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej/odrebnego kodu projektu umozliwia zmiana dokonana
w oprogramowaniu modufu finansowo-ksiegowego w SILP i stworzenie odrebnego modutu
,2-Dotacje”.

Bardzo wazine jest rzetelne opisywanie kosztéw i wydatkéow (ewentualnie réwniez dochodéw)
zgodnie z opisanymi w Podreczniku zasadami, dzieki czemu bedzie mozliwe otrzymanie poprawnych
danych zagregowanych na poziomie catego projektu. Ponadto zaleca sie utworzenie wewnetrznych
procedur ewidencji ksiegowe] dla Projektu lub uszczegétowienie wczesniej przygotowanych procedur
co ma na celu wprowadzenie przejrzystosci we wdrazaniu Projektu, szczegdélnie jesli jednostka
realizuje kilka projektow unijnych.

Instytucja Wdrazajgca moze zada¢ od Beneficjenta przekazywania wszelkich danych zwigzanych
z realizacjg Projektu, w szczegdlnosci dokumentacji, wraz z ostateczng wersjg raportu koricowego.

V. MONITOROWANIE | WERYFIKACJA POSTEPOW W REALIZACJI
PROJEKTU

1. Monitorowanie i wprowadzanie zmian w zakresie rzeczowo-finansowym.

Nadlesnictwo jest zobowigzane do realizacji Projektu zgodnie z zatozeniami przyjetymi w
Porozumieniach podpisanych przez Dyrektora Generalnego LP z poszczegdlnymi Nadlesniczymi.
Dyrektorzy RDLP, zgodnie ze swoimi uprawnieniami, powinni monitorowac realizacje Projektu na
terenie wifasciwych nadlesnictw, wtym w szczegdlnosci nadzorowac i czuwaé nad realizacja
postepow finansowych i realizacjg wskaznikéw Projektu tj. efektu rzeczowego i ekologicznego.

WAZNE!

Realizacja Projektu moze prowadzi¢ do zmian w pierwotnych zatozeniach. Nalezy jednak pamietac,
ze jest to sytuacja niepozadana, gdyz zmiany dotyczace zakresu finansowego i rzeczowego w
jednym z nadlesnictw mogg nies¢ za sobg skutki finansowe dla pozostatych nadle$nictw

realizujgcych Projekt.

Nadlesnictwa majg obowigzek na biezgco przesytaé informacje dotyczace realizacji Projektu. Do tego
celu w strefie po zalogowaniu na stronie www.ckps.lasy.gov.pl dostepny jest harmonogram

rzeczowo-finansowy. Koordynatorzy nadlesnictw i RDLP s3 zobowigzani do weryfikacji tych
harmonograméw w zakresie ich nadlesnictw. W przypadku, gdy podczas weryfikacji danych
w harmonogramie wykryte zostang niepoprawne dane, nalezy niezwtocznie o tym poinformowac
koordynatora Projektu w CKPS (ppoz@ckps.lasy.gov.pl).
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Co do zasady Harmonogram rzeczowo—finansowy prowadzony jest przez CKPS na podstawie, planéw
zamoéwien publicznych, wynikdw postepowan przetargowych, uméw zawartych z wykonawcami,
faktur VAT i protokotéw odbioru. Ze wzgledu na fakt, iz na poziomie Projektu nalezy na biezgco
koordynowa¢ 136 nadlesnictw, atrudno jest przewidzie¢ kwoty wybranych ofert do realizacji
poszczegblnych zadan, niezbedne jest wprowadzanie zmian. Zmiany te s3 nadzorowane przez
NFOSIGW oraz DGLP i nalezy je dokonywaé po wczesniejszych konsultacjach z tymi podmiotami.
Ponizsza tabela przedstawia sytuacje, w ktérych moze zaistnieé potrzeba wprowadzenia.

Tabela 3. Zakres zmian w Projekcie wraz z warunkami ich dokonywania

Pisemna zgoda CKPS

Rodzaj zmiany w Projekcie

Bez zgody ale
poinformowanie
RDLP i CKPS
Pisemna zgoda
NFOSIGW
Pisemna zgoda
M

Dodanie obiektu budowlanego lub urzadzenia

Rezygnacja z obiektu budowlanego lub urzadzenia

Zwiekszenie wartosci dofinansowania

Zmniejszenie wartosci dofinansowania

Zmiana terminéw ogtaszania przetargéw w nadlesnictwie w
ramach Projektu, ktére opdinig realizacje prac o ponad 3
miesigce

Zmiana terminéw ogtaszania przetargéw w nadlesnictwie w
ramach Projektu, ktére opdznig realizacje prac o mniej niz 3
miesigce

Opdinienie zakonczenia prac/dostaw o ponad 3 miesigce

Opdznienie zakorczenia prac/dostaw do 3 miesiecy

Opdzinienie realizacji prac/dostaw, ktére powoduje

wydtuzenie terminu zakonczenia projektu

e Bez zgody ale poinformowanie RDLP i CKPS — nadle$nictwo moze dokonaé zmiany w zakresie
projektu bez zgody CKPS tylko w szczegdlnych sytuacjach. Obowigzkowo nalezy w takiej sytuacji
poinformowaé CKPS oraz odpowiednig RDLP.

e Pisemna zgoda CKPS — nadlesnictwo przed dokonaniem zmiany powinno zwrdcié sie z pisemnym
wnioskiem do CKPS i uzyska¢ pisemna zgode (korespondencja powinna odbywa¢ sie zgodnie
z instrukcjg kancelaryjna obowigzujgcg w LP).



e Pisemna zgoda NFOSIGW i MS — nadlesnictwo przed dokonaniem zmiany powinno zwrdcié sie
z pisemnym whioskiem do CKPS i uzyskaé pisemng zgode (korespondencja powinna odbywad¢ sie
zgodnie z instrukcjg kancelaryjna obowigzujacg w LP). Z kolei CKPS w konsultacji z nadle$nictwem
i wtasciwym RDLP zwraca sie o akceptacje zmiany do NFOSIGW lub/i MS.

Ze wzgledu na cigzgcy na CKPS obowigzek czestego raportowania do NFOSIGW o postepach

w realizacji Projektu, CKPS musi by¢ na biezgco informowane o wszystkich zmianach, ktére nastepuja

w trakcie realizacji Projektu w nadlesnictwie, w tym przede wszystkim zmian dotyczacych zakresu

finansowej, rzeczowego i efektu ekologicznego Projektu.

Dotyczy to w szczegdlnosci aktualizacji:

e Dat uzyskania decyzji administracyjnych (jesli dotyczy).

e Termindw ogtoszenia przetargdw dotyczgcych wykonania zadan i ich rozstrzygniecia.
e Termindw wytonienia Wykonawcdw na realizacje zadan oraz podpisania z nimi umoéw.
e Kwot netto i harmonogramdw prac zawartych w umowach.

e Zmian wydatkéw planowanych na realizacje zadan.

e Ryzyka nie wykonania zakresu rzeczowego.

WAZNE!
Kazda zmiana powinna by¢ niezwlocznie zgtoszona przez Koordynatora nadlesnictwa do CKPS
z jednoczesnym poinformowaniem Koordynatora RDLP.

2. Monitorowanie uzyskiwania pozwolen na budowe

Harmonogram uzyskiwania pozwolen na budowe jest dokumentem niezbednym do przygotowania
wniosku o ptatno$é. Harmonogram jest aktualizowany przez pracownikéw CKPS, a nastepnie
weryfikowany przez pozostate jednostki PGL LP zaangazowane w Projekt.

W celu zapewnienia monitorowania procesu przygotowania dokumentacji niezbednej do realizac;ji
prac zaplanowanych w Projekcie nadlesnictwa zobowigzane s3 do informowania CKPS
o informowanie za posrednictwem poczty elektronicznej na adres ppoz@ckps.lasy.gov.pl lub

zaakceptowany przez CKPS inny sposéb transferu danych.
Dokumenty przekazywane na biezgco (niezwtocznie) potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem (jesli
dotyczy):

e Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach.

e Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

e Pozwolenie wodnoprawne.

e Zgtoszenie prowadzenia dziatan na podst. art. 118 Ustawy o ochronie przyrody.

e Decyzja o pozwoleniu na budowe.

e Zgtoszenie budowy.

e Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000 -

zatgcznik 1b.
e Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng — zatgcznik 2.
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e Zezwolenie na odstepstwa od zakazéow w stosunku do gatunkdéw zwierzat, roslin lub grzybéw
objetych ochrong gatunkowa.
e Decyzja o oddaniu do uzytkowaniu.
Przygotowany na podstawie informacji otrzymanych od nadlesnictw Harmonogram uzyskiwania
pozwolen na budowe dla Projektu bedzie na biezgco aktualizowany i po zakonczeniu kazdego
kwartatu zamieszczany na stronie internetowej www.ckps.lasy.gov.pl w strefie dostepnej po

zalogowaniu.

Koordynatorzy nadlesnictw i RDLP sg zobowigzani do weryfikacji tych harmonograméw w zakresie ich
nadlesnictw. W przypadku, gdy podczas weryfikacji danych w harmonogramie wykryte zostang
niepoprawne dane, nalezy niezwlocznie o tym poinformowaé koordynatora Projektu w CKPS
(ppoz@ckps.lasy.gov.pl).

3. Monitorowanie postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych

Harmonogram postepowan o zamowienie publiczne jest dokumentem niezbednym do
przygotowania wniosku o ptatno$é. Harmonogram jest aktualizowany przez pracownikéw CKPS,
a nastepnie weryfikowany przez pozostate jednostki PGL LP zaangazowane w Projekt.

W celu zapewnienia monitorowania procesu realizacji wszystkich postepowan przetargowych
organizatorzy postepowan przetargowych zobowiazani sg do informowania CKPS o gotowosci do
ogtoszenia postepowania za posrednictwem poczty elektronicznej na adres ppoz@ckps.lasy.gov.pl

lub zaakceptowany przez CKPS inny sposéb transferu danych wedtug ponizszego wzoru:

Gotowos¢ do wszczecia postepowania:

Organizator: nadlesnictwo/RDLP (petnomocnik nadlesnictwa);
Zamawiajacy (ptatnik): (nadlesnictwo);
TYLUt POSEEPOWANIA: c.eceiciecie ettt sttt e et s s e senaans ;
Zadani@ WE HRP: ..ottt ettt r e e e e s ;
Rodzaj zamodwienia: (Roboty budowlane/Ustugi/Dostawy);
Warto$C€ SZACUNKOWA: ....cveeeeeeeeetecreceeceeetettettereseeeeee et eveeve e seessennons (zt netto);
Proponowany termin wszczecia postepowania: dd-mm-rrrr
Planowany termin podpisania umowy: dd-mm-rrrr

Dokumenty przekazywane na biezgco (niezwtocznie) potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem (jesli

dotyczy):

e Ogtoszenie o zamodwieniu (oraz ponowne ogtoszenie o zamdwieniu jesli dotyczy).

e  Protokdt postepowania - protokdt postepowania ZP lub protokét procedury przeprowadzonej na
podstawie rozeznania rynku - wersje elektroniczng (skan).

¢ Umowe z Wykonawcg wraz z zatgcznikami - wersje elektroniczng (skan).

e Aneks zmieniajagcy umowe podstawowa (o ile zostat zawarty) - wersje elektroniczng (skan).

W zwigzku z powyiszym nadles$nictwa zobowigzane s, w przypadku tych zaméwien, do
przekazywania w wersji elektronicznej (skan) do CKPS nastepujacych dokumentéw:
- informacji o odstgpieniu od kontroli przez Prezesa UZP;
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- informacji o wyniku kontroli;

- informacji o ewentualnym whniesieniu zastrzezen do wyniku kontroli uprzedniej.
Dodatkowo nadle$nictwa zobligowane sg do przekazywania do CKPS wszystkich wynikéw kontroli,
oraz ewentualnych odwotan jak i wynikéw tychze postepowan odwotawczych prowadzonych przez
organy kontroli zaréwno w systemie POIiS jak i poza nim (jak np. Urzad Kontroli Skarbowej, NIK itp.),
ktorych przedmiotem sg postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w Projekcie.
Dokumenty dotyczace wynikéw kontroli, ktére nalezy przekaza¢ do CKPS w formie elektronicznej
(skany) na adres ppoz@ckps.lasy.gov.pl:

- informacja o odstgpieniu od kontroli;

- informacja o wyniku postepowania kontrolnego;

- informacja o ewentualnych zastrzezeniach/odwotaniach od wynikéw postepowania
kontrolnego.

Rysunek 3. Dokumenty z przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie ustawy
Pzp, konieczne do przestania do CKPS.

Nadlesnictwo

Skan ogtoszenia o
zamoéwieniu

v v

Pismo z informacja o
uniewaznieniu
postepowania

Skan umowy z
wykonawcg

\ 4

Skan protokotu ZP

Skan aneksu do
umowy z wykonawcg

Pismo z informacja o
rozwigzaniu/
wypowiedzeniu/

odstagpieniu od umowy

CKPS prowadzi monitoring postepowar przetargowych na podstawie przekazywanych przez
nadlesnictwa dokumentéw oraz informacji (w postaci pisma) o zmianie termindw ogtaszania
postepowan wraz z ewentualnym potwierdzeniem zgody wtasciwej RDLP na wprowadzenie zmian.
Zmiany w terminie ogtoszenia postepowania (np. opdznienia) muszg by¢ niezwtocznie zgtaszane
przez Koordynatora nadleénictwa do CKPS oraz RDLP wraz z podaniem uzasadnienia, a w kolejnym
kroku, po uzyskaniu akceptacji RDLP, powinny zostaé niezwtocznie przekazana do CKPS.
Przygotowany na tej podstawie (w tym rowniez z SILP) Harmonogram postepowan o udzielenie
zamodwien publicznych dla Projektu bedzie na biezgco aktualizowany, a po zakonczeniu kazdego
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kwartatu bedzie zamieszczany na stronie internetowej www.ckps.lasy.gov.pl w strefie dostepnej po

zalogowaniu.

Koordynatorzy nadlesnictw i RDLP sg zobowigzani do weryfikacji tych harmonograméw w zakresie ich
nadlesnictw. W przypadku, kiedy koordynator nadlesnictwa lub RDLP zweryfikuje niepoprawnos¢
danych w harmonogramie, nalezy niezwtocznie o tym poinformowaé koordynatora Projektu w CKPS
(ppoz@ckps.lasy.gov.pl). Tak przygotowany Harmonogram postepowan o udzielenie zamoéwien

publicznych jest przekazywany do NFOSiGW.

4. Harmonogram realizacji projektu

Harmonogram realizacji projektu jest dokumentem niezbednym do przygotowania wniosku
o ptatnos¢, w szczegdlnosci do weryfikacji postepdw finansowych i rzeczowych Projektu.
Weryfikowany jest rowniez zakres prac nadle$nictwa przedstawiony w Porozumieniach podpisanych
w celu realizacji Projektu. Harmonogram jest aktualizowany przez pracownikéw CKPS, a nastepnie
weryfikowany przez pozostate jednostki PGL LP zaangazowane w Projekt.

Harmonogram ten opracowywany jest na podstawie harmonogramu rzeczowo-finansowego Projektu
oraz dokumentacji przekazywanej przez nadlesnictwa w ramach dokumentacji wniosku o ptatnosc.
W szczegdlnosci umow dostaw lub wykonanie prac, faktur VAT oraz protokotéw odbioru.
Przygotowany na podstawie informacji otrzymanych od nadlesnictw Harmonogram uzyskiwania
pozwolen na budowe dla Projektu bedzie na biezgco aktualizowany. Nastepnie po zakonczeniu
kazdego kwartatu harmonogram ten bedzie zamieszczany na stronie internetowej
www.ckps.lasy.gov.pl w strefie dostepnej po zalogowaniu.

Vil. PRAWIDLOWE ROZLICZANIE WYDATKOW W RAMACH
PROJEKTU

Na potrzeby realizacji Projektu nadlesnictwa kompletujg dokumenty obrazujgce poniesione wydatki
zgodnie z ponizszymi wskazowkami.

1. Niezbedna dokumentacja finansowa dla wydatku kwalifikowalnego

* Faktura lub dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z opisem do
dokumentu (tzw. pieczatka);

WAZNE!
Podobnie jak w poprzedniej perspektywie finansowej 2007-2013 wydatki, ktdre spetniajg wymogi
kwalifikowalnosci, ale opiewaja na kwote ponizej 1 000,00 zt netto sg niekwalifikowalne.
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* Potwierdzenie ptatno$ci na rzecz wykonawcy w postaci wyciggu z rachunku bankowego lub

potwierdzenie zrealizowania/dokonania przelewu, sporzagdzone w postaci wydruku
elektronicznego (zgodnie z art. 7 Ust. Prawo Bankowe);

* Umowa z Wykonawcg oraz zawarte aneksy do umowy (ew. zlecenia czy zamdwienia);

e Protokét / protokoty odbioru;

* Inne wymagane dokumenty, takie jak np.: kosztorysy ofertowe i powykonawcze,
prawomocne pozwolenie na budowe, pozwolenie na uzytkowanie, oswiadczenia.

WAZNE!
Wedtug wytycznych POIiS$ 2014 - 2020, dokumenty dotyczace wydatkéw kwalifikowalnych powinny
by¢ przekazywane w formie skanéw oryginatéw dokumentoéw.

Komplet dokumentéw dla wydatku kwalifikowalnego nadlesnictwo zatacza w SILPweb w postaci
skanu oryginatéw dokumentacji.

2. Szczegotowe informacje odnosnie prawidtowosci kompletowania i opisywania dokumentow

Zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi oraz biorgc pod uwage dotychczasowe do$wiadczenie CKPS
w realizacji, rozliczaniu wydatkéw a takze dotychczasowg wspodtprace z IW wypracowano ponizsze
zalecenia dotyczgce prawidtowego opisywania dokumentéw przedstawianych do refundacji.

2.1. Opis faktury (badz innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej)

WAZNE!

Na odwrocie faktury lub dokumentu ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowej musi znalez¢
sie numer umowy o dofinansowanie (POIS.02.01.00-00-0007/16-00).

W sytuacji, gdy kwota wydatku uznanego za kwalifikowany jest nizsza niz wartos¢ faktury lub
dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej — nalezy poda¢ kwote wydatkéw
kwalifikowalnych z wyszczegélnieniem VAT (chyba, ze rdznica ta wynika jedynie z tego, ze VAT jest
niekwalifikowalny).

PRZYKtAD:
Umowa o dofinansowanie nr POI1S.02.01.00-00-0007/16-00
Kwota wydatkow kwalifikowalnych: 25 000,00 zt, w tym VAT: 0,00 zi

W celu unikniecia btedéw w numerze umowy o dofinansowanie IW sugeruje korzystanie z wczesniej
powstatych do tego celu pieczagtek z numerem umowy o dofinansowanie.

Faktura lub dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej musi by¢ wystawiony zgodnie
z ustawgq o rachunkowosci oraz spetnia¢ jej wymogi, to znaczy m.in. musi:
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— byé zatwierdzony i sprawdzony pod wzgledem formalnym, rachunkowym oraz
merytorycznym przez upowaznione osoby z nadle$nictwa. Dodatkowo w przypadku
nieczytelnych podpisdw ww. oséb, nalezy umiesci¢ ich pieczecie imienne lub przedstawic
scan karty wzoréw podpisdow nadlesnictwa, gdzie wymienione sg osoby upowaznione do
zatwierdzania i sprawdzania dokumentéw wraz z ich podpisami/parafami;

— posiadaé wskazanie miesigca ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych i podpis osoby
odpowiedzialnej za to wskazanie;

— posiada¢ sposéb ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacje) i podpis osoby
odpowiedzialnej za sporzadzenie dekretu.

Dodatkowo zgodnie z rozdziatem V Podrecznika dotyczagcym wprowadzenia w SILP odrebnego kodu
ksiegowego (kodu projektu) w celu jednolitego oznakowania dokumentéw w ramach projektu nalezy
nanie$¢ na rewersie dokumentu kod projektu lub zatgczyé do dokumentu generowany automatycznie
z programu SILP wydruk dziennika ksiegowego, zawierajgcy ww. kod projektu. Wydruk ten powinien
stanowic integralng cze$¢ dowodu ksiegowego.

Numer umowy o dofinansowanie i kwota wydatkéw kwalifikowalnych z wyszczegdlnieniem podatku
VAT zawsze musi znalez¢ sie bezposrednio na odwrocie faktury VAT badz innego dokumentu o
rownowaznej wartosci dowodowej. Natomiast pozostate elementy opisu nadlesnictwo moze ujgé na
osobnej kartce stanowigcej zatacznik do faktury VAT. W takim przypadku nalezy odpowiednio
zatytutowac zatacznik, tak, aby powigzaé jego numer z fakturg VAT, a na fakturze VAT umiescic
adnotacje informujgcg o wystawionym zatgczniku do faktury.

2.2. Opis do dokumentu ksiegowego (tzw. pieczatka)

Opis dowodu ksiegowego (tzw. pieczatke) sporzadza sie do dowodu ksiegowego (a nie do dowodu
ptatnosci). Jeden dowdd ksiegowy = jedna ,pieczatka”.

»Pieczatka” powinna zawieraé co najmnie;j:

wskazanie nadlesnictwa, ktérego dotyczy wydatek poniesiony w ramach Projektu;

e numer umowy o dofinansowanie: POIS.02.01.00-00-0007/16-00;

e numer i date wystawienia faktury/dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci
dowodowej ktérego dotyczy. W przypadku, gdy do faktury zostata wystawiona nota
korygujaca, obok numeru faktury nalezy rowniez poda¢ numer noty korygujacej w pozycji
,Dowdd ksiegowy (np. faktura, decyzja)”. W sytuacji, gdy do faktury zostata wystawiona
faktura korygujgca VAT i jest ona przedstawiana w innym wniosku o ptatnos¢ niz faktura,
ktorej dotyczy, nalezy zataczy¢ kopie tej faktury oraz podaé, w ktérym wniosku o ptatnosé
zostata ona ujeta;

e numer i date (lub tylko date jesli brak jest numeru) zawarcia kontraktu/umowy
z Wykonawcg, z tytutu ktdérego poniesiono wydatek;

e jesli sporzadzono odrebny dokument potwierdzajgcy wykonanie/odebranie robét/ ustug/
dostaw (protokét odbioru) — dane identyfikujgce ten dokument (np. numer, data
sporzadzenia);

e nazwe i numer zadania, w ramach ktérego poniesiono wydatek;



o kategorie i podkategorie wydatku;

e jesli nie wynika to z tresci faktury lub dokumentu ksiegowego o réwnowazinej wartosci
dowodowej (np. gdy tres¢ jest zbyt ogdlna) - krétki opis zamowienia, ktdrego dotyczyt
wydatek. Dodatkowo jezeli kwalifikowalna jest jedynie czes¢ wydatku, ktérego dotyczy
opisywany dokument, w kazdym przypadku nalezy w opisie zawrze¢ informacje na ten
temat, wraz ze wskazaniem, jaka czes¢ wydatku (np. jakiego rodzaju wydatki, badz jaki %
wydatkow lub wskaza¢ metodologie) zostata uznana za kwalifikowalng;

W przypadku naliczenia przez nadle$nictwo jako zamawiajgcego kar umownych
wymierzonych wykonawcy nalezy w ,Krétkim opisie zamoéwienia” umiesci¢ stosowng
informacje oraz dotagczy¢ scan oryginatu noty ksiegowej, na podstawie ktérej dokonano
obliczenia kary umownej. Jest to niezbedne w celu weryfikacji kwoty z faktury z kwota
wskazang w umowie z Wykonawcg;

e kwote wydatkéw kwalifikowanych z wyszczegdlnieniem VAT (VAT jest wydatkiem
niekwalifikowanym dlatego w polu zawsze powinna figurowac¢ wartosc 0,00 zt);

e w przypadku faktur wyrazonych w walucie innej niz PLN - kurs, po ktérym przeliczono jej
wartosé, na potrzeby ujecia w ksiegach rachunkowych.

2.3. Dowod zaptaty

Jako dokument potwierdzajgcy dokonanie zaptaty nalezy rozumiec:

e Skan oryginatu wyciggu bankowego — z operacjg dotyczacg projektu oraz z pierwszg strong
wyciggu w celu zidentyfikowania wtasciciela rachunku bankowego, z ktérego zostat optacony
dowdd ksiegowy;

e |ub skan oryginatu potwierdzenia dokonania/zrealizowania przelewu, sporzadzonego w
postaci wydruku elektronicznego i opatrzonego stosowna formutg: ,Wygenerowane
elektronicznie potwierdzenie zrealizowania przelewu. Dokument sporzgdzony na podstawie
art. 7 Ustawy Prawo Bankowe (Dz. U. Nr 140 z 1997 r., poz. 939 ze zm.). Nie wymaga podpisu
ani stempla” lub podobng zawierajgcy informacje wskazujacg na wygenerowanie dowodu z
systemu elektronicznego z datg ksiegowania wydatku.

WAZNE!
Polecenie przelewu ztotowego, wydruk zlecen ztotowych, potwierdzenie dyspozycji przelewu nie s3
wystarczajagcymi dokumentami potwierdzajgcymi zaptate.

Nadlesnictwo dokonujac ptatnosci na rzecz Wykonawcéw w tytule przelewu powinno podac
doktadny numer faktury (lub dokumentu o réwnowazinej wartosci dowodowej), z tytutu ktoérej
dokonywana jest ptatno$¢. Jest to niezbedne dla celdw przyporzadkowania kopii dowoddw zaptaty

w przypadku przelewu dotyczacego kilku dokumentéw ksiegowych, nalezy dodatkowo dotgczy¢
oswiadczenie lub sporzadzi¢ adnotacje na odwrocie dowodu zaptaty wskazujgcg kwoty odnoszgce sie do
poszczegdlnych dowodow ksiegowych
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do odpowiednich faktur (lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej). Jezeli na
dokumencie potwierdzajgcym dokonanie zaptaty nie widnieje kurs walutowy, nalezy zatgczyc
dodatkowy dokument zawierajacy taka informacje — dotyczy ptatnosci za faktury wyrazone w walucie
innej niz PLN. Dokumentem uzupetniajagcym moze byé réwniez polecenie przelewu przyjete przez
bank do realizacji, jezeli na wyciggu bankowym/potwierdzeniu zrealizowania przelewu nie podano
wymaganych powyzej szczegdtdéw ptatnosci.

W przypadku ptatnosci gotéwkowych jako dokument potwierdzajgcy dokonanie ptatnosci
gotédwkowej nalezy rozumieé:

o fakture lub dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej z oznaczeniem,
iz zaptacono gotowka (nie wystarczy podanie na fakturze sposobu zaptaty: gotéwka
i terminu zaptaty: dd-mme-rrrr)

e raport kasowy wraz z dokumentem ,Kasa przyjmie” (KP) lub ,Kasa wyptaci” (KW) —
zawierajgcymi odniesienie do faktury lub dokumentu ksiegowego o réwnowaznej
wartosci dowodowej, ktorego KP/KW dotyczy oraz wskazujgcy date dokonania
ptatnosci. Jezeli nie jest mozliwe aby KP/KW zawieraty odniesienie do faktury lub
dokumentu ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowej, w opisie faktury
konieczne jest zamieszczenie informacji o numerach KP/KW.

VIll. PROCES PRZEKAZYWANIA DOKUMENTACII W RAMACH
PROJEKTU

W celu uzyskania niezbednych informacji koniecznych przy ubieganiu sie o refundacje poniesionych
wydatkéw mozliwie niskim naktadem pracy po stronie jednostek organizacyjnych LP zaprojektowano
i wdrozono liste zmian do systemu SILP, w tym do modutu ,,2-Dotacje”.

Wprowadzone zmiany w SILP umozliwiajg gromadzenie danych pozyskiwanych w ramach
planowania, realizacji oraz rozliczania projektéw w jednej bazie danych dostepnej dla wszystkich
jednostek LP, uczestniczgcych w Projekcie.

Sam proces przekazywania danych pomiedzy jednostkami LP odbywa sie z zachowaniem
tréjszczeblowej hierarchicznej struktury LP, tj. poziomu jednostki uczestniczacej w Projekcie
(nadlesnictwo), poziomu jednostki nadzorujgcej (RDLP), oraz poziomu jednostki koordynujacej
(CKPS).

a) Poziom jednostki uczestniczacej w Projekcie (nadle$nictwo)
Zgodnie z zapisami w rozdziale V Podrecznika dotyczacymi stosowania wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej nadlesnictwo ocechowuje kodem ksiegowym (kodem projektu) w systemie ksiegowym
wszystkie transakcje i poszczegdlne operacje dotyczace Projektu.
Ponadto po wprowadzeniu danego wydatku do systemu w SILPweb nadlesnictwo uzupetnia dane
szczegétowe dotyczgce wydatku, tj. wskazniki rzeczowo — finansowe: mierniki/wskazniki, kategorie
wydatku i przypisane do nich kwoty wydatku kwalifikowalnego, podatku VAT od wydatku



kwalifikowalnego, kwoty wydatku niekwalifikowalnego oraz podatku VAT od wartosci wydatku
niekwalifikowalnego.

W przypadku wydatkéw kwalifikowalnych po wprowadzeniu danego wydatku do systemu
ksiegowego, przypisaniu go do Projektu oraz wypetnieniu wskaznikdw rzeczowo- finansowych
nadlesnictwo dotgcza w SILPweb niezbedne skany dokumentéw zgodnie z punktem 1 niniejszego
rozdziatu.

W momencie kiedy nadlesnictwo uzna dany wydatek za prawidtowy (tj. zostat prawidtowo
ocechowany w systemie, tabela wskaznikdw zostata prawidtowo wypetniona i do wydatku dotgczono
skany petnej dokumentacji) nadlesnictwo blokuje wydatek do edycji.

Blokada uniemozliwia dokonanie zmian w SILP znakowym oraz SILPweb na ocechowanym wierszu.
Zablokowany wydatek w nadlesnictwie podlega weryfikacji w danej RDLP.

b) Poziom jednostki nadzorujgcej (RDLP)
W SILPweb koordynatorzy regionalni widzg zablokowane przez nadlesnictwo wydatki i na tym etapie
moga je weryfikowac.
W przypadku znalezienia nieprawidtowosci/ btedéw na poziomie wprowadzonych danych do SILP, czy
tez dotgczonej dokumentacji RDLP odblokowuje wydatek w celu poprawienia przez nadlesnictwo.
W przypadku kiedy wydatek po weryfikacji RDLP zostanie uznany za prawidtowy, RDLP blokuje
wydatek w SILPweb.

c) Poziom jednostki koordynujacej (CKPS)
Zablokowane przez RDLP wydatki podlegajg weryfikacji merytorycznej i finansowej przez
pracownikéw CKPS.
W przypadku znalezienia nieprawidtowosci/ btedéw na poziomie wprowadzonych danych do SILP, czy
tez dofagczonej dokumentacji CKPS odblokowuje wydatek w celu poprawienia przez nadle$nictwo
badz RDLP.
W przypadku kiedy wydatek spetnia wszystkie wymogi kwalifikowalnosci i przejdzie poprawnie
kontrole merytoryczng i finansowa przez poszczegdlne komérki w CKPS zostaje uznany za wydatek
mozliwy do przedstawienia w ramach wniosku o ptatnosé do IW.
CKPS w procesie naboru dokumentéw do wniosku o pfatnoé¢ wybiera dokumenty, ktére zostaty
pozytywnie zaakceptowane i wprowadza je do Zestawienia dokumentow potwierdzajacych
poniesione wydatki w celu przedtozenia do refundacji we wniosku o ptatnosé.

1. Whniosek o ptatnosé

W ramach rozliczania wydatkéw w Projekcie tworzony jest i sktadany do NFOSIGW WOP catoéciowy
zawierajgcy wydatki oraz sprawozdawczos¢ ztozong przez wszystkie jednostki LP, zaangazowane
w realizacje Projektu tj.: nadlesnictwa oraz CKPS. Przygotowaniem WOP zajmuje sie Centrum
Koordynacji Projektéw Srodowiskowych (jako JRP tj. Jednostka Realizujaca Projekt) na podstawie
dokumentacji oraz informacji przekazanych przez poszczegdlne nadlesnictwa za posrednictwem RDLP
oraz danych wtasnych.

Whiosek o ptatnoéé w ramach POIiS 2014 — 2020 sktadany jest w wersji elektronicznej w systemie
SL2014.
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CKPS sktada wnioski o ptatno$é nie rzadziej niz raz na trzy miesigce liczac od momentu podpisania
umowy o dofinansowanie tj. 28.10.2016 r.

Whniosek o ptatnos$é sktadany jest niezaleznie od tego, czy deklarowane sg w nim wydatki czy
przedstawiony jedynie postep rzeczowy Projektu (wodwczas przedktadany jest wniosek
sprawozdaweczy z czescig dotyczacg przebiegu realizacji Projektu).

2. Warunki przedstawienia wydatku w WOP

Aby CKPS mégt zakwalifikowaé¢ dany wydatek jako mozliwy do przedtozenia w ramach wniosku
o pfatnos¢ nadlesnictwo przed zablokowaniem w SILPweb danego wydatku powinno zweryfikowaé
czy wydatek spetnia wszystkie ponizsze warunki:

1. Wydatek zostat poniesiony zgodnie z zakresem Projektu okreslonym dla nadlesnictwa.
Zakres projektu uwzgledniajacy aspekt rzeczowy (np.: budowa czy modernizacja dostrzegalni
lub stacji meteorologicznych, zakup sprzetu do lokalizacji pozaréw, doposazenie PAD);
ilosciowy oraz finansowy (odpowiadajgcy przyznanej puli na sfinansowanie konkretnego
zadania) powinien sie zgadza¢ z dokumentacjg tj. z Porozumieniem dotyczacym realizacji
Projektu zawartym pomiedzy DGLP a nadlesnictwem wraz z pdzniejszymi aneksami oraz

decyzjami DGLP i CKPS dotyczacymi zmiany zakresu Projektu. Zakres Projektu powinien
znalez¢ odzwierciedlenie w SIWZ, umowie z Wykonawcg i protokole odbioru.

Nalezy sprawdzi¢ czy wydatek zostat poniesiony zgodnie z dokumentami przekazanymi
i zatwierdzonymi przez CKPS tj.:

e Zakresem rzeczowo - finansowym dotagczonym do Porozumienia pomiedzy
nadlesnictwem a DGLP.

e Pismem dotyczacym zmiany zakresu Projektu w danym nadlesnictwie (jesli dotyczy).

Wytyczne dotyczace zasad wprowadzania zmian w zakresie Projektu zostaly opisane w
Rozdziale VI niniejszego Podrecznika Wdrazania Projektu.

2. Dla danego dziatania, z tytutu ktérego/ktérych dany wydatek zostat poniesiony zostata
prawidtowo przeprowadzona i udokumentowana procedura oceny oddziatywania na
srodowisko.

Nalezy sprawdzi¢ czy dla dziatania, ktérego dotyczy wydatek zostaty wydane i przestane do
CKPS w postaci skanéw oryginatéw:
e Zatacznik 1B,
e Pozwolenie na budowe/zgtoszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych (jesli dotyczy)
e Inne decyzje wydawane na podstawie przepiséw szczegdtowych (jesli dotyczy, np.
decyzja o ustaleniu warunkéw prowadzenia robot).




3. Woydatek zostat prawidiowo poniesiony w sSwietle wymogéw ustawy Prawo zamédwien
publicznych oraz Wytycznych Ministerstwa Rozwoju.

Nalezy sprawdzi¢ czy umowa, z tytutu ktorej poniesiono wydatek, zostata zawarta
z zachowaniem wszystkich zasad udzielania zaméwien publicznych w Projekcie oraz czy CKPS
posiada aktualne:

e Skany ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia oraz protokét postepowania,

e Skan umowy z Wykonawcg (po jej podpisaniu wraz z zatgcznikami),

e Skan aneksu do umowy z Wykonawca (po jego podpisaniu wraz z zatgcznikami).

e Skan wniosku przekazujgcego dokumentacje przetargowa do kontroli Prezesa Uzp

e Skan informacji o wynikach kontroli Prezesa Uzp
Skany dokumentéw nalezy przestaé na adres ppoz@ckps.lasy.gov.pl

Wytyczne dotyczace zasad prawidiowego ponoszenia wydatkow pod wzgledem prawa

zamowien publicznych zostaty opisane w Rozdziale lll niniejszego Podrecznika.

4. Woydatek zostat prawidiowo udokumentowany pod wzgledem formalnym i rachunkowym
oraz zostat opisany zgodnie z wymogami ksiegowymi i POIiS.

Nalezy sprawdzi¢ czy dokumentacja, dotyczaca danego wydatku zostata prawidtowo
przygotowana i zawiera petny komplet dokumentéw, np.:

e Fakture VAT/inny dokument o réwnowaznej warto$ci dowodowej,

e Opis do dokumentu (tzw. pieczatke),

e Dokument zapfaty (wycigg bankowego badz potwierdzenie zrealizowania przelewu),

e Umowe z wykonawcy lub/i aneksy do umowy wraz ze wszystkimi zatgcznikami (w
przypadku gdy nie zostata wczesniej przestana, a nadlesnictwo przedstawia pierwszg
fakture w ramach danej umowy),

e Dokument potwierdzajacy wykonanie/odebranie robét/ustug (np. protokét odbioru
robot),

e Inne dokumenty (jesli zostaty sporzadzone, np. oryginat oswiadczenia).

Wydatek nalezy sprawdzi¢ zgodnie z aktualng listg sprawdzajagcy zamieszczong na

www.ckps.lasy.gov.pl w strefie dostepnej po zalogowaniu w zaktadce ,,Materiaty do WOP”.

Wytyczne dotyczace prawidtowego dokumentowania wydatkéw pod wzgledem formalnym,
finansowym oraz prawidlowego opisywania i przygotowywania dokumentéw finansowych
zostaty opisane w Rozdziale VII Podrecznika.

Nieprawidtowosci stwierdzone w czasie weryfikacji ktoregokolwiek z ww. elementéw dyskwalifikujg
dany wydatek z mozliwosci przedstawienia w WOP. Taki wydatek (nieprawidtowo poniesiony) nie
powinien zosta¢ przedstawiony do refundacji. Dopiero w momencie poprawienia/usuniecia
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nieprawidtowosci i/lub uzupetnienia brakow w dokumentacji po zaakceptowaniu wydatku w
nadleénictwie, w RDLP oraz w CKPS mozliwe jest wigczenie wydatku do wniosku o ptatnosé.

Po przediozeniu do IW przez CKPS danego wydatku w WOP catoéciowym, ewentualna deklaracja
nadle$nictwa o checi wycofania wydatku powoduje koniecznos¢ ztoienia korekty WOP
catosciowego dotyczgcego wszystkich jednostek.

IX. SYSTEM ROZLICZANIA WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH I ICH
REFUNDACIA

1 Procedura przekazywania refundacji nadle$nictwom

Po zaakceptowaniu w NFOSIGW wydatkéw kwalifikowanych, $rodki refundacji beda przekazywane na
konto DGLP, natomiast DGLP przekaze srodki dofinansowania na rachunki RDLP, ktére nastepnie
przekaze je do nadlesnictw.

CKPS po otrzymaniu informacji o refundacji wydatkéw z NFOSIGW przygotowuje rozdzielnik
refundacji z podziatem kwoty na poszczegdlne RDLP i nadlesnictwa. Rozdzielnik ten przekazywany
jest pisemnie do DGLP w celu dokonania ptatnosci refundacji dla wskazanych RDLP oraz
przekazywany jest jednoczesnie do RDLP. Zawiera rowniez informacje na temat wysokosci refundaciji
dla poszczegdlnych nadlesnictw wraz z przyporzadkowaniem wiasciwych faktur VAT, ktdre zostaty
zatwierdzone przez NFOSIGW.

2  Zwrot Srodkéw z korekt finansowych

Zgodnie z Umowa o dofinansowanie oraz Ustawa o finansach publicznych, dofinansowanie, ktére
zostato wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem procedur lub pobrane nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci, podlega zwrotowi.

NFOSIGW moze uznaé wydatek kwalifikowalny za nieprawidtowo poniesiony przed jego rozliczeniem

(np.: w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢) lub po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos$¢ i jego

refundacji. Skutkiem tego jest inna procedura odzyskiwania sSrodkéw opisana ponizej.

1 W sytuacji, w ktérej do wykrycia nieprawidtowosci dochodzi przed rozliczeniem wydatkdw,
wowczas wydatek nieprawidtowo poniesiony moze zosta¢ uznany w catosci lub w czesci za
niekwalifikowalny. Bedzie de facto skutkowaé¢ pomniejszeniem kwoty wydatkéw
kwalifikowalnych w ramach wniosku o ptatnos¢, a tym samym refundacjg nadlesnictwu mniejszej
czesci poniesionych wydatkéw. Bardzo istotng kwestig w tym przypadku jest to, ze jezeli doszto
do pomniejszenie kwoty wydatkdw kwalifikowalnych przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnosc,
wowczas nie skutkuje to automatycznym pomniejszeniem kwoty wydatkédw kwalifikowalnych
w projekcie i moze by¢é wykorzystana przez inne nadlesnictwa w ramach jednego zadania.
Woéwczas NFOSIGW nie wydaje decyzji administracyjnej, a korekta finansowa jest dokonywana
na podstawie umowy o dofinansowanie i PGL LP moze dochodzi¢ swoich praw przed sadem
powszechnym.



2 W sytuacji, w ktdrej do wykrycia nieprawidtowosci dochodzi po rozliczeniu wydatku (czyli gdy
nadle$nictwo uzyskato juz zwrot poniesionych wydatkéw) NFOSIGW wysyta do DGLP wezwanie
do zapfaty, a w przypadku braku zwrotu wydaje decyzje administracyjng. Dyrekcja Generalna
Laséw Panistwowych, po uregulowanie zobowigzania administracyjnego, rozpoczyna procedure
odzyskiwania kwot uznanych za niekwalifikowane bezposrednio od nadlesnictwa drogg
stuzbowa. Bardzo istotng kwestiag w tym przypadku jest to, ze jezeli doszto do pomniejszenie
kwoty wydatkow kwalifikowalnych po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosc i jego refundacji, to
wowczas automatycznie jest pomniejszana kwota wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie i nie
moze by¢ wykorzystana np.: przez inne nadlesnictwa. Od wydanej decyzji administracyjnej
Beneficjentowi przystuguje odwotanie, natomiast ewentualne spory beneficjenta dotyczace
wydanej decyzji o zwrocie mogg by¢ rozstrzygane przez sad administracyjny.

Xilll. PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACII
PROJEKTOWEJ

Zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie oraz Wytycznymi w zakresie warunkdéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, kazda jednostka Laséw
Panstwowych zaangazowana w realizacje Projektu zobowigzana jest do przechowywania
i udostepniania, na zadnie wtasciwych instytucji, dokumentéw zwigzane z wdrazanym projektem w
celu zapewnienia wtasciwej sciezki audytu.
Beneficjent ma obowigzek przechowywac dokumentacje projektowg w siedzibie bgdz oddziale swojej
jednostki lub w miejscu realizacji projektu, pod warunkiem zapewnienia dostepnosci do tej
dokumentacji w czasie kontroli.
Dokumenty powinny by¢ przechowywane:

e w formie oryginatow albo uwierzytelnionych kopii;

e na powszechnie uznanych nosnikach, w tym jako elektroniczne wersje dokumentéw

oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytgcznie w wersji elektronicznej;

Za powszechnie uznawane informatyczne nosniki danych przyjmuje sie m.in.:

e programy komputerowe

e dyski twarde

e dyski magnetyczne i optyczne, w tym m.in. ptyty CD/DVD

e pamieci USB (tzw. pen-drive)
W Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 listopada 2006 r. w sprawie
wymagan technicznych formatdw zapisu i informatycznych nosnikdw danych, na ktérych utrwalono
materiaty archiwalne przekazywane do archiwéw panstwowych okreslone zostaty wymagania, jakie
powinny spetnia¢ nosniki informatyczne, tj.:

— dostosowanie do przechowywania w temperaturze 18-22°C przy wilgotnosci wzglednej 40-

50%;
— przystosowanie do przenoszenia pomiedzy urzadzeniami odczytujgcymi;
— oznakowanie w sposdb pozwalajgcy na jednoznaczng identyfikacje;

WAZNE!
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Poswiadczenia ,za zgodno$¢ z oryginatem” elektronicznych wersji dokumentéw oryginalnych,
przechowywanych na elektronicznych/informatycznych nosnikach danych, dokonuje sie na pismie,
wraz ze wskazaniem rodzaju nosnika oraz zawartych na nim danych.

WAZNE!

Dokumenty, ktore cechujg sie niskg trwatoscig druku i czytelnoscig zapisow (np. moze dojs¢ do
blakniecia), w tym szczegélnie dokumentacje finansowo-ksiegowa (np. faktury) nalezy dodatkowo
kopiowac.

Zarchiwizowane dane muszg byé przechowywane w sposdb gwarantujacy nalezyte bezpieczenstwo
informacji - w szczegdlnosci dotyczy to dokumentacji zwigzanej z zarzadzaniem finansowym,
merytorycznym, technicznym, procedurami zawierania uméw z Wykonawcami.

Tryb i zakres czynnosci kancelaryjnych oraz zasady przechowywania dokumentéw okresla Instrukcja
Kancelaryjna i rzeczowy wykaz akt oraz Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych i skfadnic akt, obowigzujace w PGL LP.

WAZNE!

Za niedopuszczalne uznaje sie dziatanie polegajgce na skanowaniu przez beneficjenta dokumentacji
projektowej w celu dalszego przechowywania jej w formie elektronicznej z jednoczesnym
niszczeniem oryginatow dokumentacji istniejacej w formie papierowe;j.

Dokumenty musza by¢ dostepne co najmniej przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po
ztozeniu zestawienia wydatkéw do Komisji Europejskiej, w ktérym ujeto ostateczne wydatki
dotyczace zakonczonej operacji lub 10 lat od dnia udzielenia pomocy publicznej, tj. od daty
podpisania umowy o dofinasowanie. O dacie rozpoczecia okresu, o ktérym wspomniano powyzej,
Beneficjent zostaje poinformowany przez IZ, zgodnie z art. 140 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r., a CKPS przekaze ja nadle$nictwom
za posrednictwem wtasciwej RDLP.

Majac na uwadze, ze okres trwatosci projektu wynosi 5 lat od daty pfatnosci korncowej na rzecz
Beneficjenta oraz fakt, iz w tym czasie instytucje biorgce udziat we wdrazaniu Programu mogg
przeprowadzac kontrole i zgdac przekazywania wszelkich danych zwigzanych z realizacjg projektu JRP
zaleca przechowywanie dokumentéw przez caly okres trwatosci, czyli co najmniej 5 lat od daty

ptatnosci koncowej na rzecz Beneficjenta.




ochrona przeciwpozarowa
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Zatacznik nr 1

Tabela weryfikacyjna w zakresie dokumentacji 0OS$/Natura 2000/RDW/ochrona przyrody dla
przedsiewzie¢ wchodzgcych w sktad Projektu

Nazwa i nr przedsiewziecia:*

Postepowanie prowadzone na podstawie . Nie .
L Tak Nie Uwagi
dyrektywy 00S dotyczy

1. Czy przedsiewziecie jest objete zakresem
dyrektywy 00S$?
Jesli tak, czy:

a) przedsiewziecie jest objete aneksem |
dyrektywy 00S?

b) przedsiewziecie jest objete aneksem I
dyrektywy 00S?

2. Czy wydano zezwolenie na inwestycje w
rozumieniu dyrektywy 00S?

3. Czy  Dbeneficient zataczyt decyzje o
srodowiskowych uwarunkowaniach wraz ze
stanowiskami wtasciwych organoéw
wspotdziatajgcych?

4. Czy w przypadku przedsiewziecia objetego
aneksem | dyrektywy OOS beneficjent zataczyt:

a) streszczenie w jezyku niespecjalistycznym
informacji zawartych w raporcie OOS albo caty
raport 00S$?

b) jezeli zostalo wydane, postanowienie
ustalajagce zakres raportu OOS wraz z opiniami

wtasciwych organow?

5. Czy w przypadku przedsiewziecia objetego
aneksem Il dyrektywy OOS beneficjent:

10 Nalezy wypetnié, jezeli projekt ubiegajgcy sie o dofinansowanie sktada sie z wiecej niz jednego

przedsiewziecia w rozumieniu przepisdw o ochronie Srodowiska
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a) miat obowiazek przeprowadzenia 0O0S (prosze
poda¢  date postanowienia w  sprawie
potrzeby/braku potrzeby przeprowadzenia 00S
oraz nazwe organu, ktory je wydat)?

b) zatgczyt postanowienie, o ktérym mowa w lit.
a) wraz z opiniami wtasciwych organéw?

c) zatgczyt streszczenie w jezyku
niespecjalistycznym  informacji zawartych w
raporcie OOS albo caly raport 00S, jesli jego
sporzadzenie byto konieczne?

6. Czy w raporcie OOS dostarczonym przez
beneficjenta organowi prowadzgcemu
postepowanie 0OO0S zawarta zostata analiza
wariantdw wraz ze wskazaniem powoddéw dla
wyboru przyjetego rozwigzania?

7. Czy przeprowadzono konsultacje publiczne z
zachowaniem minimalnego terminu wynikajacego
z ustawy?

8 Czy w ramach postepowania 00S
przeprowadzono postepowanie transgraniczne?
Jesli tak, czy:

a) beneficjent zatgczyt postanowienie organu o
przeprowadzeniu postepowania  dotyczacego
transgranicznego oddziatywania na srodowisko?

Postepowanie prowadzone na podstawie
dyrektywy siedliskowej

9. Czy przeprowadzono ocene oddziatywania
przedsiewziecia na wyznaczone lub potencjalne
obszary Natura 2000)?

a) Jesli tak, czy dla przedsiewziecia z Il grupy
beneficjent zatgczyt postanowienie uzgadniajgce
wydane przez RDOS przed uzyskaniem jednej z
decyzji inwestycyjnych, o ktérych mowa w art. 96
ust. 2 Uoos oraz tg decyzje?

b) Jedli nie, czy beneficjent zatgczyt zaswiadczenie
organu odpowiedzialnego za monitorowanie
obszaréw Natura 2000 o tym, ze przedsiewziecie
nie wywrze znaczacego negatywnego
oddziatywania na obszar Natura 2000?

10. Czy ocena oddziatywania przedsiewziecia na
obszary Natura 2000 wykazata wystepowanie
znaczacego negatywnego oddziatywania na
obszary Natura 20007?

Jesli tak, czy:




a) wykazano spetnienie facznie przestanek, o
ktérych mowa w art. 6 wust. 4 dyrektywy
Siedliskowej?

b) beneficjent zatgczyt kopie formularza
,Informacja na temat projektéw, ktére moga
wywierac istotny negatywny wptyw na obszary
NATURA 2000, zgtoszone Komisji (DG ds.
Srodowiska) na mocy dyrektywy 92/43/EWG”?

Postepowanie prowadzone na podstawie RDW

11. Czy w decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach udokumentowano, ze przed jej
wydaniem rozwazano zgodno$¢ planowanego
przedsiewziecia z dyrektywg Rady 2000/60/WE
ustanawiajacg ramy wspdlnotowego dziatania w
dziedzinie polityki wodnej (RDW) i zgodnos¢ taka
stwierdzono?

Postepowanie prowadzone na podstawie ustawy
o ochronie przyrody

12. Czy zadanie spetnia wymogi stawiane przez
ustawe o ochronie przyrody

Imie i nazwisko (Nadle$nictwo) : ......cccceveeveecuenne. Imie i nazwisko (CKPS) : w.....ovveveevveiereeinn
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Zatacznik nr 2 Oswiadczenie

................... ydnia e,
Oswiadczenie
Dotyczy Projektu (nazwa projektu):
Poswiadczam, ze roboty budowlane* zrealizowane w ramach numeru
zadania/rozliczeniowego .................... prowadzone byty zgodnie z warunkami natozonymi w

uzyskanych decyzjach administracyjnych.

Pieczec i podpis Nadlesniczego**

* dotyczy rowniez robét budowlanych odebranych protokotami czesciowymi
**lub innej osoby majgcej odpowiednie upowaznienie



