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Rozdział 1. Nazwa oraz adres Zamawiającego 

Nazwa:  Gmina Miejska Giżycko 
Adres:  Aleja 1 Maja 14, 11-500 Giżycko 
NIP:   845-19-51-457  
REGON:  790 671 171    
godziny pracy:  pn.: 8:00-16:00, wt.-pt.:7:30-15:30 
telefon  87 7324 111 
e-mail:   przetargi@gizycko.pl   
znak postępowania: ZP.271.1.28.2023.MZP  

 
Uwaga! Zasady dotyczące sposobu komunikowania się zostały przez Zamawiającego umieszczone  
w rozdziale 15 niniejszej SWZ. 

Rozdział 2. Strona internetowa prowadzonego postępowania, na której udostępniane będą 
zmiany i wyjaśnienia oraz inne dokumenty zamówienia 

 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone będzie przy użyciu Platformy zakupowej 
pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/um_gizycko  (dalej: Platforma). Ilekroć 
w  Specyfikacji Warunków Zamówienia lub w  przepisach o zamówieniach publicznych mowa jest 
o stronie internetowej prowadzonego postępowania należy przez to rozumień także Platformę. 

2. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia SWZ oraz inne 
dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia to: 
https://platformazakupowa.pl/pn/um_gizycko  

Rozdział 3. Tryb udzielenia zamówienia i informacje uzupełniające 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji - 
art. 275 pkt 1 w związku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz.U. z 2023 r. poz. 1605) zwaną dalej ustawą lub Pzp.  

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”, 
zastosowanie mają przepisy ustawy PZP oraz Kodeksu cywilnego. 

3. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem postępowania 
ZP.271.1.28.2023.MZP. Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym 
powoływać się na ww. znak postępowania.  

4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych w zakresie niniejszego postępowania. 

Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia na części z uwagi na specyfikę przedmiotu 
zamówienia, stanowiącego pewną niepodzielną całość. Przedmiotem zamówienia są usługi 
pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, a ich wykonywanie to działalność pocztowa, która 
jest działalnością regulowaną w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 6 marca 2018r. - Prawo 
przedsiębiorców (tj. Dz. U. z 2023 poz. 221) i wymaga wpisu do rejestru operatorów pocztowych, 
co w znacznym stopniu ogranicza krąg Wykonawców oferujących świadczenie usług stanowiących 
przedmiot zamówienia. W ocenie Zamawiającego zakres udzielanego zamówienia uzasadnia 
udzielenie go jednemu Wykonawcy, który przyjmie na siebie odpowiedzialność za ryzyko 
niepowodzenia realizacji całości tego zamówienia, a dokonanie podziału zamówienia na części 
mogłoby to ryzyko przenieść na Zamawiającego i w konsekwencji uczynić niemożliwym 
osiągnięcie celu zamówienia publicznego. Równie prawdopodobnym byłby taki scenariusz, w 
którym nie złożono by ofert na wszystkie części niniejszego zamówienia, co czyniłoby wykonanie 
części z nich niemożliwym. Gdyby bowiem nie udało się wyłonić wykonawcy usług chociażby na 
jedną z części udzielanego zamówienia, stanowiących integralne elementy całości przedmiotu 
tego zamówienia, to pozostałe działania związane z realizacją zamówienia (wykonanie tylko 
niektórych części zakresu rzeczowego zamówienia) byłyby niewystarczające dla uzyskania celu 
udzielanego zamówienia. Zamawiający, aby prawidłowo zrealizować zadanie (zamówienie) musi 

https://platformazakupowa.pl/pn/um_gizycko
https://platformazakupowa.pl/pn/um_gizycko
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zrealizować całość udzielanego zamówienia. Podział zamówienia na części i ryzyko 
niezrealizowania części zamówienia, w przypadku braku ofert na wykonanie poszczególnych 
części zamówienia, stwarza zagrożenie dla realizacji całego zamówienia i osiągnięcia celu, 
któremu ma służyć. Ponadto, zdaniem Zamawiającego, podział zamówienia na części groziłby 
poniesieniem nadmiernych kosztów wykonania zamówienia oraz generowaniem po stronie 
Zamawiającego nadmiernych trudności technicznych związanych z koordynacją realizacji 
zamówienia. 

6. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia jest mniejsza od progów unijnych, o których 
mowa w art. 3 ustawy Pzp. 

7. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej.  
8. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 
9. Zamawiający nie wymaga oraz nie dopuszcza złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych. 
10. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców, o których mowa w art. 94 ust. 1 ustawy Pzp. 
11. Zamawiający nie zastrzega wymagania zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 

ustawy Pzp. 
12. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w  art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8. 
13. Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi składający ofertę bez 

względu na wynik postępowania. Zamawiający nie przewiduje zwrotu ww. kosztów.  
14. Zamawiający nie dopuszcza możliwości prowadzenia rozliczeń z tytułu wykonania zamówienia w 

walutach obcych, tj. w innej walucie niż PLN. 
15. Zamawiający nie przewiduje możliwości unieważnienia przedmiotowego postępowania, jeżeli 

środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, nie zostały mu 
przyznane (art. 310 ust. 1 ustawy Pzp).  

16. Postępowanie prowadzone jest w formie elektronicznej za pośrednictwem: 
1) platformy zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl; 
2) strony postępowania pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/um_gizycko . 

17. Korzystanie z platformy zakupowej jest bezpłatne. 
18. Wymagania techniczne, które muszą spełniać urządzenia informatyczne w celu korzystania z 

platformy zakupowej opisane zostały w Regulaminie platformazakupowa.pl, który dostępny jest 
na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin.  

19. Pełną obsługę techniczną platformy zakupowej świadczy firma Open Nexus Sp. z o. o.  
20. W przypadku ewentualnych problemów technicznych związanych z działaniem 

platformy/systemu prosimy o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl pod 
numer telefonu 22 101 02 02, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl. 

21. Zamawiający nie prowadzi postępowania w  celu zawarcia umowy ramowej. 
22. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców, o których mowa w  art. 94 Ustawy oraz nie przewiduje wymagań, o których mowa 
w  art. 96 Ustawy. 

Rozdział 4. Prawo opcji 

1. W ramach przedmiotowego zamówienia Zamawiający przewiduje możliwość skorzystania z prawa 

opcji.  

2. W ramach prawa opcji Wykonawca będzie świadczył usługi pocztowe w zakresie odbioru 

przesyłek z siedziby Zamawiającego. Zlecenie wykonywania opcji zależeć będzie od potrzeb 

Zamawiającego, w tym od zabezpieczenia środków w budżecie Zamawiającego. O konieczności 

realizacji prawa opcji Zamawiający powiadomi Wykonawcę w formie pisemnej. Oznacza to, że 

Zamawiający może zrezygnować z całości lub z części zamówienia obejmującego prawo opcji. 

3. Opcja - odbiór przesyłek z siedziby Zamawiającego jednakże niepowodującego wzrostu wartości 

umowy więcej niż o 5% w stosunku do wartości określonej w umowie. Wartość zamówienia 

opcjonalnego będzie odnoszona każdorazowo do wartości umowy na dzień zawarcia umowy, 

niezależnie od zmian i aktualizacji tej wartości w toku obowiązywania umowy. 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/um_gizycko
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
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4. Korzystanie z prawa opcji przez Zamawiającego może być dokonane jednorazowo na całą wartość 

zamówienia opcjonalnego lub w kilku częściach. W przypadku realizacji opcji w kilku częściach 

Zamawiający będzie składał Wykonawcy kolejne oświadczenia nie później niż przed momentem 

wyczerpania się wartości zamówienia opcjonalnego wynikającej z poprzednio złożonego 

oświadczenia. 

5. Zamówienie opcjonalne nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do jego udzielenia, jak również 

nie stanowi podstawy do dochodzenia przez Wykonawcę roszczeń odszkodowawczych z tytułu 

niezrealizowania tego zamówienia. Oświadczenie woli Zamawiającego o realizacji bądź 

zaniechaniu zamówienia opcjonalnego jest wyłącznym uprawnieniem Zamawiającego. 

6. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji, Wykonawcy przysługuje 

wynagrodzenie za faktyczne ilości wykonanych usług zrealizowanych na podstawie umowy, 

stanowiące:  

a) W przypadku usługi odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego - sumę iloczynów aktualnie 

obowiązującej stawki usługi oraz ilości miesięcy realizacji usługi  

 

Rozdział 5. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem niniejszego zamówienia są usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, 
w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych 
(przesyłki listowe i paczki pocztowe) oraz ich ewentualnych zwrotów, które będą realizowane 
według potrzeb Zamawiającego na zasadach określonych powszechnie obowiązującymi 
przepisami prawa, w szczególności przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo 
pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640). 

2. Usługi stanowiące przedmiot zamówienia swoim zakresem obejmują: 
1)    usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczące listów, w zakresie ich 

przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doręczania; 
2)     usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczące paczek, w zakresie ich 

przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doręczania; 
3)    doręczenia Zamawiającemu zwrotów potwierdzeń odbioru oraz nie doręczonych przesyłek 

(przesyłki listowe i paczki pocztowe), po wyczerpaniu wszystkich możliwości ich doręczenia 
lub wydania adresatowi / odbiorcy. 

3. Zamawiający nie dopuszcza sytuacji, w której na opakowaniu przesyłki nadanej przez 
Zamawiającego i/lub na dowodzie nadania przesyłki będzie figurował inny podmiot niż 
Zamawiający. Nadawcą przesyłki zawsze winien być Zamawiający.  

4. Zamawiający nie dopuszcza nadawania przesyłek Zamawiającego przez wyłonionego Wykonawcę 
u innego operatora pocztowego bez zawarcia z nim stosownej umowy, o której mowa w art. 35 
ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe i w konsekwencji nie dopuszcza 
świadczenia przez Wykonawcę usług w formie, w której Wykonawca w istocie jest pośrednikiem 
pomiędzy Zamawiającym, a innym operatorem.  

5. Szczegółowy zakres usług będących przedmiotem zamówienia oraz szacowane ilości przesyłek 
przewidywanych do nadania w trakcie realizacji umowy określa Opis Przedmiotu Zamówienia 
(OPZ), stanowiący Załącznik Nr 6 do SWZ. 

6. Określone ilości przesyłek zostały przyjęte szacunkowo, w celu wyliczenia ceny oferty  
i porównania złożonych ofert. Zamawiający zastrzega, że rzeczywiste ilości nadawanych 
przesyłek będą wynikać z faktycznych jego potrzeb i mogą odbiegać od ilości podanych w 
załączniku nr 1A do SWZ. 

7. Zamawiający nie będzie zobowiązany do zrealizowania podanych szacunkowo ilości przesyłek, o 
których mowa powyżej w ust. 6, a Wykonawcy nie będzie przysługiwać roszczenie o wykonanie 
przedmiotu zamówienia w ilościach określonych w złożonym Formularzu cenowym. Zamawiający 
zastrzega prawo niewykorzystania maksymalnej kwoty przeznaczonej na realizację zamówienia. 
Zamawiający zobowiązuje się do zrealizowania co najmniej 50% wartości wynagrodzenia brutto 
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podpisanej przez siebie umowy. Wykonawcy nie przysługuje wobec Zamawiającego roszczenie z 
tytułu nie wykorzystania pełnej wartości brutto umowy. 

8. Rozliczenie wynagrodzenia z tytułu świadczenia usług stanowiących przedmiot zamówienia 
następować będzie z dołu tj. w terminie późniejszym niż dzień nadania przesyłek, na podstawie 
faktur wystawianych po zakończeniu każdego kalendarzowego miesiąca świadczenia usług. 

9. Wykonawca przed złożeniem oferty ma obowiązek zapoznać się ze specyfikacją warunków 
zamówienia, przedmiotem zamówienia, projektem umowy, jak również uzyskać inne niezbędne 
informacje potrzebne dla sporządzenia oferty. Zakłada się, że Wykonawca uwzględnił w ofercie 
dane udostępnione przez Zamawiającego, w tym wyjaśnienia i modyfikacje. 

10. Nazwa i kod przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień: 
- główny kod CPV: 64110000-0 - Usługi pocztowe 
- dodatkowe kody CPV: 64112000-4 - Usługi pocztowe dotyczące listów 

     64113000-1 - Usługi pocztowe dotyczące paczek 

Rozdział 6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia , w tym spółki cywilne  

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 
2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w 
postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

3. PEŁNOMOCNICTWO do reprezentowania Wykonawcy lub Wykonawców w przypadku, gdy:  
a. ofertę podpisuje inna osoba niż Wykonawca,  
b. ofertę składają wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego 

którego treść winna wskazywać pełnomocnika oraz potwierdzać jego umocowanie do 
reprezentowania wykonawców w postępowaniu lub do reprezentowania wykonawców w 
postępowaniu i zawarcia w ich imieniu umowy - dla ważności pełnomocnictwa wymaga się 
podpisu prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z wykonawców. Wszelka 
korespondencja będzie prowadzona wyłącznie z pełnomocnikiem.  

4. Pełnomocnictwo winno być złożone w formie oryginału podpisane kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym. 

5. W przypadku gdy pełnomocnictwo zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej i 
opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, poświadczającym zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

6. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej 
dokonuje mocodawca. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 
postaci papierowej może dokonać również notariusz. Przez cyfrowe odwzorowanie należy 
rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci 
papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności 
bezpośredniego dostępu do oryginału. 

7. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia składa z ofertą 
oświadczenie – Załącznik Nr 2 do SWZ. Oświadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia,  
spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców 
wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz potwierdzające brak podstaw 
wykluczenia uwzględniające przesłanki wykluczenia  art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego tego podmiotu.  

8. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunek 
dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o 
którym mowa w pkt 2.2 Rozdział 10 SWZ, będzie spełniony, jeżeli co najmniej jeden z 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do 
prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje usługi, do których 
realizacji te uprawnienia są wymagane. 
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9. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, 
z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy. Oświadczenie należy złożyć 
wg Załącznika nr 5 do SWZ.  

10. Przed podpisaniem Umowy (w przypadku wygrania postępowania) Wykonawcy składający 
ofertę wspólną będą mieli obowiązek przedstawić Zamawiającemu umowę konsorcjum, 
zawierającą co najmniej :  
12.1. Zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego 

swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia, 
12.2. Określenie zakresu działania poszczególnych stron Umowy, 
12.3. Czas obowiązywania Umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację 

zamówienia oraz czas trwania gwarancji jakości i rękojmi.  

Rozdział 7. Podwykonawstwo 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom), z 
zastrzeżeniem, że zgodnie z treścią art. 6 ust. 1 stawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe 
(tekst jedn. Dz. U. z 2023r., poz. 1640), działalność pocztowa jest działalnością regulowaną w 
rozumieniu przepisów ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiębiorców (tekst. jedn. Dz. U. 
z 2021 r. poz. 162) i wymaga wpisu do rejestru operatorów pocztowych. 

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 
zamówienia. 

3. Zamawiający nie dopuszcza nadawania przesyłek Zamawiającego przez wyłonionego Wykonawcę 
u innego operatora pocztowego bez zawarcia z nim stosownej umowy, o której mowa w art. 35 
ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe i w konsekwencji nie dopuszcza 
świadczenia przez Wykonawcę usług w formie, w której Wykonawca w istocie jest pośrednikiem 
pomiędzy Zamawiającym, a innym operatorem. 

4. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 
Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 
podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych 
podwykonawców. 

5. W przypadku braku takiego wskazania w złożonym Formularzu ofertowym, Zamawiający uzna, że 
Wykonawca nie zamierza powierzyć żadnej części zamówienia podwykonawcom. 

6. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 
odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

 

Rozdział 8. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w 
okolicznościach o których mowa w art. 95 Pzp 

 
1. Zamawiający stosownie do przepisów art. 95 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych, wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, na 
podstawie stosunku pracy osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia, których 
wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § l ustawy z dnia 26 
czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz.1465). 

2. Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy co najmniej dwóch osób 
wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności polegające na: 
1) przyjmowaniu od Zamawiającego przesyłek pocztowych (przesyłki listowe paczki pocztowe); 
2) doręczaniu adresatom / odbiorcom przesyłek pocztowych (przesyłki listowe i paczki pocztowe) 

nadanych przez Zamawiającego; 
3) doręczeniu Zamawiającemu zwrotów potwierdzeń odbioru oraz nie doręczonych przesyłek 

(przesyłki listowe i paczki pocztowe), po wyczerpaniu wszystkich możliwości ich doręczenia lub 
wydania adresatowi / odbiorcy. 
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3. Zamawiający będzie weryfikował zatrudnienie na podstawie stosunku pracy osób wykonujących 
czynności wskazane powyżej w ust. 2 na podstawie dokumentacji potwierdzającej zatrudnienie 
tych osób na podstawie umowy o pracę, przez którą rozumie się w szczególności: 
1) oświadczenia zatrudnionego pracownika; 
2) oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy 

o pracę; 
3) innych dokumentów  

– zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na 
podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę 
zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika. 

4. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony będzie do wykonywania czynności 
kontrolnych wobec Wykonawcy oraz za pośrednictwem Wykonawcy, wobec Podwykonawcy, 
odnośnie spełniania przez Wykonawcę wymagań związanych z zatrudnianiem na podstawie 
stosunku pracy osób wykonujących czynności wskazane powyżej w ust. 2. Zamawiający 
uprawniony jest w szczególności do żądania: 
1) oświadczeń w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i dokonywania ich oceny; 
2) wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów. 

5. W celu potwierdzenia spełnienia obowiązku zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób 
wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności wskazane w ust. 2, na każde wezwanie 
Zmawiającego, w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, który nie może być krótszy niż 14 dni, 
Wykonawca zobowiązany będzie przedłożyć Zamawiającemu oświadczenie o zatrudnieniu na 
podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, osób wykonujących czynności, 
których dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności 
dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, 
wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o 
pracę, liczbę tych osób oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu 
Wykonawcy. 

6. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych przez 
Zamawiającego oświadczeń potwierdzających spełnianie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności wskazane w 
ust. 2, w szczególności oświadczeń, o których mowa powyżej w ust. 5, traktowane będzie jako 
niespełnienie przez Wykonawcę tego wymogu. 

7. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób 
wykonujących wskazane w ust. 2 czynności, Zamawiający przewiduje sankcje określone 
postanowieniami umowy - Projekt umowy stanowi Załącznik Nr 7 do SWZ. 

Rozdział 9. Termin wykonania zamówienia 

1. Termin rozpoczęcia realizacji zamówienia od 01 stycznia 2024r. 
2. Okres obowiązywania umowy 36 miesięcy. 

 

Rozdział 10. Warunki udziału w postępowaniu  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
na zasadach określonych w Rozdziale 11 SWZ, oraz spełniają określone przez Zamawiającego 
warunki udziału w postępowaniu (art. 112 Ustawy). 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:  
2.1. zdolności do występowania w  obrocie gospodarczym 

Zamawiający odstępuje od określenia warunku w  tym zakresie. 
2.2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów 
Wykonawca spełni powyższy warunek udziału w postępowaniu dotyczący posiadania 
uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 
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to z odrębnych przepisów, jeżeli wykaże, że posiada, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 
listopada 2012 roku – Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640) aktualny wpis 
do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji 
Elektronicznej; 
W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w/w warunek 
udziału w postępowaniu musi spełniać każdy z wykonawców, który rzeczywiście będzie 
realizował usługę.  

2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej 
Zamawiający odstępuje od określenia warunku w  tym zakresie  

2.4. zdolności technicznej  
Zamawiający odstępuje od określenia warunku w  tym zakresie  

2.5. zdolności zawodowej 
Zamawiający odstępuje od określenia warunku w  tym zakresie  

3. Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że Wykonawca nie posiada 
wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, 
w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w  inne 
przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia 
(art. 116 ust. 2 Ustawy pzp.) 

Rozdział 11. Podstawy wykluczenia z postępowania 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę (Art. 108 ust. 1): 
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia  

25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054)  
lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków 
spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 
2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w 
art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 §20 Kodeksu karnego, 
lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
(Dz. U. z 2021 r. poz.1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 
przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, 
lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom 
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

       - lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki  

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej 
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 
mowa w pkt 1; 
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3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną  
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 
lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania 
ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 
spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji,  
w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy  
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty 
częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą,  
że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy  
z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r.  
o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 
może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

1.1. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach przeciwdziałania wspieraniu 
         agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego z postępowania 
        wyklucza się:  

a) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa  
w art. 1 pkt 3 ustawy; 

b) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

c) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 
2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 
24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.  
Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności, o których mowa powyżej. W przypadku 
Wykonawcy wykluczonego na podstawie ust.1.1. Zamawiający odrzuca ofertę takiego wykonawcy (art. 
7 ust. 3 powołanej ustawy).  
 
2. Wykluczenie Wykonawcy z art. 108 ust. 1 PZP następuje na odpowiedni okres wskazany  

w  art. 111 ustawy PZP. 
3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1), 2)  

i 5)  ustawy PZP, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił następujące przesłanki:  
1) naprawił lub zobowiązał się do naprawiania szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie 
pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem  
lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 
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aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania  
lub Zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 
dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 
a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie Wykonawcy, 
b) zreorganizował personel, 
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 
e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań 

za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 
4. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w pkt. 3 

Rozdziału, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 
okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa  
w pkt. 3. Rozdziału, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza 
Wykonawcę. 

5. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie 
zamówienia. 

6. Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia wskazane w art. 109 ust. 1 pkt 4 
ustawy Pzp tj. wykluczy z postępowania wykonawcę: 
1) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 

zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

7. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 

Rozdział 12. Podmiotowe środki dowodowe. Oświadczenia i dokumenty, jakie zobowiązani  
są dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału  
w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw wykluczenia.  

Podmiotowe środki dowodowe: 

SKŁADANE WRAZ Z OFERTĄ 

1. Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp  
o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, braku podstaw 
wykluczenia uwzględniające przesłanki wykluczenia  art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego tego podmiotu. Niniejsze oświadczenie stanowi tymczasowy dowód 
potwierdzający brak podstaw wykluczenia i spełnianie warunków udziału w postępowaniu, na dzień 
składania ofert. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 2 do SWZ.  
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie, o którym 
mowa w  ust. 1 składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw 
wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w  postępowaniu w  zakresie, w  jakim każdy  
z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w  postępowaniu.  
Wykonawca, w  przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, przedstawia, oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak 
podstaw do wykluczenia tego podmiotu; odpowiednio spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu w  zakresie, w  jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby oraz potwierdzające 
brak podstaw wykluczenia uwzględniające przesłanki wykluczenia  art. 7 ust. 1 ustawy o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego tego podmiotu. Wzór oświadczenia stanowi 
Załącznik nr 3 do SWZ.  
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W przypadku, gdy Wykonawca zamierza zlecić część zamówienia podwykonawcy nie jest 
zobowiązany do przedłożenia odrębnego oświadczenia dla tych podwykonawców 

 

SKŁADANE NA WEZWANIE ZAMAWIAJĄCEGO 

2. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty, wezwie Wykonawcę, którego oferta została 

najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, następujących 

podmiotowych środków dowodowych (aktualnych na dzień ich złożenia): 

2.1. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu: 

a) Informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie w art. 108 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy Pzp -

sporządzonej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jej złożeniem 

b) Informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie w art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, 

dotyczącej orzeczenia zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne tytułem środka 

karnego - sporządzonej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jej złożeniem; 

c) Oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust.1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności 

do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym wykonawcą, który 

złożył odrębną ofertę, ofertę częściową, albo oświadczenia o przynależności do tej samej 

grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 

przygotowanie oferty, oferty częściowej niezależnie od innego wykonawcy należącego do 

tej samej grupy kapitałowej - Załącznik nr  8 do SWZ; 

d) Odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy –

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 

wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

2.2. w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawca składa: 

a) odpowiednie zezwolenie, licencja, koncesja lub potwierdzenie wpisu do rejestru 

działalności regulowanej, jeżeli ich posiadanie jest niezbędne do świadczenia określonych 

usług w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, tj.: dokument 

potwierdzający posiadanie uprawnień do wykonywania działalności pocztowej, na 

podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa 

Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art.6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. 

Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640) 

3. Dokumenty składane przez wykonawców zagranicznych. 

3.1. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast: 

3.1.1. informacji z Krajowego Rejestru Karnego, o której mowa w ust. 3, pkt. 3.1. lit. a-b) 

powyżej składa informację z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sądowy, albo, 

w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez 

właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym wykonawca ma siedzibę 

lub miejsce zamieszkania, w zakresie, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1,2 i 4 Pzp; 

3.1.2. odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej, o których mowa w ust. 3, pkt. 3.1. ppkt d 

powyżej składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę 

lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

3.1.2.1. nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszone upadłości, aktywami nie zarządza 

likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność 

gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju 
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sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 

wszczęcia tej procedury. 

3.2. Dokument, o którym mowa w ppkt. 4.1.1 powyżej, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 

6 miesięcy przed jego złożeniem. Dokumenty, o których mowa w ppkt. 4.1.2 powyżej, powinny 

być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 

3.3. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w pkt. 4.1. powyżej lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do 

wszystkich przypadków, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt. 1, 2 i 4 oraz 109 ust. 1 pkt 4 Pzp, 

zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio 

oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 

reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, 

lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma 

przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub 

administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, 

właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy.  

4. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

4.1. może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał 

w oświadczeniu z art. 125 ust. 1 Pzp dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

4.2. podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 

oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust.1 Pzp. 

 

5. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość  
i aktualność.  

6. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w  postaci papierowej, 
dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega 
Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego 
albo Podwykonawca, w  zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poświadczenia 
zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w  postaci papierowej, może dokonać również 
notariusz.  

7. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania zostały wystawione przez upoważnione 
podmioty:  
1) jako dokument elektroniczny – Wykonawca przekazuje ten dokument,  
2) jako dokument w  postaci papierowej – Wykonawca przekazuje cyfrowe odwzorowanie 

tego dokumentu opatrzone podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w  postaci 
papierowej,  

8. Potwierdzenia zgodności odwzorowania cyfrowego z dokumentem w  postaci papierowej, 
o którym mowa w  pkt. 8 powyżej, dokonuje:  
1) w przypadku podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, każdy w  zakresie 
dokumentu, który go dotyczy;  

2) w przypadku innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, każdy w  zakresie dokumenty, który go dotyczy.  

9. Podmiotowe środki dowodowe, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, które nie 
zostały wystawione przez upoważnione podmioty oraz wymagane pełnomocnictwa:  
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1) Wykonawca przekazuje w  postaci elektronicznej i opatruje podpisem kwalifikowanym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;  

2) gdy zostały sporządzone jako dokument w  postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym 
podpisem, Wykonawca przekazuje cyfrowe odwzorowanie tych dokumentów opatrzone 
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poświadczającym 
zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w  postaci papierowej.  

10. Potwierdzenia zgodności odwzorowania cyfrowego z dokumentem w  postaci papierowej, 
o którym mowa w  pkt. 10) powyżej, dokonuje:  
1) w przypadku podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, każdy w 
 zakresie dokumentu, który go dotyczy;  

2) w przypadku zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby – odpowiednio Wykonawca 
lub Wykonawcy ubiegający się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia;  

3) w przypadku pełnomocnictwa – mocodawca.  
Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w  postaci papierowej, 
o którym mowa powyżej może dokonać również notariusz.  

11. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby powinno być podpisane przez osobę 
upoważnioną do reprezentowania tego podmiotu.  

12. W zakresie nieuregulowanym Ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 
składanych przez Wykonawcę w  postępowaniu zastosowanie mają w  szczególności przepisy 
rozporządzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w  sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415) oraz rozporządzenie Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w  sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 
oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 
r., poz. 2452).  

13. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, o którym 
mowa w  ust. 1 niniejszego Rozdziału lub złożonych podmiotowych środków dowodowych 
lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w  postępowaniu.  

14. Jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w  ust. 1 niniejszego Rozdziału,  
lub podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się 
bezpośrednio do podmiotu, który jest w  posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w  tym 
zakresie dla oceny spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w  postępowaniu lub braku 
podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentów. 

Rozdział 13. Poleganie na zasobach innych podmiotów 

1. Wykonawca może w  celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w  postępowaniu polegać  
na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 
podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim 
stosunków prawnych.  

2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych 
lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających 
zasoby, jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane, do realizacji których te zdolności 
są wymagane.  

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa 
wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 
dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi 
zasobami tych podmiotów. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 4 do SWZ.  

4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w  ust. 3, potwierdza, 
że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty 
dostęp do tych zasobów oraz określa w  szczególności:  
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1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  
2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  
3) czy i w  jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca 

polega w  odniesieniu do warunków udziału w  postępowaniu dotyczących wykształcenia, 
kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje te roboty budowlane lub usługi, 
których wskazane zdolności dotyczą.  

5. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby, 
zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają 
na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w  postępowaniu, a także bada, 
czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane 
względem Wykonawcy – zgodnie z Załącznikiem nr 3 do SWZ. 

6. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu 
udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału  
w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda,  
aby Wykonawca w  terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 
podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału 
w postępowaniu, zgodnie z art. 122 Ustawy.  

7. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności 
lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w 
danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, zgodnie z art. 
123 Ustawy.  

Rozdział 14. Wyjaśnienia treści SWZ. 

1. Wykonawca może drogą elektroniczną zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie 
treści SWZ. 

2. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem   
terminu składania odpowiednio ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 
wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania odpowiednio 
ofert. 

3. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 2, przedłuża termin 
składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców z 
wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. W przypadku, gdy 
wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 2, Zamawiający 
nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

4. Przedłużenie terminu składania ofert, o którym mowa w ust. 2, nie wpływa na bieg terminu 
składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.  
 

Rozdział 15. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami 
oraz przesyłania oświadczeń i dokumentów 

1. Postępowanie prowadzone jest w  języku polskim w  formie elektronicznej za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/um_gizycko   

2. Zgodnie z art. 20 ust. 1 Ustawy postępowanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków 

przewidzianych w  Ustawie, prowadzi się pisemnie.  

3. Komunikacja w  postępowaniu o udzielenie zamówienia, w  tym składanie ofert, wymiana 

informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między Zamawiającym  

a Wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych w  Ustawie pzp, odbywa się przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, za pomocą Platformy (platformazakupowa.pl). 

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wszelka 

korespondencja będzie prowadzona przez Zamawiającego wyłącznie z ich pełnomocnikiem. 

http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/um_gizycko
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5. Dotyczy komunikacji za pośrednictwem platformazakupowa.pl: 

5.1    Przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem formularza: „Wyślij 

wiadomość do Zmawiającego”. Komunikacja poprzez „Wyślij wiadomość ́do Zamawiającego” 

umożliwia dodanie do treści wysyłanej wiadomości plików lub spakowanego katalogu 

(załączników). Występuje limit objętości plików lub spakowanych folderów do ilości 10 

plików lub spakowanych folderów przy maksymalnej sumarycznej wielkości 500 MB. 

5.2    Występuje limit objętości plików lub spakowanych folderów w  zakresie całej oferty 

lub wniosku do ilości 10 plików lub spakowanych folderów przy maksymalnej wielkości 150 

MB. w  przypadku większych plików zalecamy skorzystać ́ z instrukcji pakowania plików 

dzieląc je na mniejsze paczki po np. 150 MB każda. 

5.3   Składając ofertę zaleca się, aby Wykonawcy zaplanowali złożenie jej z wyprzedzeniem 

minimum 24h, aby zdążyć w  terminie przewidzianym na jej złożenie w  przypadku siły 

wyższej, jak np. awaria platformazakupowa.pl, awaria Internetu, problemy techniczne 

związane z brakiem np. aktualnej przeglądarki, itp. 

5.4   Za datę przekazania (złożenia) oferty przyjmuje się datę jej przekazania w  systemie poprzez 

kliknięcie przycisku „Złóż ofertę”, po którym pojawi się komunikat, że wiadomość została 

wysłana do Zamawiającego.  

5.5    Za datę przekazania (złożenia) zawiadomień, oświadczeń, wniosków, dokumentów 

składanych na wezwanie Zamawiającego, itp., przyjmuje się datę ich przekazania w  systemie 

poprzez kliknięcie przycisku „wyślij wiadomość do Zamawiającego”, po którym pojawi się 

komunikat, że wiadomość została wysłana do Zamawiającego.  

5.6    Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania 

i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w  sekcji “Komunikaty”. 

Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny 

Wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego 

Wykonawcy.  

5.7    Dla wygody dodatkowo Wykonawca może otrzymywać powiadomienia, tj. wiadomość email 

dotyczące komunikatów w  sytuacji, gdy Zamawiający opublikuje informacje publiczne 

(komunikat publiczny) lub spersonalizowaną wiadomość zwaną prywatną korespondencją.   

5.8    Warunkiem otrzymania powiadomień systemowych platformazakupowa.pl zgodnie z pkt j/w 

jest wcześniejsze poinformowanie przez Zamawiającego o postępowaniu, złożenie oferty 

lub wniosku jak i wystosowanie wiadomości przez Wykonawcę w  obrębie postępowania, 

na którą otrzyma odpowiedź. 

5.9    Wymagania techniczne i organizacyjne zostały szczegółowo opisane w  Regulaminie 

platformazakupowa.pl stanowiącym uzupełnienie instrukcji składania ofert dostępnej 

pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.  

5.10 W  zakresie pytań technicznych związanych z działaniem systemu platformazakupowa.pl 

należy się skontaktować z Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl pod numerem  

22 101 02 02 lub adresem e-mail: cwk@platformazakupowa.pl 

5.11 Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania bezpośrednio  

w systemie informacji publicznych oraz prywatnych przesłanych przez Zamawiającego, 

gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu 

SPAM.  

6. Zamawiający, zgodnie z §11 ust. 2 Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2020 r. w  sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w  postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie zamieszcza wymagania dotyczące specyfikacji 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/
mailto:cwk@platformazakupowa.pl
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połączenia, formatu przesyłanych danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania 

i odbioru danych za pośrednictwem platformazakupowa.pl, tj.: 

6.1. stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 

6.2. komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor 

Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac 

Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

6.3. zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w  przypadku Internet Explorer minimalnie 

wersja 10 0., 

6.4. włączona obsługa JavaScript, 

6.5. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 

6.6. platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w  komunikacji sieciowej - 

kodowanie UTF8, 

6.7. oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas 

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem 

Głównego Urzędu Miar, 

6.8. maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 

komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

7.  Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w  Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w  zakładce „Regulamin" oraz uznaje 

go za wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej 

pod https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w  sposób niezgodny z Instrukcją 

korzystania z platformazakupowa.pl, w  szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się 

z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w  zakładce „Wyślij 

wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę 

handlową i nie będzie brana pod uwagę w  przedmiotowym postępowaniu, ponieważ nie został 

spełniony obowiązek narzucony w  art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

9. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące 

w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert 

oraz innych czynności podejmowanych w  niniejszym postępowaniu przy użyciu 

platformazakupowa.pl znajdują się w  zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

10. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są:  

a) Magdalena Zubrycka – Pierz – w  zakresie procedury prawa zamówień publicznych,  

b) Agnieszka Kuczyńska - w  zakresie przedmiotu zamówienia.  

11. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami w  inny sposób niż 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, w  tym, w  przypadku zaistnienia jednej z sytuacji 

określonych w  art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69.   

12. W niniejszym postępowaniu nie przewiduje się komunikowania w  inny sposób niż przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej.  

13. Formaty plików wykorzystywanych przez strony postępowania powinny być zgodne  

z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2021 r. w  sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji 

w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych. 

https://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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a) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów m.in.: .pdf, .doc, .docx, .xls, 

ze szczególnym wskazaniem na .pdf. 

b) w celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego  

z formatów m.in: .zip, .7Z. 

c) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 

zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych  

w  aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB. 

d) ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 

podpisu, Zamawiający zaleca, w  miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających 

się na ofertę na format .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.  

e) pliki w  innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 

Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem 

podpisywanym. 

f)   Zamawiający zaleca, aby w  przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy 

tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym 

i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w  weryfikacji plików.  

g) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 

możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

h) zaleca się, aby komunikacja z Wykonawcami odbywała się tylko na Platformie 

za pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za pośrednictwem 

adresu email. 

i)   Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w  dokumentacji. 

j)   Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego 

się o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu 

do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny 

przed terminem składania ofert/wniosków. 

k) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1.  

l)    Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w  plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie 

każdego ze skompresowanych plików.  

m) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 

n) Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w  plikach po podpisaniu ich 

podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików 

co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w  postępowaniu. 

Rozdział 16. Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentów wymaganych 
przez Zamawiającego w SWZ 

1. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. W  celu 

potwierdzenia, że osoba działająca w  imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania, Zamawiający może żądać od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego 

Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego 

właściwego rejestru.  

2. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa powyżej, jeżeli 

Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile 

Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.  

3. Jeżeli w  imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika  

z dokumentów, o których mowa w  ust. 2, Zamawiający może żądać od Wykonawcy 
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pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania 

Wykonawcy. 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego:  

1) ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w  postępowaniu o udzielenie zamówienia  

albo do reprezentowania w  postępowaniu i zawarcia umowy w  sprawie zamówienia 

publicznego. Przepis ust. 4 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w  imieniu tych 

Wykonawców.  

2) dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni 

Wykonawcy.  

5. Ofertę stanowią wypełnione i podpisane dokumenty:  

1) Formularz ofertowy + Kalkulacja oferty – Załącznik nr 1 i 1A do SWZ. Wraz z ofertą Wykonawca 

zobowiązany jest złożyć za pośrednictwem Platformy: 

2) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia 

oraz spełniania warunków udziału w  postępowaniu - Załącznik nr 2 do SWZ, 

3) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania do dyspozycji Wykonawcy 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tego podmiotu - Załącznik nr 4 do SWZ (jeżeli dotyczy), 

4) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o braku 

podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu - Załącznik nr 3 do 

SWZ (jeżeli dotyczy),  

5) oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, o którym 

mowa w  art. 117 ust. 4 ustawy Pzp. - Załącznik nr 5 do SWZ, 

6) pełnomocnictwo lub inny dokument, z którego wynika umocowanie do reprezentowania 

Wykonawcy, w  przypadku, gdy umocowanie do reprezentowania nie wynika wprost  

z dokumentów rejestrowych Wykonawcy. 

6. W przypadku Wykonawców działających w  formie spółki cywilnej oświadczenia składane 

są przez każdego wspólnika spółki cywilnej oddzielnie we własnym imieniu (osoby prowadzącej 

działalność gospodarczą pod nazwą określoną w  centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej - „Firma przedsiębiorcy”). 

7. Oferta powinna być sporządzona w  języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę 

powinien być czytelny. 

8. Wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych 

za pośrednictwem platformazakupowa.pl Zamawiający zaleca stosowanie podpisu na każdym 

załączonym pliku osobno. 

9. Po wypełnieniu „Formularza składania oferty lub wniosku” i dołączenia wszystkich wymaganych 

załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

10. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w  systemie (platformie) w  drugim kroku 

składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta 

została zaszyfrowana i złożona. 

11. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje 

się na stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

12. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do składania 

ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty  

zamieszczono w  instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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13. Jeśli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w  rozumieniu ustawy  

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 z późn. 

zm.), Wykonawca powinien nie później niż w  terminie składania ofert, zastrzec, że nie mogą one 

być udostępnione oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

14. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w  rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca, nie 

później niż w  terminie składania ofert, w  sposób niebudzący wątpliwości zastrzega, że nie mogą 

być one udostępniane oraz wykazuje, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

15. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty 

lub wycofać ofertę. w  tym celu należy w  systemie Platformy kliknąć przycisk „Wycofaj ofertę”. 

Zmiana oferty następuje poprzez wycofanie oferty oraz jej ponownym złożeniu. 

16. Oferta oraz podmiotowe środki dowodowe (na wezwanie Zamawiającego) składane elektronicznie 

należy podpisać elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. W  procesie składania oferty, w  tym podmiotowych środków dowodowych 

na Platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty 

Wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu. 

17. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, 

na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w  zakresie dokumentów, które 

każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w  postaci 

elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

18. Oferta powinna być: 

a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w  języku polskim, 

b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl, (Zamawiający rekomenduje następujący format przesyłanych danych 

m.in.: .doc, .docx, .pdf.) 

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

19. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ.  

20. Ofertę składaną przez podmioty wspólnie ubiegające się o udzielenie zamówienia (konsorcjum) 

podpisują wszyscy Wykonawcy lub ustanowiony pełnomocnik. 

21. W procesie składania oferty, wniosku w  tym podmiotowych środków dowodowych na Platformie, 

kwalifikowany podpis elektroniczny Wykonawca może złożyć bezpośrednio na dokumencie, który 

następnie przesyła do systemu (opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl) oraz 

dodatkowo dla całego pakietu dokumentów w  kroku 2 Formularza składania oferty lub wniosku 

(po kliknięciu w  przycisk „Przejdź do podsumowania”).  

22. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
23. Wykonawca w formularzu ofertowym musi wskazać: 

a) cenę,  

b) ilość punktów pocztowych Wykonawcy na terenie miasta Giżycka  

c) możliwość śledzenia przesyłki rejestrowanych w aplikacji internetowe 

Brak wskazania powyższych informacji, będzie skutkowało odrzuceniem oferty jako niezgodnej 

z warunkami zamówienia. 

https://platformazakupowa.pl/
https://www.nccert.pl/
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania
https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
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Rozdział 17. Wymagania dotyczące wadium 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

Rozdział 18. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 18.11.2023r.  
2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą wskazanego w  ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca 
się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany 
przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni (art. 307 ust. 2 ustawy Pzp).  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w  art. 307 ust. 2 ustawy Pzp, wymaga 
złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 
związania ofertą (art. 307 ust. 3 ustawy Pzp).  

4. W przypadku, gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą, 
o którym mowa w ust. 2 następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie 
jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.  

Rozdział 19. Sposób oraz termin składania ofert 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy podpisać i umieścić na platformazakupowa.pl 

pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/um_gizycko w  myśl Ustawy PZP na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania do dnia 20.10.2023r. do godziny 10.00. 

2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w  SWZ dokumenty. 

3. Po wypełnieniu Formularza oferty i dołączenia wszystkich wymaganych załączników należy kliknąć 

przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

4. W przypadku podjęcia przez Zamawiającego decyzji o wszczęciu negocjacji treści oferty w celu jej 

ulepszenia – oferty dodatkowe wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć po uruchomieniu 

przez Zamawiającego kolejnej rundy składania ofert za pośrednictwem Platformy zakupowej 

działającej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/um_gizycko. 

5. Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W  procesie składania oferty za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach 

przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym 

załączonym pliku osobno, w  szczególności wskazanych w  art. 63 ust 1 oraz ust.2  Pzp, gdzie 

zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w  postępowaniu oraz oświadczenie, 

o którym mowa w  art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub formie 

elektronicznej i opatruje się odpowiednio w  odniesieniu do wartości postępowania 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

6. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w  systemie (platformie) w  drugim 

kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że 

oferta została zaszyfrowana i złożona. 

7. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje 

się na stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje, 

stanowiąca załącznik nr 9 do SWZ. 

Rozdział 20. Termin otwarcia ofert  

1. Otwarcie ofert nastąpi w  dniu 20.10.2023r. o godz. 10:05 za pośrednictwem Platformy,  

http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/um_gizycko
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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2. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w  przypadku awarii tego 
systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w  terminie określonym przez 
Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.  

3. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie prowadzonego 
postępowania.  

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o:  
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte;  
2) cenach lub kosztach zawartych w  ofertach.  

Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl  
w  sekcji: Komunikaty”.   

 

Rozdział 21. Sposób obliczenia ceny 

1. Przez cenę oferty Zamawiający rozumie cenę brutto podaną w formularzu oferty za wykonanie 
przedmiotu zamówienia Załącznik nr 1 do SWZ, stanowiącą sumę iloczynów ryczałtowych cen 
jednostkowych brutto i ilości szacunkowych z tabeli podanej w formularzu oferty i będącym 
integralną częścią formularza oferty. 

2. Podana w ofercie cena brutto nie stanowi wartości wynagrodzenia Wykonawcy, służy tylko i 
wyłącznie do porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wartość zamówienia wynikać 
będzie z rzeczywistej ilości zamówionego asortymentu. Zamawiający zobowiązuje się do 
zrealizowania co najmniej 50% wartości wynagrodzenia brutto podpisanej przez siebie umowy. 
Wykonawcy nie przysługuje wobec Zamawiającego roszczenie z tytułu nie wykorzystania pełnej 
wartości brutto umowy. 

3. Ceny jednostkowe należy obliczyć uwzględniając określony ilościowy i jakościowy zakres 
zamówienia, koszty wynikające z warunków określonych w SWZ i ewentualne ryzyko z tytułu 
oszacowania wszelkich kosztów związanych z realizacją zamówienia oraz oddziaływanie innych 
czynników mających lub mogących mieć wpływ na koszty, a w szczególności koszty wynikające z 
okoliczności, których nie można przewidzieć w chwili zawierania umowy, jak na przykład wszelkie, 
uprzednio nieprzewidziane opłaty, wynikłe w trakcie realizacji zamówienia, wzrost: cen, kursu euro, 
kosztów transportu, najniższego wynagrodzenia itp.oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie 
Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu 
zamówienia.  

4. Ceny jednostkowe brutto, o których mowa powyżej: 
1) muszą być podane w każdej pozycji Formularza oferty i kalkulacji oferty, w PLN cyframi i 

zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, niezbędne do jego prawidłowego 
wykonania oraz podatek VAT naliczony zgodnie z przepisami prawa obowiązującymi w 
terminie składania ofert (dotyczy płatników podatku VAT); 

2) będą stanowić podstawę wyliczenia oraz rozliczenia wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu 
świadczenia usług pocztowych stanowiących przedmiot zamówienia i nie będą mogły ulec 
zmianie przez okres związania ofertą, jak również w przypadku zawarcia umowy do czasu 
zakończenia realizacji jej przedmiotu, z zastrzeżeniem przypadków określonych 
postanowieniami SWZ oraz Projektu umowy stanowiącego Załącznik nr 7 do SWZ. 

5. Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w walucie PLN. Nie dopuszcza 
się rozliczeń w walutach obcych. 

6. Cenę należy obliczyć i podać w sposób powszechnie używany i jednoznacznie wskazujący na 
oferowaną cenę, do dwóch miejsc po przecinku.  

7. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami 
ustawy z 11 marca 2004 r. o  podatku od towarów i usług. 

http://platformazakupowa.pl/
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8. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania 
u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od 
towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza do 
przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek 
rozliczyć. W takiej sytuacji Wykonawca ma obowiązek: 

1. poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 
prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3. wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
Zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4. wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 
miała zastosowanie. 

9. Cena podana w Formularzu ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegająca negocjacjom i 
wyczerpująca wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją 
przedmiotu zamówienia. 

Rozdział 22. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów, i sposobu 
oceny ofert 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 
oceny ofert:  
 

l.p. Nazwa kryterium Waga/Znaczenie 

1  Cena [C]  60 % 

2  Ilość punktów pocztowych Wykonawcy na terenie miasta Giżycka  20 % 

3  Możliwość śledzenia przesyłek rejestrowanych w aplikacji 

internetowej 

20 % 

 
2. Oferty będą oceniane przez Komisję przetargową metodą punktową, w skali 100-punktowej. 
3. Cena brutto za całość zamówienia - 60 %  

1) Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium ,,Cena”. 
2) Cena (im niższa cena brutto, tym wyższa ilość punktów w skali 60 punktowej, pozostałe 

proporcjonalnie mniej). 
3) Ocena ofert będzie dokonana wg następującej zasady:  

 
gdzie: 
C     – ilość punktów za kryterium „Cena”, 
CN   – najniższa cena najniższa cena (brutto) spośród złożonych , 
COB   – cena (brutto) oferty ocenianej. 

 
4. Ilość punktów pocztowych Wykonawcy na terenie miasta Giżycka – 20 % 

4.1. Przyjmuje się, że 1 % = 1 pkt. i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium ilość 

punktów pocztowych  

4.2. Punkty będą przyznane wg następującej zasady: 

1) 20 pkt otrzyma Wykonawca, który wskaże minimum 4 punkty pocztowe  

2) 10 pkt otrzyma Wykonawca, który wskaże minimum 2 punkty pocztowe  

3) 0 pkt otrzyma Wykonawca, który wskaże minimum 0-1 punkty pocztowe  

 

  60 
  C 

  C 

OB 

N  x  C = 
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5. Możliwość śledzenia przesyłki rejestrowanych w aplikacji internetowej – 20 % 
5.1. Ocena ofert będzie dokonana wg następującej zasady:  
1) Wykonawca, który zdeklaruje możliwość śledzenia przesyłek rejestrowanych w aplikacji 

internetowej otrzyma w niniejszym kryterium 20 pkt.  
2) Wykonawca, który nie zdeklaruje możliwość śledzenia przesyłek rejestrowanych w aplikacji 

internetowej otrzyma 0 pkt w niniejszym kryterium punktów.  
 

6. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najwyższą łączna ilością punktów w skali 100 
punktowej.  

7. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert.  

8. Zamawiający poprawi w tekście oferty: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, 
z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na 
niezgodności oferty z SWZ, niepowodujące istotnych zmian treści oferty, niezwłocznie 
zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

9. Przez omyłkę rachunkową Zamawiający rozumieć będzie każdy wadliwy wynik działania 
matematycznego (rachunkowego) przy założeniu, że składniki działania są prawidłowe.  

3. Maksymalnie oferta może uzyskać 100,00 pkt. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej 
z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans kryteriów oceny ofert, 
Zamawiający, zgodnie z art. 248 ust. 1 ustawy - spośród tych ofert, wybierze ofertę z najniższą 
ceną brutto.  

4. Punktacja przyznawana Wykonawcom w  poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona  
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.  

5. Ocena punktowa będzie dotyczyć wyłącznie ofert uznanych za ważne i niepodlegających 
odrzuceniu.  

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących 
treści złożonej oferty, w  tym zaoferowanej ceny.  

7. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana  
za najkorzystniejszą.  

 

Rozdział 23. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego z Wykonawcą, którego oferta 

zostanie uznana za najkorzystniejszą w terminach określonych w art. 264 ustawy Pzp.  

2. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. 

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiązany będzie dostarczyć Zamawiającemu: 

a) listę zatrudnionych pracowników wraz z informacją o podstawie zatrudnienia pracowników, 

zgodnie z Rozdziałem 8 pkt 2 SWZ; 

b) dowody, o których mowa w § 9 umowy, potwierdzające spełnienie wymogu zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę osób wykonujących czynności w trakcie realizacji 

przedmiotu Umowy; 

4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.  

5. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 

dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie 

będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

6. Zamawiający zawiera umowę w  sprawie zamówienia publicznego w  terminie nie krótszym niż 5 

dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 
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7. Zamawiający może zawrzeć umowę w  sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 

o którym mowa wyżej, jeżeli w  postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w  trybie 

podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

Rozdział 24. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  
   

Rozdział 25. Informacje o treści zawieranej umowy oraz możliwości jej zmiany 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w  sprawie zamówienia publicznego 

na warunkach określonych w  Projektowanych postanowieniach umowy, stanowiących Załącznik 

nr 7 do SWZ. 

2. Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez wykonawcę projektowanych postanowień 

umowy.  

3. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

na warunkach określonych we wzorze umowy. 

4. Zakres świadczenia wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie. 

5. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty 

w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp oraz wskazanym we wzorze umowy.  

Rozdział 26. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 

Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w  uzyskaniu zamówienia 
oraz poniósł lub może ponieść szkodę w  wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Ustawy 
pzp, przysługują środki ochrony prawnej określone w  Dziale IX Ustawy pzp. Środki ochrony prawnej 
wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji warunków zamówienia przysługują również 
organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w  art. 469 pkt 15 Ustawy Pzp.  

Rozdział 27. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiającego 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w  sprawie ochrony osób fizycznych w  związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w  sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 
dalej „RODO”, informuję, że:  
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Giżycka, Aleja 1 Maja 14,  

11-500 Giżycko;  
2) Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest Pani Katarzyna Furmaniak, e - mail: 

dpo@gizycko.pl  
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w  celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w  trybie 
podstawowym. 

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w  oparciu o art. 74 Ustawy pzp. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp, przez okres 4 lat 
od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. 

6) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 
jest wymogiem ustawowym określonym w  przepisach Pzp, związanym z udziałem  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

mailto:dpo@gizycko.pl
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7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w  sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

8) Posiada Pani/Pan: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w  art. 18 ust. 2 RODO 

***;  

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO. 

9) Nie przysługuje Pani/Panu: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w  art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO. 

*   Wyjaśnienie: informacja w  tym zakresie jest wymagana, jeżeli w  odniesieniu do danego administratora lub podmiotu 
przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych. 

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w  zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może 
naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w  odniesieniu do przechowywania,  
w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w  celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, 
lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 
Wykaz załączników do SWZ:  

1. Formularz oferty – Załącznik Nr 1  
2. Kalkulacja oferty – Załącznik Nr 1A 
3. Oświadczenie art. 125 ust. 1 Ustawy Pzp – Wykonawcy/Wykonawcy Wspólni – Załącznik Nr 2 
4. Oświadczenie art. 125 ust. 1 Ustawy Pzp – podmiotu udostępniającego zasoby – Załącznik Nr 3 
5. Wzór zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby – Załącznik Nr 4 
6. Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – Załącznik Nr 5 
7. Opis przedmiotu zamówienia (OPZ)  – Załącznik Nr 6 
8. Projektowane postanowienia umowy – Załącznik Nr 7 
9. Oświadczenie Wykonawcy o przynależności bądź braku przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej – Załącznik Nr 8 
10. Szczegółowa instrukcja składania ofert – Załącznik Nr 9 
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Załącznik nr 1 do SWZ – Formularz ofertowy 
 

I. Dane Wykonawcy 

(Wykonawców - w przypadku oferty wspólnej, ze wskazaniem pełnomocnika): 

1.  Osoba upoważniona do reprezentacji Wykonawcy/ów i podpisująca ofertę: 

…………………………………………………………………………………. 

Pełna firma (nazwa):……………………………………………………………………………………………………………. 

Adres: ulica………………………………………kod ……………….-…………….. miejscowość ………………….… 

województwo: …………………………………………………………………………………………………………………… 

tel.:…………………………..e-mail: ………………………………………………………………………………………….. 

NIP: ………………………….. REGON: ………………………………KRS: ……………………………………………….. 

Adres poczty elektronicznej, na który Zamawiający ma przesyłać korespondencję związaną 
z przedmiotowym postępowaniem:……………………………………………………………………………………   

2.  Osoba upoważniona do reprezentacji Wykonawcy/ów i podpisująca ofertę: 

…………………………………………………………………………………. 

Pełna firma (nazwa):……………………………………………………………………………………………………………. 

Adres: ulica………………………………………kod ……………….-…………….. miejscowość ………………….… 

tel.:…………………………..e-mail: ………………………………………………………………………………………….. 

NIP: ………………………….. REGON: ………………………………KRS: ……………………………………………….. 

 

II. Zobowiązania Wykonawcy 

1. Stosownie do ogłoszonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na realizację zadania 
pn.: „Świadczenie powszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz 
Urzędu Miejskiego w Giżycku” na realizację przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w 
Specyfikacji Warunków Zamówienia, na następujących warunkach: 

 

Kryterium : Cena ( waga kryterium 60%) brutto 

1 
wartość umowy podstawowej (z kalkulacji oferty dla 

zamówienia) 
 

2 
wartość zamówienia opcjonalnego (z kalkulacji oferty dla 

zamówienia) 
 

3 
CENA OFERTY 

suma wartości z wiersza 1 i 2 powyżej 
 

 

zgodnie z załącznikiem 1A do SWZ – Kalkulacją oferty. 

 

Kryterium: Ilość punktów pocztowych Wykonawcy na terenie miasta Giżycka * (waga kryterium: 20%) 

Punkty pocztowe Wykonawcy na terenie miasta Giżycka*:  

1. ………………………………………………………………………… 

2. ………………………………………………………………………… 

3. ………………………………………………………………………… 

4. ………………………………………………………………………… 

 

minimum 4 punkty 
     TAK 
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minimum 2 punkty  

 

      TAK 

 

minimum 0-1 punkt  
 

     TAK 

* Należy zaznaczyć „TAK” tylko przy jednej z wybranych opcji i wpisać adresy punktów .  

Kryterium: Możliwość śledzenia przesyłki rejestrowanych w aplikacji internetowej * (waga kryterium: 20%) 

śledzenie przesyłki rejestrowanych w 

aplikacji internetowej 

(jeżeli tak, poniżej należy wpisać adres strony 

internetowej, umożliwiającej śledzenie 

przesyłek).* 

…………………………………………. 

 

     TAK 

 

     NIE 

* Należy zaznaczyć „TAK” lub „NIE” tylko przy jednej z wybranych opcji i wpisać adres strony 

internetowej   

 

2. Oświadczam, że cena powyższa została skalkulowana w oparciu o sumę wszystkich pozycji brutto 
kolumny 8 - podanej w załączniku nr 8 – „wykaz rodzajowy przesyłek” stanowiącym załącznik do  
oferty. 

III. Oświadczamy, że:  

1. Zapoznaliśmy się z Dokumentami zamówienia oraz warunkami postępowania i nie wnosimy 

do nich zastrzeżeń oraz zdobyliśmy informacje niezbędne do przygotowania oferty. W  cenie 

naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia. Zamówienie 

wykonamy w  terminie określonym w  SWZ. 

2. Pozostaję/-emy związany/i złożoną przeze mnie/przez nas ofertą przez okres 30 dni (data 

wskazana w  SWZ) – bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

3. Akceptujemy projektowane postanowienia umowy i zobowiązujemy się, w  przypadku wybrania 

naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach określonych w  SWZ oraz w  miejscu i terminie 

wyznaczonym przez Zamawiającego.  

4. Uwzględniliśmy zmiany i dodatkowe ustalenia wynikłe w  trakcie procedury przetargowej 

stanowiące integralną część SWZ, wyszczególnione we wszystkich przesłanych i umieszczonych 

na stronie prowadzonego postępowania pismach Zamawiającego. 

5. Nie wykonywaliśmy żadnych czynności związanych z przygotowaniem niniejszego postępowania                   

o udzielenie zamówienia publicznego, a w  celu sporządzenia oferty nie posługiwaliśmy 

się osobami uczestniczącymi w  dokonaniu tych czynności. 

6. Wybór naszej oferty: (zaznaczyć właściwe) 

 nie prowadzi do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami 
o podatku od towarów i usług; 

 prowadzi do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami 
o podatku od towarów i usług, jednocześnie wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, 
których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując 
ich wartość bez kwoty podatku. 

Lp. Nazwa (rodzaj) towaru 
lub usługi 

Wartość bez kwoty 
podatku 

Wskazanie stawki podatku od 
towarów i usług, która zgodnie z 
wiedzą wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie 
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W przypadku, gdy Wykonawca nie wypełni ww. punktu Zamawiający przyjmie, że wybór oferty 
nie będzie prowadził do powstania obowiązku podatkowego po stronie Zamawiającego. 

7. Na podstawie art. 18 ust. 3 Ustawy Pzp 

 żadna z informacji zawartych w  ofercie nie stanowi tajemnicy przedsiębiorstwa 
w  rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

 wskazane poniżej informacje zawarte w  ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w  rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji w  związku z niniejszym nie 
mogą być udostępnione, w  szczególności innym uczestnikom postępowania: 

Lp. Oznaczeniu rodzaju (nazwy) informacji 
Numery stron w  ofercie 

od do 

    

    

Uzasadnienia zastrzeżenia dokumentów: - …………………………………………………………. 

W przypadku, gdy Wykonawca nie wypełni ww. punktu Zamawiający przyjmie, że oferta nie 

zawiera informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa.  

8. Następujące prace zamierzamy zlecić podwykonawcom:  

Lp. 
Nazwa i adres 
podwykonawcy (o ile jest 
to wiadome) 

Część zamówienia, której 
wykonanie zostanie powierzone 
podwykonawcom 

% wartość części zamówienia, której 
wykonanie zostanie powierzone 
podwykonawcom 
(kolumna fakultatywna –Wyk. nie 
musi jej wypełniać)  

    

    

    

9. W związku ze złożeniem oferty wspólnej oraz zaistnieniem okoliczności, o których mowa w  art. 

117 ust. 4 ustawy Pzp, przedmiotowe zamówienie zrealizujemy zgodnie z poniższym podziałem 

prac:  

Lp. Nazwa Wykonawcy wspólnie ubiegającego 
się o zamówienie 

Zakres zamówienia, który zostanie wykonany przez 
poszczególnych Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia publicznego. 

1.  Lider Konsorcjum….  

2.  Członek Konsorcjum….  

(wypełnić w  przypadku wspólnego ubiegania się Wykonawców/Konsorcjum) 

10. Oświadczam, że jako Wykonawca jestem/jesteśmy (zaznaczyć właściwą opcję)***:  

 Mikroprzedsiębiorstwem 

 Małym przedsiębiorstwem  

 Średnim przedsiębiorstwem  

 Inne  

***w przypadku wykonawców składających ofertę wspólną należy wypełnić dla każdego 

podmiotu osobno.  

Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub 

roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR.  

Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub 

roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR.  

Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi 

przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 

milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR 

11. Do kontaktów z Zamawiającym w  czasie trwania postępowania o udzielenie zamówienia 
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(wyjaśnianie ofert, uzupełnienia) wyznaczamy …………………  tel. ………………….…… e-mail. ……………. 

12. Osobą upoważnioną do podpisania umowy w  sprawie zamówienia będzie: …………….. tel. 

…………., e-mail.: ………………………… 

13. Załączone do oferty dokumenty opisują stan faktyczny i prawny na dzień sporządzania oferty 

oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego 

w  błąd przy przedstawianiu informacji.  

14. Na podstawie art. 127 ust. 2 ustawy Pzp informuję, że Zamawiający może samodzielnie pobrać 

wymagane przez niego dokumenty, tj. …………….............…………………………….....………………(należy 

podać jakie dokumenty Zamawiający powinien samodzielnie pobrać np. KRS, CEiDG). Powyższe 

dokumenty Zamawiający pobiera z ogólnodostępnej i bezpłatnej bazy danych pod adresem 

internetowy: …………………………….......................... w  przypadku Wykonawców mających siedzibę  

w Polsce:  

 https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu?t:lb=t,  

 https://prod.ceidg.gov.pl 

15. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w  art. 13 lub art. 14 RODO1) 

wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem 

w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w  niniejszym postępowaniu. 

1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w  związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

16. Do oferty dołączono: 

1) załącznik nr 1a – kalkulacja oferty 

2) …………………………….………… 

3) …………………………..………….. 

17. Inne informacje Wykonawcy ……………………....………………………..………………… 

 
 

PODPISY 
osób upoważnionych do podpisywania dokumentów 

przetargowych 
(zgodnie z dokumentami rejestrowymi – odpis z KRS, 

Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej, pełnomocnictwa) 

 
PODPISANO PODPISEM ELEKTRONICZNYM 

 
........................................................................................................ 

Dokument należy wypełnić i podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

Zamawiający zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF 
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Załącznik nr 1A do SWZ – Kalkulacja oferty (arkusz excel) dokument znajduje się w oddzielnym 
pliku 
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Załącznik nr 2 do SWZ – Oświadczenie Wykonawcy art. 125 ust.1  

(Składane wraz z ofertą) 
Wykonawca:  
…………………………………………. 
…………………………………………. 
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności  
od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez:  
…………………………………………………….. 
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa  
do reprezentacji) 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY DOTYCZĄCE PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA  
I SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W  POSTĘPOWANIU    

 

składanego przez :  
✓ Wykonawcę – w/g art. 125 ust. 1, 
✓ każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie – w/g art. 125 ust. 4 ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych1 (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 1605) 
zwanej dalej Pzp oraz w związku z art. 7 ust.1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego  

  
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „Świadczenie powszechnych 
usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Miejskiego w Giżycku”, 
prowadzonego przez Gminę Miejską Giżycko, oświadczam, co następuje: 
 

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY: 

1. Mając na uwadze przesłanki wykluczenia z postępowania, zawarte w  art. 108 ust. 1 oświadczam/y,  
że nie podlegam/y wykluczeniu. 

2. Mając na uwadze przesłanki wykluczenia z postępowania, zawarte w  art. 109 ust. 1 pkt 4 
oświadczam/y, że nie podlegam/y wykluczeniu. 

3. Oświadczam/y, że zachodzą w  stosunku do mnie/do nas podstawy wykluczenia z postępowania 
na podstawie art. ……………….  Ustawy PZP*. Jednocześnie oświadczam, że w  związku z ww. 
okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 Ustawy PZP podjąłem/podjęliśmy następujące środki 
naprawcze: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
* Wypełnić, jeżeli dotyczy 
Uwaga – wypełnić pkt 2 tylko w  przypadku, kiedy w  stosunku do Wykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia spośród 
wymienionych w  art. 108 ust. 1 Ustawy PZP. 

4. Oświadczamy/y że nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania na podstawie  art. 7 ust. 1 ustawy z 
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego  (Dz. U. 2022 r., poz. 835).  

5. Oświadczam/y, że spełniam/y warunki udziału w  postępowaniu określone przez Zamawiającego w 
 Specyfikacji Warunków Zamówienia oraz w  Ogłoszeniu o zamówieniu. 

6. Oświadczam/y, że w  celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w  postępowaniu 
wskazanych przez Zamawiającego, polegam/y na zdolnościach następujących podmiotów 
udostępniających zasoby: 
lp. Pełna nazwa/firma i adres oraz 

KRS/CEiDG podmiotu trzeciego 
Wskazanie warunku określonego w  SWZ, którego 

dotyczy wsparcie podmiotu trzeciego 

1   

2   

 
1 Każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie osobno, we własnym imieniu składa oświadczenie opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym 
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7. Oświadczam/y, że wszystkie informacje podane w  powyższym oświadczeniu są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 
Zamawiającego w  błąd przy przedstawianiu informacji.  

PODPISY 
osób upoważnionych do podpisywania dokumentów 
przetargowych (zgodnie z dokumentami rejestrowymi 

– odpis z KRS, Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej, pełnomocnictwa) 

 
PODPISANO PODPISEM ELEKTRONICZNYM 

........................................................................................................ 
Dokument należy wypełnić i podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
Zamawiający zaleca zapisanie dokumentu w  formacie PDF 

Uwaga: 
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie niniejsze oświadczenie powinno być złożone przez każdego z 
Wykonawców w  zakresie podstaw wykluczenia z postępowania oraz spełniania warunków udziału w  postępowaniu – odpowiednio w 
 zakresie, w  jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 
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Załącznik nr 3 do SWZ – Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby art. 125 ust. 5 

(Składane wraz z ofertą , jeżeli dotyczy) 
 
Podmiot udostępniający zasoby  
…………………………………………. 
…………………………………………. 
(pełna nazwa/firma, adres, w  zależności  
od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 
reprezentowany przez:  
…………………………………………………….. 
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa  
do reprezentacji) 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA  
I SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY 
 
INFORMACJA DOTYCZĄCA PODMIOTU TRZECIEGO: 

Udostępniając zasoby w  następującym zakresie ………………………………………………Wykonawcy 
………………………… składającemu ofertę w  postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
prowadzonego przez Gminę Miejską Giżycko, pn.: „Świadczenie powszechnych usług pocztowych w 
obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Miejskiego w Giżycku” z postępowania w  zakresie 
wskazanym przez Zamawiającego w  SWZ. 
1. oświadczam/y, że zachodzą w  stosunku do mnie/do nas podstawy wykluczenia z postępowania 

na podstawie art. ……………….  Ustawy PZP*. Jednocześnie oświadczam, że w  związku z ww. 
okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 Ustawy PZP podjąłem/podjęliśmy następujące środki 
naprawcze: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
* Wypełnić, jeżeli dotyczy 
Uwaga – wypełnić pkt 2 tylko w  przypadku, kiedy zachodzą podstawy wykluczenia spośród wymienionych w  art.108 ust. 1 
Ustawy PZP. 

2. Oświadczam/y, że nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy  
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach przeciwdziałania wsparciu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022 r., 835).  

3. oświadczam/y, że spełniam/y warunki udziału w  postępowaniu określone przez Zamawiającego  
w Specyfikacji Warunków Zamówienia oraz w  Ogłoszeniu o zamówieniu w  zakresie, w  jakim 
udostępniam/y zasoby.  

Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w  postępowaniu przez Wykonawcę, dołączam 
zobowiązanie/lub inny środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, 
będzie dysponował niezbędnymi zasobami (art. 118 ust. 3 i ust. 4 Ustawy PZP.) 
4. oświadczam/y, że wszystkie informacje podane w  powyższym oświadczeniu są aktualne 

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 
Zamawiającego w  błąd przy przedstawianiu informacji.  

 

PODPISY 
osób upoważnionych do podpisywania dokumentu 

(zgodnie z dokumentami rejestrowymi – odpis  
z KRS, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej, pełnomocnictwa) 

 
PODPISANO PODPISEM ELEKTRONICZNYM 

 
........................................................................................................ 

Dokument należy wypełnić i podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

Zamawiający zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF 

 

(wypełnia podmiot udostępniający potencjał; dokument składany jest wraz z ofertą). 
 
 
 
 



                                                                                                                                                           

 

Znak postępowania: ZP.271.1.28.2023.MZP                                                                                      Strona 35 z 58 
 

Załącznik nr 4 do SWZ – Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby  
Podmiot udostępniający zasoby  
…………………………………………. 
…………………………………………. 
(pełna nazwa/firma, adres, w  zależności  
od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez:  
…………………………………………………….. 
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa  
do reprezentacji) 
 

UWAGA:  
Zamiast niniejszego Formularza można przedstawić inne dokumenty, w  szczególności:  
1. zobowiązanie podmiotu, o którym mowa w  art. 118 ust. 4 ustawy Pzp sporządzone w oparciu o własny wzór,  
2. inne dokumenty stanowiące dowód, że Wykonawca realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami 

podmiotów w  stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz, że stosunek łączący 
Wykonawcę z tymi podmiotami będzie gwarantował rzeczywisty dostęp do ich zasobów, określające w  szczególności:  
a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby,  
b) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu udostepniającego  

te zasoby przy wykonywaniu zamówienia,  
c) czy i w  jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca polega w  odniesieniu 

do warunków udziału w  postępowaniu  dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 
zrealizuje roboty budowlane*  lub usługi*, których wskazane zdolności dotyczą.  

 

PROPOZYCJA TREŚCI ZOBOWIĄZANIA INNEGO PODMIOTU 
Do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia 

 
 

Dot. zamówienia publicznego pn.: „Świadczenie powszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym na rzecz Urzędu Miejskiego w Giżycku” 
1. Ja:  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
(imię i nazwisko osoby upoważnionej do reprezentowania Podmiotu, stanowisko  (właściciel, prezes zarządu, członek zarządu, 
prokurent, upełnomocniony reprezentant itp.) 

 
działając w  imieniu i na rzecz: ......……………………………………………………………………………………………............... 

                   (Nazwa Podmiotu)  
 

zobowiązuję się do oddania nw. zasobów:  ........………………………………………………………………………............... 
                    (określenie zasobu)  

 

do dyspozycji Wykonawcy: .......…………………………………………………………………………………………............……….. 
               (nazwa Wykonawcy) 

 

2. Oświadczam, że:  
a) udostępniam Wykonawcy ww. zasoby, w  następującym zakresie: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
b) sposób wykorzystania udostępnionych przeze mnie zasobów przy realizacji zamówienia będzie 

następujący:  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
c) zakres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący:  

 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

d) okres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący:  
       
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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e) zrealizuję/nie zrealizuję*roboty budowlane, których wskazane zdolności dotyczą:  

 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 
*niepotrzebne skreślić  

 

 
 
 

PODPISY 
osób upoważnionych do podpisywania dokumentów 

przetargowych 
(zgodnie z dokumentami rejestrowymi – odpis z KRS, 

Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej, pełnomocnictwa) 

 
PODPISANO PODPISEM ELEKTRONICZNYM 

 
........................................................................................................ 

Dokument należy wypełnić i podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

Zamawiający zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF 

(wypełnia podmiot udostępniający potencjał; dokument składany jest wraz z ofertą). 
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Załącznik nr 5 do SWZ – Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia  

(składany wraz z ofertą) 
 

 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ  

O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

 

Podmioty, w imieniu których składane jest oświadczenie:  

…………………………………………………..……………………………………………………………………………………………....…………  

……………………………………………………………………………………………………..……..…..…………………………………….………  

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)  

…………………………………………………………………….………………………………………………………………………..…..…………  

………………………………………………………………….………………………………………………………………..…………..…..…………  

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)  

 

reprezentowane przez:  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…..…………  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…..…………  

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)  

 

Oświadczenie składane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605)  

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego „Świadczenie powszechnych usług 

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Miejskiego w Giżycku”, działając jako 

pełnomocnik podmiotów, w imieniu których składane jest oświadczenie oświadczam, że:  

 

Wykonawca:  

……………………………………………………………………………………………………………………………………..…………….…………  

Wykona następujący zakres świadczenia wynikającego z umowy o zamówienie publiczne:  

………………………………………………………………...…..………… …………………………………………………..…..……………………  

Wykonawca:  

…………………………………………………………………………………………………………………………….………………..…..…………  

Wykona następujący zakres świadczenia wynikającego z umowy o zamówienie publiczne:  

……………………………………………………………………………………………………….……………………………..…………….…………  

…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………..…..…………  

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z 

prawdą. 

 

PODPISY 
osób upoważnionych do podpisywania dokumentów 

przetargowych 
(zgodnie z dokumentami rejestrowymi – odpis z KRS, 

Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej, pełnomocnictwa) 

 
PODPISANO PODPISEM ELEKTRONICZNYM 

 
........................................................................................................ 

Dokument należy wypełnić i podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

Zamawiający zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF 
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Załącznik nr 6 do SWZ – Opis przedmiotu zamówienia (OPZ) 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego 

powszechnych usług pocztowych, polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu 

przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym. Zakres usług obejmuje również zwrot do nadawcy 

przesyłek po wyczerpaniu możliwości ich doręczania lub wydania odbiorcy. 

2. Reklamacje z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług, Zamawiający będzie 

wnosić za pomocą formularza dostępnego na stronie internetowej Wykonawcy. 

3. Poprzez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 

1) Przesyłki listowe o wadze do 2.000 g (formaty S, M, L); 

c) zwykłe — przesyłka nierejestrowana niebędąca przesyłką najszybszej kategorii, 

d) zwykłe priorytetowe — przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii, 

e) polecona przesyłka rejestrowana, przemieszczana i doręczana w sposób zabezpieczający 

ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 

f) polecone priorytetowe — przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana i 

doręczana w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub 

uszkodzeniem, 

g) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) przesyłka rejestrowana, przyjęta 

za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

h) polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) przesyłka 

rejestrowana najszybszej kategorii, przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za 

pokwitowaniem odbioru, 

i) Gabaryty przesyłek powinny być do każdego z formatów we wskazanych niżej 

wymiarach: 

✓ S maksymalny wymiar koperty C5 (160mmx230mmx20mm) do 500g, 

✓ M maksymalny wymiar koperty C4 (230mmx325mmx20mm) do 1000g. 

✓ L ponad wymiar koperty C4 (suma wymiarów długość + szerokość + wysokość 

nie może przekroczyć 900 mm, przy czym długość nie może być większa niż 

600mm) — do 2000g. 

2) Paczki pocztowe o wadze do 10.000 g (Gabaryt A i B): 

a) zwykłe paczki rejestrowane niebędące paczkami najszybszej kategorii, 

b) priorytetowe paczki rejestrowane najszybszej kategorii, 

c) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru paczki rejestrowane zwykłe i priorytetowe przyjęte 

za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru. 

d) Gabaryt A to paczka o wymiarach: 

✓ Minimum wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

✓ Maksimum żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokości 

500 mm, wysokości 300 mm 

e) Gabaryt B to paczka o wymiarach: 

✓ Minimum — jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość 

500 mm, wysokość 300 mm, 

✓ Maksimum suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku 

niż długość 3.000mm przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1.500 

mm. 

6. Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia do siedziby Zamawiającego przesyłek 

adresowanych do Zamawiającego w dni robocze w godzinach od 8:00 do 09:00.  
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7. Zamawiający będzie dostarczał codziennie przesyłki pocztowe wraz z dokumentami nadawczymi 

do placówek nadawczych Wykonawcy zlokalizowanych w miejscowości będącej siedzibą 

Zamawiającego. Nadanie przesyłek będących przedmiotem zamówienia następować będzie  

w dniu ich dostarczenia do wskazanego przez Wykonawcę punktu. 

8. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca przed podpisaniem umowy wskazał Zamawiającemu 

adresy swoich placówek nadawczych, w których pracownicy będą nadawać korespondencję. 

9. Wszelkie druki niezbędne do prawidłowego nadania przesyłek w tym „potwierdzenie odbioru” 

ZPO zostaną wydane Zamawiającemu nieodpłatnie i bez zbędnej zwłoki w każdej placówce 

przyjmującej przesyłki do nadania z poszczególnych jednostek ujętych w umowie po 

wcześniejszym uzgodnieniu z placówką ilości i terminu ich dostarczenia. 

10. Miejscem nadawania przesyłek będzie placówka/placówki Wykonawcy znajdująca się w granicach 

administracyjnych miasta Giżycka, czynna od poniedziałku do piątku w godz. 9:00-18:00 oraz w 

soboty w godz. 8:00-13:00. Zamawiający wymaga, aby punkty pocztowe do odbioru 

niedoręczonych pod adres przesyłek (awizowanych) znajdowały się w miejscowościach 

umożliwiających odbiór niedoręczonych przesyłek. 

11. Nadanie przesyłek następować będzie w dniu ich przekazania przez Zamawiającego do 

Wykonawcy. 

12. W ramach prawa opcji  - odbiór przesyłek nadawanych przez Zamawiającego będzie dokonywany 

przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy, codziennie w ciągu 5 dni roboczych, tj. od 

poniedziałku do piątku, w  siedzibie Zamawiającego w wyznaczonym przedziale czasowym: Urząd 

Miejski w Giżycku, al. 1 Maja 14, odbiór: godz.: 14.00—15.30 (prawo opcji). Zamawiający 

najpóźniej na 3 (trzy) dni przed końcem danego miesiąca poinformuje Wykonawcę o 

uruchomieniu/ wstrzymaniu w zbliżającym się okresie rozliczeniowym (miesiącu) prawa opcji, 

składając stosowne pisemne oświadczenie, na adres e-mail Wykonawcy wskazany w umowie.  

13. Zamawiający zastrzega sobie prawo uruchomienia/zaprzestania korzystania z prawa opcji według 

własnego uznania, wielokrotnie przez cały okres realizacji zamówienia.  

14. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki 

listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w pocztowej 

książce nadawczej dla przesyłek rejestrowanych), określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, 

priorytet czy ze zwrotnym poświadczeniem odbioru ZPO), nadruku (pieczątki) zawierającego 

pełną nazwę i adres Zamawiającego oraz znak opłaty pocztowej. Wzór i treść obu dokumentów 

zostanie uzgodniona z Wykonawcą. 

15. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania 

zestawień dla przesyłek. 

16. W przypadku przesyłek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwłocznie po 

dokonaniu doręczenia przesyłki, Wykonawca będzie doręczał Zamawiającemu prawidłowo 

pokwitowane przez adresata lub osobę upoważnioną potwierdzenie odbioru przesyłki 

rejestrowanej. Przez prawidłowo pokwitowane potwierdzenie odbioru przesyłki rejestrowanej 

rozumie się pokwitowanie zawierające czytelny podpis odbiorcy i datę odbioru, a w przypadku 

jeżeli adresatem przesyłki rejestrowanej  jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna 

nieposiadająca osobowości prawnej, pokwitowanie odbioru powinno zawierać czytelny podpis 

odbiorcy, datę odbioru i odcisk stempla firmowego, a w przypadku braku stempla firmowego – 

informację o dokumencie potwierdzającym uprawnienie do odbioru przesyłki. 

17. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez Adresata 

„potwierdzenie odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. W przypadku 

nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o próbie 

doręczenia przesyłki wraz ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę. Termin 
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odbioru takiej przesyłki wynosi 14 dni kalendarzowych liczonych od dnia następnego po dniu 

pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W tym czasie zawiadomienie o nadejściu przesyłki 

pozostawiane jest dwukrotnie. Po upływie terminu odbioru przesyłka zwracana jest 

Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania jej przez adresata. 

18. Zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) może przybrać formę elektronicznego potwierdzenia 

odbioru (EPO). W przypadku nadawania przesyłki poleconej z EPO, Zamawiający zobowiązany 

będzie do umieszczenia na przesyłce wyróżnika „POLECONA-E”. 

19. Elektroniczne potwierdzenie odbioru (EPO) polega na doręczeniu przesyłki na podstawie zapisu 

w systemie teleinformatycznym oraz złożeniu podpisu przez adresata na urządzeniu mobilnym 

(np. tablecie), w który wyposażony jest doręczyciel. 

20. EPO powinno zawierać co najmniej informacje pozwalające na identyfikację doręczanej przesyłki, 

podpis odbierającego przesyłkę wraz ze wskazaniem czy potwierdzający odbiór przesyłki jest 

adresatem, dorosłym domownikiem czy też pełnomocnikiem oraz datę doręczenia. 

21. EPO (elektroniczne potwierdzenie odbioru) stanowi oryginał dowodu doręczenia przesyłki. 

22. Zasady realizacji usługi Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru w obrocie krajowym zostaną 

załączone do umowy z Wykonawcą. 

23. Zamawiający Zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy 

rozumieć: 

a) Dla przesyłek rejestrowanych wpisanie każdej przesyłki do zestawienia przesyłek, sporządzonego 

w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach 

rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii 

przesyłek, 

b) dla przesyłek zwykłych nierejestrowanych przygotowanie zestawienia ilościowego przesyłek wg 

poszczególnych kategorii wagowych sporządzonego dla celów rozliczeniowych w dwóch 

egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, 

a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek. 

24. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie 

umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem 

przeznaczenia. 

25. Zamawiający wymaga, aby data nadania przesyłek pocztowych potwierdzona była przez 

umieszczenie odcisku datownika placówki nadawczej na przesyłkach oraz na dowodzie ich 

nadania (w pocztowej książce nadawczej) oraz by nadanie przesyłki w danym dniu w placówce 

pocztowej Wykonawcy gwarantowała Zamawiającemu zachowanie terminów wynikających z 

przepisów powszechnie obowiązującego prawa (w tym było równoznaczne z wniesieniem pisma 

procesowego do sądu), a w szczególności wynikających z następujących przepisów:  

a) Kodeksu postępowania cywilnego, 

b) Kodeksu postępowania administracyjnego, 

c) Ordynacji podatkowej. 

26. Wykonawca musi zapewnić świadczenie usług pocztowych poprzez sieć placówek oddawczo-

awizacyjnych w celu odbioru awizowanej przesyłki, zlokalizowanych na terenie całego kraju – 

minimum po jednej placówce w siedzibie każdej Gminy lub Powiatu. Wszystkie placówki 

oddawczo-awizacyjne muszą być dostosowane dla osób niepełnosprawnych, posiadać 

wyodrębnione, zadaszone, osłonięte od wiatru, dedykowane do obsługi przesyłek pocztowych 

miejsca, spełniać wymogi gwarantujące zabezpieczenie i ochronę danych osobowych oraz 

zawartych w przesyłkach informacji, spełniać wymogi Prawa pocztowego. Miejsce dedykowane 

do obsługi przesyłek pocztowych winno być w pomieszczeniu zamkniętym, ogrzewanym, 

chroniącym przed deszczem i chłodem odbierającego przesyłkę. 
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27. Wykonawca dostarczy, zainstaluje i skonfiguruje na wskazanych przez Zamawiającego 

komputerach oprogramowanie lub udostępni na swojej stronie internetowej aplikację 

wspierającą proces nadawania przesyłek (w tym generowanie książki nadawczej oraz wykonanie 

zestawienia i archiwizacji w trakcie trwania umowy wszystkich nadanych przesyłek w formie 

elektronicznej i papierowej) oraz zapewni w tym zakresie wsparcie techniczne. 

28. Wykonawca zobowiązany jest do potwierdzenia realizowanej usługi w książce nadawczej poprzez 

wpisanie nr przesyłki rejestrowanej. Wykonawca zapewni opcję śledzenia online przesyłek 

rejestrowanych bez ponoszenia dodatkowych kosztów z tym związanych przez Zamawiającego 

(usługa powinna być ogólnie dostępna dla Zamawiającego bez konieczności zakupu dodatkowego 

sprzętu, oprogramowania, uprawnień itp.). 

29. Podane w formularzu cenowym szacunkowe ilości przesyłek pocztowych sporządzone zostały w 

oparciu o analizę dotychczas prowadzonej korespondencji oraz prognozowanych potrzeb i które 

należy przyjąć do obliczenia ceny oferty. Podane ilości służą jedynie orientacyjnemu określeniu 

wielkości przedmiotu zamówienia. Ilość przesyłek pocztowych może być mniejsza od ilości 

szacunkowej podanej w formularzu cenowym, przy czym Zamawiający jest w stanie 

zagwarantować minimum 50% szacowanych ilości przesyłek pocztowych, wskazanych w 

formularzu cenowym. W stosunku do niewykorzystanych ilości przesyłek pocztowych, 

Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia odszkodowawcze. 

30. Wykonawca jest zobowiązany złożyć wraz z ofertą – załącznik nr 1A wypełnioną kalkulację ceny 

oferty. Kalkulacja stanowi treść składanej oferty i nie podlega uzupełnieniu. 

31. Wszystkie ewentualne pozostałe usługi, które nie zostały wymienione w Kalkulacji oferty 

świadczone będą za cenę wynikającą z cennika Wykonawcy wyłącznie po ich zatwierdzeniu przez 

Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób określony w ustawie Prawo Pocztowe. 

32. Zamawiający wymaga, aby osoby wskazane przez Wykonawcę w umowie jako upoważnione do 

kontaktu z Zamawiającym, odpowiadały na kontakt ze strony Zamawiającego w czasie nie 

dłuższym niż 6 godzin od kontaktu ze strony Zamawiającego, w dni robocze w godzinach 8:00-

16.00. Zamawiający pod pojęciem „odpowiedzi na kontakt ze strony Zamawiającego” oczekuje 

stałej współpracy osób wyznaczonych do kontaktu z obu Stron i załatwiania spraw w możliwie 

najkrótszym terminie. 

33. Wykonawca zobowiązany będzie do ścisłej współpracy z Zamawiającym w przypadku wdrażania  

(podpinania i integracji elektronicznych systemów zarządzania dokumentacją, w szczególności: 

ogólnokrajowy system EZD oraz E-doręczenia.   

34. Dla Zamawiającego istotne znaczenie w tym postępowaniu ma zapewnienie przez Wykonawcę 

profesjonalnej obsługi osób niepełnosprawnych, a tym samym precyzyjnie uregulowane zasady 

gwarantujące wysoki poziom obsługi osób niepełnoprawnych zgodnie z  art. 62 Prawa 

pocztowego.  

35. Termin realizacji zamówienia: 36 miesięcy, tj. od 02.01.2024 r. do 31.12.2026r. 

36. Zamawiający, stosownie do art. 95 ustawy PZP, wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę  lub 

podwykonawcę na podstawie stosunku pracy, osób wykonujących czynności w zakresie realizacji 

zamówienia, których wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 ze zm.).  

37. Powyższy wymóg zatrudnienia na podstawie stosunku pracy dotyczy co najmniej dwóch 

pracowników wykonujących bezpośrednio usługi objęte przedmiotem zamówienia w zakresie 

przyjmowania przesyłek w punkcie pocztowym 

38. Wymagania w tym zakresie, w szczególności sposób weryfikacji i uprawnienia zamawiającego w 

zakresie kontroli spełniania przez wykonawcę wymagań związanych z zatrudnianiem tych osób 

oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań określają istotne postanowienia umowy.  
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39. Wykonawca zobowiązany jest do dnia podpisania umowy przedłożyć wykaz osób wraz z 

oświadczeniem potwierdzającym zatrudnienie na umowę o pracę, a także na żądanie 

Zamawiającego, dowodów wskazujących na ich zatrudnienie na umowę o pracę. Wykonawca po 

zawarciu umowy zobowiązany jest również, na każde żądanie Zamawiającego do przedłożenia 

wykazu osób wraz z oświadczeniem potwierdzającym zatrudnienie ich na umowę o pracę i 

niezaleganiu z wypłatą wynagrodzenia na dzień złożenia oświadczenia. Zamawiający na każdym 

etapie realizacji przedmiotu umowy ma prawo żądania udowodnienia przez Wykonawcę faktu 

zatrudnienia osób na umowę o pracę.  

40. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową 

Inspekcję Pracy.  

41. Usługi będące przedmiotem zamówienia będą świadczone zgodnie z przepisami powszechnie 

obowiązującego prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tekst 

jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z późn. zm.) oraz aktów wykonawczych wydanych na jej 

podstawie. 

42. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania usług, Zamawiającemu i adresatowi 

przysługują procedury reklamacyjne określone w Rozporządzeniu Ministra Administracji  

i Cyfryzacji z dnia 23 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (tekst jednolity Dz. 

U. 2019, poz. 474) oraz w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. 2023 r. 

poz. 1640 z późn. zm.) 
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Załącznik nr 7 do SWZ – Projekt umowy 

 

 

PROJEKT UMOWY 

 
zawarta w dniu __-__-____ w Giżycku, pomiędzy Gminą Miejską Giżycko, Al. 1 Maja 14,  
11-500 Giżycko, NIP 845 19 51 457, zwaną dalej „Zamawiającym” reprezentowaną przez: 
Wojciecha Karola Iwaszkiewicza -  Burmistrza Miasta Giżycka  
przy kontrasygnacie Doroty Wołoszyn - Skarbnika Miasta Giżycka  
a __________________________________ reprezentowanym przez: 
___________________________________   – ________________________________  
zwanym dalej „Wykonawcą”,  
 

§1                                  

PODSTAWA ZAWARCIA UMOWY    

Umowa jest następstwem wyboru wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

pn.: „Świadczenie powszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz 

Urzędu Miejskiego w Giżycku” znak: ZP.271.1.28.2023.MZP, prowadzonego w trybie podstawowym 

bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1, w związku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019 

r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605) 

 

§ 2 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem umowy jest „Świadczenie powszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym 

i zagranicznym na rzecz Urzędu Miejskiego w Giżycku”. Dokładny opis przedmiotu zamówienia 

stanowi załącznik Nr 1 do umowy. 

2. Wykonawca będzie wykonywał usługi stanowiące przedmiot niniejszej umowy sukcesywnie 

według bieżących potrzeb Zamawiającego, przez okres 36 miesięcy, w terminach określonych 

poniżej w ustępie 3. 

3. Wykonawca będzie wykonywał usługi stanowiące przedmiot niniejszej umowy od dnia  

02.01.2024r. do dnia 31.12.2026r., lub do wyczerpania kwoty stanowiącej wynagrodzenie 

Wykonawcy z tytułu realizacji zamówienia wskazanej w § 4 ust. 1 niniejszej umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczania przesyłek pocztowych do siedziby Zamawiającego 

w godzinach 8:30 - 09:30 

5. Wykonawca zobowiązuje się do przyjmowania reklamacji Zamawiającego. 

6. Przedmiot umowy będzie realizowany na zasadach określonych w niniejszej umowie oraz w 

powszechnie obowiązujących przepisach prawa, a w szczególności zgodnie z:  

1) ustawą z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041);  

2) rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie 

warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (tekst jedn. Dz. 

U. 2020 r., poz. 1026) odpowiednio w zakresie:  

j) wymagań w zakresie czasu przebiegu przesyłek pocztowych w obrocie krajowym, z 

uwzględnieniem wskaźników terminowości określonych w Załączniku Nr 1 do ww. 

rozporządzenia,  

k) wymagań w zakresie przyjmowania i doręczania przesyłek pocztowych,  

l) sposób rozmieszczenia i funkcjonowania placówek pocztowych Wykonawcy (operatora),  



                                                                                                                                                           

 

Znak postępowania: ZP.271.1.28.2023.MZP                                                                                      Strona 44 z 58 
 

m) sposobu i zasad świadczenia usług;  

3) rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie 

reklamacji usługi pocztowej (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 474); 

4) Regulaminem Generalnego Światowego Związku Pocztowego wraz z załącznikiem - 

Regulaminem wewnętrznym Kongresów, Światowa Konwencja Pocztowa wraz z Protokołem 

końcowym, Porozumienie dotyczące pocztowych usług płatniczych, sporządzone w Dausze 

dnia 11 października 2012 r. (Dz. U. 2015 r., poz. 1522);  

5) Regulaminem Poczty Listowej, Światowy Związek Pocztowy, sporządzonym w Brnie dnia 28 

stycznia 2005 r. „Regulamin Poczty Listowej – Protokół Końcowy Berno 2005” (Dz. U. z 2007 r. 

Nr 108 poz.744); 6) Regulaminem dotyczącym Paczek pocztowych, Światowy Związek 

Pocztowy sporządzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 745); 7) 

przepisami dotyczącymi doręczania przesyłek na zasadach określonych w ustawie z dnia 14 

czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz.256, 

z późn. zm.) - regulującymi tryb doręczania pism nadawanych w postępowaniu 

administracyjnym.  

7. Wykonawca oświadcza, iż jest uprawniony do wykonywania działalności pocztowej na podstawie 

wpisu do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego zgodnie z ustawą, o której mowa w ust. 

2 pkt 1, na okres realizacji niniejszej umowy. 

8. Wykonawca zobowiązany jest poinformować Zamawiającego:  

1) o zawieszeniu albo zakończeniu wykonywania działalności pocztowej, w terminie 3 dni od daty 

zawieszenia albo zakończenia tej działalności;  

2) o złożeniu wniosku o wykreślenie wpisu z rejestru operatorów pocztowych, w terminie 3 dni 

od daty złożenia takiego wniosku;  

3) o otrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej o zakazie 

wykonywania działalności pocztowej objętej wpisem do rejestru, w terminie 3 dni od daty 

otrzymania tej decyzji.  

9. W ramach przedmiotu umowy, określonego w § 1, szacunkowe ilości przesyłek, z podziałem na ich 

rodzaje, które będą nadawane w okresie obowiązywania umowy, określone zostały w Kalkulacji 

oferty, stanowiącym Załącznik Nr 2 do umowy. Podane w nim ilości służą jedynie orientacyjnemu 

określeniu wielkości przedmiotu umowy i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb 

Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian 

ilościowych i rodzajowych przesyłek pocztowych w trakcie realizacji niniejszej umowy.  

10. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych w Kalkulacji oferty stanowiącym 

Załącznik Nr 2 do umowy, podstawą rozliczeń między Zamawiającym a Wykonawcą będą aktualnie 

obowiązujące ceny podane w cenniku usług pocztowych Wykonawcy dostępnym.  

11. W ramach przedmiotowego zamówienia Zamawiający przewiduje możliwość skorzystania z prawa 

opcji.  

12. W ramach prawa opcji Wykonawca będzie świadczył usługi pocztowe w zakresie odbioru przesyłek 

z siedziby Zamawiającego. Zlecenie wykonywania opcji zależeć będzie od potrzeb Zamawiającego, 

w tym od zabezpieczenia środków w budżecie Zamawiającego. O konieczności realizacji prawa 

opcji Zamawiający powiadomi Wykonawcę w formie pisemnej, na adres e-mail 

................................................ (adres e-mail Wykonawcy, który zostanie uzupełniony przy 

podpisaniu umowy).   

13. Zmawiający może zrezygnować z całości lub z części zamówienia obejmującego prawo opcji. 

14. Opcja - odbiór przesyłek z siedziby Zamawiającego jednakże niepowodującego wzrostu wartości 

umowy więcej niż o 5% w stosunku do wartości określonej w umowie. Wartość zamówienia 
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opcjonalnego będzie odnoszona każdorazowo do wartości umowy na dzień zawarcia umowy, 

niezależnie od zmian i aktualizacji tej wartości w toku obowiązywania umowy. 

15. Korzystanie z prawa opcji przez Zamawiającego może być dokonane jednorazowo na całą wartość 

zamówienia opcjonalnego lub w kilku częściach. W przypadku realizacji opcji w kilku częściach 

Zamawiający będzie składał Wykonawcy kolejne oświadczenia nie później niż przed momentem 

wyczerpania się wartości zamówienia opcjonalnego wynikającej z poprzednio złożonego 

oświadczenia. 

16. Zamówienie opcjonalne nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do jego udzielenia, jak również 

nie stanowi podstawy do dochodzenia przez Wykonawcę roszczeń odszkodowawczych z tytułu 

niezrealizowania tego zamówienia. Oświadczenie woli Zamawiającego o realizacji bądź 

zaniechaniu zamówienia opcjonalnego jest wyłącznym uprawnieniem Zamawiającego. 

17. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji, Wykonawcy przysługuje 

wynagrodzenie za faktyczne ilości wykonanych usług zrealizowanych na podstawie umowy, 

stanowiące:  

18. W przypadku usługi odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego - sumę iloczynów stawki usługi 

oraz ilości miesięcy realizacji usługi  

19. Wykonawcy zapewnia w granicach administracyjnych miasta co najmniej …… placówki czynne od 

poniedziałku do piątku w godz. 8:00-19:00 oraz w soboty w godz. 8:00- 14:00 :  

1) ………………………………………. 

2) ……………………………………… 

3) ………………………………………. 

20. Integralne części składowe niniejszej umowy stanowią ponadto:  

1) Specyfikacja Warunków Zamówienia, Numer referencyjny: ZP.271.1.28.2023.MZP wraz z 

załącznikami, zwana dalej również „SWZ” – Załącznik Nr 3;  

2) oferta Wykonawcy – Załącznik Nr 1, a w szczególności złożona przez Wykonawcę Kalkulacja 

oferty stanowiąca Załącznik Nr 1A do niniejszej umowy;  

3) aktualne zaświadczenie lub inny dokument zaświadczający o wpisie Wykonawcy do rejestru 

operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, 

w zakresie usług pocztowych objętych przedmiotem umowy, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 

23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,  

 

§ 3 

1. Wykonawca, w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowiązuje się w szczególności do:  

1) dostarczania przesyłek do adresatów w kopertach oryginalnych, przekazanych przez 

Zamawiającego;  

2) dostarczania nadanych przez Zamawiającego przesyłek listowych i paczek do każdego 

wskazanego miejsca w kraju i za granicą, a w przypadku przesyłek zagranicznych z 

zastrzeżeniem ograniczeń w obrocie z poszczególnymi krajami;  

3) umożliwienia nadania przesyłek upoważnionym pracownikom Zamawiającego, co najmniej 

jeden raz dziennie, w dni robocze od poniedziałku do piątku w godz. 14.30–15.30, w co 

najmniej dwóch uzgodnionych z Wykonawcą palcówkach pocztowych Wykonawcy, 

znajdujących się najbliżej lokalizacji Zamawiającego;  

4) każdorazowego udokumentowania odbioru od Zamawiającego przesyłek do nadania, poprzez 

naniesienie pieczęci, podpisu i daty na formularzu nadania (dla przesyłek rejestrowanych) oraz 

w zestawieniu ilościowym przesyłek, wg poszczególnych kategorii wagowych (dla przesyłek nie 

rejestrowanych);  
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5) doręczania przesyłek listowych krajowych, przyjętych do przemieszczenia i doręczenia z 

zachowaniem wskaźników terminowości doręczeń przesyłek w obrocie krajowym wskazanym 

w rozporządzeniu, o którym mowa w § 2 ust. 6 niniejszej umowy;  

6) doręczania pokwitowanych przez adresata potwierdzeń odbioru przesyłek rejestrowanych ze 

zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwłocznie po doręczeniu przesyłki;  

7) dla przesyłek rejestrowanych, w tym przesyłek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – w 

przypadku nieobecności adresata, do pozostawienia zawiadomienia o próbie doręczenia 

przesyłki wraz ze wskazaniem terminu i adresu placówki oddawczej, w której adresat może 

odebrać przesyłkę w terminie 14 kolejnych dni, licząc od dnia następnego po dniu zostawienia 

zawiadomienia u adresata. Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór przesyłki w w/w terminie – do 

niezwłocznego zwrotu przesyłki do Zamawiającego wraz z podaniem przyczyny nieodebrania 

przez adresata, zgodnie z rozporządzeniem, o którym mowa w § 2 ust. 6 niniejszej umowy;  

8) zwrotu niedoręczonych przesyłek niezwłocznie po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia.  

2. Zamawiający, w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowiązuje się do umieszczenia na 

przesyłce listowej lub paczce, zgodnie z wytycznymi Wykonawcy:  

1) nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, określając rodzaj przesyłki (polecona, priorytetowa, czy 

ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru);  

2) na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki nadruku lub pieczątki, określającej pełną 

nazwę i adres Zamawiającego;  

3) odcisku pieczęci w miejscu przeznaczonym na znak opłaty pocztowej.  

3. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy 

rozumieć:  

1) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do formularza nadawczego, w dwóch 

egzemplarzach – jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiającego jako potwierdzenie nadania 

danej partii przesyłek;  

2) dla przesyłek nie rejestrowanych – zestawienie ilościowe przesyłek wg poszczególnych 

kategorii wagowych sporządzane dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach – jeden 

dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiającego jako potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.  

4. Zamawiający będzie stosował formularze i druki niezbędne do świadczenia usług będących 

przedmiotem umowy, według wzorów określonych przez Wykonawcę.  

5. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć bezpłatnie Zamawiającemu druki zwrotnego 

potwierdzenia odbioru (ZPO) oraz wszelkie oznaczenia przesyłek rejestrowanych i priorytetowych 

(ekspresowych) dla przesyłek krajowych i zagranicznych.  

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo stosowania druków zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) 

własnego nakładu, sporządzonych zgodnie ze standardami pocztowymi.  

7. W przypadku uszkodzenia przesyłki Wykonawca ma obowiązek ją zabezpieczyć oraz nanieść 

adnotację z informacją o osobie dokonującej zabezpieczenia. 

 

§ 4 

WYNAGRODZENIE WYKONAWCY 

1. Maksymalna wartość przedmiotu umowy została określona na kwotę:…........................….. zł brutto 

(słownie: ………...................................................................................................................……. złotych). 

2. W przypadku wyczerpania kwoty określonej w ust. 1 (maksymalnego wynagrodzenia) przed 

terminem zakończenia umowy, niniejsza umowa wygasa z dniem wyczerpania kwoty, o czym 

wykonawca zostanie pisemnie poinformowany przez Zamawiającego. 

3. Ceny jednostkowe podane w kalkulacji oferty stanowią załącznik Nr 1A do niniejszej umowy  

i nie będą ulegały zmianom przez cały okres obowiązywania umowy z zastrzeżeniem § 11 ust. 1 
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pkt 3 i ust. 2. 

4. Rozliczenie umowy nastąpi na podstawie faktycznej ilości przesyłek oraz cen jednostkowych 

wskazanych w ofercie. Liczba ta będzie potwierdzona co do ilości i wagi na podstawie 

dokumentów nadawczych i odbiorczych. Określone rodzaje i ilości poszczególnych przesyłek w 

ramach świadczonych usług mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego. Ilości 

wskazane w formularzu cenowym są ilościami szacunkowymi i nie stanowią ze strony 

Zamawiającego zobowiązania do nadania przesyłek w podanych ilościach. Zamawiający zastrzega, 

że rzeczywiste ilości przesyłek będą wynikać z aktualnych potrzeb Zamawiającego i mogą odbiegać 

od ilości podanych w kalkulacji oferty.  

5. Zamawiający zastrzega prawo niewykorzystania maksymalnej kwoty przeznaczonej na realizację 

zamówienia. Zamawiający zobowiązuje się do zrealizowania co najmniej 50% wartości 

wynagrodzenia brutto podpisanej przez siebie umowy. Wykonawcy nie przysługuje wobec 

Zamawiającego roszczenie z tytułu nie wykorzystania pełnej wartości brutto umowy. 

6. Przesyłki, które nie zostały ujęte w formularzu cenowym, rozliczane będą wg aktualnego cennika 

operatora pocztowego w dniu nadania przesyłki. 

 

§ 5 

ZASADY ZAPŁATY WYNAGRODZENIA 

1. Okresem rozliczeniowym jest każdy zakończony miesiąc kalendarzowy. Rozliczenie usług następuje 

na podstawie faktur VAT wystawionych przez Wykonawcę.  

2. Zapłata należności nastąpi przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze, w terminie 21 

dni od daty otrzymania oryginału prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

3. Wykonawca przyjmuje do wiadomości i stosowania, że Zamawiający w zakresie płatności 

wynikających z umowy rozlicza się za pośrednictwem metody podzielonej płatności zgodnie z 

ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2022 r., poz. 931 z późn. 

zm). 

4. Do dnia 7-go każdego następnego miesiąca, po upływie miesiąca rozliczeniowego, Wykonawca 

wystawi fakturę VAT dla Zamawiającego na podstawie zrealizowanych usług. 

5. Faktura VAT zostanie przesłana Zamawiającemu przesyłką pocztową na jego adres.  

6. Za dzień dokonania płatności przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

7. Zapłata wynagrodzenia Wykonawcy zostanie dokonana w walucie polskiej bez zaliczek. 

8. Wynagrodzenie określone w umowie obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem umowy 

przez Wykonawcę. 

9. Wykonawca oświadcza, że rachunek, który będzie wskazany na fakturze został otwarty w związku z 

prowadzoną przez Wykonawcę działalnością gospodarczą, zgłoszony i ujawniony w wykazie 

prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (tzw. „biała lista”) na podstawie art. 

96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. W przypadku, gdy 

wskazany rachunek bankowy nie będzie znajdował się w ww. wykazie, Zamawiający uprawniony 

będzie do dokonania zapłaty na inny rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w ww. wykazie. 

 

§ 6 

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA PRAWIDŁOWĄ REALIZACJĘ UMOWY 

1. Dla zapewnienia prawidłowej realizacji umowy Strony niniejszej umowy wyznaczają swoich 

przedstawicieli do kontaktów w sprawach wykonania przedmiotu niniejszej umowy: 

a) Ze strony Zamawiającego: …………………… 

b) Ze strony Wykonawcy: …………………………..  
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2. Zmiana przedstawicieli, o którym mowa powyżej w ust. 1 wymaga jedynie pisemnego 

powiadomienia drugiej Strony i staje się skuteczna z chwilą otrzymania przez adresata pisma  

z danymi nowego przedstawiciela, bez konieczności zmiany niniejszej umowy aneksem. 

3.  Przedstawiciele, o których mowa ust. 1 są umocowani do reprezentowania Wykonawcy  

i Zamawiającego w zakresie wszelkich spraw związanych z realizacją niniejszej umowy, 

w szczególności do dokonywania uzgodnień wykonawczych, planowania i organizowania 

współdziałania Stron, dokonywania czynności faktycznych związanych z realizacją przedmiotu 

umowy oraz prawnych w zakresie odbioru przedmiotu umowy z zastrzeżeniem, że związani są 

warunkami ustalonymi w umowie. 

 

§ 7 

OBOWIĄZKI STRON 

1. Do obowiązków stron należą w szczególności: 

I. Obowiązki Zamawiającego: 

a) Zamawiający będzie stosował jako opakowanie przesyłek, koperty zabezpieczające je przed 

dostępem do zawartości. Zamawiający zobowiązuje się do adresowania przesyłek czytelnie  

i zgodnie ze standardami pocztowymi, w tym do umieszczenia na przesyłce listowej nazwy 

odbiorcy wraz z jego adresem (podanym jednocześnie w pocztowej książce nadawczej dla 

przesyłek rejestrowanych), określenia rodzaju przesyłki (zwykła, priorytetowa, polecona czy ze 

zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO), oraz umieszczenia na stronie adresowej każdej 

nadawanej przesyłki nadruku lub pieczęci z pełną nazwą i adresem Zamawiającego. 

b) Zamawiający zobowiązuje się do umieszczania na przesyłkach rejestrowanych  

i nierejestrowanych, w polu znaczkowym (miejscu przeznaczonym na znak opłaty pocztowej) 

oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub 

odcisku pieczęci, o treści uzgodnionej z Wykonawcą, umożliwiającej identyfikację operatora 

oraz identyfikację zawartej umowy o świadczenie usług pocztowych, będących przedmiotem 

niniejszej umowy. 

c) Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzenia 

zestawień dla przesyłek w stanie uporządkowanym, z wykorzystaniem książki nadawczej (w 

formie papierowej lub elektronicznej, ze wskazaniem na książkę elektroniczną). 

d) Zamawiający wymaga od Wykonawcy umożliwienia, w okresie obowiązywania umowy, 

nadawania przesyłek z wykorzystaniem aplikacji nadawczej, umożliwiającej generowanie 

elektronicznej książki nadawczej zawierającej rodzaje nadawanych przesyłek rejestrowanych, 

ich ilości, adresatów przesyłek, numery nadawcze (tylko dla przesyłek rejestrowanych), 

ewentualne usługi komplementarne, wagę, gabaryt, kwotę opłaty oraz sumaryczne ilości 

przesyłek nierejestrowanych wg ich wagi i gabarytów wraz z kwotą opłaty. 

e) Przesyłki nierejestrowane nadawane będą na podstawie zestawienia ilościowo-wartościowego 

nadanych przesyłek (bądź w innej formie przy udostępnieniu przez Wykonawcę aplikacji  

w formie elektronicznej), 

f) Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzenia wzorów: poprawnego adresowania 

przesyłek, zestawienia nadanych przesyłek nierejestrowanych, zwrotnego potwierdzenia 

odbioru oraz pocztowej książki nadawczej dla przesyłek rejestrowanych (o ile nie zostanie 

wprowadzony elektroniczny system nadawczy). 

g) Zamawiający zastrzega sobie prawo stosowania druków „zwrotnego potwierdzenia odbioru” 

(ZPO) własnego nakładu, sporządzonych zgodnie ze standardami pocztowymi, a niezbędnymi 

do realizacji zadań Zamawiającego zgodnie z zasadami Kodeksu postępowania 

administracyjnego (t.j. Dz. U. 2022 poz. 2000 z późn. zm.). 
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II. Obowiązki Wykonawcy: 

a) Przy wykonywaniu umowy Wykonawca ponosi odpowiedzialność za kompletne, rzetelne  

i terminowe wykonanie umowy, a wszystkie działania i zaniechania ewentualnych 

podwykonawców, którym powierzył wykonanie części umowy, jak za własne działania lub 

zaniechania. 

b) Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich odbioru 

przez Wykonawcę od Zamawiającego lub w dniu złożenia przez poszczególnych 

zamawiających przesyłek w filii Wykonawcy, z zastrzeżeniem, że wysyłane przesyłki będą 

kompletne (w odpowiedni sposób zapakowane, ostemplowane i oznaczone adresem). Fakt 

nadania przyjętych przesyłek Wykonawca potwierdza w swojej placówce pieczęcią, podpisem i 

datą w pocztowej książce nadawczej (w wykazie przy przesyłkach nierejestrowanych), bądź 

potwierdzeniem w systemie elektronicznej książki nadawczej.  

c) Wykonawca będzie doręczał Zamawiającemu, pokwitowane przez adresata „potwierdzenie 

odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. 

d) Wykonawca dostarczy bezpłatnie Zamawiającemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla 

przesyłek krajowych i zagranicznych (zgodnie z ustawą Prawo pocztowe) oraz nalepki 

polecenia z numerem przesyłki „R” na podstawie zapotrzebowania Zamawiającego w terminie 

2 dni roboczych od zgłoszenia takiej potrzeby. 

e) W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy winien pozostawić 

zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie i kiedy 

adresat może odebrać przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 14 dni 

roboczych liczonych od dnia następnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym 

terminie przesyłka winna być ,,awizowana” dwukrotnie. Po upływie terminu odbioru, 

przesyłka zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez 

adresata. 

f) Wykonawca ponosi odpowiedzialność za stan oraz kompletność odebranych przesyłek od 

chwili ich przyjęcia. 

g) W przypadku uszkodzenia przesyłki Wykonawca ma obowiązek ją zabezpieczyć oraz nanieść 

adnotację z informacją o osobie dokonującej zabezpieczenia. 

h) W przypadku wykrycia przez Wykonawcę niezgodności między wpisem w pocztowej książce 

nadawczej a adresem na przesyłce (kopercie), Wykonawca nanosi odpowiednie zmiany w 

książce nadawczej powiadamiając o tym fakcie Zamawiającego nie później niż na następny 

dzień roboczy.  

i) Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania i zachowania w tajemnicy oraz zabezpieczenia 

danych osobowych, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności ustawą  

z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781). 

                                                                   

§ 8 

Żadna ze stron nie może przenieść praw i obowiązków wynikających z zawartej umowy na rzecz osób 

trzecich, bez uprzedniej pisemnej zgody drugiej Strony. 

 

§ 9 

ZATRUDNIENIE NA UMOWĘ O PRACĘ 

1. Zamawiający stosownie do przepisów art. 95 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych, wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, na podstawie 

stosunku pracy osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia, których wykonanie 
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polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § l ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. 

Kodeks pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 1040, z późn. zm.).  

2. Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy co najmniej dwóch osób 

wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności polegające na:  

1) przyjmowaniu od Zamawiającego przesyłek pocztowych (przesyłki listowe paczki pocztowe);  

2) doręczaniu adresatom / odbiorcom przesyłek pocztowych (przesyłki listowe i paczki pocztowe) 

nadanych przez Zamawiającego;  

3) doręczeniu Zamawiającemu zwrotów potwierdzeń odbioru oraz nie doręczonych przesyłek 

(przesyłki listowe i paczki pocztowe), po wyczerpaniu wszystkich możliwości ich doręczenia lub 

wydania adresatowi / odbiorcy.  

3. Zamawiający będzie weryfikował zatrudnienie na podstawie stosunku pracy osób wykonujących 

czynności wskazane powyżej w ust. 2 na podstawie dokumentacji potwierdzającej zatrudnienie 

tych osób na podstawie umowy o pracę, przez którą rozumie się w szczególności:  

1) oświadczenia zatrudnionego pracownika;  

2) oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy 

o pracę;  

3) innych dokumentów – zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do 

weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko 

zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres 

obowiązków pracownika.  

4. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony będzie do wykonywania czynności 

kontrolnych wobec Wykonawcę oraz za pośrednictwem Wykonawcy, wobec Podwykonawcy, 

odnośnie spełniania przez Wykonawcę wymagań związanych z zatrudnianiem na podstawie 

stosunku pracy osób wykonujących czynności wskazane powyżej w ust. 2. Zamawiający uprawniony 

jest w szczególności do żądania:  

1) oświadczeń w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i dokonywania ich oceny;  

2) wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów. 

5. W celu potwierdzenia spełnienia obowiązku zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób 

wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności wskazane w ust. 2, na każde wezwanie 

Zmawiającego, w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, który nie może być krótszy niż 14 dni, 

Wykonawca zobowiązany będzie przedłożyć Zamawiającemu oświadczenie o zatrudnieniu na 

podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, osób wykonujących czynności, 

których dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności 

dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, 

że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę, liczbę 

tych osób oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy.  

6. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 

umowy o pracę osób wykonujących czynności, wskazane w ust. 1, Zamawiający przewiduje sankcje 

w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej w wysokości określonej w § 11 ust. 

10 umowy. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie 

żądanych przez Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako 

niespełnienie przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o 

pracę osób wykonujących czynności wskazane w ust. 1.  

7. W przypadku wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub podwykonawcę, 

Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 
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§ 10 

ODSTĄPIENIE OD UMOWY I ROZWIĄZANIE UMOWY 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności 

powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 

przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od 

uzyskania wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać 

wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 

2. Zamawiający odstąpi od umowy z winy Wykonawcy, bez zachowania terminu wypowiedzenia,  

w przypadku gdy Wykonawca utraci uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej objętej 

przedmiotem umowy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest poinformować Zamawiającego: 

1) o zawieszeniu albo zakończeniu wykonywania działalności pocztowej, w terminie 3 dni  

od daty zawieszenia albo zakończenia tej działalności; 

2) o złożeniu wniosku o wykreślenie wpisu z rejestru operatorów pocztowych, w terminie 3 dni 

od daty złożenia takiego wniosku; 

3) o otrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej o zakazie 

wykonywania działalności pocztowej objętej wpisem do rejestru, w terminie 3 dni od daty 

otrzymania tej decyzji. 

4. Oprócz prawa odstąpienia od umowy określonego w ust. 1 i 2 Zamawiający może rozwiązać 

umowę ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku gdy Wykonawca realizuje umowę w sposób 

wadliwy lub sprzeczny z postanowieniami niniejszej umowy, a w szczególności: 

a) gdy przedmiot umowy nie spełnia warunków określonych w formularzu cenowym, 

b) gdy Wykonawca naruszy warunki realizacji określone w § 2 niniejszej umowy po 3 pisemnych 

lub mailowych zgłoszeniach Zamawiającego do Wykonawcy o naruszeniu ww. zapisów; 

c) Wykonawca powierzy realizację części przedmiotu zamówienia podwykonawcy i/lub 

podwykonawcom bez zawarcia stosownej umowy na zasadach określonych w ustawie Prawo 

pocztowe, przy czym potwierdzeniem braku takiej umowy będzie fakt nie przedłożenia 

Zamawiającemu jej kopii, mimo dwukrotnego pisemnego wezwania do jej przedłożenia;  

5. Odstąpienie od umowy, o którym mowa w ust. 1 i 2 lub wypowiedzenie umowy, o którym mowa w 

ust. 3, wymagają formy pisemnej oraz pisemnego uzasadnienia pod rygorem nieważności. 

6. W przypadku odstąpienia od umowy lub jej rozwiązania, Strony zobowiązują się do dokonania,  

w terminie 2 miesięcy od zakończenia obowiązywania umowy, rozliczenia liczby 

nadanych/zwróconych przesyłek oraz zastosowanych opłat, a w razie potrzeby również do zwrotu 

kwot nienależnych wynikających z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez 

Wykonawcę faktur korygujących VAT. 

 

§ 11 

ZASADY REKLAMACJI I KARY UMOWNE 

1. Wykonawca zobowiązuje się do przyjmowania reklamacji usług od Zamawiającego. 

2. Reklamacje będą przyjmowane na zasadach określonych w regulaminie Wykonawcy, z 

zastrzeżeniem, iż nie mogą one być gorsze aniżeli warunki reklamacji określone w ustawie Prawo 

pocztowe i w aktach wykonawczych do tej ustawy. Wykonawca może umożliwić Zamawiającemu 

wnoszenia reklamacji za pośrednictwem systemu elektronicznego obowiązującego u Wykonawcy, 

tj. za pośrednictwem ……………. . 

3.  Do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie usługi pocztowej i/lub kurierskiej 

stosuje się odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz aktów wykonawczych do tej 
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ustawy, a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje się odpowiednio przepisy 

Kodeksu Cywilnego. 

4. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług pocztowych stanowiących przedmiot 

umowy, w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia przesyłki, Zamawiającemu przysługuje 

odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i w wysokości określonych w ustawie z dnia 23 

listopada 2012 r. Prawo pocztowe lub regulaminem Wykonawcy. 

5. W przypadku nie wykonania usługi pocztowej Wykonawca niezależnie od należnej kary umownej 

zobowiązany jest do zwrotu w całości opłaty pobranej za wykonanie usługi pocztowej. 

6. W przypadku niedotrzymania terminu zapłaty z winy Zamawiającego, Wykonawca może naliczyć 

odsetki ustawowe liczone od kwoty objętej zwłoką. 

7. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za odstąpienie od umowy w trakcie realizacji 

umowy z winy Wykonawcy – w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 

4 ust. 1 niniejszej umowy. 

8. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za odstąpienie od umowy w trakcie realizacji 

umowy z winy Zamawiającego – w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto określonego w 

§ 3 ust. 1 niniejszej umowy. 

9. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% brutto opłaty miesięcznej 

(określonej w formularzu cenowym) przesyłek za usługę odbioru z siedziby Zamawiającego, za 

każdą jednodniową zwłokę w odbiorze przesyłek pocztowych. 

10. W przypadku nieudokumentowania przez Wykonawcę, na wezwanie Zamawiającego, o którym 

mowa w § 9, że pracownicy wykonujący czynności związane z realizacją usług objętych niniejszym 

postępowaniem w zakresie: odbierania i dostarczania korespondencji, obsługi korespondencji w 

placówkach pocztowych będą w okresie realizacji umowy zatrudnieni na podstawie umowy o pracę 

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r., poz. 1510 

z późn. zm.) - Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 500,00 zł za 

każdorazowy brak udokumentowania.  

11. Kara umowna powinna być zapłacona przez stronę, która naruszała postanowienia umowy, w 

terminie 14 dni od daty wystąpienia przez stronę drugą z żądaniem zapłaty. 

12. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić Strony nie może 

przekroczyć 20% wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy. 

 

§ 12 

ZMIANY W UMOWIE 

1. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić wyłącznie w granicach unormowania 

przepisami art. 454 i art. 455 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. 

U. z 2023 r. poz. 1605), za zgodą obu Stron i pod rygorem nieważności wymaga formy pisemnej w 

postaci pisemnego aneksu skutecznego po podpisaniu przez Strony umowy.  

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku 

do treści oferty, na podstawie której dokona wyboru Wykonawcy i polegających na wydłużeniu 

terminu wykonywania przedmiotu umowy do wyczerpania limitu finansowego, o którym mowa w § 

4 ust. 1.  W przypadku niewyczerpania przedmiotowego limitu finansowego do upływu terminu 

wykonywania przedmiotu niniejszej umowy określonego w § 2; 

3. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonywania zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku 

do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystąpienia co 

najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej, z uwzględnieniem podawanych warunków ich 

wprowadzenia:  
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1) konieczności aktualizacji danych Wykonawcy i Zamawiającego poprzez: zmianę nazwy (firmy) 

adresu siedziby lub lokalizacji Zamawiającego, gdzie będą świadczone usługi, zmianę formy 

prawnej Wykonawcy itp.;  

2) zmiany przez Ustawodawcę powszechnie obowiązujących przepisów prawa o charakterze 

bezwzględnie obowiązującym, z którymi postanowienia umowy pozostałyby w sprzeczności 

albo nakładającej na Wykonawcę lub Zamawiającego dodatkowe obowiązki lub czynności, 

nieprzewidziane w zawartej umowie, których wykonanie w ramach zawartej umowy jest 

konieczne z uwagi na obowiązujące przepisy prawa;  

3) zmiany zasad realizacji umowy w przypadku zaistnienia okoliczności niezależnych od woli 

Stron, które będą miały bezpośredni wpływ na realizację umowy;  

4) działań osób trzecich, w tym niezgodnych z prawem, utrudniających lub uniemożliwiających 

realizację lub wykonanie umowy, które to działania nie są konsekwencją winy którejkolwiek ze 

Stron umowy;  

5) w innych sytuacjach, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy i mających 

charakter zmian nieistotnych tzn. nie odnoszących się do warunków, które gdyby zostały ujęte 

w ramach pierwotnej procedury udzielania zamówienia, umożliwiłyby dopuszczenie innej 

oferty niż ta, która została pierwotnie dopuszczona;  

6) wystąpienie siły wyższej lub zdarzenia losowego wywołanego przez czynniki zewnętrzne.  

4. Przez siłę wyższą rozumieć należy zderzenie zewnętrzne, o charakterze niezależnym od Stron, 

którego Strony nie mogły przewidzieć przed zawarciem umowy, którego nie można było uniknąć 

ani któremu Strony nie mogły zapobiec przy zachowaniu należytej staranności, którego nie można 

przypisać drugiej Stronie, a które ma wpływ na realizacje przedmiotu umowy, które w znacznym 

stopniu utrudnia lub uniemożliwia całkowite lub częściowe wypełnienie zobowiązań umownych,  w 

tym w szczególności: powódź, pożar i inne klęski żywiołowe, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, 

działania wojenne itp.  

5. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w zakresie wysokości 

wynagrodzenia należnego Wykonawcy z tytułu wykonania umowy oraz cen jednostkowych za 

świadczenie usług stanowiących przedmiot umowy w przypadku:  

1) zmiany przez Ustawodawcę powszechnie obowiązujących przepisów prawa o charakterze 

bezwzględnie obowiązującym, z którymi postanowienia umowy pozostałyby w sprzeczności;  

2) ustawowej zmiany obowiązku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od towarów i 

usług (w przypadku zmiany stawki podatku VAT na usługi pocztowe);  

3) zmiany cennika usług pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji 

Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez obowiązujące przepisy Prawa pocztowego;  

– jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę.  

6. Zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy oraz cen jednostkowych za świadczenie usług 

stanowiących przedmiot umowy w przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w ust. 5, 

dotyczyć mogą jedynie niezrealizowanej części umowy.  

7. W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa powyżej w ust. 5 Wykonawca 

zobowiązany jest powiadomić pisemnie Zamawiającego o zaistniałych okolicznościach.  

8. W celu dokonania zmian umowy o zamówienie publiczne w przypadku wystąpienia okoliczności, o 

których mowa powyżej w ust. 5, Wykonawca zobowiązany jest wystąpić do Zamawiającego z 

pisemnym wnioskiem o zmianę cen jednostkowych za świadczenie usług stanowiących przedmiot 

umowy oraz wynagrodzenia w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po 

wystąpieniu tych okoliczności.  

9. Obowiązek wykazania, iż określone w ust. 5 zmiany mają bezpośredni wpływ na koszty wykonania 

umowy spoczywa na Wykonawcy pod rygorem odmowy przez Zamawiającego dokonania zmiany 
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umowy, dlatego Wniosek, o którym mowa powyżej w ust. 8 winien zawierać wyczerpujące 

uzasadnienie faktyczne i prawne oraz potwierdzać rzeczywisty i bezpośredni wpływ zaistniałych 

zmian na zwiększenie kosztów realizacji umowy.  

10. Do wniosku, o którym mowa powyżej w ust. 8 Wykonawca zobowiązany jest dołączyć wszystkie, 

niezbędne kalkulacje i dokumenty potwierdzające zasadność i bezpośredni wpływ zaistniałych 

zmian na koszty wykonania umowy, w tym rzeczywisty wpływ zmiany stawki podatku VAT na 

zwiększenie kosztów realizacji umowy. W przypadku bezspornego wykazania przez Wykonawcę 

wpływu zmiany stawki podatku VAT na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę, w 

cenach jednostkowych zostanie uwzględniony podatek od towarów i usług, w wysokości 

wynikającej z przepisów określających zmianę stawki podatku VAT.  

11. W przypadku zmiany, o której mowa powyżej w ust. 5 pkt 3 Wykonawca winien wykazać 

rzeczywisty związek pomiędzy wnioskowaną zmianą cen jednostkowych a wpływem zmiany, o 

których mowa w ust. 5 pkt 3, na kalkulację ceny ofertowej.  

12. W przypadku zaakceptowania wniosku Wykonawcy o zmianę cen jednostkowych za świadczenie 

usług stanowiących przedmiot umowy z uwagi na okoliczności określone w ust. 5, zmiana cen  

jednostkowych nastąpi od dnia:  

1) wejścia w życie okoliczności / przepisów uzasadniających zmianę, jeżeli Wykonawca złoży 

wniosek w terminie do 30 dni, licząc od dnia wejścia w życie tych okoliczności / przepisów;  

2) od następnego okresu rozliczeniowego licząc od dnia wpłynięcia wniosku, jeżeli wniosek  

wpłynie do Zamawiającego po upływie terminu określonego powyżej w pkt 1.  

13. Zamawiający w przypadku zaakceptowania wniosku Wykonawcy o zmianę cen jednostkowych za 

świadczenie usług stanowiących przedmiot umowy oraz wynagrodzenia w zakresie płatności 

wynikających z faktur wystawionych po wystąpieniu okoliczności, o której mowa w ust. 5 

wyznaczy miejsce i datę zawarcia/ podpisania stosownego aneksu do umowy.  

14. Zamawiający przewiduje również możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w zakresie 

wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy z tytułu wykonania zamówienia / umowy oraz 

cen jednostkowych za świadczenie usług stanowiących przedmiot zamówienia / umowy w 

przypadku zaoferowania przez Wykonawcę w trakcie trwania umowy programów rabatowych, 

pod warunkiem, że zaoferowane programy rabatowe będą korzystne dla Zamawiającego. 

 

§ 13 

PODWYKONAWSTWO 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy, w tym innemu 

operatorowi pocztowemu, na zasadach określonych w ustawie Prawo pocztowe. 

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę. 

3. Powierzenie wykonania części Zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie przedmiotu umowy.  

4. Zamawiający nie zastrzega na podstawie art. 121 pkt 1 ustawy Pzp obowiązku osobistego 

wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań.  

5. Zamawiający żąda aby przed przystąpieniem do wykonania przedmiotu umowy Wykonawca podał 

nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli podwykonawców zaangażowanych w usługi będące 

przedmiotem niniejszej umowy, jeżeli są już znani.  

6. Wykonawca zobowiązany jest do zawiadomienia Zamawiającego o wszelkich zmianach w 

odniesieniu do informacji, o których mowa w ust. 4, w trakcie realizacji zamówienia, a także 

przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym 

okresie zamierza powierzyć realizację usług objętych niniejszą umową.  
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7. Zamawiający nie dopuszcza nadawania przesyłek Zamawiającego przez wyłonionego Wykonawcę u 

innego operatora pocztowego bez zawarcia z nim stosownej umowy, o której mowa w art. 35 ust. 1 

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe i w konsekwencji nie dopuszcza świadczenia 

przez Wykonawcę usług w formie, w której Wykonawca w istocie jest pośrednikiem pomiędzy 

Zamawiającym, a innym operatorem. 

 

§ 14 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Wszystkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu do umowy pod 

rygorem nieważności z zastrzeżeniem §5 ust. 1.  

2. Strony będą dążyć do ugodowego rozstrzygnięcia sporów jakie mogą wyniknąć w związku z 

realizacją umowy.  

3. W przypadku nie osiągnięcia porozumienia, Strony poddadzą spór rozstrzygnięciu sądowi 

powszechnemu właściwemu miejscowo dla Zamawiającego.  

4. W sprawach nie uregulowanych umową będą miały zastosowanie obowiązujące przepisy prawa,  

w szczególności: 

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1360 ze zm.),  

2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 

ze z.), 

3) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.).  

5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy dwa dla 

Zamawiającego. 

 

 

 WYKONAWCA:       ZAMAWIAJĄCY: 

 

 

Załączniki do umowy:  
1. Oferta Wykonawcy z dnia …………………………..- Załącznik Nr 1   
2. Kalkulacja oferty  - Załącznik Nr 1A 
3. SWZ - Opis przedmiotu zamówienia  - Załącznik Nr 3 
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KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 
1. Zgodnie z treścią Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (dalej: Rozporządzenie lub RODO), Strony ustalają, iż w związku z zawarciem i realizacją 
niniejszej umowy będę wzajemnie przetwarzać dane osobowe osób uczestniczących w zawarciu i 
realizacji niniejszej umowy. Żadna ze Stron nie będzie wykorzystywać tych danych w celu innym 
niż zawarcie i realizacja niniejszej umowy. 

2. Każda ze Stron oświadcza, że osoby wymienione w ust 1, zapoznały się i dysponują informacjami 
dotyczącymi przetwarzania ich danych osobowych przez drugą Stronę na potrzeby realizacji 
niniejszej umowy, określonymi w ust 3. 

3. Zgodnie z treścią art 13 i 14 RODO, Strony informują, iż: 
1) Strony Umowy są wzajemnie administratorem danych osobowych w odniesieniu do 

osoby/osób wskazanych w reprezentacji oraz osób podanych do kontaktu w ramach realizacji 
Umowy. 

2) Dane osobowe osób będących Stronami niniejszej umowy przetwarzane są na podstawie art. 6 
ust 1 lit. b RODO w celu zawarcia i realizacji niniejszej umowy, a w przypadku reprezentantów 
Stron niniejszej umowy i osób wyznaczonych do kontaktów roboczych oraz odpowiedzialnych 
za koordynację i realizację niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust 1 lit f RODO, w celu 
związanym z zawarciem i realizacją niniejszej umowy, a także w celu ustalenia, dochodzenia 
lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami z tytułu realizacji niniejszej umowy. Powyższe 
dane osobowe przetwarzane będą również na podstawie art 6 ust 1 lit c RODO (obowiązek 
wynikający z przepisów rachunkowo-podatkowych). 

3) Źródłem pochodzenia danych osobowych są wzajemnie wobec siebie Strony niniejszej umowy. 
Kategorie odnośnych danych osobowych zawierają w sobie dane osobowe określone 
w niniejszej umowie lub inne dane kontaktowe niezbędne do realizacji niniejszej umowy. 

4) Dane osobowe będą przetwarzane przez Strony przez okres realizacji niniejszej umowy, a po 
jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu przez okres wynikający z przepisów rachunkowo-
podatkowych. Okresy te mogą zostać przedłużone w przypadku potrzeby ustalenia, 
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z tytułu realizacji niniejszej umowy. 

5) Osoby wymienione w pkt 2 posiadają prawo do dostępu do treści swoich danych osobowych: 
sprostowania swoich danych osobowych; usunięcia swoich danych osobowych; ograniczenia 
przetwarzania swoich danych osobowych; przenoszenia swoich danych osobowych; wniesienia 
sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych; w sytuacjach ściśle określonych w 
przepisach RODO. Wskazane uprawnienia można zrealizować poprzez kontakt, o którym 
mowa w pkt 7. 

6) Niezależnie od powyższego osoby te mają również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają, iż przetwarzanie danych osobowych ich dotyczących 
narusza przepisy RODO. 

7) Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych lub osobą odpowiedzialną za ochronę danych 
osobowych można kontaktować się: 

- z ramienia jednostki Katarzyna Furmaniak mailowo, pod adresem dpo@gizycko.pl  
- z ramienia wykonawcy ………………………………… mailowo, pod adresem …………………………………….. 

4. Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji niniejszej Umowy, ich niepodanie 
może uniemożliwić jej zawarcie lub realizację. 

5. Dane osobowe nie będą poddawane profilowaniu ani zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji. 
6. Strony nie będą przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej z zastrzeżeniem, że jeżeli przekazanie takie okaże się konieczne dla realizacji 
niniejszej umowy, może mieć miejsce wyłącznie po pisemnym powiadomieniu drugiej Strony oraz z 
zachowaniem odpowiednich zabezpieczeń wskazanych w art 46 RODO. 

7. Odbiorcami danych osobowych mogą być: organy administracji publicznej, jeżeli obowiązek 
udostępnienia danych wynika z obowiązujących przepisów prawa; podmioty świadczące usługi 
prawne na rzecz Stron oraz inne podmioty świadczące usługi na zlecenie Stron w zakresie oraz celu 
zgodnym z niniejszą umową. 

mailto:dpo@gizycko.pl
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Załącznik nr 8 do SWZ – Oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o 

przynależności bądź braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej                                                 

(składane na wezwanie Zamawiającego) 

 

Wykonawca:  
…………………………………………. 
…………………………………………. 
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności  
od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez:  
…………………………………………………….. 
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa  
do reprezentacji) 

 
 

OŚWIADCZENIE O PRZYNALEŻNOŚCI / BRAKU PRZYNALEZNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ 
 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego „Świadczenie powszechnych usług 
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Miejskiego w Giżycku”, 
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, działając na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 5 
ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2023r. poz. 1605), 
oświadczam/y, że: *)  

   nie należymy do żadnej grupy kapitałowej,  
  nie należymy do tej samej grupy kapitałowej z żadnym z Wykonawców, którzy złożyli ofertę w 

niniejszym postępowaniu,  
   należymy do tej samej grupy kapitałowej z następującymi Wykonawcami **)  

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2021 r. 
poz. 275),  
*) (należy zaznaczyć właściwe)  

**) Lista Wykonawców składających ofertę w niniejszy postępowaniu, należących do tej samej grupy 

kapitałowej (należy podać nazwę i adres Podmiotu)  

…................................................................................................................................................................  

…................................................................................................................................................................  

Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym 

Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

UWAGA: Niniejsze oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia.  

 

 

PODPISY 
osób upoważnionych do podpisywania dokumentów 

przetargowych 
(zgodnie z dokumentami rejestrowymi – odpis z KRS, 

Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej, pełnomocnictwa) 

 
PODPISANO PODPISEM ELEKTRONICZNYM 

 
........................................................................................................ 

Dokument należy wypełnić i podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

Zamawiający zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF 
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Załącznik nr 9 do SWZ – Szczegółowa instrukcja składania ofert 
Dokument znajduje się w oddzielnym pliku. 

 

 


