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1. CEL INSTRUKCJI

Instrukcja ma na celu ujednolicenie trybow i metod postepowania przy wykonywaniu prac pozarowo —
niebezpiecznych: remontowo-budowlanych zwigzanych z uzyciem otwartego ognia, ciecie i szlifowanie w
czasie, ktérego zachodzi wytwarzanie iskier mechanicznych oraz spawanie, prowadzone wewnatrz lub na
dachach obiektow, na przylegtych do nich terenach oraz placach sktadowych, a takze prace remontowo-
budowlane wykonywane w strefach zagrozonych wybuchem. W instrukcji ujeto tryb postepowania w
przypadku wystgpienia awarii lub pozaru.

2. ZAKRES INSTRUKCJI
Instrukcja obowigzuje wszystkich pracownikow Dozamel Sp. z 0.0. oraz wykonawcow dziatajgcych na

rzecz Dozamel Sp. z 0.0.

3. ODPOWIEDZIALNOSC

3.1. Kierownik/Dyrektor komorki wykonujacej i/lub zlecajacej prace z pocesami pozarowo-
niebezpiecznymi odpowiedzialny jest za:
3.1.1. ocene, przygotowanie i zabezpieczenie miejsca wykonywania prac pozarowo-

niebezpiecznych,
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3.1.2. udziat w wypetnieniu dokumentacji pozwolenia na prace pozarowo niebezpieczne: okreslenie
rodzaju prowadzonych prac oraz okre$lenie zadan do wykonania,

3.1.3.uzyskanie uzgodnien z dziatem Centrum Ustug DzZzwignicowych (w przyadku konieczno$ci
wytgczenia suwnicy),

3.1.4 uzyskanie uzgodnien z dziatem Kierujgcym obszarem na ktérym bedg prowadzone prace (w
przypadku wykonywania prac na powierzchni wynajetej),

3.1.5 uzyskanie uzgodnien z dziatem Centrum Ustug Elektrycznych (w przypadku koniecznosci
wytgczenia instalacji elektycznej),

3.1.6 uzyskanie niezbednych uzgodnien z dziatem Centrum Ustug Energetycznych (w przypadku
koniecznosci wylgczenia instalacji gazowe)),

3.1.7 uzyskanie uzgodnieh z Dziatem Zintegorwanego Bezpieczenstwa (w przypadku koniecznosci
zablokowania czujek i/lub systemu przeciwpozarowego),

3.1.8 uzyskanie uzgodnien ze stuzbg BHP Dozamel,

3.1.9 uzyskanie pozwolenia na prace pozarowo niebezpieczne od Inspektora ochrony
przeciwpozarowej Dozamel,

3.1.10. nadzér nad pracami,

3.1.11. kontrole miejsca wykonywania prac po ich zakonczeniu (po uptywie czasu wykazanego na
pozwoleniu)

3.1.12 W przypadku wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych w dni wolne od pracy,

mozliwo$¢ uzykania pozwolenia nalezy uzgodni¢ z zarzgdcg Dozamel.

3.2. Wykonawca robét z procesami pozarowo niebezpiecznymi odpowiedzialny jest za:
3.21 ocene, przygotowanie i zabezpieczenie miejsca wykonywania prac pozarowo-
niebezpiecznych,
3.2.2 udziat w wypetnieniu dokumentacji pozwolenia na prace pozarowo niebezpieczne:
okreslenie rodzaju prowadzonych prac oraz okreslenie zadan do wykonania,
3.2.3 uzyskanie  uzgodnien z dzialem Centrum Ustug Dzwignicowych (w przypadku
koniecznosci wytgczenia suwnicy),
3.24 uzyskanie uzgodnien z dziatem Kierujgcym obszarem na ktérym bedg prowadzone prace
(w przypadku wykonywania prac na powierzchni wynajetej),
3.25 uzyskanie  uzgodnien z dziatem Centrum Ustug Elektrycznych (w przypadku
koniecznosci wytgczenia instalacji elektycznej),
3.2.6 uzyskanie niezbednych uzgodnien z dziatem Centrum Ustug Energetycznych (w
przypadku koniecznosci wytgczenia instalacji gazowej),
3.2.7 uzyskanie uzgodnien z Dziatem Zintegorwanego Bezpieczenstwa (w przypadku

koniecznosci zablokowania czujek i/lub systemu przeciwpozarowego),

© DOZAMEL sp. z 0.0. | ul. Fabryczna 10 | 53-609 Wroctaw | Strona 2z 11
Niniejszy dokument jest wydrukiem i jest aktualny wytgcznie w chwili jego wydruku. W pézniejszym okresie przed
jego uzyciem, jego status waznosci podlega kazdorazowo sprawdzeniu z zamieszczonym w Intranecie Wydruk z 06.02.2023

piervvovvzorem.



http://intranet.dozamel.pl/

Instru kC] a DOZAM EL Wyd;nie: Numer dokumentu:

NW-0/27009
Tytut: Obowigzuje od:
Wykonywania prac pozarowo-niebezpiecznych
3.2.8 uzyskanie uzgodnien ze stuzbg BHP Dozamel,
3.2.9 uzyskanie uzgodnien od Inspektora ochrony przeciwpozarowej Dozamel,

3.2.10 ustanowienie posterunku asystencyjnego okresinego w zezwoleniu (jesli jest potrzeba),
3.211 kontrole miejsca wykonywania prac po ich zakonczeniu (po uptywie czasu wykazanego
na pozwoleniu, jesli kontrola wypada po godzinie 15:00 fakt nalezy zgtosi¢ do dziatu ZNB),

3.2.12 W przypadku wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych w dni wolne od pracy,

mozliwos¢ uzykania pozwolenia nalezy uzgodni¢ z zarzagdcg Dozamel.

3.3. Dziat Zintegorwanego Bezpieczenstwa zobowigzany jest do:
3.3.1. oceny zabezpieczenia miejsca wykonywanych prac,
3.3.2. udzialu w wypetnieniu dokumentacji pozwolenia na prace pozarowo niebezpieczne,
3.3.3. nadzoru i weryfikacji pozowlenia na prace pozarowo-niebezpieczne,
3.3.4 udzielenia zgody przez Inpektora ochrony przeciwpozarowej na wykonywanie prac pozarowo
niebezpiecznych (po spetnieniu formalnosci przez wykonujgcego/wykonawce prac),
3.3.5 petnienia posterunku asystencyjnego w przypadkach okreslonych w zezwoleniu (zlecenie
biznesowe na rzecz komérki wykonujgcej prace lub wykonawcy),
3.3.6 kontroli wykonujgcego prace pozarowo niebezpieczne w miejscu ich realizacji,
3.3.7. zlecenia kontroli miejsca po pracach pozarowo niebezpiecznych po godzinie 15:00 ochronie
obiektowej,
3.3.8 zablokowania/odblowania czujek Systemu Sygnalizacji Pozaru (jesli dotyczy).
3.4. Stuzba Ochrony Obiektowej zobowigzana jest do:
3.4.1 kontroli miejsca wykonywania prac po ich zakonczeniu (po godzinie 15:00 zgodnie z
dyspozycjg ztozong z dziatu ZNB),
3.4.2 powiadamiania Inspektora ochrony przeciwpozarowej Dozamel (dziat ZNB) o
zauwazonych nieprawidtowosciach w trakcie wykonywania prac,
3.4.3 alarmowania, zgodnie z Przebieg informacji w przypadku wystapienia awarii w algometrze
w punkcie 10.2
3.4.4  ochrony miejsca prac w przypadku wystapienia zagrozenia.
3.5. Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do:
3.5.1 informowania Dziatu Zintegorowanego Bezpieczenstwa o zauwazonych nieprawidtowosciach
w trakcie wykonywanych prac,
3.5.2 alarmowania, zgodnie z instrukcjg alarmowania,
3.5.3 ewakuacji z miejsca zagrozenia.
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4. DEFINICJE, TERMINOLOGIA, INFORMACJE DODATKOWE

4.1. Prace pozarowo-niebezpieczne — sg to prace remontowo-budowlane zwigzane z uzyciem
otwartego ognia, cieciem z wytwarzaniem iskier mechanicznych i spawaniem, prowadzone
wewnatrz lub na dachach obiektéw, na przylegtych do nich terenach oraz placach sktadowych, a
takze prace remontowo-budowlane wykonywane w strefach zagrozonych wybuchem.

4.2. Rodzaje prac pozarowo niebezpieczne: spawanie, ciecie palnikiem, podgrzewanie, wyzarzanie,
lutowanie, szlifowanie, uzywanie otwartego odnia w jakiekolwiek innej postaci podczas
prowadzenia prac konserwacyjnych, remontowo-budowalnych, podgrzewanie instalacji, urzadzen
i zaworow, podgrzewanie lepiku, smoty, rozpalanie ognisk, uzywanie materiatéw
pirotechnicznych, wszelkie prace zwigzane ze stosowaniem cieczy, gazéw i pytéw palnych, przy
ktérych mogg powstawac mieszaniny wybuchowe.

4.3. Materialy pozarowo niebezpieczne: gazy palne, ciecze palne o temperaturze zaptonu ponizej
55 °C, materialy wytwarzajgce w zetknieciu z wodg gazy palne, materiaty zapalajgce sie
samorzutnie w powietrzu, materiaty wybuchowe i pirotechniczne, materialy ulegajace
samorzutnemu rozktadowi lub polimeryzacji, materiaty posiadajgce sktonnosci do samozapalenia

4.4. Spawanie — czynno$¢ wykonywana przy uzyciu palnika gazowego lub tuku elektrycznego,

4.5. Szlifowanie - obrobka wykonczeniowa powierzchni za pomocg narzedzi sciernych, przy ktorej
moze dos¢ do zaprdszenia iskry,

4.6. Lutowanie — czynnos¢ wykonywana przy uzyciu palnika gazowego, tuku elektrycznego lub kolby
elektrycznej,

4.7. Ciecie — czynno$¢ wykonywana przy uzyciu palnika gazowego, tuku elektrycznego lub
elektronarzedzia przystosowanego do ciecia,

4.8. Miejsce wykonywania prac pozarowo-niebezpiecznych — miejsce/obszar poza stale
wyznaczonym miejscem do tego celu

4.9. Kierownik/Dyrektor komorki zlecajgcej wykonywanie prac pozarowo — niebezpiecznych -
osoba odpowiedzialna za dany obszar lub przez nig upowazniona do zlecenia prac,

4.10. Kierownik/ Dyrektor komérki wykonujacej prace pozarowo — niebezpieczne — osoba
odpowiedzialna za wykonanie prac,

4.11. Wykonawca robé6t — komorka organizacyjna wykonujgca prace pozarowo niebezpieczne oraz
kazdy wykonawca zewnetrzny robdt, ktory w procesie prac wykonuje prace pozarowo
niebezpieczne

4.12. Komisja — Kierownik/Dyrektor KO zlecajacej, Kierownik/Dyrektor KO wykonujgcej, Wykonawca,
Dziat ZNB, Dziat CUL, Dziat CUD, Stuzba BHP Dozamel , Inspektor ochrony przeciwpozarowej

Dozamel
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5. OPIS POSTEPOWANIA

Sposoby wykonywania prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym

Wszelkie prace pozarowo — niebezpieczne oraz prace spawalnicze prowadzone poza statym
stanowiskiem spawania w czasie remontow, powodujgce w wiekszosci przypadkéw zagrozenie
pozarem.

tuk elektryczny, ptomien palnika, rozpryski rozgrzanego metalu, nagrzewanie do wysokiej
temperatury elementy metalowe — przy zetknieciu z materiatami palnymi moga fatwo spowodowac
pozar.

Spawanie lub ciecie palnikami i przecinarkami tarczowymi réznych pojemnikéw, przewodow i
aparatury technologicznej, nie oczyszczonych z resztek tatwo zapalnych cieczy gazow i pytow
powoduje bardzo duze zagrozenie pozarowe i wybuchowe. Dodatkowym elementem
powodujgcym wzrost tego zagrozenia jest brak znajomosci miejsca wykonywania prac przez

wykonawcow zewnetrznych.

5.1. Przed rozpoczeciem prac:

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

Powiadomi¢ Dziat Zintegrowanego Bezpieczenstwa o zamiarze prowadzenia prac pozarowo -
niebezpiecznych,

Uzyskac pozwolenie na wykonywanie prac pozarowo niebezpiecznych,

Sprawdzié, czy sprzet i narzedzia spawalnicze sg technicznie sprawne, nalezycie zabezpieczone
przed mozliwoscig zainicjowania pozaru oraz tak ustawione w miejscu wykonywania prac aby
istniata mozliwos¢ szybkiego wytgczenia pradu lub gazéw

Przygotowac i ustawi¢ w poblizu miejsca wykonywania prac sprawny technicznie i odpowiednio
dobrany sprzet gasniczy.

Zaleznie od sytuacji w miejscu wykonywania prac pozarowo-niebezpiecznych zobowigzuje sie
wykonujgcego prace do:

— zabezpieczenia sgsiednich pomieszczen przed przeniknieciem ptomieni, iskier i czgstek
rozzarzonego metalu — uszczelniajgc wszelkie otwory i szczeliny w scianach, podfogach i
stropach w tym réwniez otwory w kanatach, tunelach, przewodach wentylacyjnych itp. —
niepalnym materiatem ( np. kocami gasniczymi, niepalng tkaning, gling, gipsem itp.),

— prace w pomieszczeniach oraz w strefach zagrozenia wybuchem moga by¢ prowadzone
wytgcznie, gdy stezenie par cieczy lub gazéw w mieszaninie z powietrzem w miejscu
wykonywania prac nie przekracza 10% ich dolnej granicy wybuchowo$ci, nalezy dokonaé

pomiarow.
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— usuniecia na bezpieczng odlegto$¢ — poza promien zasiegu iskier — wszelkie materiaty
palne, w tym réwniez z sgsiednich pomieszczen, jedli w Scianach, podtogach i stropach
przylegtych do miejsca wykonywania prac wystepujg otwory i szczeliny nie zabezpieczone
w sposob okreslony wyzej,

— szczelenego przykrycia wszelkich materiatow palnych ostonami z materiatéw niepalnych
i nie przewodzgcych ciepta, jesli niemozliwe jest stosowanie zabezpieczen okreslonych
wyzej,

— zabezpieczenia palnych elementéw konstrukcyjne budynku przed mozliwoscig zapalenia,
stosujgc ostony z materiatdw niepalnych i nie przewodzgcych ciepta, zraszanie wodg itp.,

— przygotowania pojemnikow z wodg na odpadki odcinanych czesci metalowych, drutu
spawalniczego i elektord,

— jesli istnieje taka mozliwos¢ - zdjg¢ palng izolacje z przewoddéw ( cieptociggdw,
wentylacyjnych itp. ) konstrukcji i przesung¢ na takg odlegtos¢ od miejsca wykonywania
prac aby nie istniata mozliwos¢ ich zapalenia,

— zabezpieczenia palnych materiatéw przed zapaleniem wskutek przewodnictwa cieplnego,
stosujgc np. odsuniecie materiatdw — w tym réwniez w sgsiednich pomieszczeniach — od
przewoddw, konstrukcji i urzadzeh metalowych poddawanych dziataniu wysokiej
temperatury na odlegtos¢ co najmniej 0,5 m, oraz zapewnic¢ state schtadzanie woda.

— prac pozarowo niebezpiecznych nie wykonywa¢ w pomieszczeniach, w ktérych tego
samego dnia prowadzone byly prace malarskie lub inne przy uzyciu substancji tatwo
zaplanych.

5.1.6 Zastosowac¢ szczegolne srodki zabezpieczenia przy wykonywaniu prac przy pojemnikach,

zbiornikach po tatwozapalnych cieczach, gazach i pytach oraz wyciggach wentylacyjnych.

5.2. W czasie pracy:
5.2.1.Scisle przestrzegac zaleceh zawartych w zezwoleniu na wykonywanie prac.

5.2.2.Stale obserwowac miejsca upadku rozpryskéw rozzarzonych czastek metalu, niezwtocznie
likwidowac¢ zauwazone zrodta ognia, zbiera¢ do pojemnika — wiadra z wodg lub z piaskiem
pozostatosci elektrod i gorgcych koncéwek drutu spawalniczego.

5.2.3.Parokrotnie, zaleznie od czasu trwania pracy, zrasza¢ wodg zagrozone palne elementy
budynku i jego wyposazenia.

5.2.4.Przerwacé prace w przypadku powstania sytuacji zagrozenia dla ludzi i budynku.

5.2.5.W sytuacji zagrozenia postepowac zgodnie z instrukcjg alarmowania punkt 10.2
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5.3. Po pracy:

5.3.1.Doktadnie sprawdzi¢, czy w miejscu wykonywania prac oraz w pomieszczeniach przylegtych,
kanatach, tunelach, ciggach wentylacyjnych itp. nie wystepujg objawy tlenia, iskrzenia,
dymienia lub ognia.

5.3.2.Zrosi¢ wodg nagrzane elementy budynku i miejsca, w ktorych mogtoby powsta¢ zarzewie
ognia.

5.3.3.W kolejnych odstepach czasu ( po 30 min., po 4 godz., po 8 godz. ) przeprowadzi¢ kontrole
miejsc wykonywania prac. W przypadku szczegdlnego zagrozenia réwniez w nocy, ponowic

kontrole miejsca i rejonu przeprowadzania prac.

6. SZKOLENIA, SYMULACJE i AUDITY
6.1.Szkolenie pracownikow wykonujgcych prace pozarowo — niebezpieczne, tematyke
zagadnienia nalezy uwzgledni¢ w trakcie szkolenia okresowego bhp,
6.2.Szkolenie pracownikdw wykonawcy zewnetrznego nalezy przeprowadzi¢ przed przystgpieniem
do wykonywania zleconych prac, zgodnie z instrukcjg - 302.02.01.01 ,0Ogdlne warunki

organizacyjno-techniczne wykonywania prac przez firmy obce”.

7. PRZEGLAD i KOREKTA INSTRUKCJI
Przeglad i korekte instrukcji przeprowadzi¢ w przypadku zmian w procedurze postepowania przy
pracach pozarowo niebezpiecznych oraz w przypadku istotnych zmian organizacyjnych w Dozamel

Sp. zo.o.

8. ALGORYTM POSTEPOWANIA

Przedstawiono na stronie 9

9. DOKUMENTY ZWIAZANE
9.1. Procedura 103.00.01 ,Nadzér nad dokumentami ZSZ”
9.2. Procedura 103.00.05 ,Audit wewnetrzny”
9.3. Procedura 104.00.01 ,ldentyfikacja zagrozen i ocena ryzyka” — wykaz 104.00.01.03 prac
szczegolnie niebezpiecznych
9.4. Procedura 202.00.01 ,Ustugi budowlane”
9.5. Procedura 203.00.01 ,Ustugi utrzymania ruchu urzgdzen dzwigowych”
9.6. Procedura 204.01.01 ,Ustugi najmu”
9.7. Procedura 302.00.01 ,Zakupy”

9.8. Procedura 304.01.01 ,Nadzorowanie sieci przesytowych”
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Instru kC] a DOZAM EL Wyd;niES Numer dokumentu:

NW-0/27009

Tytut: Obowigzuje od:
Wykonywania prac pozarowo-niebezpiecznych

9.9. 105-00-02-02 Ogolne warunki organizacyjno-techniczne dla wykonawcy na terenie
DOZAMEL Sp. z 0.0. we Wroctawiu — zatgcznik do zamowienia/umowy.

9.10. 105-00-02-07 Ogodlne warunki organizacyjno—techniczne dla wykonawcy na terenie
DOZAMEL Sp. z 0.0. w Kotobrzegu

9.11. Instrukcja ruchu i eksploatacji sieci dystrybucyjnej NW — O/02008.

10. WYKAZ PRZYWOLANYCH FORMULARZY | ZALACZNIKOW
10.1. Algorytm postepowania.
10.2. Instrukcja alarmowania

10.3. Pozwolenie na prowadzenie prac pozarowo-niebezpiecznych
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Tytut: Obowigzuje od:
Wykonywania prac pozarowo-niebezpiecznych

10.1 Algorytm postepowania

Wejscie: [ START ]

Zlecenie wykonywania prac pozarowo -
niebezpiecznych
Dokumentacja obiektow > v -
budowlanych, instalacji, Ocena zagrozenia w miejscu lop1s] Szkolenie wykonawcy w

instrukcje 1 wykonywania prac zakresie wykonywania prac
pozarowo niebezpiecznych

Komisja .

Przygotowanie dokumentaciji, | * _ |Pozwoleniena wykonanie
uzgodnienia z dziatami g ] ] opis|] = |prac pozarowo -
Pozwolenie na wykonywanie prac niebezpiecznych

2 | Kierownik/Dyrektor KO wykonujacej —

prace/ Wykonawca kierownik robot

Instrukcje awaryjne _ l Raporty z przebiegu
VADEMECUM . o . OPIS symulagji, auditow
Szkolenia, symulacje i audity Dokumentacja szkoleniowa
3 | Dziat Zintegorowanego ———
> Bezpieczenstwa

NIE \l> Wystgpienie sytuacji awaryjnej

JTAK
v . S [ s
Reagowanie na wypadek lub awarie PAEEEIN (ML
4 I

Wszyscy pracownicy Spotki

NIE _ Koniecznos¢ weryfikacii instrukgji
- " awaryjnych?

‘TAK
\/

. . . . OPIS - |nstrukcje awaryjne
Przeglad i korekta instrukcji awaryjnycl VADEMJECUM g

Raporty z przebiegu
symulacji, auditow,
dziatan ratunkowych

5 Stuzba Ochrony Przeciwpozarowej
Stuzba BHP
Kierownicy/Dyrektorzy komérek

organizacyjnych

y

Wyjscie:
KONIEC . - -
Zapewnione procedury i zasoby konieczne
do skutecznego reagowania na awarie.
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Tytut: Obowigzuje od:
Wykonywania prac pozarowo-niebezpiecznych

10.2 Instrukcja alarmowania

I ——- i - KIEROWNIK KOMORKI
OSOBA, KTORA PIERWSZA ORGANIZACYJNEJ
i ocens sagrosenia ZAUWAZYLA ZAGROZENIE WYKONAWCA ROBOT,
(AWARIE) (BEZPOSREDNI PRZELOZONY)
ool ——

PREZES / DYREKTOR

(lub osoba przez niego wyznaczona)

H
POGOTOWIE RATUNKOWE
999 OCHRONA SRODOWISKA
STRAZ POZARNA PPOZ; BHP;
098

POLICJA
997

TELEFON RATUNKOWY
112

OCHRONA OBIEKTOWA

tel. 71 3565544

DZIAL ZINTEGROWANEGO

. el EES R

(ko pierwsza zmiana)

LEGENDA

@ Praycisk pozarowy

07.2022
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Instrukcja

DOZAMEL

Wydanie: | Numer dokumentu:

2 NW-0/27009

Tytut:

Wykonywania prac pozarowo-niebezpiecznych

Obowigzuje od:

Zalacznik nr 10.3 Pozwolenie na prace pozarowo niebezpieczne — stanowi odrebny plik
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