Zatqcznik nr. 4

Miesieczny protokoét odbioru ustugi do Umowy na ustuge sprzatania

obiektéw biurowych Nadlesnictwa Browsk w Gruszkach

sporzadzony dnia ......cceeeeeeveeveeseeceens

Niniejszy protokdt podpisany przez obie strony bez zastrzezen stanowi podstawe do

wystawienia faktury za ustugi polegajgce na biezgcym utrzymaniu porzadku i nienagannej czystosci

w nizej wymienionych obiektach:

1. Budynek biurowy A nadle$nictwa w m. Gruszki 10 —179,5 m?

Lp

Opis czynnosci

Uwagi

Czynnosci wykonywane codziennie:

1 | Otwieranie o godz. 7:00 pomieszczen biurowych budynku ,, A” (od
01.11 do 31.03) i w dni wolne zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia

2 | Zamykanie na klucz wszystkich sprzgtanych budynkoéw i furtek
wejsciowych do nadlesnictwa. Aktywacja systemoéw alarmowych po
zakonczeniu sprzatania. Wymagana obecnosé w biurze nadlesnictwa
minimum od godz. 15:00

3 | odkurzanie powierzchni dywanowych

4 | zamiatanie i zmywanie wszystkich podtég i schodéw wewnetrznych

5 | wycieranie kurzu z mebli, biurek, urzgdzen biurowych i parapetéw

6 | oprdznianie pojemnikdw niszczarek, koszy na $mieci i wymiana
workow

7 | zmywanie naczyn i sztuécdw pozostawionych w gabinecie
nadle$niczego, sekretariacie, pomieszczeniu socjalnym oraz
w pomieszczeniu udostepnionym kontrolerom

8 | zamykanie otwartych okien

9 | zamykanie  wszystkich pomieszczen biurowych zgodnie
z otrzymanymi instrukcjami

10 | mycie umywalek, zlewu, luster, pojemnikéw na mydto, mycie
i dezynfekcja urzadzen sanitarnych w tazienkach, utrzyma nie
w czystosci wyposazenia kuchenki

11 | biezace utrzymanie w czystosci glazury

12 | uzupetnienie mydfa w ptynie w dozownikach, papieru toaletowego

i recznikbw papierowych w fazienkach dostosowanych do
zamontowanych urzadzen (wg PN-80/P-50546), mydta w ptynie (wg
PN-91/C-77043), zaopatrywanie obiektu w ptyn do mycia naczyn
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13

uzupetnienie $rodkéw zapachowych w sanitariatach (tj. kostki WC,
odswiezacze powietrza)

14

utrzymanie w czystosci powierzchni pionowych tj. okna, drzwi,
witryny szklane, glazura

15

mycie i sprzagtanie zewnetrznych schoddw i taraséw

Czynnosci wykonywane co najmniej raz w tygodniu:

1 | czyszczenie oston okablowania sieci komputerowej, gniazdek,
wytgcznikéw, lamp sufitowych, kratek wentylacyjnych

2 | nabtyszczanie podtdg, froterowanie

3 | odkurzanie tapicerki mebli

4 | utrzymanie czystos$ci powierzchni pionowych mebli

5 | $cieranie kurzu z gérnych powierzchni szaf i wysokich regatow

6 | usuwanie pajeczyn ze Scian i sufitow

7 | utrzymanie w czystosci okien, drzwi, futryn, framug, oscieznic

8 | mycie i czyszczenie mebli oraz sprzetu biurowego (komputery,
monitory, kserokopiarki, faksy, telefony) i sprzetu AGD i RTV

9 | mycie glazury

10 | mycie grzejnikéw

11 | mycie koszy na $mieci

12 | mycie klamek, poreczy i balustrad przy schodach

13 | podlewanie kwiatéw doniczkowych wg potrzeb poszczegdlnych

gatunkéw, min. raz w tygodniu

Czynnosci wykonywane w innych terminach, w miare potrzeb, w tym na zadanie Zamawiajacego:

1 | Pielegnowanie kwiatéw doniczkowych w pomieszczeniach:
a) odkurzanie,
b) podlewanie i przesadzanie wg potrzeb.

2

Utrzymanie porzadku, pielegnacja rabat poprzez:
a) usuniecie niepozgdanej roslinnosci z rabat kwiatowych,

c) wysadzenie we wskazanych miejscach i pielegnacja i
nawozenie roslin ozdobnych dostarczonych przez
Zamawiajacego,

d) podlewanie roslinnosci w okresie letnim (w miare potrzeb).
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3 w razie potrzeby codzienne odsniezanie i usuwanie oblodzenia
schodéw wejsciowych, podjazdéw, balkonu i taraséw przy uzyciu
$rodkow oraz narzedzi Wykonawcy
4 | mycie dywandw, wyktadzin dywanowych i wertikali we wskazanych
terminach (nie rzadziej niz dwa razy w roku)
5 | mycie okien (co najmniej 4 razy w roku, a w przypadku zabrudzenia
w zaleznosci od potrzeb)
Wykonawca: Przedstawiciel Zamawiajacego:
2. Budynek biurowy B nadle$nictwa w m. Gruszki 11 — 146,2 m?

Czynnosci wykonywane codziennie

1 | zamiatanie i zmywanie wszystkich podtdg i schodéw wewnetrznych

2 | odkurzanie powierzchni dywanowych

3 | wycieranie kurzu z mebli, biurek, urzgdzen biurowych i parapetéw

4 | oprdznianie pojemnikow niszczarek koszy na $mieci, wynoszenie
Smieci do konteneréw znajdujacych sie na posesji i wymiana
workéw (dotyczy koszy wewnatrz budynku i zewnetrznych
popielnic)

5 | zamykanie otwartych okien

6 | mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych w tazienkach

7 | utrzymanie w czysto$ci glazury poprzez usuwanie biezacych
zabrudzen

8 | mycie umywalek, zlewu, luster, pojemnikéw na mydto

9 | uzupetnienie mydta w ptynie w dozownikach, papieru toaletowego i
recznikdow  papierowych w tazienkach dostosowanych do
zamontowanych urzadzen (wg PN-80/P-50546), mydta w ptynie (wg
PN-91/C-77043), zaopatrywanie obiektu w ptyn do mycia naczyn

10 | uzupetnienie srodkéw zapachowych w sanitariatach (tj. kostki WC,
odswiezacze powietrza)

11 | utrzymanie w czystosci powierzchni pionowych
tj. framugi, drzwi, futryny, oscieznice

12 | mycie i sprzatanie schodéw i taraséw na zewnatrz
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13

zamykanie wszystkich pomieszczen, zgodnie
z otrzymanymi instrukcjami

14

aktywacja systemdw alarmowych po zakonczeniu sprzatania,
zamykanie na klucz sprzatanego budynku i furtek wejsciowych na
teren nadlesnictwa

Czynnosci wykonywane co najmniej raz w tygodniu

1 | czyszczenie oston okablowania sieci komputerowej, gniazdek,
wytacznikdw, lamp sufitowych, kratek went.

2 | nabtyszczanie podtdg, froterowanie

3 | odkurzanie tapicerki mebli

4 | utrzymanie czystos$ci powierzchni pionowych mebli

5 | $cieranie kurzu z gérnych powierzchni szaf i wysokich regatow

6 | usuwanie pajeczyn ze Scian i sufitow

7 | mycie i czyszczenie mebli oraz sprzetu biurowego,
( komputery, monitory, kserokopiarki, faksy, telefony) oraz sprzetu
AGD i RTV

8 | mycie glazury

9 | mycie klamek

10 | mycie grzejnikow

11 | mycie koszy na Smieci

12 | mycie poreczy i balustrad przy schodach

Czynnosci wykonywane w innych terminach, w miare potrzeb, w tym na zadanie Zamawiajacego:

1 | mycie dywanodw, wyktadzin dywanowych i wertikali (nie rzadziej niz
dwa razy w roku)

2 | odkurzanie kwiatéw wewnatrz pomieszczen

3 | mycie okien co najmniej 4 razy w roku, a w przypadku

powstania zabrudzen w zaleznosci od potrzeb
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4 | w razie potrzeby codzienne odsniezanie i usuwanie oblodzenia
schodéw wejsciowych, podjazdéw, balkonu i taraséw przy uzyciu
$rodkow oraz narzedzi Wykonawcy

Wykonawca Przedstawiciel Zamawiajacego

3. Budynek Osrodka Edukacji Przyrodniczej Nadle$nictwa w m. Gruszki 17 — 349,4 m?
Czynnosci wykonywane CODZIENNIE:

1 | odkurzanie powierzchni dywanowych

2 | zamiatanie i zmywanie wszystkich podtég  twardych,
w tym schodéw wewnetrznych

3 | wycieranie kurzu z mebli, biurek, parapetéw

4 | utrzymanie w czystosci witryn szklanych

5 | opréznianie pojemnikdéw niszczarek koszy na $mieci, wynoszenie
$mieci do kontenerdw znajdujacych sie na posesji i wymiana workéw
(dotyczy koszy wewnatrz budynku i zewnetrznych popielnic)

6 | zamykanie otwartych okien

7 | mycie i dezynfekcja $rodkami czystosci urzadzen sanitarnych
w tazienkach

8 | utrzymanie w czystosci glazury poprzez usuwanie biezacych
zabrudzen

9 | mycie umywalek, zlewu, luster, pojemnikédw na mydto

10 | uzupetnienie mydta w ptynie w dozownikach, papieru toaletowego
i recznikdw papierowych w tazienkach dostosowanych do
zamontowanych urzadzen (wg PN-80/P-50546), mydta w ptynie (wg
PN-91/C-77043), zaopatrywanie obiektu w ptyn do mycia naczyn

11 | uzupetnienie srodkéw zapachowych w sanitariatach (tj. kostki WC,
odswiezacze powietrza)

12 | wrazie zabrudzenia umycie drzwi, futryn, framug, okien

13 | mycie i czyszczenie naczyn w aneksie kuchennym

14 | sprzatanie kuchni

15 | zamykanie wszystkich pomieszczen,, zgodnie z otrzymanymi
instrukcjami
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16

mycie i sprzatanie schoddéw i taraséw na zewnatrz

Czynnos$ci wykonywane co najmniej raz w tygodniu:

1 | czyszczenie oston okablowania sieci komputerowej, obudéw do kabli

2 | odkurzanie tapicerki mebli

3 | nabtyszczanie podtég, froterowanie

4 | Scieranie kurzu z gérnych powierzchni szaf i wysokich regatéw

5 | usuwanie pajeczyn ze $cian i sufitow

6 | mycie i czyszczenie mebli oraz  sprzetu  biurowego,
(komputery, monitory, kserokopiarki, faksy, telefony) oraz sprzetu
AGD i RTV

7 | czyszczenie oswietlenia, w tym lamp sufitowych

8 | mycie drzwi, futryn, framug

9 | mycie glazury

10 | mycie klamek

11 | mycie grzejnikéw

12 | czyszczenie kratek wentylacyjnych

13 | mycie poreczy i balustrad przy schodach

14 | czyszczenie wiacznikdw, kontaktow, gniazdek

15 | utrzymanie czystosci powierzchni pionowych mebli (drzwi, szafy,
szafki)

16 | utrzymanie czystosci pozostatego wyposazenia budynku (gabloty,
ramy, antyramy, standy, gtosniki itp.)

17 | zalewanie wodg z detergentem wszystkich kratek $ciekowych

18 | mycie okien (powierzchnie wewnetrzne)

19 | mycie koszy na $Smieci

20 | podlewanie kwiatéw doniczkowych: — wg potrzeb poszczegdlnych

gatunkéw, min. raz w tygodniu

Czynnosci wykonywane w innych terminach, w miare potrzeb, w tym na zadanie Zamawiajacego:

Pielegnacja, nawozenie i podlewanie kwiatow
w skrzynkach na zewnatrz budynku OEP
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2 | Pielegnowanie kwiatow doniczkowych wewnatrz budynkow:

- nawozenie i przesadzanie wg potrzeb poszczegdlnych gatunkow,
odkurzanie

3 | pielegnowanie i odkurzanie kwiatéw sztucznych

4 | mycie dywandw, wyktadzin dywanowych we wskazanych terminach
(nie rzadziej niz dwa razy w roku)

5 | mycie wertikali (nie rzadziej niz dwa razy w roku)

6 | pranie i maglowanie poscieli, recznikéw, firan, zaston, obruséw
z zielonego sukna wg. potrzeb - ok. 30 kg rocznie

7 | mycie okien na zewnatrz (minimum 4 razy w roku)

8 | przygotowanie i obstuga gastronomiczna narad i spotkan
organizowanych w nadlesnictwie (zaparzenie herbaty i kawy do
dzbankéw, rozstawienie napojow, ciastek/paluszkéw na stoty,
rozstawienie naczyn)

9 | sprzatanie oraz zmywanie naczyn po organizowanych naradach
i spotkaniach — okoto 20 razy w roku

10 | Sprzatanie piwnicy (wg potrzeb, co najmniej raz na kwartat)

11 | sprzatanie aneksu goscinnego przed i po wizycie gosci
- wszystkie niezbedne czynnosci

12 | Zdejmowanie i zaktadanie poscieli w pokojach goscinnych (wg.
potrzeb)

13 | mycie lodéwek (wg. potrzeb)

14 | w razie potrzeby codzienne odsniezanie i usuwanie oblodzenia
schodéw wejsciowych, podjazdéw, balkonu i taraséw przy uzyciu
srodkéw oraz narzedzi Wykonawcy

15 | Pielegnowanie zieleni na rabatach zewnetrznych (nawozenie,
odchwaszczanie, przesadzanie)

Wykonawca Przedstawiciel Zamawiajacego




