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Zapytanie ofertowe  o nr ZO/001/21
Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu zaprasza do składania ofert na:

przeprowadzenie szkolenia z zakresu „English for work” dla pracowników administracji Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu 

ZAMAWIAJĄCY

UNIWERSYTET EKONOMICZNY W POZNANIU

Al. Niepodległości 10 

61-875 Poznań 

NIP: 7770005497

REGON: 000001525

1. 
TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

1.1. Zapytanie ofertowe o wartości szacunkowej nieprzekraczającej równowartości 130 000 zł prowadzone zgodnie    z zarządzeniem nr 129/2020 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu z dnia 23 grudnia 2020 roku w sprawie zasad  postępowania przy udzielaniu zamówień publicznych na Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu.
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

2.1. Opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 2 do ogłoszenia.
2.2. Przedmiot zamówienia jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego wramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, projekt pozakonkursowy pt. „Podniesienie kompetencji językowych pracowników administracji UEP oraz przygotowanie organizacyjne Uczelni do przyjęcia cudzoziemców”, o numerze PPI/WTP/2019/1/00020/U/00001.
3. WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO I WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

3.1. W postępowaniu ofertowym mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy:
W postępowaniu ofertowym mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy mają co najmniej 6 letnie doświadczenie w prowadzeniu kursów języka angielskiego oraz skierują osobe(y) które posiadają minimum 6 letnie doświadczenie trenera w  prowadzeniu szkoleń z zakresu kursów języka angielskiego.  

Sposób dokonania oceny spełnienia warunku – oświadczenie Wykonawcy. 

· Oświadczenie Wykonawcy o posiadaniu minimum 6 lat doświadczenia w prowadzeniu kursów języka angielskiego –w formularzu oferty.
· Oświadczenie Wykonawcy potwierdzające doświadczenie trenera w prowadzeniu szkoleń z zakresu kursów języka angielskiego wyrażona w liczbie lat doświadczenia (długość stażu) trenera skierowanego do wykonania zamówienia (dodatkowo kryterium pozacenowe) – Formularzu oferty .
3.2. W postępowaniu ofertowym mogą wziąć udział podmioty niepowiązane osobowo oraz kapitałowo ze Zleceniodawcą. Pomiędzy Zleceniodawcą oraz Wykonawcą nie występują powiązania kapitałowe lub osobowe w rozumieniu wzajemnych powiązań między Zleceniodawcą, a Wykonawcą, polegające na: 

a)
uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

b)
 posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,

c)
pełnieniu  funkcji  członka  organu  nadzorczego  lub  zarządzającego,  prokurenta, pełnomocnika, 

d)
pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w  linii  prostej,  pokrewieństwa  drugiego  stopnia  lub  powinowactwa  drugiego  stopnia  w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Sposób dokonania oceny spełnienia warunku – oświadczenie Wykonawcy w formularzu oferty.
4. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

4.1. 
Usługa świadczona będzie w terminie kwiecień – maj 2021 r.  

4.2. Ostateczny termin świadczenia usługi podany zostanie na minimum 7 dni przed rozpoczęciem świadczenia usługi.
5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

5.1. 
DOKUMENTY JAKIE WINIEN DOSTARCZYĆ WYKONAWCA SKŁADAJĄC OFERTĘ - Wypełniony i podpisany formularz ofertowy (załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego).

5.2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna cena. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert.

5.3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

5.4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

5.5. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego lub innych dokumentach zawierających wszystkie elementy wskazane w treści ww. formularza.

5.6. Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy.

5.7. Wszelkie koszty związane opracowaniem i dostarczeniem oferty oraz uczestnictwa w postępowaniu, niezależnie od wyniku postępowania, ponoszą Wykonawcy. Zamawiający nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty.

5.8. Oferta musi zawierać dane adresowe Wykonawcy wraz z danymi kontaktowymi (numer telefonu, adres e-mail), oraz dane osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.
5.9. Wykonawca związany jest złożoną ofertą przez okres 30 dni od terminu składania ofert.

6. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

6.1. Termin składania ofert do dnia 05.02.2021r. godz. 12:00
6.2. Oferta wraz z dokumentami wskazanymi powinna być złożona za pośrednictwem: https://platformazakupowa.pl/pn/uep na stronie dotyczącej niniejszego postępowania. Składanie ofert w danym zapytaniu ofertowym nie wymaga od Wykonawcy założenia konta na platformie. Uwaga! Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej przekazania w platformie poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę”, ewentualne dołączenie wymaganych przez Zamawiającego dokumentów i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została złożona. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca składania ofert znajduje się na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

6.3. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.

6.4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z pytaniami dotyczącymi treści niniejszego Zapytania ofertowego.

6.5. Pytania należy przesłać w terminie nie późniejszym niż dzień, w którym upływa połowa terminu składania ofert. Jeżeli pytanie wpłynie do zamawiającego po upływie wskazanego terminu, Zamawiający może pozostawić pytanie bez rozpoznania.

6.6. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, zamieszczając treść pytania i odpowiedzi, bez ujawnienia źródła zapytania na stronie internetowej, na której zostało opublikowane ogłoszenie.
7. SPOSÓB POPRAWIANIA BŁĘDÓW W OFERTACH

7.1. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę. Wykonawca w terminie do 3 dni od zawiadomienia, może nie zgodzić się na dokonanie poprawek. Oferta w takim przypadku podlega odrzuceniu.

7.2. Zamawiający poprawiając omyłki rachunkowe uwzględnia konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek.

8. OPIS KRYTERIÓW I SPOSÓB OCENY OFERT

8.1. Jako kryterium oceny będą brane pod uwagę:

Kryterium oceny ofert: 
cena oferty     -    70 pkt
Doświadczenie trenera - 30 pkt

Cena oferty – Zamawiający wymaga określenia ceny przedmiotu zamówienia w złotych polskich. Nie będą prowadzone rozliczenia w walutach obcych. W cenę muszą być wliczone wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, jakie będzie ponosił Wykonawca, w tym m.in. podatek VAT, oraz wykonanie wszystkich obowiązków Wykonawcy, niezbędnych do zrealizowania przedmiotu zamówienia, zgodnie z niniejszym Zapytaniem ofertowym jak i ewentualne ryzyko wynikające z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili składania oferty. 

W kryterium „cena oferty” oznaczonym jako 
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 oferta zawierająca najniższą cenę otrzyma maksymalną liczbę punktów, a pozostałe oferty proporcjonalnie mniej wg wzoru:
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	– ocena punktowa badanej oferty w kryterium „cena oferty” po zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku
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	– cena najniższa z badanych ofert
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	– cena badanej oferty


Kryteria pozacenowe - doświadczenie trenera :

· doświadczenie trenera w prowadzeniu szkoleń z zakresu kursów języka angielskiego wyrażona w liczbie lat doświadczenia (długość stażu) trenera skierowanego do wykonania zamówienia  – 30 pkt 

- 30 pkt: więcej niż 6 lat,

- 0 pkt: 6 lat.

Zamówienie zostanie udzielone temu wykonawcy, którego oferta uzyska największą ilość

Punktów.

8.2. Wykonawca w cenie oferty winien uwzględnić wszystkie koszty związane z prawidłową realizacją przedmiotu zamówienia w tym dojazd trenera do miejsca wskazanego przez Zamawiającego oraz jego  zakwaterowanie. 

8.3. Szkolenia będą w całości finansowane ze środków publicznych, w związku z powyższym usługa stanowiąca przedmiot niniejszego postępowania jest zwolniona z VAT 

8.4. Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U. z 2016, poz. 710 z późn. zm.) usługi kształcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego, inne niż wymienione w pkt 26 ww. ustępu finansowane w całości ze środków publicznych zostały zwolnione od podatku. Na mocy art. 44 Rozporządzenia wykonawczego Rady nr 282/2011 z 15 marca 2011 r. usługi w zakresie kształcenia zawodowego lub przekwalifikowania obejmują nauczanie pozostające w bezpośrednim związku z branżą lub zawodem, jak również nauczanie mające na celu uzyskanie lub uaktualnienie wiedzy do celów zawodowych.
OCENA I WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

8.5. Ocena ofert ma charakter niejawny. Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym i merytorycznym zgodnie z zapisami niniejszego Zapytania ofertowego.

8.6. Zamówienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, którego oferta uzyska największą ilość punktów.

8.7. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert uzyskają taką samą ocenę punktową, Zamawiający wezwie tych wykonawców do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe nie mogą zawierać ceny wyższej od ceny w ofercie pierwotnej. Pozostałe warunki oferty nie mogą ulec zmianie.

8.8. Zamawiający jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą odmówił podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim Wykonawcą stało się niemożliwe z innych przyczyn.

8.9. Oferta zostanie odrzucona, jeśli:

a) jej treść nie odpowiada treści niniejszego Zapytania ofertowego,

b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

c) została złożona po terminie składania ofert,

d) jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa.

8.10. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia przeciw Zamawiającemu.

8.11. Informacje dotyczące procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostaną ujawnione Wykonawcom lub innym osobom, niezaangażowanym oficjalnie w proces oceny i wyboru oferty.

8.12. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
9. 
INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.
9.1. Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, którego oferta została wybrana, o terminie i miejscu podpisania umowy. 
9.2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie, których oferta została wybrana, zobowiązani są do przedłożenia – przed zawarciem umowy z Zamawiającym – umowy regulującej ich współpracę.
9.3. Wykonawca dostarczy najpóźniej w dniu podpisania umowy dokument lub dokumenty potwierdzające prawo osób składających podpis pod umową do występowania w imieniu Wykonawcy i dokonywania w jego imieniu składania oświadczenia woli (pełnomocnictwo, wypis z rejestru, zaświadczenie), jeżeli nie wynikają z oferty Wykonawcy. Przed zawarciem umowy Zamawiający może zażądać od osoby(osób) reprezentującej(ych) Wykonawcę, aby potwierdziła(y) ona(e) swoją tożsamość poprzez przedstawienie odpowiednich dokumentów (np. dowodu osobistego).
9.4. Wybrany wykonawca zobowiązany jest przed zawarciem umowy:

a)
zawrzeć z Zamawiającym umowę o dostępie do przetwarzania danych, zgodną ze wzorem stanowiącym Załącznik do umowy głównej. 

b)
dostarczyć imienną listę osób, którymi wykonawca będzie się posługiwał przy realizacji zamówienia;

c)
Niespełnienie powyższych wymagań przed zawarciem umowy o wykonanie zamówienia będzie uważane za uchylenie się Wykonawcy od zawarcia tej umowy. Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.
10. KOMUNIKACJA ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 
10.1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem dedykowanej platformy zakupowej (dalej zwana „platformą”), na profilu nabywcy Zamawiającego: https://platformazakupowa.pl/pn/uep. 
10.2. Wnioski o wyjaśnienie treści niniejszego zapytania ofertowego należy przekazywać w formie elektronicznej za pośrednictwem platformy i formularza „Wyślij wiadomość” znajdującego się na stronie danego postępowania. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformy poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość”, po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do Zamawiającego. 
10.3. Zamawiający informuje, iż wszystkie informacje dotyczące niniejszego postępowania, w tym odpowiedzi na pytania, zmiana treści zapytania ofertowego, informacja z otwarcia ofert, rozstrzygnięcie bądź unieważnienie postępowania będzie przekazywał Wykonawcom w formie elektronicznej za pośrednictwem platformy oraz zamieszczał w sekcji „Komunikaty”. 
10.4. Wykonawca, przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego akceptuje warunki korzystania z platformy określone w regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej platformy w zakładce „Regulamin” i uznaje go za wiążący.
11. UNIEWAŻNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia bądź unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny.
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