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INSTUKCJA DO ZAPYTANIE OFERTOWEGO
Szanowni Panstwo,

Zwracamy sie do Panstwa z zaproszeniem do ztozenia oferty w przedmiocie
opisanym ponizej.

Niniejsze postepowanie stanowi zapytanie ofertowe dotyczgce wykonania zadania
pn. ,,Organizacji Miedzynarodowych Seminario

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego

Sieé¢ Badawcza tukasiewicz — Gérnoslaski Instytut Technologiczny z siedzibg przy
ul. Karola Miarki 12 - 14, 44-100 Gliwice

II. Opis przedmiotu zamdwienia
Kod CPV: 79951000-5 — ustugi w zakresie organizowania seminariéw

Przedmiotem zaméwienia jest obstuga dwdéch seminaridéw:

Seminarium nr 1 Zgrzewanie

Seminarium nr 2 Klejenie

odbywajacych sie réwnolegle w dniach 10-11 pazdziernika 2023 r. na potrzeby
Sieé¢ Badawcza tukasiewicz — Gérnoslgski Instytut Technologiczny.

Ustuga obejmuje: swiadczenie ustug hotelarskich, restauracyjnych i cateringowych
oraz wynajem sal konferencyjnych z niezbednym wyposazeniem do
przeprowadzenia seminariow.

Liczba uczestnikow :

Seminarium nr 1 — ok. 50 oséb

Seminarium nr 2 — ok 70 osoéb

Wynajem pokoi jednoosobowych dla 10 oséb.

Ostateczna liczba uczestnikdw zostanie okre$lona po otrzymaniu imiennych
zgtoszen uczestnikdw, co najmniej 5 dni przed rozpoczeciem seminariow.
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I1l. Sposéb i warunki realizacji dostawy

Do wybranego Wykonawcy zostanie przestane zlecenie.
Wymagany termin realizacji zlecenia 10-11 pazdziernika 2023r.
Termin ptatnosci — 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

IV. Obowigzki Wykonawcy:

a)

b)

c)

d)
e)
f)

Wykonawca zobowigzuje sie do zrealizowania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.
Wykonawca zapewni termin realizacji ustug:
dwa réwnolegte seminaria w dniach : 10-11. 10.2023
Seminarium nr 1 Zgrzewanie
Seminarium nr 2 Klejenie
Liczba uczestnikow: seminarium nr 1 — 50 oséb
seminarium nr 2 — 70 os6b
Zamawiajacy przewiduje zorganizowanie seminariéw w Katowicach
zakwaterowanie dla 10 oséb w pokojach jednoosobowych
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia zakresu ustugi w przypadku

zaistnienia okolicznosci organizacyjnych

g)

h)

j)

Wykonawca zapewni w cenie na czas trwania seminaridw miejsca
parkingowe na minimum 120 samochodéw osobowych

Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢ zadnych dodatkowych kosztow
wygenerowanych przez uczestnikdw seminariéw w trakcie catego pobytu w
obiekcie hotelowym (np. koszty potaczen telefonicznych, optaty miejscowe;j,
itp.). Tego typu optaty ponoszg bezposrednio uczestnicy seminaridéw.

W cenie jednostkowej brutto, zawarte sg wszelkie koszty zwigzane z
organizacjg seminariow w tym: cena netto, ubezpieczenia, nalezne optaty
wynikajgce z polskiego prawa podatkowego, a takze wszelkie znizki, rabaty
oraz promocje.

Wykonawca zapewni:
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Seminarium nr 1: Zgrzewanie - dla ok. 50 oséb

Ip Usluga Cena Podatek VAT (%) Cena brutto
netto (PLN) (PLN)

Zakwaterowanie dla5
0s6b w pokojach
jednoosobowych

Dzien 1

1 Sala - ustawienie teatralne
— 50 0s6b, rzutnik,
nagtosnienie, mikrofony,
ekran

2 PRZERWA KAWOWA -
CALODZIENNA/
UZUPELNIANA Swiezo
parzona kawa, wybér
herbat, woda mineralna,
wybor swiezo
wypiekanych ciastek
dunskich i croissantow,
bruschetty, przekaski szefa
kuchni . Dodatkowo
kanapki oraz
jednogarnkowe danie
ciepte

3 LUNCH W FORMIE BUFETU
Zupa, 3 dania gtéwne do
wyboru, dodatki, bufet
satatkowy, deser, napoje

4. | Kolacja: wspolny bankiet na dwa seminaria — wynajem sali lub restauracji

4a KOLACJA BUFETOWA -
MENU Menu serwowane/
bufetowe - wybdr dan
cieptych i zimnych/ bufet
deserowy Czas trwania do
4/5 godzin

4p | KOLACJA - BUFETOWA -
PAKIET OPEN BAR Napoje
bezalkoholowe ciepte oraz
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zimne + wino + piwo Czas
trwania do 4/5 godzin

Dzien 2

1 Sala- ustawienie teatralne
— 50 0s6b, rzutnik,
nagtosnienie, mikrofony,
ekran

2 PRZERWA KAWOWA -
CALODZIENNA/
UZUPEENIANA Swiezo
parzona kawa, wybor
herbat, woda mineralna,
wybor swiezo
wypiekanych ciastek
dunskich i croissantow,
bruschetty, przekaski szefa
kuchni . Dodatkowo
kanapki oraz
jednogarnkowe danie

ciepte

3 | LUNCH W FORMIE BUFETU
Zupa, 3 dania gtéwne do
wyboru, dodatki, bufet
satatkowy, deser, napoje
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Seminarium nr 2 Klejenie

Ip Usluga Cena Podatek VAT (%) Cena brutto
netto (PLN) (PLN)

Zakwaterowanie dla5
0s6b w pokojach
jednoosobowych

Dzien 1

1 Sala - ustawienie teatralne
— 70 0s6b, rzutnik,
nagtosnienie, mikrofony,
ekran

2 PRZERWA KAWOWA -
CALODZIENNA/
UZUPELNIANA Swiezo
parzona kawa, wybér
herbat, woda mineralna,
wybor swiezo
wypiekanych ciastek
dunskich i croissantow,
bruschetty, przekaski szefa
kuchni . Dodatkowo
kanapki oraz
jednogarnkowe danie
ciepte

3 LUNCH W FORMIE BUFETU
Zupa, 3 dania gtéwne do
wyboru, dodatki, bufet
satatkowy, deser, napoje

4 | Kolacja: wspolny bankiet na dwa seminaria — wynajem sali lub restauracji

4a KOLACJA BUFETOWA -
MENU Menu serwowane/
bufetowe - wybdér dan
cieptych i zimnych/ bufet
deserowy Czas trwania do
4/5 godzin

4b KOLACJA BUFETOWA -
PAKIET OPEN BAR Napoje
bezalkoholowe ciepte oraz
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zimne + wino + piwo Czas
trwania do 4/5 godzin

Dzien 2

2 sale w kazdej sali
dostepne stoliki/ rzutnik,
flipcharty, ekran

PRZERWA KAWOWA -
CALODZIENNA/
UZUPEENIANA Swiezo
parzona kawa, wybor
herbat, woda mineralna,
wybor swiezo
wypiekanych ciastek
dunskich i croissantow,
bruschetty, przekaski szefa
kuchni . Dodatkowo
kanapki oraz
jednogarnkowe danie
ciepte

LUNCH W FORMIE BUFETU
Zupa, 3 dania gtéwne do
wyboru, dodatki, bufet
satatkowy, deser, napoje
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V. Warunki udziatu w prowadzonym postepowaniu:

W stosunku do Wykonawcy nie otwarto likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, ktérego
aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawierat uktadu z wierzycielami, ktérego
dziatalnos¢ gospodarcza nie jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju
sytuacji wynikajagcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury;

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktéry podlega wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835), zwanej w niniejszym ust.
,ustawg”, to jest:

Wykonawcy wymienieni w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr
765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego Srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z
sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L
134 z 20.05.2006, str. 1, z pézn. zm.3) i rozporzgdzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia
17 marca 2014 r. w sprawie $rodkédw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan
podwazajacych integralnosé terytorialng, suwerennosc¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im
zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 2 17.03.2014, str. 6, z pdzn. zm.4)) albo wpisani na liste
o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, na podstawie decyzji w sprawie wpisu na ww. liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 powotanej
ustawy;

Wykonawcy, ktérych beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego $rodkéw
ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji
wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pézn. zm.3) i rozporzadzeniu
Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie Srodkéw ograniczajgcych w
odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos¢ terytorialng, suwerennosé i
niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 2 17.03.2014, str. 6, z pdzn.
zm.4)) albo wpisani na liste o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, Ilub bedacy takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostali wpisani na ww. liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka,
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o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczeistwa narodowego;

Wykonawcy, ktérych jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr
765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego Srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z
sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L
134 z 20.05.2006, str. 1, z pézn. zm.3) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia
17 marca 2014 r. w sprawie $rodkédw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan
podwazajacych integralnosé terytorialng, suwerennosc i niezaleznos¢ Ukrainy lub im
zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 2 17.03.2014, str. 6, z pdzn. zm.4)) albo wpisany na liste
o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, lub bedacy taka jednostka dominujgca od dnia 24 lutego
2022 r., oile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na ww. liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego .

VI. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
Wykonawca sktada:

Wypetniony formularz ofertowy zawierajgcy oswiadczenie dot. ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. 2022
poz. 835),

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert, (KRS lub CEiDG) — nie dotyczy osdéb fizycznych. Jezeli
Zamawiajgcy bedzie moégt wuzyskaé powyisze za pomocg bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych, rejestrow w szczegdlnosci rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne, wéwczas nie ma koniecznosci dotgczania ww.
dokumentu,

Ewentualne upowaznienie (petnomocnictwo) do podpisania oferty oraz do
poswiadczania dokumentéw za zgodnosc z oryginatem nalezy dotaczy¢ do oferty, o ile
nie wynika ono z dokumentéw rejestrowych Wykonawcy.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty i obliczenia ceny
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1.  Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami niniejszej instrukcji — pod rygorem
odrzucenia oferty. Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym do instrukcji druku
ofertowym lub przy zachowaniu jego tresci.

2. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

3. Zamawiajgcy wskazuje standard pdf jako preferowany dla sktadanych ofert.
Zamawiajgcy ponadto zwraca uwage, ze przy zastosowaniu podpisu zewnetrznego
nalezy pamieta¢ o obowigzku dotgczenia do pliku stanowigcego oferte takze pliku
podpisujgcego, ktdry jest generowany automatycznie podczas sktadania podpisu.

4.  Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w formie elektronicznej i
podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (tzw. e-dowdd osobisty) -
przez osobe/y uprawnione lub upowazniong/e (na podstawie petnomocnictwa) do
reprezentowania Wykonawcy - pod rygorem niewaznosci. W przypadku osdéb
fizycznych petnomocnictwo wskazuje osobe uprawniong do jednoosobowej
reprezentacji wspodlnie wystepujgcych osob.

5.  Zamawiajgcy zaleca uzycie wewnetrznego  kwalifikowanego  podpisu
elektronicznego - wystawionego przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania,
bedacego podmiotem Swiadczgcym ustugi certyfikacyjne — podpis elektroniczny,
spetniajgcy wymogi bezpieczeristwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r.
o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz.U. 2021 poz. 1797 z

poin. zm.).
6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci zamowienia
podwykonawcom.

7.  Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania
Wykonawcy w obrocie prawnym zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS- rejestrze
przedsiebiorcéw albo w ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

8.  Wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy sie o zamdwienie muszg ustanowi¢ petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego — nie dotyczy spotki cywilnej, o ile upowaznienie/petnomocnictwo do
wystepowania w imieniu tej spétki wynika z dotgczonej do oferty umowy spétki, w
przeciwnym razie wszyscy wspodlnicy podpisujg oferte.

9.  Oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb, by prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcow wystepujacych wspodlnie (przez kazdego z Wykonawcéw lub
petnomocnika).

10. Ztozenie oferty jest rwnoznaczne z akceptacjg wszystkich warunkéw zawartych w
niniejszej instrukcji oraz zatacznikach w tym projektowanych postanowieniach
umownych.

11. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami (dokumentami lub oswiadczeniami)
stanowi jedng catosc.

12. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

13. Oferte wraz z innymi wymaganymi dokumentami i oswiadczeniami, nalezy ztozy¢
za posrednictwem platformy zakupowe;j : https://platformazakupowa.pl/pn/git
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https://platformazakupowa.pl/pn/git

14. Termin sktadania ofert: 14.09.2023 godzina 10°°

15. Za date i godzine przekazania oferty, przyjmuje sie date i godzine otrzymania
wiadomosci e-mail.

16. Oferta ztozona po terminie sktadania ofert nie bedzie brana pod uwage.

17. Informacja o ztozonych ofertach oraz wyniki postepowania zostang przestane na
adres e-mail wskazany w ztozonej ofercie Wykonawcy.

18. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o
terminie i miejscu zawarcia umowy.

19. Ocena ofert zostanie dokonana wg zasady: spetnia/nie spetnia,

20. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia postepowania, w przypadku
kiedy cena najkorzystniejszej, nieodrzuconej oferty przekracza srodki jakie
Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia.

VIIl. Obliczenie ceny

1.  Wykonawca okresli cene oferty, podajac wartos¢ netto, nalezny podatek, wartos¢
brutto, ktdéra stanowié bedzie wynagrodzenie za realizacje catego przedmiotu
zamoéwienia. Wykonawca obliczy cene ofertowg w oparciu o informacje zawarte na
formularzu ofertowym, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania.

2.  Cena podana w ofercie musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjq
przedmiotu zamoéwienia (podatek VAT, koszty transportu oraz inne optaty itp.).

Sktadajac oferte nalezy zaoferowac wszystkie pozycje formularza. Niepetne oferty
beda przez Zamawiajgcego odrzucane.

e Cena oferty musi by¢ podana jako brutto w PLN

* Cena moze by¢ tylko jedna i nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty i
przez okres obowigzywania umowy.

W przypadku watpliwosci co do doswiadczenia Wykonawcy, Zamawiajgcy, na
etapie oceny ofert, moze poprosi¢ Wykonawce o wykaz zrealizowanych minimum
dwéch ustug o wartosci nie mniejszej niz warto$¢ ztozonej oferty.

IX. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteridow i sposobu oceny ofert:

Cena oferty — waga 100%

X. Dodatkowe informacje:
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1. Ewentualne pytania do postepowania nalezy kierowac pisemnie poprzez platforme
zakupowa: https://platformazakupowa.pl/pn/git

2. Wyjasnienia zostang przestane wszystkim uczestnikom postepowania.

3.  Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania Wykonawcéw do uzupetnienia
tresci oferty o brakujgce dokumenty lub mozliwos¢ wezwania Wykonawcéw do
wyjasnienia tresci ztozonej oferty.

4, Brak uzupetnienia oferty lub brak wyjasnienia oznaczenia, ze oferta nie bedzie brata
udziatu w dalszym etapie procedury zapytania ofertowego, dalszej ocenie.

5.  Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia prowadzonej procedury
,Zapytania ofertowego” bez wskazania przyczyny.

Xl. Zataczniki do instrukcji sktadania ofert:

1. Formularz ofertowy —zat. nr 1
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