Zalacznik nr 1

Opis przedmiotu zamowienia

Kompleksowa organizacja konferencji ,,Postanowienia Konwencji ONZ o prawach oséb

niepelnosprawnych a legislacja i praktyka pastoralna Kosciola rzymskokatolickiego
w Polsce”

Usluga obejmuje:
Organizacje¢ konferencji na terenie miasta Kielce w dniu 10.09.2021

zapewnienie sali konferencyjnej mieszczacej min. 100 oséb,
dostepnej dla uczestnikow konferencji w godzinach 9:00 —16:00, w Hotelu potozonym w
Kielcach, dodatkowe wymagania dotyczace sali konferencyjnej:

przystosowanie dla potrzeb o0s6b niepelnosprawnych, w tym osob na wodzkach
inwalidzkich, ok. 20 uczestnikow
miejsce na zorganizowanie recepcji poza salg konferencyjng
miejsce dla thumacza migowego
wyposazona w duzy ekran i 2-3 mikrofony bezprzewodowe
zapewnienie obslugi technicznej sprzetu (projektor multimedialny, naglo$nienie,
komputer)
krzesta — w ustawieniu teatralnym
stol prezydialny (woda mineralna i szklanki dla prelegentow)
zapewnienie min. 40 miejsc parkingowych w poblizu Hotelu do dyspozycji
organizatorow 1 uczestnikow konferencji w tym do 10 miejsc dla o0sob
niepetnosprawnych.

zapewnienie obstugi konferencji w zakresie:
prowadzenia recepcji — 2 osoby
rejestracji  uczestnikow — potwierdzanie zgloszen, wydawanie materialow
konferencyjnych, obstuga informacyjna w czasie konferencji
obstugi do relacji fotograficznej — rejestracji wydarzenia w formie galerii zdjg¢ i
nagrania filmu
zapewnienia thumaczy j. wloskiego i francuskiego oraz migowego — ze wzgledu na
gosci z Wioch i Francji (w godz. od 9.00 do 16.00)
zapewnienie 5 asystentow 0sOb  niepetnosprawnych do dyspozycji  gosci
niepetnosprawnych

wlasciwe oznaczenie sali wedtug wskazan zamawiajacego
zapewnienie nieograniczone] liczbie uczestnikow mozliwosci zdalnego udziatu w
konferencji
zapewnienie cateringu dla min. 100 oséb (2 przerwy kawowe oraz obiad zgodnie z
Agenda seminariow/konferencji)

Wymagania dotyczace cateringu:

— 2 przerwy kawowe obejmujg kawe/herbate do wyboru, wode mineralng i soki, ciastka
suche (serwis kawowy dostepny caly dzien — wedlug potrzeb uczestnikow)



a)
b)

d)
e)

ciepty dwudaniowy positek (menu do ustalania)
obiad powinien zosta¢ przygotowany zgodnie z wymogami sztuki kulinarnej i normami
sanitarnymi zywienia zbiorowego oraz sporzadzony ze $wiezych produktéw z opcja
vege
obiad w formie szwedzkiego stotu; kolacja w formie zasiadanej przy stotach
restauracja 1 korzystanie z serwisu kawowego powinno by¢ dostosowane dla osob
niepetnosprawnych na woézkach inwalidzkich i by¢ oddalone od sali konferencyjnej nie
dalej niz 50 m,
Zapewnienie materiatdw konferencyjnych (notatnik, dtugopis, ekotorba itd. dla kazdego
uczestnika — 100 kompletéw) przygotowanych zgodnie z zasadami promocji ustalonymi

Z zamawiajgcym poprzez umieszczenie logo i nazwy konferencji

dhugopis - 100 sztuk plastikowy lub metalowy z niebieskim wktadem i 0znakowaniem
ekotorba — 100 sztuk, torba materiatowa z uchwytem, wymiary min. 30 x 40 cm, rodzaj
uchwytu — dtugi, zadruk z jednej strony torby,

notatnik — 100 sztuk, format A5, w $rodku papier offset min. 70g full kolor, oktadka
kredowana btysk, obje¢tos¢ min. 30 kartek. Kolor notatnika do uzgodnienia oraz nadruk
na oktadce,

teczka papierowa — 100 sztuk, format A4, w niej wlozony program konferencji

prezenty — 100 sztuk jednakowych prezentow, np. stodycze, wyroby rekodzieta, kubek,

pendrive — z nazwa konferencji — dostarczone przez zamawiajgcego
Zapewnienie dziatan upowszechniajacych konferencje, polegajacych na:

upowszechnieniu informacji o konferencji do jak najwigkszej liczby odbiorcéw — O
najmniej poprzez wiadomosci mailowe, wydarzenie na Facebooku, aktywne min. 30 dni
przed konferencja

Rekrutacja — =zaproszenie oso6b 1 opiekunéw ON, przedstawicieli organizacji
samorzadowych, koscielnych, NGO, przedstawiciele mediow

przyjmowaniu zgloszen - rekrutacja uczestnikow Konferencji

przygotowaniu i rozestaniu imiennych zaproszen do goSci — W Wwersji papierowej
wyslanej listem oraz w wersji pdf wystanej mailem — wedtug listy 1 tresci ustalonej z
zamawiajacym

przygotowaniu i rozdysponowaniu identyfikatoréw imiennych dla gosci i organizatorow
wraz z etui — w formie zawieszki na smyczy

przygotowaniu i wydruku plakatéow informacyjnych — 50 szt. w celu oznakowania sali
konferencyjnej oraz upowszechnienia wiedzy o jej realizacji

przygotowaniu i wydruku certyfikatow dla uczestnikow — potwierdzenie uczestnictwa.



