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Zamawiający: 

Przedsiębiorstwo Komunalne KOMES Sp. z o.o. 

ul. E. Orzeszkowej 4, 87-500 Rypin 

 
NIP : 892-000-10-83  Regon 910011344 

Telefon: (54) 280 24 61, fax: (54) 280 27 55 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
na świadczenie usług w zakresie ubezpieczenia mienia, odpowiedzialności 

cywilnej, odpowiedzialności ekologicznej i pojazdów  

Przedsiębiorstwa Komunalnego KOMES Sp. z o.o.  

w Rypinie 

 

dla zamówienia o szacunkowej wartości mniejszej od kwoty stanowiącej równowartość 130.000 PLN. 

 

Do zamówienia nie stosuje się przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

 
I. Informacje o Zamawiającym: 

 
Nazwa: Przedsiębiorstwo Komunalne KOMES Sp. z o.o. 

Adres: 87-500 Rypin, ul. E. Orzeszkowej 4 

NIP: 8920001083 

Regon: 910011344 

Tel.: (54) 280 24 61  

Faks: (54) 280 27 55 

 

II. Tryb i podstawa prawna udzielenia zamówienia: 
 

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego za pośrednictwem firmy brokerskiej Alfa 

Brokers Sp. z o.o., ul. Szewska 1, 87-100 Toruń 

2. Podstawa prawna zapytania ofertowego – Regulamin udzielania zamówień sektorowych i klasycznych 

poniżej 130.000 złotych, dla których nie stosuje się ustawy PZP stanowiący załącznik Nr 1 do Zarządzenia 

Z/35/2023. 

3. Podstawa prawna opracowania zapytania: 

✓ ustawa z dnia 11 września 2015 roku o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (Dz. U. 2015 
poz.  1844 zm), 

✓ ustawa z dnia 15 grudnia 2017 roku o dystrybucji ubezpieczeń (Dz. U. 2017 poz. 2486.), 

✓ ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku – Kodeks Cywilny (Dz.U. 1964 nr 16, poz. 93). 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia: 

 
1. Zadanie nr 1: przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług ubezpieczenia mienia i 

odpowiedzialności cywilnej Przedsiębiorstwa Komunalnego KOMES Sp. z o.o. w Rypinie, 87-500 Rypin, 

ul. E. Orzeszkowej 4. Szczegółowy zakres ubezpieczenia stanowi Załącznik nr 1: opis przedmiotu 

zamówienia – zadanie nr 1. 

2. Zadanie nr 2: przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług ubezpieczenia pojazdów 

Przedsiębiorstwa Komunalnego KOMES Sp. z o.o. w Rypinie, 87-500 Rypin, ul. E. Orzeszkowej 4. 
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Szczegółowy zakres ubezpieczenia stanowi Załącznik nr 1: opis przedmiotu zamówienia – zadanie nr 2. 

3. Zadanie nr 3: przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług ubezpieczenia odpowiedzialności 

ekologicznej KOMES Sp. z o.o. w Rypinie, 87-500 Rypin, ul. E. Orzeszkowej 4. Szczegółowy zakres 

ubezpieczenia stanowi Załącznik nr 1: opis przedmiotu zamówienia – zadanie nr 3. 

 

IV. Opis sposobu przygotowania oferty: 

 
1. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego zapytania. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się 

dokładnie z treścią niniejszego zapytania i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami w nim 

określonymi. 

2. Wykonawcy ponoszą koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

3. Ofertę należy złożyć z wykorzystaniem druku „Formularz ofertowy” - Załącznik nr 2 do zapytania. 

4. Do oferty należy załączyć dokumenty wymagane w pkt V niniejszego zapytania. 

5. Ofertę należy złożyć pod rygorem nieważności w formie pisemnej w języku polskim droga 

elektroniczna poprzez platformę zakupową.                                                                                                                                

6. Wszystkie załączniki oferty winny mieć ponumerowane strony cyframi arabskimi. 

7. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Zarówno 

zmiana, jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej. 

8. Wykonawca nie może wycofać oferty lub wprowadzić zmiany w jej treści po upływie terminu składania 

ofert. 

9. Wymagane dokumenty powinny być załączone w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej 

adnotacją „za zgodność z oryginałem”, opatrzone imienną pieczątką i podpisem osoby/osób 

upoważnionych do reprezentowania firmy na zewnątrz oraz datą ich potwierdzenia. 

10. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być naniesione czytelnie, opatrzone datą  

i parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę. 

11. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna cena (z 

uwzględnieniem wariantów ochrony ubezpieczeniowej w zakresie ubezpieczenia odpowiedzialności 

cywilnej oraz odpowiedzialności ekologicznej określonych przez Zamawiającego). 

12. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Jako ofertę częściową rozumie się złożenie oferty 

na jedno lub więcej zadań określonych w Rozdz. III. Jednocześnie Zamawiający nie dopuszcza 

warunkowania akceptacji oferty na jedno z zadań równoczesną akceptacją oferty na inne zadanie. 

13. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej (poza wariantami ochrony 

ubezpieczeniowej w zakresie ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej oraz odpowiedzialności 

ekologicznej określonymi przez Zamawiającego). 

14. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie niniejszego zamówienia. 

 

V. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu: 

 
1. Wymagane dokumenty stanowiące integralną część oferty, do złożenia których zobligowany jest 

Wykonawca:   

a) Formularz ofertowy zgodnie z drukiem stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania, 

b) Aktualny odpis z właściwego rejestru, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania ofert,  

c) Oferowane ogólne warunki wymaganych i oferowanych ubezpieczeń. 

2. Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 

Wykonawcę.  

3. W przypadku sporządzenia i podpisania oferty na podstawie pełnomocnictwa, pełnomocnictwo to musi 

być załączone do oferty w postaci oryginału lub kserokopii potwierdzonej za zgodność przez osobę 

występującą w KRS jako uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz lub w formie 

notarialnej i opatrzone datą wystawienia, terminem jego obowiązywania oraz musi określać zakres 

pełnomocnictwa. 
4. Wszystkie oświadczenia i dokumenty sporządzone w językach obcych należy złożyć wraz  

z tłumaczeniem na język polski, poświadczonymi przez Wykonawcę. Przy ocenie ofert Zamawiający 

będzie opierał się na tekście przetłumaczonym. 
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5. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie niniejszego zamówienia. W przypadku oferty 

wspólnej dwóch lub więcej Wykonawców, ofertę składa pełnomocnik wybrany przez Wykonawców, 

którego pełnomocnictwo musi zostać w formie oryginału dołączone do oferty. 

 

VI. Termin wykonywania zamówienia: 
 

Termin obowiązywania umowy – od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r., dla ubezpieczenia pojazdów termin 

obowiązywania umowy obejmuje okres 12 miesięcy od momentu ekspiracji dotychczasowych umów 

ubezpieczenia każdego pojazdu. 

 

VII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń lub dokumentów, wskazanie osób uprawnionych do 

porozumiewania się z Wykonawcami: 
 

1. Postępowanie prowadzi się w języku polskim. 

2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują drogą 

elektroniczną poprzez platformę zakupową.  

3. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do 

Zamawiającego. Wszelkie zapytania winny być kierowane drogą elektroniczną poprzez platformę 

zakupową.  

4. Do porozumiewania się z Wykonawcami uprawnieni są: 

Alfred Marek Dombrowski - tel. 54/280 24 61, adres e-mail: dombrowski@pkkomes.pl, 

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania, nie później niż do końca 

dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Zamawiający udzieli wyjaśnień 

niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. 

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść 

zapytania. Dokonaną zmianę Zamawiający zamieści na stronie internetowej, na której udostępnione 

zostało zapytanie. 

7. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana zapytania stanie się jej integralną częścią. 

 

VIII. Termin związania ofertą: 

 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 45 dni licząc od dnia, w którym upływa termin składania 

ofert. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

IX. Miejsce oraz termin składania ofert: 

 

1. Oferta musi być dostarczona Zamawiającemu poprzez platformę zakupową w nieprzekraczalnym 

terminie do dnia: 24.11.2023 r. godz. 9.45  

 

X. Opis sposobu obliczenia ceny: 

 

1. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. 

2. Cena powinna obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia, które mają 

wpływ na ostateczną zaoferowaną cenę przedmiotu zamówienia. 

3. Cena może być tylko jedna – nie dopuszcza się wariantowości cen (poza wariantami ceny w zakresie 

ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej określonymi przez Zamawiającego). 

4. Wszystkie wartości, w tym ceny jednostkowe, muszą być liczone z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku (grosze). 

5. Dla porównania ofert Zamawiający przyjmie cenę brutto obejmującą podatek VAT. 

6. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 

poprawiona. 

 

mailto:dombrowski@pkkomes.pl
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XI. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz  

z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert: 
 

KRYTERIA OCENY OFERT 

O wyborze najkorzystniejszej oferty decydować będzie sumaryczna liczba punktów przyznanych na podstawie 

poniższych kryteriów, z uwzględnieniem właściwych wag procentowych: 

 

Cena ofertowa  

Waga procentowa dla kryterium cena wynosi 100 % 

Liczba przyznawanych punktów w kryterium ceny obliczana jest w następujący sposób, z uwzględnieniem 

poniższego wzoru: 

 

WZÓR  

Liczba punktów =  C min / C bad x 100 x 100 %   gdzie: 

C min  – cena oferty minimalnej  

C bad  – cena oferty badanej  
100 – stała liczba (jednolita skala punktowa) 

‘100 - waga kryterium  

 
1. W przypadku, gdy liczba punktów z kryterium ceny przedstawia wielkość po przecinku, Zamawiający 

bierze pod uwagę wartość do drugiego miejsca po przecinku łącznie, bez dokonania zaokrągleń. 

2. Przy dokonywaniu wyboru oferty Zamawiający będzie stosował wyłącznie kryteria określone  

w niniejszej specyfikacji. 

3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą spośród 

ofert nie odrzuconych w oparciu o podane kryteria. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niezaakceptowania żadnej ze złożonych ofert w toku postępowania 

jak również wyboru wariantu Ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej wedle własnego uznania bez 

podawania przyczyn i jakichkolwiek wyjaśnień. 

 

XII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po  wyborze oferty  

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego: 
 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informację o wyborze 

najkorzystniejszej oferty na platformie zakupowej. 

2. Z Wykonawcą, którego umowa zostanie uznana za najkorzystniejszą zawarta zostanie umowa zgodnie z 

wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. Termin zawarcia umowy zostanie ustalony 

pomiędzy stronami, jednakże nie może on być dłuższy niż 7 dni od momentu ogłoszenia przez 

Zamawiającego wyboru najkorzystniejszej oferty.  

 

XIII. Istotne dla Stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej 

umowy: 
 

1. Wszelkie istotne postanowienia, jakie zostaną wprowadzone do treści umowy określa Załącznik nr 3 do 

niniejszego zapytania, będący wzorem umowy. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia Wykonawcy zamówień dodatkowych w trakcie trwania 

umowy w drodze aneksu do umowy podstawowej na podstawie cen i wskaźników ustalonych w umowie 

na zamówienie podstawowe. 

3. Zamawiający dopuszcza zmianę treści umowy w stosunku do oferty, na podstawie której dokonano 

wyboru Wykonawcy: 

a) w razie zmian obowiązującego prawa, mających wpływ na zasady realizacji umowy w zakresie 

koniecznym dla dostosowania zasad przyjętych w umowie do obowiązującego prawa; 

b) w razie zmian prawa podatkowego w takim zakresie, aby w razie wzrostu obciążeń podatkowych nie 

uległa wzrostowi kwota brutto wynagrodzenia, zaś w przypadku obniżenia należności podatkowych, 

aby kwota brutto została zmniejszona o nominalną równowartość umniejszenia należności 

podatkowych Wykonawcy; 

c) w razie wystąpienia okoliczności niezależnych od Zamawiającego, mających istotny wpływ na 
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realizację zamówienia, 

d) W przypadkach określonych we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania 

 

XIV. Wykaz załączników stanowiących integralną część zapytania ofertowego: 
 

1. Opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 1, 

2. Formularz ofertowy – Załącznik nr 2, 

3. Formularz druku „umowa” – Załącznik nr 3, 

4. Kwestionariusz oceny ryzyka – Załącznik nr 4 – dotyczy zadania nr 1, 

5. Zestawienie budynków i budowli do ubezpieczenia – Załącznik nr 5 – dotyczy zadania nr 1, 

6. Zestawienie maszyn, urządzeń i wyposażenia do ubezpieczenia – Załącznik   nr 6 – dotyczy zadania nr 1 

7. Zestawienie sprzętu elektronicznego do ubezpieczenia – Załącznik nr 7 – dotyczy zadania nr 1, 

8. Zestawienie dotychczasowej szkodowości – Załącznik nr 8, 

9. Zestawienie pojazdów do ubezpieczenia – Załącznik nr 9 – dotyczy zadania nr 2. 

10. Kwestionariusz oceny ryzyka odpowiedzialności ekologicznej – Załącznik nr 10 – dotyczy zadania nr 3. 

 

 

Rypin, dn. 14.11.2023 r. 

 

Mirosław Marynowski – Prezes Zarządu 
........................................................... 

(zatwierdził kierownik Zamawiającego lub osoba upoważniona) 


	Tel.: (54) 280 24 61

