Nowa Wie$ Wielka, 12 stycznia 2023 r.

Znak: ZPL.271.2.2023.AW

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o wartosci szacunkowej ponizej 130.000 zt

Dostawa papieru biurowego oraz materiatéw eksploatacyjnych do drukarek
dla Urzedu Gminy Nowa Wies Wielka

I.  ZAMAWIAJACY:

Gmina Nowa Wies$ Wielka

86-060 Nowa Wies Wielka ul. Ogrodowa 2

powiat bydgoski, woj. kujawsko-pomorskie

REGON 092350671, NIP: 5542863378

tel. 52 3206868, fax 52 3206850

http: www.bip.nowawieswielka.pl, e-mail: a.wysota@nowawieswielka.pl

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1.

0N

10.

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa papieru biurowego oraz materiatdw eksploatacyjnych do drukarek
dla Urzedu Gminy Nowa Wie$s Wielka. Szczegotowy opis asortymentu i ilosci zawarty jest w zatgczniku nr 2
do zapytania ofertowego, zwanym dalej formularzem cenowym.

Zamawiajacy indywidualnie bedzie rozpatrywat oferty na poszczegoélne czesci zamowienia (A i B).
Opis poszczegolnych czesci wyszczegolniony jest w formularzu cenowym.

Zamawiajacy wymaga podania w formularzu cenowym (we wskazanych pozycjach) nazw oferowanych
produktéw lub, jezeli nie chodzi o konkretny model produktu, nazw producentdéw. OkreSlenia te powinny
pozwoli¢ Zamawiajgcemu na dokonanie weryfikacji zgodnosSci proponowanych parametréw zamowienia
ze wskazanymi przez Zamawiajgcego.

Wszystkie materiaty powinny by¢ fabrycznie nowe.

Dostarczone materiaty eksploatacyjne do drukarek musza by¢ oryginalne (produkowane przez producenta
urzadzenia), muszg posiadaé odpowiednie atesty i $wiadectwa dopuszczajgce do uzytku. Materiaty
eksploatacyjne muszg posiadac znak firmowy producenta, etykiety zawierajgce numer katalogowy i termin jego
Waznosci.

Tonery musza by¢ wyprodukowane nie wczesniej niz 12 miesiecy przed dostawg do Zamawiajgcego i posiadac
nienaruszone cechy pierwotnego opakowania.

Zamawiajgcy nie dopuszcza materiatdw eksploatacyjnych posiadajgcych pojemnosci startowe.

Przedmiot umowy obejmuje powyzsze artykuty oraz ich transport z magazynu do siedziby Zamawiajacego.
Oferta Wykonawcy, ktdry nie zapewni kompletno$ci wymaganego asortymentu lub zaproponuje przedmiot
zamdwienia niespetniajgcy minimalnych wymagan Zamawiajgcego, zostanie odrzucona.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia wielkosci dostaw w ilosci do 20% ogdinej wielkosci
zamowienia.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Zamdwienie nalezy zrealizowac¢ w terminie 2 tygodni od daty podpisania umowy.

IV. SPOSOB KOMUNIKACII ORAZ UDZIELANIE WYJASNIEN TRESCI ZAPYTANIA:

1.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie treSci zapytania ofertowego. Sktadanie
wnioskéw o wyjasnienie treSci zapytania ofertowego odbywa sie za posrednictwem platformy zakupowej.
Zamawiajacy dopuszcza réwniez przekazywanie wnioskdw za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
a.wysota@nowawieswielka.pl.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu skfadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz
na 3 dni przed terminem ztozenia ofert, w godzinach pracy Urzedu.
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VI.

VIL

VIIL

IX.

Jezeli wniosek o wyjasnienie wptynat po uptywie terminu skladania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 2 lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajagcy moze udzielic wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom na stronie dedykowanej platformy
zakupowej.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego zapytania, a trescig udzielonych wyjasnien lub zmian,
jako obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢
zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajacy udostepni na stronie dedykowanej platformy zakupowej.
Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajagcy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcdw na stronie dedykowanej
platformy zakupowej.

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT:

1.

Oferte nalezy ztozy¢ przez platforme zakupowa (https://platformazakupowa.pl/pn/nowawieswielka) w nieprze-
kraczalnym terminie do dnia 23 stycznia 2023 r. do godziny 12.00.

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu do ich otwarcia.

Otwarcie ofert nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze dzien, w ktdrym uptywa
termin skfadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie okreslonym w ust. 1.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY:
Cena oferty powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia, tj.:

a)
b)

wszystkie niezbedne naktady pozwalajgce osiggna¢ przedmiot zamoéwienia okreslony w punkcie II,

ryczaltowg forme wynagrodzenia:

polegajacg na ustaleniu sztywnej kwoty catkowitej, stanowigcej sumaryczny ekwiwalent za wykonanie

zamowienia (bez podziatu na poszczegdlne rodzaje robdt, ustug, dostaw) w zwigzku z art. 632 Kodeksu

cywilnego, bowiem istotg ryczattu jest to, ze w zasadzie nie podlega on w przysztosci weryfikacji - dlatego tez
taczy sie z okreslonym ryzykiem ekonomicznym, ktére Wykonawca zobowigzany jest uwzglednic¢ w ofercie,

- przyjecie wynagrodzenia ryczattowego ma taki skutek, ze Wykonawca nie moze jednostronnie domagac sie
jego zmiany (podwyzszenia), gdyby po wykonaniu zamdwienia okazato sie, ze faktyczne koszty odbiegajg
istotnie od wysokosci ryczattu,

- wyjatkowo dopuszczalne sg zmiany umowy uzasadnione koniecznoscig wynikajacg z okolicznosci, ktérych
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

- Wykonawca nie ma zadnych podstaw prawnych i faktycznych do dochodzenia zmiany wynagrodzenia
ryczattowego w toku realizacji zamdwienia, bowiem stwierdzona przez niego w toku realizacji
np. niejednoznaczno$¢ w opisie przedmiotu zamdéwienia nie moze by¢ traktowana jako zmiana stosunkéw,
ktdérej nie mozna byto przewidziec.

KRYTERIA OCENY OFERT: najnizsza cena w kazdej cze$ci zamoéwienia.

OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

Pani Joanna Zbrojewska - inspektor ds. czynnosci kancelaryjno-administracyjnych i dziatalnosci gospodarczej
w Urzedzie Gminy Nowa Wie$ Wielka, tel. 52 320 68 52, pok. nr 14a.

POZOSTALE INFORMACIE:

1.
2.

Zamawiajacy odrzuci oferte, ktéra nie spetnia wymagan okreslonych w ogtoszeniu z zastrzezeniem pkt. 2.
Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert wezwie wykonawcdéw do zlozenia wyjasnien dotyczacych oferty,
a w przypadku niekompletnosci oferty w zakresie wymaganych dokumentéw, Zamawiajacy wezwie do ich
uzupetnienia.

Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki rachunkowe i pisarskie.

Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie wykonawcdw, w stosunku do ktdrych zachodzi
ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).

Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddéw, dotyczacych wyliczenia ceny
lub kosztu, jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzg watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi
z odrebnych przepiséw. Oferta moze zosta¢ uznana za zawierajgcg razgco niskg cene w szczegdlnosci w sytuacji
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11.

12.

13.

kiedy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od warto$ci szacunkowej zamdwienia powiekszonej

o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem postepowania lub Sredniej arytmetycznej

cen wszystkich ztozonych ofert.

Oferty ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie beda rozpatrywane.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie postepowania.

Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Okres zwigzania ofertg - 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca, ktdry ztozy oferte najkorzystniejszg bedzie zobowigzany do podpisania umowy w terminie 2 dni

od daty otrzymania informacji o wyborze oferty.

W niniejszym postepowaniu nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych. Postepowanie jest
prowadzone wg uproszczonych zasad.

W zwiazku z realizacja wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie
o ochronie danych) informujemy, o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych oraz
0 przystugujacych prawach w zwigzku z tym:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Nowa Wie$ Wielka jest:

Wéjt Gminy z siedzibg w Urzedzie Gminy w Nowej Wsi Wielkiej ul. Ogrodowa 2.

2) Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, ktéry bedzie udzielat odpowiedzi na pytania dotyczace sposobu
i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w tut. Urzedzie, a takze przystugujacych Pani/Panu
uprawnien - kontakt e-mail: iod@nowawieswielka.pl, kontakt telefoniczny: 52 3206868.

3) Administrator danych przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa,
zawartych umdw oraz na podstawie udzielonej zgody.

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach:

a) wypeienia obowigzkdéw prawnych cigzgcych na Administratorze Danych;

b) realizacji umow zawartych z kontrahentami;

c) w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg wylgcznie na podstawie
wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

5) W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt. 4 odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych moga by¢:

a) organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajagce na zlecenie
organdow wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa;

b) inne podmioty, ktdre na podstawie stosownych umoéw podpisanych z Urzedem Gminy Nowa Wie$
Wielka przetwarzajg dane osobowe dla ktérych Administratorem jest Wéjt Gminy.

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych
w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
obowiagzujacego prawa.

7) W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastepujace
uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych - w przypadku gdy dane s3
nieprawidtowe lub niekompletne;

c) prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku
gdy:

e dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktérych dla ktorych byly zebrane lub w inny sposdb
przetwarzane,

e o0soba, ktorej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

e osoba, ktdrej dane dotyczg wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktdra jest
podstawa przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

e dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

e dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego
Z przepisOw prawa;

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy:

e 0soba, ktdrej dane dotycza kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

e przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia sie
usunieciu danych, zadajac w zamian ich ograniczenia,

e Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celdéw, ale osoba, ktérej dane dotycza,
potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

e 0soba, ktdérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy
prawnie uzasadnione podstaw) po stronie administratora sg nadrzedne wobec podstawy
sprzeciwu;

e) prawo do przenoszenia danych - w przypadku gdy tacznie spetnione sg nastepujace przestanki:



e  przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osobg, ktorej dane dotyczg lub
na podstawie zgody wyrazonej przez tg osobe,

e  przetwarzanie odbywa sie w sposob zautomatyzowany;

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych - w przypadku gdy tgcznie spetnione sg nastepujace
przestanki:

e  zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacja, w przypadku przetwarzania danych
na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy
publicznej przez Administratora,

e przetwarzanie jest niezbedne do celdow wynikajgcych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecig, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych
nadrzedny charakter wobec tych intereséw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby,
ktérej dane dotyczg, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktorej
dane dotyczg jest dzieckiem.

8) W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby na
przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia tej
zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma wptywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktdrego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

9) W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie Gminy Nowa Wie$
Wielka Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

10) W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktdrej dane
dotycza, podanie przez Panig/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.

11) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania
danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa.

12) Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

Zataczniki:
1. Formularz oferty
2. Formularz cenowy



