Warszawa, dnia 20 marca 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Urzedu Dozoru Technicznego, ul. Szczesliwicka 34, 02-353 Warszawa

Komarka organizacyjna przeprowadzajgca postepowanie:

Wydziat Zarzadzania Infrastrukturg w Departamencie Administracji i Infrastruktury

2. Opis przedmiotu zamédwienia
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga ochrony oséb i mienia na stanowisku recepcji przez jednego
niekwalifikowanego pracownika ochrony:

1)
2)

3)

4)

Ustuga Swiadczona w godzinach 7.00 — 15.00, w dni pracy UDT (8 godz.);

Czas trwania umowy/termin $wiadczenia ustugi: 11 miesiecy, od 2.07.2018 r. do 31.05.2019.
r.;

Wykonawca, w okresie realizacji przedmiotu zamodwienia zobowigzuje sie zatrudnié
pracownika w petnym wymiarze czasu pracy, na podstawie umowy o prace;

Pracownik bedzie wykazywat sie znajomoscig j. angielskiego w stopniu komunikatywnym.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawarty zostat we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr
1 do zapytania ofertowego.

3. Zakres gtéwnych obowigzkéw pracownika ochrony:

1)
2)

10)

Uprzejma, sprawna i profesjonalna obstuga interesariuszy oraz gosci w recepcji UDT;
Obstuga rozmow telefonicznych oraz ich przekierowywanie do wtasciwych merytorycznie
pracownikéw;

Prowadzenie wymaganej dokumentacji (ewidencji, rejestrow, itp.) w formie papierowej;
Informowanie o0séb przybywajgcych do UDT o obowigzujgcym systemie wejsc,
tj. funkcjonujacych strefach bezpieczenstwa i zasadach przebywania w obiekcie UDT;
Wydawanie stosownych identyfikatorow oraz kazdorazowe informowanie pracownika UDT
lub pracownikéw ochrony o koniecznosci odebrania goscia z recepcji — zakaz poruszania sie
gosci/ interesariuszy po obiektach UDT bez asysty ww. 0s6b;

Zwracanie uwagi na zachowania oséb wchodzacych do obiektu UDT i wnoszone przedmioty,
urzadzenia, paczki, korespondencje, itp. Niezwtoczne powiadomienie pracownikdédw ochrony,
koordynatora umowy ze strony Zamawiajgcego oraz przetozonego o osobach lub
przedmiotach wzbudzajgcych podejrzenia;

Wydawanie, przyjmowanie i zabezpieczenie kluczy do pomieszczen w siedzibie UDT;
Wspdtpraca z osobg (pracownikiem UDT) odpowiedzialng za rezerwacje i wykorzystanie
pokoi goscinnych, firma sprzatajgcg oraz pracownikami ochrony w zakresie prowadzenia
stosowanej ewidencji, wydawania kluczy i udostepniania pokoi goscinnych upowaznionym
osobom;

Bezzwloczne przekazywanie upowaznionym pracownikom Zamawiajgcego informacji
o zauwazonych lub zgtoszonych zdarzeniach: awaria, pozar, zalanie, wtamanie, itp.;

Biezgce utrzymywanie porzadku i odpowiedniego wygladu estetycznego recepcji oraz jej
otoczenia.

4. Kryterium jakim Zamawiajgcy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty to: 100% cena.

5. Termin nadsytania ofert: uptywa w dniu 26.03.2018 r. o godz. 12:00.

6. Pytania do zapytania ofertowego nalezy sktadac przez platforme zakupowg OpenNexus najpdzniej
do dnia 23 marca 2018 r., do godz. 12:00.



Odpowiedzi na zapytanie ofertowe/Formularz ofertowy stanowigcy zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego nalezy przestac za posrednictwem platformy zakupowej OpenNexus.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami ze strony Zamawiajgcego:
Pawet Igielski, tel. 22/57-22-303



