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Numer sprawy: DZ/08/2019/PP
Nr. arch. DZ/241/064/19
Zaproszenie do składania ofert

w postępowaniu o wartości nieprzekraczającej równowartości kwoty 30.000 euro

zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych 

(t.j: Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.) zamówienie nie podlega ustawie 

I. Nazwa i adres Zamawiającego:

Instytut Łączności - Państwowy Instytut Badawczy 

ul. Szachowa 1

04-894 Warszawa

II. Ogólny opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów czystościowych do siedziby Zamawiającego - Instytutu Łączności Państwowego Instytutu Badawczego w Warszawie 

ul. Szachowa 1
2. Dostawy będą realizowane sukcesywnie w miarę potrzeb, na podstawie zamówień przesyłanych Wykonawcy za pośrednictwem faksu lub e-maila.
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz ze szczegółową specyfikacją ilościową, oraz wymaganiami Zamawiającego znajduje się w formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 2 do zaproszenia.
III. Warunki płatności: 

1. Zamawiający zapłaci za prawidłowo, zgodnie z umową dostarczony przedmiot zamówienia na podstawie wystawionych przez Wykonawcę faktury. 

2. Podstawą wystawienia faktury jest protokół zdawczo – odbiorczy podpisany przez obie strony umowy.

3. Wykonawca wystawi fakturę za dostarczony przedmiot zamówienia w terminie 7 dni od daty podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego.

4. Faktura winna być wystawiona i przesłana na adres: Instytut Łączności Państwowy Instytut Badawczy ul. Szachowa 1, 04-894 Warszawa.

5. Zamawiający dokona zapłaty wymaganej kwoty za dostarczony przedmiot zamówienia przelewem w terminie 30 dni od daty wystawienia faktury, z rachunku Zamawiającego na konto Wykonawcy wskazane na fakturze:

6. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wystawienia faktury VAT bez podpisu odbioru.

7. Za termin płatności uznaje się obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
IV. Termin wykonania zamówienia:

Wymagany termin realizacji zamówienia: sukcesywnie w miarę potrzeb od dnia udzielenia zamówienia tj. od dnia zawarcia umowy przez okres 12 miesięcy. 
V. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty: cena - 100% 

1. Do realizacji zamówienia Zamawiający wybierze Wykonawcę, który zaoferuje najniższą cenę.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji cen.
VI. Adres i miejsce dostawy:

Instytut Łączności - Państwowy Instytut Badawczy 

· ul. Szachowa 1, 04-894 Warszawa
VII. Sposób przygotowania oferty oraz miejsce i termin składania ofert:

1. Podpisaną i zeskanowaną ofertę należy przesłać drogą elektroniczną pod adres: M.Mekke@itl.waw.pl , w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 31.01.2019 r 
2. Oferty otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane.

3. Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia. 

4. Oferta powinna zawierać:

1) wypełniony i podpisany formularz ofertowy (zgodnie z załącznikiem nr 1);

2) wypełniony i podpisany formularz cenowy (zgodnie z załącznikiem nr 2); 

3) Zamawiający informuje, że dokumenty rejestrowe pobierze elektronicznie odpowiednio z Krajowego Rejestru Sądowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o działalności Gospodarczej.
VIII. Klauzula informacja o przetwarzaniu danych osobowych 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO” Instytut Łączności - PIB informuje, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Łączności – Państwowy Instytut Badawczy ul. Szachowa 1, 04-894 Warszawa, reprezentowany przez Dyrektora IŁ.

2. Instytut Łączności - PIB wyznaczył Inspektora Ochrony Danych.
Kontakt z Inspektorem możliwy jest przez e-mail: iod@itl.waw.p l 

lub pod nr. telefonu 22 5128-457.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na wyłonienie Wykonawcy na „Dostawę materiałów czystościowych dla Instytutu Łączności 

Państwowego Instytutu Badawczego w Warszawie ul. Szachowa 1, nr sprawy: DZ/08/2019/PP
4. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.
5. Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikają z ustawy PZP.

6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 PZP.

7. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 PZP przez okres: co najmniej 4 lat liczonych od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
8. Posiada Pani/Pan prawo do: dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania – w przypadkach i na warunkach określonych w RODO.

9. Nie przysługuje Pani/Panu prawo do: usunięcia danych osobowych, prawo do przenoszenia danych osobowych oraz prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawa prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

10. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w razie uznania, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

Jednocześnie Instytut Łączności-PIB przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od Wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie, co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
Zgodnie z art. 4 pkt 8 Ustawy z dn. 29.01.2004r Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2018r, poz. 1986 z późn. zm.) wobec zamówienia nie stosuje się ustawy Prawo Zamówień Publicznych. W związku z powyższym niniejsze zaproszenie do składania ofert nie jest zamówieniem i nie otrzymanie od Państwa ofert nie powoduje powstania żadnych zobowiązań wobec stron. 
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców za pośrednictwem poczty elektronicznej.

Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
IX. Osoby do kontaktów:

Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami w zakresie przedmiotu zamówienia jest: 

Małgorzata Mekke tel. (22) 5128-354, e-mail: M.Mekke@itl.waw.pl, w godz.: 8.00 - 14.00
Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z Wykonawcami w zakresie formalnym jest: Małgorzata Olszewska, e-mail: M.Olszewska@itl.waw.pl
tel.(22) 5128 - 207; w godz.: 8.00 - 14.00 

Warszawa, dnia 28.01.2019 r.

.........................................................

(podpis Zamawiającego)
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