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Zapytanie ofertowe

Przedszkole Lesna Druzyna w Kamionkach zaprasza do ztozenia oferty na zadanie pod nazwa:

ZAKUP I DOSTAWA PAPIERU KSERO DO PRZEDSZKOLA LESNA DRUZYNA
W KAMIONAKCH

Do zapytania nie majg zastosowania przepisy i procedury okre$lone ustawg z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) zwanej dalej ustawg Pzp. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt

1 ww. ustawy niniejsze zamdwienie podlega wytgczeniu od stosowania ustawy Pzp.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

I). Nazwa zmowienia:

» Zakup oraz dostawa papieru ksero do Przedszkola Lesna Druzyna w Kamionkach
» Szczegdtowe wymagania dotyczace przedmiotu zamdwienia zamieszczono w zatgczniku nr 1 —
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

>  Przedmiot zamdwienia musi by¢ fabrycznie nowy, wolny od wad i roszczen osdb trzecich

Tryb udzielenia zamowienia:

zamdwienie w trybie zapytania ofertowego.

Rodzaj i przedmiot zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zaméwien CPV:

Kod CPV: 30197630-1 — Papier do drukowania

II). Nazwa i adres Zamawiajaceqo:

Przedszkole Lesna Druzyna w Kamionkach
ul. Porannej Rosy 2, 62-023 Kamionki
NIP: 7773291807, REGON: 367991360




e-mail:

ksiegowosc@przedszkolekamionki.kornik.p!

dyrektor@przedszkolekamionki.kornik.pl

1I1). Termin realizacji:

>
>

Wymagany termin dostawy przedmiotu zamdwienia do dnia 31.08.2023 r.

Termin dostawy jest bezwzgledny i niepodlegta zmianie

1V). Warunki udziatu w postepowaniu:

>

YV VYV VY VY

Przedkladajac swojg oferte Wykonawca akceptuje w catoéci i bez zastrzezen warunki opisane
w zapytaniu
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przedtozeniem swojej oferty
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czeSciowych i wariantowych
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zatrudnienia podwykonawcow
W sprawach nieuregulowanych w tresci zapytania zastosowanie maja przepisy wyfacznie Kodeksu
Cywilnego
Udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki okreSlone we wzorze
oferty, stanowigcej zatgcznik nr 2 do Zapytania, w tym m.in.:
a. posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania
b. posiadajg wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdwienia
c. dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia

d. znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia

V). Dane dotyczace zlozenia oferty:

Oferta powinna zawiera¢ cato$¢ przedmiotu zaméwienia, tzn. zakup i dostawe papieru ksero
Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, oraz podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. Kazda zapisana strona oferty powinna by¢ parafowana przez osobg
umocowang do reprezentowania Wykonawcy
Kazdy Wykonawca moze przedstawic tylko jedng oferte.
Wykonawca sktadajac oferte zobowiazany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1. wzdr oferty wg zatgczonego wzoru — zatgcznik nr 2 do Zapytania

2. zaparafowany szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia - zatgcznik nr 1 do Zapytania

3. zaparafowany wzor Umowy — zatgcznik nr 3 do Zapytania



>

Oferte nalezy ztozyc¢:
* Z7a posrednictwem platformy  zakupowej, znajdujacej sie pod adresem

http://platformazakupowa.pl

w terminie nie p6zniej niz do dnia 03.08.2023 r. do godziny 15.00

VI). Opis sposobu obliczenia ceny i kryterium oceny ofert:

>

Y

YV V V V

Wybdr najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie w oparciu o kryterium ceny. Zamawiajacy wybierze
oferte zawierajgcg najnizszg ceng. Cena ofertowa winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane
z realizacja zamdwienia, tacznie z kosztami transportu. Za cene oferty uwazaé sie bedzie cene brutto
(facznie z naleznym podatkiem VAT)

Wynagrodzenie Wykonawcy nie moze ulec zmianie w trakcie realizacji i po zakonczeniu Umowy
Wynagrodzenie winno by¢ wyrazone w ztotych polskich

Ustalone wynagrodzenie za wykonanie catego zamdwienia nie podlega dalszym negocjacjom
Rozliczenie przedmiotu Umowy nastgpi w terminie do14 dni na podstawie wystawionej faktury VAT

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia

VII). Udzielanie wyjasnien:

»

v

\7

Wszelka korespondencja dotyczaca prowadzonego postepowania odbywac sie bedzie drogg elektroniczng
poprzez platforme zakupowa.

Wyjasnienia tresci specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia bedg niezwiocznie, jednak nie pdzniej,
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania.

Whiosek o wyjasnienie treéci zapytania ofertowego Wykonawcy przesytaja przez platforme zakupowa
poprzez przycisk ,, Wyslij wiadomos¢”,

Zamawiajgcy odpowiadajgc na zapytania przesyla jednoczesnie treS$¢ wyjasnienia  wszystkim
Wykonawcom, ktérym dostarczono niniejszg Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia (bez
ujawnienia zrodfa zapytania)

Zamawiajacy przedtuzy, w razie zaistnienia takiej koniecznosci, termin sktadania ofert okreélony w pkt.
V, w celu umozliwienia Wykonawcom uwzglednienia w przygotowywanych ofertach otrzymanych
wyjasnien lub zmian. W tym przypadku wszelkie prawa i zobowigzania Zamawiajacego i Wykonawcy

odnosnie wczesniej ustalonego terminu bedg podlegaty nowemu terminowi




VIII). Udostepnianie ofert lub wglad do ofert:

» Udostepnianie ofert lub wglad do ofert ztozonych w toku postepowania :
a) Nastepuje na wniosek, w trybie dostepu do informacji publicznej, zgodnie z art. 13 ustawy z dnia
6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.2022 r. nr. 0 poz. 902 ze zm.),
b) Wniosek o udostepnienie informacji publicznej nalezy przestac na adres poczty elektronicznej

ksiegowosc@przedszkolekamionki.kornik.pl

XI). Informacje dodatkowe:

> W przypadku wybrania oferty Wykonawca zostanie poinformowany odrgbnym  pismem
za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie o terminie podpisania Umowy

> Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia Umowy, Zamawiajgcy wybierze
kolejng oferte najkorzystniejsza spoérdd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny

> Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie jego

przeprowadzania bez podania przyczyny

X). Dane osobowe 0s6b reprezentujacych Zamawiajaceqgo, uprawnionych do

bezposrednieqo kontaktowania sie z Wykonawcami:

> p. Marta Klamecka - Muczek - Dyrektor, te. 608015 052, adres e-mail:

dyrektor@przedszkolekamionki.kornik.pl

> p. Agnieszka Chmielewska - Gléwny Ksiegowy, tel. 790 775 034, adres e-mail:

ksieqowosc@przedszkolekamionki.kornik.pl

X). Zalaczniki:

1. Zatacznik nr 1 — Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia GLOW EGOWY
LS
2. Zakgcznik nr 2 — Wzor oferty : .‘(jég_t
. . Mg AgnieSsits Chmitelewshg
3. Zafgcznik nr 3 — Wzor umowy
DYREKTOR
Przedszkola[lgeépa Druzyna
w Ka kach

mgr Marta Klamecka-Muczek
Kamionki, dnia 24.07.2023 r.
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Zalacznik nr 1 Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa papieru ksero do Przedszkola Le$na Druzyna

w Kamionkach

Kod CPV: 30197630-1— Papier do drukowania.

I. Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest zakup i dostawa papieru ksero okreslonego, co do rodzaju
i ilodci w interaktywnym formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 2 do Zapytania.
(Szczegdtowy opis znajduje sie réwniez ponizej).

2. Szczegdtowe wymagania zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia:

a) Wskazane w formularzu nazwy towardw sg standardem oczekiwanym przez
Zamawiajacego;

b) Wykonawca zobowigzany jest zaoferowac produkty zgodnie
z zafgcznikiem nr 2 do Zapytania lub produkty réwnowazne;

€) Zamawiajacy dopuszcza zaoferowanie produktéw réwnowaznych. Zastosowanie nazw
producentdw stuzy jedynie doprecyzowaniu zamdwienia;

d) Pod pojeciem produktu réwnowaznego Zamawiajacy rozumie produkty o nie gorszych

parametrach jakosciowych, co artykuty okre$lone przez Zamawiajacego.




Spis produktow:

L.p. Nazwa produktu spozywczego M Ilos¢
1. | Papier ksero ryza 100
2. |Papier ksero ryza 275
II. Szczegolowy opis:
L.p. | Nazwa produktu Wymagania
Wykorzystywany do wydruku prezentacji, dokumentow firmowych, notatek,
czy ulotek
Matowy, bezdrzewny odporny na starzenie biaty papier
Papier ksero przystosowany do wydruku dla kopiarek, drukarek laserowych i
drukarek atramentowych
Papier ksero Optymalna sztywnos¢ papieru ksero zapewniajgca niezawodne dziatanie
L. PLANO DYNAMIC A4 |urzadzen drukujacych
80g - ryza 500 ark. Innowacyjna technologia ColorLok gwarantujaca btyskawiczne wysychanie
druku, pogtebione odcienie czerni oraz jednolite intensywne kolory
Klasa papieru: standard
Format papieru: A4
Certyfikat: FSC
Klasa B
Wykorzystywany do wydruku prezentacji, dokumentéw firmowych, notatek,
czy ulotek
Wielofunkcyjny papier kserograficzny
Papier ksero przystosowany do wydruku dla kopiarek, drukarek laserowych i
Papier ksero
drukarek atramentowych
2. Papier PLANO Optymalna sztywno$¢ papieru ksero zapewniajgca niezawodne dziatanie
UNIVERSAL A4 80g - )
urzadzen drukujacych
ryza 50 ark.

Klasa papieru: ekonomiczny
Format papieru: A4
Certyfikat: FSC

Klasa C

DYRE
Przedszkola

44 Druzyna GL(’)W@EE%
\ =
mgr Agniestka Chmielev:ska
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Znak: 14/2023/PK/PAPIER KSERO

Zalacznik nr 3 Wzor umowy

UMOWA NR .../2023
NA ZAKUP I DOSTAWE PAPIERU KSERO DO PRZEDSZKOLA

zawarta w dniu ... ... 2023 r. w Kamionkach pomiedzy:

Przedszkole Lesna Druzyna w Kamionkach z siedzibg przy ulicy Porannej Rosy 2, 62-023 Kamionki
reprezentowanym przez Marte Klameckg - Muczek — Dyrektora Przedszkola Lesna Druzyna w

Kamionkach, zwanym dalej Zamawiajgcym

.................................................................. przy ulicy
............................................................................................................. ,  reprezentowanym  przez

zwanym dalej Wykonawca.

W wyniku przeprowadzenia postepowania (dla ktérego nie majg zastosowania przepisy
i procedury okreslone ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1710) zwanej dalej ustawg Pzp. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy
niniejsze zamowienie podlega wyfaczeniu od stosowania ustawy Pzp.) w trybie przetargu

ograniczonego, zawarto Umowe 0 nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest zakup i dostawa papieru ksero do Przedszkole Leéna Druzyna
w Kamionkach na warunkach okreslonych w opisie przedmiotu zamdwienia, zgodnie ze ztozona

ofertg, stanowigcy integralng czes¢ do niniejszej Umowy — zatgcznik nr 1 do Umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, do$wiadczenie i dysponuje

stosowng bazg do wykonania przedmiotu Umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot Umowy z nalezytg starannoécia.




§2

Termin i warunki wykonania umowy

Wykonawca zobowigzuje sie do kompletnej dostawy przedmiotu Umowy
(okreslonych  rodzajowo i iloSciowo), wiasnym transportem i na wiasny  koszt

w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego w terminie do 31.08,2023 r.

Przedmiot  niniejszej Umowy Wykonawca zobowigzuje sie  dostarczy¢  kompletny,
fabrycznie nowy, bez uszkodzen, wolny od wad materiatowych, konstrukcyjnych

i prawnych.

Przedmiot  niniejszej Umowy musi  spetnia¢  wymogi  bezpieczenstwa, —wymagania

i normy okre$lone w opisach technicznych oraz gwarantowac dobrg jako$¢ towaru.

§3
Reprezentacja

Jako osoby uprawnione do kontaktowania si¢ w zwigzku z wykonaniem Umowy, Strony wyznaczajg
nastepujgce osoby:
a. w imieniu Zamawiajacego — p. Agnieszka Chmielewska — Gléwny Ksiegowy,

tel. 790 775 034, adres e-mail: ksiegowosc@przedszkolekamionki.kornik.pl

b. w imieniu WYKONAWCY — P. sieercrsmsesssssmms S AR ;

tel, o ; adres e4maild s somsasnassm s s

Osoby wymienione w ust. 1 niniejszego paragrafu s uprawnione do uzgadniania
formy pracy, udzielania koniecznych informacji, —podejmowania niezbgdnych dziatan
wynikajacych  z  Umowy,  koniecznych  do  prawidlowego ~ wykonania  przedmiotu

niniejszej Umowy.

Zmiana osob wskazanych w ust. 1 niniejszego paragrafu bedzie odbywac sie poprzez

pisemne zgtoszenie drugiej Stronie tego faktu i nie wymaga zmiany tresci Umowy.



§4
Wynagrodzenie

1. Wartos¢ niniejszej Umowy, zgodnie ze ztozong oferta, Wynosi wuevesssseesses ztotych brutto, (stownie
.......................................... 00/100).

2. Szczegétowe ceny jednostkowe okre$la Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust.l wynika
z wypetnionego formularza cenowego zfozonego przez Wykonawce, stanowigcego zafgacznik nr 2

do niniejszej Umowy.

3. Kwota wynagrodzenia okreslona w pkt. 1 jest niezmienna przez caly okres trwania Umowy
oraz zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiajgcego

i obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy.

4. Wykonawca zobowigzany jest wystawi¢ fakture, na ktérej w osobnych pozycjach

uwzgledni poszczegdlne elementy bedace przedmiotem niniejszej Umowy.

5. Wynagrodzenie okresSlone w ust. 1 bedzie ptatne jednorazowo po zrealizowaniu
przedmiotu Umowy w terminie 14 dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu przez
Wykonawce wiadciwie wystawionej faktury. Zaptata nastgpi przelewem $rodkdw pienieznych

na wskazany przez Wystawce rachunek bankowy.
6. Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

7. Faktura VAT bedzie wystawiana na:

NABYWCA: ODBIORCA:
MIASTO I GMINA KORNIK PRZEDSZKOLE LESNA DRUZYNA W KAMIONKACH
PLAC NIEPODLEGLOSCI 1 UL. PORANNEJ ROSY 2
62 — 035 KORNIK 62 — 023 KAMIONKI

NIP: 777 27 17 606

8. Faktura VAT dostarczona bgdzie do siedziby Przedszkola Leéna Druzyna w Kamionkach badz
przesytana pocztg  tradycyjna lub  droga elektroniczng na adres  e-mail:

ksieqowosc@przedszlolekamionki.kornik.pl

9. Przedszkole Lesna Druzyna w Kamionkach informuje, iz w zwigzku z wejéciem w zycie ustawy
z dnia 9 sierpnia 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz niektérych innych
ustaw (Dz. U. z 2019 r., poz. 1751), od dnia 1 listopada 2019 r. bedzie dokonywaé ptatnosci
od 15.000,00 zt brutto naleznego wynagrodzenia Wykonawcy

z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci tzw. "split payment".

W




§5

Kary umowne

Wykonawca zobowigzuje sie zaptacic Zamawiajgcemu kare umowng w  przypadku:
a) odstgpienia  Zamawiajacego od  Umowy z  przyczyn, za  ktére  ponosi
odpowiedzialno$¢ Wykonawca w wysokosci 10% wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1;
b) opdznienia w realizacji przedmiotu Umowy w wysokosci 0,5% wynagrodzenia, o ktorym mowa w
4 ust. 1 za kazdy rozpoczety dzien zwioki;

c) opdznienia w usunieciu wad lub usterek przedmiotu Umowy a takze jej okreslonej
czeSci w wysokoéci 0,5% wynagrodzenia, o ktdrym mowa w § 4 wust. 1 za kazdy
dzien zwioki, liczac od nastepnego dnia po uptywie terminu okrelonego przez

Zamawiajgcego w celu usunigcia wad;

Wykonawca nie ponosi  odpowiedzialnoéci za  opdznienie w  realizacji  przedmiotu
niniejszej Umowy, jezeli spowodowane ono byto dziataniami sity wyzszej, ktéremu

' Wykonawca nie mégt zapobiec mimo dotozenia nalezytej starannosci.

Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptacié Wykonawcy kare umowng w razie odstapienia
Wykonawcy od Umowy z przyczyn, za ktore ponosi odpowiedzialno$¢  Zamawiajacy

w wysokosci 10% wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust 1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach
ogdlnych  Kodeksu cywilnego, o ile wysokos¢ szkody — przekroczy wartos¢  kar

umownych okreslonych w ust.1.

Zamawiajacy moze dokona¢  potracenia naliczonych i naleznych mu kar

z wynagrodzenia Wykonawcy a Wykonawca wyraza na to zgode.

§6
Odstapienie od Umowy

Oprécz wypadkéw wymienionych w przepisach kodeksu cywilnego, stronom przystuguje prawo
odstapienia od Umowy w nastepujacych sytuacjach:
1) Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od Umowy:
= W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacych, ze wykonanie
Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia Umowy.
= w przypadku trzykrotnego naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych.

2) Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od Umowy, jezeli:



= Zamawiajacy nie wywigzuje sie z obowigzku zapfaty faktury mimo dodatkowego
wezwania w terminie 30 dni od uptywu terminu za zapfate faktur okreslonego

W niniejszej Umowie.

Odstgpienie od Umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego

o$wiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§7

Postanowienia koncowe

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zmiany ninigjszej Umowy wymagajg pisemnej formy pod rygorem niewaznosci.

Przeniesienie praw i obowigzkéw Wykonawcy wynikajacych z Umowy na osoby trzecie wymaga

uprzedniej zgody Zamawiajgcego pod rygorem niewaznosci.

W kwestiach nieuregulowanych Umowg zastosowanie znajdujg przepisy Kodeksu Cywilnego.

Wszelkie spory powstate na tle stosowania niniejszej Umowy rozpoznawane beda przez sad

powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla kazdej

ze stron.

Zafacznikami do niniejszej Umowy stanowiacymi jej integralng cze$¢ sa:
1) zafgcznik nr 1 - szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia,

2) zatqcznik nr 2 - oferta Wykonawcy wraz z formularzem zestawienia cenowego,
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