ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA
(IWZ)!

Zamawiajacy:
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Gdyni
ul. Grabowo 2, 81-265 Gdynia

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone na podstawie przepisoéw okreslonych
w Dziale 11, rozdziat 6 ,,Zaméwienia na ustugi spoteczne i inne szczeg6lne ustugi” ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej
ustawa Pzp, zgodnie z art. 1380 ustawy Pzp o warto$ci ponizej 750 000 euro, ktoérego przedmiotem
jest:

Prowadzenie sesji psychoterapii indywidualnej dla oséb z podwdjna diagnoza, tj.
uzaleznionych od alkoholu i/lub innych substancji psychoaktywnych oraz z deficytami w
zakresie funkcjonowania psychicznego.

Zataczniki do IWZ:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu

Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

Zatgcznik nr 4 — Wzor zobowigzania podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobdéw
Zatacznik nr 5 — Wykaz os6b

Zatacznik nr 6 - Oswiadczenie Wykonawcy dot. lokalu

Zatacznik nr 7 — Projekt umowy

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert w formie pisemnej lub w formie elektronicznej. Przy czym ztozenie
oferty w formie elektronicznej jest rownoznaczne z ofertg ztozong w formie pisemnej. Forma elektroniczna jest
dopuszczalng forma, jezeli oferta zostanie przekazana za pomocg Platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/mops_gdynia

Grudzien 2020 .

1 Przez niniejsze IWZ nalezy rozumie¢ ogloszenie o zamdwieniu, o ktorym mowa w art. 138i ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.)
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ROZDZIAL 1 Nazwa i adres Zmawiajacego oraz tryb udzielenia zamdéwienia

Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Gdyni, dalej zwany MOPS w Gdyni

Jednostka Budzetowa Gminy Miasta Gdyni

ul. Grabowo 2, 81-265 Gdynia,

tel. (58) 625 93 37 fax: (58) 62593 70

adres e-mail: dzp@mopsgdynia.pl

strona internetowa: www.mopsgdynia.pl;

adres platformy zakupowej do obstugi e-zamowien:
https://platformazakupowa.pl/pn/mops_gdynia dalej zwana roéwniez Platformg / Platforma
zakupowa

Dni i godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do piatku w godzinach 7:30- 15:30.
Postepowanie prowadzone jest na podstawie przepisdéw okreslonych w Dziale III, rozdziat 6
»ZamoOwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi” ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), dalej zwang ustawa Pzp,
zgodnie zart. 1380 ustawy Pzp, w procedurze jak dla wartosci zamdOwienia ponizej
rownowartosci kwoty 750 000 euro.

ROZDZIAL 2 Opis przedmiotu zamodwienia

N

Przedmiotem zaméwienia jest prowadzenie sesji psychoterapii indywidualnej skierowanej do
0os6b z podwodjna diagnoza tj. uzaleznionych od alkoholu i/lub innych substancji
psychoaktywnych oraz z deficytami w zakresie funkcjonowania psychicznego potwierdzonymi
przez lekarza psychiatre, w okresie obowigzywania umowy, maksymalnie 289 sesji, maksymalna
rownoczesna liczba klientow 9 0sob.

Zamawiajacy wymaga, aby jedna sesja terapeutyczna trwata 50 minut.

Liczba sesji jest uzalezniona od rzeczywistej potrzeby klientow. Zamawiajacy zaklada, ze kazdy

klient skierowany przez Zamawiajacego na psychoterapi¢ indywidualna moze z niej korzystac

w okresie realizacji przedmiotu umowy z czgstotliwoscig 1 sesja na tydzien. W szczego6lnych

uzasadnionych przypadkach czestotliwos¢ korzystania z terapii przez jednego klienta moze ulec

zmianie do maksymalnie 2 sesji na tydzien.

Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia zobowigzany bedzie do:

1) prowadzenia listy obecnosci klientow, ktérej wzor stanowi zalacznik nr 1 do projektu
umowy;

2) uczestniczenia, nie rzadziej niz dwa razy w roku, w spotkaniu zespotu powotanego przez
Zamawiajacego, majacego na celu omdéwienie stanu pracy z klientem;

3) przygotowania pisemnego podsumowania pracy z klientem zawierajagcego m.in.
adnotacje o osiagnigtych w trakcie terapii, efektach oraz przyczynach zakonczenia
$wiadczenia ustugi (terapii); wzor podsumowania pracy z klientem stanowi zalacznik nr
3 do projektu umowy;

4) regularnego uczestniczenia w superwizji wlasnej pracy terapeutycznej, w ktorej
Wykonawca bedzie superwizowatl proces terapeutyczny klientdow kierowanych przez
MOPS w Gdyni; udzial w superwizjach prowadzony jest na koszt wlasny Wykonawcy,
nie rzadziej niz raz na dwa miesigce;

5) realizowania zamowienia w sposOb zapewniajacy ochron¢ poufnosci i bezpieczenstwa
danych osobowych klientow;

6) poddania si¢ biezacemu nadzorowi Zamawiajacego nad realizacja zamowienia, bez
wczesniejszego uzgadniania terminu, przez upowaznionego do tego pracownika
Zamawiajacego.

Zlecenie prowadzenia poszczegolnych sesji psychoterapeutycznych z poszczegdlnymi klientami

bedzie udzielane w oparciu o zlecenia szczegotowe.


mailto:dzp@mopsgdynia.pl
http://www.mopsgdynia.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/mops_gdynia
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10.

11.

12.

W przypadku, gdy uméwiony klient nie stawi si¢ na sesj¢ psychoterapeutyczna, Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie za kazdg zaplanowana sesj¢ terapeutyczng w wysokosci 50%
oferowanej ceny jednostkowej, jako wynagrodzenie za pozostawanie w gotowosci do realizacji
przedmiotu zamowienia.

Sesje terapii musza by¢ powadzone w gabinecie terapeutycznym (lokalu) Wykonawcy
znajdujacym si¢ na terenie Miasta Gdyni, zapewniajagcym intymno$¢ spotkania. Wykonawca
zobowigzany jest do zlozenia stosownego o$wiadczenia, w ktorym wskaze prawo do
dysponowania lokalem (np. umowa wlasnosci / najmu itp.). Wzor o$wiadczenia o
dysponowaniu gabinetem terapeutycznym (lokalem) stanowi zalacznik nr 6 IWZ.
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamoOwienia podwykonawcom. W takim
przypadku, Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawceg w ofercie czeSci zamowienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podania nazw (firm) podwykonawcow.
Wykonawca bedzie ponosit pelng odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajacego i 0sob trzecich za
ustugi wykonane przez podwykonawcow.

Wykonawca realizujac przedmiot zamdéwienia zobowigzany bedzie do stosowania przepisOw
prawa, w szczegolnosci rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych - RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016

r.,s 1 zpdzn.zm.) atakze Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z

2018 r. poz. 1000 z pézn. zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.

U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych

(t.j. Dz. U.z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej

i spotecznej oraz zatrudnianiu 0so6b niepelnosprawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 511 ze zm.).
Informacje dodatkowe:

1)  Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych,

2)  Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych,

3)  Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien, o ktorych mowa art. 67 ust. 1 pkt. 617
ustawy Pzp,

4) Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone bedag w PLN,

5)  Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w niniejszym postgpowaniu,

6) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim;

7)  Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czg¢$ci zamowienia podwykonawcom.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czeSci zamowienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm
podwykonawcow (o ile sa mu znane).

8)  Zamawiajacy nie zastrzega, iz o udzielenie zamOwienia moga ubiegac si¢ wylacznie
Wykonawcy wskazani w art. 22 ust. 2 ustawy Pzp.

Kody i nazwy Wspolnego Stownika Zamowien (CPV)
8500000 — 9 Ustugi w zakresie zdrowia i opieki spotecznej

ROZDZIAL 3 Termin wykonania zamowienia

Wymagany termin wykonania zamowienia: od dnia 02.01.2021 r. do dnia 31.12.2021 r.

ROZDZIAL 4 Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia,

1.

0 ktorych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1)  nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12 — 22 oraz ust. 5 pkt. 1 i 4
ustawy Pzp;
a)  wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp;



MOPS.DZP.322.3.28/2020

2)

b)

d)

Wykonaweca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 1314, 16
— 20 oraz ust. ust. 5 pkt. 1 i pkt. 4 ustawy PZP moze przedstawi¢ dowody na to, ze
podjete przez niego $rodki sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w
szczegolnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub
przestgpstwem skarbowym, zado$¢uczynienie pieni¢zne za doznanag krzywde lub
naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace
z organami $cigania oraz podjecie konkretnych s$rodkow technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktore sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestgpstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postepowaniu
Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje si¢, jezeli wobec Wykonawcy,
begdacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz
ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia oraz nie uplynat okreslony w tym wyroku
okres obowigzywania tego zakazu;

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i
szczegolne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody
przedstawione na podstawie lit. b IWZ;

Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postgpowania
0 udzielenie zamowienia;

spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu, okreslone zgodnie z art. 22 ust. 1b ustawy Pzp,

dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreSlonej dzialalnoSci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow;
Zamawiajacy nie okresla niniejszego warunku udzialu w postgpowaniu.

b)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
Zamawiajacy nie okresla niniejszego warunku udzialu w postepowaniu.

C) zdolnoSci technicznej lub zawodowej,

cl) Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze

dysponuje lub bedzie dysponowac co najmniej jedng osobg skierowang do realizacji
przedmiotu zamowienia spetniajacg tacznie wymagania:
wyzsze wyksztalcenie magisterskie na kierunku psychologii lub innych nauk
humanistycznych oraz
ukonczony minimum drugi rok cato$ciowego szkolenia podyplomowego
w zakresie psychoterapii, ktore konczy si¢ egzaminem 1 uzyskaniem certyfikatu
psychoterapeuty lub rownowaznym dokumentem oraz
certyfikat specjalisty terapii uzaleznien (lub réwnowazny dokument) lub
minimum 5 — letnie doswiadczenie w pracy terapeutycznej z osobami
uzaleznionymi od alkoholu i/lub innych substancji psychoaktywnych oraz
minimum 5-letnie doswiadczenie w pracy psychoterapeutycznej w procesach
dlugoterminowych

(Uwaga: Niniejsze do$wiadczenie bedzie podlegaé ocenie zgodnie z Kkryteriami

oceny ofert opisanymi w Rozdziale 12).

Przedmiotowe ustugi nie mogg Swiadczy¢ osoby umieszczone w rejestrze z dostepem
ograniczonym, regulowanym ustawq z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym (tj. Dz. U z 2018 r. poz. 405). Wykonawca przed
zawarciem umowy, zobowigzany jest do uzyskania informacji, czy dane osoby, o ktorych
mowa w ust. 1 pkt. 2 lit. C1 powyzej nie sq zamieszczone w rejestrze z dostgpem
ograniczonym, oraz pisemnego jej potwierdzenia wydrukiem z rejestru z dostepem
ograniczonym.
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Uwaga: W przypadku Wykonawcow ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie zamowienia,
powyzsze warunki, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 lit. C1 muszq zostaé spetnione w catosci
przez jednego z Wykonawcow ubiegajgcych sig¢ wspolnie o udzielenie zamowienia (1j. ocena
ww. warunku nie bedzie przeprowadzana tgcznie dla wszystkich Wykonawcow).

Uwaga: W przypadku polegania na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innego
podmiotu powyzsze warunki, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 lit. C1, b muszq zostac spetnione
w catosci przez jeden podmiot (tj. ocena ww. warunku nie bedzie przeprowadzana tqcznie
dla Wykonawcy lub podmiotu/-6w, na ktorych zasobach on polega).

2. Zamawiajacy najpierw _dokona oceny ofert, nastepnie zbada czy Wykonawca, ktérego
oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia
warunki udzialu w postepowaniu.

3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorych
mowa w ust. 1 pkt. 2 lit. ¢ powyzej, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamowienia lub jego czeSci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkoéw prawnych.

4. Zamawiajacy jednocze$nie informuje, iz ,,stosowna sytuacja” o ktérej mowa w ust. 3 powyzej
wystapi wylacznie w przypadku gdy:

1)  Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni
Zamawiajacemu, ze realizujagc zamowienie bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac pisemne zobowigzanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia —
Zobowigzanie powinno by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania tych
podmiotoéw i nalezy je ztozy¢ wraz z ofertg — dokument sporzadzony przez Wykonawce
samodzielnie lub na wzorze stanowigcym zalacznik nr 4 do IWZ;

2)  Zamawiajacy ocenia, czy udostgpnione Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe, pozwala na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkow
udzialu w postgpowaniu oraz zbada czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 13-22 oraz ust.5 pkt. 1 i 4 ustawy PZP;

3) W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéow, jezeli
podmioty te realizuja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktorym mowa w ust. 3, nie potwierdzaja
spetnienia przez Wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu lub zachodza wobec tych
podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okre§lonym
przez Zamawiajacego:

1)  zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2)  zobowiazat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgsci zamowienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 3.

6. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnos$ci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsigwzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na
realizacj¢ zamowienia.

7. Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia.

1)  wprzypadku spotki cywilnej Zamawiajacy przyjmuje, ze Wykonawcami w rozumieniu art.
2 ust. 11 ustawy Pzp, sa wspoélnicy spotki cywilnej, ktorych udziat w postgpowaniu
traktowany jest jako wspolne ubieganie si¢ o udzielenie zamoéwienia w rozumieniu art. 23
ust. 1 ustawy Pzp;

2)  Wykonawcy wystepujacy wspoélnie ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego;
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3)

4)

5)
6)
7)

8)

9)

10)

pelnomocnictwo do dokonywania czynnosci, o ktéorych mowa w pkt. 2 powinno mie¢
posta¢ dokumentu stwierdzajacego ustanowienie petlnomocnika, podpisane przez
uprawnionych do ich reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostatych Wykonawcow;
pelnomocnictwo powinno zosta¢ zlozone w formie oryginatu lub notarialnie
potwierdzonej kopii. Pelnomocnictwo nalezy dolaczy¢ do oferty;

w przypadku ofert ztozonych w formie elektronicznej (za posrednictwem Platformy
zakupowej) pelnomocnictwo pod rygorem niewaznosci sktada si¢ w formie elektronicznej,
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez uprawnionych do ich
reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostatych Wykonawcow; Zamawiajacy
dopuszcza ztozenie elektronicznej kopii pelnomocnictwa po$wiadczonej przez notariusza
kwalifikowanym podpisem elektronicznym:;

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamowienie ponoszg solidarng odpowiedzialno$é
za wykonanie umowy.

oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by wigzata wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspolnie.

wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda z Wykonawca wystepujacym
jako pelnomocnik pozostatych Wykonawcow (liderem);

w przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia Zamawiajacy zada przed zawarciem Umowy w sprawie zamédwienia
publicznego dostarczenia umowy regulujacej wspotprace tych podmiotow (w formie
oryginatu lub kopii pos§wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawcow).
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia sktadaja tacznie Formularz
Ofertowy;

w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, warunek
okreslony w ust. 1 pkt. 2 lit. ¢ musi spetlnia¢ w catosci jeden z Wykonawcow;

8. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcow:

1)

2)

ktorzy nie wykazali spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktorych mowa a ust.
1 pkt. 2 lit. 2;

ktorzy nie wykaza, ze nie zachodza wobec nich przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 pkt.
12-23 oraz ust. 5 pkt. 1 i 4 ustawy Pzp.

ROZDZIAL 5 Wykaz oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnienie

warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1. W celu potwierdzenia spelniania warunkoéw udziatu w postgpowaniu okreslonych w Rozdziale 4
oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz
z ofertg nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:

1)

2)

3)

4)

aktualne na dzien sktadania ofert wypelnione o$wiadczenie Wykonawcy 0 spetniania
warunkow udzialu w postepowaniu — sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego zalacznik
nr 2 do IWZ;

aktualne na dzien sktadania ofert wypetnione o$§wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw
do wykluczenia - sporzadzone wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 do IWZ;

zobowigzanie podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw
tego podmiotu na potrzeby realizacji zamdwienia, jezeli Wykonawca polega na zasobach
podmiotu trzeciego (na potwierdzenie spelnienia warunku udzialu w postepowaniu
okreslonego w Rozdziale 4 ust.1 pkt.2 lit ¢1 SIWZ) — dokument sporzadzony przez
Wykonawce samodzielnie lub na wzorze stanowigcym zalacznik nr 4 do IWZ

Wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji przedmiotowego zamowienia,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, posiadanych uprawnien,
doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynno$ci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami (na potwierdzenie spelnienia warunku udzialu w postepowaniu okreslonego

6
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w Rozdziale 4 ust.1 pkt.2 lit c1 SIWZ) — dokument sporzadzony przez Wykonawce
samodzielnie lub na wzorze stanowigcym zalacznik nr 5 do IWZ

5)  odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp;

2. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie prze Wykonawcow oswiadczenia, o ktorych
mowa w ust. 1 pkt. 1 i 2 sktada osobno kazdy z Wykonawcow ubiegajacych si¢ o zamdwienie.
Oswiadczenia te potwierdzaja spetnienie warunkéw udziatu w postegpowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spelnianie warunkow udziatu
W postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

3. Wykonaweca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu
zamieszcza informacje o podwykonawcach zgodnie z oswiadczeniem wskazanym w ust. 1 pkt. 2
powyzej.

4. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec
nich podstaw wykluczenia oraz spetlnienia — w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby —
warunkow udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w o§wiadczeniach,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 11 2.

5. Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych o$wiadczen i dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie warunkoéw udzialu w postepowaniu lub braku podstaw do wykluczenia, lub innych
dokumentow niezbednych do przeprowadzenia niniejszego postgpowania, oswiadczenia lub
dokumenty sa nickompletne, zawieraja btedy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajagcy wezwie do ich zlozenia, uzupeklnienia lub poprawienia lub do
udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia,
uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

6. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

7. Jesli oswiadczenia lub dokumenty ztozone przez Wykonawce budzg watpliwosci
Zamawiajacego, moze on zwroci¢ si¢ bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz ktorego
ustugi byly wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

8. Forma o$wiadczen i dokumentéw:

1)  Dokumenty i o$wiadczenia dotyczace Wykonawcy, podmiotow, na ktorych zdolnosciach
lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego albo podwykonawcow sktada si¢ w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

2)  Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,
na ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspoélnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentow lub o$wiadczen, ktore kazdego z nich dotyczy.

3)  Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje poprzez opatrzenie kopii dokumentu
lub kopii oswiadczenia, sporzadzonych w postaci papierowej, wlasnorecznym podpisem.

4)  Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentow lub oswiadczen, wylacznie wtedy, gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

5)  Dokumenty lub o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ sktadane wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.

6) W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentdw,
0 ktorych mowa w niniejszym Rozdziale w formie elektronicznej pod okreslonymi
adresami internetowymi ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy
pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce o$wiadczenia lub
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10.

11.

dokumenty.

Jezeli o§wiadczenia i dokumenty, o ktdrych mowa w zdaniu pierwszym sa sporzadzone w
jezyku obcym Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia ich
na jezyk polski.

7) W przypadku wskazania przez Wykonawcg o$wiadczen lub dokumentéw,
potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu i brak podstaw do
wykluczenia, ktére znajdujg sic w posiadaniu Zamawiajacego, Zamawiajacy w celu
potwierdzenia tych okolicznosci korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentow,
0 ile sg one aktualne.

llekro¢ w IWZ, a takze w zalacznikach do IWZ wystepuje wymog podpisania dokumentow lub

o$wiadczen lub tez potwierdzania za zgodno$¢ z oryginalem, nalezy przez to rozumiec¢, ze

oswiadczenia dokumenty te powinny by¢, w zakresie dokumentow, ktorego kazdego z nich
dotycza, opatrzone podpisem (podpisami) osoby (o0sdb) uprawnionej (uprawnionych) do
reprezentowania Wykonawcy / podmiotu, na zdolnosciach lub sytuacji ktéorego Wykonawca
polega / Wykonawcodw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia albo podwykonawcy,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub osobe (osoby)
upowazniong (upowaznionych) do reprezentowania Wykonawcy / podmiotu, na zdolnosciach lub
sytuacji ktorego Wykonawca polega / Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamowienia albo podwykonawcy, na podstawie petnomocnictwa. Podpisy na o§wiadczeniach i

dokumentach muszg by¢ ztozone w sposob pozwalajacy zidentyfikowac¢ osobe podpisujaca. Zleca

si¢ opatrzenie podpisu pieczgcig z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujacej. Poswiadczenie za
zgodnos$¢ z oryginalem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii o§wiadczenia,

sporzadzonych w formie pisemnej, wilasnorgcznym podpisem. Przy czym dokumenty i

o$wiadczenia ztozone w formie elektronicznej wymagaja opatrzenia kwalifikowanym podpisem

elektronicznym. Elektroniczne poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem nalezy natomiast

dokona¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Przedsigbiorczosci i Technologii z dnia 16

pazdziernika 2018 r. zmieniajgcym rozporzadzenie w sprawie dokumentow, jakich moze zadac

Zamawiajacy od Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia (Dz. U. z 2018 r. poz.

1993). Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, albo

Wykonawey wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia publicznego, w zakresie

dokumentow lub o§wiadczen, ktorego kazdego z nich dotyczy.

Os$wiadczenia lub dokumenty skladane sa w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodnos¢ z

oryginatem lub w oryginale w formie dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii

poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym
przez osoby uprawnione.

W zakresie nieuregulowanym w IWZ, zastosowanie maja przepisy Rozporzadzenia Ministra

Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadaé

Zamawiajacy od Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia (Dz. U. z 2016 r. poz.

1126), zmienione Rozporzadzeniem Ministra Przedsiebiorczo$ci i Technologii z dnia 16

pazdziernika 2018 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie dokumentow, jakich moze zadac

Zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia (Dz. U. z 2018 r. poz.

1993) oraz Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia

srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz

udostepniania i przechowywania dokumentow elektronicznych (Dz. U. poz. 1320 ze zm.).

ROZDZIAL 6 Informacje 0 sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego

Z Wykonawcami oraz przekazywania oSwiadczen lub dokumentow,
a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢
z Wykonawcami

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest pani Honorata Wozniak— pracownik Dziatu
Zamowien Publicznych Miegjskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni.

Komunikacja (w tym pytania Wykonawcow, odpowiedzi Zamawiajacego, wezwania, informacje,
zawiadomienia) pomi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywaé si¢ bedzie przy uzyciu
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Platformy zakupowej, niezaleznie od sposobu ztozenia oferty przez Wykonawce (tj. bez wzgledu
na to czy jest to forma pisemna, czy elektroniczna). Link do Platformy:
https://platformazakupowa.pl/pn/mops_gdynia .

Wykonawca za pomoca Platformy:

1) moze ztozy¢ oferte wraz z ewentualnymi pelnomocnictwami oraz o$wiadczeniami, o
ktérych mowa w rozdziale 5 ust. 1, jezeli nie korzysta z mozliwo$ci ztozenia tych
dokumentow w formie pisemnej,

2)  przekazuje o$wiadczenia o grupie kapitatowej, jezeli nie korzysta z mozliwosci ztozenia
przedmiotowego o§wiadczenia w formie pisemnej,

3)  komunikuje si¢ z Zamawiajagcym poprzez formularz ,Wys$lij wiadomo$¢ do
zamawiajgcego”, w tym zadaje pytania do tresci SIWZ — dotyczy takze Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty w formie pisemnej. Zamawiajacy informuje, ze do komunikacji
W ramach niniejszego postgpowania nie jest wymagana rejestracja na stronie Platformy
zakupowej.

Szczegolowe informacje techniczne dotyczgce sposobu wykonania tych czynnosci znajduja

sie w ,,Instrukcji dla wykonawcow platformazakupowa.pl” dostepnej na stronie Platformy,

po wybraniu postepowania w zakladce Instrukcje, znajdujacej sie na dole strony.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci IWZ. Zamawiajacy jest

zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem

terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do

Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu

sktadania ofert.

Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za

posrednictwem Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany SIWZ, zmiany

terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczal na Platformie na stronie
dotyczacej przedmiotowego postepowania w sekcji ,,Komunikaty”. Korespondencja, ktorej
zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie
przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy do konkretnego

Wykonawcy.

W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy moze

zmieni¢ tre$¢ SIWZ. Dokonang zmiang SIWZ, Zamawiajacy zamiesci niezwlocznie na Platformie

na stronie dotyczacej przedmiotowego postgpowania w sekcji ,,Komunikaty”.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zamian

w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadani i otwarcia ofert i zamiesci informacj¢ na

Platformie na stronie dotyczacej przedmiotowego postgpowania w sekcji ,,Komunikaty”.

ROZDZIAL 7 Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAL 8 Termin zwiazania oferta

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym Zze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzana oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
o0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL 9 Opis sposobu przygotowania ofert


https://platformazakupowa.pl/pn/mops_gdynia
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1. Oferta musi by¢ sporzadzona wedlug wzoru Formularza ofertowego, stanowiagcego zalacznik nr
1 do IWZ, stosownie do oferowanej czgsci zamowienia.
2. Do oferty nalezy dofaczy¢ oswiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale 5 ust. 1 oraz

ewentualne pelnomocnictwo (pelnomocnictwa).

3. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej lub w formie elektronicznej przy uzyciu Platformy
zakupowej, przy czym ztozenie oferty w formie elektronicznej jest rownoznaczne z oferta ztozona
w formie pisemnej, w jezyku polskim.

4. Do zachowania pisemnej formy czynnos$ci prawnej wystarczy ztozenie wtasnorecznego podpisu
na dokumencie obejmujacym tre$¢ o§wiadczenia woli.

5. Do zachowania elektronicznej formy czynnosci prawnej wystarczy ztozenie o§wiadczenia woli
w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Niedopuszczalnym jest wykorzystanie zamiast elektronicznego podpisu kwalifikowanego:

1)  podpisu zaufanego,

2)  podpisu cyfrowego,

3)  profilu zaufanego — ePUAP,

4)  pieczeci elektroniczne;.

Uzycie tych rozwigzan bedzie skutkowato nieskutecznym ztozeniem o$wiadczenia woli.

6. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania wszelkich
plikbw musza spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

7. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny Zamawiajacy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikow, podpisywanych plikow z danymi oraz plikow XAdES.

8. W przypadku ztozenia oferty w formie papierowe;:

1)  zaleca sie, aby oferta wraz ze wszystkimi zalgcznikami byta spigta w sposob
uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie. Zamawiajacy zaleca, aby dokumenty tworzace
oferte stanowily catos$¢ (byly spigte, zszyte, oprawione itp.) z tym zastrzezeniem, ze sposob
polaczenia dokumentow nie moze powodowac nieczytelnosci ktoregokolwiek z elementow
oferty; ponadto musi istnie¢ mozliwo$¢ skorzystania z poszczegdlnych dokumentow
stanowiacych oferte wybranego Wykonawcy dla potrzeb przygotowania umowy z tym
Wykonawca;

2)  zaleca sig, aby kazda ze stron oferty byta ponumerowana;

3)  oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobg
/ osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, ktorych to reprezentacja wynika z
przepisow prawa, z danych ujawnionych we wlasciwym rejestrze lub z innego
upowaznienia. Pelnomocnictwo winno by¢ dotaczone do oferty o ile nie wynika z innych
zatgczonych dokumentéw. Pelnomocnictwo do podpisywania oferty powinno by¢ ztozone
W oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii;

4)  w przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujace oferte, podpisy ztozone przez
Wykonawece w Formularzu ofertowym, o$wiadczeniach oraz innych dokumentach
powinny by¢ czytelne;

5)  poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy lub
0soby/os6b upowaznionej / upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy;

6) Wykonawca powinien umie$ci¢ ofert¢ w zamknigtej kopercie, zaadresowanej na adres
Zamawiajacego. Na kopercie zalezy umiesci¢ nazwe 1 adres Wykonawcy oraz napis:

OFERTA
Prowadzenie sesji psychoterapii indywidualnej dla osob z podwojna diagnoza, tj.
uzaleznionych od alkoholu i/lub innych substancji psychoaktywnych oraz z deficytami w
zakresie funkcjonowania psychicznego

MOPS.DZP.322.3.28/2020
Nie otwieraé przed dniem 18.12.2020 r. godz. 10:35”.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

7)  Koperta winna by¢ szczelnie zamknigta w sposdb uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z
trescig oferty, przed jej otwarciem.

8)  Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi
Wykonawca.

Zmiana oferty. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ oferte. W
przypadku sktadania oferty w formie pisemnej zmiana oferty wymagaja zachowania formy
pisemnej. W celu dokonania zmiany oferty ztozonej w formie pisemnej, Wykonawca ztozy
Zamawiajacemu kolejng zamknigtg koperte, oznaczong jak w ust. 8 pkt. 6, z dodatkowym opisem
»Zmiana oferty”. Wprowadzenie zmian do oferty ztozonej elektronicznie przy uzyciu platformy
nalezy dokona¢ zgodnie z ,,Instrukcja dla wykonawcow platformazakupowa.pl” dostepnej na
stronie Platformy. Zgodnie z niniejszg instrukcja przez zmiang oferty rozumie si¢ ztozenie nowe;j
oferty i wycofanie poprzedniej, jednak nalezy to zrobi¢ przed uptywem terminu zakonczenia
sktadania ofert w postepowaniu.

Wycofanie oferty. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte. W
celu wycofania oferty ztozonej w formie pisemnej, Wykonawca przed terminem skladania ofert
wysyla informacj¢ do Zamawiajgcego o wycofaniu swojej oferty, pod warunkiem, ze informacja
ta dotrze do Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert. Wycofanie ztozonej oferty
w formie pisemnej nastgpuje na wniosek Wykonawcy podpisany przez Wykonawce lub osobe
upowazniong zgodnie z zasadami reprezentacji. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje
petnomocnik, do wniosku musi by¢ dotgczone pelnomocnictwo, z ktérego tresci powinno
wynika¢ uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy . Wycofanie oferty ztozonej w formie
elektronicznej przy uzyciu Platformy nalezy dokona¢ zgodnie z ,,Instrukcja dla wykonawcow
platformazakupowa.pl” dostepnej na stronie Platformy.

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uplywie terminu sktadania ofert.

Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia. Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1010), jezeli
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob nie budzacy watpliwosci
zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostgpniane oraz wykazat, zataczajac stosowne wyjasnienia, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. W przypadku sktadania oferty w
formie pisemnej Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa musza by¢ oznaczone
klauzulg ,,Tajemnica Przedsi¢biorstwa”. Zaleca si¢, aby dokumenty te byly spiete w sposob
pozwalajacy na ich oddzielenie od reszty oferty. W przypadku sktadania oferty w formie
elektronicznej przy uzyciu platformy Zmawiajacy zaleca wydzielenie ww. informacji jako
oddzielnego pliku. Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje si¢ miejsce wyznaczone
do dotaczenia czgsci oferty stanowigcej tajemnice przedsigbiorstwa.

Przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie si¢ informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, ktore jako
catos¢ Iub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementow nie sa powszechnie znane osobom
zwykle zajmujacym si¢ tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich osob, o ile
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjal, przy zachowaniu
nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z
podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez
innego Wykonawce ubiegajacego si¢ wspolnie z nim o udzielenie zamowienia, przez podmiot,
na ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawcg.
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢
pliku to maksymalnie 500 MB.
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17.

Zgodnie z § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie
uzycia S$rodkéow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych, dokumenty
elektroniczne przekazywane za posrednictwem s$rodkow komunikacji elektronicznej (za
posrednictwem Platformy zakupowej) sa sporzadzane w jednym z formatéw danych okreslonych
w Zataczniku nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. (t. j. Dz. U. z
2017 r. poz. 2247) w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych 1 wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych:

1)  dla danych zawierajacych dokumenty tekstowe, tekstowo — graficzne, multimedialne:

xt, .pdf, .doc, xls, .ppt, .docx, .xIsx, .jpg, .jpeg, .tif, .tiff,
2) dla kompresji (zmniejszenia objetosci): . zip, .7z.

ROZDZIAYL. 10  Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

n

Miejsce sktadania ofert.

Oferty w formie pisemnej nalezy sktada¢ w Sekretariacie Miejskiego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Gdyni, ul. Grabowo 2, 81-265 Gdynia (Sekretariat czynny w dni robocze od
poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30 — 15:30).

Oferty w formie elektronicznej nalezy umiesci¢ na Platformie zakupowej znajdujacej si¢ pod
adresem https://platformazakupowa.pl/pn/mops_gdynia na stronie dotyczacej niniejszego
postgpowania.

UWAGA: Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert na nosniku danych (np. ptycie CD, pendrive), e-
mailem lub innym kanalem komunikacji.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 18.12.2020 r. do godz. 10:25

Otwarcie ofert nastapi w dniu 18.12.2020 r. godz. 10:35 w siedzibie Zamawiajacego tj.: przy
ul. Grabowo 2, 81-265 Gdynia.

W zaistnialej sytuacji zagrozenia epidemicznego informujemy, ze sesja otwarcia ofert dla
przedmiotowego postepowania odbedzie si¢ poprzez transmisje on-line.

W zwiazKku z powyzszym transmisja on-line rozpocznie si¢ w dniu 18.12.2020 r. od godziny
10:35. Mozliwos$¢ ogladniecia transmisji sesji otwarcia ofert bedzie dostepna na serwisie
YouTube MOPS Gdynia.

Link do kanalu: https://www.youtube.com/channel/UCY j2XJKyZPbl90-eV4PuA90

Zgodnie z komunikatem Urzedu Zamoéwien Publicznych: ,,WW ocenie UZP transmisja on-
line z otwarcia ofert w zaistnialej sytuacji zagrozenia epidemicznego w sposéb
wystarczajacy realizuje zasade o ktorej mowa w art. 86 ust. 2 Pzp. Przepis ten stanowi, ze
otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uplywie terminu do ich skladania, z
tym Ze dzien, w ktorym uplywa termin skladania ofert, jest dniem ich otwarcia. Tym samym
brak mozliwo$ci fizycznej obecno$ci zainteresowanych oséb przy otwarciu ofert z
jednoczesnym zapewnieniem transmisji online i podaniu uprzedniej informacji o transmisji
- nie bedzie stanowi¢ naruszenia przepiséw ustawy Pzp.”

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie przedmiotu zaméwienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy
(firmy), adresy Wykonawcow oraz informacje dotyczace ceny ztozonych ofert.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej:
http://www.mopsgdynia.pl/zamowienia-publiczne/uslugi-spoleczne oraz stronie podmiotowej
BIP informacje dotyczace:

1)  kwoty jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotu zamowienia;

2)  firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

3)  cen zawartych w ofertach Wykonawcow.
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ROZDZIAL 11 Opis sposobu obliczenia ceny

No ok

© ®

W Formularzu ofertowym (zalacznik nr 1 do IWZ) nalezy wpisa¢ catkowita cen¢ brutto za
wykonanie catosci przedmiotu zamowienia, z wyszczeg6Olnieniem warto$ci brutto oraz stawki
podatku od towaréw i ustug VAT.

Cena oferty musi uwzgledni¢ wymagania zawarte w IWZ, by¢ wyliczona na podstawie opisu
przedmiotu zaméwienia, projektu umowy oraz obejmowacé wszystkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

Ceng oferty (ceng brutto) nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku, na podstawie indywidualnej kalkulacji Wykonawcy, uwzgledniajgc doswiadczenie
1 wiedz¢ zawodowa Wykonawcy, jak i wszelkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu
zamowienia, podatki oraz rabaty, upusty itp. ktérych Wykonawca zamierza udzieli¢.
Niedopuszczalne sg zadne negocjacje cenowe.

Ptatnos¢ nastgpi zgodnie z zapisami projektu umowy, ktory stanowi zalgceznik nr 7 do IWZ.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w walucie polskiej (PLN).
Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci skladowe wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia i budza watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego W IWZ lub
wynikajacymi z odrebnych przepisow, Zamawiajacy zwrdci si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym
ztozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, w sytuacji gdy Wykonawca nie udzielit wyjasnien, o
ktoérych mowa w ust. 14 lub jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco
niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

ROZDZIAYL 12 Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy

wyborze oferty wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny
ofert
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza w poszczegolnej czgsci zamoOwienia na
podstawie nastepujacych kryteriow oceny ofert:
1) Kryterium | - cena oferty brutto (C) — waga 80%,
2) Kryterium Il — kwalifikacje personelu (KP)—waga 20%,
Kazda z ofert ztozona w poszczegdlnej czesci zamowienia bedzie oceniana wedlug powyzszych
kryteriéw zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+KP

gdzie:

P —Iaczna ilo$¢ punktow

C — ilo$¢ punktow przyznanych w kryterium ,,cena oferty brutto”

KP — ilo$¢ punktow przyznanych w kryterium ,,kwalifikacje personelu”

Kryterium | cena oferty brutto —waga 80 % (max 80 pkt.)
Opis sposobu oceny oferty:

cena brutto oferty najnizszej

cena brutto oferty badanej
C —ilo$¢ punktow przyznana badanej ofercie w kryterium ,,cena oferty brutto”
Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

Kryterium I1: ,,kwalifikacje personelu” —waga 20 % (max 20 pkt.)
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W ww. kryterium Zamawiajacy przyzna dodatkowe punkty tym ofertom, w ktoérych osoby
wskazane przez Wykonawce do realizacji przedmiotowej ustugi beda posiadaé wigksze
doswiadczenie niz minimalne, okreslone przez Zamawiajacego w Rozdziale 4 ust. 1 pkt. 2 lit. c1.
Maksymalna ilo$¢ punktoéw, ktdéra moze by¢ przyznana Wykonawcy w ww. kryterium wynosi 20.
Wykonawca w Wykazie osob (zatacznik nr 5 do IWZ) w tabeli nr 2 wskazuje jedng osobe
skierowang do realizacji przedmiotu zamowienia, ktéra bedzie podlegac niniejszej ocenie.
Uzyskany wynik bedzie podlegal ocenie w ramach II kryterium. Zamawiajacy przyzna punkty
zgodnie z ponizszg tabela. Wykaz o0sob, tabela nr 2 na potrzeby oceny niniejszego kryterium tj.
,kwalifikacyjne personelu” nie bedzie podlega¢ uzupelnieniu.

Punkty w powyzszym kryterium zostang przyznane w sposob wynikajacy z ponizszej tabeli:
Doswiadczenie os6b wskazanych przez Zamawiajacego do [lo$¢ przyznanych punktéw
realizacji przedmiotowej ustugi, o ktorej mowa w Rozdziale 4
ust. 1 pkt. 2 lic C1

5 lata 0 pkt
6-7 lat 5 pkt
8-9 lat 10 pkt
9-10 lat 15 pkt
11 lat i wiecej 20 pkt

W przypadku wskazania w Wykazie osdb — tabela nr 2 osoby, ktora nie bedzie spetniata tacznie
warunkoéw, o ktorych mowa w Rozdziale 4 ust. 1 pkt. 2 lit. c1, lub w sytuacji nie wypehnienia
tabeli nr 2 Zamawiajacy nie przyzna zadnego punktu w tym kryterium.

5. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt wybra¢ najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na
to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

6. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.
7. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert poprawi w ofercie oczywiste omyltki pisarskie,

oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek oraz inne omylki polegajagce na niezgodnosci oferty z IWZ — niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.
8. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy jezeli:
1)  jej tres¢ nie odpowiada tresci IWZ,
2)  jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
3)  zawiera razgco niska ceng¢ w Stosunku do przedmiotu zaméwienia lub jesli na wezwanie
Zamawiajacego Wykonawca nie ztozy wyjasnien dotyczacych razaco niskiej ceny;
4)  zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia,
5)  zawiera btedy w obliczeniu ceny;
6)  jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;
7)  Wykonawca nie wyrazi zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.
9. Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty:
1) o wyborze oferty najkorzystniejszej,
2) o wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,
3) o wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone na podstawie ust. 7,
4) o uniewaznieniu postepowania.

ROZDZIAL 13 Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego
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N

7 Wykonawecg, ktory przedstawi najkorzystniejszg oferte Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie
zamowienia publicznego, ktorej projekt stanowi zalacznik nr 7 do IWZ.

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce o miejscu i terminie zawarcia umowy.

Jezeli Wykonaweca, o ktorym mowa w ust. 1, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy zbada
czy spetnia warunki udzialu w postepowaniu Wykonawca, ktéry ztozyl oferte najwyzej oceniana
sposrod pozostatych ofert 1 udzieli jemu zamoéwienia.

Niezwlocznie po udzieleniu zamoéwienia, tj. zawarciu umowy, Zamawiajacy zamiesci na stronie
internetowej http://www.mopsgdynia.pl/zamowienia-publiczne/uslugi-spoleczne oraz stronie
podmiotowej BIP informacje o udzieleniu zamowienia, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko
podmiotu, z ktérym zawart umowe.

ROZDZIAL. 14 Uniewaznienie postepowania

1.

Zamawiajacy uniewaznia post¢powanie o udzielenie zamdéwienia jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwotg, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy
podejmie decyzje o zwiekszeniu tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadku, o ktorych mowa w Rozdziale 12 ust. 4 zostaty ztozone oferty dodatkowe o
takiej samej cenie,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze przeprowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec,

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wada uniemozliwiajgcg zawarcie
umowy w sprawie niniejszego zamowienia publicznego.

ROZDZIAL 15 Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada w niniejszym postepowaniu wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

ROZDZIAL 16 Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do
treSci zawartej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogolne
warunki umowy albo wzér umowy

1. Projekt umowy w sprawie zamowienia publicznego stanowi zalgcznik nr 7 do IWZ.

2. Postanowienia ustalone w projekcie umowy nie podlegaja negocjacjom.

3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Umowa jest jawna
i podlega udostepnieniu na zasadach ogélnych okreslonych w przepisach o dostepie do informacji
publicznej.

4, Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jest zobowigzany do zawarcia umowy z
Zamawiajacym w terminie nie kroétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej — nie pézniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.

5. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem terminu,
o ktorym mowa w ust.4, jezeli zostata ztozona tylko jena oferta.

6. Okolicznosci, w jakich zmieniona moze zosta¢ umowa sg opisane w projekcie umowy, ktory
stanowi zalacznik nr 7 do IWZ.

7. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce o miejscu i termie zawarcia umowy.

8. Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 4, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze

zbadac czy nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu w postegpowaniu Wykonawca,
ktory ztozyt oferte najwyzej oceniang sposrod pozostatych ofert, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w Rozdziale 14 IWZ.
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9. Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisywania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynikaé z innych dokumentéw zataczonych do oferty.

ROZDZIAYL 17 Informacja dotyczaca ochrony i przetwarzania danych osobowych

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gdyni, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/4/WE (RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016 r.) informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej
w Gdyni, ul. Grabowo 2, 81-265 Gdynia.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy jest pod numerem tel. 58 782-01-20, od
poniedziatku do piatku, w godz. 7.30 - 15.30.

3. Pani /Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO w celu
przeprowadzenia i rozstrzygnigcia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. Podstawa
prawna ich przetwarzania jest Panstwa zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postgpowaniu
oraz nastgpujace przepisy prawa:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579,
Z p6zn. zm.);

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077,
Z pozn. zm.);

3) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow,
jakie moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzieleniu zaméwienia (Dz.
U. poz. 1126),

4) Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018
r. poz. 217, z pézn. zm.).

4. Dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego przekazywane
beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o
udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne. Dokumentacja sktadana w trakcie postepowania
stanowi w cato$ci informacje publiczng i moze by¢ udostgpniania na zasadach okreslonych w
Ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

Ograniczenie dostgpu do Panstwa danych o ktérych mowa wyzej moze wystgpi¢ jedynie
w szczegolnych przypadkach, jesli jest to uzasadnione ochrona prywatnosci zgodnie z art. 8 ust 4
pkt 112 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1579, z pdzn. zm.).

Ponadto odbiorcami danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem
0 zamoOwienie publiczne mogg by¢ podmioty, z ktérymi MOPS zawart umowy lub porozumienie
na korzystanie z udostepnionych przez nie systemow informatycznych w zakresie przekazywania
lub archiwizacji danych. Zakres przekazywania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak
wylacznie do mozliwo$ci zapoznania si¢ z tymi danymi w zwigzku ze $wiadczeniem ushug
wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcéw tych obowigzuje klauzula zachowania
poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane:

1) przypadku zamowien, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote, o ktorej mowa w art.
4 ust. 8 ustawy PZP - przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania 0 udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caly czas trwania umowy, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, lub

2) w przypadku zamowien, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz kwota wyrazona w art. 4 ust. 8
ustawy PZP - przez okres wynikajacy z przepisow prawa, w szczeg6lnosci ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych i sporzadzonej na ich podstawie Instrukcji Kancelaryjnej obowigzujacej w
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Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Gdyni, a po jego zakonczeniu zostang niezwtocznie
usunigte.

6. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale moze stanowi¢ niezbedny warunek do wzigcia
udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia (w zakresie danych identyfikacyjnych firme
przedsigbiorcy).

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

2) napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, 0 ktorym mowa w art. 20 RODO;

3) napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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