
załącznik nr 8 do Specyfikacji Warunków Zamówienia

znak: Rz.271.35.2021

AG.272.2.(nr_umowy).2020

Umowa (projekt dla Zadania I) AG.272.2.(nr_umowy).2020

Zawarta w dniu (data) r. w Legionowie pomiędzy Gminą Miejską Legionowo – 
Urzędem Miasta Legionowo, 05-120 Legionowo NIP 536-19-23-243, ul. marsz. J. 
Piłsudskiego 41 reprezentowaną przez:

Romana Smogorzewskiego – Prezydenta Miasta

przy kontrasygnacie Pani Jolanty Ćwiklińskiej – Skarbnika Miasta Legionowo,

zwanego dalej Zamawiającym

a (dane firmy)

w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na 
świadczenie kompleksowej usługi sprzątania i utrzymania w ciągłej czystości obiektu hali 
widowiskowo-sportowej Arena Legionowo przy ul. B. Chrobrego 50B w Legionowie 
przeprowadzonego w trybie podstawowym zgodnie z art. 275 ustawy z dnia 11.09.2019r. 
Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), zwanym 
dalej Wykonawcą, została zawarta umowa następującej treści:

§1

1. Przedmiotem umowy jest kompleksowa usługa sprzątania i utrzymania w ciągłej
czystości obiektu hali widowiskowo-sportowej Arena Legionowo przy ul. B. 
Chrobrego 50B w Legionowie.

2. Usługa będzie realizowana przez:

1) Serwis dzienny – min. 1 osoba:

a) w okresie od dnia 2.01.2022r. do 31.05.2022r. oraz od 1.08.2022r. do 
31.12.2022r. codziennie od poniedziałku do niedzieli (oprócz dni 
określonych w Załączniku nr 3) w godzinach 12:00 – 20:00. Sprzątanie 
pomieszczeń biurowych i sali konferencyjnej z zapleczem odbywać się 
będzie od poniedziałku do piątku (oprócz dni określonych w Załączniku 
nr 3) w godzinach 18:00-20:00.

b) w okresie od 1.06.2022r. do 31.07.2022r. codziennie od poniedziałku do 
niedzieli (oprócz dni określonych w Załączniku nr 3) w godzinach od 
14:00 – 20:00. Sprzątanie pomieszczeń biurowych odbywać się będzie 
od poniedziałku do piątku (oprócz dni określonych w Załączniku nr 3) 
w godzinach 18:00-20:00. Sprzątanie sali konferencyjnej z zapleczem 
1 raz w tygodniu w terminie ustalonym z Zamawiającym.

2) Serwis nocny – min. 3 osoby:

a) w okresie od dnia 2.01.2022r. do 31.12.2022r. codziennie od poniedziałku
do niedzieli (oprócz dni określonych w Załączniku nr 3) w godzinach 
24:00 do 6:00.

3. Szczegółowy zakres świadczenia usługi został opisany w tabeli nr 1 
z Załączniku nr 1.

1) Mycie trybun – dwa razy w tygodniu, w terminie ustalonym z Zamawiającym,

2) Sprzątanie hali odbywać się będzie przy oświetleniu – scena 2.



3) Koszty zużycia energii elektrycznej, zużycia wody, odprowadzenia ścieków 
i wywóz nieczystości komunalnych ponosi Zamawiający. Wykonawca 
zobowiązany jest do korzystania z mediów na potrzeby realizacji przedmiotu 
umowy w sposób ekonomiczny.

4) Serwis dzienny zobowiązany jest do monitorowania i sprawdzania obszarów 
sprzątania z częstotliwością co 2 godziny. Potwierdzenie stanu czystości 
danego obszaru będzie odnotowane na tabliczkach raportowych, 
umieszczonych w dwóch ogólnodostępnych toaletach na parterze, dwóch 
ogólnodostępnych toaletach na pierwszym piętrze, w holu głównym hali 
widowiskowo-sportowej Arena, wpisując godzinę kontroli czystości oraz 
składając własnoręczny podpis zaświadczający o właściwym i należytym 
stanie czystości.

4. Zestawienie powierzchni będącej przedmiotem umowy zostało określone 
w tabeli nr 2 z Załącznika nr 1.

5. Sprzątanie w trakcie dużych imprez – Zamawiający przewiduje 20 dni 
imprezowych rocznie.

1) Na potrzeby dużych imprez Zamawiający zgłosi zapotrzebowanie na kolejną 
osobę do serwisu dziennego drogą elektroniczną i telefoniczną nie później 
niż na 5 dni przed imprezą. Zadaniem serwisu jest utrzymywanie w ciągłej 
czystości holów, klatek schodowych, toalet ogólnodostępnych oraz bieżące 
uzupełnienie środków higieny i opróżnianie pojemników na śmieci. Podczas 
imprez pracownicy Wykonawcy zobowiązani są do utrzymania ciągłego 
kontaktu z kierownikiem hali.

2) W czasie imprez personel zobowiązany będzie do monitorowania 
i sprawdzania obszarów sprzątania z częstotliwością co 30 minut. 
Potwierdzenie stanu czystości danego obszaru będzie odnotowane na 
tabliczkach raportowych, umieszczonych w dwóch ogólnodostępnych 
toaletach na parterze, dwóch ogólnodostępnych toaletach na pierwszym 
piętrze, w holu głównym hali widowiskowo-sportowej Arena, wpisując 
godzinę kontroli czystości oraz składając własnoręczny podpis 
zaświadczający o właściwym i należytym stanie czystości.

6. Wykonawca zapewnia i ponosi koszty wszystkich środków czystości, urządzeń 
niezbędnych do wykonania przedmiotu zamówienia oraz środków stosowanych 
w podajnikach wymienianych (papier toaletowy – kolor biały, dostosowany do 
podajników, worki na śmieci, papier do rąk). Zamawiający zastrzega sobie 
prawo na etapie oceny oraz realizacji umowy, zażądania od Wykonawcy próbek 
(egzemplarza) zaoferowanego środka do dozowników i pojemników oraz 
stosowanych środków czyszcząco – dezynfekujących, w celu wyjaśnienia 
ewentualnych wątpliwości, co do ich zgodności z wymaganiami zamawiającego.
Wykonawca dostarczy próbki wszystkich środków czyszczących, a szczególnie 
środków do usuwania kleju i mycia podłogi drewnianej, które będą 
przechowywane u Zamawiającego. Każda zmiana środka musi być 
potwierdzona pisemnie przez Zamawiającego.

7. Zamawiający udostępni pomieszczenia Nr 3 i 8 o łącznej powierzchni 22,30 m2, 
a Wykonawca zobowiązuje się do prawidłowego eksploatowania pomieszczenia
wyłącznie na potrzeby realizacji świadczonej usługi. Wykonawca zobowiązuje 
się do utrzymania porządku i przekazania Zamawiającemu pomieszczenia 
w dniu rozwiązania lub wygaśnięcia umowy w stanie niepogorszonym 
z wyjątkiem zużycia będącego następstwem prawidłowego używania.



8. Zamawiający dostarczy środki stosowane w dozownikach do dezynfekcji rąk 
oraz do dezynfekcji powierzchni.

9. Hala posiada nawierzchnię sportową drewnianą, nawierzchnię rozkładaną 
sportową teraflex z tworzywa sztucznego oraz wykładzinę ochronną na 
nawierzchnię sportową, do których należy stosować odpowiednie środki 
czystości. Sprzątanie teraflexu sportowego i ochronnego oraz podłogi 
drewnianej powinno odbywać się zgodnie z instrukcją czyszczenia nawierzchni. 
Informacji o środkach zalecanych przez producenta oraz instrukcją czyszczenia 
nawierzchni sportowych do każdego rodzaju nawierzchni została określona 
w Załączniku nr 2. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania środków 
przeznaczonych do przedmiotowych powierzchni lub ich równoważników.

10.Wykonawca zapewni do wykonania przedmiotu zamówienia środki czystości 
i preparaty ochronne przeznaczone do czyszczenia i konserwacji wszystkich 
powierzchni Zamawiającego. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za 
zniszczenia mienia Zamawiającego w wyniku zastosowania nieodpowiedniego 
środka czyszczącego.

11. Wykonawca oświadcza, że użyte środki i materiały posiadają atesty PZH lub 
charakterystyki zgodnie z obowiązującymi przepisami (do okazania na żądanie 
Zamawiającego), są dobrej jakości i nie są szkodliwe dla środowiska jak i 
przedmiotu zamówienia podlegającemu czyszczeniu. Środki te muszą zostać 
dopuszczone do obrotu, muszą być odpowiednie do rodzaju czyszczonej 
powierzchni oraz muszą być stosowane przed upływem terminu przydatności do
użycia. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli i weryfikacji 
stosowanych środków.

12.Wykonawca będzie wykonywał czynności sprzątania, czyszczenia i mycia paneli
ściennych i podłogowych, powierzchni szklanych i kamiennych oraz sprzętu 
i wyposażenia biurowego objętych gwarancją producenta/wykonawcy zgodnie 
z instrukcjami konserwacji w sposób, który nie spowoduje utraty gwarancji.

13.Zamawiający zastrzega sobie prawo wystąpienia, w uzasadnionych 
przypadkach, o zmianę rodzaju używanych środków.

14.Wykonawca jest zobowiązany we własnym zakresie i na własny koszt odbierać 
opakowania po środkach czyszczących i konserwujących używanych przy 
realizacji przedmiotu zamówienia.

15.Na terenie obiektu hali widowiskowo-sportowej Arena Legionowo obowiązuje 
segregacja odpadów na papier, szkło, plastik/metal oraz odpady zmieszane.

16.Wykonawca zobowiązany jest do wyposażenia pracowników w czyste firmowe 
ubrania z identyfikatorami umieszczonymi w widocznym miejscu.

17.Wykonawca zobowiązuje się do przekazywania informacji z tygodniowym 
wyprzedzeniem o każdorazowej zmianie osób skierowanych do realizacji 
przedmiotu umowy.

18.Wykonawca zobowiązuje się do przekazywania informacji z tygodniowym 
wyprzedzeniem o zmianie środków czystości do realizacji przedmiotu umowy.

19.Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego zgłaszania wszelkich uwag 
o usterkach wymagających napraw np. przepalone żarówki, wyrwane kontakty, 
zepsute zamki w drzwiach, niedrożne umywalki, pisuary i sedesy, poprzez wpis 
do rejestru, który będzie znajdował się w pomieszczeniu monitoringu.

20.Usługa świadczona będzie zgodnie z przepisami BHP i wykonywać ją będą 



osoby przeszkolone w tym zakresie. Wykonawca dostarczy Zamawiającemu 
dokumenty potwierdzające przeszkolenie BHP pracowników w zakresie 
wykonywanej przez nich pracy na każde żądanie Zamawiającego.

21.Wykonawca wyznaczy osobę do utrzymania stałego kontaktu z Zamawiającym.

22.Zamawiający zastrzega sobie prawo do okresowego kontrolowania należytego 
wykonania usługi przez Wykonawcę. Z czynności kontrolnych będzie 
sporządzony protokół a ewentualne uchybienia muszą zostać usuwane na 
bieżąco.

23.Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania regulaminu użytkowania Hali 
Widowiskowo-Sportowej Arena Legionowo przy ul. B. Chrobrego 50B 
w Legionowie stanowiący Załącznik do Uchwały Nr XXXIV/463/2013 Rady 
Miasta Legionowo z dnia 28 sierpnia 2013 r.

§2

1. Za wykonanie prac stanowiących przedmiot umowy, Zamawiający zapłaci 
Wykonawcy miesięczne wynagrodzenie w kwocie (kwota) zł brutto (słownie:).

2. Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustalają wynagrodzenie w kwocie 
(kwota) zł brutto (słownie:), w tym należny podatek VAT w wysokości (wartość 
podatku VAT) %.

3. W miesiącu styczeń Zamawiający zapłaci wynagrodzenie Wykonawcy 
proporcjonalne do terminu świadczonej usługi (za okres od dnia podpisania 
umowy do dnia 31 stycznia). Zamawiający podzieli wynagrodzenie miesięczne 
przez liczbę dni w miesiącu styczniu i przemnoży to przez liczbę faktycznie 
przepracowanych dni.

4. Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia faktury VAT za miesiąc grudzień 
2022 w terminie do dnia 16.12.2022r.

5. Rozliczenie świadczonej usługi następować będzie na koniec każdego 
miesiąca.

6. Wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty związane z realizacją usługi jakie 
poniesie Zamawiający.

7. Zamawiający ureguluje należność za wykonaną usługę zgodnie z fakturą 
Wykonawcy, przelewem na podany w jej treści rachunek bankowy w terminie 30
dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT.

§3

1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 
umowy w formie kar umownych w następujących wypadkach i wysokościach:

1) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za odstąpienie od 
umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn nie leżących po stronie 
Zamawiającego w wysokości 10% łącznego wynagrodzenia brutto 
określonego w § 2 ust. 2 niniejszej umowy,

2) Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za odstąpienie od umowy z 
przyczyn leżących po stronie Zamawiającego w wysokości 10% łącznego 
wynagrodzenia brutto określonego w § 2 ust. 2 niniejszej umowy,

3) Zamawiający potrąci Wykonawcy z wynagrodzenia, o którym mowa w §2 ust.
2 karę umowną z tytułu:

a) za zwłokę w usunięciu ewentualnych wad stwierdzonych przy realizacji 



przedmiotu umowy w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto określonego 
w § 2 ust. 2, za każdy dzień opóźnienia liczony od dnia wyznaczonego na
usunięcie wad.

b) za brak zapewnienia stałego prowadzenia prac określonych w umowie 
w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto określonego w § 2 ust. 2, za 
każdy dzień braku minimum 1 pracownika z personelu dziennego lub 
nocnego skierowanego do realizacji przedmiotu umowy,

c) niedopełnienia wymogu zatrudnienia osób, o których mowa w § 5 ust. 
1 umowy na podstawie umowy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 
czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, w wysokości 5% wynagrodzenia brutto 
określonego w § 2 ust. 2 umowy, za każdą osobę, chyba że wykonawca 
wykaże, że nie zostały spełnione przesłanki do zatrudnienia tej osoby na 
podstawie stosunku pracy wynikającego z ustawy Kodeks Pracy,

d) za nieprzedłożenie w terminie dokumentów o których mowa w § 5 ust. 2-
4 umowy w wysokości 2% wynagrodzenia brutto określonego w § 2 ust. 
2 umowy, za każdy dzień opóźnienia.

2. W przypadku naliczenia kar umownych Wykonawca wystawi fakturę na 100% 
ryczałtowego wynagrodzenia umownego brutto, a Zamawiający pisemnie 
przedstawi Wykonawcy wyliczenie tych kar i zgodnie z tym wyliczeniem może 
potrącić kary umowne z wynagrodzenia Wykonawcy. Wykonawca wyraża zgodę
na dokonanie potrącenia przez Zamawiającego kar umownych z 
przysługującego mu wynagrodzenia. W przypadku braku należnego Wykonawcy
wynagrodzenia, z którego Zamawiający mógłby potrącić kary umowne, 
Wykonawca jest zobowiązany do ich zapłaty na pisemne wezwanie 
Zamawiającego.

3. Wykonawca wyraża zgodę na dokonanie potrąceń przez Zamawiającego kar 
umownych z przysługującego mu wynagrodzenia.

4. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego 
powyżej wysokości kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej 
szkody.

5. Łączna wysokości kar umownych nie może przekroczyć 25% wynagrodzenia 
brutto określonego w § 2 ust. 2 niniejszej umowy.

§4

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za ewentualne szkody wyrządzone 
w trakcie wykonywania usługi.

2. Wykonawca nie odpowiada za szkody poniesione przez Zamawiającego 
a powstałe wskutek okoliczności, za które nie ponosi winy.

3. Celem wyłączenia odpowiedzialności materialnej Zamawiającego lub 
Wykonawcy z tytułu szkód powstałych w związku z zaistnieniem określonych 
zdarzeń losowych i odpowiedzialności cywilnej w czasie realizacji robót, 
Wykonawca zawrze odpowiednie umowy ubezpieczenia na kwotę minimum 200
000,00 zł (słownie: dwieście tysięcy złotych) na jedno i wszystkie zdarzenia 
i utrzymywanie w/w ubezpieczenia na okres trwania umowy.

4. Koszty ubezpieczenia ponosi Wykonawca.

5. Jeżeli Wykonawca nie dopełni obowiązku ubezpieczenia Zamawiający może 
dokonać ubezpieczenia i opłacić wymagane składki, a następnie potrącić 
poniesione koszty ubezpieczenia z należnego Wykonawcy wynagrodzenia.



6. Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia na każde żądanie 
Zamawiającego polisy ubezpieczeniowej oraz dowodów opłacania składek.

§5

1. Wykonawca zobowiązuje się zatrudniać na podstawie umowy o pracę przez cały
okres realizacji przedmiotu umowy osoby wykonujące bezpośrednio usługi przy 
realizacji przedmiotu zamówienia związane z następującymi czynnościami:

1) wykonywanie prac fizycznych (serwis dzienny),

2) wykonywanie prac fizycznych (serwis nocny).

2. Ustalenie wymiaru zatrudnienia Zamawiający zostawia w gestii Wykonawcy.

3. Wykonawca zobowiązuje się przekazać Zamawiającemu, do dnia rozpoczęcia 
realizacji umowy, wykaz osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, 
o których mowa odpowiednio w ust. 1, ze wskazaniem imienia i nazwiska danej 
osoby, wykonywanych czynności oraz wymiaru czasu pracy.

4. W przypadki konieczności zmiany – w okresie trwania umowy – osób, o których 
mowa odpowiednio w ust. 1 Wykonawca zobowiązany jest do przekazania 
Zamawiającemu uaktualnionego wykazu osób, o którym mowa w ust. 3. 
Obowiązek ten Wykonawca zrealizuje w terminie 7 dni od dnia dokonania 
przedmiotowej zmiany.

5. Na każdym etapie realizacji umowy Zamawiający ma prawo wezwać 
Wykonawcę do przedstawienia dokumentów potwierdzających zatrudnienie 
osób, o których mowa w ust. 1, w szczególności Zmawiający może wezwać do 
złożenia:

1) Oświadczenia zatrudnionego pracownika;

2) Oświadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie 
umowy o pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie 
zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: 
dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia 
oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby 
zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych 
osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej
do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy;

3) Poświadczonej za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę 
lub podwykonawcę kopii umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie
realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenia 
wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres 
obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia umów/umowy o pracę 
powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych 
osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 
r. o ochronie danych osobowych oraz zgodnie z przepisami Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) (tj. w szczególności adresów, numerów 
PESEL pracowników). Informacje takie jak imię i nazwisko, data zawarcia 
umowy rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do 
zidentyfikowania;



4) Zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, 
potwierdzającego opłacanie przez Wykonawcę lub podwykonawcę składek 
na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie 
umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy;

5) Poświadczonej za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę 
lub podwykonawcę kopii dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika 
przez pracodawce do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób 
zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie 
z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych 
oraz zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1).

6. Wykonawca ma obowiązek niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie 7 dni
od przesłania wezwania, przedstawić, wymienione w ust. 5 dokumenty.

7. Zapisy ust. 1-6 stosuje się również do podwykonawców.

§6

1. Integralną część niniejszej umowy stanowią, załączniki do niniejszej umowy:

1) SIWZ wraz z załącznikami,

2) oferta złożona przez Wykonawcę,

2. Wykonawca zobowiązany jest w dniu podpisania umowy dostarczyć wykaz osób
skierowanych do realizacji przedmiotu umowy.

§7

1. Do kierowania pracami wynikającymi z umowy ze strony Zamawiającego został 
wyznaczony:

1) (imię i nazwisko) tel. (numer telefonu) e-mail (adres e-mail)

2) (imię i nazwisko) tel. (numer telefonu) e-mail (adres e-mail)

2. Do kierowania pracami wynikającymi z umowy ze strony Wykonawcy został 
wyznaczony:

1) (imię i nazwisko) tel. (numer telefonu) e-mail (adres e-mail)

2) (imię i nazwisko) tel. (numer telefonu) e-mail (adres e-mail)

3. Każda ze stron umowy zobowiązana jest do natychmiastowego pisemnego 
powiadomienia drugiej strony o zmianie osób reprezentujących strony.

§8

1. Przedmiot umowy Wykonawca wykona zgodnie z ofertą przetargową:

1) osobiście,

2) z udziałem Podwykonawców, w następującym zakresie: (zakres)

2. W przypadku, gdy zamówienie realizowane jest przy udziale Podwykonawcy, 
zgodnie z ofertą Wykonawcy, rozliczenie i wypłacenie wynagrodzenia za 
wykonaną usługę będzie dokonywane po złożeniu przez Podwykonawcę 
oświadczenia o uregulowaniu należnego mu wynagrodzenia. Zapłata 



wynagrodzenia nastąpi w terminie 30 dni od daty dostarczenia prawidłowo 
wystawionej faktury przez Wykonawcę, przelewem na rachunek bankowy 
wskazany przez Wykonawcę.

3. Dopuszcza się zmiany Podwykonawców w trakcie realizacji umowy w zakresie:

1) rezygnacji Podwykonawcy;

2) zmiany Podwykonawcy;

3) wskazania innego zakresu wykonania zamówienia przy pomocy 
podwykonawstwa z zastrzeżeniem, że zmian ta nie będzie mogła dotyczyć 
części zamówienia wskazanych przez Zamawiającego do osobistego 
wykonania przez Wykonawcę;

4) wskazania Podwykonawcy w przypadku, gdy oferta Wykonawcy 
realizującego zamówienie nie zawierała takiego wskazania.

§9

1. Dopuszczalna jest zmiana umowy bez przeprowadzenia nowego postępowania 
o udzielenie zamówienia:

1) gdy nowy wykonawca ma zastąpić dotychczasowego wykonawcę:

a) jeżeli taka możliwość została przewidziana w postanowieniach 
umownych, o których mowa w pkt 1, lub

b) w wyniku sukcesji, wstępując w prawa i obowiązki wykonawcy, 
w następstwie przejęcia, połączenia, podziału, przekształcenia, 
upadłości, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego 
wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy wykonawca spełnia 
warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą wobec niego podstawy 
wykluczenia oraz nie pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy, 
a także nie ma na celu uniknięcia stosowania przepisów ustawy, lub

c) w wyniku przejęcia przez zamawiającego zobowiązań wykonawcy 
względem jego podwykonawców, w przypadku, o którym mowa w art. 465
ust. 1;

2) jeżeli dotyczy realizacji, przez dotychczasowego wykonawcę, dodatkowych 
dostaw, usług lub robót budowlanych, a w przypadku zamówień 
w dziedzinach obronności i bezpieczeństwa - usług lub robót budowlanych, 
których nie uwzględniono w zamówieniu podstawowym, o ile stały się one 
niezbędne i zostały spełnione łącznie następujące warunki:

a) zmiana wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów 
ekonomicznych lub technicznych, w szczególności dotyczących 
zamienności lub interoperacyjności wyposażenia, usług lub instalacji 
zamówionych w ramach zamówienia podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne 
zwiększenie kosztów dla zamawiającego,

c) wzrost ceny spowodowany każdą kolejną zmianą nie przekracza 50% 
wartości pierwotnej umowy, a w przypadku zamówień w dziedzinach 
obronności i bezpieczeństwa łączna wartość zmian nie przekracza 50% 
wartości pierwotnej umowy, z wyjątkiem należycie uzasadnionych 
przypadków;

3) jeżeli konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, 



których zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł 
przewidzieć, o ile zmiana nie modyfikuje ogólnego charakteru umowy 
a wzrost ceny spowodowany każdą kolejną zmianą nie przekracza 50% 
wartości pierwotnej umowy.

2. Dopuszczalne są również zmiany umowy bez przeprowadzenia nowego 
postępowania o udzielenie zamówienia, których łączna wartość jest mniejsza niż
progi unijne oraz jest niższa niż 10% wartości pierwotnej umowy, w przypadku 
zamówień na usługi lub dostawy, albo 15%, w przypadku zamówień na roboty 
budowlane, a zmiany te nie powodują zmiany ogólnego charakteru umowy.

§10

1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 2.01.2022r. do 31.12.2022r.

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie 
umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć 
w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić 
istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu 
publicznemu, zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia 
powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

3. Zamawiający może odstąpić od umowy, jeżeli poweźmie wiadomość o tym, że:

1) Wykonawca został postawiony w stan likwidacji lub upadłości,

2) zajęto majątek Wykonawcy w jakiejkolwiek części,

3) Wykonawca przystąpił do rozwiązania firmy.

4. Odstąpienie od umowy przez Zamawiającego może nastąpić również, jeżeli 
Wykonawca:

1) bez uzasadnionego powodu nie przystąpił do realizacji przedmiotu umowy 
w terminie 2 dni od dnia rozpoczęcia przedmiotu umowy,

2) zaniechał realizacji umowy, tj. w sposób nieprzerwany nie realizuje jej przez 
minimum 2 dni,

3) zaniechał realizacji umowy, tj. nie realizował umowy przez minimum 2 dni 
w miesiącu. 

4) pomimo uprzednich pisemnych, dwukrotnych zastrzeżeń ze strony 
Zamawiającego nie wykonuje usługi zgodnie z umową lub w rażący sposób 
zaniedbuje zobowiązania umowne.

5. Zamawiający może rozwiązać umowę, jeżeli zachodzi co najmniej jedna 
z następujących okoliczności:

1) zmiana umowy została dokonana z naruszeniem § 9 umowy.

2) wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegał wykluczeniu z postępowania 
na podstawie art. 24 ust. 1;

3) Trybunał Sprawiedliwości Unii Europejskiej stwierdził, w ramach procedury 
przewidzianej w art. 258 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej, że 
państwo polskie uchybiło zobowiązaniom, które ciążą na nim na mocy 
Traktatów, dyrektywy 2014/24/UE i dyrektywy 2014/25/UE, z uwagi na to, że 
zamawiający udzielił zamówienia z naruszeniem przepisów prawa Unii 
Europejskiej.

6. Umowne prawo odstąpienia o którym mowa w niniejszym paragrafie 



Zamawiający może wykonać w terminie 30 dni od powzięcia informacji o jego 
przyczynie.

§11

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnego 
aneksu pod rygorem nieważności.

2. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi załącznik Nr 4 
do niniejszej umowy.

3. Wszelkie spory mogące wyniknąć na tle wykonywania umowy strony poddają 
pod rozstrzygnięcie sądu właściwego miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

4. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, 
z czego dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.

Zamawiający Wykonawca

Sporządził: Rafał Gołąbek
dn. 14.09.2021



Załącznik nr 4

do umowy AG.272.2.(nr umowy).2021

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Zawarta w dniu (data) r. w Legionowie pomiędzy Gminą Miejską Legionowo - 
Urzędem Miasta Legionowo, ul. marsz. J. Piłsudskiego 41, 05-120 Legionowo NIP 
5361923243, reprezentowaną przez:

Romana Smogorzewskiego – Prezydenta Miasta Legionowo

zwany w dalszej części umowy „Podmiotem przetwarzającym”

a (dane firmy)

zwaną w dalszej części umowy „Administratorem danych” lub „Administratorem”:

§1 Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 
ogólnego rozporządzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
(zwanego w dalszej części „Rozporządzeniem”) dane osobowe do 
przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane 
osobowe zgodnie z niniejszą umową, Rozporządzeniem oraz z innymi 
przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, 
których dane dotyczą.

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa 
spełniające wymogi Rozporządzenia.

§2 Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał, powierzone na podstawie umowy 
dane zwykłe pracowników administratora w postaci imion i nazwisk.

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe będą przetwarzane 
przez Podmiot przetwarzający wyłącznie w celu realizacji umowy 
AG.272.2..2020 z dnia (data) r.

§3 Obowiązki podmiotu przetwarzającego

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych 
danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich 
środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień 
bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych 
osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia.

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy 
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do 



przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały 
powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy.

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, 
(o której mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporządzenia) przetwarzanych danych 
przez osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu 
realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie 
przetwarzającym, jak i po jego ustaniu.

5. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych 
z przetwarzaniem zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa 
wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa 
członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych.

6. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi 
w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania 
osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych 
w art. 32-36 Rozporządzenia.

7. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych
bez zbędnej zwłoki zgłasza je administratorowi w ciągu 24 godzin.

§4 Prawo kontroli

1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporządzenia ma prawo 
kontroli, czy środki zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy 
przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają 
postanowienia umowy.

2. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy 
Podmiotu przetwarzającego i z minimum 5 dniowym jego uprzedzeniem.

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych 
podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie 
dłuższym niż 7 dni.

4. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje 
niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 
Rozporządzenia.

§5 Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową
do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy 
po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

2. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie 
na pisemne polecenie Administratora danych chyba, że obowiązek taki nakłada 
na Podmiot przetwarzający prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, 
któremu podlega Podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed 
rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Administratora 
danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej 
informacji z uwagi na ważny interes publiczny.



3. Podwykonawca, o którym mowa w §3 ust. 2 Umowy winien spełniać te same 
gwarancje i obowiązki jakie zostały nałożone na Podmiot przetwarzający 
w niniejszej Umowie.

4. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora 
za nie wywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków 
ochrony danych.

§6 Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego

1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie
danych osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za 
udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom 
nieupoważnionym.

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania 
Administratora danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności 
administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot 
przetwarzający danych osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek 
decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, 
skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych,
o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących 
przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych, 
w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez 
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy 
wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§7 Czas obowiązywania umowy

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas trwania umowy AG.272.2..2021 z dnia
(data).

2. Umowa może zostać rozwiązana przez każdą ze stron z zachowaniem 30 
dniowego terminu okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca 
kalendarzowego.

§8 Rozwiązanie umowy

1. Administrator danych może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem 
natychmiastowym gdy Podmiot przetwarzający:

1) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas 
kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie;

2) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową;

3) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody 
Administratora danych;

§9 Zasady zachowania poufności

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich 
informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych 
od Administratora danych i od współpracujących z nim osób oraz danych 



uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie 
ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do 
zachowania w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, 
ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym
celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych 
informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy.

§10 Postanowienia końcowe

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach dla 
każdej ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu 
cywilnego oraz Rozporządzenia.

3. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy 
będzie sąd właściwy Administratora danych.

4. Wszelkie ewentualne spory wynikające z niniejszej umowy rozpatrywane będą 
przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

5. Załącznik nr 1 – Wykaz osób upoważnionych przez Podmiot przetwarzający do 
przetwarzania danych osobowych Administratora danych.

Administrator danych Podmiot przetwarzający

Sporządził: Gołąbek Rafał
dn. 14.09.2021r.
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