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Załącznik nr 4 do Regulamin udzielania zamówień  
w Instytucie Ogrodnictwa – Państwowym Instytucie Badawczym 

 

Z A P Y T A N I E   O F E R T O W E  

 
dotyczy udzielania zamówienia publicznego o wartości szacunkowej netto*: 

 wyższej niż 50 000 zł netto i niższej niż 130 000 zł netto na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo 

zamówień publicznych na dostawy, usługi lub roboty budowlane 

 

 wyższej niż 50 000 zł netto i niższej niż progi unijne na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo 

Zamówień Publicznych na dostawy lub usługi „z dziedziny nauki” 

  

I. ZAMAWIAJĄCY – Instytut Ogrodnictwa – Państwowy Instytut Badawczy z/s 96–100 

Skierniewice, ul. Konstytucji 3 Maja 1/3, tel. 46 833 22 11, e-mail: 

zamowienia.publiczne@inhort.pl 

 

II. Nazwa: Sukcesywna dostawa części zużywalnych do aparatury badawczej .     

III. Postępowanie  

1. Przedmiotowe zamówienie  jest prowadzone z zasadami przewidzianymi w Regulaminie 

udzielania zamówień w Instytucie Ogrodnictwa – Państwowym Instytucie badawczym, 

zgodnie z szacunkową wartością zamówienia nieprzekraczającą 130 000 zł zamówienie 

udzielane jest zgodnie z zasadami uszczegółowionymi w niniejszym zapytaniu.  

2. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę sporządzoną według wzoru 

stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania. 

3. Wszelka korespondencja oraz dokumentacja w tej sprawie będzie powoływać się na 

oznaczenie: 19/REG/2024 

IV. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia  jest dostawa  części zużywalnych  zwanych dalej także 

„produktami”, w podziale na części zamówienia, wyszczególnione w formularzu 

asortymentowo-cenowym stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania. 

2. Wymagane są produkty fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych, pochodzące z bieżącej 

produkcji, oraz posiadające wymagane prawem atesty i certyfikaty dopuszczające do obrotu 

na terytorium UE. 

1. Zamawiający wymaga dostarczenia części  w oryginalnych opakowaniach producenta 

oznakowanych zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. Na opakowaniach powinien 

znajdować się numer katalogowy. 

3. Ubezpieczenie i transport części zużywalnych do Zamawiającego odbywać się będzie na 

koszt i ryzyko Wykonawcy. Wykonawca powinien zapewnić takie opakowanie produktów, 

aby nie dopuścić do ich uszkodzenia lub pogorszenia jakości podczas transportu.  

4. Szczegółowy zakres praw i obowiązków wiązanych z realizacją zamówienia określa projekt 

umowy stanowiący Załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego     

5. Termin płatności – 30 dni 

6. Miejsca dostawy : Instytut Ogrodnictwa -PIB  Skierniewice (dokładny adres będzie podany 

na zamówieniu jednostkowym) 
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7. Termin realizacji – sukcesywnie przez okres 6 miesięcy od dnia zawarcie umowy.  

8. Termin realizacji zamówienia: do 14 dni od  daty złożenia zamówienia  

 

V. Warunki udziału w postępowaniu : 

1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 

postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2023 r., poz. 1497). 

2. Zamawiający nie dopuszcza udziału podwykonawców w realizacji przedmiotu 

zamówienia. 
3. Zamawiający  nie stawia     żadnych warunków dla udziału w przedmiotowym zapytaniu 

ofertowym. 

VI. Oferty częściowe i wariantowe oraz zamówienia uzupełniające 

1. Zamówienie obejmuje 6 odrębnych części , zwane dalej „pakietami”  

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na jeden, dwa  lub więcej 

pakietów . 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 

VII. Kryteria oceny ofert: 

1. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie kryterium:  

CENA – 100% (maksymalna liczba pkt 100) 

Maksymalną liczbę punktów otrzyma Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę 

brutto, pozostali Wykonawcy otrzymają liczbę punktów obliczonych matematycznie wg 

wzoru:  

 

                                                       cena najniższa  

   liczba punktów  =  ---------------------    x   100 pkt    

                                       cena badana 

2. Punktacja będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Oferta, która uzyskała największą liczbę punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą 

4. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że zostały złożone oferty 

o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 

złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych 

5. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 

zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach 

6. Zamawiający jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku 

gdyby Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, uchylił się od 

zawarcia umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim Wykonawcą stało się niemożliwe 

z innych przyczyn. 

 

VIII. Miejsce oraz termin składania oferty 

1. Oferty należy składać do dnia 07.06.2024 r. do godz. 10:00 w następujący sposób: 
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1) skan podpisanej oferty w formacie PDF przesłać przez wskazaną platformę 

Zamawiającego: https://platformazakupowa.pl/transakcja/933493  

2) Otwarcie  nastąpi w  dniu 07.06.2024 r. o godz. 10:05 

 

2. Oferty złożone po tym terminie nie będą brane pod uwagę (liczy się data i godzina wpływu 

do Zamawiającego). 

3. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

IX. Opis sposobu porozumiewania się z Wykonawcami 

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą  za 

pośrednictwem platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/  

2. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający Wykonawcom bez ujawnienia  źródeł 

zapytania udostępni na stronie  na pośrednictwem platformy zakupowej 

https://platformazakupowa.pl 

3. Zamawiający może zmienić treść zapytania ofertowego przed upływem terminu składania 

ofert  

X. Informacje o oświadczeniach i dokumentach jakie mają złożyć wykonawcy w 

ramach oferty.  

1. Wykonawcy ubiegający się o udzielnie przedmiotowego zamówienia zobowiązaniu są 

złożyć wypełniony i podpisany formularza ofertowy sporządzony wg.( Załącznika nr 1) do 

niniejszego zapytania oraz formularz  asortymentowo - cenowy  wg. ( Załącznik nr 2) do 

zapytania ofertowego. 

2.   Odpis z właściwego rejestry lub centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej (jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji) 

3. Upoważnienie ( pełnomocnictwo ) do podpisania oferty, i ile nie wynika ono z dokumentów 

dołączonych do oferty. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie  wskazywać czynności 

do których pełnomocnik jest upoważniony. 

4. Dokumenty oferty winny być opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym, podpisem osobistym lub złożone w formie scanu podpisanego 

własnoręcznie przez osobę upoważnioną do składania oświadczeń woli w imieniu 

Wykonawcy. 
 

XI. Zasady badania i oceny ofert  

1. Do oceny ofert Zamawiający będzie stosował wyłącznie kryteria określone w Zapytaniu. 

2. Zamawiający odrzuci ofertę, gdy: 

1) jej treść nie odpowiada treści niniejszego Zapytania, tj. jest niezgodna z Zapytaniem 

ofertowym; 

2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji; 

3) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/933493
https://platformazakupowa.pl/
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4) zawiera błędy w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na zasadzie oczywistych 

omyłek rachunkowych; 

5) Wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupełni wymaganych dokumentów lub 

uzupełnione dokumenty będą zawierały błędy; 

3. Zamawiający unieważni postępowanie w szczególności w sytuacji, gdy: 

1) nie wpłynęła żadna oferta; 

2) wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu; 

3) cena oferty najkorzystniejszej lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że 

Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty; 

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 

przewidzieć; 

5) zachodzi istotna wada postępowania, która uniemożliwia zawarcie ważnej lub 

zabezpieczającej należycie interes Zamawiającego umowy. 

6) Wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1497 

ze zm.), gdy oferta jest złożona przez: 

a) Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 

ww. ustawy; 

b) Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 

marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. 

U. z 2022 r. poz. 593 z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 

takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na 

listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;  

6) Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 objaśnienie pojęć ust. 1 

pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 

295) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od 

dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy 

 

XII. Inne istotne informacje  

1. Z uwagi na fakt, iż postępowanie nie jest prowadzone w oparciu o Ustawę Prawo zamówień 

publicznych, Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia zapytania ofertowego 

na każdym etapie i niewybrania żadnej z przedstawionych ofert bez podania przyczyny, a 

także pozostawienia bez rozpatrzenia oferty niezgodnej z wymogami niniejszego zapytania. 

W przypadku zaistnienia powyższych okoliczności Wykonawcom nie przysługują żadne 

roszczenia w stosunku do Zamawiającego oraz zastosowanie środków odwoławczych 

określonych w tej ustawie. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość żądania od Wykonawcy udzielenia wyjaśnień, 

uzupełnienia, poprawienia treści złożonej oferty 
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3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym znajdują zastosowanie 

przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1610, 

1615, 1890, 1933). 

XIII. Ochrona danych osobowych 

1. Zamawiający informuje, że Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Instytut 

Ogrodnictwa – Państwowy Instytut Badawczy, ul. Konstytucji 3 Maja 1/3, 96-100 

Skierniewice, tel. (46) 833 22 11, e-mail: io@inhort.pl. 

2. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować się z 

Inspektorem Ochrony Danych, za pośrednictwem adresu e-mail: iod@inhort.pl. 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego wyłączonego spod stosowania przepisów ustawy - Prawo 

zamówień publicznych oraz w celu archiwizacji. 

4. Podstawę prawną przetwarzania danych osobowych stanowi Klauzula informacyjna 

zamieszczona na stronie Instytutu www.inhort.pl/rodo. Ponadto w przypadku Wykonawcy, 

z którym zostanie zawarta umowa, podstawę przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. 

b Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych), zwane dalej ,,Rozporządzeniem RODO", gdy 

przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zawartej umowy. 

5. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę o dostępie do informacji publicznej oraz 

inne podmioty upoważnione na podstawie przepisów ogólnych. 

6. Dane osobowe Wykonawcy, będą przechowywane przez okres obowiązywania umowy, a 

następnie 5 lat, począwszy od dnia 1 stycznia roku kalendarzowego następującego po 

zakończeniu okresu obowiązywania umowy. Okresy te dotyczą również Wykonawców, 

którzy złożyli oferty i nie zostały one uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi 

Wykonawcami umowy). 

7. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo dostępu do danych, a także na warunkach 

określonych w przepisach Rozporządzenia RODO, prawo sprostowania danych, ich 

usunięcia oraz ograniczenia przetwarzania. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo 

wniesienia skargi do organu nadzorczego. 

8. Osobie, której dane dotyczą nie przysługuje prawo do: 

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 RODO; 

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b 

i c RODO. 

 

XIV. Załączniki 

- formularz ofertowy  

- formularz asortymentowo - cenowy   

mailto:iod@inhort.pl

