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KUJAWSKO-POMORSKIE CENTRUM
PULMONOLOGII W BYDGOSZCZY
UL. SEMINARYIJNA 1, 85-326 BYDGOSZCZ

OGLASZA
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
W TRYBIE PODSTAWOWYM

o wartosci zamdwienia nieprzekraczajacej progdw unijnych o jakich stanowi
art. 3 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz. U. 22023 r., poz. 1605 ze zm.)

NA DOSTAWE
ARTYKUtOW BIUROWYCH

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Bydgoszcz, dnia 30 pazdziernika 2023 r.




Postepowanie nr: 53 Z TP 23

1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Kujawsko — Pomorskie Centrum Pulmonologii w Bydgoszczy
ul. Seminaryjna 1, 85-326 Bydgoszcz

NIP 5542236658

Godziny pracy Zamawiajgcego: od 7:00 do 14:35

tel.:

(52) 32-56-600;

adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

https://platformazakupowa.pl/pn/kpcp

e-mail: zampub@kpcp.pl

2. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

administratorem przekazanych przez Wykonawce danych osobowych jest Kujawsko-
Pomorskie Centrum Pulmonologii w Bydgoszczy, ul. Seminaryjna 1, 85-326 Bydgoszcz;
kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Kujawsko-Pomorskiego Centrum Pulmonologii
w Bydgoszczy: e-mail: iodo@kpcp.pl;

przekazane w zwigzku prowadzonym w mysl ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia
11 wrzednia 2019 r. postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, dane
osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu udokumentowania
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, a takze realizacji
umowy;

odbiorcami przekazanych przez Wykonawce danych osobowych beda osoby Ilub
podmioty, ktdrym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art.
18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych, dalej ,ustawa Pzp”, a takze osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego
czynnos$ci zwigzane z prowadzeniem postepowania, a nastepnie realizacja zawartej
umowy;

przekazane przez Wykonawce dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie
z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia, ponadto w odniesieniu do umdw okres ich przechowywania
okresla Instrukcja Archiwalna KPCP zatwierdzona przez Archiwum Panstwowe
w Bydgoszczy;

obowigzek podania przez Wykonawce bedgcego osobg fizyczng oraz osoby fizyczne
reprezentujgce Wykonawce danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja
z ustawy Pzp;

w odniesieniu do przekazanych przez Wykonawce danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

osoba, ktorej dane dotyczg posiada:



— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych®;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
kk.

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

9) osobie, ktorej dane dotyczg nie przystuguje:

— prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania,

w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazine wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

3. Tryb udzielania zamdwienia

3.1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, o jakim stanowi
art. 275 pkt 1 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze
zm.) zwanej dalej ,ustawa Pzp” oraz niniejsza Specyfikacja Warunkéw Zamodwienia,
zwana dalej ,,SWZ".

3.2. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia negocjacji.

3.3. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

3.4. Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

3.5. Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej.

3.6. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamodwienia wytgcznie
przez Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

3.7. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

3.8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3.9. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1
pkt 8 ustawy Pzp.

4. Opis przedmiotu zaméwienia

4.1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa artykutéw biurowych, ktéra obejmuje:

Pakiet 1 — Tusz do drukarki Brother - zmienniki,

Pakiet 2 — Toner do drukarki Epson — oryginat,

Pakiet 3 — Papier ksero, papier termiczny, koperty,

Pakiet 4 — Etykiety termiczne,

Pakiet 5 — Tasma Termotransferowa Zywiczna i Etykieta foliowa srebrna z klejem
akrylowym,

Pakiet 6 — Rozne artykuty biurowe,



Pakiet 7 — Rdzne druki akcydensowe,

Pakiet 8 — Niszczarki do niszczenia dokumentoéw, ptyt CD/ DVD,
Pakiet 9 — Teczki do akt osobowych i rézne identyfikatory,

Pakiet 10 — Kieszenie na ulotki,

Pakiet 11 — Akcesoria do dziurkacza archiwizacyjnego HP2 firmy Agro,
Pakiet 12 — Samoprzylepny szyldzik opisowy,

Pakiet 13 — Toner do faxu Panasonic KX-FL613, czarny,

Pakiet 14 — Tusz do drukarki Brother - zmienniki i oryginat,

Pakiet 15 — Tusz do drukarki HP - oryginat,

Pakiet 16 — Tasma do drukarki kodow kreskowych,

Pakiet 17 - Akcesoria do systemu monitorowania i rejestracji procesow.

4.2. Szczegoétowy opis przedmiotu zamodwienia wraz z wykazem kodéw CPV znajduje sie
w Formularzach cenowych/Przedmiot zamowienia stanowigcych zatgczniki nr od 1-1 do
1-17 SWzZ.

4.3. Zamawiajgcy przedstawit przedmiot zamowienia z podziatem na 17 pakietow.

4.4. Zamawiajgcy wyraza zgode na sktadanie ofert czesciowych przez Wykonawce
w odniesieniu do wszystkich czesci. Oferta czesciowa musi obejmowac caty wybrany
pakiet.

4.5. Szczegotowe zasady realizacji dostaw oraz przewidywane zmiany umowy okresla projekt
umowy stanowigcy zatgcznik nr 4 do SWZ.

5. Wizja lokalna

Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez Wykonawce dokumentow niezbednych do realizacji zamodwienia,
o ktérych mowa w art. 131 ust. 2 ustawy Pzp.

6. Podwykonawstwo

6.1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamodwienia podwykonawcy
(podwykonawcom).

6.2. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czeéci zamédwienia.

6.3. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesSci zamdwienia
podwykonawcom, Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamdwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile s3 mu wiadome na tym etapie)
nazwy (firmy) tych podwykonawcéw.

7. Termin wykonania zamdéwienia

— 18 miesiecy, liczagc od dnia obowigzywania umowy, z przewidywanym terminem
rozpoczecia realizacji zamodwienia — listopad 2023 r.- dotyczy Pakietéw od 1 do 5.

— 16 miesiecy, liczac od dnia obowigzywania umowy, z przewidywanym terminem
rozpoczecia realizacji zamdéwienia — styczen 2024 r.- dotyczy Pakietéw od 6 do 17.

8. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy ktorzy:



8.1. nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie:
8.1.1.Przepisu art. 108 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.
Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.
8.1.2.Przepisu art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. 2023 r.,, poz. 1497 ze zm.),
tj. z postepowania wyklucza sie:

a) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuigcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. 2023 r., poz. 1497 ze zm.);

b) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1124) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
W rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczernstwa narodowego (t.j. Dz. U. 2023 r.,
poz. 1497 ze zm.);

c) wykonawce, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka
dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. 2023 r., poz. 1497 ze zm.).

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych powyzej. Okres

wykluczenia rozpoczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 14 dni od dnia wejscia w zycie

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuigcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. 2023 r., poz. 1497 ze zm.), ktora weszta w zycie

z dniem nastepujgcym po dniu ogtoszenia, tj. 16 kwietnia 2022 roku.

8.2. spetniajg warunek udziatu w postepowaniu
Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu



9. Podmiotowe S$rodki dowodowe. OsSwiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani
sg dostarczy¢ Wykonawcy w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia.

9.1. Do Oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania
ofert oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania zgodnie
z zatacznikiem nr 3 do SWz;

9.2. Przed udzieleniem zamoéwienia Wykonawca, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona,
na wezwanie Zamawiajgcego — w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni — ztozy
aktualny na dzien ztozenia, dokumenty potwierdzajace:

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia dokumentéw w tym zakresie.

10. Przedmiotowe srodki dowodowe

Do Oferty Wykonawca zobowigzany jest dofgczyc:

10.1. Specyfikacje techniczng potwierdzajgcg spetnienie wymagan okreslonych
w Formularzu cenowym/Przedmiot zamowienia — dotyczy Pakietu 3 poz. 1-3 oraz
Pakiet 17 poz. 1i 2.

10.2. Dokument potwierdzajacy spetnianie wymagan okreslonych w Formularzu
cenowym/Przedmiot zamowienia (ztozy¢ w przypadku, gdy specyfikacja techniczna
wskazana w pkt. 10.1 SWZ nie potwierdza spetniania tych wymagan) - dotyczy
Pakietu 3 poz. 1-3 oraz Pakietu 17 poz. 1i 2.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszq by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

Zamawiajacy przewiduje uzupetnienie przedmiotowych srodkéw dowodowych.

11. Pozostate dokumenty i oswiadczenia jakie musi zawiera¢ oferta Wykonawcy

11.1. Wypetniony i podpisany Formularz cenowy/Przedmiot zamoéwienia — zatacznik nr 1-...
do SWZ.

11.2. Wypetniony i podpisany Formularz oferty — zatacznik nr 2 do SWZ.

11.3. Petnomocnictwo: oryginat lub elektroniczna kopia poswiadczona przez mocodawce
lub notariusza — zataczyc, jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik.

12. Informacja dla Wykonawcéw wspadlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia

12.1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ zatagczone do oferty.

12.2. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
oswiadczenia potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia sktada kazdy z Wykonawcéw
wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie.



13. Inf

ormacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen lub dokumentow

13.1.

13.2.

13.3.

13.4

13.5.

13.6.

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Anna Chrés$niak

tel.: 52 32 56 600, tel. kom. 515 178 214.

Postepowanie  prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem

platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/kpcp.

W celu usprawnienia komunikacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami w zakresie:

— przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;

— przesyftania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia podmiotowych
sSrodkéw dowodowych;

— przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia/ poprawienia/
uzupetnienia oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,
podmiotowych s$rodkéw dowodowych, innych dokumentéw Ilub oswiadczen
sktadanych w postepowaniu;
przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien
dotyczacych tresci oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp lub
ztozonych podmiotowych srodkdw dowodowych lub innych dokumentéw lub
oswiadczen sktadanych w postepowaniu;

— przesyftania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien dot.
tresci przedmiotowych srodkéw dowodowych;

— przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajgce z ustawy -
Prawo zamoéwien publicznych;

— przesyfania wnioskdéw, informacji, oSwiadczen Wykonawcy;

— przesytania odwotania/inne

odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos¢

do zamawiajacego”.

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskdéw, zawiadomien oraz informacji

przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez

klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

. Zamawiajagcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem

platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany

specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie
zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktoérej zgodnie

z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie

przekazywana za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow

i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez

zamawiajgcego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze

trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia

2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan

technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz Srodkéow komunikacji

elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursie

(Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne

umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:




a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej
niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdéw operacyjnych -
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

d) wtaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw
.pdf,

f) Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej
- kodowanie UTFS,

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtownego Urzedu Miar.

13.7. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakfadce ,,Regulamin” oraz
uznaje go za wigzgacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert dostepnej pod linkiem.

13.8. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny
z Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje,
gdy zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu skfadania ofert
(np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”). Taka oferta
zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte handlowa i nie bedzie brana pod
uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek
narzucony w art. 221 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

13.9. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace
w szczegoblnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania
ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajduja sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje.

14. Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentédw wymaganych przez
Zamawiajgcego w SWZ

14.1. Oferta oraz przedmiotowe Srodki dowodowe (jezeli byty wymagane) sktadane
elektronicznie muszg zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty w tym
przedmiotowych s$rodkdw dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis
elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca sktada bezposrednio
na dokumencie, ktdry nastepnie przesyta do systemu.

14.2. Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentéw, ktore kazdego z nich dotyczg.



Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje
w postaci elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.

14.3. Oferta powinna byc¢:

14.3.1. sporzadzona na podstawie zatgcznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim,

14.3.2. ztozona przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

14.3.3. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym |lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

14.4. Podpis kwalifikowany wykorzystywany przez Wykonawcéw do podpisywania wszelkich
plikow musi spetnia¢ “Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektroniczne] i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych
na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

14.5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajacy
wymaga dotgczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikow z danymi oraz
plikow XAdES.

14.6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca, nie pozniej niz w terminie skfadania ofert, w sposéb niebudzacy
watpliwosci zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, zatgczajac
stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.
Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do
dotaczenia czesci oferty stanowiacej tajemnice przedsiebiorstwa.

14.7. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu
do sktadania ofert wycofac oferte. Sposéb dokonywania wycofania oferty zamieszczono
w  instrukcji ~ zamieszczonej na  stronie  internetowej pod  adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

14.8. Kazdy z Wykonawcdéw moze ztozyc tylko jedng oferte.

14.9. Dokumenty i oSwiadczenia sktadane przez wykonawce powinny byé w jezyku polskim.
W przypadku zafaczenia dokumentéw sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony,
Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

14.10. Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 ustep 2 Ustawy
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie
pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu,
z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce
ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na ktorego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce.

14.11. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.




Zalecenia

Rozszerzenia plikow wykorzystywanych przez Wykonawcow muszg by¢é zgodne
z Zatgcznikiem nr 2 do “Rozporzadzenia Rady Ministrdw w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemdéw teleinformatycznych”.
Ponizej Zamawiajacy przedstawia liste sugerowanych zalecen:

1.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: pdf .doc .docx .xls .xIsx .jpg (.jpeg)
ze szczegblnym wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie

jednego

Z rozszerzen:

a) .zip
b) .72

. Wsrod rozszerzen powszechnych a niewystepujacych w rozporzadzeniu KRI wystepuja:

.rar .gif .bomp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane

za zfozone nieskutecznie.

Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem

zaufanym, ktory wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw

podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktory
wynosi max 5MB.

W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

— Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg
weryfikacje podpisu zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie
plikow sktadajgcych sie na oferte na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym w formacie PAdES.

— Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ podpisem w formacie XAdES
o typie zewnetrznym. Wykonawca powinien pamieta¢, aby plik z podpisem
przekazywac tgcznie z dokumentem podpisywanym.

— Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac

podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie rdéznymi rodzajami podpisdw np.

osobistym

i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat

mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

Osobg sktadajgcg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

Oferte nalezy przygotowa¢ z nalezytg starannoscia dla podmiotu ubiegajgcego

sie 0 udzielenie zamdwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu

do zakonczenia przyjmowania ofert. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed
terminem sktadania ofert.

10. Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca

sie wczesniejsze podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

11. Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu

ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowac naruszeniem integralnosci plikow
co rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.



15. Sposadb obliczania ceny oferty

15.1. Nalezy wypetni¢ formularz Oferty, podajgc dla pakietu cene dostawy brutto w zt
wg. wzoru Formularza cenowego/Przedmiot zamdwienia oraz deklarowany termin
dostawy zamdwienia jednostkowego.

15.2. Obliczenie ceny brutto w Formularzu cenowym/Przedmiot zamowienia nastgpi wg
nizej opisanego sposobu:

llos¢ x cena jednostkowa netto w zt (odpowiednio za jednostke miary)
= cena netto w zt

cena netto w zt + podatek VAT = cena brutto w zt

15.3. Cena podana w ofercie powinna obejmowacé wszystkie koszty i skfadniki zwigzane
z realizacja zamodwienia zgodnie ze SWZ i jej zatgcznikami wraz z uwzglednieniem
ewentualnych upustéw i rabatéw.

15.4. Nie dopuszcza sie podawania ceny w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia miedzy
Wykonawcg a Zamawiajgcym beda prowadzone w zfotych polskich. Zamawiajacy nie
dopuszcza prowadzenia tych rozliczen w walutach obcych.

15.5. Przy obliczaniu cen nalezy stosowac zaokraglenia liczb do dwdch miejsc po przecinku
na kazdym etapie przeliczania, jezeli cena jest wynikiem dokonanych wyliczen to
powinna by¢ zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku zgodnie z zasada: jezeli trzecia
cyfra po przecinku jest réwna 5 lub wiecej to zaokraglenie ,,w gore”, jezeli trzecia cyfra
po przecinku jest mniejsza niz 5 to cena bedzie zaokraglona ,w dot”.

15.6. Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardéw i ustug (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 ze zm.), dla celdw zastosowania
kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny
kwote podatku od towardow i ustug, ktdrg miatby obowigzek rozliczy¢. W ofercie,
Wykonawca ma obowigzek:

15.6.1. poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit
do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

15.6.2. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

15.6.3. wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

15.6.4. wskazania stawki podatku od towardow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

16. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.




17. Sposadb i termin sktadania ofert

17.1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/kpcp w mysl Ustawy Pzp na stronie
internetowej prowadzonego postepowania do dnia 07.11.2023 r. godz. 09:00.

17.2. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

17.3. Po wypetnieniu Formularza skfadania oferty i dotgczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikng¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

17.4. Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania
oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozy¢ podpis
bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl.
Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci
wskazanych w art. 63 ust 2 ustawy Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty oraz oswiadczenie,
o ktorym mowa w art. 125 ust.1 ustawy Pzp, sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci,
w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

17.5. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie)
w drugim kroku skfadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte”
i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

17.6. Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

18. Otwarcie ofert

18.1. Otwarcie ofert nastgpi tj. 07.11.2023 r. godz. 09:05.
18.2. Otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu
awarii.
18.3. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.
18.4. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.
18.5. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:
18.5.1.nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

18.5.2. cenach zawartych w ofertach.
Informacja  zostanie  opublikowana na stronie postepowania na
platformazakupowa.pl w sekcji ,,Komunikaty”.

19. Termin zwigzania ofertg

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 06.12.2023r.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.



20. Opis kryteridw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteridow i sposobu oceny ofert
20.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy kierowaé sie bedzie
nastepujacymi kryteriami:

Kryterium oceny ofert i jego waga:
Cena 60%
Termin dostawy zamdwienia jednostkowego 40%

20.2. Opis sposobu oceny ofert:

1) Kryterium cena — 60% - max. 60 pkt.

C=(Cn:Cb)x60
C — Punktacja za kryterium cena
Cn — Cena brutto najnizsza sposréd ofert rozpatrywanych

Cb — Cena brutto oferty badanej

- Punkty liczone s3g do drugiego miejsca po przecinku.

2) Kryterium termin dostawy zamodwienia jednostkowego — 40% - max. 40 pkt.

T = (T min. : Tb) x 40
T — Punktacja za kryterium termin dostawy zamdwienia jednostkowego

T min — Najkrétszy zaoferowany termin dostawy zamowienia jednostkowego sposréd
rozpatrywanych ofert

Tb — Zaoferowany termin dostawy zamdwienia jednostkowego oferty badanej

- Punkty liczone s3g do drugiego miejsca po przecinku.

- Wymagany termin dostawy zamowienia jednostkowego: min. 2 dni robocze — max. 5
dni roboczych, liczagc od momentu ztozenia zamodwienia jednostkowego.

- Termin dostawy zamowienia jednostkowego nalezy przedstawié¢ w petnych dniach.

20.3. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilosc¢
punktéw — w poszczegdlnych pakietach - obliczonych wg. wzoru:

P=C+T

gdzie:

P — punktacja catkowita,
C — punktacja za kryterium cena
T — punktacja za kryterium termin dostawy zamoéwienia jednostkowego

Punkty liczone sg do drugiego miejsca po przecinku



21. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy

21.1. Przed podpisaniem umowy, Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawcéw wystepujgcych
wspdlnie, ktdrych oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, do dostarczenia umowy
regulujacej ich wspdtprace. Umowa nie moze by¢ zawarta na czas krotszy, niz okres
realizacji umowy z Zamawiajgcym.

21.2. Przed podpisaniem umowy osoba podpisujgca w imieniu Wykonawcy umowe musi
wykazac sie uprawnieniem do reprezentowania Wykonawcy, chyba ze fakt ten wynika
z tresci ztozonej oferty w tym dokumentow rejestrowych.

22. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

23. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

23.1. Srodki ochrony prawnej okreslone w dziale IX ustawy Pzp przystuguja wykonawcy
oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz
ponidst lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow
ustawy PZP

23.2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamowienia oraz dokumentdw zamowienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym
na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 PZP oraz Rzecznikowi Matych i Srednich
Przedsiebiorcow.

23.3. Odwotanie przystuguje na:

23.3.1.niezgodng z przepisami ustawy Pzp czynno$s¢ Zamawiajgcego, podjeta
w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie
umowy;

23.3.2.zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia do ktérej
zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;

23.4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej. Odwotujacy przekazuje
zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci
elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie
pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mogt on
zapoznac
sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

23.5. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub wobec tresci dokumentéw zamdwienia wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamodwien Publicznych lub tresci
dokumentéw zamdwienia na stronie internetowe;j.

23.6. Odwotanie wnosi sie w terminie:

23.6.1.5 dni od dnia przekazania informacji o czynnos$ci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu sSrodkow
komunikacji elektronicznej,

23.6.2.10 dni od dnia przekazania informacji o czynnos$ci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposdb inny
niz okreslony w ppkt 1).



23.7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 23.5 i 23.6 SWZ wnosi sie
w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci
mozna byto powzigé wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
whiesienia.

23.8. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

23.9. W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego
o apelacji, jezeli przepisy zawarte Dziale IX rozdziat 3 ustawy PZP nie stanowig inaczej.

24. Zatacznikami do SWZ s3:

e Formularz cenowy/Przedmiot zamdwienia (zat. nr od 1-1 do 1-17).
e Formularz Oferty (zat. nr 2).

e (Oswiadczenie dotyczgce podstaw wykluczenia (zat. nr 3).

e Projekt umowy (zat. nr 4).

ZATWIERDZAM
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