Pakiet biurowy

Pakiet biurowy ‘ llos¢ ‘40 sztuk

Wymagane minimalne parametry techniczne

Funkcjonalno$¢ Zintegrowany pakiet aplikacji biurowych zawierajgcy:

— edytor tekstow;

— arkusz kalkulacyjny;

— narzedzie do przygotowania i prowadzenia prezentacji;

— narzedzie do zarzgdzania informacjg osobistg (pocztg elektroniczng, kalendarzem,
kontaktami i zadaniami);

— petna polska wersja jezykowa interfejsu uzytkownika, w tym takze systemu
interaktywnej pomocy w jezyku polskim;

— powinien mieé system aktualizacji darmowych poprawek bezpieczenstwa;

— komunikacja z uzytkownikiem powinna odbywac sie w jezyku polskim;

— dostepnosc¢ w Internecie na stronach producenta biuletyndw technicznych, w tym
opiséw poprawek bezpieczenstwa, w jezyku polskim;

— mozliwos¢ dostosowania pakietu aplikacji biurowych do pracy dla oséb
niepetnosprawnych np. stabo widzgcych, zgodnie z wymogami Krajowych Ram
Interoperacyjnosci ( WCAG 2.0 );

Edytor tekstéw musi umozliwiac:

— Edycje i formatowanie tekstu w jezyku polskim wraz z obstugg jezyka polskiego w
zakresie sprawdzania pisowni i poprawnosci gramatycznej oraz funkcjonalnoscia
stownika wyrazdéw bliskoznacznych i autokorekty.

— Wstawianie oraz formatowanie tabel.

— Wstawianie oraz formatowanie obiektéw graficznych.

— Wstawianie wykresow i tabel z arkusza kalkulacyjnego (wliczajgc tabele
przestawne).

— Automatyczne numerowanie rozdziatow, punktow, akapitéw, tabel i rysunkéw.

— Automatyczne tworzenie spiséw tresci.

— Formatowanie nagtéwkow i stopek stron.

— Sledzenie i poréwnywanie zmian wprowadzonych przez uzytkownikéw w
dokumencie.

— Nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci.

—  Okreslenie uktadu strony (pionowa/pozioma).

—  Wydruk dokumentdw.

— Woykonywanie korespondenc;ji seryjnej bazujgc na danych adresowych
pochodzacych z arkusza kalkulacyjnego i z narzedzia do zarzgdzania informacja
prywatna.

— Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem
modyfikacji.

— Wymagana jest dostepnos¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi

umozliwiajgcych podpisanie podpisem elektronicznym pliku z zapisanym




dokumentem przy pomocy certyfikatu kwalifikowanego zgodnie z wymaganiami
obowigzujgcego w Polsce prawa.

Arkusz kalkulacyjny musi umozliwiaé:

Tworzenie raportow tabelarycznych

Tworzenie wykreséw liniowych (wraz linig trendu), stupkowych, kotowych
Tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierajgcych teksty, dane liczbowe oraz formuty
przeprowadzajace operacje matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne oraz
operacje na danych finansowych i na miarach czasu.

Tworzenie raportow z zewnetrznych zrédet danych (inne arkusze kalkulacyjne, bazy
danych zgodne z ODBC, pliki tekstowe, pliki XML, webservice)

Obstuge kostek OLAP oraz tworzenie i edycje kwerend bazodanowych i webowych.
Narzedzia wspomagajgce analize statystyczng i finansowa, analize wariantowg i
rozwigzywanie problemdéw optymalizacyjnych

Tworzenie raportow tabeli przestawnych umozliwiajgcych dynamiczng zmiane
wymiarow oraz wykreséw bazujgcych na danych z tabeli przestawnych
Wyszukiwanie i zamiane danych

Wykonywanie analiz danych przy uzyciu formatowania warunkowego

Nazywanie komérek arkusza i odwotywanie sie w formutach po takiej nazwie
Nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci
Formatowanie czasu, daty i wartosci finansowych z polskim formatem

Zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku.

Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem
modyfikacji.

Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji musi umozliwiac:

Przygotowywanie prezentacji multimedialnych, ktére mogg by¢ prezentowanie przy
uzyciu projektora multimedialnego

Drukowanie w formacie umozliwiajgcym robienie notatek

Zapisanie jako prezentacja tylko do odczytu.

Nagrywanie narracji i dotgczanie jej do prezentacji

Opatrywanie slajddw notatkami dla prezentera

Umieszczanie i formatowanie tekstéw, obiektéw graficznych, tabel, nagran
dzwiekowych i wideo

Umieszczanie tabel i wykreséw pochodzacych z arkusza kalkulacyjnego
Odswiezenie wykresu znajdujgcego sie w prezentacji po zmianie danych w
zrédtowym arkuszu kalkulacyjnym

Mozliwos$¢ tworzenia animacji obiektoéw i catych slajdow

Prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy s3 widoczne na jednym
monitorze lub projektorze, a na drugim widoczne sg slajdy i notatki prezentera

Narzedzie do zarzadzania informacjg prywatng (pocztg elektroniczng, kalendarzem,

kontaktami i zadaniami) musi umozliwiac:

Pobieranie i wysyfanie poczty elektronicznej z serwera pocztowego, -




Przechowywanie wiadomosci na serwerze lub w lokalnym pliku tworzonym z
zastosowaniem efektywnej kompresji danych,

Filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (SPAM) oraz okreslanie listy
zablokowanych i bezpiecznych nadawcéw,

Tworzenie katalogéw, pozwalajacych katalogowaé poczte elektroniczng,
Automatyczne grupowanie poczty o tym samym tytule,

Tworzenie regut przenoszgcych automatycznie nowg poczte elektroniczng do
okreslonych katalogdw bazujac na stowach zawartych w tytule, adresie nadawcy i
odbiorcy,

Oflagowanie poczty elektronicznej z okresleniem terminu przypomnienia,
oddzielnie dla nadawcy i adresatéw,

Mechanizm ustalania liczby wiadomosci, ktére majg by¢ synchronizowane lokalnie,
Zarzadzanie kalendarzem,

Udostepnianie kalendarza innym uzytkownikom z mozliwoscig okreslania
uprawnien uzytkownikéw,

Przeglagdanie kalendarza innych uzytkownikéw,

Zapraszanie uczestnikdw na spotkanie, co po ich akceptacji powoduje
automatyczne wprowadzenie spotkania w ich kalendarzach,

Zarzadzanie listg zadan,

Zlecanie zadan innym uzytkownikom,

Zarzadzanie listg kontaktow,

Udostepnianie listy kontaktéw innym uzytkownikom,

Przegladanie listy kontaktow innych uzytkownikow,

Mozliwos¢ przesytania kontaktédw innym uzytkownikdéw.




