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Regulamin udzielania przez Spétke Regionalne Wodociagi
i Kanalizacja Spétka z ograniczong odpowiedzialnosciag w Biatogardzie zaméwien publicznych,
do ktorych nie majg zastosowania przepisy ustawy
- Prawo Zaméwien Publicznych

DZIAL |
WPROWADZENIE

§1
ZAKRES STOSOWANIA

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwien przez Spétke Regionalne Wodociagi
i Kanalizacja Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia w Biatogardzie do ktdérych nie maja
zastosowania przepisy ustawy — Prawo Zamowien Publicznych.

2. Regulamin naleiy stosowa¢ do zaméwien publicznych finansowanych w cafosci lub w czesci
ze $srodkéw publicznych.

3. Zamoéwienia wspétfinansowane ze S$rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
pierwszenstwa stosowania wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

§2
OKRESLENIA | DEFINICJE
llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
> Ustawie PZP - naleiy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 roku
Prawo Zamoéwier Publicznych (tekst jednolity — Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6in. zm.) - dalej

jako ustawa PZP;

> Progach unijnych - nalezy przez to rozumie¢ kwoty wartosci zaméwieni lub konkurséw
ustalone zgodnie z art. 3 ust. 1 ustawy PZP;

> Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert albo oferte z najnizsza ceng;

> Podmiotowych srodkach dowodowych - nalezy przez to rozumie¢ Ssrodki stuzgce
potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia, spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub
kryteriéw selekcji, z wyjatkiem oswiadczenia o niepodleganiu wykluczenia z postgpowania;

> Protokole postepowania - nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez
Zamawiajacego, ktory potwierdza przebieg postepowania o udzielenie zamdwienia;

> Przedmiotowych srodkach dowodowych - naleiy przez to rozumiec¢ Srodki stuzace
potwierdzeniu zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub robét budowlanych z wymaganiami,
cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zamdwienia;
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» Zamowieniu sektorowym — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne, do ktérego
zastosowanie majg przepisy o ktorych mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1 ustawy PZP;

> Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumiec Spétke Regionalne Wodociagi i Kanalizacja sp. z 0.0.
w Biatogardzie;

> Kierowniku zamawiajgcego — nalety przez to rozumie¢ organ, ktéry zgodnie z
obowiazujgcym statutem jest uprawniony do zarzadzania zamawiajacym lub upowainiona
osoba;

> Pracowniku merytorycznym - naleiy przez to rozumie¢ wyznaczonego pracownika,
odpowiedzialnego za przygotowanie i przeprowadzenie zaméwienia publicznego;

> Pracowniku strukturalnie odpowiedzialnym za realizacje zamdwienia publicznego
(pracownik strukturalny) - naleiy przez to rozumie¢ pracownika odpowiedzialnego
za wyszacowanie zaméwienia, zgodnie z § 7 niniejszego Regulaminu oraz sporzadzenie opisu
przedmiotu zamoéwienia oraz realizacje zaméwienia;

> Komérce organizacyjnej — jest to komoérka organizacyjna zgodnie z obowigzujaca struktura
organizacyjng Spotki;

> Trybie otwartym — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie, w ktérym w odpowiedzi na
wszczecie postepowania, oferty moga sktadac wszyscy zainteresowani wykonawcy;

» Procedurze uproszczonej - naleiy przez to rozumie¢ postgpowanie kierowane do wybranych
Wykonawcow;

> Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin.

§3
ZASADY OGOLNE

1. Jezeli przepisy Regulaminu nie stanowia inaczej, do czynnosci podejmowanych przez
Zamawiajacego i wykonawcdw w postepowaniu o udzielenie zaméwienia stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16, poz. 93, z péZn. zm.)

i inne przepisy prawa polskiego.

2. Do postepowan prowadzonych na platformie zakupowej Zamawiajacego nalezy stosowac
niniejszy Regulamin oraz Regulamin udzielania zaméwienn publicznych na platformie
zakupowe;j.

3. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow.

4. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

5. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia odpowiadajg
pracownicy Zamawiajacego w zakresie w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu
oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.

6. Postepowania prowadzone s3 w jezyku polskim.
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§4
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
. Podstawa ustalenia wartoici zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.
. Do szacowania wartoéci zaméwienia na potrzeby Regulaminu, w zakresie nieuregulowanym
nalezy positkowa¢ sie odpowiednio zasadami opisanymi w art. 28, 35 - 36 ustawy PZP.
. Przy ustalaniu wartoéci szacunkowej zamodwienia nalezy przyja¢ $redni kurs ziotego
w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczania wartoéci zamdwien lub konkurséw,
ustalony zgodnie z art. 3 ust 2-4 ustawy PZP.
. Wartoé¢é zaméwienia ustala komérka organizacyjna strukturalnie odpowiedzialna za realizacjg
zamoOwienia (§ 7 Regulaminu).
. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia stosowania
ustawy PZP i Regulaminu.
. Przy ustaleniu wartoéci zamdwienia uwzglednia si¢ najwigkszy moiliwy zakres tego
zamowienia z uwzglednieniem wszystkich opciji.
. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia s dostawy
lub ustugi oraz nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia, jezeli przedmiotem zaméwienia s3 roboty budowlane. W przypadku zamoéwien
udzielanych w czeéciach powyisze terminy odnosza si¢ do wszczgcia pierwszego
Z postepowan.
. Jezeli po ustaleniu wartoéci zamowienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wplyw
na dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany
wartosci zamowienia.
. Podczas ustalania wartosci zamdéwienia nalezy:

1) z nalezyta starannoscig przeanalizowaé i uwzgledni¢ wszystkie podobnie udzielane
zamoéwienia w roku budzetowym + udzielane zaméwienia w ramach dofinansowanych
projektow;

2) rozwaiyé, czy planowane zamdwienia sg w istocie odrebnymi zamdwieniami, czy tez
jednym zamoéwieniem, ale podzielonym na czesci lub udzielanym w czedciach, ktérego
wartosciag szacunkowg jest taczna wartos¢ wszystkich czesci.

Po stwierdzeniu , ze szacunkowa warto$é zaméwienia nie przekracza wartosci wskazanej
na podstawie art. 3 ustawy PZP ustala sig¢ warto$¢ realizowanych przez siebie zamowien w
odniesieniu do danego projektu.

10. Szacowanie wartosci zamoéwieniaw przypadku ustug, dostaw i robdt budowlanych

tozsamych (tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu) nalezy szacowac
w sposéb faczny. Nalezy bra¢ pod uwage tozsamos¢ czasowa, funkcjonalng i rodzajowa
oraz fakt czy zamdwienie moze zrealizowac jeden wykonawca.
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11. W przypadku dostaw lub ustug, przy okresleniu wartosci zamowienia za podstawe wyceny
mozna przyjac:

1) oferty dostawcow lub ustugodawcéw, prezentowane na stronach internetowych,
katalogach lub przekazanych w drodze informacji mailowej;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen

towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Giéwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zamoéwier udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem inflacji lub innych wskaZnikow
majacych wptyw na zmiany cen towardéw i ustug.

12. W przypadku robét budowlanych przy okre$laniu wartoéci zamoéwienia wartos¢ zaméwienia
szacuje sie na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania
dokumentacji projektowej, w wyjatkowych sytuacjach, w przypadku braku mozliwosci
sporzadzenia kosztorysu inwestorskiego, ustala si¢ na podstawie zestawienia rodzaju,
zakresu i ilodci rob6t budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

13. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej (formularz RZP-1) i zataczonych do niej dokumentéw potwierdzajacych ustalenie.
Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia s w
szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw i ich odpowiedzi,

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),

3) kopie ofert lub uméw z innych postepowari, kopie dokumentéw lub wydrukow
ksiegowych (obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia) 2z okresu
poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia,

4) aktualne érednie ceny rynkowe przedmiotu zamoéwienia,

5) analizy wydatkow z poprzednich 12 miesigcy,

6) kosztorys inwestorski.

14. Zamawiajacy stosuje techniki pozwalajace na prawidiowe i rzetelne ustalenie szacunkowej
wartoéci zaméwienia. Zamawiajacy moze dokonad szacowania na podstawie $rednich
arytmetycznych cen uzyskanych w sposoéb, o ktérym mowa w ust. 13 pkt 1i 2.

§5
PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN

1. Regulamin wprowadza nastgpujace procedury udzielania zaméwier przez Spotke Regionalne
Wodociagi i Kanalizacja Spotka z ograniczona odpowiedzialnosécia w Biatogardzie do ktorych
nie maja zastosowania przepisy ustawy — Prawo Zaméwien Publicznych:
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1) Procedura udzielania Zaméwieri publicznych w kwocie ponizej wartosci 130 000,00
ztotych;

2) Procedura udzielania Zaméwieri publicznych sektorowych w kwocie réwnej lub
przekraczajacej warto$é 130 000,00 ztotych i nie przekraczajace progéw unijnych.

2. W uzasadnionych przypadkach mozna zastosowac procedure dla wyiszego progu:

1) Procedure udzielania Zaméwieri publicznych w kwocie ponizej wartosci 130 000,00
ztotych dla zaméwien ponizej szacunkowej wartosci 30 000,00 ztotych;

2) Procedure udzielania Zaméwieri publicznych sektorowych w kwocie réwnej lub
przekraczajacej warto$¢ 130 000,00 ztotych i nie przekraczajace progéw unijnych dia
zamowien o wartosci szacunkowej od 30 000,00 zt netto i nizszej niz 130 000,00 zt netto.

§6
KOMISJA PRZETARGOWA

1. Przy realizacji zamowien publicznych okreslonych w § 5 pkt 1 kierownik Zamawiajacego moze
wyznaczy¢ komisje przetargowa dokonujaca wyboru najkorzystniejszej oferty w sktadzie co
najmniej:
1) pracownik dziatu ds. Technicznych,
2) pracownik strukturalnie odpowiedzialny za zaméwienie publiczne.

2. Przy realizacji zamoéwien publicznych okreslonych w § 5 pkt 2 kierownik Zamawiajacego
wyznacza komisje przetargowa, sktadajaca sie z minimum trzech oséb w sktadzie co najmniej:
1) pracownik dziatu ds. Technicznych — przewodniczacy,
2) pracownik strukturalnie odpowiedzialny za zamoéwienie publiczne lub wyznaczona przez

niego osoba — cztonek.

3. Komisja przetargowa prowadzi postepowanie zgodnie z Regulaminem pracy komisji

przetargowej Zamawiajgcego.

§7
OSOBY STRUKTURALNIE ODPOWIEDZIALNE
1. Wyznacza sie osoby strukturalnie odpowiedzialne za ziozenie wnioskdw o0 zamowienie:

1) roboty budowlane, dostawy i ustugi zwigzane z eksploatacja stacji uzdatniania wody,
oczyszczalni éciekdw, sieci wod-kan — Kierownik Rejonu Eksploatacji/Kierownik Posterunku
Eksploatacyjnego,

2) dostawy i ustugi zwigzane z technologia oczyszczania $ciekdw i uzdatniania wody,
gospodarka osadowa i ujecia wod- Gtéwny Technolog,

3) roboty budowlane, dostawy, i ustugi zwigzane ze stacjami uzdatniania wody - Kierownik
Rejonu/Posterunku,

4) roboty budowlane, dostawy i ustugi zwigzane inwestycjami zgodnie z planem rzeczowo-
inwestycyjnym na dany rok budzetowy — Kierownik ds. Inwestycyjnych,

5) dostawy i ustugi zwigzane z BHP - Gtéwny specjalista ds. BHP,
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6) dostawy i ustugi administracyjne — Kierownik Dziatu ds. Pracowniczo-Organizacyjnych,

7) dostawy i ustugi zwigzane z transportem - Kierownik Dziatu Utrzymania Ruchu,

8) dostawy i ustugi laboratoryjne - Gtéwny technolog,

9) dostawy i ustugi zwigzane z obstugg informatyczng - Gléwny Informatyk,

10) roboty budowlane, dostawy i ustugi w zakresie energetyki i automatyki - Kierownik Dziatu

ds. Energetyki i Informatyki,

11) dostawy i ustugi zwigzane z gospodarka wodomierzowg i materiatowa- Kierownik Dziatu
Utrzymania Ruchu,

12) za zamdwienia niewymienione powyzej— kazdorazowo osoba wyznaczona przez cztonka
Zarzadu Spotki.

. Poszczegélne komérki organizacyjne zobowigzane sa do skfadania wnioskéw o udzielenie

zamowienia w zakresie swojej wiasciwosci do Kierownika ds. Technicznych po uprzednim
zaakceptowaniu wniosku przez Zarzad Spétki w terminie dwdch tygodni przed planowanym
wszczeciem postepowania.

. Za przestrzeganie procedur udzielania zaméwien publicznych:

1) za ustalanie szacunkowej wartosci zamowienia, sporzadzenie opisu przedmiotu
zamowienia - osoba strukturalna odpowiedzialna za realizacje zaméwienia publicznego ;

2) za wybdr odpowiedniego rozeznania rynku, trybu postepowania prowadzonego wg zapisow
ustawy PZP lub procedur Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych — Kierownik dziatu
ds. Technicznych;

2) za przestrzeganie procedur - Kierownik dziatu ds. technicznych oraz wyznaczony specjalista
ds. zamowien publicznych;

3) dokumentowanie zapytar cenowych i ofertowych, postgpowar — wyznaczony specjalista
ds. zamoéwien publicznych;

3) za prowadzenie ewidencji / rejestru udzielonych zaméwieri - specjalista ds. zamowien
publicznych;

4) za pilnowanie terminéw zawartych uméw —osoba strukturalna odpowiedzialna za

realizacje zaméwienia publicznego oraz specjalista ds. zamoéwien publicznych.

§8
REJESTR ZAMOWIEN

Kaida komorka organizacyjna przeprowadzajaca postepowanie o udzielenie zamowienia
ponizej wartosci 30 000 ztotych prowadzi ,Rejestr zamowien”.

Dziat ds. Technicznych przeprowadzajacy postepowania o udzielenie zamodwienia
prowadzi ,Rejestr zamoéwien” z podzialem na zamdwienia o wartosci od 30 000,00 zt
i ponizej 130 000,00 zt oraz zaméwienia o wartosci od i powyzej 130 000,00 zt zgodnie z
formularzem RZP-5 i RZP-6.
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3. Poszczegélne komorki organizacyjne majg obowiazek przekazania ,Rejestru zamowien”

o ktérym mowa w ust. 1 - za dany rok kalendarzowy - do Dziatu ds. Technicznych w terminie
do dnia 15 stycznia roku nastepnego.

89

OGOLNE WARUNKI ZAWIERANIA UMOW, ZLECANIA PRAC
Dla zamoéwien od wartoéci 30 000,00 zt zawiera sie umowe z wybranym wykonawca
lub sporzadza zlecenie zaméwienia w formie pisemnej z zastrzezeniem ust. 21 3 ponize;j.
Udzielenie zamdwienia na roboty budowlane oraz zamdwienia o wartosci co najmniej
60 000 zt netto zawsze wymaga zawarcia pisemnej umowy.
Dla zamoéwien, dla ktérych ogdlnie przyjeta praktyka jest zawieranie umowy bez zachowania
formy pisemnej (np. ustugi transportowe, hotelarskie) Zamawiajacy jest zobowiazany
potwierdzié¢ zawarcie umowy i poniesienie wydatku poprzez przedstawienie dowodu
ksiegowego (rachunek, faktura, bilet).

§10
ODSTAPIENIE OD STOSOWANIA REGULAMINU

1. Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku:

1) zamdwien tego samego rodzaju, ktorych taczna wartosé szacunkowa jest nizsza niz kwota
30 000,00 ztotych netto;

2) gdy ze wzgledu na specyficzny charakter i rodzaj zaméwienia publicznego, jego udzielenie
moiliwe jest jedynie konkretnemu wykonawcy;

3) zawierania uméw cywilnoprawnych z osobami fizycznymi, nie prowadzacymi dziatalnosci
gospodarczej;

4) zakupéw artykutdéw codziennego uizytku, artykutéw spoiywczych, artykutéw czystosci i
higienicznych;

5) ustug cateringowych, ustug pocztowych, ustug prawniczych oraz notarialnych, ustug
kwiaciarskich, ustug drukarskich, ustug reklamowych itp.;

6) zamowien, ktérych przedmiotem sa: ustugi telekomunikacyjne, ustugi radiotelefoniczne
oraz ustugi spoteczne/lekarskie;

7) gdy lezy to w istotnym interesie Zamawiajacego a przemawia za tym m.in.. ochrona
awarii;

8) gdy wystepuja inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze
techniczne lub faktyczne, powodujace, ze zaméwienie moze w danej sytuacji zrealizowac
tylko jeden wykonawca;

9) gdy zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia.

. Odstapienie od stosowania Regulaminu w przypadkach wymienionych w ust. 1 powinno by¢

stwierdzone w formie pisemnej i zaakceptowane przez Kierownika Zamawiajacego.
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3. Wydatki poniesione w przypadkach wymienionych w ust. 1 powinny by¢ dokonywane w
sposob celowy i oszczedny.

4. Dopuszcza sie negocjacje ofert.

5. Zaméwienia wymienione w ust.1 przeprowadza Komdrka organizacyjna inicjujaca zamowienie.

§11
ZAMOWIENIE ,,Z WOLNEJ REKI”
W kazdej Procedurze udzielania zaméwien, o ktérych mowa w § 5 niniejszego Regulaminu,
Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia z wolnej reki, w ktérym przeprowadza negocjacje
z jednym Wykonawca w nastepujacych przypadkach:

1) w wyniku przeprowadzenia dwéch postepowan skierowanych do wybranych wykonawcéw
(procedura uproszczona) lub jednego postepowania przeprowadzonego w trybie otwartym
nie wptyneta zadna oferta, wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postgpowania lub nie
spetnili warunkéw udziatu w postgpowaniu lub gdy wszystkie oferty zostaty odrzucone albo
7adna ze zlozonych ofert - bez istotnych zmian - nie mogla zaspokoi¢ potrzeb
Zamawiajacego i spetni¢ wymogéw okreslonych SWZ lub tresci zapytania ofertowego, o ile
pierwotne warunki zaméwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione;

2) w wyjatkowej sytuacji wymagajacej natychmiastowego wykonania zaméwienia, ktorej
Zamawiajacy nie mégt wezesniej przewidzie¢;

3) w przypadku gdy zamdwienie zwigzane jest z rozbudowa, przebudowa uzytkowanych
systeméw technicznych, technologicznych lub informatycznych (dla zachowania
parametréw technicznych i kompatybilnosci z uzytkowanymi systemami);

4) w sytuacji wymagajacej natychmiastowego wykonania zaméwienia nieprzewidzianego
w planie inwestycyjnym Spoétki na dany rok budzetowy;

5) w przypadku zamowienn Zamawiajacego koniecznych do zrealizowania lub w trakcie ich
realizacji w tej samej lokalizacji i w tym samym czasie co realizowane zaméwienie WspélInika
Zamawiajacego, w przypadku wystapienia okolicznosci, ktérych Zamawiajacy nie mogt
wczesniej przewidzie¢;

6) w sytuacji zwigzanej z prowadzeniem prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych
lub rozwojowych;

7) w przypadku zaméwien na dostawy na szczegélnie korzystnych warunkach dostawy;

8) w przypadku ustug lub rob6t budowlanych swiadczonych tylko przez jednego wykonawce
zZ przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwiazanych z ochrona praw wytacznych wynikajacych z odrebnych przepiséw, jezeli nie
istnieje inne, racjonalne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastgpcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrow zaméwienia;

9) zamdwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawceg z jednego z
nastepujacych powodow:
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— brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze, tzn. istnieje

tylko jeden wykonawca, ktdry jako jedyny moze zrealizowac zamowienie,

10) w przypadku gdy przedmiotem zamdwienia na dostawy sa rzeczy wytwarzane wylacznie
w celach badawczych, doéwiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuza
prowadzeniu przez Zamawiajacego produkcji masowej, stuzacej osiagnigciu rentownosci
rynkowej lub pokryciu kosztéw badar lub rozwoju oraz ktére moga by¢ wytwarzane tylko
przez jednego wykonawce;

11) w sytuacji gdy zamdwienie na dostawy jest dokonywane na rynku towarowym,
na ktérym regulowana i nadzorowana wielostronna struktura handlowa w sposéb naturalny
gwarantuje ceny rynkowe, w tym na gietdzie towarowej w rozumieniu ustawy
z dnia 26 pazdziernika 2000 r. o gietdach towarowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 312), gietdzie
towarowe] innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego
lub gdy dokonuje zakupu swiadectw pochodzenia, $wiadectw pochodzenia biogazu
rolniczego, $wiadectw pochodzenia z kogeneracji oraz $wiadectw efektywnosci
energetycznej na gietdzie towarowej w rozumieniu ustawy z dnia 26 paZdziernika 2000 r.
o gietdach towarowych, lub na gietdzie towarowej innych paristw cztonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

12) w przypadku udzielenia wykonawcy zamowienia na dodatkowe dostawy, ktérych celem
jest cze$ciowa wymiana dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwigkszenie biezgcych
dostaw lub rozbudowa istniejacych instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywataby
Zamawiajacego do nabywania materiatléw o innych wiasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilnosé techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji ;w przypadku
udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zaméwienia na dodatkowe dostawy i ustugi,
ktérych celem jest nabywanie materiatéw, wyposazenia i ustug, ktére zapewnig
kompatybilnoé¢ funkcjonalng, uzytkowa i estetyczng z weczesniej udzielonymi
zamowieniami.

DZIAtL Il
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W KWOCIE PONIZE] WARTOSCI 130 000,00 ZtOTYCH

§12
WYBOR TRYBU POSTEPOWANIA

1. Dla zaméwier o wartosci szacunkowej od 30 000,00 zt netto i nizszej niz 130 000,00 zt netto
nalezy przeprowadzi¢ procedure udzielania Zaméwien publicznych w kwocie ponizej wartosci
130 000,00 ztotych (zwana w dalszej czesci Dziatu Il Procedura) i sporzadzi¢ pisemng umowg
lub zlecenie.
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2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie: z zachowaniem formy pisemnej, drogg

elektroniczng lub faksem.

3. Czynnoéé wyboru wykonawcy, o ktérej mowa w ust. 1 mozna przeprowadzi¢ w jednym
zZ ponizszych trybow postepowania:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na przeznaczonej do tego stronie
internetowej prowadzonego postepowania w trybie otwartym;

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech wykonawcow;

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych date oraz ceng proponowang przez wykonawcéw;

4) z wolnej reki jezeli zachodzi jedna z okolicznosci wymieniona w § 11 Regulaminu,
przekazujgc Wykonawcy termin  wykonania i opis przedmiotu zamowienia.
Udzielenie zaméwienia z wolnej reki wymaga zgody kierownika Zamawiajacego przed jego
uruchomieniem.

4. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby

wykonawcow.

5. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.

6. W przypadku przekazania lub rozestania zapytania nalezy udokumentowat potwierdzenie
przekazania lub rozestania zapytania ofertowego.

§13
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

1. Przy realizacji zaméwieri objetych niniejsza Procedura Zamawiajacy moze wyznaczy¢ komisjg
o ktorej mowa w § 6 ust. 1 Regulaminu, ktéra przeprowadzi postgpowanie.

2. Czlonkowie komisji oraz Kierownik Zamawiajacego moga ztozy¢ o$wiadczenia cztonka komisji
przetargowej, jesli wystapi taka potrzeba, w szczegélnosci jezeli zamowienie jest
wspétfinansowane ze érodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

3. Przygotowaniem materiatéw w celu udzielenia zaméwienia wykonuje pracownik strukturalnie
odpowiedzialny ktérego dotyczy zakres zaméwienia lub osoba przez niego wyznaczona.

4. Pracownik strukturalny lub osoba przez niego wyznaczona przekazuje Kierownikowi Dziatu
ds. Technicznych, informacje niezbedne do przeprowadzenia procedury udzielenia
zamowienia (na formularzu RZP-8) , zawierajgce w szczego6lnosci:

1) nazwe zamowienia;
2) doktadny opis przedmiotu zamdwienia oraz jego czesci, jezeli dopuszcza sig sktadanie ofert
czesciowych;
3) wartos¢ szacunkowa przygotowang zgodnie z zapisami § 4 Regulaminu zamowienia wraz z
kompletng dokumentacja;
4) kwote brutto jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia lub
zabezpieczong kwote brutto;
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5) termin wykonania zamdéwienia.

5. Dziat ds. Technicznych po otrzymaniu od pracownika strukturalnie odpowiedzialnego za
realizacje zamowienia kompletu dokumentow o ktorych mowa powyzej, sprawdza je pod
wzgledem kompletnoéci merytorycznej i prawidtowosci przygotowania, nastepnie
przygotowuje postepowanie o udzielenie zamowienia.

§14
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w § 12 ust. 3 pkt 1 i 2 powinno w szczegolnosci
zawierac:

1) nazwe i adres Zamawiajgcego,

2) opis przedmiotu zamdwienia,

3) warunki udziatu w postepowaniu, przy czym stawianie warunk6w nie jest obowigzkowe,

4) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

5) termin i sposéb skfadania ofert,

6) termin realizacji zamoéwienia.

2. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

3. Termin ztozenia wniosku o wyjasnienie treici zapytania ofertowego o ktérym mowa
w ust. 2 powyzej, Zamawiajacy okresla w sposob nastepujacy:

1) w treéci zapytania ofertowego Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ termin, do ktdrego
Wykonawca moze zwrdcic sig o wyjasnienie jego tresci;

2) jezeli Zamawiajacy nie wyznaczy terminu o ktérym mowa powyzej, wykonawca moze
zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego, nie pozniej niz
do korica dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. Zamawiajacy moze, nie péinej niz dzier przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tresc
zapytania ofertowego oraz przediuzy¢ termin skfadania ofert. O dokonanych zmianach
Zamawiajacy zawiadamia wykonawcéw, w taki sam sposéb jaki zostato przekazane zapytanie
ofertowe.

5. Udzielenie zaméwienia jest mozliwe w przypadku uzyskania co najmniej jednej waznej oferty.

6. Jesli wybrany wykonawca odméwi realizacji zamdwienia, Zamawiajacy moze dokona¢
ponownego wyboru oferty sposréd ztozonych, nieodrzuconych ofert.

7. Udzielenie zamodwienia zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

8. Pracownik dziatu ds. Technicznych sporzadza notatke z przeprowadzonego postgpowania.

§15
SKEADANIE OFERT

1. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.
2. Oferte skiada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.
3. Oferte ztozong po terminie zwraca sig¢ bez otwierania po uplywie terminu otwarcia ofert
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lub pozostawia bez rozpatrzenia.

4. Wykonawca moze na pisemny wniosek wycofac lub zmieni¢ oferte przed uptywem terminu
otwarcia ofert.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych srodkéw dowodowych lub innych
sktadanych dokumentéw lub oswiadczesn.

6. Jeseli zaoferowana cena lub koszt lub istotne czesci sktadowe oferty wydaja sig
Zamawiajacemu razaco niskie i budzg watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoéwienia, w szczegdlnosci jesli cena catkowita oferty jest niisza o co najmniej 30%
od éredniej arytmetycznej ztozonych ofert, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wezwania
wykonawcéw do ztozenia stosownych wyjasnien.

7. Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

8. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7, Zamawiajacy wyznacza wykonawcy odpowiedni termin
na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie sposobu jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie¢ za wyraZenie zgody
na poprawienie omytki.

9. Po poprawieniu oferty, Zamawiajacy niezwltocznie informuje o tym fakcie wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

§16
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA, ODRZUCENIE OFERTY
1. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny na kaidym etapie
postepowania.
2. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
1) nie ztozono zadnego wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
2) nie ztozono zadnej oferty;
3) wszystkie ztozone wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo oferty podlegaty
odrzuceniu.
3. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie w przypadkach gdy:
1) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, jaka Zamawiajacy przeznaczyt
na sfinansowanie zamodwienia;
2) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub realizacja zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozina bylo
wczesniej przewidzied;
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3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
uniemozliwia poprawna realizacje zaméwienia;

4) postepowanie obarczone jest wada, uchybieniami w opisie przedmiotu zamowienia
uniemozliwiajacymi zawarcie umowy na realizacje zamoéwienia lub prawidtowa jego
realizacje.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie skiadania ofert;

2) zostata ztozona przez wykonawce:

a) niespetniajacego warunkéw udziatu w postgpowaniu,

b) ktéry nie ztozyt w przewidzianym terminie oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu,
spefnieniu warunkéw udziatlu w postepowaniu lub wymagan zmawiajgcego lub
podmiotowego $rodka dowodowego, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia lub
spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu lub innych dokumentéw i oswiadczer,
ktére byly wymagane przez zamawiajacego,

c¢) ktéry na wezwanie Zamawiajgcego nie udzielit wyjasniert w wyznaczonym terminie lub
jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniaja razaco niskiej ceny lub

kosztu tej oferty;

3) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami lub wymaganiami zaméwienia;

4) nie zostata ona sporzadzona lub przekazana w spos6b zgodny z wymaganiami technicznymi
lub organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert okreSlonymi przez
Zamawiajacego;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

6) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktorej mowa
w § 15 ust. 7.

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, ktdra zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego

do sktadania ofert.

DZIAL Il
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH SEKTOROWYCH
W KWOCIE ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ WARTOSC 130 00,00 ZLOTYCH
I NIE PRZEKRACZAJACE PROGOW UNINYCH

8§17
ZAMOWIENIE SEKTOROWE
Procedura ma zastosowanie do zamoéwien publicznych udzielanych przez Zamawiajacego,
ktérych wartos¢ jest réwna lub przekracza kwote 130 000,00 ztotych, a jednoczesnie jest
mniejsza niz kwoty (progi unijne) okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 3 ust. 1 ustawy PZP — w odniesieniu do zaméwien sektorowych.
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2. Zaméwieniem sektorowym udzielanym przez Zamawiajgcego jest zamdwienie udzielone
w celu wykonywania dziatalnosci sektorowej w zakresie gospodarki wodnej, okreélonej
w art. 5 ust 4 pkt 1 ustawy PZP.

3. Zamawiajacy - z wylaczeniem zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie - moze
przeprowadzaé procedure udzielenia zaméwienia stosujac bezposrednio przepisy ustawy PZP.

4. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia w czedciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania o udzielenie zaméwienia, lub dopusci¢ mozliwos¢ sktadania ofert
czesciowych w ramach jednego postepowania o udzielenie zamdwienia, okreélajac zakres i
przedmiot czesci oraz wskazujac, czy oferte mozna sktada¢ w odniesieniu do jednej, kilku lub
wszystkich czesci zamowienia.

5. Zamawiajacy moze ograniczy¢ liczbe czesci, ktéra mozna udzieli¢ jednemu wykonawcy, pod
warunkiem ze maksymalng liczbe czedci, jaka moze by¢ udzielona jednemu wykonawcy,
wskaze w SWZ lub innej dokumentacji postepowania.

6. Do zamoéwien udzielanych w oparciu o niniejszy Regulamin nie znajduja zastosowania przepisy
ustawy PZP, poza przypadkami wprost wskazanymi. Zamawiajgcy moze jednak zastosowac
pomocniczo przepisy PZP, do ktérych nie ma bezposrednich odestan, jesli jest to uzasadnione
zaistniala sytuacjg i zgodne z dobrem postepowania oraz zasadami udzielania zamdwien
publicznych. W takim przypadku Kierownik Zamawiajgcego okresli zakres zastosowania tych
przepisow.

§18
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA
1. Czynnoséci zwigzane z przygotowaniem dokumentacji przetargowej w celu udzielenia
zaméwienia wykonuje pracownik strukturalny o ktéorym mowa w § 7 Regulaminu,
odpowiedzialny za realizacje zaméwienia.
Pracownik strukturainy lub osoba przez niego wyznaczona przekazuje Kierownikowi Dziatu
ds. Technicznych, informacje niezbedne do przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia
(formularz RZP-8), zawierajace w szczegolnosci:
1)szacunkowa warto$¢ zaméwienia przygotowana zgodnie z zapisami § 4 Regulaminu wraz
z wymagang dokumentacja;
2) nazwe zamoéwienia, doktadny opis przedmiotu zamoéwienia oraz jego czeici, jezeli
dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych;
3) wymagania dotyczace zawartosci ofert;
4) informacje na temat wymagalnosci wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy;
5) termin wykonania zamowienia;
6)kwote brutto jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia lub
zabezpieczong kwote brutto.
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. Kierownik Dzialu ds. Technicznych lub osoba przez niego wyznaczona
po otrzymaniu materiatéw o ktérych mowa w ust. 2 sprawdza je pod wzglgdem kompletnosci
merytorycznej i prawidiowosci przygotowania, nastepnie przygotowuje postgpowanie o
udzielenie zaméwienia.

. Dziat ds. Technicznych przygotowana kompletng dokumentacje przetargowa przedkiada
Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia wraz z wnioskiem o wszczecie procedury
(formularz RZP-2).

§19
WADIUM
. Zamawiajgcy moze 2gda¢ od wykonawcow whniesienia wadium w wysokosci od 0,5% do 1,5%
wartoéci zamoéwienia, o ile informacja ta podana zostata w SWZ lub innej dokumentacji
postepowania.
. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skiadania ofert i moze by¢ wniesione
w nastepujacych formach:
1) pienigdzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych.
. Wadium wnoszone w pieniadzu wpfaca sig przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajacego.
. Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2-3,
wykonawca moze przekaza¢ Zamawiajacemu oryginat gwarancji, w postaci elektronicznej.
. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, okresia kwote wadium dla kazdej
czesci przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio dla kazdej czgsci.
. Zamawiajacy zwraca wadium nie p6Zniej niz w terminie 14 dni od dnia wystapienia jednej
z okolicznosci:
1) uplywu terminu zwigzania oferta;
2) zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego;
3) uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia.
. Zamawiajacy zwraca wadium nie péZniej niz w terminie 14 dni od dnia zfozenia wniosku
wykonawcy:
1) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
2) ktérego oferta zostata odrzucona;
3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza.
. Skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu nastepuje z chwila uznania srodkéw pienigznych
na rachunku bankowym Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert, tj. przed
uptywem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin sktadania ofert.
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9, Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez zfozenie
gwarantowi lub poreczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium.

10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wniesione w pienigdzu a w przypadku wadium
whiesionego w formie gwarancji, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2-3, wystepuje odpowiednio do
gwaranta z zadaniem zaptaty wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana:

1) odméwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie;

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy stafo sie¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy;

4) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego, z przyczyn lezacych po jego
stronie, nie zfoizyt podmiotowych $rodkéw dowodowych lub przedmiotowych srodkow
dowodowych potwierdzajacych okolicznosci, niepodlegania wykluczeniu lub spetniania
warunkdéw zamowienia lub innych $rodkéw dowodowych, innych dokumentéw
lub ofwiadczen, ktére byly wymagane przez Zamawiajacego lub nie wyrazit zgody
na poprawienie omylki, o ktérej mowa w § 40 ust. 2 Regulaminu, co spowodowato brak
motzliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawece jako najkorzystniejszej.

§20
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiajacy moze 2gda¢ od wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy w wysokosci do 10 % wartosci zamowienia, o ile informacja ta podana zostata
w SWZ lub innej dokumentacji postepowania.

2. Wybrany Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
przed zawarciem umowy. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w
jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu,

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

3. Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy zostaje zwrécone w 60% wartosci
zabezpieczenia w terminie do 30 dni od wykonania zamowienia i uznania przez
Zamawiajacego za naleiycie wykonane, tj. od daty sporzadzenia protokotu odbioru
koficowego. 40% wartosci zabezpieczenia zostanie zwrécone nie pézniej niz w 30 dniu

po uptywie okresu gwarancji.
Za kontrole prawidtowosci wniesienia oraz za zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy odpowiedzialni sg Dziat ds. Inwestycji i Dziat Finansowo-Ekonomiczny. Dziat

Finansowo-Ekonomiczny na pisemny wniosek Dziatu ds. Inwestycji zwraca zabezpieczenie.
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§21
REGULACJE PRAWNE DOTYCZACE ZAMAWIAJACEGO | WYKONAWCOW

Jezeli przepisy Regulaminu nie stanowig inaczej, do czynnosci podejmowanych przez
Zamawiajacego i wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie zaméwienia stosuje sig przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16, poz. 93, z péén. zm.).

§22
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. W zakresie dotyczacym warunkéw udzialu w postepowaniu, jezeli niniejszy regulamin nie
stanowi inaczej, nalezy positkowac¢ sig zasadami o jakich mowa w art. 112 - 117 ustawy PZP.
2. O udzielenie zaméwienia mogga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:
1) Prowadzj dziatalno$¢ w zakresie objgtym przedmiotem zamdwienia;
2) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
3) Posiadaja niezbedng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;
4) Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamodwienia;
5) Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia;
6) Nie zalegaja z optacaniem podatkow i sktadek na ubezpieczenia;
7) Prowadza dziatalno$é¢ gospodarcza upowazniajaca do wystawienia faktury / rachunku
za wykonany przedmiot zaméwienia;
8) Posiadaja zdolnoé¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym.
3. Zamawiajacy moie zada¢ od wykonawcy podmiotowych s$rodkéw dowodowych na
potwierdzenie:
1) braku podstaw wykluczenia;
2) spetniania warunkow udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekcji.

§23
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Obowiazki Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamoéwienia:

1) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia ustanawiajg Petnomocnika
do reprezentowania ich w przedmiotowym postgpowaniu i zawarciu umowy. Zaleca sig
zeby Petnomocnikiem byt jeden z wykonawcdw skiadajacych oferte wspoina.

2) Petnomocnictwo powinno upowaznia¢ Petnomocnika do podejmowania niezbgdnych
dziatan zwigzanych z postgpowaniem przetargowym i/lub dokonywania wszelkich
czynnoéci prawnych i faktycznych zwigzanych z realizacja zaméwienia w imieniu
wykonawcéw wspolnie skiadajacych oferte. Petnomocnictwo to powinno byc
potwierdzone przekazaniem pisemnych uprawnief Petnomocnika podpisanych przez
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prawnie petnomocnych przedstawicieli poszczegélnych wykonawcow.

3) Wykonawcy wspdlinie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, ktérych oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy muszg przedstawic
Zamawiajagcemu stosowne porozumienie zawierajgce w swojej tresci co najmniej
nastepujace postanowienia:

a) zwiazania oferta co najmniej na czas nie krétszy niz czas trwania realizacji przedmiotu
zamowienia wliczajac rowniez okres gwarancji;

b) wskazanie Petnomocnika i jego umocowania dotyczgce przyjmowania ptatnosci
od Zamawiajacego;

c) zapis o wspéinej i solidarnej odpowiedzialnosci w odniesieniu do realizowanego
przedmiotu zamdwienia;

d) role i zadania kazdego z wykonawcéw w wykonaniu przedmiotu zamowienia.

4) Wszelka korespondencja dotyczaca zamdwienia bedzie prowadzona wytacznie
z ustanowionym Petnomocnikiem.

§24
WARUNKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce:

1) ktéry w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzit szkode nie
wykonujac zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie
naprawiona do dnia wszczecia postepowania;

2) ktéry dotychczas realizowane na rzecz Zamawiajgcego dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wykonywat bez zachowania nalezytej starannosci lub tez w sposéb niewtasciwy;

3) ktéry uchylat sie od wypetniania obowiazkéw wynikajacych z zawartych umow
lub przyjetych zaméwien w szczegélnosci od obowigzkéw wynikajacych z gwarangji
lub rekojmi;

4) wobec ktérego orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamoéwienie;

5) kt6ry w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania rozwigzat umowe lub odstapit
od umowy w czesci lub catosci;

6) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje lub ktérego upadtos¢ ogtoszono;

7) ktéry zalega z uiszczeniem podatkéw, opfat lub skfadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskat on przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catoéci wykonania
decyzji wlasciwego organu;

8) bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepcze] albo zwigzku majacym na celu petnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu
Karnego;

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu Karnego;
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c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu Karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie;

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu Karnego;

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu Karnego
lub majace na celu popetnienie tego przestgpstwa;

f) pracy matoletnich cudzoziemcéw, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej
(Dz. U. poz. 769);

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296—-307 Kodeksu Karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu Karnego, przestgpstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu
Karnego, lub przestepstwo skarbowe;

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

i} za inny czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

9) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdinika spotki
w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spéice komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo
o ktérym mowa w pkt 8;

10) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczna decyzjg administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu skiadania ofert
dokonat pfatnoéci naleznych podatkéw, optat lub skiadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie
w sprawie sptaty tych naleznosci;

11) ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
Zamawiajacego w btad przy przedstawieniu informacji: ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, lub ktéry
zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

12) ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace
w btad Zamawiajagcego, mogace mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane
przez Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia;
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13) ktéry bezprawnie wplywat lub prébowat wplyngé na czynnosci Zamawiajacego
lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia;

14) ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu zaktécenie konkurencji
miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, co zamawiajacy jest w
stanie wykazaé za pomoca stosownych srodkéw dowodowych;

15) wobec ktérego orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zaméwienia publiczne.

2. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie réwniez wykonawcow, ktérzy:

1) wykonywali bezposrednio czynnodci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania, z wylaczeniem czynnosci wykonywanych podczas wstgpnych konsultacji
rynkowych, o ktérych mowa w § 27 niniejszego Regulaminu lub postugiwali sie¢ w celu
sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba
7e udziat tych wykonawcéw w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

2) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postepowania;

3) nie ztozyli o$wiadczenia o spefnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu lub wymaganych
dokumentéw lub ztozone dokumenty zawieraja btedy lub w wyznaczonym terminie
nie ztozyli, nie uzupenili lub nie wyjasénili tych dokumentéw, badz nie odpowiedzieli
na wezwanie zamawiajacego do uzupetnienia oferty w inny sposob;

4) w ciagu ostatnich 5 lat przed wszczeciem postepowania odstapili (uchylili sig) od zawarcia
z Zamawiajagcym umowy w sprawie zamowienia.

3. Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie
zamowienia, podajac uzasadnienie.
4. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

§25
PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE
1. W celu potwierdzenia zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub robét budowlanych
z wymaganiami, cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zamowienia
lub kryteriami oceny ofert lub innymi wymaganiami zwigzanymi z realizacja zamowienia
Zamawiajacy moze zadaé od wykonawcow ztozenia przedmiotowych srodkow dowodowych.
2. Zamawiajacy moze iadaé przedmiotowych $rodkéw dowodowych w celu:
1) oceny zgodnosci zaoferowanego $wiadczenia z opisem przedmiotu zamowienia, stanowigc
podstawe weryfikacji poprawnosci merytorycznej oferty;
2) potwierdzenia zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub robot budowlanych z cechami
lub kryteriami okreélonymi w opisie kryteriow oceny ofert.
3. W zakresie dotyczacym przedmiotowych srodkéw dowodowych, o ktérych mowa w ust. 1i 2
na potrzeby Regulaminu, nalezy positkowac sie odpowiednio zasadami o jakich mowa w art.
105 -107 ustawy PZP.

str. 23




RWi K REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

4. Za pisemna zgoda Zamawiajacego, Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu,
potencjale technicznym oséb zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi
stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu,
iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegolnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu

zamowienia.

§26
WYBOR TRYBU UDZIELENIA ZAMOWIENIA
1. Dla zaméwien sektorowych o wartosci szacunkowej réwnej i powyzej wartosci 130 000,00 zt
netto i nieprzekraczajacych progéw unijnych (zwane rowniez ,,Przetargami regulaminowymi),
Regulamin przewiduje stosowanie przy udzielaniu zamdwien nastgpujacych trybow
postepowan:
1) Tryb ,Podstawowy”;
2) Tryb ,Zapytanie o ceng”;
3) Tryb ,,Z wolnej reki”;
4) Tryb ,Partnerstwo innowacyjne”.
2. Zamawiajacy ustalajac tryb dla danego zaméwienia kieruje sie przestankami zapewniajacymi
uzyskanie najkorzystniejszych warunkéw wykonania zaméwienia.

§27
WSTEPNE KONSULTACIE RYNKOWE

1. Zamawiajacy, przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zaméwienia, moze
przeprowadzié¢ wstgpne konsultacje rynkowe w celu przygotowania postepowania
i poinformowania wykonawcéw o swoich planach oraz wymaganiach dotyczacych
zamowienia.

2. Zamawiajacy moze zamiesci¢ informacje o zamiarze przeprowadzenia wstgpnych konsultacji
rynkowych oraz o ich przedmiocie na stronie internetowej Zamawiajacego.

3. Prowadzac konsultacje rynkowe, Zamawiajacy moze w szczegdlnosci korzystac z doradztwa
ekspert6w, wiedzy publicznej lub wiedzy wykonawcéw. Doradztwo to moze by¢ wykorzystane
przy planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzaniu postgpowania o udzielenie
zaméwienia, pod warunkiem, ze nie powoduje to zaktécenia konkurencji ani naruszenia zasad
réownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci prowadzenia postgpowania.

4. Zamawiajacy zamieszcza informacjg o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych
w informacji o wszczeciu postgpowania o zaméwieniu.

5. Wykonawca zaangazowany w przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia podlega
wykluczeniu z tego postepowania wylgcznie w przypadku, gdy spowodowane tym
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zaangazowaniem zaktécenie konkurencji nie moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz
przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w tym postepowaniu. Przed wykluczeniem
wykonawcy, Zamawiajacy zapewnia temu wykonawcy mozliwos¢ udowodnienia, ze jego
zaangazowanie w przygotowanie postgpowania o udzielenie zaméwienia nie zakfdci
konkurencji.

§28
TRYB ,,PODSTAWOWY”
1.Tryb podstawowy to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
wszczecie postepowania, oferty moga sktadaé wszyscy zainteresowani wykonawcy,
a nastepnie Zamawiajgcy:
1) wybiera najkorzystniejsza oferte sposréd niepodlegajacych odrzuceniu ofert
bez przeprowadzenia negocjacji, albo
2) moze negocjowac tres¢ ofert w celu ulepszenia ich tresci.
2. Negocjacje tresci ofert:
1) nie moga prowadzi¢ do zmiany tresci SWZ;
2) dotycza wytacznie tych elementéw tresci ofert, ktére podlegajg ocenie w ramach kryteriow
oceny ofert.

3. Zamawiajacy moie ograniczy¢ liczbe wykonawcéw, ktorych zaprosi do negocjacji ofert
o ile liczba ta jest wystarczajaca, aby zapewni¢ konkurencje.

4. Zamawiajacy w SWZ podaje informacje, czy przewiduje mozliwos¢ ograniczenia liczby
wykonawcéw, ktérych zaprosi do negocjacji, stosujac kryteria oceny ofert.

5. Zamawiajacy wskazuje w SWZ kryteria oceny ofert, ktore zamierza stosowa¢ w celu
ograniczenia liczby wykonawcéw zapraszanych do negocjacji ofert oraz podaje maksymaina
liczbe wykonawcow, ktérych zaprosi do negocjacii.

6. W przypadku o ktérym mowa w § 28 ust. 1 pkt 1 Zamawiajacy nie przeprowadza negocjacji
i wybiera najkorzystniejsza ofertg sposrod niepodlegajacych odrzuceniu ofert zfozonych
w odpowiedzi na publiczne wszczecie postepowania lub zaproszenie do udziatu
w postepowaniu. Zamawiajacy i Wykonawca nie moga prowadzi¢ negocjacji dotyczacych
2tozonej oferty.

7. Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejszg ofertg.

8. Dopuszcza sie mozliwo$¢ poinformowania wykonawcéw o publicznym  wszczgciu
postepowania w trybie otwartym.

§29
ZAPROSZENIE DO NEGOCIACII OFERT

1. Zamawiajacy moze zaprosi¢ wykonawcow do negocjacji tresci ztozonych ofert, po ocenie i
badaniu ofert i jezeli nie podlegaly odrzuceniu.
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2. Zamawiajacy kieruje zaproszenie do negocjacji tresci ofert do tych wykonawcéw, ktorych
oferty spetniajg w najwyzszym stopniu kryteria wyboru ofert, w liczbie ustalonej przez
Zamawiajacego oraz ktérych oferty nie podlegaja odrzuceniu, z zastrzezeniem ust. 5.

3. Zaproszenie do negocjacji w celu ulepszenia tresci ofert okresla co najmniej kryteria oceny
ofert, ktére beda podlega¢ negocjacjom, miejsce i termin negocjacji oraz sposéb ich
prowadzenia.

4. Oferte wykonawcy niezaproszonego do negocjacji uznaje sie za odrzucona.

5. Jezeli liczba wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, jest mniejsza
niz Zamawiajacy okreslit w SWZ lub innych dokumentach postepowania, Zamawiajacy moze
kontynuowac postepowanie, zapraszajac do negocjacji ofert tych wykonawcéw, ktorzy ztozyli
oferty albo moze uniewaznic¢ postepowanie.

6. Podczas negocjacji treici ofert Zamawiajacy zapewnia réwne traktowanie wszystkich
wykonawcéw.

7. Negocjacje maja charakter poufny.

§30
ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT DODATKOWYCH

1. Zaproszenie do sktadania ofert dodatkowych zawiera co najmniej:

1) nazwe oraz adres Zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej;
2) sposéb i termin sktadania ofert dodatkowych oraz termin ich otwarcia.

2. Zamawiajacy réwnoczesnie informuje wszystkich wykonawcoéw ktérzy pozostali
w postepowaniu, o zakoriczeniu negocjacji oraz zaprasza ich do sktadania ofert dodatkowych.

3. Zamawiajacy wyznacza termin na ztozenie ofert dodatkowych z uwzglednieniem ztozonosci
zamoOwienia oraz czasu potrzebnego na ich przygotowanie, z tym ze termin ten, nie moze
by¢ krétszy niz 2 dni robocze od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert
dodatkowych.

4. Oferta dodatkowa nie moze by¢é mniej korzystna w zadnym z kryteriow oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji, niz oferta zlozona w odpowiedzi na wszczgcie
postepowania. Oferta przestaje wigza¢ wykonawce w zakresie, w jakim ztozy on oferte
dodatkowa zawierajaca korzystniejsze propozycje w ramach kazdego z kryteriéw oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji.

5. Oferta dodatkowa, ktéra jest mniej korzystna w ktérymkolwiek z kryteriow oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na publiczne
wszczecie |lub zaproszenie do udziatu w postepowaniu, podlega odrzuceniu.

6. W przypadku gdy wykonawca nie przystapi do negocjacji i nie zfozy oferty dodatkowej, jest
zwigzany swoja pierwotng oferta, czyli oferta zlozona w odpowiedzi na wszczecie
postepowania.
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§31
WSZCZECIE POSTEPOWANIA — TRYB PODSTAWOWY

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie o udzielenie zaméwienia w trybie podstawowym
przez zamieszczenie SWZ na swojej stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

Po wszczeciu postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy moze bezposrednio
poinformowaé o wszczetym postepowaniu znanych sobie wykonawcow, ktorzy
w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamodwienia.

Od dnia wszczecia postepowania Zamawiajacy zapewnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania, bezptatny, petny, bezposredni i nieograniczony dostgp do SWZ.

§32
TRYB ,ZAPYTANIE O CENE”

Zapytanie o cene to tryb udzielania zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje zapytanie
o cene do wybranych przez siebie wykonawcow zapraszajac ich do skfadania ofert,
jednoczeénie przesytajac SWZ.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania o ceng w formie pisemnej,
zapraszajac do sktadania ofert taka liczbe wykonawcow swiadczacych w ramach prowadzonej
przez nich dziatalnoéci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia, ktéra zapewni konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty z zastrzezeniem,
iz zaproszenie do sktadanie ofert zostanie wystane do nie mniej niz trzech wykonawcéw.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania o ceng do wymaganej liczby

wykonawcéw, dopuszcza sig przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby

wykonawcow.
Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje sie sposréd co najmniej jednej waznej oferty.
Zamawiajacy moze negocjowac tresc ofert w celu ulepszenia ich tresci.
W przypadku negocjacji stosuje si¢ odpowiednio zapisy § 28 ust. 2-5 oraz § 29-30 Regulaminu.
Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza oferte.
Wykonaweca sktada wraz z ofertg aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu, a jezeli Zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie tych warunkéw, réwniez te dokumenty oraz oswiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia.

§33
TRYB ,,Z WOLNEJ REKI”

Zaméwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym Zamawiajgcy udziela
zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcy, przekazujgc Wykonawcy co
najmniej termin wykonania i opis przedmiotu zamowienia.
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2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia z wolnej reki jezeli zachodzi jedna z okolicznosci
wymienionych w § 11 Regulaminu. Udzielenie zamdwienia z wolnej reki wymaga zgody
Kierownika Zamawiajacego przed jego uruchomieniem.

§34
TRYB ,PARTNERSTWO INNOWACYINE"

1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie partnerstwa innowacyjnego w przypadku
zapotrzebowania na innowacyjny produkt, ustuge lub roboty budowlane, jezeli nie sg one
dostepne na rynku.

2. Partnerstwo innowacyjne to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi
na ogloszenie o zaméwieniu/wszczecie postepowania wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu mogg sklada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy. Zamawiajacy zaprasza
wykonawcéw dopuszczonych do udziatu w postepowaniu do sktadania ofert wstgpnych,
prowadzi z nimi negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert wstepnych, ofert sktadanych na
etapie negocjacji, po zakoriczeniu ktérych zaprasza do sktadania ofert obejmujacych prace
badawczo-rozwojowe, ktérych celem jest opracowanie innowacyjnego produktu, ustugi lub
robét budowlanych, a po ich opracowaniu dokonuje zakupu dostaw, ustug lub robot
budowlanych, pod warunkiem ze odpowiadajg one poziomom wydajnosci i maksymalnym
kosztom, uzgodnionym miedzy Zamawiajacym a wykonawcg lub wykonawcami.

3. Zamawiajacy moze podjac decyzje o ustanowieniu partnerstwa innowacyjnego z jednym
partnerem lub kilkoma partnerami prowadzacymi odrebne prace badawczo-rozwojowe
w szczegdlnosci w celu zapobiezenia ograniczeniu lub zaktéceniu konkurencji.

4. llekro¢ w jest mowa o partnerze, nalezy przez to rozumie¢ wykonawce, ktéry zawart umowe
w sprawie zaméwienia publicznego, przedmiotem ktérego jest ustanowienie partnerstwa
innowacyjnego.

5. Zamawiajacy sporzadza opis potrzeb i wymagan w celu ustalenia przez wykonawcow
charakteru i zakresu wymaganego rozwigzania dotyczacego opracowania innowacyjnego
produktu, ustugi lub robdt budowlanych oraz wymagari formalnych i proceduralnych
dotyczacych postepowania o udzielenie zamoéwienia.

6. Informacje zawarte w opisie potrzeb i wymagan formutuje si¢ w sposob wystarczajaco
precyzyjny, aby umozliwi¢ wykonawcom ustalenie charakteru i zakresu wymaganego
rozwigzania oraz podjecie decyzji o zlozeniu wniosku o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu.

7. Zamawiajacy zaprasza jednoczesnie do sktadania ofert wstepnych wykonawcdw, ktérych
whioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu nie podlegaty odrzuceniu, a w przypadku
ustalenia kryteridw selekcji, zaprasza wykonawcow, ktorzy spetniajg te kryteria w liczbie
okreslonej przez Zamawiajacego.

8. W zaproszeniu do sktadania ofert wstepnych Zamawiajacy wskazuje rowniez kryteria oceny
ofert wraz z podaniem ich wag, a jezeli przypisanie wag nie jest - z obiektywnych przyczyn -
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mozliwe na tym etapie postepowania, wskazuje kryteria oceny ofert w kolejnosci
od najwazniejszego do najmniej wainego.

9. Zamawiajacy wyznacza termin na skfadanie ofert wstgpnych.

10. Zamawiajacy jednoczeénie zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty wstepne niepodlegajace odrzuceniu.

11. Zamawiajacy moze podzieli¢ negocjacje na etapy w celu ograniczenia liczby ofert.

12. Negocjacje ofert nie mogg prowadzi¢ do zmiany minimalnych wymagar oraz kryteriow oceny
ofert, okreélonych przez Zamawiajgcego w ogtoszenia o zamoéwieniu/wszczecie postgpowania
oraz w opisie potrzeb i wymagan.

13. W przypadku gdy Zamawiajacy zamierza zakoriczy¢ etap negocjacji, informuje o tym
rownoczeénie wszystkich pozostatych wykonawcow.

14. Po zakoriczeniu negocjacji Zamawiajacy sporzadza opis potrzeb i wymagan, ktéry stanowi
doprecyzowanie oraz uzupetnienie informacji zawartych w opisie potrzeb i wymagar
udostepnianym od dnia publikacji ogtoszenia o zaméwieniu/wszczgcia postgpowania,
wytacznie w zakresie, w jakim byto to przedmiotem negocjaciji.

15. Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wykonawcéw, z ktérymi prowadzit negocjacje
i ktorzy nie zostali wyeliminowani z postepowania na poszczegélnych etapach.

16. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny lub ceny oraz kryteridw jakosciowych lub kosztu, odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamowienia.

17. Zamawiajacy moze wybrad kilka ofert ztozonych przez kilku wykonawcow.

18. Partnerstwo innowacyjne sktada sie z etapéw odpowiadajacych kolejnosci dziatan w procesie
badawczo-rozwojowym, w szczegélnosci moze obejmowad opracowanie prototypow
oraz wytworzenie produktéw, swiadczenie ustug lub ukoriczenie rob6t budowlanych.

19. Zamawiajacy zapewnia, aby struktura partnerstwa innowacyjnego, w szczegdinosci okres
obowigzywania oraz wartos¢ poszczegdlnych etapéw, odzwierciedlata stopieri innowacyjnosci
proponowanego rozwigzania i kolejnosc dziatah niezbgdnych do opracowania innowacyjnego
produktu, ustugi lub rob6t budowlanych. Szacowana wartos¢ innowacyjnych produktéw,
ustug lub robét budowlanych musi byé proporcjonalna do wartosci inwestycji niezbednej do
ich opracowania.

§35
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SW2)
1. Specyfikacja warunkéw zaméwienia (SWZ), powinna zawiera¢ co najmniej nastepujace
informacje:
1) nazwe oraz adres Zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania;
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2) adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia;

3) tryb udzielenia zaméwienia;

4) informacje, czy Zamawiajgcy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia
prowadzenia negocjaciji;

5) opis przedmiotu zamdwienia;

6) termin wykonania zaméwienia;

7) podstawy wykluczenia;

8) informacje o wymaganych warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

9) informacje o podmiotowych srodkéw dowodowych;

10) informacje o $rodkach, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy bedzie komunikowat sie
z wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych
sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencii;

11) wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie¢ z wykonawcami;

12) termin zwigzania oferts;

13) opis sposobu przygotowywania oferty;

14) sposdb oraz termin sktadania ofert;

15) termin otwarcia ofert;

16) sposéb obliczenia ceny;

17) opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

18) informacje o wymaganych formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

19) projektowane postanowienia umowy w sprawie zamodwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

20) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy;

21) W przypadku o ktérym mowa w § 28 ust. 1 pkt 2 i § 32 ust. 5, SWZ zawiera rowniez
informacje czy Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ ograniczenia liczby wykonawcow,
ktérych zaprosi do negocjacji, stosujac kryteria oceny ofert;

22) wymagania dotyczgce wadium, jesli jest ono wymagane;

23) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jeéli jest wymagane.

2. W przypadku, gdy przepisy Regulaminu nie stanowig inaczej, SWZ zawiera réwniez:

1) opis czeéci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych;

2) informacje o zaméwieniach uzupetniajgcych jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie
takich zamoéwien;

3. Opracowang SWZ podpisuje i zatwierdza kierownik Zamawiajacego.
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1.
2.

§36
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - OPZ
Przedmiot zamOdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okresle, uwzgledniajagc wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

. Do opisania przedmiotu zamdwienia:

a) na wykonanie robét budowlanych dokonuje sig za pomoca dokumentaciji projektowej lub/
i specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych lub charakterystyki
przedmiotu zamdwienia,
b) na zaprojektowanie robét budowlanych dokonuje sie za pomoca charakterystyki
przedmiotu zamowienia,
¢) na zaprojektowanie i wykonanie robé6t budowlanych dokonuje sig za pomoca
charakterystyki lub programu funkcjonalno-uzytkowanego.

. Szczegdtowy zakres i forme dokumentacji projektowej, specyfikaciji technicznych wykonania

i odbioru robét budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego okresla Zamawiajacy
w SWZ lub w innej dokumentacji postepowania.

. Kierownik Zamawiajacego, na wniosek pracownika strukturalnie odpowiedzialnego

za realizacje zamowienia, moze podja¢ decyzje o opisaniu przedmiotu zamowienia poprzez
wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia. Przedmiot zamdwienia moze
zosta¢ opisany za pomoca wskazania producenta, nazwy wiasnej badZz w inny sposéb
jednoznacznie go definiujacy, jezeli jest to uzasadnione specyfiky przedmiotu zaméwienia,
wynika ze wskazan lub potrzeb Zamawiajacego, aby w petni mogt zrealizowaé swoje plany
i osiggnac zamierzony cel.

. Pracownik strukturalnie odpowiedzialny za realizacje zaméwienia, opisuje przedmiot

zamoéwienia poprzez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, m.in. gdy:

1) przedmiotem zamowienia jest dostawa czesci zamiennych oraz materiatow
eksploatacyjnych rekomendowanych przez producenta;

2) przedmiotem zamdwienia jest rozbudowa, przebudowa, remont lub modernizacja
funkcjonujgcych systemow i instalaciji;

3) przemawiaja za tym wzgledy jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub
techniczne, powodujace, ze w tej sytuacji zamowienie zostanie zrealizowane w sposéb
celowy i oszczedny.

§ 37
ZMIANA | WYJASNIENIA TRESCI SWZ

Wykonawca moze zwréci¢ sie¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Termin ztozenia wniosku o wyjasnienie tresci SWZ o ktérym mowa w ust. 1 powyzej,
Zamawiajacy okresla w sposéb nastepujacy:
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b

1) w treéci SWZ Zamawiajacy moze wyznaczy¢ termin, do ktérego Wykonawca moze
zwrdcié sie o wyjasnienie jej tresci;
2) jezeli Zamawiajacy nie wyznaczy terminu o ktérym mowa powyzej, wykonawca moze
zwroécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SWZ, nie péZniej niz do korica dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien tresci SWZ niezwlocznie, jednak nie pozniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie treéci SWZ wptynat do Zamawiajacego nie pézniej niz w terminie okreslonych w
ust. 2
Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien tresci SWZ w terminie, o ktérym mowa w ust. 3,
przediuza odpowiednio termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sig wszystkich
zainteresowanych wykonawcdw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania
i ztozenia ofert.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmienic tres¢ SWZ.
W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga
od wykonawcéw dodatkowego czasu na zapoznanie sig ze zmiang treéci SWZ i przygotowanie
ofert, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie.

. Przedtuzenie terminu skfadania ofert, o ktérych mowa w ust. 4-6, nie wplywa na bieg terminu

skiadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

Zamawiajacy informuje wykonawcdw o dokonanejzmianie tresci SWZ, przediuzonym terminie
sktadania ofert przez zamieszczenie odpowiedniej informacji na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania, na ktérej zostata udostepniona SWZ albo przekazuje
wykonawcom, ktérym udostepnit SWZ.

§38
SKLADANIE OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

Treéé oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwo$¢ ztozenia oferty czesciowej, jezeli taka informacja
zawarta byta w SWZ.

Oferte ztoiong po terminie odrzuca sie lub pozostawia bez rozpatrzenia.

Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w SWZ, lecz nie diuzej niz 60
dni (w uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ jednorazowe przedtuzenie tego terminu
o okres nie diuzszy niz 60 dni). Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze wycofa¢ lub zmieni¢ oferte przed uptywem terminu otwarcia.
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§39

OTWARCIE OFERT

. Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu skiadania ofert, jednakze nie

pézniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert lub w terminie

okreslonym w SWZ.

. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu platformy zakupowej, w przypadku awarii tego

systemu, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez

Zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunigciu awarii.

. Zamawiajacy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej

prowadzonego postepowania lub informuje wykonawcéw zaproszonych do udziatu

W postepowaniu.

. W przypadku postepowari prowadzonych w trybie otwartym, Zamawiajacy, bezposrednio

przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postgpowania

informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

. W przypadku o ktérym mowa w ust. 4 Zamawiajacy, po otwarciu ofert, bez zbednej zwtoki

udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnoéci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty
zostaly otwarte;

2) cenach lub cenach i kryteriach jakosciowych.

. W przypadku braku ofert, Zamawiajacy nie udostepnia informacji o kwocie, jaka zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia.

§40
OCENA OFERTY
. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw uszczegétowienia,
wyjaénienia i ulepszenia tresci ofert oraz przedstawienia informacji dodatkowych oraz
przedmiotowych i podmiotowych srodkéw dowodowych ub innych sktadanych dokumentow
lub oswiadczen z zastrzeieniem, ze niedopuszczalne jest dokonywanie istotnych zmian w
treéci ofert z zastrzezeniem ust. 2 ponizej.
. Zamawiajgcy moze poprawic w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.
. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 Zamawiajacy wyznacza wykonawcy odpowiedni termin
na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie sposobu jej
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poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sig za wyrazenie zgody na
poprawienie omytki.

4. Po poprawieniu oferty, Zamawiajacy niezwtocznie informuje o tym fakcie wykonawcg, ktrego
oferta zostata poprawiona.

5. Jezeli zaoferowana cena lub istotne czesci sktadowe, wydajg sie Zamawiajgcemu razaco niskie
i budza watpliwoéci co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia, w szczegdInosci
cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od sredniej arytmetycznej ztozonych ofert.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é wezwania wykonawcow do zioienia stosownych
wyjasnien.

6. Zamawiajacy moze odstapi¢ od wezwania wykonawcy do zfozenia podmiotowych srodkow
dowodowych lub innych dokumentéw, ktére byly wymagane, jezeli zamawiajacy jest w ich
posiadaniu lub ma do nich dostep.

7. Do wyjasnien wykonawcy dotyczacych ceny wskazanej oferty na potrzeby Regulaminu stosuje
sie odpowiednio zasady opisane w art. 225 ustawy PZP.

8. Komisja dokonuje wyboru oferty, sposréd ofert nieodrzuconych, na podstawie kryteriow
podanych w dokumentacji postepowania.

9. Kryteriami oceny ofert sa: cena albo cena oraz kryteria jakosciowe lub koszt.

10. Jezeli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest
cena, ztozone zostaty oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow ktorzy
ztozyli te oferty do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

11. Wykonaweca skfadajac ofertg dodatkowa nie moze zaoferowac ceny wyiszej niz zaoferowana
w ztozonej ofercie.

12. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuije sig sposréd co najmniej jednej wainej oferty.

§ a1
BADANIE OFERT
1. Badanie ofert odbywa sie na posiedzeniu niejawnym komisji przetargowej.
2. Komisja przetargowa pracuje zgodnie z obowigzujagcym u Zamawiajacego Regulaminem pracy
komisji przetargowe;.
3. Komisja przeprowadza albo przygotowuje i przeprowadza postepowanie o zamowienie
publiczne, a w szczegdlnosci:
1) ogfasza postepowanie,
2) zamieszcza na stronie internetowej lub przekazuje wykonawcom specyfikacje warunkow
zamowienia,
3) bada i ocenia wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
4) dokonuje otwarcia ofert,
5) ocenia spetnianie przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,
6) bada i ocenia oferty,
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7) przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,

8) wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania,

9) prowadzi dokumentacj¢ postepowania.

§42
ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2) zostata ztozona przez wykonawce:

a) podlegajacego wykluczeniu z postgpowania,

b) niespetniajacego warunkéw udziatu lub wymagan okreslonych w postgpowaniu,

c) ktéry nie zZiozyt w przewidzianym terminie o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu,
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu fub kryteriéw selekcji lub podmiotowego
érodka dowodowego, potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia lub spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu lub innych dokumentdéw lub oswiadczen, ktore byly
wymagane przez zamawiajacego,

d) ktéry na wezwanie Zamawiajacego nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie
lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniaja razgco niskiej ceny
lub kosztu tej oferty lub jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia,

3) nie zostata ona sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi
oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert okreslonymi przez
Zamawiajacego;

4) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

6) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktorej mowa
w § 40 ust. 2;

7) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferts;

8) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybdr jego oferty po uplywie terminu zwigzania
oferta;

9) wykonawca nie wniést wadium lub wniést je w sposéb nieprawidiowy lub nie utrzymywat
wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwiazania oferta lub zfozyt wniosek o zwrot
wadium w przypadku, gdy jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, ktdra zostata zlozona przez wykonawce niezaproszonego

do sktadania ofert.

Oferta dodatkowa podlega odrzuceniu w przypadku gdy:

1) zawiera ceng lub koszt wyisze niz w zfozonej ofercie lub
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2) zostata zlozona po terminie skfadania ofert dodatkowych okreSlonym przez
Zamawiajacego w wezwaniu do zlozenia tych ofert.

§43
WYBOR OFERTY

1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w dokumentach zamdwienia.

2. Najkorzystniejsza oferta to oferta przedstawiajaca najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny
lub oferta z najnizszg cena.

3. Zamawiajacy opisuje kryteria oceny ofert w sposdb jednoznaczny i zrozumialy.

4. Kryteria oceny ofert i ich opis nie moga pozostawia¢ Zamawiajgcemu nieograniczonej
swobody wyboru najkorzystniejszej oferty oraz musza umotzliwi¢ weryfikacjg i porownanie
poziomu oferowanego wykonania przedmiotu zamdwienia na podstawie informaciji
przedstawianych w ofertach.

5. Zamawiajacy udostepnia niezwlocznie informacje, o wyborze najkorzystniejszej oferty na
stronie internetowej prowadzonego postepowania lub zawiadamia wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty.

6. Po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy réwnoczesnie zawiadamia wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty, o:

1) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie;

2) wykonawecach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwientia,
podajgc uzasadnienie

- za wyjatkiem postepowanie prowadzonego w trybie ,z wolnej reki”.

§44
ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA
1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia konczy sig:
1) zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego albo
2) uniewaznieniem postepowania.
2. Zamawiajacy moze uniewaznié postgpowanie na kazdym etapie postepowania bez podawania
przyczyny.
3. Zamawiajacy uniewazinia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli nie ztozono zadnej
oferty lub wszystkie oferty podlegaty odrzuceniu.
4. Zamawiajacy moze uniewaznic¢ postepowanie w przypadkach gdy:
1) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, jaka zamawiajacy przeznaczyt
na sfinansowanie zamowienia;
2) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ie prowadzenie postgpowania
lub realizacja zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie moina byto
wczesniej przewidzied;
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8.
technicznych zobowiazany jest do rozestania kopii umowy do osoby strukturalnej

L

3) wystapifa istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
uniemozliwia poprawng realizacje zadania;

4) postepowanie obarczone jest wadg, uchybieniami w opisie przedmiotu zamoéwienia
uniemozliwiajaca zawarcie umowy na realizacje zaméwienia.

5) wykonawca nie wniést wymaganego zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy
lub uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli srodki

publiczne, ktére zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catodci lub czgsci

zamdwienia, nie zostaly mu przyznane, a mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na tej

podstawie zostata przewidziana w SWZ lub w zaproszeniu w trybie ,z wolnej reki”.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajgcy réwnoczesnie

zawiadamia wykonawcoéw, ktérzy zloizyli oferty lub zostali zaproszeni do udziatu

w postepowaniu lub negocjacji - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy udostepnia niezwlocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 6 na stronie

internetowej prowadzonego postepowania.

Po podpisaniu umowy oryginat przekazany zostaje do dziatu ds. technicznych. Dziat ds.

odpowiedzialnej za realizacje zaméwienia publicznego.

8§45
UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Umowe w sprawie udzielenia zaméwienia zawiera si¢ na pismie pod rygorem niewaznosci.
Umowe na dostawy, ustugi i roboty budowlane zawiera sig na czas oznaczony. .

Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktérej przedmiotem sa dostawy:

1) gazu z sieci gazowej;

2) ciepta z sieci cieptowniczej;
3) licencji na oprogramowanie komputerowe.

Jeéli wybrany wykonawca odméwi podpisania umowy Zamawiajagcy moze dokonac
ponownego wyboru oferty spoéréd nieodrzuconych ofert, wytacznie na podstawie kryteriow
oceny ofert, okreslonych w SWZ.
Wszystkie umowy rejestrowane sa przez Dziat ds. Technicznych. Dziat ds. Technicznych
prowadzi rejestr wszystkich umoéw i aneksow.

§46
ZMIANY UMOWY

Dopuszczalna jest zmiana umowy bez przeprowadzenia nowego postgpowania o udzielenie

zamowienia.
Wszelkie zmiany zapiséw umowy wprowadza sie poprzez sporzadzenie aneksu do umowy.
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3. Dziat ds. Technicznych dokonuje sprawdzenia zasadnosci zawarcia aneksu do umowy i okresla

jego szczegotowe uzasadnienie.

4. Zmiany postanowieri zawartej umowy mozna dokona¢ jedynie w przypadku co najmnie;j jednej

z nastepujacych okolicznosci:

1) zmiany zostaly przewidziane w SWZ, lub innej dokumentacji postgpowania w postaci
jednoznacznych postanowieri umownych, ktére okreslaja ich zakres, w szczegdlnosci
mozliwoé¢ zmiany terminu realizacji zamowienia, wysokosci wynagrodzenia lub zakresu
rzeczowego zamoéwienia;

2) jezeli zmiana umowy nie ma charakteru istotnego, w szczegélnosci:

a) nie zmienia ogélnego charakteru umowy w stosunku do charakteru umowy w

pierwotnym brzmieniu;

3) zmiany dotycza zamawiania dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych, od
dotychczasowego wykonawcy zaméwienia podstawowego, nieobjetych zaméwieniem
podstawowym, o ile staly sig niezbedne, pod warunkiem, ze zmiana wykonawcy:

a) nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych lub technicznych;

b) spowodowataby istotng niedogodnosé¢ lub znaczne zwigkszenie kosztow

dla Zamawiajacego;

¢) wzrost ceny spowodowany kaida kolejna zmiana nie przekracza 50% wartosci

pierwotnej umowy;

4) wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:
a) na podstawie postanowieri umownych, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1,

b) w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz
nie pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

c) w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcéw, w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajacy moze zawrzet
umowe z nowym podwykonawca bez zmiany warunkow realizacji zamdwienia z
uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,

5) zmiana umowy zawartej z wykonawcg zamowienia podstawowego powodujaca
zwiekszenie jest dopuszczalna, jezeli do prawidiowego wykonania zamoéwienia
podstawowego jest niezbedne wykonanie dodatkowych prac nieobjgtych dotychczas
zamoéwieniem podstawowym, a koniecznoéé ich wykonania powstata na skutek
wystapienia okolicznosci niemozliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, przy
czym wykonanie:

a) tych prac jako nowego zaméwienia spowodowatoby znaczne zwigkszenie kosztow

Zamawiajgcego,

b) zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania tych prac albo bez

wykonania tych prac nie jest mozliwe wykonanie zamdwienia podstawowego w catosci.
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6) zmiana umowy zawartej z wykonawcg zamoéwienia podstawowego powodujgca
zmniejszenie zakresu jest dopuszczalna, jezeli na skutek wystapienia okolicznosci
niemozliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy do prawidtowego wykonania
zamowienia podstawowego wykonanie czesci prac objetych dotychczas zaméwieniem
podstawowym stato sig zbedne.

§47
ODSTAPIENIE OD UMOWY
1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy:

1) w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozic
podstawowemu interesowi bezpieczeristwa paristwa lub bezpieczerstwu publicznemu;

2) Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w czesci, ktérej zmiana dotyczy;

3) wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegat wykluczeniu.

2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 i 2, wykonawca moze Zada¢ wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§48
PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA
1. Z prowadzonego postepowania sporzadza sie protokét (wzér protokotu przestawia formularz
RZP- 7) zawierajacy co hajmniej:
1) okreslenie przedmiotu zamoéwienia, wartosci i terminie jej ustalenia
2) informacje o trybie udzielenia zamdwienia,
3) informacje o terminie upublicznienia postepowania w przypadku zmiany postepowania-
zmienionego postepowania przez Zamawiajacego,
4) informacje o terminie sktadania ofert,
5) wykaz ofert, ktére wpltynely w odpowiedzi na wszczecie postgpowania, wraz ze
wskazaniem daty wptywu poszczeg6inych ofert oraz podaniem danych tych ofert,
6) informacje w sprawie spetnienia przez oferentéw warunkdw udziatu w postgpowaniu,
7) informacje o punktach przyznanych poszczegélnym ofertom, z wyszczeg6lnieniem
punktdw za poszczegdine kryteria oceny ofert,
8) wskazanie wybranej oferty,
9) wskazanie ofert odrzuconych i powoddw ich odrzucenia,
10) date sporzadzenia protokotu.
2. W przypadku, gdy nie wplyneta zadna oferta, protokét, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera
informacje o nieztozeniu zadnej oferty.
3. W przypadku uniewaznienia postepowania, protokdt o ktérym mowa w ust. 1 zawiera
informacje o uniewaznieniu postepowania wraz z uzasadnieniem uniewaznienia.
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4. Do protokotu , o ktérym mowa w ust. 1, dofacza sie dokumenty potwierdzajace przebieg

postepowaniaw tym :

1) ztozone oferty oraz oferty dodatkowe,

2) oéwiadczenie kierownika Zamawiajacego / cztonka komisji przetargowej / innej osoby
wykonujacej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia o braku albo istnieniu
powiazari kapitatowych lub osobowych z podmiotami, ktére ztozyly oferty (formularz
RZP-3),

3) oéwiadczenie o braku powigzan zamawiajacego z wykonawca (formularz RZP-4).

5. Protokét wraz z zatacznikami jest jawny i udostepniany jest na pisemny wniosek.

6. Zataczniki do protokotu postgpowania udostgpnia sie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznieniu postgpowania, przy czym nie udostepnia sig
informaciji, ktére maja charakter poufny, w tym przekazywanych w toku negocjacii.

7. Zamawiajacy przechowuje protokét wraz z zatacznikami przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia

postepowania o udzielenie zaméwienia, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnosc.
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u FORMULARZ RZP-1
l WYSZACOWANIE ZAMOWIENIA

NOTATKA StUZBOWA Z WYSZACOWANIA ZAMOWIENIA

...........................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................

2. Podstawa szacowania:

Wartoé¢ oszacowano na podstawie § 4 Regulaminu tj. Regulamin udzielania przez Spotke
Regionalne Wodociagi i Kanalizacja Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia w Biatogardzie
zaméwien publicznych do ktérych nie maja zastosowania przepisy ustawy — Prawo Zamoéwien
Publicznych WYDANIE II

3. Dokumenty potwierdzajace dokonanie szacowania wartosci zaméwienia:*

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw i ich odpowiedzi;

b) wydruki ze stron internetowych zawierajqce ceny usfug i towardéw (opatrzone datq dokonania
wydruku);

¢c) kopie ofert lub uméw z innych postepowar, kopie dokumentéw lub wydrukdw ksiegowych
(obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia) z okresu poprzedzajgcego moment
szacowania wartosci zamowienia;

d) aktualne srednie ceny rynkowe przedmiotu zamdwienia;

e) analizy wydatkow z poprzednich 12 miesiecy;

f) kosztorys inwestorski;

4. Oszacowanie :

Wartoé¢ szacunkowg zamowienia ustalit . et ere e essensasesenssnssnanssesserenenesnense IMI€ | NAZWisSkO) |
WYNOSI cerreeceecerceecorecr e .. zt netto, co daje rownowartosc eerveeseeeeeeeneenees @UTO  (Sredni kurs
zfotego w stosunku do euro, 1 CUID = everereses )

Zataczniki do notatki:

PRI
2. e st
podpis osoby strukturalnie odpowiedzialnej
za realizacje zamoéwienia
Otrzymat : Zatwierdzit :
podpis spec. ds. zamdwien publicznych Kierownik Zamawiajacego

* niewlasciwe skresli¢







u FORMULARZ RZP-2
I WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA

Bialogard, dnia ..........ccocoeiniiinin r.

WNIOSEK O WSZCZECIE PROCEDURY

1. Jednostka wnioskujaca

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

.................................... zZlotych netto, ...............cooovvuuvnennn.. ... €UIO, Zgodnie z notatka z szacowania
wartosci zaméwienia z dnia ..o roku

Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy€ @ .........ccccocoueeiriniinieenienn zlotych netto,
....................... Ziotych brutto ZgodMie Z .......vvvniiieiiii i e

5. Zrédla finansowania:

padpis osoby strukturalnie odpowiedzialnej
za realizacje zamowienia

Zatwierdzil:

Kierownik zamawiajacego (podpis)







. FORMULARZ RZP-3
I Oswiadczenie o braku

powiazarn osobowych lub kapitatowych

Oswiadczenie o braku
powiazan osobowych lub kapitatowych

Nazwa POStEPOWANIA: . ... cuiiniiniiie it i e s r st

Ziozone przez™:

kierownika zamawiajgcego

cztonka komisji przetargowej

inna osoba wykonujgce czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zamoéwienia po stronie zamawiajgcego

IMig (IMION@)  ooeiiicc it
NEZWISKO oo eeereei e s stns s s ne s st s s et e st et s e e s nr e e n e b e e ranen it re s

Oswiadczam, ze nie jestem powigzany kapitalowo lub osobowo z zadnym z wykonawcow, ktorzy
zlozyli swoje oferty w szczeg6inosci poprzez:

1. uczestniczenie w spoice jako wspolnik spotki cywilnej lub osobowej;

2. posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji**;

3. pelnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, peinomocnika;
4, pozostawanie w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

5. pozostawanie z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnoéci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

(podpis)

* wybrac wlasciwe
** joZeli z przepiséw prawa wynika nizszy prég, nalezy podstawic wiasciwa warto$é







g FORMULARZ RZP-4
I Oswiadczenie o braku

powiazar osobowych lub kapitatowych

Oswiadczenie o braku
powiazaii osobowych lub kapitalowych

Oswiadczam, iz podmiot, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie: ................c.ocooieiiiiniiinnnnnn,
nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z ZamawigjgCym ................ccccciiiimiimninn

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegoinosci na:

1. uczestniczenie w spoice jako wspoinik spétki cywilnej lub osobowey;
2. posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji*;
3. petnienie funkgji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, peinomocnika;
4. pozostawanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢
co do ich bezstronnosci lub niezaleznos$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia.
........................................................ dnia .....ccoiinnnnn 1
(miejscowos¢) (data)

(podpisy 0s6b uprawnionych do reprezentacii)
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. FORMULARZ RZP-7
l Protokoét postepowania o udzielenie zaméwienia (wzér)

Nazwa i adres Zamawiajgcego (miejscowosc i data)

Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia

Warto$¢ szacunkowa zaméwienia ustalona zostata na kwote: ...........ccccooeeeiiiiiiecccc e zt.
Dokumenty potwierdzajgce dokonanie upublicznienia przetargu regulaminowego tj.:

............................................................................................................................................ wraz z
opublikowang trescig przetargu regulaminOWego NI ........coiiriiiiiiiei e e v e
Data uptywu terminu sktadania ofert tj. .....cccccovevenenenee. (dzieri, godzina) ztozono nastepujace oferty: ....

Lp. Nazwa wykonawcy Data wplywu oferty do zamawiajgcego

Ztozone oferty stanowig zataczniki do niniejszego protokotu.

Oferty zostaly poddane ocenie w zakresie warunkéw oraz kryteriéw, okreslonych w przetargu
regulaminowym:

Spelnienie Ocena oferty

Speinienie przez warunkow udziatu
wykonawce warunku w postgpowaniu

dotyczacego zakazu przez Liczba Waga Liczba Waga Suma

Lp. | Nazwa wykonawey udzielania zamaéwier wykonawce, oile | punktéw | punktowa | Punktd | punkto punkté

podmiotom powigzanym takie warunki byty kryterium kryterium winne | wainne w
(TAK/NIE) stawiane cena el kryteria | kryteria
(TAK/NIE***)

Opis sposobu przyznawania punktaciji za spefnienie danego kryterium oceny ofert — kryterium oceny:




O$wiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan kapitatowych lub osobowych™** stanowig
zZatgcznik/zatgczniki nr do niniejszego protokolu.

W wyniku analizy ofert przedmiotowe zamoéwienie udzielone zostanie:

ZACENE ..ottt e zi

Uzasadnienie wyboru

Potwierdzenie upublicznienia informacji o wyniku postepowania stanowi zalgcznik do niniejszego
protokotu.

POStEpOWaNIE PrOWAAZIE ......ocooviiieeeciiiic s s

Oswiadczam, ze w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia, wydatki
dokonane zostang w sposéb celowy, oszczedny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektéw przy jak najnizszej kwocie wydatku oraz zgodnie z zasadami Regulaminu.

Podpisy Komisji Przetargowe;j :

ZATWIERDZAM

(data sporzgdzenia profokoiu, podpis kierownika zamawiajgcego)

* zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia zamieszczonym w postepowaniu

** wiasciwe podkreslic

= w przypadku nie spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu przez wykonawce, jezeli zoslaly przewidziane w zapytaniu
ofertowym, nale2y wskazac w jakim zakresie wykonawca ich nie speinit

*==* dot. powigzan, o ktérych mowa w Regulaminie



u Informacje do
I przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia

FORMULARZ RZP-8
(wzér)
Przedmiotem zaméwienia jest/Nazwa ZamOWIENIA: ...............cccueeerrveveeee e eeess o eeee e eoees e
Opis Przedmiotl ZAMOWIBNIA! ..........c.ceeveveeessietee et eetees e e ee e e e e ee et et e e e e e ee s oo e e
Dopuszcza sie skiadanie ofert czeécmwych
Czesci zamowienia: ..
Opis czesci zam6WIema ......................................................................................................
Warto$¢ szacunkowa zaméwienia ustalona zostata na KWote: ..................oovoveoeeeeeeoeerseeeee .
netto
Kwota jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia lub zabezpieczona
kwota: ..ol 2t netto + VAT .............. % e, zt. brutto.
Termin wykonania ZamoOWIBNIA: ........c..eeeiieiiiiiiiii et
Wadium™* - TAK/NIE **
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy*: TAK/NIE**
Informacje dOdatkOWE: ... e,
Zalgczniki;
1. Notatka stuzbowa z wyszacowania zaméwienia
2, et e e e e e e

Sporzadzit :

podpis osoby strukturalnie odpowiedzialnej
za realizacje zamowienia

Otrzymat :

Kierownik Dziatu ds. Technicznych

* Dotyczy Procedury udzielania Zamdwieri publicznych w kwocie réwnej lub przekraczajgcej wartosc
130 000,00 ztotych i nie przekraczajqce progow unijnych
** _ niepotrzebnie skresli¢




REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]J

§1

Zakres stosowania

Regulamin pracy komisji przetargowej (Komisja), okresla tryb pracy komisji przetargowej
powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego, zwane dalej ,,postgpowaniami”.
Regulamin stosuje si¢ do komisji powolanych do przeprowadzania postepowan:
1) na podstawie ustawy Prawo zamdéwien publicznych,
2) na podstawie Regulaminu udzielania przez Regionalne Wodociagi i Kanalizacja Spotka
z ograniczong odpowiedzialnoscig w Bialogardzie zamdwien publicznych, do ktérych nie maja
zastosowania przepisy ustawy — Prawo zamowieii publicznych Wydanie II.
Przez Kierownika zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé organ, ktdry zgodnie z obowigzujagcym
statutem jest uprawniony do zarzadzania zamawiajacym lub upowazniona osoba.

§2
Postanowienia ogdlne

Komisja moze mie¢ charakter staly lub by¢ powolywana do przygotowania 1 przeprowadzenia

okreslonych postgpowan.

Jezeli warto§¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 3 ust, 1 ustawy prawo zamdwien publicznych powolanie Komisji przetargowej

jest obligatoryjne.

W przypadkach innych niz wskazane w ust 2 powolanie Komisji jest fakultatywne.

§3

Powotanie i sklad komisji

Czlonkéw Komisji powoluje i odwoluje Kierownik zamawiajacego w nastepujacy sposob:

1) wdrodze zarzadzenia lub

2) zatwierdzenia wniosku pracownika dzialu ds. Technicznych.

Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej 3 oséb.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik zamawiajacego

lub osoba upowazniona, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji lub czlonka Komisji, moze
powotla¢ biegtych.

Cztonkowie Komisji podlegaja wylaczeniu w sytuacji konfliktu interesow, jezeli:

1) ubiegajg si¢ 0 udzielenie tego zamowienia;

2) pozostaja w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub czlonkami
organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zaméwienia, przed uplywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly czlonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoéwienia;

3) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci tych oséb;



10.

11.

1.

4) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzyéci majatkowych.

Czionkowie Komisji wykonujacy czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia skladaja, pod

rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu

okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 4.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podjgte przez czlonka komisji przetargowej

podlegajacego wylaczeniu po powzieciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa

w ust. 4, nalezy powtérzyé z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie

wplywajacych na wynik postgpowania.

Odwotanie czionka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego moze

nastgpi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkow.

Odwolanie badz wylgczenie czlonka komisji przetargowej nastepuje na wniosek czlonka komisji

zlozony do Kierownika zamawiajacego badz bezposrednio z inicjatywy Kierownika zamawiajacego.

§ 4
Prace Komisji

Komisja rozpoczyna swoja prace z dniem powolania, a koficzy w dniu ostatecznego zatwierdzenia
protokohu postepowania przez Kierownika zamawiajgcego lub zawarcia umowy w sprawie zamOwienia
publicznego.

Kazdy z cztonkéw komisji ponosi odpowiedzialno$é za wykonane przez siebie czynnosci.

Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac si¢ wylacznie
przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem oraz dobrem zamawiajacego.

Komisja pracuje kolegialnie.

Rozstrzygniecia komisji zapadaja zwykla wigkszoscia glosow. W przypadku réwnej liczby glosow
decyduje glos przewodniczacego komisji.

Czlonek komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu.

Komisja obraduje na posiedzeniach w obecnosci co najmniej polowy jej skladu.

Cztonek Komisji, ktéry nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem Komisji obowiazany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne), ktére dolacza si¢ do
protokotu posiedzenia Komisji.

W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz polowy cztonkéw Komisji, przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

Czionkowie Komisji, ktorzy nie brali udziatu w posiedzeniu Komisji, podpisujg protokoly z data ich
zapoznania sig.

Kazdy z czlonkéw Komisji biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji ma prawo wniesienia pisemnych
uwag do protokotu z tego posiedzenia.

§5

Zadania komisji

Komisja, przeprowadza albo przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o zaméwienie publiczne, a
w szczegolnosci:

1) wszczyna postgpowanie;

2) udziela wyjasnien dotyczacych tresci SWZ;

3) bada i ocenia wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu;

4) dokonuje otwarcia ofert;

5) ocenia spelnianie przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie

zamoOwienia;
6) badai ocenia oferty;



7

§)

9

whnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie wezwania wykonawcow do
uzupekienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcow lub do wyjasnienia
tresci oferty;

przedstawia Kierownikowi zamawiajacego propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty;

wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania;

10) przedstawia Kierownikowi zamawiajacego propozycje, uwzglednienia protestow wykonawcow;
11) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;
12) przedstawia Kierownikowi zamawiajacego propozycje W zakresie wnioskowania do

wykonawcéw o przedluzenie terminu zwigzania oferta, przedtuzenie okresu waznosci wadium,
a takze w zakresie zatrzymania wadium;

13) prowadzi dokumentacj¢ postgpowania.

§6

Czlonkowie Komisji

1. Czlonkowie Komisji maja prawo w szczegdlnosci do:

1y
2)
3)

dostepu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca w Komisji,
uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji,
wnioskowania o powolanie bieglego.

Czionkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny i obiektywny,

kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.

3. Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji
nigjawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

1)
2)

3)
4)
3)

6)

7
8)

Do obowigzkéw cztonka Komisji nalezy w szczeg6lnosci:

uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji,

wykonywanie czynno$ci powierzonych im zgodnie z § 5 ust. 1 Regulaminu, w tym zadaf
wyznaczonych przez przewodniczacego Komisji;

niezwloczne informowanie Przewodniczgcego Komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji;

zglaszania Przewodniczagcemu Komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania Komisji;

przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia;

badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w dialogu, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w licytacji elektronicznej, wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w partnerstwie innowacyjnym;

zlozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 5 niniejszego Regulaminu;

informowanie kierownika zamawiajacego o uzasadnionym podejrzeniu wystapienia relacji, o
ktorych mowa w § 3 ust. 4 pomigdzy pracownikami zamawiajacego lub innymi osobami przez
niego zatrudnionymi, ktére maja bezposredni lub posredni wptyw na wynik postgpowania, a
wykonawcami.

5. Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowiazkéw nalezy:
1) odebranie oswiadczen czlonkéw komisji, o ktérych mowa w § 3 ust. 5;
2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;
3) podzial prac migdzy cztonkow komisji przetargowej;
4) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji w toku postgpowania o

udzielenie zamowienia publicznego;

5) nadzorowanie pracy komisji;



6) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, w szczegblnosci o
istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji;

7) przedkiadanie kierownikowi zamawiajacego projektow pism, w szczegélnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postgpowania;

8) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego z wnioskiem o powofanie bieglego jezeli
dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postepowania wymaga wiadomosci specjalnych;

9) Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajacego, wykonawcom, Urz¢dowi
Publikacji Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamowien
Publicznych, Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowe;;

10) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokolu postgpowania wraz z
zalacznikami;

11) sporzadzanie protokoldéw z posiedzen Komisji;

12) nadzér nad dokumentacja prowadzonego postgpowania o udzielenic zaméwienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym
postepowaniem;

13) przygotowanie dokumentacji postgpowania;

14) udostgpnienie dokumentacji wykonawcom oraz bieglym oraz przekazywanie wiasciwym
organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub kontrole.

§7
Zakonczenie prac Komisji

Przewodniczacy Komisji przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia pisemny protokot
postepowania wraz z zatgcznikami.

Komisja koniczy dzialalno§¢ z chwila wykonania ostatniej czynnoéci w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postgpowania

przez kierownika zamawiajgcego.



