STAROSTWO POWIATOWE
W BIALtOBRZEGACH

Plac Zygmunta Starego 9, 26-800 Biatobrzegi
Tel. (48) 613-34-14, e-mail: sekretariat@bialobrzegipowiat.pl

Znak sprawy: AR.272.1.1.2025.MN Biatobrzegi, 02.01.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
postepowanie prowadzone w oparciu 0 wewnetrzng procedure zamawiajacego
o wartosci nieprzekraczajacej 130 000,00 zt
Zgodnie z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego

Zamawiajgcy- Powiat Biatobrzeski

Plac Zygmunta Starego 9

26-800 Biatobrzegi

NIP: 798 14 64 078, REGON: 670223132

Postgpowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem AR.272.1.1.2025.MN
Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajacym powinni powotywaé sie na ten znak.
Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z Zarzadzeniem Nr 17/2021 Starosty Biatobrzeskiego z dnia
20.05.2021r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamdwien Publicznych w Starostwie
Powiatowym w Biatobrzegach.

Kod CPV —30125110-5
. Nazwa i opis przedmiotu zamoéwienia
»Dostawa tuszy i toneréw dla Starostwa Powiatowego w Biatobrzegach”

1. Przedmiotem zamdéwienia jest dostawa tuszy i toneréw dla Starostwa Powiatowego
w Biatobrzegach. Szczegdétowy wykaz ilosciowy i asortymentowy tuszy i toneréw stanowi zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego. Oferowane materiaty eksploatacyjne do urzadzen drukujacych powinny by¢
NOWE, ORYGINALNE, nie dopuszczamy materiatéw REGENEROWANYCH.

2. Zamowienie obejmuje dostawe tuszy i toneréw wraz z roztadunkiem w miejscu_wskazanym
w siedzibie Zamawiajgcego - Starostwo Powiatowe w Biatobrzegach — Plac Zygmunta Starego 9, 26 —
800 Biatobrzegi oraz odbidr i utylizacje zuzytych toneréw.

3. Szczegdtowy wykaz ilosciowy i asortymentowy tuszy i tonerow stanowi zatacznik nr 2 do zapytania —
kosztorys ofertowy. Podane w/w formularzu iloéci tuszy i toneréw majg charakter szacunkowy
i nie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nabycia w podanych iloéciach. Zamawiajgcy
zastrzega, ze rzeczywiste ilosci kupna kazdego rodzaju tuszy i toneréw beda wynika¢ z aktualnych
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potrzeb Zamawiajgcego i moga odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu cenowym. Zmiany ilosci
zamawianych tuszy i toneréw nie moga spowodowac zmiany ceny jednostkowych brutto zaoferowanej
przez Wykonawce.

4. Przedmiot zamoéwienia bedzie dostarczany wedtug przestanego zamowienia z podziatem
na wymienione w zaméwieniu Wydziaty (opisane i pakowane osobno) w terminie 7 dni roboczych
od momentu ztozenia zamowienia przez Zamawiajacego.

5. Przedmiot zamowienia bedzie dostarczany w opakowaniach zabezpieczonych w sposob
uniemozliwiajacy dekompletacje oraz chronigcy przed uszkodzeniem.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie przyjecia, 7adania wymiany lub reklamacji dostawy tuszy
i toneréw w asortymencie niezgodnym z zaméwieniem lub dostawy tuszy i toneréw w uszkodzonych
opakowaniach lub ztej jakosci.

7. Tusze i tonery, o ktérych mowa w Zataczniku nr 2 powinny posiada¢ wysoka jakos¢ oraz wydajnosc,
zgodng z odpowiednimi atestami i certyfikatami.

8. Zamawiajacy wymaga, aby dostarczone tusze i tonery posiadaly minimum 12 miesigcy gwarancji,
w razie nieudzielonej gwarancji przez producenta lub udzieleniu jej na okres krotszy niz 12 miesigcy,
Wykonawca jest zobowiazany udzieli¢ Zamawiajacemu gwarancji na okres 12 miesigcy od dnia dostawy
przedmiotu zamowienia.

2.Termin realizacji zaméwienia — 7 dni roboczych od ztozenia zamowienia.

3.Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastgpujacymi kryteriami:
cena brutto 100%.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada warunkom stawianym
w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz zostata oceniona jako najkorzystniejsza i jej cena jest
najnizsza.

4.Wykonawca zwiazany jest ofertg do dnia 08.02.2025 r.

5.Bieg terminu rozpoczyna sie od uptywu terminu sktadania ofert.

6.W postepowaniu moga wzig¢ udziat wykonawcy posiadajgcy uprawnienia do prowadzenia okreslone;j
dziatalnoéci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty czesciowej.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Hl. Dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w pkt Il
1.Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujace dokumenty:

a. Formularz cenowo - ofertowy
b. Kosztorys ofertowy

c¢. aktualny wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub KRS.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen i dokumentow

Wszelkie oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca moga
przekazywac:



a) pisemnie- osobiscie, kurierem, pocztg: Powiat Biatobrzeski Plac Zygmunta Starego 9, 26-800
Biatobrzegi

b) mailem —zamowienia@bialobrzegipowiat.pl

V. Osoby po stronie Zamawiajgcego uprawnione do porozumienia sie z Wykonawcami:

1.0sobami uprawnionymi do kontaktu z wykonawcami i udzielenia wyjasniert dotyczacych
postepowania s3: Pani Magdalena Nowak, kontakt: tel. 48613 34 14 wew.116, mail:
m.nowak@bialobrzegipowiat.pl.

2.Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie warunkow udzielenia zamowienia
w godzinach pracy urzedu tj. 7.30-15.30.

VI. Miejsce sktadania ofert

1.0ferte nalezy ztozyc :

a) osobiscie, kurierem, pocztg w siedzibie Zamawiajgcego: Powiat Biatobrzeski Plac Zygmunta Starego 9,
26-800 Biatobrzegi w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Dostawa tuszy i tonerow dla Starostwa
Powiatowego w Biatobrzegach”

lub

b) przesta¢ drogg elektroniczng na adres z tytutem wiadomosci
,Dostawa tuszy i tonerdow dla Starostwa Powiatowego w Biatobrzegach”
lub

c) przez platforme zakupowag: https://platformazakupowa.pl/pn/bialobrzegipowiat

Dopuszczalne jest ztozenie mailem oferty przygotowanej w wersji skanu- z tym zastrzezeniem,
ze Wykonawca, ktéry wybrany jest do realizacji zamoéwienia najpdzniej w dniu podpisania umowy
dostarczy oryginat ztozonej w formie skanu oferty.

w terminie do dnia 10.01.2025 r. godz.15.00

VIl. Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zatgczonym formularzu ofertowo-cenowym nalezy przedstawi¢ cene ofertowg brutto
za wykonanie catego przedmiotu umowy.

2. Wartos¢ cenowq nalezy podac w ztotych polskich cyfrg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku
oraz sfownie.

3. Cena powinna zawierac wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.
4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie bedg w ztotych polskich.

UWAGA. Wyceniamy wyfgcznie pozycje, w ktorych ilos¢ jest inna niz ,0”.

VIil. Informacje o formalnosciach

1.Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadamia wszystkich
Wykonawcdw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamodwienia o wyniku postepowania.




2.Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

3.W przypadku, gdy procedura wyboru oferty bedzie trwac dtuzej niz termin zwigzania ofertg
Zamawiajagcy moze podpisa¢c umowe z Wykonawcg, ktérego oferta wybrana  zostata jako
najkorzystniejsza po uzyskaniu pisemnej zgody Wykonawcy na podpisanie umowy po uptywie terminu
zwigzania oferta.

4.Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone
w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

5.Zamawiajgcy jest uprawniony do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny.

IX. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,
ze:

. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Biatobrzeski z siedzibg przy Placu
Zygmunta Starego 9, 26-800 Biatobrzegi adres e-mail: sekretariat@bialobrzegipowiat.pl, tel.
48 613-34-14;

. inspektorem ochrony danych osobowych jest Pani Paula Stowik adres e-mail:
inspektor@chi24.pl

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania;

- Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia

postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

. posiada Pani/Pan:

= na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

o na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

= na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

" prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

" nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.



X. Zatgczniki
1. Formularz ofertowo-cenowy

2. Kosztorys ofertowy

Zatwierdzam

INSPHHTOR

Magdllena Nowak







