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ZAPYTANIE OFERTOWE
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)

Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich

Postgpowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego o wartosci szacunkowe]

nieprzekraczajacej rownowartosci 130 000 ztotych.

ZATWIERDZAM:

Z-ca Dyrektora ds. Techniczno-Logistycznych
SK MSWiA z W-M CO w Olsztynie
Jolanta Grabinska
(podpis na oryginale)

Olsztyn, dnia 12.03.2024r.



Olsztyn, dnia 12.03.2024 r.

Zamawiajacy:

Szpital Kliniczny

Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

z Warminsko-Mazurskim Centrum Onkologii w Olsztynie
Al. Wojska Polskiego 37, 10-228 Olsztyn

Tel.: (89) 539-88-81

adres e-mail: agnieszka.furtak@poliklinika.net

Zaproszenie do zlozenia oferty

W imieniu Szpitala Klinicznego Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i1 Administracji

z Warminsko-Mazurskim Centrum Onkologii w Olsztynie, Al. Wojska Polskiego 37, 10-228 Olsztyn,
zapraszam do ztozenia oferty na §wiadczenie ustlug pocztowych i kurierskich.

Warunki zamowienia:

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci 130 000 ztotych, do ktorego nie stosuje si¢ przepisOw ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych i kurierskich.
Zamowienie podzielone jest na 2 (dwa) zadania:

- Zadanie nr 1 obejmuje Swiadczenie ustug pocztowych,

- Zadanie nr 2 obejmuje §wiadczenie ustug kurierskich.

Ustugi pocztowe obejmuja swiadczenie ustug w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych, w tym przesylek z oplata
przerzucona na Adresata oraz zwrotu przesylek niedorgeczonych wraz z ustuga odbioru
korespondencji od Zamawiajacego. Dane dotyczace ilosci zamawianych przesylek zawarte sa
w Formularzu cenowym stanowigcym zalacznik nr 2 do postgpowania.

Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i zagranica, na podany adres badz wskazany adres skrytki pocztowej,
z zastrzezeniem, ze za dorgczenia przesytek poza granicami kraju bedzie odpowiadaé

Nadawane przez Zamawiajacego przesytki, beda w przypadku awizowania odbierane przez
adresatow we wlasciwie oznaczonych jednostkach Wykonawcy zlokalizowanych w kazdej

1.
Il. Przedmiot zamdwienia:
1.
2.
3. Oferte mozna sktadac na kazda z czesci.
ZADANIE NR 1:
1.
2.
Wykonawca zagraniczny.
3.
gminie w Kraju.
4.

Szczegdtowy opis zamowienia oraz zasady $wiadczenia ushugi zawiera Formularz cenowy
oraz Wzér istotnych postanowien umowy — zadanie nr 1.
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Dane okreslone w zalgczniku nr 2 do ww. Zaproszenia odnoszace si¢ do liczby przesytek/ustug
maja charakter szacunkowy i nie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do
nadawania przesylek w podanych iloSciach. Okreslone rodzaje i liczba poszczegdlnych
rodzajow przesylek w ramach $wiadczonych ustug moga ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb
Zamawiajacego. Zmniejszenie lub zwiekszenie ilo$ci przesytek nie stanowi zmiany umowy.
Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajacego w przypadku, gdy
szacunkowe ilosci przesylek/ustug (okreslone w zalaczniku nr 2 formularz cenowy) nie zostang
w petni wykorzystane w okresie obowigzywania umowy. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
tylko i wylacznie za ustugi faktycznie wykonane.

Przesyltki rejestrowane nadawane bgda na podstawie wykazu listow poleconych (pocztowej
ksiazki nadawczej) wedlug wzoru uzgodnionego przez Wykonawce i Zamawiajacego
w odrebnym trybie.

Przesytki nierejestrowane i paczki nadawane beda na podstawie zestawienia ilo$ciowego
nadanych przesytek. Zestawienia (wykazy) sporzadzane bgeda w dwodch egzemplarzach po
jednym dla Wykonawcy i Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skorzystania, w razie wystapienia takiej potrzeby,
z innych ustug pocztowych Wykonawcy, ktore nie zostaly uwzglednione w Formularzu
cenowym. Niewyszczegolnione rodzaje przesytek (ushug pocztowych) beda rozliczane zgodnie
z obowigzujgcym cennikiem Wykonawcy.

Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesylkach w sposob trwaly i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednocze$nie okreslajac rodzaj przesyltki
(polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru) na stronie adresowej przesytki.

Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesytkach pocztowych oznaczenie potwierdzajace
whniesienie oplaty w postaci nadruku na kopercie lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej przez
Wykonawce.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia nastgpowaé bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawiajacego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek,
Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajacym. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia
z Zamawiajacym lub ich usunigcia w dniu ich nadania, nadanie takich przesylek nastapi
w nastegpnym dniu roboczym lub w dniu usunigcia zastrzezen

Odbioru przesytek wychodzacych dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.
Wszelkie oznaczenia (numery nadawcze) przesylek rejestrowanych muszg by¢é zapewnione
1 naniesione na przesytkach przez Wykonawcg.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zaopatrywania w druki, np.: zwrotne potwierdzenie nadania,
potwierdzenie nadania

Zasady $wiadczenia ustug okre$la rowniez Zatacznik: Istotne postanowienia umowy — zadanie
nrl.

Ceny jednostkowe netto okreslone w ofercie muszg obejmowac wszystkie koszty Wykonawcy
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.

ZADANIE NR 2:

Ushugi kurierskie obejmuja $wiadczenie ushug w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie

przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek kurierskich w sposob zapewniajacy:

a) Dbezposredni odbior przesytki kurierskiej do doreczenia z Kancelarii Zamawiajgcego
znajdujacej si¢ przy Al. Wojska Polskiego 37, 10-228 Olsztyn lub innego punktu
wskazanego przez Zamawiajacego.
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b) mozliwos¢ sledzenia przesytki od momentu nadania do dorgczenia,

¢) dorgczenie przesylki w zagwarantowanym terminie okreslonym w formularzu cenowym
lub regulaminie Wykonawcy,

d) doreczenia przesytki bezposrednio do rak adresata lub osoby uprawnionej do odbioru,

e) uzyskania pokwitowania odbioru przesytki w formie papierowej lub elektronicznej,

Szczegolowy opis zamdwienia oraz zasady $Swiadczenia Ww. ustugi zawiera Formularz cenowy

oraz wzo0r istotnych postanowien umowy — zadanie nr 2.

Dane dotyczace iloSci zamawianych przesylek kurierskich (ustlug kurierskich) zawarte sa

w Formularzu cenowym stanowigcym zalacznik nr 2 do postgpowania.

Dane okreslone w zataczniku nr 2 do Zaproszenia odnoszace si¢ do liczby przesytek/ustug maja

charakter szacunkowy i nie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadawania

przesytek w podanych ilosciach. Okreslone rodzaje i liczba poszczegolnych rodzajow przesytek

w ramach $wiadczonych ustug moga ulec zmianie w zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajacego.

Zmniejszenie lub zwigkszenie ilosci przesylek kurierskich nie stanowi zmiany umowy.

Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajacego w przypadku, gdy

szacunkowe ilosci przesytek/ustug (okreslone w zataczniku nr 1) nie zostang w pelni

wykorzystane w okresie obowigzywania umowy. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy tylko

1 wylacznie za ustugi faktycznie wykonane.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skorzystania, w razie wystgpienia takiej potrzeby

z innych uslug kurierskich Wykonawcy. Niewyszczegolnione rodzaje przesylek kurierskich

beda rozliczane zgodnie z obowiazujacym cennikiem Wykonawcy.

Zlecenie wykonania ustug kurierskich zglaszane bedzie przez Zamawiajacego telefonicznie,

drogg elektroniczng lub za pomocg formularza na stronie internetowej Wykonawcy

od poniedziatku do piatku, w godzinach 8:30 — 15:00, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych

od pracy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru przesytek kurierskich od Zamawiajacego tego

samego dnia, w ktorym dokonano zlecenia, jezeli zlecenie zostato zlozono do godz. 13:00.

Odbidr przesytek kurierskich od Zamawiajacego odbywac si¢ bedzie od poniedziatku do piatku

w godzinach 8.15 — 15.00, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca wraz z dniem podpisania umowy przekaze Zamawiajacemu dane kontaktowe

stuzace do zlecania ustug kurierskich.

Wykonawca zobowigzany bedzie do sukcesywnego dostarczania opakowan na przesytki

o wadze do 1 kg oraz samokopiujacych drukéw adresowych.

Dowodem nadania przesytki kurierskiej bedzie wydrukowany przez Wykonawce dowod

nadania zawierajacy dane Nadawcy 1 Odbiorcy oraz potwierdzony przez pracownika

Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do terminowego odbioru przesylek i do dorgczenia zgodnie

z wybranym przez Zamawiajgcego rodzajem terminu dorgczania przesytek.

Zamawiajacy bedzie odpowiedzialny za przygotowanie przesytek kurierskich w stanie

umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie

z adresem przeznaczenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wystgpienia do Wykonawcy o wydanie pisemnego

potwierdzenia odbioru/dor¢eczenia przesytki z naliczong optata zgodna z cennikiem

Wykonawcy, obowigzujacym w dniu podpisania umowy o swiadczenie ustug kurierskich.

Wykonawca zagwarantuje ubezpieczenie przesylek kurierskich na standardowych zasadach

stosowanych w tego rodzaju ustugach przez Wykonawce.
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wniesienia odrgbnej oplaty za objecie, przez
Wykonawce, zawarto$ci przesytki kurierskiej dodatkowym ubezpieczeniem do wysokosci
okreslonej zgodnie z tabela optat sktadki za ubezpieczenie.

Wykonawca bedzie ponosit odpowiedzialnos¢ za utrate, ubytek, uszkodzenie albo opdznienie
powstale od jej przyjecia do jej wydania z zastrzezeniem powstania przyczyn po stronie
Zamawiajacego lub Odbiorcy/ Adresata.

W przypadku zaistnienia nieprzewidzianych zdarzen, utrudniajacych Wykonawcy dotrzymanie
terminu doreczenia przesytek kurierskich, Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego
poinformowania Zamawiajagcego o =zaistnialej sytuacji i na wyrazne polecenie osoby
upowaznionej przez Zamawiajacego, do wykorzystania wszelkich mozliwych, dostepnych
prawnie srodkow, aby zapewni¢ wywiazanie si¢ z przyjetego zobowigzania.

W przypadku odmowy przyjecia przesytki przez Adresata, bedzie ona niezwlocznie zwracana
przez Wykonawce do siedziby Zamawiajacego z naliczong oplata zgodna z cennikiem
Wykonawcy, obowigzujacym w dniu zwrotu przesytki, ale nie przekraczajacej 100% optaty
podstawowej za dang przesytke.

Nieudzielenie odpowiedzi na zgtoszona reklamacje w terminie 30 dni liczac od daty jej
otrzymania uwazane jest przez Zamawiajacego za uznanie reklamacji przez Wykonawce.
Niezaleznie od faktu zakonczenia postepowania reklamacyjnego u Wykonawcy,
Zamawiajacemu bedzie przystugiwalo prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach
ogolnych okreslonych w kodeksie cywilnym.

Ceny jednostkowe netto okreslone w ofercie musza obejmowac wszystkie koszty zwiazane
z realizacjg przedmiotu zamoéwienia, w tym koszty zwigzane z wypetnianiem i dorgczaniem
listéw przewozowych, doptata paliwowa, zapakowaniem w opakowania zabezpieczajace, oraz
inne koszty Wykonawcy.

Pozostale informacje

Termin realizacji zaméwienia:
Zadanie nr 1: od dnia 01.04.2024 do 31.03.2025

Zadanie nr 2: od dnia 01.04.2024 do 31.03.2025

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim i odbywa si¢ przy uzyciu Srodkoéw
komunikacji elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej
www.platformazakupowa.pl.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, komunikacja pomiedzy Zamawiajacym,
a Wykonawcami w szczegélnosci skladania oferty, oswiadczen, wnioskow, zawiadomien,
zadawanie pytan czy tez przekazywanie informacji odbywa si¢ elektronicznie za posrednictwem
platformy zakupowej dostgpnej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/poliklinika olsztyn/proceedings

(formularz Wyslij wiadomos¢ dostgpny na stronie dotyczacej danego postepowania).
Zamawiajacy wyznacza nieprzekraczalny termin na skladanie wnioskow o wyja$nienie
tresci zapytania ofertowego do dnia 19.03.2024 r. godz. 10:00.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Oferta musi zawieraé

e wypehiony i podpisany formularz oferty — Zalgceznik nr 1 do postepowania;

e  wypehiony i podpisany formularz cenowy — Zalacznik nr 2 do postgpowania;

e  Wypehione i zaakceptowane Istotne postanowienia umowne;
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e  Wz6r umowy na podstawie ktérego opracowana zostanie umowa;

e Wpis do Rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo Pocztowe uprawniajacy
do wykonywania dziatalnosci pocztowej objetej obowigzkiem wpisu do Rejestru
operatorow pocztowych na terytorium Polski oraz za granicg.

e  Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

e Podpisana informacja o przetwarzaniu danych osobowych — Zalacznik nr 5 do
postepowania

e Podpisane oswiadczenie o braku przestanek do wykluczenia na podstawie art. 7 ust.1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego — Zalgcznik nr 6 do postepowania.

e  Pelnomocnictwo do podpisywania oferty i sktadania ewentualnych wyjasnien.

Oferte nalezy przekazaé za posrednictwem Platformy pod adresem,

https://platformazakupowa.pl/pn/poliklinika_olsztyn do dnia 21.03.2024r., godz. 10:00.

Sposob ztozenia oferty opisany zostat w Instrukcji skladania ofert dla Wykonawcow.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 21.03.2024 r. o godz. 10:10 w siedzibie Zamawiajgcego
—SK MSWIA z W-MCO w Olsztynie, Al. Wojska Polskiego 37, Dziat Zaméwien Publicznych
i Zaopatrzenia.

W razie zaistniatych watpliwosci co do technicznych aspektéw zlozenia oferty nalezy zapoznaé
si¢ z Regulamin Internetowej Platformy Zakupowej oraz Instrukcjg sktadania oferty dla
Wykonawcy, ktore dostepne na stronie Platformy.

Kryterium oceny (wyboru) oferty jest cena. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy,
ktory spelni warunki wskazane przez Zamawiajacego i zaoferuje najnizsza ceng.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie,
w szczeg6lnosci jezeli zaoferowane ceny przekrocza kwote przeznaczong na sfinansowanie
zamoOwienia.

Zawarcie umowy:
1)  Umowy zostang zawarte z WWykonawcami wybranymi w zakresie zadan 1 i 2.

2)  Wybrany Wykonawca ma obowigzek dostarczy¢ Zamawiajacemu projekt umowy, ktory
powinien zawiera¢ w szczegolnosci okre§lenie warunkow $wiadczenia ushug przez
Wykonawce tj.: informacji o terminach dostarczonych przesylek, informacji
o przystugujacym Zamawiajacemu prawie wniesienia reklamacji oraz uwzgledniaé
Istotne postanawiania umowy Zamawiajacego lub tez deklaracje o pierwszenstwie

zapisOw zawartych w Istotnych postanowieniach umownych nad wzorem dostarczonym

przez Wykonawce.

Zalgczniki:

1. Formularz oferty;

2. Formularz cenowy;

3. Istotne postanowienia umowne — Zadanie nr 1
4. Istotne postanowienia umowne — Zadanie nr 2
5. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
6. Oswiadczenie Wykonawcy






