Wotomin, dnia 8 stycznia 2024 roku

Wydzial Administracji

Urzad Miejski w Wolominie
UL. OGRODOWA 4, 05 — 200 WOLOMIN
TEL. (22)763-30-02 (03, 09) FAX(22) 763-30-66

WA.272.5.2024

ZAPROSZENIE DO ZE.OZENIA OFERTY CENOWEJ

Zamawiajacy, Gmina Wolomin, ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wotomin na podstawie Zarzadzenia
Nr 229/2022  Burmistrza Wotomina z dnia 9 sierpnia 2022r w sprawie zmiany zarzgdzenia
Nr 13/2021 Burmistrza Wotomina z dnia 15 stycznia 2021r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
postegpowania przy udzielaniu zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz 130000zt
w Urzedzie Miejskim w Wotominie, zaprasza do ztozenia oferty cenowej na:

1. Przedmiot zamoéwienia: Zakup i sukcesywne dostarczanie materiatow eksploatacyjnych
do Urzgdu Miejskiego w Wolominie w 2024r.

2. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia:

2.1. Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i sukcesywne dostarczanie materialdow biurowych
do Urzedu Miejskiego w Wotominie w 2024r., zgodnie z zamoéwieniem ztozonym Wykonawcy
droga elektroniczng lub telefoniczng;

2.2. ZamoOwienie obejmuje sukcesywng dostawe materialdow eksploatacyjnych do drukarek
komputerowych, kserokopiarek i fakséw. Zamawiajacy wymaga materiatéw tych samych
producentéow jak uzytkowany sprzet do ktorego sa dedykowane. Zamawiajacy nie akceptuje
dostawy materialéw regenerowanych, refabrykowanych czy zamiennikow.

2.3. Wykaz materiatow eksploatacyjnych wymaganych przez Zamawiajacego do sukcesywnego
dostarczania w okresie obowigzywania umowy zawiera Formularz Ofertowy, stanowiacy
jednoczesnie szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia.

2.4. Sprzedawane i dostarczane tonery, tusze, tasmy i begbny, o ktérych mowa w Formularzu
Ofertowym, muszg by¢ produktami oryginalnymi, posiada¢ znaki firmowe producenta, byé
fabrycznie nowe, nieregenerowane, nierefabrykowane, wolne od wad technicznych, kompletne,
posiadajace atesty, z terminem przydatnosci do uzycia nie krétszym niz 1 rok liczac od dnia ich
dostarczenia oraz odpowiada¢ wtasciwym obowigzujgcym przepisom, charakteryzowaé si¢ wysoka
jakoscia wykonania, musza pracowaé na sprzecie posiadanym przez Zamawiajacego
i nie powodowaé uszkodzen urzadzen, w ktérych beda eksploatowane. Pod pojeciem materiatu
fabrycznie nowego nalezy rozumie¢ materiaty do ktdrych produkcji zostaly wykorzystane produkty
w 100% nowe, nierefabrykowane, bez $ladow poprzedniego uzywania i uszkodzenia,
nieregenerowane, posiadajgce miedzy innymi nowa obudowe, nowe dysze i wszystkie elementy
sktadajace sie na produkt. Natomiast za fabrycznie nowy nie uznaje si¢ wyrobu, gdzie pojemnik
zostat jedynie wyczyszczony i ponownie napetniony, przerobiony lub wezesniej eksploatowany.

2.5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zaoferowania materialow eksploatacyjnych
regenerowanych lub refabrykowanych.

2.6. Kazde urzadzenie jest chronione gwarancja naprawy na koszt Wykonawcy w przypadku
uszkodzenia spowodowanego zastosowaniem zaoferowanego produktu.

2.7. Materiaty nie moga powodowa¢ ograniczen funkcji i mozliwosci sprzetu oraz jakosci wydruku
wyspecyfikowanych w warunkach technicznych producenta sprzetu.
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2.8. Materiaty nie moga ogranicza¢ pelnej wspdtpracy z programem drukarki monitorujgcym stan
zasobnikéw z tuszem lub tonerem.

2.9. Materiatly muszg by¢ dostarczone w oryginalnych opakowaniach oraz posiada¢ zabezpieczenia,
ktére pozwalajg na prawidlowe przechowywanie oraz bezpieczny transport.

2.10. Na opakowaniach powinny by¢ wypisane wszystkie typy drukarek, kserokopiarek z ktorymi
tonery sg kompatybilne, czyli dopuszczone do stosowania.

2.11. Materialy winny posiada¢ na produkcie indywidualny kod producenta, umozliwiajgcy
jednoznaczng identyfikacje producenta.

2.12. Wykonawca o$wiadcza, ze zobowigzuje si¢ do zagwarantowania serwisu sprzetu i pokrycia
kosztéw serwisowania w autoryzowanym serwisie producenta danego sprzetu, w przypadku, gdy
usterka zostataby wywotana przez stosowanie dostarczonych produktow.

Za podstawe zadania przez Zamawiajacego naprawy sprzetu (drukarki, kserokopiarki, faksu —
wlaczajac w to wymiane bebna/glowicy), uwaza si¢ pisemng opini¢ autoryzowanego Serwisu
producenta ww. sprzetu. Naprawa sprzetu wykonana zostanie w autoryzowanym serwisie
producenta danego sprzgtu w ciggu 14 dni od momentu zgloszenia e-mail'em, faksem lub pisemnie
Wykonawcy przez Zamawiajacego o koniecznosci wykonania naprawy. Koszty Zwigzane z naprawg
ponosi Wykonawca.

2.13. Zamawiajacy bedzie okreslal w zapotrzebowaniu ilosci i typy zamaw1anych asortymentow.
2.14. Asortymenty muszg byé dostarczone w ciagu trzech dni roboczych, zgodnie z przekazanym
droga telefoniczng lub e-mailem zamowieniem.

2.15. Koszty zatadunku, transportu, roztadunku oraz wniesienia do magazynu Zamawiajacego
wszystkich dostaw, obcigzaé bedg Wykonawce.

2.16. W okresie obowigzywania umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do korekty ilosci
zapotrzebowania na poszczegélne typy materialow sposrdéd wskazanych w Formularzu Ofertowym,
wynikajacych z biezgcych potrzeb, powstatych w chwili realizacji umowy, a nieznanych w chwili
jej zawarcia, z zachowaniem cen jednostkowych, w obrebie catkowitej ceny za realizacje
zamoOwienia, w tym rezygnacj¢ z zakupu pewnej czesci materiatdéw, o ktérych mowa w pkt. 2.2.
niniejszej specyfikacji.

2.17. Wykonawca, zobowigzany jest do udzielenia gwarancji, na wykonanie przewidzianej dla
zamOwionego towaru ilosci kopii albo dobrg jako$¢ towaru, przez okres 12 miesiecy od dnia
dostawy, mimo niewykonanej ilosci kopii.

2.18. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, iz ktorykolwiek z dostarczonych
asortymentow posiada wady, Wykonawca zobowigzany bedzie do dokonania na wtasny koszt jego
wymiany na wolny od wad oraz odpowiedniej jakosci, w terminie dwdch dni roboczych,
od momentu zawiadomienia przez Zamawiajgcego o istnieniu wady.

2.19. W przypadku, gdy asortyment wyszczegélniony w ofercie Wykonawcy przestanie by¢
dostepny np. w przypadku zaprzestania produkcji, strony przewiduja zastgpienie go innym, o tych
samych parametrach.

2.20. Wszedzie tam, gdzie w specyfikacji i jej zalacznikach wymieniono z nazwy typ
lub producenta towaru w odniesieniu do materiatéw eksploatacyjnych do drukarek, Zamawiajgcy
nie dopuszcza rozwigzania réwnowaznego z uwagi na obowigzujgce gwarancje producenta
na sprzet, ktore nie beda $wiadczone w momencie uzytkowania zamiennikow.

2.21. Wyniki ilosci wydruku Iub kopii wydajnosci okreslone w gwarancji oraz podane
na opakowaniu s3 warto$ciami wynikajacymi z badaf przeprowadzanych na produktach
z wykorzystaniem znormalizowanego testu ISO/IEC 19752 dla toneré6w do urzadzen
monochromatycznych, ISO/IEC 19798 dla toneréw do urzqdzen kolorowych, ISO/IEC 24711 dla
tuszy czarnych ISO/IEC 24712 dla tuszy kolorowych.

3. Termin realizacji zamdéwienia: sukcesywnie od dnia podpisania umowy do dnia 06.12.2024r.
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4. Warunki platnosci: Przelewem, w terminie 14 dni od daty ztozenia prawidlowo wystawionej
faktury.

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagane dokumenty: (mozna opisa¢ warunki jakie majg
spetnia¢ Wykonawcy, jezeli dotyczy) ‘
O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg ponizsze warunki udziatu
W postepowaniu: :

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania.

2. Posiadajg wiedze i doswiadczenie.

3. Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia. :

4. Znajduja sie¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.
Ztozenie przez Wykonawce w ofercie dokumentow i o$wiadczen wymienionych w pkt. 11
niniejszego zaproszenia, bedzie stanowilo podstawe oceny spelnienia warunkéw udziatu
W postepowaniu, a Zamawiajgcy na podstawie treSci tych dokumentow i oswiadczen sprawdzi,
czy Wykonawca spelnia wszystkie ww. warunki.

Wypehnienie i podpisanie przez Wykonawce Formularza Ofertowego oraz spelnienie innych

wymagan okreslonych w zaproszeniu bedg stanowily podstawe oceny ofert.

6. Opis sposobu wyboru oferty (kryteria oceny ofert).Cena 100%

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone dwie lub wiecej ofert o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

7. Sposob przygotowania i termin zlozenia oferty cenowe;j:

Wykonawca sklada oferte do udzialu w postepowaniu za posrednictwem Formularza skiadania
oferty na platformazakupowa.pl (ktéry znajduje si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej, zakladka
Tablice ogloszen/Zaméwienia Publiczne) do dnia 12 stycznia 2024 roku do godziny 12:00 Do
oferty nalezy dolaczy¢ wszystkie wymagane w zaproszeniu do skladania ofert dokumenty - w
postaci elektronicznej.

8. Termin i miejsce otwarcia oferty cenowej: Otwarcie ofert nastgpi dnia 12 stycznia 2024 roku
o godzinie 12:30 poprzez platformazakupowa.pl .

9. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:
Pani Paulina Olszewska pok6j 317 tel. (22) 763-30-03
Pan Marcin Gatkowski pokoj 316 tel. (22) 763-30-02

10. Zgodnie z art. 13 yst. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu europejskiego i Rady (UE) 2016/679
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), dalej jako: ,,RODO?”, informuje, ze:
1) " Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miejskim
w Wotominie jest Burmistrz Wotomina, ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wolomin,
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2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

W Urzedzie Miejskim w Wolominie jest powotany Inspektor Danych Osobowych.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna si¢ skontaktowaé za posredmctwem poczty .

elektronicznej, e-mail: iod@wolomin.org.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ Ogdlnego
Rozporzgdzenia RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego. Obowigzek prawny cigzacy na Administratorze wynika z ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, zwana dalej ,,ustawa Pzp”,

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione do ich
otrzymania na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy prawa, organy
kontrolne, a ponadto odbiorcy danych w rozumieniu przepisow o ochronie danych
osobowych, tj. podmioty uprawnione do obstugi dorgczen, podmioty z ktérymi
Administrator zawart umowe $wiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych w Urzedzie
systemow informatycznych, '

Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat, zgodnie
z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych,

Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego, konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie
brak mozliwosci udziatu w postgpowaniu,

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o dzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawa Pzp

na podstawie art. 18 ust. 1 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO, a wigc prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania w celu zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony
prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego UE lub pafistwa
cztonkowskiego.

Wystgpienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia RODO, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoficzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

_Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy

RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:
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— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ |
RODO. |

11. Na oferte skladaja sie nastepujace dokumenty:

1) Formularz ofertowy;

2) Formularz cenowy;

3) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji

dziatalnosci gospodarczej lub kserokopie dowodu osobistego.

4). Oswiadczenie o posiadaniu rachunku bankowego w ramach, ktérego aktywowany jest rachunek

VAT.

5) Oswiadczenie o wypelnieniu obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art.

14 RODO”
NACZELNIK WYDZIALU

Admigistrac

Marcin Gatkowski

(podpis osoby kierujqcej komdrkq organizacyjng)
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