
Urząd Gminy w Krzymowie

ul. Kościelna 2, 62-513 Krzymów

RG.271.11.2020
Krzymów, dnia 08.07.2020r.

Zapytanie ofertowe

Zamawiający:
Gmina Krzymów z siedzibą w Krzymowie, ul. Kościelna 2, 62-513 Krzymów zaprasza do 
złożenia oferty na:

Świadczenie usług pocztowych na rzecz Urzędu Gminy w Krzymowie.

I. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym dla Urzędu Gminy w Krzymowie w zakresie przyjmowania, przemieszczania, 
doręczania przesyłek listowych i paczek pocztowych jak również zwrotu przesyłek 
niedoręczonych.

Usługi pocztowe będą realizowane zgodnie z Ustawą z dnia 23 listopada 2012r. -  Prawo 
pocztowe ( Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).

Zamawiający przewiduje nadawanie przesyłek listowych o następujących gabarytach: 
Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 (Formularz cenowy) do 
zapytania ofertowego.

Zamawiający w ramach zapytania ofertowego na „Świadczenie usług pocztowych na rzecz 
Urzędu Gminy w Krzymowie”, będzie nadawał przesyłki (tzw. terminówki) wymagające 
zastosowania przepisu art. 57§5 pkt 2 Kodeks Postępowania Administracyjnego, art. 165§2 
(Kodeks Postępowania Cywilnego), art. 83 §3 (Prawo o postępowaniu przed Sądami 
Administracyjnymi) oraz art. 12§6 pkt 2 (Ordynacji Podatkowej).

Zamawiający będzie wymagał przestrzegania przez wykonawcę wymogów prawnych 
w odniesieniu do dokumentów urzędowych dotyczących zachowania terminów nadania pism, 
o których mowa w wyżej wymienionych przepisach oraz w zakresie potwierdzenia nadania 
przesyłki rejestrowej.

Zamawiający nie zgadza się na zlecenie wykonania całości lub części zamówienia dalszym 
podwykonawcom.

Zamawiający wymaga, aby świadczenie usług pocztowych -  doręczanie przesyłek listowych 
było wykonywane na terenie całego kraju.

Ogólne warunki zamówienia:

1. Zamawiający upoważni osobę do:

- Nadawania przesyłek przeznaczonych do wysyłki codziennie od poniedziałku do piątku 
w godzinach od 13:00 do 14:00 (z wyjątkiem dni ustawowo wolnych),

- Odbierania pokwitowania odbioru przez adresata przesyłek pocztowych

- Odbierania zwrotów przesyłek pocztowych.
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2. Wykonawca dostarczy paczki do siedziby Zamawiającego.

3. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczania przesyłek przychodzących codziennie do 
godziny 10:30 (z wyjątkiem dni ustawowo wolnych).

4. Zamawiający zobowiązuje się do sporządzania dla nadawanych przesyłek zestawień 
uwzględniając ilość, wartość, wagę oraz podział na przesyłki rejestrowane i nierejestrowane.

5. W sytuacji wysyłki przesyłek nieokreślonych w Załączniku nr 1 do zapytania obowiązywała 
będzie cena zgodnie z obowiązującym cennikiem.

6. Wykonawca przekaże bezpłatnie Zamawiającemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru.

7. Potwierdzenie odbioru przez adresata dla przesyłek pocztowych za zwrotnym 
potwierdzeniem odbioru, Wykonawca będzie przekazywał Zamawiającemu niezwłocznie po 
dokonaniu doręczenia przesyłki.

8. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował placówką nadawczą w miejscowości 
w której znajduje się jednostka Zamawiającego.

UWAGA! W przypadku gdy Wykonawca nie dysponuje placówką w miejscowości
jednostki Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się we własnym zakresie oraz cenie
podanej w ofercie do:

1. Dostarczania przesyłek przychodzących codziennie do godziny 10:30 oraz odbierania 
wysyłek wychodzących codziennie w godzinach 13:00 -  14:00 od poniedziałku do piątku 
(z wyjątkiem dni ustawowo wolnych).

2. Nadawania przesyłek w dniu ich odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego.

3. Przekazywanie pokwitowania odbioru przez adresata przesyłek pocztowych za zwrotnym 
potwierdzeniem odbioru.

4. Przekazywania zwrotów przesyłek pocztowych.

5. Codziennego opracowywania i dostarczania potwierdzenia nadania przesyłek rejestrowanych 
i nierejestrowanych

II. Termin realizacji zamówienia

Od 01.08.2020 r. do 31.07.2022 r.

III. Termin oraz sposób złożenia oferty:

1. Ofertę należy złożyć w postaci elektronicznej za pośrednictwem Platformy Zakupowej 
wypełniając wymagane pola w formularzu cenowym stanowiącym Załącznik nr 1 do 
zapytania ofertowego.

2. Termin składania ofert ustala się do dnia 15.07.2020 r. do godz. 10:00.
3. Oferty otrzymane po terminie składania ofert nie zostaną uwzględnione przez 

Zamawiającego.
4. Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę.

Urząd Gminy w Krzymowie, ul. Kościelna 2, 62-513 Krzymów tel. (63) 241 32 80 fax (63) 241 30 91
e-mail: krzymow@op.pl, www.krzymow.apl NIP: 665-17-66-491 REGON: 000548005

mailto:krzymow@op.pl
http://www.krzymow.apl


Urząd Gminy w Krzymowie

ul. Kościelna 2, 62-513 Krzymów

RG.271.11.2020

IV. Termin związania ofertą

14 dni od upływu terminu składania ofert.

V. Kryterium wyboru oferty:

Najniższa cena.

VI. Pozostałe informacje

Informujemy, że zaproponowane ceny będą porównane z innymi ofertami. Z wykonawcą, 
który przedstawi najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa.

O wynikach postępowania Wykonawcy zostaną poinformowani drogą elektroniczną. 
Zamawiający zastrzega sobie unieważnienie zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

Informacje w sprawach zapytania ofertowego udziela Pani Magdalena Brzychcy -  nr 
telefonu: 63 24 13 761.

WÓJT

Danina Mazur

Załączniki:

1. Formularz cenowy
2. Klauzula informacyjna z art. 13 dotycząca przetwarza danych osobowych w związku z prowadzonym przez 

Zamawiającego postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr RG.271.11.2020 pn.: 
„Świadczenie usług pocztowych na rzecz Urzędu Gminy w Krzymowie”
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