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FazaFaza

wniosek o obniżkę 
czynszu

rejestracja 
korspondencji 
wychodzącej

skanowanie rejestracja przekazanie

przypisanie do 
sprawy

akceptacja

obniżka 
przyznana?

sporządzenie 
protokołu z 

posiedzenia Zespołu 
ds. Negocjacji

wzór

akceptacja

sporządzenie 
aneksu do umowy

sporządzenie 
odpowiedzi 

odmownej (pismo/
email)

wzór

wzór

powiadomienie

akceptacja

TAK

przygotowanie 
notatki ws. lokalu 

na Zespół ds. 
Negocjacji

wzór

przypisanie do 
sprawy

powiadomienie
NIE

czy kwalifikuje 
się do obniżki? TAK

NIE

proces 
"rejestracja 

podpisanego 
aneksu do umowy 

najmu"
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