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ZAPYTANIE, OFERTOWE

»SWIADCZENIE USEUG W ZAKRESIE OBSEUGI PRAWNEJ
URZEDU MIEJSKIEGO W BOBOLICACH”

I.  Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy:
Gmina Bobolice

ul. Ratuszowa 1,

76-020 Bobolice,

tel. (094) 345-84-01

fax. (094) 345-84-20

Godziny urzedowania:

od poniedziatku do $rody od godz. 7% do godz. 15%,
w czwartki od godz. 7 do godz. 17,

w piatki od godz. 7 do godz. 13%

II.  Tryb udzielenia zamdwienia.

1. Postgpowanie o  udzielanie = zamdwienia  publicznego  prowadzone jest  na podstawie
art. 2ust. 1 pkt 1 ustawy  zdnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(t4- Dz. U. 22019 1. poz. 2019 ze zm.), zwanej dalej ustawa Pzp.

2. Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postgpowanie i na ktorej beda dostepne wszelkie
dokumenty zwigzane z prowadzona procedurg: https://platformazakupowa.pl/pn/bobolice

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 1., str. 1; zwanym dalej ,,RODO”)
nformujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Bobolice z siedziba — Urzad Miejski
w Bobolicach, ul. Ratuszowa 1, 76 — 020 Bobolice,

2} inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Bobolice jest Przemystaw Chojnowski,
e-mail: iod@bobolice.pl,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu Zwigzanym
z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Swiadczenie ushig
w zakresie obstugi prawnej Urzedu Miejskiego w Bobolicach” nr postepowania ZP.271.1.1.2021.1Z. ,
prowadzonym na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp ,

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp przez okres 4 lat od dnia
zakonezenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezell czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpogrednio Pani/Pana dotyczgcych
Jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym 7z udziatem
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. '

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beds podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) posiada Pani/Pan: .
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych

(w przypadku, gdy skorzystanic z tego prawa wymagaloby po stronie administratora
niewspotmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowiazana do wskazania dodatkowych )
informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szezegdlnosei podania nazwy lubdaty
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego Iub konkursu albo sprecyzowanie nazwy
lub daty zakonezonego postgpowania o udzielenie zaméwienia); -
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana dagych osobowych (skorzystanie
zprawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
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zaméwienia publicznego ani zmiang postanowiers umowy w zakresie niezgodnym z ustawq PZP
oraz nie moze naruszad integralnosei protokotu oraz jego zalgeznikow),
¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem okresu trwvania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
lub konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawe do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej fub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej Iub paristwa
czlonkowskiego), :
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobosvych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢} na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;
10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu mnadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wiasciwym
dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

L.  Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w Zatgezniku nr 5 ,,Opis przedmiotu zamowienia”
oraz we wzorze umowy stanowigcej zalgcznik nr 6 .

kod CPV:
76 10 00 00 — 5 —ustugi prawnicze,
79 11 00 00 — 8 — ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej.

IV. Termin wykonania zamdwienia.
1. Termin wykonania zaméwienia obejmuje okres: od 01.04.2021 r. do 31.03.2022 r.
V.  Warunki udzialu w postepowaniu,

1. O udzielenic zamo6wienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy speliaja warunki udzialu
w postepowaniu dotyczgce: ;
a) zdolnoéci technicznej lub zawodowej — minimalny poziom zdoosei:

a.]) gdy Wykonawca wykaze, ze wykonal a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych
réwniez wykonuje nalezycie, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert,
ajezeli okres prowadzenia dzialalnosei jest krotszy — wtym okresie conajmniej 1 (jedng) ushige
polegajacag na $wiadczeniu uslug w zakresie obslugi prawnej wtym z zastepstwem procesowym
w ramach jednej umowy.
W praypadiu skladania oferty wspolnej ww. warunek musi speiniaé co najmniej jeden z Wykonawcéw
w catosci.

a.2) gdy Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowaé w realizacji przedmiotu
zaméwienia minimum 1 (jedna) osobg posiadajaca uprawnienia do wykonywania zawodu radcy
prawnego zgodnie z ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o radeach prawnych (t,j. Dz. U. z 2020 r. poz. 75
ze zm.) lub zawodu adwokata zgodnie z ustawa z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze
(tj. Dz. U. 22020 1. poz. 1651 ze zm.) lub jest prawnikiem zagranicznym wykonujacym stalg praktyke
na podstawie ustawy z dnia 05 lipca 2002 roku o $wiadczeniu pomocy prawnej przez prawnikow
zagranicznych w Rzeczpospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2020 1. poz. 823) oraz posiadajacymi wpis
na odpowiednia liste potwicrdzajacg wykonywanie zawodu adwokata lub radey prawnego.
Osoba powinna legitymowaé si¢ co najmniej pigcioletnim doswiadezeniem w $wiadezeniu pomocy
prawnej jako radca prawny, adwokat lub prawnik zagraniczny w obstudze prawnej.

2.  Wykonawea zobowigzany jest wykazaé, ze warunki udzialu w postgpowaniu spelnia samodzielnie
lub w ramach konsorcjum. Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu nie dopuszcza wspierania
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Wykaz wymaganych w ofercie dokumentow.

1. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spelnia warunki udzialu w postgpowaniu do oferty nalezy zlozy¢
nastepujace dokumenty:

a) W celu potwicrdzenia spetniania przez Wykonawee warunku udziatu w postepowaniu okreslonego
w pkt V.la.l), nalezy przedtozyé wykaz ushug wykonanych a wprzypadku $wiadezen
powtarzajacych si¢ lub ciaglych réwniez wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania i podmiotSw, na rzecz kidrych ushugi zostaty
wykonane lub s3 wykonywane, oraz zalaczeniem dowodéw okreslajacych czy te uslugi zostaly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie - zalaezniknr 2 (druk do  wypelnienia).
Dowodami, o ktérych mowa sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi zostaly wykonywane, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub cigglych
sg wykonywane, a jezeli Wykonawea z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé
tych dokumentow - o$wiadczenie Wykonawey; w przypadku $wiadczedi powtarzajgcych sie lub
ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

W przypadku skladania oferty wspdlnej Wykonawey skladajgcy oferte wspdlng skladajg jeden
wspdlny ww. wykaz. Wykaz nalezy zloiyé w oryginale natomiast dowody i inne dokumenty
w oryginale lub kopii potwierdzonef za zgodno$é z oryginatem.

b) W celu potwierdzenia speniania przez Wykonawee warunku udziatu w postepowaniu okreslonego
wpkt V.1.a.2), nalezy przediozy¢ wykaz oséb, skicrowanych przez Wykonawce do realizacji
zamoOwienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnief,
doswiadczenia (ze wskazaniem podmiotéw, na rzecz kidrych wykonywaly ushigi oraz dokladnego
okresu ich wykonywania w uktadzie dzien, miesiac, rok) i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci — zalgeznik nr 3 (druk
do wypelnienia).

W przypadku skiadania oferty wspdlnej Wykonawcy skiadajgcy oferte wspding skladajq jeden
wspolny ww. wykaz. Wykaz nalezy zlozyé w oryginale.

2. Pozostale dokumenty wymagane przez Zamawiajacego, ktére nalezy dolaczyé do oferty:

1)

2)

3)

Formularz oferty — zalgcznik nr 1.

W przypadku sktadania oferty wspéinej nalezy zlozyé jeden wspdiny formularz. Formularz oferty nalezy
zlozyé w oryginale.

Pelnomocnictwo  zgodne =z ObOWIé}ZU_]qC}/mI przepisami prawa, wystawione dla osoby (0sdb)
upowaznionych do reprezentowania Wykonawey w toku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, o ile nie wynika ono z przedstawionych dokumentéw.

Zaltgceznik nr 4 — Wykaz skladany w celu przyznania punktéw w kryterium do$wiadczenie zawodowe
0séb  wyznaczonych do realizacji zaméwienia wedlug zasad wskazanych w  pkt X.6.
Dokument nie podlega uzupetnieniu.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ (np. telefonicznie, e-mailowo, pisemnie)
z Wykonaweg w celu uzupehienia, wyjasnienia lub doprecyzowania ofert.
4, Wykonawcey wspdlnie ubiegajacy sie o zamowienie:

1) Ponoszg solidarng odpowiedzialnosé za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania.
2) Musza ustanowi¢ pelomocnika Wykonaweéw wystepujgcych wspdlnie do  reprezentowania

ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu
1zawarcia umowy W sprawie zaméwienia. Przyjmuje si¢, z¢ pelnomocnictwo do podpisania oferty
obgjmuje pelnomocnictwo do poswiadezenia za zgodnos¢ z oryginalem wszystkich dokumentdw.
Pelnomocnictwo musi by¢ zalaczone do oferty wspdlnej Wykonawedw. Pelnomocnictwo musi
by¢ zlozone w oryginale lub kopii podwiadezonej za zgodno$é z oryginalem przez notariusza (skan

dokumentu).

3) Pelnomocnictvo musi jednoczesnie wynika¢ z umowy lub z innej czynnosci prawnej, mieé forme

pisemng, fakt ustanowienia Pelnomocnika musi wynika¢ z zalaczonych do oferty dokumentdw,
wszelka korespondencja Zamawiajacego prowadzona bedzie z Pelnomocnikiem.

4) Przed zawarciem umowy o niniejsze zaméwienie publiczne, jezeli oferta konsorcjum zostanie wybrana

jako najkorzystniejsza, Zamavwiajacy moze wezwa¢ do przedstawienia umoswy regulujacej wspdlprace
tych Wykonawedw, obgjmujgca m.in.:
- zobowigzanie do wspdlnej realizacji przedmiotu zamdwienia;
- okreglenie zakresu dzialania poszczegdlnych stron umowy,
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2) do$wiadczenie zawodowe os6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia (DZO) - 50

- czas obowigzywania umowy, ktory nie moze byé krétszy niz okres obejmujacy realizacje zamowienia.
5. Wspélnicy spolki cywilnej sa traktowani jak Wykonawey skladajacy oferte wspdlng i majg do nich
zastosowanie zasady okreslone w pkt. VI pkt. 41 6.
6. Oferta wspdlna, skladana przez dwéch lub wiecej Wykonawedw musi by¢ zgodna z postanowieniami
ninicjszego postgpowania.

VII.  Opis sposobu przygotowania ofert.

Sposéb przygotowania oferty.

Oferta powinna zostaé sporzadzona na ,,Formularzu ofertowym”, wzér ktérego stanowi zalgcznik nr 1.
Do oferty Wykonawey zatacza wszystkie o§wiadezenia i dokumenty wymienione w pkt VI).
Podpisy.

Oferta 1 o§wiadczenia muszg by¢ podpisane przez:

1)  osobe/osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawey. Upowaznienie
do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty w oryginale lub kopii pos$wiadczonej za zgodno$é
zoryginalem przez notariusza, o ile nie wynika ono 2z innych dokumentéw zalgczonych
przez Wykonawece,

Podpis musi by¢ ztozony w sposéb umozliwiajacy zidentyfikowanie osoby, ktora go skiada, tj. czytelny podpis

zawierajacy imig i nazwisko lub nieczytelny z pieczecia imienng.

W przypadku, gdy Wykonawea sklada kopie jakiegos dokumentu, musi by¢ ona poswiadczona za zgodnosé

zoryginalem przez Wykonaweg (Wykonawea sklada wlasnorgezny podpis poprzedzony dopiskiem

..Za Zgodnose™).

Forma dokumentow i o$wiadczen.

1)  Dokumenty i o§wiadczenia dolaczone do oferty zostang przedstawione w formie:

a) eryginaléw (m.in.: formularz oferty, wykaz ushug, wykaz osob),
b) oryginaléw lub kserokopii (pozostate dokumentyy),

2) dokumenty zloZzone w formie kserokopii musza by¢ opafrzone oznaczeniem ,ZA ZGODNOSC
7Z ORYGINALEM” i podpisane przez osobe/osoby uprawnione, (podpis z imienng pieczgcia
lub czytelny podpis imieniem i nazwiskiem wraz z picczecia firmy), na kazdej zapisanej stronie,

3)  woprzypadku dokumentéw lub o$wiadezen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy dolaczy¢
thumaczenie na jezyk polski podpisane przez Wykonawce,

VIII.  Miejsce oraz termin skladania ofert.
Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowapl pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/bobolice do dnia 05.03.2021 r. do godziny 11:00.
Do oferty nalezy dolaczy¢ wszystkie wymagane o$wiadczenia i dokumenty wymienione w pkt VI).

IX.  Opis sposobu obliczenia ceny.

. Wykonawea zobowigzany jest do zapoznania si¢ z przedmiotem zamdwienia objetym niniejszym

postepowaniem.

Zamawiajaey w Formularzu ofertowym pkt.1 wpisze miesi¢czng ceng ryczaltows biutto, ktora stanowic bedzie
cene ofertowa.

Wykonawea okredli ceng oferty brutto podajac ja w zapisie liczbowym i stownie z dokladnoseig do dwéch
miejsc po przecinku, przy czym koficdwki od 1 do 4 nalezy zaokragli¢ w dél, a od 5 do 9 w gors.

Cena oferty powinna zostaé okre$lona cyfrowo i stownie.

Kazdy z Wykonawcdw moze zaproponowac tylko jedng ceng. :

Wskazana w formularz ofertowym cena obejmuje m. in.: wszystkie koszty wykonania przedmiotu zam6wienia.
Cena jednostkowa brutto nie podlega zmianie i waloryzacji.

Rozliczenia pomicdzy Wykonaweg a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.

X.  Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Ocenie beda podlegaé wylgcznie zakwalifikowane oferty, spelniajace wszystkie wymogi fornalne
i techniczne oraz kryteria kwalifikacyjne (wymagane warunki).

Przy wyborze oferty Zamawiajaey bedzie sig kierowal nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:

1) cena oferty (KC)— 50% (50 pkt), wedlug zasad wskazanych w pkt X.3,

% (30 pkt), wedlug
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zasad wskazanych w pkt X.6.
3. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach powyzszych kryteriow oceny ofert
przyjmujac, zasade, 7ze 1% = 1 punkt.
Liczba punktéw zostanie przyznana z dokladnoicia do dwéch miejsc po przecinku.

4. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw
wynikajacg z sumy liczby punktéw uzyskanych w poszczegolnych kryteriach.

5. Sposdb obliczania punktéw dla kryterium cena oferty (KC).

Oferta o najnizszej cenie otrzyma maksymalna liczbe punktéw, ti. 50. Pozostale oferty zostana ocenione
przy zastosowaniu ponizszego wzoru:

C
KC=—2-x100 x 50% (znaczenie kryterium)
Con
Gdzie:
KC - ilo$¢ punktéw przyznanych Wykonawey w kryterium cena oferty,
Cy - najnizsza zaoferowana cena brutto,
Cop - cena brutto zaoferowana w ofercie badane;j.

Liczba punktéw w kryterium cena oferty zostanie przyznana z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajgce punkty w ramach tego kryterium oceny ofert przyjmujac,
zasade, ze 1% = 1 punkt, z dokladnoécig do dwéch miejsc po przecinku.

6. Sposéb obliczania punktéw dla krvierium doswiadczenie zawodowe oséb wvznaczonyeh do realizacji
zamoéwienia (DZO), wyliczone wg zasad wskazanych ponizej, tj.
5 lat — 0 pkt,
od 6 lat — 10 lat— 30 pkt,
od 11 lat— 15 fat — 40 pkt,
od 16 lat i wiecej — 50 pkt.

Maksymalna ilo$¢ punktéw mozliwa do przyznania w kryterium wynosi 50 pkt (50%).

W _celu oceny kryterium dowiadezenie zawodowe 0s6b_wyznaczonych do realizacji zaméwienia (pkt X.6)
Wrykonawca przedklada wraz z formularzem ofertowym Zalacznik nr 4,

Zamawiajacy w celu przyznania punktow zgodnie z kryteriami oceny ofert bedzie bral pod uwage wylacznie
ustugi wykonane przez Wykonawce samodzielnie lub w ramach konsorcjum. Zamawiajacy nie dopuszcza
wspierania si¢ potencjalem podmiotu trzeciego.

7. Laczna warto§é punktowa zostanie obliczona wedlug wzoru:
P=KC+Dz0O

Gdzie:

P —13czna warto$¢ punktowa,

KC - ilo§¢ punktéw przyznanych Wykonawey w kryterium cena oferty,

DZ0 — iloéé punktéw przyznanych Wykonawey w kryterium do$wiadczenie zawodowe 0séb wyznaczonych
do realizacji zamowienia.

Laczna wartosé punktowa zostanie przyznana z dokladnoseig do dwach miejse po przecinku.

8. Jezeli niec mozna wybraé najkorzystniejsze] oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i kryterium oceny ofert (doéwiadczenie zawodowe 0sdh wyznaczonych do realizacji zaméwienia),
Zamawiajgey sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizszy ceng, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonaweéw, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.




B

CESEe

XI. Informacje dodatkowe.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie bez podania przyczyny.
Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawea.

Wykonawea ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawea skladajac oferte pozostaje nia zwigzany przez okres 30 dni liczac od dnia uplywu terminu
sktadania ofert.

W przypadku gdy wybrany Wykenawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenic zaméwienia uzyskat
kolejna najwyzsza liczbe punktow.

XII. Zalaczniki do zapytania ofertowego.

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty.

Zalgeznik nr 2 — Wykaz ushug.

Zatacznik nr 3 — Wykaz 0s6b skierowanych do realizacji zamowienia publicznego.

Zatacznik nr 4 — Wykaz skladany w celu przyznania punktow w kryterium do§wiadczenie zawodowe 0sOb
wyznaczonych do realizacji zaméwienia wedhug zasad wskazanych w pkt X.6.

Zatacznik nr 5 — Opis przedmiotu zamowienia. '

Zatagcznik nr 6 — Wzdr umowy.

SSwiadczenie ushig w zakresie obstiugi prawnej Urzgdu Miejskiego w Bobolicach”
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Zalgcznik nr 1

{miejscowosc, data)

(pieczee Wykonawcey)

Numer sprawy: ZP.271.1.1.2021.1Z
FORMULARZ OFERTY

»SWIADCZENIE USLUG W ZAKRESIE OBSLUGI PRAWNEJ
URZEDU MIEJSKIEGO W BOBOLICACH”

2
(pieczatka Wykonawcy/éw)

DANE WYKONAWCY
(Wykonawcow — w przypadku oferty wspolnej, ze wskazaniem pelnomocnika)
Pelnanazwa: ...
Adres:ulica ......oooviiniiiiiie kod ............. MIgJSCOWOSE .ot
1 Nrteloo oo fax.: e-mail: ...l
NENIP i NETEZOM 1ottt e e e
N R S L e
NI konta bankowWego ..o e
Pela MAZWAL ...
Adrestulica ... kod............. IMIEJSCOWOSE . ivveniieeariieeriienaiaen .
2 Nrteloooov, fax e-mall. ..,
NENIP o NI FBZOM. .t
N K R
Nr konta bankowego .. ..o e,

1. Os$wiadczamy, ze po zapoznaniu sig z warunkami prowadzonego zapytania ofertowego wykonam zaméwienie
publiczne zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz normami i nalezyta starannoscig, za cene ofertowa —

miesieczna cena ryczaltowa brutto;

»Swiadczenie ushug w zakresic obstugi prawnej Urzedn Miejskiego w Bebolicach”
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10.
1.

Cena ofertowa bedzie obowigzywata w niczmiennej stawce do konca obowigzywania umowy.

Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie ze szezegblowymi warunkami postepowania i nie wnosimy do nich
zastrzezef oraz zdobyli$my wszelkie niezb¢dne informacje do przygotowania oferty.

O$wiadczam(y), ze zapewnimy bardzo wysoka jakos¢ wykonania ustug,.

Os$wiadczam(y), ze zalaczony do =zapytania ofertowego wzdr umowy zostal przez nas zaakceptowany
i zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy wedlug wzoru iw terminie
WyZnaczonym przez Zamawiajacego.

Oswiadczam(y), ze jestesmy zwiazani oferta do terminu waznosci oferty wskazanego w zapytaniu ofertowym.
Os$wiadczam(y), ze przedmiot zamdwienia zrealizujemy w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym.
Nazwiska i stanowiska osob, nr telefonu, z ktérymi mozna sie kontaktowaé w celu uzyskania dalszych informac;i,
jezeli bedg wymagane, podaje sie ponizej:

Oswiadczam, ze wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego w ninigjszym postepowaniu.

Oferta ZawWiera oo ve e ponumerowanych stron.

Do niniejszego formularza ofertowego dolaczone sg nastepujace dokumenty (zgodnie z wymaganiami zawartymi
w zapytaniu ofertowym):

{podpis(y) o0s6b uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy,
w przypadia oferty wspdlnej- podpis petnomocnika Wykonawcow)

- w miejscach formularza, ktore nie dotycza Wykonawcy nalezy wpisa¢ , NIE DOTYCZY”

wSwiadezenie uslug w zakresie obslugi prawnef Urzedu Miejskiego w Bobolicach”
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Zalgeznik nr 2

{miciscowosc, data)

(pieczgé Wykonawcy)

Wykaz ustug
Podmiot na rzecz ktérego usluga . i Data wykon?ma (data
Lp. zostala wykonana Przedmiot zaméwienia rozpoczgcia / data
¥y zakoficzenia) !
I 2 3 4
Uwaga:

Do niniejszego wykazu nalezy dolaczy¢ dowody, Ze ushugi zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie.
1. ‘W kolumnie nr 4 nalezy wpisa¢ pelng date¢ rozpoczecia i zakoficzenia uslugi, tj. dziei, miesige, rok.

(podpis(y) os6b uprawnionych do reprezentacjii Wykonawsy,
w przypadku cferty wspolnej - podpis pelmomocnika
Wykonawcow)

CrSTETR ik iy i AL O £ ] A
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(picczet Wykonawcy)

Zatacznik nr 3

{miejscowosc, data)

Wykaz osob

skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego

Informacje dotyczace

Doswiadczenie

Zakres

- . i Wskazanie podmiotow
Imi¢ i nazwisko wyksztalcenia, p Data wykonania
Lp. ¢ kwalifikacji zawodowych, na rzecz ktorych (data 1'ogpoczgcia / WYI‘OUY‘V?{H?’Ch
uprawnied wskazane osoby data zalkonczenia) caynnosel
wykonywaly ushigi
1 2 3 4 b) 6

1. W kolumnie nr 5 nalezy wpisa¢ pelng date rozpoczecia i zakonczenia ushugi, tj. dzien, miesiac, rok.
2. Informacje wskazane w zalgczniku nr 3, naleiy podaé w zakresie niezbgdnym do oceny spetiania warunku
udzialu w postgpowaniu.

SSwiadczenie ush

18 W

zakresie obslugi prawnef Urzedu Miejskiege w Bobolicach”

(podpis(y) 0séb uprawnionych de reprezentacjii Wykonawcey,
w przypadku oferty wspdlnej - podpis pelnomocnika
Wykonawcow)

DL I I T vk T e 1 ] S T R e
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(miejscowosé,

(piecze¢ Wykonawey)

Zalacznik nr 4

data)

WYKAZ SKEADANY W CELU PRZYZNANIA PUN KTOW W KRYTERIUM
DOSWIADCZENIE ZAWODOWE 0SOB WYZNACZONYCH DO REALIZACJI ZAMOWIENIA
WEDLUG ZASAD WSKAZANYCH W ZAPYTANIU OFERTOWYM PKT X.6.

Doswiadczenie zawodowe od dnia uzyskania uprawnien

Lp. Tmi¢ i nazwisko Wskazanie podmiotéw na rzecz ktérych wskazane Data wykonan}a
osoby wykonywaly ushugi (data rozpoczecia /
y wykony & data zakohiczenia) *
1 2 3 4

L. W kolumnie nr 4 nalezy wpis

aé pelng date rozpoczecia i zakoriczenja uslugi, tj. dzien, miesige, rok.

{podpis(y) 0s6b uprawnionych do reprezentacii Wykonawey,
w o przypadku  oferty  wspélnej - podpis pelnomocnika

Wykonawedw)

nSWiadczenie uslug w zakresie obstugi pravwnej Urzedu Miejskiego w Bobolicach”
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Zalacznik nr 5
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
»Swiadezenie ushug w zakresie obslugi prawnej Urzedu Miejskiego w Bobolicach™

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenic przez Wykonawce na rzecz Gminy Bobolice pomocy prawnej
w zakresie prawa polskiego, w tym biezace doradztwo prawne, sporzadzanie opinii prawnych, pomoc
w formulowaniu projektéw uméw, opracowywanie skomplikowanych lub o znacznym stopniu trudnosei,
opiniowanie i weryfikacja wewnetrznych aktow prawnych oraz reprezentowanie Zamawiajgcego wobec 0sdb
trzecich w zakresie powierzonych spraw w zamian za wynagrodzenie nalezne od Zamawiajgcego.

2. Zakres $wiadczonych ustug obejmowaé bedzie w szezegdlnosci:

) opiniowanie pod wzgledem formalno — prawnym umdw i porozumiefl zawieranych przez Zamawiajacego,

b) konsultacje prawnicze i udzielanie porad prawnych pracownikom,

¢) udzielanie na wniosek kierownictwa Zamawiajacego pisemnych opinii prawmych w sprawach dotyczacych
Zamawiajacego w terminach kazdorazowo ustalanych przez Strony, jednakze nie pizekraczajacych termindéw
okreslonych w pkt 19.

d) uczestniczenie w sesjach Rady Miejskiej na zlecenie Zamawiajacego,

e) opiniowanie pod wzglgdem formalno — prawnym projektéw uchwat Rady Miejskiej,

f) udziclanie porad prawnych radnym w zwiazku z wykonywaniem pizez nich mandatu radnego,

g) pomoc przy opracowywaniu skomplikowanych dla Zamawiajacego decyzji  administracyjnych
w indywidualnych sprawach obywateli,

h) informowanie Burmistrza i jego Zastepcy o uchybiemiach w dzialalnodci Zamawiajgcego w zakresie
przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien,

i) uczestniczenie w prowadzonych przez Zamawiajacego naradach i rokowaniach, ktorych celem jest nawigzanie,
zmiana lub rozwigzanie stosunku prawnego, w tym zwlaszcza umowy diugoterminowej lub nietypowej,
albo dotyczace] przedmiotu o znacznej wartoscl,

j) sprawowanie zastepstwa procesowego w sprawach przed sgdami powszechnymi, Naczelnym Sadem
Administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi,

k) nadzér prawny nad egzekucja naleznoéei Zamawiajacego.

3. Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia nastgpujgcego minimalnego standardu swiadczonych ustug:

a) wszelkie pisemne opinie prawne, porady, wnioski, umowy, uchwaly, zarzadzenia, itp.; bezwzglednie wymagaja
formy elektronicznej w tym podpisanego wydruku komputerowego (utworzonego w edytorze tekstu WORD),

b) obowigzkowe §wiadczenie ushug w siedzibie Zamawiajacego, tj. Urzad Miejski w Bobolicach, ul. Ratuszowa 1,
76 — 020 Bobolice, dwa razy w tygodniu po 6 godzin, w uzgodnione dni tygodnia,

¢) w przypadku koniecznodei nczestnictwa w rozprawach sadami, organami i urzgdami administracji publicznej
moze ulec zmianie sposéb uzgodnionych wzajemnych $wiadezed, o ktérych mowa w pkt 3 lit. b) pomigdzy
stronami, tj. miesieczny okres rozliczeniowy,

d) w pozostalym zakresie:

- udzielanie ustnych porad prawnych zglaszanych telefonicznie,

- udzielanie informacji i wskazéwek zglaszanych do projektéw dokumentdw drogg elektroniczng.

4. Umowa zostaje podpisana na czas oznaczony do 31.03.2022 r.

5. Kazda ze stron ma prawo wezesnicjszego rozwigzania umowy, za wczesniejszym  trzymiesigcziym
wypowiedzeniem.

6. Wrykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania zleconych czynnosci z nalezyty starannosciy wymagana od 0s6b
uprawnionych do éwiadczenia pomocy prawnej na podstawie przepisébw o ustroju adwokatury lub przepiséw
oradcach prawnych, oraz zgodnie z zasadami etyki wydanymi przez odpowiednic korporacje zawodowe,
ktoryeh cztonkami sa prawnicy dzialajacy w imienin Wykonawcey przy wykonywaniu Umowy.

7. Wykonawca odpowiada za szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu w powierzonych materiatach, dokumentacji,
oprogramowaniu, sprzecie komputerowym, urzgdzeniach i innych $rodkach technicznych, chyba ze szkoda
powstalaby réwniez w przypadku, gdyby Wykonawca nie dziatal lub nie zaniechal dzialania,
do ktérego byl zobowigzany.

8. Zamawiajacy przyjmuje do wiadomosei i zgadza sig, Ze prawa antorskie do wszelkich koncepcji 1rozwigzan
prawnych powstalych w trakcie $wiadozenia pomocy prawnej przyshiguja Wykonawey. Ponadto, Zamawiajacy
zobowiazuje sig chroni¢ takie prawa autorskie oraz zachowaé koncepcje irozwiazania, bgdace przedmiotem
takich praw, wylgcznie do wiasnego uzytku.

9. Ubezpieczenie, jakie ma zapewni¢ Wykonawca:
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22,
23.
24,
25.

26.
27.

28.

a) ubezpieczy si¢ i gwarantuje cigglosé ubezpieczenia od ryzyka odpowiedzialnodei cywilnej za szkody
wyrzadzone przy wykonywaniu czynnosei stanowiacych pomogc prawna,
b) jest zobowigzany przedstawi¢ dokument potwierdzajacy ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej.
Wykonawea musi uzyska¢ uprzednia pisemna zgode Zamawiajgcego przed podjeciem przez. Wykonawceg
czynnosci obejmujgcych w szezegdlnosei:
a) Zrzeczenie Sie roszczenia,
b) cofnigcie pozwu,
C} Uznanie roszezenia,
d) zawarcie ugody,
) waiesienie lub cofnigeie srodka odwolawezego.
Wykonawcea nie zaangazuje si¢ w trakcie obowigzywania Umowy oraz w okresie dwdch lat po jej rozwigzaniu,
posrednio lub bezposrednio, w zadnag dzialalno$¢ gospodarczg lub zawodowa, ktéra stalyby w sprzecznosei
z obowigzkami cigzagcymi na nim na podstawie Umowy.
Wykonaweca jest zobowiazany do: _
a) potwierdzania swojej obecnosei i dostepnoscei do ustug prawniczych w siedzibie Zamawiajacego w ,,Ewidencji
dostgpnosci do ushig prawniczych w siedzibie Zamawiajacego”,
b) ewidencjonowania wyjazdéw shizbowych zleconych przez Zamawiajacego w ewidencji prowadzonej
przez sekretariat Urzedu.
Zamawiajaey udostepni Wykonawey nalezace do Zamawiajacego materialy, oprogramowanie, sprzet
komputerowy, ustugi 0s6b trzecich, urzadzenia i inne $rodki techniczne.
Zamawiajgcy zwolni Wykonawcee ze zobowiazan, ktére moga wynikaé z roszezen os6b irzecich zwigzanych
z naruszeniem ich praw do materiatéw, oprogramowania, sprzetu komputerowego, urzadzen lub innych $rodkdéw
technicznych udostepnionych Wykonawey przez Zamawiajacego oraz przystapi po stronie Wykonawey do sporéw
wynikajacych z podniesienia przeciw niemu takich roszczen.
Zamawiajacy zobowigzuje sig do przedstawienia Wykonawcy wszystkich informacji i dokumentdéw niezbednych
do wykonania przedmiotu umowy.
Strony ustalaja, ze Wykonawey przyshuguje oprécz wynagrodzenia ryczaltowego miesigeznego brutto okreslonego
niniejsza Umowa zwrot ponoszonych kosztow podrézy stuzbowych odbywanych na zlecenie Zamawiajgcego
wlasnym pojazdem Wykonawcy do sgdéw i innych organéw w sprawach objetych niniejsza umows, na zasadach
1w wysokosci okredlonej whadciwymi przepisami obowigzujacymi pracownikéw samorzadowych sfery
budzetowej.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ciaglego sprawdzania stanu wykonania Umowy i przedstawiania
swoich uwag Wykonawcy.
Wykonawea bedzie udzielal, na zadanie Zamawiajacego, ustnych Iub pisemnych informacji na temat stanu spraw
Zamawiajacego prowadzonych przez Wykonawce oraz przewidywanych terminéw wykonania przez Wykonawceg
okreslonych czynnosci. ,
Wykonawca jest zobowigzany do wydawania opinii prawnych na pi$mie zgodnie z pisemnym zapytaniem
Zamawiajagcego bez zbednej zwloki w terminie nie dhuzszym niz dwa dni kalendarzowe. W przypadku
skomplikowanych opinii nie dhizszym niz siedem dni roboczych przygotowana zgodnie z pkt. 3 ppkt a) opisu
przedmiotu zamdwienia.
W razie naglych przypadkéw Wykonasea zglosi gotowos¢ do wykonania zadania w ciagu 24 godzin.
Strony zgodnie oSwiadczaja, ze przeniesienie praw i obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy na osobe
trzecia wymaga dla swej waznosci pisemnej zgody drugiej Strony.
Strony ustalajg, ze obowiaznjaca forma wynagrodzenia jest wynagrodzenie ryczattowe miesi¢czne brutto.
Wynagrodzenie zawiera ryzyko ryczaltu i jest niezmienne przez caly okres realizacji Umowy.
Faktury beda wystawiane w okresach miesigeznych, do 10 dnia miesigea nastgpujgcego po miesigeu,
w ktérym swiadezono ustugi.
Faktury beda wystawiane na Gmine Bobolice, ul. Ratuszowa 1, 76-020 Bobolice. NIP 499 — 044 — 11 — 87.
Zaplata powinna nastapi¢ w terminie do 14 dni od dnia otrzymania pizez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej
faktury.
Za kazde opdznienie w platno$ci Zamawiajacy jest zobowiazany do zaplaty odsetek ustawowych.
Jesli w toku wykonywania Umowy, Wykonaswea stwierdzi zaistnienie okolicznosci, ktore daja podstawe do oceny,
z¢ jakiekolwiek jego $wiadczenie nie zostanie wykonane w terminie umownym, Wykonawca niezwlocznie
zawiadomi Zamawiajacego na piSmie o niebezpieczenstwie wystapienia opdznienia. Zawiadomienie okresli
prawdopodobny czas opdznienia i jego przyczyne.
W przypadku opéznienia Wykonawcey w spelnieniu §wiadezenia, o ktérym mowa w pkt 27 Zamawia]acy Wyznaczy
mu dodatkowy termin na wykonanie Umowy. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna za opoZnienic
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29,

30.

3L

32,

w wykonaniu przedmiotu Umowy w terminie wyznaczonym lub w terminie przesunigtym przez Zamawiajacego
w kwocie 200,00 zt (stownie: dwiescie zlotych 00/100) za kazde zdarzenie.

W przypadku, gdy opdznienic Wykonawcy w spelnieniu $wiadczenia przekroczy co najmniej 30 dni, Zamawiajacy
moze odstagpi¢ od Umowy ze skutkiem natychmiastowym. W takim przypadku Wykonawca zaplaci
Zamawiajacemu kare umowna w wysokoéci miesigcznego ryczaltowego wynagrodzenia brutto. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo potracenia naleznosci z biezacych faktur.

Strony zgodnie postanawiaja, ze w przypadku odstapienia od umowy przez jedng Strone z przyczyn
niezawinionych przez drugg Strong — Strona odstepujaca od Umowy  zaplaci drugiej Stronie karg umowng
w wysokosci jednomiesiecznego ryczattowego wynagrodzenia brutto jakie przystuguje Wykonawcy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego do wysokodci poniesiong;
szkody w granicach obejmujacych réwniez utracone przez Zamawiajacego korzysci.

Kary umowne Zamawiajacy moze potracié z najblizszej faktury zloZonej przez Wykonawce,
a Wykonawca wyraza na to zgode.

33. Niezaleznie od sposobu rozliczenia kar umownych, Strona wystepujaca z zadaniem zaplaty kary umownej

wystawi na rzecz drugiej Strony note ksiggowa (obcigzeniowa) na kwote naleznych kar umownych.

34. Kary umowne naliczane przez Zamawiajacego za kazdy przejaw niewykonania lub nienalezytego wykonania

umowy podlegajg sumowaniu.

35, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od domagania si¢ zaptaty naliczonych kar umownych w trakcie

36.
37.

38.

39.

40,

41.

42,

realizacji przedmiotu umowy pod warunkiem terminowego i jednoczesnie odpowiedniej jakosdci wykonania
przedmiotu umowy.

Strony zastrzegaja sobie mozliwo$¢ rozwiazania Umowy za porozumieniem stron.

W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznodci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie moima bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, Zamawiajacy moze odstapic
od Umowy w terminic 30 dni od powziecia wiadomosci o powyiszych okolicznosciach. W takim wypadku
Wykonawea moze zadaé jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu $wiadczenia Uslug do dnia odstapienia
od Umowy.

Umowa jest jawna i podlega udostepnianiu na zasadach okredlonych w przepisach o dostgpie do informacji
publicznej. Niemniej, Wykonawey nie wolno, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego, ujawnic tredei
jakichkolwiek informacji powstatych z tytulu $wiadezenia Umowy Iub informacji  dostarczonej
przez Zamawiajacego lub na jego rzecz w zwiazku z ta Umowa, jakiejkolwiek osobie frzecie).

Wykonawcy nie wolno, bez uprzednigj pisemnej zgody Zamawiajacego, wykorzystywaé jakichkolwiek
dokument6w lub informacji, o ktorych mowa w pkt. 38 w innych celach niz wykonanie Umowy.

Wszelkie dokumenty inne niz Umowa, o ktorych mowa w pkt. 38 pozostaja whasnoscia Zamawiajacego i podlegajg
zwrotowi na zadanie Zamawiajacego wraz ze wszystkimi kopiami oraz noénikami, na ktorych dokumenty zostaty
zapisane w wersji elektronicznej po zakoriczeniu realizacji Umowy.

Zamawiajacy i Wykonawca podejma starania w celu polubownego rozstrzygnigcia wszelkich sporéw powstatych
miedzy nimi, a wynikajacych z Umowy lub pozostajgcych w posrednim badz bezposrednim zwigzku z Umowa,
na drodze bezposrednich negocjacji.

Jezeli Strony nie dojdg do porozumienia, to kazda ze Stron moze poddaé spér rozstrzygnieciu sadu powszechnego
wladciwego wedlug siedziby Zamawiajacego.
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Zalgeznik nr 6

WZOR UMOWY NR < avveoeeeeeennnn

zawarta W dnit .........2021 roku w Bobolicach pomiedzy
Gming Bobolice w imieniu, ktérej dziala:

Mieczyslawa Brzoza - Burmistrz Bobolic,
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Beaty Sempolowicz, zwang w dalszej czgdel niniejszej umowy
wLAMAWIAJACYM",

‘zwanq dalej w tresci umowy ,WYKONAWCA", ktéry jednoczesnie oSwiadcza, Ze przyjmuje
odpowiedzialno¢ za wykonanie przedmiotu umowy pn.:

»Swiadczenie uslug w zakresie obstugi prawnej Urzedu Miejskiego w Bobolicach”.

ROZDZIAY. 1 ,
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Definicje podstawowych pojeé i okreslen:
Uzyte w Umowie terminy maja nastepujace znaczenie:
I. ,Zamawiajgcy” — Gmina Bobolice.
2. ,Postepowanie” — postgpowanie prowadzone przez Zamawiajacego na podstawic
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy zdnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. 22019 1. poz. 2019 ze zm.), zwanej dalcj ustawa Pzp.

3. ,Zamoéwienie” — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienic publiczne, ktérego przedmiot

zostal w sposob szczegotowy opisany m.in. w Rozdziale 11 niniejszej umowy.

4. ,Wykonawca” — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna !

nieposiadajgca osobowosci prawnej, z ktérym Zamawiajacy zawarl Umowe,
na warunkach okreslonych w Umowie o wykonanie przedmiotu umowy w drodze
zamowienia publicznego.

5. ,Strona” — oznacza Zamawiajacego lub Wykonawee, w zaleznosci od kontekstu,

a.,Strony” oznaczajg tacznie Zamawiajgcego i Wykonawce.

6. ,,Usluga™ — oznaczajg usligi w rozumieniu obowigzujacych przepiséw o zamdéwieniach ;
publicznych bedace przedmiotem Zamdwienia. i
»Urzad” — Urzad Miejski w Bobolicach.

»Umowa” — oznacza umowe w sprawie Zamdwienia zawarta miedzy Zamawiajacym
a Wykonawes wraz ze wszystkimi ancksami i zatgcznikami do tej Umowy.

o

2. Przepisy prawne i dokumenty Umowy

1. Prawa i obowigzki Zamawiajacego i Wykonawey reguluja obowigzujgce przepisy,
w szezegolnosei:
- Prawo zamdwien publicznych
- Kodeks Cywilny
- Kodeks Postgpowania Cywilnego
- Ustawa o radcach prawnych, Ustawa o adwolkaturze,

2. Podstawowym dokumentem jest Umowa podpisana przez  Zamawiajgcego
i Wykonawee.

wSwiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej Urzedu Miejskiego w Bobolicach”



ROZDZIAL I
PRZEDMIOT UMOWY, OKRES OBOWIAZY WANIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Gminy Bobolice
pomocy prawnej w zakresie prawa polskiego, w tym biczace doradztwo prawne, sporzadzanie
opinii prawnych, pomoc w formutowaniu projekiéw uméw, opracowywanic skomplikowanych
lub o znacznym stopniu trudno$ei, opiniowanie i weryfikacja wewnetrznych aktéw prawnych
oraz reprezentowanie Zamawiajacego wobec 0sob trzecich w zakresic powierzonych spraw
w zamian za wynagrodzenie nalezne od Zamawiajacego.

2. Zakres $wiadczonych ustug obejmowaé bedzie w szczegblnosci:

1.

2.
3

AN o

10.

11.

opiniowanie pod wzgledem formalno - prawnym umoéw i porozumien zawieranych
przez Zamawiajacego,

konsultacje prawnicze i udzielanie porad prawnych pracownikom,

udzielanie na wniosek kierownictwa Zamawiajacego pisemnych opinii prawnych
w sprawach dotyczacych Zamawiajacego w terminach kazdorazowo ustalanych
przez Strony, jednakze nie przekraczajgcych terminéw okreslonych umowie w Rozdziale
V pkt. 2,

uczestniczenie w sesjach Rady Miejskiej na zlecenie Zamawiajgcego,

opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow uchwat Rady Miejskiej,
udzielanie porad prawnych radnym w zwiazku z wykonywaniem przez nich mandatu
radnego,

pomoc przy opracowywaniu skomplikowanych dla Zamawiajgcego  decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach obywatel,

informowanie Burmistrza i jego Zastgpey o uchybieniach w dzialalno$ci Zamawiajgcego
w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybiefi,

uczestniczenie w prowadzonych przez Zamawiajacego naradach i rokowaniach,
ktorych celem  jest nawiazanie, zmiana lub rtozwigzanie stosunku prawnego,
w tym zwlaszcza umowy dhugoterminowej lub nietypowej, albo dotyczacej przedmiotu
0 znacznej wartosci,

sprawowanie zastgpstwa procesowego w sprawach przed sadami powszechnymi,
Naczelnym Sadem Administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi,

nadzor prawny nad egzekucja naleznosci Zamawiajgcego.

3. Wykonawea zobowiazany jest do zapewnienia nastgpujacego mmimalnego standardu
$wiadczonych ushug:

1. wszelkie pisemne opinie prawne, porady, wnioski, umowy, uchwaly, zarzadzenia, itp.;
bezwzglednie wymagaja formy elekironicznej w tym podpisanego wydruku
komputerowego ( utworzonego w edytorze tekstu WORD),

2. obowigzkowe éwiadezenic ustug w siedzibie Zamawiajacego, tj. Urzad Migjski

w Bobolicach, ul. Ratuszowa 1, 76 — 020 Bobolice, dwa razy w tygodniu po 6 godzin,
w uzgodnione dni tygodnia,

3, w przypadku konieczno$ci uczestnictwa w rozprawach sadami, organami i urzedami

administracji publicznej moze ulec zmianie sposdb uzgodnionych wzajemnych
$wiadezen, o ktérych mowa w pkt 2 pomiedzy stronami, tj. miesigczny okres
rozliczeniowy,

4, w pozostalym zakresie:

a) udzielanie ustnych porad prawnych zglaszanych telefonicznie,
b) udzielanie informacji i wskazéwek zglaszanych do projektéw dokumentéw droga
elektroniczna.

4. Umowa zostaje podpisana na czas oznaczony do 31,03.2022 r.
5. Kazda ze stron ma prawo wczesniejszego rozwigzania umowy, za Wezednigjszym
trzymiesiecznym wypowiedzeniem.

wSwiadczenie uslig w zakresie obsiugi prawnej Urzedu Miejskiego w Bobolicach”



ROZDZIAEL 11T
ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY

1. Zasady ogdlne
1. Wykonawea zobowiazuje sie do wykonania zleconych czynnodci z nalezyta
starannoscia wymagang od os6b uprawnionych do $wiadczenia pomocy prawnej
na podstawie przepiséw o ustroju adwokatury lub przepisdw o radcach prawnych,
oraz zgodnie z zasadami etyki wydanymi przez odpowiednie korporacje zawodows,
ktérych czionkami sg prawnicy dzialajacy w imieniu Wykonawey przy wykonywaniu
Umowy
2. Wykonawca odpowiada za szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu w powierzonych
materialach, dokumentacji, oprogramowaniu, sprzecie komputerowym, urzadzeniach
iinnych $rodkach technicznych, chyba ze szkoda powstalaby rowniez w przypadku,
gdyby Wykonaweca nie dziatal lub nie zaniechal dziatania, do ktérego byl zobowigzany.

2. Przeniesienie praw
1. Zamawiajgcy przyjmuje do wiadomosci i zgadza sie, ze prawa autorskie do wszelkich
koncepcji irozwigzait prawnych powstalych w trakcie $wiadezenia pomocy prawnej
przysluguja Wykonawey. Ponadto, Zamawiajacy zobowigzuje sig¢ chronié takie prawa
autorskie oraz zachowaé koncepcje irozwigzania, bedgce przedmiotem takich praw,
wylacznie do wlasnego uzytku.

3. Ubezpieczenie, jakie ma zapewni¢ Wykonawca
1. Wykonawea:

a) ubezpieczy si¢ i gwarantuje ciaglo§é ubezpieczenia od ryzyka odpowiedzialnodei
cywilnej za szkody wyrzadzone przy wykonywaniu czynnosci stanowigcych pomoc
prawna,

b) jest zobowiazany przedstawic dokument potwierdzajacy  ubezpicczenie
od odpowiedzialnosci cywilnej.

4. Dzialania Wykonawey wymagajace uprzedniej akceptacji Zamawiajacego
1. Wykonawca musi uzyska¢ uprzednig pisemna zgode Zamawiajacego przed podjeciem
przez Wykonawee czynnosei obejmujacych w szezegdlnodei:
1) zrzeczenie si¢ roszczenia,
2) cofniccie pozw,
3) uznanie roszczenia,
4} zawarcie ugody,
5) wniesienie lub cofniecie srodka odwolawczego.

5. Konflikt interesow
1. Wykonaweca nie zaangazuje si¢ w trakcie obowiazywania Umowy oraz w okresie dwoch
lat po jej rozwigzaniu, posrednio lub bezposrednio, w Zadna dzialalnoéé gospodarcza
Iub zawodows, kidra stalyby w  sprzeczmosci z  obowigzkami  cigzacymi
na nim na podstawie Umowy.

6. Pozostale ustalenia
1. Strony ustalajg, ze Wykonawea jest zobowigzany do:

a) potwierdzania swojej obecno$ci i dostepnodei do uslug prawniczych w siedzibie
Zamawiajacego w ,Ewidencji dostepnosci do uslug prawniczych w siedzibie
Zamawiajacego”,

b) ewidencjonowania wyjazdéw stuzbowych zleconych przez Zamawiajacego
w ewidencji prowadzonej przez sekretariat Urzedu.

WSwiadczenie ushug w zakresie obshugi prawnej Urzedu Micjskiego w Bobolicach”
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ROZDZIAL IV
ZOBOWIAZANIA ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nalezace do Zamawiajgcego materialty, oprogramowanie,
sprzet komputerowy, ushigi osob trzecich, urzadzenia i inne srodki techniczne.

Zamawiajacy zwolni Wykonawee ze zobowiazafi, kidre moga wynikaé z roszczef oséb
trzecich zwigzanych z naruszeniem ich praw do materialdw, oprogramowania, sprzetu
komputerowego, urzadzed lub innych $rodkéw technicznych udostgpnionych Wykonawcey
przez Zamawiajgcego oraz przystagpi po stronie Wykonawey do sporéw wynikajgcych
z podniesienia przeciw niemu takich roszczen.

Zamawiajacy zobowiazuje sie¢ do przedstawienia Wykomawey wszystkich informacji
i dokumentéw niezbednych do wykonania przedmiotu umowy.

Strony ustalaja, ze Wykonawcey przysiguje oprocz wynagrodzenia ryczaltowego miesigcznego
brutto okre$lonego  niniejsza Umowg zwrot ponoszonych kosziow podrézy stuzbowych
odbywanych na zlecenie Zamawiajacego wlasnym pojazdem Wykonawcey do sadow i innych
organéw w sprawach objetych niniejsza umowa, na zasadach i w wysokodci okreslone;
wlasciwymi przepisami obowigzujgcymi pracownikéw samorzadowych sfery budzetowej.

ROZDZIAL. V )
SPRAWDZANIE STANU WYKONANIA UMOWY 1 ODBIOR USLUG

Sprawdzanie stanu wykonania Umowy
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do cigglego sprawdzania stanu wykonania Umowy
i przedstawiania swoich uwag Wykenavcy.
2. Wykonawca bedzie udzielal, na Zadaniec Zamawiajgcego, ustnych lub pisemnych
informacji na temat stanu spraw Zamawiajgcego prowadzonych przez Wykonawce
oraz przewidywanych terminéw wykonania przez Wykonawce okreslonych czynnosci.

Odbiér Uslug

1. Wykonaweca jest zobowigzany do wydawania opinii prawnych na pismie zgodnie
z pisemnym zapytaniem Zamawiajacego bez zbednej zwloki w terminie nie diuzszym
niz dwa dni kalendarzowe. W przypadku skomplikowanych opinii nie dhuzszym
niz siedem dni roboczych przygotowang zgodnie z Rozdziatem II pkt 3 ppkt.1 ninicjszej
umowy.

2. W razie nagtych przypadkéw Wykonawea zglosi gotowosé do wykonania zadania
w clagu 24 godzin.

ROZDZIAL VI
ZMIANA STRON UMOWY I KORZYSTANIE Z PODWYKONAWCOW

Strony zgodnie o$wiadczajg, Ze przeniesienie praw i obowigzkéw wynikajacych z niniejsze;
umowy na osobe trzecia wymaga dla swej waznosci pisemnej zgody drugiej Strony.

ROZDZIAL VII
WYNAGRODZENIE Z TYTULU UMOWY

Strony ustalajg, ze obowigzujgca forma wynagrodzenia Wykonawey jest wynagrodzenie

ryczattowe miesigezne brutto.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt | wyraza si¢ kwotg: ...........ceee.. 2t brutto (stownie:

................................................................................................ zlotych ..../100).

Wynagrodzenie okreslone w pkt. 2 obejmuje podatek VAT,

Wynagrodzenie zawiera ryzyko ryczattu i jest niezmienne przez caly okres realizacji Umowy.

Faktury 1 warunki platnosci.

1. Faktury beda wystawiane w okresach miesigcznych, do 10 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigeu, w ktérym $wiadezono Ushigi.

Swiadczenic ustug w zakresic obslugi prawnej Urzedn Micjskiego w Bobolicach”
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2. Faktury beda wystawiane na Gmine Bobolice, ul. Ratuszowa 1, 76 - 020 Bobolice, NIP 499

— 04411 - 87.
3. Phatnosci beda dokonywane przelewem na rachunek bankowy Wykonawey
1) PP Zaplata powinna nastapi¢ w terminie do 14 dni od dnia

otrzymania przez Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej faktury.

4. Wykonawca jest platmikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym
NIP oo,

Podatek VAT naliczony zostanie w wysokosci obowiazujacej w dniu wystawienia faktury.
Wykonawea przy realizacji Przedmiotu umowy zobowigzuje postugiwaé sie rachunkiem
rozliczeniowym o ktérym mowa w art. 49 ust, 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Prawo Bankowe (t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1896 ze zm.) zawarfym w wykazie podmiotdw,
o ktorym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
iushug (tj.: Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.). Wykonawea przyjmuje do wiadomosei,
iz Zamawiajacy przy zaplacie wynagrodzenia bedzie stosowal mechanizm podzielonej
platnosei, o ktérym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ushug (t.,j.: Dz. U, 2 2020 r. poz. 106 ze zm.).

7. Zaplata:

a) Kwoty odpowiadajacej calodci albo czesel kwoty podatku wynikajacej z otrzymanej
faktury bedzie dokonywana na rachunek VAT, w rozumieniu art. 2 pkt 37 ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw 1 ushug (t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.),

b) Kwoty odpowiadajacej wartosci sprzedazy netto wynikajace] z otrzymanej faktury
jest dokonywana na rachunek bankowy albo na rachunek w spoldzielezej kasie
oszezgdnosciowo — kredytowej, dla ktorych jest prowadzony rachunek VAT
Wykonawcey.

Odsetki za opbdznienie

1. Za kazde opdinienie w platnosci Zamawiajacy jest zobowiazany do zaplaty odsetek

ustawowych.

AR

N ROZDZIAL VIII
OPOZNIENIE WYKONAWCY, KARY UMOWNE I ODSTAPIENIE OD UMOWY

Jesli w toku wykonywania Umowy, Wykonawea stwierdzi zaistnienie okolicznoscei,
ktore daja podstawe do oceny, ze jakiekolwiek jego s$wiadczenie nie zostanie wykonane
wterminie umownym, Wykonawea niezwlocznie zawiadomi Zamawiajacege na piSmie
o nicbezpieczefistwie wystapienia opdZnienia. Zawiadomienie okresli prawdopodobny
czas opozZnienia i jego przyczyne.

W przypadku opdznienia Wykonawey w spelnieniu $wiadcezenia, o ktorym mowa w ust. 1
Zamawiajgey wyznaczy mu dodatkowy termin na wykonanie Umowy. Wykonawea zaplaci
Zamawiajgcemu kar¢ umowna za opdznienie w wykonaniu przedmiotu Umowy w terminie
wyznaczonym lub W  terminie przesunietym przez Zamawiajgcego w  kwocie
200,00 zi (stownie: dwiescie ztotych 00/100) za kazde zdarzenie.

W przypadku, gdy opoznienie Wykonawey w spelnieniu §wiadczenia przekroczy co najmniej
30 dni, Zamawiajacy moze odstapié od Umowy =ze skutkiem natychmiastowym.
W takim przypadku Wykonawea zaplaci Zamawiajgcemu karg umowng w  wysokosei
miesiecznego ryczaltowego wynagrodzenia brutto. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
potracenia naleznosci z biezacych faktur.

Strony zgodnie postanawiajg, ze w przypadku odstapienia od umowy przez jedna Strong
z przyezyn niezawinionych przez drugg Strone — Strona odstepujaca od Umowy zaplaci drugiej
Stronie kare umowng w wysoko$ci jednomiesigeznego ryczaltowego wynagrodzenia brutto
jakie przysluguje Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego
do wysokosei  poniesionej szkody w  granicach obejmujacych réwniez utracone
przez Zamawiajacego korzysci.

Kary umowne Zamawiajaey moze potraci¢ z najblizszej faktury zlozonej przez Wykonawee,
a Wykonawca wyraza na to zgode.

wWitdczenie ushig w zakresie obslugi prawnej Urzedn Micjskiego w Bobolicach”
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11.

Niezaleznie od sposobu rozliczenia kar umownych, Strona wystepujaca z zadaniem zaplaty kary
umowne] wystawi na rzecz drugiej Strony note ksiegowa (obcigzeniows) na kwote naleznych
kar umownych.

Kary umowne naliczane przez Zamawiajacego za kazdy przejaw niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy pedlegaja sumowaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od domagania si¢ zaptaty naliczonych kar
umownych w trakcie realizacji przedmiotu vmowy pod warunkiem terminowego i jednocze$nie
odpowiedniej jakodci wykonania przedmiotu umowy.

Strony zastrzegajg sobie mozliwo$¢ rozwiazania Umowy za porozumieniem stron.

W razie Wystqplenla istotngj Zmlany okolicznoéci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o powyzszych okolicznodciach. W takim wypadku Wykonawea moze zgda¢ jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytulu $wiadezenia Ushug do dnia odstgpienia od Umowy.

ROZDZIAL: IX
POUFNOSC

Umowa jest jawna i podlega udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie
do informacji publicznej. Niemniej, Wykonawcy nie wolno, bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego, ujawnié tresci jakichkolwiek informacji powstalych z tytulo $wiadczenia
Umowy lub informacji dostarczonej przez Zamawiajacego lub na jego rzecz w zwigzku
z ta Umowa, jakiejkolwiek osobie trzecigj.

Wykonawey nie wolno, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego, wykorzystywac
jakichkolwiek dokumentéw lub informacji, o kidrych mowa w pkt 1 w Rozdziale IX w innych
celach niz wykonanie Umowy.

Wszelkie dokumenty inne niz Umowa, o ktérych mowa w pkt 1 w Rozdziale 1X pozostajg
wlasnodcia Zamawiajacego 1 podlegajga  zwrotowi na Zadanie Zamawiajacego
wraz ze wszystkimi kopiami oraz no$nikami, na ktérych dokumenty zostaly zapisane w wersji
elektroniczne] po zakonczeniu realizacji Umowy.

ROZDZIAL X i
ROZSTRZYGANIE SPOROW

Zamawiajacy i Wykonawca podejma starania w celu polubownego rozstrzygnigcia wszelkich
spordw powstatych migdzy nimi, a wynikajacych z Umowy lub pozostajacych w posrednim
badZ bezpodrednim zwigzku z Umowa, na drodze bezpoérednich negocjacji.

Jezeli Strony nie dojda do porozumienia, to kazda ze Stron moze poddaé spér rozstrzygnigeiu
sadu powszechnego whasciwego wedhig siedziby Zamawiajgcego.

ROZDZIAL X1
UPOWAZNIENI PRZEDSTAWICIELE

Wszelkie dzialania, ktérych podjecie jest wymagane lub dopuszezalue, jak réwniez wszelkie
dokumenty, ktorych sporzadzenie jest wymagane lub dopuszezalne na mocy ninigjszej Umowy
przez Zamawiajgcego, moga byé podejmowane lub sporzadzane przez upowaznionych
przedstawicieli.

Upowaznionym przedstawicielem ze strony Zamawiajgeego jest: ..o ,

numer telefonu: ..................... Jfaks: o Skontoe-mail: o
Upowaznionym przedstawicielem ze strony Wykonawey jest: ... :
mumer telefonu: ... Jfaks: oo s konto e-mails .

WSwiadczenie ushig w zakresie obstugi prawnej Urzedu Miejskiego w Bobolicach”



ROZDZIAL XII
ZAWIADOMIENIA

1. Jakickolwiek zawiadomienie bedzie przekazane przez Jedna Strong drugiej Stronie na jego adres:
1. adres Zamawiajgcego: Urzad Miejski w Bobolicach, ul. Ratuszowa 1, 76-020 Bobolice,
tel. 94 34 58 401, faks:+ 94 34 58 420, ¢-mail: gmina@bobolice.pl.
2. Adres WYROMAWCY: ....ooooooii i

] ROZDZIAY, XIIT
PRAWO WLASCIWE, JEZYK, EGZEMPLARZE UMOWY I ZMIANY UMOWY

1. Umowa podlega prawu polskiemu i zgodnic z nim powinna byé inferpretowana.
W zakresie nieuregulowanym w Umowie znajduja zastosowanie przepisy regulujace kwestie
udzielania zaméwiefi publicznych, a w zakresie niesprzecznym z tymi przepisami — Kodeks
cywilny.

2. Umowe sporzadzono w 2 egzemplarzach z przeznaczeniem 1 egzemplarz dla Zamawiajacego, 1
egzemplarz dla Wykonawcy.

3. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,

PODPISY

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Sprawdzil

pod wzgledem merytoryeznyey: _____

SSwiadezenie uslhig w zakresie obskugi prawnej Urzedu Miejskiego w Bobolicach”






