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Instrukcja dia wykonawcdw platformazakupowa.pl obowiazujaca od 20.09.2021

§ 1 Informacje ogbine

1.

W postepowaniu o udzielenie zamobwienia komunikacja migdzy zamawiajgcym, a

wykonawcami odbywa sie przy uzyciu platfonnazabupowa i, chyba Ze w

Ogloszeniu o zamoéwieniu, specyfikacji warunkéw zaméwienia (SWZ) Iub

zapraszeniu do skladania ofert stwierdzono inaczej.

Link do postepowania dostgpny jest na stronie operatora platfonnazakupowa pl

oraz Profilu Nabywcy zamawiajgcego’.

Zamawiajgcy w zakresie pytar:

3.1, technicznych zwigzanych z dziataniem systemu prosi o kontakl z Centrum
Weparcia Kiienta piatfonmazakupowapl pod numer 22 101 02 02,
ak@olatiormazakupowa ol

3.2. menvtorycznych wyzneczyt osoby, do kibrych kontakt umieszczono w
Ogloszeniu 0 zamdwieniu, SWZ jub zeproszeniu do skiadania ofert. '

Wymagania fechniczne | organizacyjne opisane zostaly w Regulaminie

plaformazakupowapl. kiory jest uzupelnieniem niniejsze) Instrukcji.

5.  Wystepuje limit objetosci plikéw lub spakowanych folderéw w zakresie cale] oferty lub
wniosku do llosci 10 plikéw lub spakowanych folderdw (pliki mazna spakowaéd
zgodnie z ust. 8) przy maksymainej wielkogcl 160 MB.

6.

10.

Przy dutych plikach kiuczowe jest igcze internetowe | dostepna przepustowoséé igcza
po stronle serwera platformazakupows pl oraz uZytkownlka®.

Skiadajac ofert¢ zaleca si¢ zaplanowanie zioZenia jej z wyprzedzeniem
minimum 24h, aby zdazyé w terminie przewidzianym na jej zioZzenie w przypadku
slly wyzsze], jak np. awaria pistiormazakupowspl awaria internetu, problemy
techniczne zwigzane z brakiem np. akiuaine| przeglgdarki, itp.

W przypadku wigkszych plikéw zalecamy skorzysta¢ z instrukejl pakowania plikow
dzielac je na mniejsze paczki po np. 150 MB kazda (link de inatrukell).

Za datg przekazanla oferty iub wnioskéw przyjmuje sie date ich przekazania w
systemle poprzez kiikniecle przycisku ZI62 oferte w drugim kroku | wy$wietianiu
komunikatu, 2e oferta zostala ziozona,

Czas wyswietiany na plstionmazakupowapl synchronizuje sie automatycznie z
serwerem Giéwnago Urzedu Miar®,

§ 2 ZioZenle oferty lub wniosku o dopuszczenie do udziaiu w postepowaniu

1.

Zaleca sig, aby przed rozpoczeciem wypeiniania Formularzu skiadania oferty lub
wnicsku wykonawca zalogowat sig do systemu, a jezeli nie posiada konta, zgiozui
bezpiaine kente. W przeciwnym wypadku wykonawca bedzie mist ograniczone
funkcjonaino$ci, np. brak widoku wiadomogci prywatnych od zamawiajscego w
systemie lub wycofania oferty lub wniosku bez kontakiu z Centrum Wsparcia Klienta.

'mmmmwmwuzmwmmmmmmm

sitywny o 0znacza, 2e zamawiajicy posiada Profl nabywcy,

L A Tro o T R SIS S e B L e S &
B Al PO i, objetosé plikéw nle byta wigkaza niz 0.5 GB, braku

wystarczajacego iraneferu danych ich worenie do systemu moke zajaé bardzo duto czesu, —

* 2 serwerem tempus 1.gum.gov.pl, szezegoly jad linkien.
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oraz oéwiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza sie, pod rygorem

niewaznoécl, w postaci elektronicznej i opatruie sie odpowiednio w odniesieniu do

warlo§ci  postgpowania kwalifikowanym podpisem elektroniczrym, podpisem
zaufanym iub podpisem osobistym.

9. Sciezka dla ziozenia podpisu kwalifikowanego, osobistego lub zaufanego na kazdym
dokumencie osobno:

9.1. Pobierz wszystkie pliki dolgczone do postepowania na swoj komputer,

9.2. Wypehij pliki na swoim komputerze, a nastgpnie podpisz pliki, ktore
zamierzasz dolgczyé do oferty lub wniosku kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

9.3. Dolgcz wszystkie podpisane pliki do Formularza skiadania oferty lub
wnlosku na piatformazakupowa i,

8.4. Kiiknij w przycisk Przejdé do podsumowania,

9.5. Nastepnie w drugim kroku skiadania oferty lub wniosku nalezy sprawdzié
poprawnosé ziozone] oferty, zelgczonych piikéw oraz ich losci,

86. Do celéw kontrolnych moZesz opcionainie sprawdzié waznoéé | poprawnoéé
swojego elektronicznego podpisu kwalifikowanego | w tym celu:

9.8.1. pobraé plik w formacie XML,

862, po wgraniu XML system dokona wsigpnej analizy | wyswieti
Informacie®, o tym, czy piik XML zostal podpisany prawiiiowo,

9.6.3. uzyskang informacje nalezy traktowaé jako weryfikacje pomocnicza,
gdyz to zamawiajacy przeprowadzi proces badania ofert w
postepowaniu w tym weryfikacji podpisu,

9.64. Przyczyny blednej walidacji elekironicznege podpisu kwalifikowanego
podczas jego weryfikacii mogq by¢ nastepujace:

9.64.1. brak podpisu na dokumencie XML,

0.64.2, podpis kwalifikowany utracl wainos¢,

8.64.3. niewlagciwy formatu podpisu,

864.4. uZycis podpisu niekwalifikowanego,

9.64.5. zmodyfikowano plik XML,

9.64.6. =zataczenie przez wykonawce niewiasciwego pliku XML,

9.7. NiezaleZznie od wyswietionego komunikatu mozesz kilkngé przycisk Ziéd
oferte, aby zakoficzyé etap skiadania oferty,

9.8. Nastepnie system zaszyfruje oferte lub wniosek wykonawcy, tak by ta byla
niedosigpna dia zamawisjgcego do terminu otwarcia ofert lub zloZenia
wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 221
Ustawy Prawo Zaméwieti Publicznych,

89. Ostatnim kroklem jest wySwietlenie si¢ komunikatu | przestanie wiadomosci

email z platiormazakupowa.pl z informacja na temat zioZonej oferty lub
wniosku’,

§ Jotell w danym momencis usluga AP identyfikecii kwalifikowanego podpisu elokironicznego nie dzisla vrybwieti
mqu%mmmumm..mmmp::mm

T Uwagal W przypadku sidadenia kolejnej oferty | wycofaniu poprzednie), jetel uzytkownik nia jest 2siogoweny to do jego
identyfikach potszebne Jest idiknlacle w mal , W
i ooy m&mwﬁ:mgm §nk len naley kiiknaé do czesu
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3. Komunikacja poprzez Wyslij wiadomoé€ umotliwia dodanie do tresci wysylanej
wiadomoéci plikéw lub spakowanego katalogu (zalgcznikéw). Wystepuje Hmit
objetosci plikow lub spakowanych folderéw do Hlosci 10 plikéw lub spakowanych
folderéw przy maksymainej sumaryczne] wietkosci 600 MB.

4. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedzialania platlomazakusowa ol
zamawiajgcy moze réwniez komunikowaé sie z wykonawcami za pomocy innych
form komunikacji okreslonych w Ogloszeniu o zaméwieniu, SWZ lub zaproszeniu do
skiadania ofert.

5. Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub
oéwiadczen sktadane sq przez wykonawce za posrednictwem przycisku Wyélij
wiadomoéé jako zalgcznik®.

6. Dia wygody dodatkowo Wykonawca moze olrzymywaé powiadomienia tj. wiadomos¢
email dotyczace komunikstéw w sytuacji, gdy zamawiajacy opublikuje informacje
publiczne {komunikat publiczny) lub spersonalizowang wiadomo$é zwang prywatng
korespondencis.

7. Warunkiem otrzymania powiadomiert systemowych platformazakupows.pl zgodnie
z ust. 6 jest zaobserwowanle postgpowania przez wykonawcsg (poprzez zaznaczenle
gwiazdki), ziozenie oferty/wniosku lub wystosowanie wiadomoécl do zamawiajgoego
przez wykonawog w ocbrgble postepowania,

B. Wykonawca jako podmiot profesjonainy ma obowiazek sprawdzania bezpoérednio w
systemie informac)i publicznych oraz prywatnych przestanych przez zamawiajgcego,
gdyz system powiadomied moze ulec awarii jub powiadomienle moze trafi¢ do
folderu BPAM.

9. Za date przekezania skiadanych dokumentéw, oéwiadczeri, wnioskéw (innych niz
wnioski 0 dopuszczenie do udziatu w posigpowaniu), zawiadomieri, zapytaii oraz
przekezywanie informacji uznaje si¢ kiknigcie przycisku Wyslj wiadomo$é po
ktorych pojawi sle komunikat, 2e wiadomo$é zostala wysiana do zamawliajgacego,

§ 4 Otwarcle ofert

Otwarcie ofert jest sprecyzowane w Ogloszeniu o zambwieniu, SWZ lub zaproszeniu do

skiadania ofert ze szczegbinym uwzglednieniem art. 222 Ugiawy Prawo Zamowieh
Publicznych z dnia 11.09.2019 1.

Poprzednia wersja lnsiiuil sidadania ofercty dia \Wykonawcow obowinzule o 18.06 202 1
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Przyspieszemy Twoje negocjacie
Weiytike: a2 podpas don hweilikowspyeh 7s prounrs we i gtk storow online
thiv s A " [ y i W it werylhowated i A

vh

Forstnty praesylenyoh e Wikt nawe ow plikaw

Nalesy svabué szeztgolng Uwage na fuimaly phikow, alie Zamawiajgey dopuszeza v

spiecylbagi. P ormaty musea wynikad 7 zalqeznika it 2 co Obwieszczenia Prezesa Rady
Muistiow 2 ania B listupide 2017 1. o spiewie Kigiowyeh Ram Inletoperacyinofei

Zaleca sig slosowanie katalogéw zamknietych obejmujgcych formaty plikow
wyszczegblnionych w powyzszym rozporzadzeniu Sporzadzone zapisy do specyfikacii majg
na celu ochrone zamawiajgcego przed odwolaniami 2 {ylulu naruszenia Art 7. ust. 1., kidry
stanowi o zasadzie rdwnego lhaklowania wykonawcéw. Decyzja o dopuszezeniu oferty
zlozonej w formacie spoza zestawienia, moze skutkowat odwolanianiem wykonawcéw od
decyzji zamawiajgcego

Formaly podpisow kwalifikowanych.

W zataczniku i 2 do rozpoizadzenia - Obwieszczente Prezess Rady Ministrow 2 dnia §
isiopada 2017 1 w spiawie Kialowych Ram interoperacyinogcl wyszczegoiniona zostaly
formaty closowane do elektronicznege podpisywania. weryiikacji podpisu opatrywania
preczeuiy aleklroniczng 1 szyfiowania dokumentdw elekltonicznych

Podobnie jak w pizypadku foimatow plikéw zalecamy stosowanie zamkniglego katalogu
fonmatow wynlkajaeego z 1ozpoizgdzenia Réznica w iym przypadku polega na tym. ze
samnawigjgey musi dopugeid wseysikie formaly pudpisow elekionicznych wyszezeginions w
ozporzgdzeniv | omialy wyszezegtinione w wepuizadzeniv to T8 XMlsg  XAJES
PAdE S CAAES, ASIG, XMl enc
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Przyspleszamy Twoje negociacie

3, Pk Dywajy tesne: padpisens
profiler 2aufanym poprzez ePUAP
podpisem zaawansowanym, klory nie jest obstugiwany przez kavalifikowany certyfika
podpisem cyfrowym thp w progiamie WORD)
kwalifikowang pieczecia
Powyzsze formaty nie sy poprawng fonng uwierzylelnienia. Jedynga dopuszczsing formg jest
kwalifikowany podpis elektroniczny wydawany przez instytucie znajdujacq sie na liscle
zautanych podimicidw.

4. Pomimo opinii \}ZP uznajace] podpisany skan za poprawny. islniejg 162ne (sprzeczne)
orzecznictwa KIO w taj sprawie

5. SHA-1 nie jest tekomendowany jednak akceptowalng funkgya skidlu w podpisie
bwalifisowanym

6. Zdarza eig, 26 Wykonawca dotgcza tytko zewngliziny plik podpisu bez pliku z danymi T aki

plik m# zezwycze) niewielki 1ozmiar (kilka KB) jego nazwa zakoficzona jest na .XAdES.,
Oferta potpisana w len sposob nie moza 2osleé wenang za popavna

7. Jusli podpis nie zawiera kwaliflkowanego znacznika czasu lo dala zoZenia pudpisy jest
dala "deklarowang” czyli zostala pobrana z kKompulera osoby podpisujgesj Ta data moze
byé 1ozbieing 7 dals ulworzenia dokimentu i e powinna mieé wplywu na wetyfikacie
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