~ Slaskie

Muzeum

Katowice, dnia 05.12.2023 r.
AD-ML-240-04/23

ZAPROSZENIE
do sktadania oferty na realizacje zamowienia pn.:
»Ustugi pocztowe i kurierskie w roku 2024 na rzecz Muzeum Slaskiego”

1. Zamawiajacy

Muzeum Slaskie w Katowicach
ul. T. Dobrowolskiego 1, 40-205 Katowice
NIP 634-23-11-686, REGON 001094121

tel.:

+ 48 (32) 779 93 01

www.muzeumslaskie.pl

2. Tryb udzielenia zamdéwienia

Postgpowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego otwartego, zgodnie z ,Regulaminem
udzielania i realizacji zamdwien publicznych, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz 130 000 ztotych”,
wprowadzonego Zarzadzeniem Dyrektora Muzeum Slaskiego w Katowicach nr 2/2021 z dnia 11.01.2021
r., dalej ,,Requlamin”

3. Informacje o sposobie porozumiewania sie, przekazywania o$wiadczen i dokumentéw oraz formie
ich sporzadzenia:

1)

2)

3)

4)

¢ @

Muzeum Slaskie w Katowicach
a: 40-205 Katowice, ul. T. Dobrowolskiego 1
327799300/ 1:3277993 67
e: dyrekcja@muzeumslaskie.pl

W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie w
jezyku polskim, przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

W przypadku pytan merytorycznych, Wykonawca moze zwrocic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie
tresci niniejszego zaproszenia poprzez przycisk ,,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajqcego” lub pod
adresem e-mail: administracja@muzeumslaskie.pl lub pod numerem telefonu: 32 779 93 66 lub
783 838 461 lub tel. 32 213 08 68, kom. 532 462 932. Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie
ze strony Zamawiajacego sa: Katarzyna Szedzielorz i Mariola tata;

W przypadku pytan zwiazanych z obstuga platformy zakupowej, nalezy skontaktowac sie z Centrum
Wsparcia Klienta platformy zakupowej Open Nexus czynnym od poniedziatku do pigtku w dni
robocze, w godzinach od 8:00 do 17:00, tel. 22 101 02 02, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl

Odpowiedzi na pytania, a takze zmiany tresci zaproszenia, zmiany terminu sktadania ofert itp., beda
zamieszczane na platformie zakupowej w sekcji ,,Komunikaty”. Instrukcje korzystania z platformy
zakupowej znajduja sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcdéw” na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Samorzadu Wojewodztwa Siaskiego
wspétprowadzong przez Ministerstwo
Kultury i Dziedzictwa Narodowego

. Wojewadztwo 1 Muzeum S5laskie jest instytucjg kultury
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Informac;a dotyczaca zasad przetwarzania danych osobowych przez Administratora araz praw oséb,

w: muzeumslaskie.pl ktarych dane s3 przetwarzane, zostata zamieszezona na stronte muzeumstaskie.pl/ pl/ rado/



Uwaga. Modut ,, Wyslij wiadomos¢ do zamawiajqcego” nie stuzy do sktadania oferty oraz dokumentéw
lub os$wiadczen sktadanych wraz z oferta. Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie z postanowieniami ust. 7
Zaproszenia.

4, Przedmiot oraz termin wykonania zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w roku 2024 na potrzeby
Muzeum Slaskiego w Katowicach. ;

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zaproszenia. Ponadto
Wykonawca zobowiazany jest do realizacji zamoOwienia zgodnie ze wzorem umowy stanowiacym
zatacznik nr 3 do zaproszenia.

* Termin wykonania zamowienia: od 1.01.2024 do 31.12.2024
5. Termin zwigzania Wykonawcy ztozonga oferta wynosi 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

6. Opis kryteriow oceny ofert, ktorymi bedzie sie kierowat Zamawiajacy przy wyborze oferty
najkorzystniejszej, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Za najkorzystniejsza uwaza sie oferte, ktéra przedstawia najnizsza cene. Jezeli nie mozna wybrac oferty
najkorzystniejszej z uwagi na to, Ze ztozono dwie lub wiecej ofert o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

7. Opis sposobu przygotowania i przekazania oferty oraz miejsce i termin jej ztozenia

1) Wykonawca podaje cene realizacji zamowienia w ,Formularzu sktadania oferty” na stronie
dotyczacej niniejszego postepowania.

Cene nalezy wpisa¢ do pozycji: ,,Przedmiot zamowienia” zgodnie z instrukcjg pn.: ,Instrukcje
dla Wykonawcow", ktéra jest dostgpna na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Termin sktadania ofert okreslony zostat na stronie dotyczacej niniejszego postepowania w ramach
platformy zakupowej.

OFERTY ZLOZONE PO TERMINIE SKLADANIA OFERT NIE BEDA ROZPATRYWANE
2) Wraz z ofertg, Wykonawca poprzez platforme zakupowa sktada nastepujace dokumenty:

a) Kopie zezwolenia na swiadczenie ustug stanowigcych przedmiot niniejszego zaproszenia,
wydanego przez wtasciwy organ administracyjny.

Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 7 pkt 2) zaproszenia, winny by¢ podpisane w sposob
umozliwiajacy identyfikacje osoby sktadajacej podpis (np. czytelny podpis ztozony z petnego imienia
i nazwiska lub podpis nieczytelny opatrzony pieczecia imienna) i ztozone w formie zeskanowanych
dokumentéw lub tez opatrzone podpisem elektronicznym kwalifikowanym lub zaufanym lub
osobistym.

8. Sposdb obliczenia ceny

Wykonawca jest zobowigzany do skalkulowania ceny brutto oferty z uwzglednieniem wszelkich kosztow
bezposrednich i posrednich, jakie poniesie z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami
realizacji przedmiotu zamdwienia, zysku Wykonawcy oraz wszystkich wymaganych przepisami
podatkdw, ubezpieczen i innych optat, a w szczegolnosci prawidtowego podatku VAT (jezeli dotyczy).
W przypadku sktadania oferty przez osoby fizyczne nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej wyliczona
wartos¢ oferty winna byc traktowana jako brutto. W przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej kwota wynagrodzenia brutto podana w ofercie bedzie pomniejszona o nalezne
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zaliczki na podatek, sktadki na ubezpieczenia spoteczne oraz inne obciazenia, zgodnie zw{aéciwymir
przepisami. Podana w ofercie-cena catkowita brutto musi by¢ wyrazona z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug, dla celéw
zastosowania kryterium ceny/kosztu, Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w te] ofercie ceny, kwote -
podatku od towarow i ustug, ktora miatby obowiazek rozliczy¢.

9. Pozostate informacje:

1) W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢
tres¢ zaproszenia do sktadania ofert, w tym termin sktadania ofert.

2) Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcom kosztow zwiagzanych z przygotowaniem i ztozeniem przez
Wykonawcow ofert;

3) Informacje proceduralne dotyczace:
a) wyjasnienia lub uzupetnienia przez Wykonawce tresci ztozonych ofert oraz dokumentow;
b) poprawy omytek;
c) udzielenia zamowienia;
d) przestanek uniewaznienia postepowania;
e) przetwarzaniu danych osobowych (RODO);
zawiera zatacznik nr 1 do zaproszenia.

4) W przypadku, gdy umowe bedzie podpisywata osoba, ktorej umocowanie do dziatania w imieniu
Wykonawcy nie wynika z zasad reprezentacji okreslonych w ogdlnodostepnych rejestrach (np.
CEIDG, KRS), Wykonawca musi dostarczy¢ przed podpisaniem umowy stosowne petnomocnictwo.

Zaproszenie do sktadania oferty ze strony Zamawiajacego zostato zaaprobowane dnia:

0512, L1y /%4 otlh,

{data imie, nazw1sko1 podpls Klerowmka

Zataczniki do zaproszenia do sktadania ofert:
Zatacznik nr 1 Informacje proceduralne oraz RODO
Zatacznik nr 2 Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia






