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UMOWA 

Na dostawę artykułów biurowych dla jednostek organizacyjnych Politechniki Gdańskiej 

                                                                         ZP/118/055/D/24 

 

zawarta w dniu ................................ r.1  w Gdańsku 

pomiędzy: 

Politechniką Gdańską, ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdańsk  

NIP: 584-020–35-93, REGON: 000001620 

 

reprezentowaną na podstawie pełnomocnictwa Rektora przez:  

………………….. – Kanclerza PG  

zwaną dalej „Zamawiającym”  

 

a   

 

(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do KRS)  

.......................z siedzibą w ............ przy ulicy .................., wpisanym do rejestru przedsiębiorców  

prowadzonego przez Sąd Rejonowy .......................................... Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru 

Sądowego pod numerem KRS ..........................NIP ....................REGON:....................  

reprezentowanym przez: 

1. 

...............................................................................  

 

albo (w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do CEiIDG )  

Imię i nazwisko ............................................, działającym pod firmą .................................................,  

z siedzibą w ............................. przy ulicy ......................................., wpisanym do Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej, NIP ................................, REGON ......................  

zwanym w dalszej treści umowy „Wykonawcą”,  

 

w wyniku dokonania przez ZAMAWIAJĄCEGO wyboru oferty WYKONAWCY w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie 

Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 z pózn. zm.), 

zwaną dalej Ustawą Pzp, zawarto umowę treści następującej: 

 

§ 1 

PRZEDMIOT UMOWY 

 

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa artykułów biurowych wraz z transportem dla jednostek 

organizacyjnych Politechniki Gdańskiej, zgodnie z formularzem rzeczowo-cenowym (załącznik nr 1 

do umowy) i wykazem jednostek organizacyjnych (załącznik nr 2 do umowy).  

Zamawiający zastrzega sobie w ramach kwoty umownej, o której mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, 

prawo dokonania zmian ilościowych (zmniejszenia/zwiększenia) przedmiotu zamówienia 

wyszczególnionego jako grupy asortymentowe w poszczególnych pozycjach formularza rzeczowo-

cenowego, ze względu na potrzeby, których Zamawiający nie jest w stanie dokładnie przewidzieć w 

okresie obowiązywania umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, że dostarczony przedmiot umowy będzie spełniać wszystkie wymagania 

Zamawiającego opisane w Specyfikacji Warunków Zamówienia (dalej SWZ). 

 

§ 2 

TERMIN  REALIZACJI UMOWY 

 

Strony ustalają, że realizacja przedmiotu umowy następować będzie sukcesywnie przez okres 24 miesięcy  

od dnia zawarcia umowy lub do wyczerpania kwoty, o której mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy. 

                                                           
1 Za dzień zawarcia Umowy ustala się datę podpisania Umowy przez osobę upoważnioną przez Rektora 
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§ 3 

NADZÓR 

 

1. Osoba odpowiedzialna za nadzór nad realizacją umowy ze strony Zamawiającego: …………………,  

tel.: ……………………… , e-mail: …………………………... 

2. Osoba odpowiedzialna za nadzór nad realizacją umowy ze strony Wykonawcy: 

…………………………………… tel.: ............................................., e-mail:…………………………. 

3. O każdej zmianie osób wskazanych w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu strony niezwłocznie powiadomią się 

wzajemnie. Szkody powstałe w wyniku niedopełnienia tego obowiązku obciążają stronę zobowiązaną. 

Zmiana ta nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. 

4. Dane osobowe osób wskazanych w niniejszej umowie udostępniane są przez strony sobie wzajemnie,  

w celu realizacji niniejszej umowy na podstawie art. 23 ust. 1 pkt  5) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.  

o ochronie danych osobowych oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), c) i f) rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych  

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE. Strony stają się administratorem danych osobowych wzajemnie sobie 

udostępnionych i na podstawie art. 14 ust. 5 lit. c) ww. rozporządzenia  obowiązek informacyjny,  

o którym mowa  w art. 14 ww. rozporządzenia  nie ma zastosowania. 

 

§ 4 

CENA 

 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze złożoną ofertą strony ustalają cenę w kwocie, którą 

dysponuje Zamawiający do realizacji przedmiotu umowy: 

 

brutto: ……………………….. zł 

słownie złotych: ………………………………………………………… 

2. Ceny jednostkowe netto określone w formularzu cenowym są cenami stałymi na okres obowiązywania 

Umowy i obejmują wszystkie elementy cenotwórcze, wynikające z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu 

umowy, które zostały określone w SWZ, z zastrzeżeniem postanowień § 8 i 9 umowy. 

3. Zamawiający gwarantuje  Wykonawcy realizację  dostaw o wartości nie mniejszej niż 40% wartości 

wskazanej w  ust. 1 niniejszego paragrafu. Ilości wskazane w SWZ mają charakter szacowany  

i Zamawiającemu przysługuje prawo do niezrealizowania ich w całości, a Wykonawcy nie będzie wówczas 

przysługiwało żadne roszczenie z tego tytułu. 

4. W toku realizacji umowy Zamawiający w porozumieniu z Wykonawcą ma prawo do zmian liczb sztuk  

w asortymencie zamawianego towaru tzn. zwiększenia liczby danej pozycji formularza rzeczowo - 

cenowego (załącznika nr 1 do umowy) z zastrzeżeniem, iż dokonane zmiany nie spowodują zwiększenia 

wartości brutto umowy z uwzględnieniem zmian, o których mowa  

w § 8 i 9 umowy. 

5. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wyłącznie za artykuły biurowe zamówione  

i pobrane, za cenę ustaloną na podstawie cen jednostkowych wyszczególnionych w formularzu rzeczowo-

cenowym. 

 

§ 5 

FINANSOWANIE 

 

1. Podstawą wystawienia faktury będzie prawidłowa realizacja przedmiotu umowy, bez zastrzeżeń  

ze strony Zamawiającego. 

2. Zapłata należności za dostarczoną i odebraną partię przedmiotu umowy nastąpi przelewem  

na konto Wykonawcy wskazane w wykazie podmiotów prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji 

Skarbowej, o którym mowa w art. 96b ustawy o podatku od towarów i usług,  

w ciągu 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury, z tym 

zastrzeżeniem, że w przypadku złożenia reklamacji przez Zamawiającego termin zapłaty faktury 

obejmującej wadliwy przedmiot umowy ulega wydłużeniu o okres rozpatrywania reklamacji,  

mailto:rbalik@pg.gda.pl
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a w razie jej zasadności,  także o okres biegnący dalej do dnia dostawy przedmiotu umowy bez wad. 

Wykonawca winien wystawić  wówczas fakturę korygującą zakresie terminu płatności. 

3. Strony dokonywać będą rozliczenia realizacji umowy na podstawie faktur, wystawionych każdorazowo, do 

danego zamówienia zakupu, prawidłowo tj. zgodnie z ust. 4 niniejszego paragrafu oraz  zgodnie z ilością i 

rodzajem dostarczonej partii przedmiotu umowy. 

4. Wykonawca jest zobowiązany do wystawiania faktur na Politechnikę Gdańską z zaznaczeniem 

odpowiedniej jednostki organizacyjnej wyszczególnionej w Załączniku nr 2 do umowy wg wzoru:  

 

Politechnika Gdańska 

ul. G. Narutowicza 11/12, 80 -233 Gdańsk 

 

…………………….……………………… 

nazwa jednostki organizacyjnej 

 

5. Faktura w swej treści zawierać musi numer niniejszej Umowy „ZP/…./055/D/…..”  

6. Wykonawca oświadcza, że faktury wystawione w formie papierowej nie będą wystawiane w formie 

elektronicznej, i na odwrót.  

7. W przypadku faktur papierowych lub w formacie elektronicznym np. PDF (Portable Document Format) 

mogą być one przesyłane przez Wykonawcę drogą mailową na adres Zamawiającego: 

efaktury@pg.edu.pl 

8. Wykonawca oświadcza, że faktury przesyłane drogą mailową będą przesyłane z następującego adresu  

e- mail: ……………………………………… 

9. Przesłanie faktury na adres e-mail inny niż wskazany w ust. 7 niniejszego paragrafu, nie stanowi 

w żadnym przypadku doręczenia faktury w formie elektronicznej. 

10. W przypadku zmiany adresu e-mail, o którym mowa w ust. 7 niniejszego paragrafu Zamawiający 

obowiązuje się do pisemnego lub mailowego powiadomienia Wykonawcy o nowym adresie e-mail. 

Zmiana nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. 

11. Wykonawca oświadcza, że zapewnia autentyczność pochodzenia, integralność treści i czytelność faktur 

przesyłanych drogą elektroniczną. 

12. Wykonawca nie jest zobowiązany do wysyłania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych  

do Zamawiającego za pośrednictwem platformy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 9 listopada 2018r.  

o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi 

oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (j.t. Dz.U. z 2020r. poz. 1666 z późn. zm.). 

13. Rozliczenia finansowe pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą dokonywane będą w PLN. 

 

§ 6 

WARUNKI REALIZACJI 

 

1. Dostawy następować będą sukcesywnie na podstawie zamówień częściowych Zamawiającego 

przekazywanych przez niego drogą elektroniczną przez upoważnionego pracownika Zamawiającego.  

2. Wielkość każdorazowej dostawy wynikać będzie wyłącznie z jednostronnych dyspozycji osób 

uprawnionych przez Zamawiającego. W przypadku zmiany którejkolwiek z osób uprawnionych, 

Zmawiający powiadomi o zmianie Wykonawcę za pomocą poczty elektronicznej. Zmiana osób 

uprawnionych nie wymaga aneksu do umowy. 

3. Wykonawca wyznacza adres do składania zamówień przez Zamawiającego: 

e-mail: ………………………………………. 

4. Pracownicy odpowiedzialni za realizację przedmiotu umowy w danej jednostce organizacyjnej składają 

zamówienia zakupowe w systemie eKwestura (Teta).  Zamówienia zakupowe po zatwierdzeniu przez 

…………………………….. (pracownik Centrum Logistycznego) przesyłane są  do realizacji przez 

Wykonawcę. 

5. Odbioru dostarczonego do Zamawiającego przedmiotu umowy przez Wykonawcę dokonywać będą 

pracownicy Zamawiającego, każdorazowo wskazani na zamówieniu zakupu. Potwierdzenie odbioru 

dostawy nastąpi poprzez podpisanie bez zastrzeżeń protokołu odbioru w zakresie liczbowym  

i asortymentowym – załącznik nr 3 do umowy. 

mailto:efaktury@pg.edu.pl


4 
 

6. Termin realizacji zamówień częściowych od momentu zgłoszenia do momentu odbioru w jednostkach 

organizacyjnych wynosi do 5 dni roboczych Zamawiającego.  

7. Dostawy przedmiotu umowy muszą odbywać się od poniedziałku do piątku w godzinach od 8:00  

do 15:00, w dni robocze Zamawiającego. 

8. Koszty przewozu, opakowań i ubezpieczenia na czas przewozu i dostawy w ww. miejsce do czasu 

odbioru przez Zamawiającego ponosi Wykonawca. 

9. Załadunek, transport oraz rozładunek wraz z wniesieniem do wskazanego w zamówieniu pomieszczenia 

należy do obowiązków Wykonawcy, którego koszt jest wliczony w cenę oferty. Wykonawcę obciążają 

również koszty związane z realizacją obowiązków gwarancyjnych czy reklamacyjnych. 

10. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za uszkodzony, zniszczony lub zagubiony asortyment. 

11. Przedmiot umowy zostanie dostarczony przez Wykonawcę w standardowym opakowaniu, bezzwrotnym, 

odpowiadającym właściwościom przedmiotu zamówienia. 

12. Przedmiot umowy pozostawiony przez Wykonawcę bądź przedstawiciela firmy kurierskiej  

czy transportowej w innym niż wskazane w zamówieniu miejscu, traktowany będzie jako dostarczony 

niezgodnie z umową i Wykonawca poniesie wszelkie konsekwencje z tym związane, przewidziane  

w niniejszej umowie. 

13. Jeżeli na skutek pozostawienia przedmiotu umowy w miejscu innym niż określone w zamówieniu 

zakupu, obniży się jakość przedmiotu umowy bądź stanie się on niezdatny do użycia ze względu  

na nieodpowiednie warunki jego przechowywania, Zamawiający nie dokona jego odbioru. 

14. W przypadku dostarczenia artykułów wadliwych, nie spełniających warunków zamówienia, 

zakwestionowania przez Zamawiającego jakości dostarczonego produktu w trakcie realizacji umowy 

(pogorszenie jakości),  pracownik odpowiedzialny za realizację przedmiotu zamówienia w poszczególnej 

jednostce organizacyjnej Zamawiającego, złoży do Wykonawcy stosowną reklamację drogą 

elektroniczną na adres Wykonawcy: ……………………………., oraz do wiadomości 

…………………………@pg.edu.pl  Reklamacja zostanie rozpatrzona w ciągu 3 dni roboczych 

Zamawiającego od dnia jej zgłoszenia. Po upływie tego terminu, reklamację uważa się za rozpatrzoną 

zgodnie z żądaniem Zamawiającego, a Wykonawca zobowiązany jest wymienić wadliwe artykuły  

na nowe, wolne od wad i zgodne z warunkami zamówienia w terminie 5 dni roboczych 

Zamawiającego od dnia rozpatrzenia reklamacji. 

15. W przypadku, gdy dostawa przedmiotu umowy jest niezgodna w zakresie ilościowym lub 

asortymentowym ze złożonym przez Zamawiającego zamówieniem, Wykonawca zobowiązany jest 

dostarczyć brakującą część przedmiotu umowy w ciągu 5 dni roboczych Zamawiającego od dnia 

otrzymania zawiadomienia o ujawnieniu braku. Wykonawca nie jest uprawiony do wystawienia faktury  

za dostawę niezgodną w zakresie ilościowym lub asortymentowym, aż do momentu dostarczenia 

brakującej części przedmiotu zamówienia, co zostanie stwierdzone w protokole zdawczo - odbiorczym. 

W celu potwierdzenia ilości dostarczonych artykułów Wykonawca może wystawić dokument WZ. 

16. Zamawiający dopuszcza możliwość zamiany artykułu wskazanego w ofercie Wykonawcy na artykuł  

o wyższych parametrach w przypadku, gdy na skutek okoliczności nie leżących po stronie Wykonawcy 

oferowany artykuł nie będzie dostępny na rynku w chwili realizacji przedmiotu umowy  

lub gdy zaprzestano produkcji artykułu objętego przedmiotem umowy. Taka zamiana nastąpi  

po uprzedniej, pisemnej akceptacji ze strony Zamawiającego. 

17. Nazwy oraz indeksy dostarczonych artykułów objętych przedmiotem umowy wyszczególnione  

na fakturze muszą być zgodne z nazwami oraz indeksami zamieszczonymi w  formularzu rzeczowo-

cenowym. 

18. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek uchybień związanych z ilością lub niezgodnością przedmiotu 

dostawy w stosunku do wyszczególnionego na fakturze, Zamawiający wstrzyma płatności do momentu 

usunięcia w/w nieprawidłowości.  

19. W przypadku powierzenia realizacji umowy podwykonawcom, Wykonawca ponosi pełną 

odpowiedzialność wobec Zamawiającego za ich działania i zaniechania. 

20. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy zostanie dostarczony w opakowaniach zabezpieczających 

przed uszkodzeniem. 

21. Zamawiający nie przyjmie dostawy rzeczy niezgodnych z danymi opisanymi w formularzu rzeczowo-

cenowym.  

22. Wykonawca realizuje umowę za pomocą: 

a) własnego środka transportu, 
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b) przy pomocy własnego personelu i pod własnym nadzorem, 

c) własnych środków ochrony osobistej pracowników, w szczególności  środków do dezynfekcji oraz 

środków ochrony indywidualnej zgodnie z aktualnie obowiązującymi wytycznymi i zaleceniami 

przeciwepidemicznymi Głównego Inspektora Sanitarnego i przepisami prawa, obowiązującymi  

w czasie wykonywania przedmiotu umowy. 

 

§ 7 

ODSTĄPIENIE OD UMOWY I KARY UMOWNE 

 

1. Wykonawca zapłaci kary umowne: 

a)  za zwłokę w realizowaniu każdorazowej dostawy dla danej jednostki organizacyjnej, w wysokości  

100 zł, za każdy dzień zwłoki, liczony od następnego dnia, w którym miała nastąpić dostawa zgodnie  

z § 6 ust. 6 umowy, 

b)  za zwłokę w wymianie zareklamowanej partii dostawy dla danej jednostki organizacyjnej,  

w wysokości 100 zł za każdy dzień  zwłoki, liczony od następnego dnia, w którym miała nastąpić 

dostawa, zgodnie z § 6 ust. 14 umowy, 

c)  za zwłokę w uzupełnieniu braków liczbowych, asortymentowych i innych niezgodności dostarczonego 

towaru ze złożonym zamówieniem lub ofertą na zgodne  

z zamówieniem i ofertą, w wysokości 100 zł za każdy dzień zwłoki, liczony od następnego dnia  

od wyznaczonego terminu na uzupełnienia do dnia realizacji włącznie, 

d)  w przypadku gdy ta sama pozycja formularza rzeczowo – cenowego w tej samej jednostce 

organizacyjnej będzie reklamowana dwukrotnie w zakresie dostarczenia artykułów niezgodnych  

z warunkami zamówienia (opisem przedmiotu zamówienia) – w wysokości 300,00 zł za każdy taki 

przypadek począwszy od drugiej reklamacji, w tym również za każdą kolejną reklamację, 

2. Z wyłączeniem przypadku, o którym mowa w art. 456 ustawy Pzp, za odstąpienie od niniejszej Umowy 

przez jedną ze Stron, strona po której leżą przyczyny odstąpienia, zapłaci drugiej Stronie karę umowną  

w wysokości 20 % ceny brutto określonej w § 4 ust. 1 Umowy. Strony zgodnie postanawiają,  

że odstąpienie od umowy nastąpi ze skutkiem na przyszłość. 

3. W przypadku gdy Wykonawca rażąco naruszy postanowienia niniejszej umowy lub w przypadku 

sześciokrotnych uwag/reklamacji zgłoszonych faksem lub e-mailem dotyczących realizacji umowy, umowa 

nadal nie będzie wykonywana przez Wykonawcę z należytą starannością i rzetelnością, Zamawiający 

będzie uprawniony do odstąpienia od umowy ze skutkiem na przyszłość w terminie 10 dni od momentu 

zaistnienia takiej sytuacji oraz naliczenia kar umownych, o których mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu.  

4. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego przenoszącego wysokość 

naliczonych kar umownych na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego. 

5. Dochodzenie kar umownych z tytułu odstąpienia od umowy nie wyklucza dochodzenia kar umownych  

z innych tytułów.  

6. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego naliczonej kary umownej z przysługującej 

mu ceny.  

7. Kary umowne będą płatne w terminie 14 dni od daty wystawienia noty obciążeniowej. 

8. Dochodzenie kar umownych za odstąpienie nie wyklucza dochodzeni a kar umownych z innych tytułów.  

9. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć wartości 30% ceny brutto określonej w § 4 ust. 1 

umowy. 

 

§ 8 

ZMIANY UMOWY 

 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia w treści Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Niniejsza umowa może ulec zmianie na zasadach określonych w ustawie Pzp i niniejszej Umowie. 

3. Zamawiający w oparciu o art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp przewiduje możliwość dokonania zmian w 

umowie, na warunkach określonych poniżej 

 

1) W przypadku zmiany obowiązujących na terenie Rzeczypospolitej Polskiej przepisów dotyczących 

wysokości stawek podatku od towarów i usług (VAT) w zakresie obejmującym przedmiot zamówienia, 

Zamawiający dopuszcza możliwość odpowiedniej zmiany w tym zakresie. 
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Cena umowy może ulec zmianie w przypadku obniżenia lub podwyższenia stawki podatku VAT na 

skutek zmiany obowiązujących przepisów. 

a) Każda ze Stron jest uprawniona złożyć drugiej Stronie pisemny wniosek o zmianę umowy 

w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po wejściu w życie przepisów 

zmieniających stawkę podatku od towarów i usług. Wniosek powinien zawierać uzasadnienie 

faktyczne i wskazanie podstawy prawnej zmiany stawki podatku od towarów i usług oraz dokładne 

wyliczenie kwoty należnej Wykonawcy po zmianie umowy. 

b) Obowiązek wykazania wpływu zmian stawki podatku VAT na zmianę ceny umowy należy do 

wnioskodawcy pod rygorem odmowy dokonania zmiany umowy. 

2) W przypadku, gdy ceny produktów określonych przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku 

realizacji niniejszej umowy, Wykonawca ma obowiązek stosować względem Zamawiającego obniżone 

ceny, wynikające ze swojego aktualnego cennika. 

3) Termin wykonania przedmiotu umowy, ustalony w umowie może ulec zmianie, w przypadku:  

a) wystąpienia działania siły wyższej, przez którą Strony rozumieją zdarzenie o charakterze 

nadzwyczajnym, o nadzwyczajnych konsekwencjach, obiektywnie niemożliwe do przewidzenia, co 

do którego ze względu na moc oddziaływania nie można było podjąć skutecznych środków obrony.  

W wyżej wymienionych okolicznościach Strony ustalą nowy termin umowny, z tym że zakres zmiany 

terminu musi być proporcjonalny do przyczyny jaka ją spowodowała. 

b) gdy w terminie realizacji umowy, o którym mowa w § 2 nie zostanie wykorzystana kwota, o której 

mowa w § 4 ust. 1 umowy, z zastrzeżeniem, że okres wydłużenia nie może być dłuższy niż 12 m-cy. 

4) W zakresie przedmiotu umowy 

a) Strony dopuszczają możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 

podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku, gdy na skutek okoliczności nie 

leżących po stronie Wykonawcy oferowane produkty nie będą dostępne na rynku w chwili realizacji 

przedmiotu umowy. Dopuszcza się wówczas, za uprzednią, pisemną zgodą Zamawiającego, 

możliwość dostarczenia ich zamienników, w cenie wynikającej z oferty Wykonawcy.  

Obowiązek pisemnego poinformowania Zamawiającego o konieczności zamiany oferowanego 

produktu na inny w związku z brakiem jego dostępności na rynku  

i uzyskanie pisemnej zgody Zamawiającego na proponowaną zamianę spoczywa na Wykonawcy. 

Zmiana taka nie może spowodować zmiany ceny przedmiotu umowy wynikającej z oferty 

Wykonawcy. 

W przypadku okresowego braku produktu lub braku zamiennika, o którym mowa powyżej, Strony 

dopuszczają możliwość przedłużenia terminu jego dostawy.  

b) Strony dopuszczają możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 

podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku, gdy w trakcie realizacji umowy, w danej 

grupie asortymentowej pojawią się nowe produkty, nie ujęte w ofercie Wykonawcy.  

Zamawiający będzie mógł je nabywać w cenie produktów z danej grupy asortymentowej, wynikającej 

z oferty Wykonawcy. 

 

4. Zamawiający na podstawie art. 436 pkt 4 Pzp przewiduje możliwość zmiany wysokości ceny należnej 

Wykonawcy w następujących przypadkach: 

1) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 

 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tj. Dz. U.  

z 2020r poz. 2207) 

2) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 

wysokości stawki składki na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, jeżeli zmiany te będą miały 

wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę 

3) zmiany zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych,  

o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych (t.j. 

Dz. U z 2020 r. poz. 1342 ze zm.)  

o ile zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę. 

 

5. W przypadku, o którym mowa w ust. 4 pkt 1) lub 2) Wykonawca obowiązany będzie przedłożyć 

Zamawiającemu na piśmie szczegółową analizę porównawczą kosztów (przed i po nowelizacji) 

stanowiącą wykaz poniesionych wydatków w związku ze zmianą ww. przepisów z powołaniem się na 
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stosowne przepisy, z których wynikają w/w zmiany, a także przedłożyć konieczne dokumenty  

(w tym oświadczenia dla celów podatkowych i ZUS) Wykonawcy, z zastrzeżeniem, że waloryzacja ceny 

będzie mogła nastąpić po upływie miesiąca od dnia wprowadzenia nowej kwoty minimalnego 

wynagrodzenia za pracę albo nowej kwoty minimalnej stawki godzinowej albo od dnia wprowadzenia 

powyższych zmian w zakresie ubezpieczenia społecznego lub zdrowotnego. 

6. Z kolei w przypadku, o którym mowa w ust. 4 pkt 3), Wykonawca jest uprawniony złożyć Zamawiającemu 

pisemny wniosek o zmianę umowy w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po zmianie 

zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie 

z dnia 4 października 2018r. o pracowniczych planach kapitałowych. Wniosek powinien zawierać 

wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz dokładnie wyliczone kwoty 

ceny umowy po zmianie umowy, w szczególności Wykonawca zobowiązuje się wykazać związek 

pomiędzy wnioskowaną kwotą podwyższenia ceny umowy, a wpływem zmiany tych zasad na kalkulację 

ceny i pod warunkiem wykazania przez Wykonawcę, że pracowniczym planem kapitałowym objęte są 

osoby, którymi Wykonawca posługuje się przy realizacji przedmiotu niniejszej umowy. Wniosek może 

obejmować jedynie koszty realizacji umowy, które Wykonawca obowiązkowo ponosi w związku ze 

zmianą zasad, o których mowa w ust. 4 pkt 3). 

 

Każda zmiana umowy wymaga zgody drugiej Strony, z zastrzeżeniem odmiennych postanowień umowy. 

 

7. Strony przewidują możliwość zmiany wysokości cen jednostkowych przedmiotu umowy niezależnie od 

innych umownych oraz ustawowych przesłanek do zmiany umowy w zakresie ceny umowy, w tym 

niezależnie od waloryzacji ceny zgodnie z §9 umowy, jeżeli konieczność zmiany umowy spowodowana 

jest okolicznościami, których żadna ze Stron nie była w stanie przewidzieć, a które w szczególności 

związane będą z nadzwyczajnym, niedającym się przewidzieć mając na uwadze realia i prognozy 

rynkowe z chwili złożenia oferty i przekraczającym limity waloryzacyjne wzrostem cen materiałów lub 

kosztów. Strony zgodnie ustalają, iż wzrost ceny spowodowany zmianą, o której mowa wyżej nie 

przekroczy każdorazowo 15% wartości pierwotnej umowy, a nadto, iż do wartości wzrostu ceny, o której 

mowa wyżej doliczone zostaną wzrosty dokonane mechanizmem waloryzacji, o której mowa w §9 

umowy. Strony zgodnie ustalają, iż zmiana umowy w trybie, o którym mowa wyżej może być 

przeprowadzona wyłącznie wówczas, gdy przeprowadzona już zmiana w trybie klauzul waloryzacyjnych 

nie pozwala na pokrycie kosztów realizacji zamówienia przez Wykonawcę, przy czym ciężar wykazania 

tej okoliczności spoczywa wyłącznie na Wykonawcy. Zmiana umowy w trybie, o którym mowa wyżej jest 

uzależniona od zgody Zamawiającego, a odmowa nie wymaga uzasadnienia. 

 

8. Do każdego wniosku o zmianę terminu wykonania Umowy, Wykonawca dołącza uzasadnienia faktyczne i 

prawne oraz kalkulację wpływu wystąpienia okoliczności uzasadniającej zmianę terminu na ten termin. Z 

uzasadnienia Wykonawcy musi wynikać, iż przedłużenie terminu wykonania Umowy jest konieczne mimo 

pełnego zaangażowania Wykonawcy. Do każdego wniosku o zmianę terminu Wykonawca zobowiązany 

jest załączyć dokumenty wykazujące istnienie niezależnych od Wykonawcy przyczyn przedłużenia 

terminu. Zamawiający może żądać dodatkowych dokumentów od Wykonawcy. 

 

§ 9 

KLAUZULE WALORYZACYJNE 

 
1. Ceny jednostkowe asortymentu wyszczególnionego w formularzu rzeczowo-cenowym stanowiącym 

załącznik nr 1 do niniejszej umowy, na zasadach określonych w niniejszej umowie podlegać będą 

waloryzacji prowadzącej do dokonywania zmian wysokości ceny należnej Wykonawcy za wykonanie 

przedmiotu umowy, w przypadku zmiany cen materiałów lub kosztów związanych z realizacją niniejszej 

umowy. 

2. Waloryzacja ceny będzie dokonywana z zachowaniem następujących zasad i w następujący sposób: 

 

1) w celu przywrócenia równowagi ekonomicznej umowy jaka istniała w momencie jej zawarcia, 

a która może zostać zakłócona przez zjawiska niezależne od Stron, ceny jednostkowe przedmiotu umowy 

mogą ulec zmianie (podwyższeniu lub obniżeniu) w przypadku zmiany cen materiałów lub kosztów 
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związanych z realizacją niniejszej umowy w stosunku do kosztów uwzględnionych w cenie oferty 

Wykonawcy o co najmniej 15%;  

2) na pisemny wniosek Strony, cena umowy może być zmieniona o kwartalny, półroczny lub średnioroczny 

wskaźnik wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych ogłaszany w obwieszczeniu Prezesa Głównego 

Urzędu Statystycznego za rok 2024 i 2025 lub 2026- w przypadku o którym mowa  w § 8 ust. 3 pkt 3 lit. b; 

3) na pisemny wniosek Strony, cena umowy może być zmieniona w przypadku zmiany ceny niżej 

wymienionych materiałów lub kosztów związanych z realizacją umowy: 

a) ceny materiałów i surowców wykorzystywanych do produkcji towarów objętych zamówieniem; 

b) ceny gotowych produktów nabywanych przez Wykonawcę w celu realizacji dostaw objętych umową; 

c) ceny opakowań; 

d) koszty transportu; 

e) wzrost wynagrodzeń pracowników. 

4) wraz z wnioskiem Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia w dowolny, adekwatny sposób 

wpływu zmiany cen materiałów lub kosztów na ceny jednostkowe asortymentu objętego niniejszą umową, 

w szczególności poprzez przedstawienie analizy lub odniesienie się do umów z dostawcami i zmian tych 

umów, pism od dostawców materiałów lub asortymentu (od których materiały lub asortyment nabywa 

Wykonawca dla celów realizacji niniejszej Umowy), faktur za nabywany asortyment/materiały, przy czym 

Wykonawca zobowiązany jest również wykazać, że nie miał wpływu na zmianę cen materiałów lub 

kosztów;  

5) brak będzie podstaw do zmiany ceny umowy wyłącznie z uwagi na zmianę cen materiałów lub kosztów, 

nawet jeśli osiągnie ona pułap, o którym mowa w § 9 ust. 2 pkt 1 umowy, jeśli Strona żądająca takiej 

zmiany nie wykaże, że zmiana cen materiałów lub kosztów wpłynęła na koszt wykonania zamówienia;  

6) zmiana ceny umowy może być dokonana nie wcześniej niż po upływie 3 miesięcy od zawarcia niniejszej 

umowy i musi być dokonana aneksem ze skutkiem na przyszłość, począwszy od daty złożenia przez 

Stronę wniosku o jej zmianę;  

7) pierwszym dniem, który może posłużyć Stronom do oceny zaistnienia zmiany uprawniającej do 

modyfikacji ceny umowy, jak również do ustalenia czy poziom tej zmiany przekracza 15%,  jest pierwszy 

dzień następujący po upływie 3 miesięcy od dnia zawarcia umowy. 

8) każda kolejna zmiana może być dokonana nie częściej niż po upływie 3 miesięcy od daty dokonania 

poprzedniej zmiany i musi być dokonana aneksem ze skutkiem na przyszłość, począwszy od daty 

złożenia przez Stronę wniosku o jej zmianę; 

9) maksymalna łączna wartość zmian ceny umowy nie może przekroczyć 50% ceny oferty określonej 

pierwotnie w § 3 ust. 1 umowy.  

3. W przypadku zmiany ceny umowy na zasadach określonych w § 8 i 9 niniejszej umowy Wykonawca 

zobowiązany jest do zmiany ceny lub wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł 

umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów dotyczących zobowiązania 

podwykonawcy, jeżeli przedmiotem tej umowy są dostawy lub usługi, a okres jej obowiązywania 

przekracza 6 m-cy. 

W przypadku braku zapłaty lub nieterminowej zapłaty ceny lub wynagrodzenia należnego 

podwykonawcom z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia, Zamawiający obciąży Wykonawcę karą 

umowną w wysokości 2.000,00 zł (słownie złotych: dwa tysiące 00/100) za każdy przypadek naruszenia. 

4. Jeżeli klauzule waloryzacyjne oraz możliwość zmiany cen nie przywrócą równowagi ekonomicznej 

umowy i będzie miało miejsce dalsze jej zakłócanie przez zjawiska niezależne od Stron, każda ze Stron 

będzie uprawniona do odstąpienia od umowy ze skutkiem na przyszłość przez złożenie drugiej Stronie 

oświadczenia w każdym czasie, jednakże umowa ulegnie rozwiązaniu po upływie 2 miesięcy od daty 

złożenia oświadczenia o odstąpieniu od umowy.  

W tej sytuacji nie powstanie obowiązek zapłaty kary umownej za odstąpienie od umowy. 

5. Zmiana wysokości ceny umowy wymaga dla swojej ważności zgody drugiej Strony oraz zachowania 

formy pisemnego aneksu. 

 

§ 10 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 

1.  W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego, jeżeli przepisy 

ustawy Pzp nie stanowią inaczej oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy prawa. 
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2.  Wszelkie zmiany i uzupełnienia postanowień niniejszej umowy wymagają dla swej ważności zgody drugiej 

strony oraz zachowania formy pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. Zmiany postanowień 

zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy mogą 

nastąpić jedynie zgodnie z art.454 i 455 Ustawy Pzp. 

3.  Załączniki do umowy stanowią jej integralną część.  

4.  Ewentualne spory rozstrzygane będą przez właściwy dla siedziby Zamawiającego sąd powszechny, 

według prawa polskiego. 

5. Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego informowania o wszelkich zmianach statusu prawnego 

swojej firmy, a także o wszczęciu postępowania upadłościowego, układowego i likwidacyjnego. 

6. Przez dni robocze Zamawiającego strony rozumieją dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem sobót 

oraz dni ustawowo wolnych od pracy.  

7. Wykonawca nie może dokonać cesji wierzytelności ani przenieść praw i obowiązków wynikających  

z niniejszej umowy na osoby lub podmioty trzecie bez zgody pisemnej Zamawiającego.  

8. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron / Umowę 

zawarto z zachowaniem elektronicznej formy czynności prawnej i opatrzono kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym2.  

 

 

Załączniki: 

1. Formularz rzeczowo – cenowy. 

2. Wykaz jednostek organizacyjnych i osób upoważnionych do składania i odbioru zamówień.  

3. Wzór protokołu zdawczo-odbiorczego. 

 

 

 

Wykonawca      Zamawiający 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
2 Niepotrzebne skreślić  



10 
 

Załącznik nr 3 do umowy 

 

Nr postępowania: ZP/………./055/D/… 

 

PROTOKÓŁ ZDAWCZO-ODBIORCZY 

dotyczący dostawy przedmiotu Umowy nr ZP/……………./055/D/… 

 z dnia  ……………………. 

 

WYKONAWCA ZAMAWIAJĄCY 

Firma: 

 

Politechnika Gdańska 

 

Adres: 

 

Adres: 

 

 

I. Przedmiot Umowy na sukcesywną dostawę artykułów biurowych  dla jednostek organizacyjnych Politechniki 

Gdańskiej odebrano dnia:……………………………………………. zgodnie ze złożonym zamówienie. 

II. Sprawdzono pod względem liczbowym oraz asortymentowym. 

 

Uwagi dotyczące dostawy stwierdzone podczas odbioru: 

………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………… 

 

III. Termin usunięcia powyższych zastrzeżeń ustalono na dzień: 

………………………………………………………………. 

 

IV. W dniu ………………………………….. stwierdzono usunięcie wszystkich zastrzeżeń wskazanych w pkt III, 

a przedmiot umowy odebrano bez zastrzeżeń. 

 

 

Imię, nazwisko i podpis 

Przedstawiciela WYKONAWCY 

 

 

………………………………………….. 

 

DATA 

 

 

………………. 

Imię, nazwisko i podpis 

Przedstawiciela ZAMAWIAJĄCEGO 

 

 

………………………………………………… 

         


