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Znak postepowania: 16/KUR/KP/RPOWP/2021

Zalacznik nr 1 do SWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

ktérego przedmiotem sa ustugi realizacji szkolen specjalistycznych dla uczniéw i szkolen

zawodowych dla nauczycieli w ramach projektu ,Ksztalcimy profesjonalistow”
UDA-RPPD.03.03.01-20-0227/19- cz. II-IX”

I. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga realizacji szkolen specjalistycznych dla uczniéw i szkolen
zawodowych dla nauczycieli z Zespotu Szkét nr 4 w Suwatkach w ramach projektu ,Ksztatcimy
profesjonalistow” cz. I-1X, UDA-RPPD.03.03.01-20-0227/19, ktéry jest realizowany przez Biatostocka
Fundacje Ksztatcenia Kadr z Miastem Suwatki w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa III. Kompetencje i kwalifikacje, Dziatanie
3.3 Ksztatcenie zawodowe mtodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki, Poddziatanie
3.3.1 Ksztatcenie zawodowe mtodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki.

II. OkresSlenie przedmiotu za pomoca kodéw CPV:

80210000-9 - ustugi edukacji technicznej i zawodowej na poziomie szkoty $redniej - Cz. [-IV
80530000-8 - ustugi szkolenia zawodowego - Cz. V- IX

III. W ramach zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do:

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolen:

I cze$¢ zamowienia - szkolenie z udzielania pierwszej pomocy

Grupa docelowa: uczniowie z Zespotu Szkét nr 4 w Suwatkach

Miejsce realizacji: Suwatki.

Termin realizacji: od podpisania umowy do 31 pazdziernika 2022r.

Liczba uczestnikéw: od 27 do 30 oséb- zajecia prowadzone w 2 grupach od 13 do 15 os6b.
Wymiar godzin: szkolenie w wymiarze 16 godzin szkoleniowych. Zajecia powinny odbywac sie
w dni wolne od nauki szkolnej (np. weekendy) lub w godzinach popotudniowych, aby umozliwié
uczestnictwo osobom uczacym sie.

Minimalny program szkolenia: prawne aspekty udzielania pierwszej pomocy oraz
przeciwdziatania wystepowania wypadkéw w miejscu pracy, zarzadzanie na miejscu zdarzenia,
stany zagrozenia zycia, zadlawienie, utrata przytomno$ci, postepowanie przy zatrzymaniu
oddechu, postepowanie z ciatem obcym, urazy Kkostno- stawowe, opatrywanie zranien,
krwotokdéw, oparzen, zatrucia pokarmowego, ukaszenia, kleszcze, nagte stany chorobowe
(padaczka, cukrzyca, zawal, udar, astma, wstrzas anafilaktyczny), resuscytacja krazeniowo-
oddechowa i uzycie defibratora AED, apteczka pierwszej pomocy, komunikacja z dyspozytorem
ratownictwa medycznego.
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II cze$¢ zamowienia - Kursy gastronomiczne

1.

Kurs barmanski

Grupa docelowa: uczniowie z Zespotu Szkoét nr 4 w Suwatkach

Miejsce realizacji: Suwatki

Termin realizacji: od podpisania umowy do 31 paZdziernika 2022r.

Liczba uczestnikow: 8- 10 oséb,

Wymiar godzin: min. 32 godziny szkoleniowe! Zajecia powinny odbywa¢ sie w dni wolne od nauki
szkolnej (np. weekendy) lub w godzinach popotudniowych, aby umozliwi¢ uczestnictwo osobom
uczgcym sie.

Zajecia praktyczne powinny stanowi¢ minimum 80% czasu przeznaczonego na realizacje
szkolenia.

Minimalny zakres programu szkolenia powinien obejmowa¢: techniki pracy i funkcje sprzetu
barowego (m.in. oméwienie sprzetu barowego, miary barowe, rodzaje i podziat szkta barowego,
wyposazenie baru), podstawy miksologii ( m.in. rozréznianie typow koktajli oraz moktajli,
koktajle klasyczne, receptury i historia), uzycie réznych technik do przygotowywania koktajli
(shake, stir, blend, building, Throwing), techniki pracy za barem przy uzyciu (jiggera, tyzka,
shaker), wprowadzenie Working Flair (free pouring, wykorzystanie sprzetu barmanskiego),
praktyczne podstawy zagadnien home made oraz infuzowania, dekorowanie - jak dobra¢
odpowiednie sktadniki dekoracji do wybranego szkta oraz koktajlu.

Wykonawca powinien zapewni¢ sale na przeprowadzenie kursu. Zajecia praktyczne powinny
odbywac sie w placdwkach gastronomicznych, restauracjach lub odpowiednio przystosowanym i
wyposazonym pomieszczeniu gastronomicznym.

Wykonawca powinien zapewni¢ niezbedne narzedzia i produkty gwarantujace odpowiedni
poziom szkolenia.

Egzamin i certyfikaty/ zaSwiadczenia: Po zdanym egzaminie uczestnik otrzymuje stosowne
certyfikaty/ zaswiadczenia ukonczenia kursu

Kurs kelnerski

Grupa docelowa: uczniowie z Zespotu Szkét nr 4 w Suwatkach

Miejsce realizacji: Suwatki

Termin realizacji: od podpisania umowy do 31 pazdziernika 2022r.

Liczba uczestnikow: 8- 10 os6b

Wymiar godzin: min. 32 godziny szkoleniowe? Zajecia powinny odbywac¢ sie w dni wolne od nauki
szkolnej (np. weekendy, ferie) lub w godzinach popotudniowych, aby umozliwi¢ uczestnictwo
osobom uczacym sie.

Zajecia praktyczne powinny stanowi¢ minimum 80% czasu przeznaczonego na realizacje
szkolenia

Minimalny zakres programu: Wizerunek kelnera i podstawy savoir vivre, stanowisko pracy,
podziat na rewiry i przygotowanie lokalu do przyjecia gosci, zastawa stotowa, prawidtowe
nakrycie stotu, elementy dekoracyjne, technika noszenia naczyn i tac, techniki kelnerski: zasady
serwowania dan (serwis a’ la carte), obstuga konsumenta przy podawaniu przekasek, podawania

11 godzina szkoleniowa = 45 minut
21 godzina szkoleniowa = 45 minut
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zup, zasady serwowania dan zasadniczych, obstuga konsumenta przy podawaniu $niadan,
podawania napojow bezalkoholowych: goracych i zimnych, podawania napojéw alkoholowych,
organizacja przyje¢, systemy rozliczen kelnerskich

e Wykonawca powinien zapewni¢ sale na przeprowadzenie kursu. Zajecia praktyczne powinny
odbywa¢ sie w placéwkach gastronomicznych lub odpowiednio przystosowanym i wyposazonym
pomieszczeniu np. pracowni szkolne;j.

e Wykonawca powinien zapewni¢ niezbedne narzedzia i produkty gwarantujace odpowiedni
poziom szkolenia.

e Egzamin i certyfikaty/ zaswiadczenia: Po zdanym egzaminie uczestnik otrzymuje stosowne
certyfikaty/ zaswiadczenia ukonczenia kursu.

3. Kurs Baristy:

e Grupa docelowa: uczniowie z Zespotu Szkét nr 4 w Suwatkach

e Miejsce realizacji: Suwatki

e Termin realizacji: od podpisania umowy do 31 paZdziernika 2022r.

e Liczba uczestnikéw: 8- 10 os6b

e Wymiar godzin: min. 32 godziny szkoleniowe3 Zajecia powinny odbywac sie w dni wolne od nauki
szkolnej (np. weekendy, wakacje) lub w godzinach popotudniowych.

e Zajecia praktyczne powinny stanowi¢ minimum 80% czasu przeznaczonego na realizacje
szkolenia.

e Minimalny zakres programu: Organizacja pracy na stanowisku baristy, charakterystyka zawodu
baristy sposoby sporzadzania kawy, narzedzia w zawodzie baristy, obstuga klienta, sprzet baristy,
metody parzenia kawy, techniki przygotowywania : dozowanie, dystrybucja, tamping,
przygotowanie idealnego espresso jako podstawa kazdej kawy, nalewanie i wykanczanie kawy
oraz napojéw mlecznych i mozliwosci latte art., alternatywne sposoby zaparzania kawy, 1aczenie
kawy z alkoholem

e Wykonawca powinien zapewni¢ sale (pracownie gastronomiczne/cukiernicze) na
przeprowadzenie kursu z niezbednym wyposazeniem np. pracowni szkolne;j.

e Wykonawca powinien zapewni¢ wszystkie sktadniki i produkty spozywcze do przeprowadzenia
zajec praktycznych.

e Egzamin i certyfikaty/ zaswiadczenia: Po zdanym egzaminie uczestnik otrzymuje stosowne
certyfikaty/ zaswiadczenia ukonczenia kursu

4. Kurs dekorowania potraw:

e Grupa docelowa: uczniowie z Zespotu Szké6t nr 4 w Suwatkach

e Miejsce realizacji: Suwatki

e Termin realizacji: od podpisania umowy do do 31 pazdziernika 2022r.

e Liczba uczestnikow: 8 - 10 os6b

e Wymiar godzin: min. 32 godziny szkoleniowe. Zajecia powinny odbywac¢ sie w dni wolne od nauki
szkolnej (np. weekendy, ferie) lub w godzinach popotudniowych, aby umozliwi¢ uczestnictwo
osobom uczacym sie.

e Zajecia praktyczne powinny stanowi¢ minimum 80% czasu przeznaczonego na realizacje
szkolenia.

31 godzina szkoleniowa = 45 minut
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e Zakres ramowy kursu: zasady i techniki rodzajow cie¢ i rzeZbienia, prezentacja narzedzi i metody
ich uzywania, rzeZbienie motywdédw w warzywach i owocach, wykonanie dekoracji sztuki
dekorowania poprzez tgczenie poszczegdlnych rzezb, zabezpieczenie i pielegnacja wykonanych
prac.

e Wykonawca powinien zapewni¢ sale na przeprowadzenie kursu. Zajecia praktyczne powinny
odbywac sie w placowkach gastronomicznych lub odpowiednio przystosowanym i wyposazonym
pomieszczeniu gastronomicznym np. pracowni szkolne;j.

e Wykonawca powinien zapewni¢ niezbedne narzedzia i produkty gwarantujace odpowiedni
poziom szkolenia.

e Egzamin i certyfikaty/ zaswiadczenia: Po zdanym egzaminie uczestnik otrzymuje stosowne
certyfikaty/ zaswiadczenia ukonczenia kursu.

5. Kurs kuchnia molekularna

e Grupa docelowa: uczniowie Zespotu Szkét nr 4 w Suwatkach.

e Miejsce realizacji: Suwatki

e Termin realizacji: od podpisania umowy do 31 pazdziernika 2022r.

e Liczba uczestnikéw od 8- 10 os6b

e Wymiar godzin: 32 godziny szkoleniowe. Zajecia powinny odbywac¢ sie w dni wolne od nauki
szkolnej (np. weekendy, wakacje) lub w godzinach popotudniowych.

e Wykonawca powinien zapewni¢ miejsce na przeprowadzenie warsztatbw w miejscach
odpowiednich tematyce kuchni: lokale gastronomiczne, restauracje itp.

e Zajecia praktyczne powinny stanowi¢ minimum 80% czasu przeznaczonego na realizacje
szkolenia.

e Minimalny program kursu: poznanie i wykorzystanie w praktyce produktéw wykorzystywanych
w  kuchni molekularnej (agar, ksantana, lecytyna, maltodekstryna itp.),przygotowanie
nowoczesnych potraw metoda sous vide, praktyczne wykorzystanie technik: piankowanie,
zelowanie, dekonstrukcja itp.

e Egzamin i certyfikaty/ zaswiadczenia: Po zdanym egzaminie uczestnik otrzymuje stosowne
certyfikaty/ zaswiadczenia ukonczenia kursu

III cze$¢ zamowienia- Szkolenie negocjacje w biznesie

e Grupa docelowa: uczniowie Zespotu Szkét nr 4 w Suwatkach

e Miejsce realizacji: Suwatki

e Termin realizacji: od podpisania umowy do 31 pazdziernika 2022r.

e Liczba uczestnikéw w kazdym warsztacie od 13 do 15 os6b

e Wymiar godzin: 32 godziny szkoleniowe. Zajecia powinny odbywac¢ sie w dni wolne od nauki
szkolnej (np. weekendy, wakacje) lub w godzinach popotudniowych.

e Minimalny program szkolenia: komunikacja w negocjacjach, cechy dobrego negocjatora, test
Thomasa- Kilmanna, jak przygotowac sie do roli negocjatora, podstawowe pojecia w negocjacjach,
zasady panujace w negocjacjach i jak je wykorzystywaé, jak prowadzi¢ negocjacje handlowe,
zakupowe, biznesowe; jak $wiadomie rozpoznac etapy i procesy negocjacyjne, jak radzi¢ sobie w
trudnych sytuacjach, techniki i scenariusze negocjacyjne, gtosy wspierajace i sabotujace pozycje w
negocjacjach, rozpoznawanie intencji partnera w negocjacjach, strategie i techniki pierwszej fazy
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negocjacji, techniki stosowane w $rodkowej fazie negocjacji, techniki fazy koncowej i fazy po
negocjacyjnej.

IV cze$¢ zamowienia- MS Exel

Grupa docelowa: uczniowie Zespotu Szkét nr 4 w Suwatkach

Miejsce realizacji: Suwatki

Termin realizacji: od podpisania umowy do 31 paZdziernika 2022r.

Liczba uczestnikéw: od 13 do 15 os6b

Wymiar godzin: 32 godzin szkoleniowe. Zajecia powinny odbywaé sie w dni wolne od nauki
szkolnej (np. weekendy, wakacje) lub w godzinach popotudniowych.

Wykonawca powinien zapewni¢ miejsce na przeprowadzenie szkolenia wyposazone w sprzet
komputerowy dla kazdej osoby z grupy.

Minimalny program szkolenia: Podstawy pracy z arkuszem kalkulacyjnym MS Excel:
zapoznanie z interfejsem programu MS Excel, podstawowe pojecia (skoroszyt, arkusz, komoérka),
metody poruszania sie po arkuszu, wprowadzanie oraz edycja danych, polecenia Cofnij/Ponéw,
wstawianie, usuwanie oraz kopiowanie arkuszy, wstawianie, usuwanie wierszy oraz kolumn,
ukrywanie danych, korzystanie z pomocy, dostosowywanie wygladu programu do witasnych
potrzeb, opcje wydruku skoroszytu, skalowanie, drukowanie wybranego zakresu, zapisywanie
skoroszytu w réznych formatach, zapisywanie arkusza jako oddzielnego pliku, PDFowanie
arkuszy, odzyskiwanie niezapisanych skoroszytéw, korzystanie z widokéw; Formatowanie:
formatowanie czcionki, autoformatowanie dat, liczb, poprawa czytelno$ci wprowadzonych
danych, stosowanie obramowania/cieniowania, grafiki w tle, kopiowanie formatowania, malarz
formatéw, style - zastosowanie; Formuly i funkcje: podstawowe wiadomos$ci na temat formut,
rodzaje odwotan, odwotania w tabelach, tworzenie oraz modyfikacja prostych formut, kopiowanie
formutl, inspekcja formut, podstawowe funkcje (Suma, Srednia, Min, Max), kopiowanie wartosci,
opcje przeliczania (reczne, automatyczne); Bazy danych: pojecie bazy danych w programie Excel,
wyszukiwanie informacji (polecenia Znajdz oraz Zamien), sortowanie, auto filtr; WyKresy:
rodzaje wykreséw, podstawowe modyfikacje wykres6w, przenoszenie, kopiowanie, usuwanie
wykresow, drukowanie wykresow.

Egzamin i certyfikaty/ zaswiadczenia: Po zdanym egzaminie uczestnik otrzymuje stosowne
certyfikaty/ zaswiadczenia ukonczenia kursu.

V cze$¢ zamoOwienia

1.

Szkolenie Plating- sztuka aranzacji, stylizacji potraw

Grupa docelowa: Nauczyciele Zespotu Szkot nr 4 w Suwatkach

Miejsce realizacji: Suwatki

Termin realizacji: od podpisania umowy do 31 pazdziernika 2022r.

Liczba uczestnikéw: 3 osoby

Wymiar godzin: 32 godziny szkoleniowe.

Wykonawca powinien zapewni¢ miejsce na przeprowadzenie szkolenn w miejscach odpowiednich
tematyce kazdemu szkoleniu.
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e Minimalny program: wyrdznianie giéwnego skitadnika dania, dobér proporcji i sktadnikéw,
tworzenie akcentéw-sosy i emulsje, Formowanie sktadnikow, Garnish-dekorowanie,
wykorzystanie koloru, ksztattu, faktury podczas uktadania dania.

2. Szkolenie dekorowania stolow

e Grupa docelowa: Nauczyciele Zespotu Szkét nr 4 w Suwatkach

e Miejsce realizacji: Suwatki

e Termin realizacji: od podpisania umowy do 31 paZdziernika 2022r.

e Liczba uczestnikéw na szkolenia: 3 osoby

e  Wymiar godzin: 32 godziny szkoleniowe.

e Wykonawca powinien zapewni¢ miejsce na przeprowadzenie szkolefn w miejscach odpowiednich
tematyce kazdemu szkoleniu.

e Minimalny program: rodzaje przyje¢, doboér naczyn i kwiatéw, rozmieszczenie kompozycji na
stole, dodatkowe elementy wystroju stotu, okoliczno$ciowa dekoracja stotu, dekoracje roslinne

VI cze$¢ zamowienia
1. Kurs somelierski

e Grupa docelowa: nauczyciele Zespotu Szkoét nr 4 w Suwatkach

e Miejsce realizacji: Suwatki.

e Termin realizacji: od podpisania umowy do 31 paZdziernika 2022r.

e Liczba uczestnikow na szkoleniu 4 osoby

e Wymiar godzin: szkolenie w wymiarze 32 godziny szkoleniowe.

e Minimalny program szkolenia: geneza wina na $wiecie, typologia win, fizjologia smaku,
technologia produkcji win biatych, rézowych, czerwonych, musujacych, najwazniejsze odmiany
winoroéli, gtdwne regiony produkcji wina, jak czytaé etykiete, temperatury podawania, serwis
win biatych, czerwonych, musujacych, napowietrzanie i dekantacja, kolejnos¢ podawania win,
okazje specjalne, przyjecia, degustacje, wino i potrawy - zasady ogdlne, zasady doboru wina do
potraw- zasady aczenia.

2. Kurs barmanski

e Grupa docelowa: nauczyciele Zespotu Szkoét nr 4 w Suwatkach

e Miejsce realizacji: Suwatki

e Termin realizacji: od podpisania umowy do 31 pazdziernika 2022r

e Liczba uczestnikéw: na szkoleniu 1 osoba

e  Wymiar godzin: szkolenie w wymiarze 32 godziny szkoleniowe.

e Minimalny program szkolenia: zarys technologii i towaroznawstwa napojow, charakterystyka
napojoéw mieszanych, organizacja baru, technika mieszania napojéw goracych, technika mieszania
napojéw zimnych, technika miksowania koktajli
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VII cze$¢ zamowienia

1. Kurs cukierniczy I stopnia

e Grupa docelowa: nauczyciele Zespotu Szkét nr 4 w Suwatkach

e Miejsce realizacji: Suwalki.

e Termin realizacji: od podpisania umowy do 31 pazdziernika 2022r.

e Liczba uczestnikéw na szkoleniu 1 osoba

e  Wymiar godzin: szkolenie w wymiarze 32 godziny szkoleniowe.

e Minimalny program szkolenia: wyposazenie stanowiska pracy, organizacja stanowiska pracy;
terminologia stosowana w cukiernictwie, narzedzia, maszyny i urzadzenia wykorzystywane w
pracy, zasady racjonalnego doboru surowcéw i ich maksymalnego wykorzystania w kuchni,,
surowce i materialy pomocnicze stosowane w cukiernictwie - sposoby doboru surowcéw do
poszczegblnych, kruche ciasta podstawowe i stone, ciasta ucierane, ciasta biszkoptowe, kremy lub
pianki, musy, mleczka oraz panna cotta, sekrety udanych kreméw

2. Kurs dekorowania tortow

e Grupa docelowa: nauczyciele Zespotu Szkoét nr 4 w Suwatkach

e Miejsce realizacji: Suwatki

e Termin realizacji: od podpisania umowy do 31 pazdziernika 2022r

e Liczba uczestnikéw na szkoleniu 2 osoby

e Wymiar godzin: szkolenie w wymiarze 32 godziny szkoleniowe.

e Minimalny program szkolenia: rézne techniki dekorowania tortéw z uwzglednieniem dekoracji z
kremu maslanego i papieru jadalnego, techniki przygotowania masy cukrowej, musow
cukierniczych,zelek, zapoznanie z przygotowaniem kremoéw i mas cukierniczych do tortow,
techniki wypieku biszkoptéw, wykorzystanie sprzetu cukierniczego (tylki, ranty, sprzet do
tynkowania tortéw)

VIII cze$¢ zamowienia- Prowadzenie dzialalnosci gospodarczej

e Grupa docelowa: nauczyciele Zespotu Szkoét nr 4 w Suwatkach

e Miejsce realizacji: Suwatki

e Termin realizacji: od podpisania umowy do 31 pazdziernika 2022r

e Liczba uczestnikow na szkoleniu 3 osoby

e  Wymiar godzin: szkolenie w wymiarze 32 godziny szkoleniowe.

e Minimalny program szkolenia: prawo podatkowe, sktadki ZUS, naliczanie ptac, prawo pracy,
obstuga kasy fiskalnej, sporzadzanie i wysytanie JPK i innych deklaracji

IX cze$¢ zamoOwienia- Kurs - jezyk angielski zawodowy

e Grupa docelowa: nauczyciele Zespotu Szkét nr 4 w Suwatkach

e Miejsce realizacji: Suwatki

e Termin realizacji: od podpisania umowy do 31 pazdziernika 2022r
e Liczba uczestnikéw na szkoleniu 3 osoby

e Wymiar godzin: szkolenie w wymiarze 60 godzin zegarowych.
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e Minimalny program szkolenia: Program na szkoleniu bedzie ustalany z Wykonawca i zaleze¢
bedzie od stopnia zaawansowania znajomosci jezyka uczestnikoéw kursu. Ksztatcenie bedzie
odbywa¢ sie adekwatnie do wymagan danego poziomu znajomosci jezyka obcego, okreslonych
wedtug standardéw Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego, ze szczegdlnym
uwzglednieniem stownictwa specjalistycznego w obszarze: terminologia i zwroty stosowane w
branzy ekonomicznej i handlowe;j.

e Na poczatku i na koncu kazdego szkolenia Wykonawca przeprowadzi test weryfikujacy
umiejetnosci uczestnikéw oraz po zakonczeniu szkolenia wyda uczestnikom zaswiadczenia
ukonczenia szkolenia

Wykonawca w ramach kazdej z cze$ci zamowienia zobowiagzany jest:

1. Opracowac program szkolenia obejmujacy co najmniej opis zagadnienn wymaganych w danej czesci
zamOwienia.

2. Zorganizowa¢ i przeprowadzi¢ szkolenie zgodnie z programem zaakceptowanym przez
Zamawiajgcego.

3. Zorganizowa¢ i przeprowadzi¢ szkolenie zdalne w catoSci lub czeSciowo w zakresie zajeé
teoretycznych i praktycznych - w sytuacji wydania zalecen sanitarnych lub prawnych ograniczen w
gromadzeniu sie z powodow sanitarnych zwigzanych z COVID-19 aktualnych na dzien realizacji
szkolenia lub na wniosek Zamawiajgcego kierujacego sie kazdorazowo bezpieczenstwem
uczestnikow szkolen w odniesieniu do biezacych, lokalnych uwarunkowan epidemicznych lub
indywidualnych potrzeb zwigzanych z aktualng sytuacjg epidemiczng zgtaszanych przez uczestnikow
projektu.

4. Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ dostep do zaje¢ w trybie online dla os6b chorych lub na
kwarantannie. Aby uzyska¢ dostep do zaje¢ online uczestnik kursu zobowigzany jest poinformowac o
tym fakcie Wykonawce szkolenia nie p6zniej niz do godziny 12:00 na dzien przed rozpoczeciem zajec
realizowanych w formie stacjonarnej, tak aby wykonawca mégt przygotowaé zajecia w dwoch
formach, stacjonarnej i online dla dwoch grup oséb.

5. Zapewni¢ do prowadzenia szkolenia osoby o kwalifikacjach odpowiadajgcych przedmiotowi
szkolenia .

6. Zapewni¢ uczestnikom w okresie szkolenia ubezpieczenie nastepstw nieszczes$liwych wypadkow
(NNW) - ubezpieczenie grupowe. Minimalna suma ubezpieczenie na 1 osobe ubezpieczong wynosié
powinna 20000,00 z%. Najpézniej na 1 dzien przed rozpoczeciem szkolenia
Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ do Zamawiajacego kopie optaconej polisy.

7. Zapewni¢ uczestnikom materiaty szkoleniowe i dydaktyczne niezbedne do realizacji szkolenia.

8. Wykonawca musi zapewni¢ warunki zgodne z aktualnymi zaleceniami w sprawie procedur
bezpieczenstwa w okresie pandemii COVID-19 na podstawie:

e Ustawy z dnia 5 grudnia 2008r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u
ludzi (Dz. U.z 2019r. poz. 1239 ze zm.),

e Ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Panistwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019r. poz. 59 ze zm.),

e Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych Dz.U. 2020 poz. 374.

9. Zapewni¢ uczestnikom szkolenia miejsce realizacji szkolenia zgodne ze wskazanym w danej cze$ci
zamOwienia, w tym pomieszczenia do odbywania szkolenia spetniajgce ponizsze warunki:,
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e przystosowane do liczby oséb przewidzianych do przeszkolenia, z uwzglednieniem wymogéw
sanitarnych zwigzanych z COVID-19 aktualnych na dzien realizacji szkolenia.

e wyposazone w pomoce dydaktyczne dostosowane do prowadzenia szkolenia, bedacego
przedmiotem zaméwienia,

e posiada¢ zaplecze sanitarne z uwzglednieniem wymogdéw sanitarnych zwigzanych z COVID-19
aktualnych na dzien realizacji szkolenia

W przypadku szkolen, w ktérych w czesci praktycznej niezbedne jest wykorzystanie komputerow z

oprogramowaniem Wykonawca powinien zapewni¢ sale szkoleniowe wraz z niezbednym sprzetem

komputerowym i oprogramowaniem do przeprowadzenia kursu.

Wykonawca w_ramach IX czeSci zaméwienia: oddeleguje do prowadzenia w formie zdalnej

wykwalifikowanych lektoréw, posiadajacych odpowiednie kwalifikacje do nauczania jezyka

angielskiego, jak réwniez zapewni zastepstwa w razie nieobecnos$ci lektora stale prowadzacego
zajecia, ktérego kwalifikacje nie beda nizsze od kwalifikacji tegoz lektora. Przez odpowiednie

kwalifikacje do nauczania jezyka angielskiego rozumie sie: - Ukonczenie studiéw wyzszych na
dowolnym kierunku (specjalno$ci) i legitymowanie sie Swiadectwem znajomosci jezyka angielskiego

w stopniu zaawansowanym lub bieglym (C1, C2), oraz posiadanie przygotowania pedagogicznego lub
ukonczenie zakladu ksztalcenia nauczycieli w dowolnej specjalnoSci oraz legitymowanie sie
Swiadectwem znajomo$ci jezyka angielskiego w stopniu zaawansowanym lub biegtym (C1 lub C2),

oraz posiadanie przygotowania pedagogicznego.

Zamawiajacy w ramach czeSci od V do IX - wyraza zgode na dotaczenie uczestnikdw projektu do grup
szkoleniowych zorganizowanych nie w ramach tego zlecenia.

Wykonawca powinien skalkulowaé cene w taki sposdb, by zapewni¢ przez caly okres realizacji
umowy warunki zgodne z aktualnymi zaleceniami w sprawie procedur bezpieczenistwa w okresie

pandemii COVID-19 na podstawie ustaw wymienionych w ust.7. W zwigzku z brakiem mozliwosci

przewidzenia na tym etapie rozwoju sytuacji epidemicznej. Wykonawca powinien wkalkulowa¢ w

cene ofertowg ryzyka zwigzane z zapewnieniem wszystkich warunkéw, w szczeg6lnosci srodkéw

ochrony osobistej lub form organizacji adekwatnych do aktualnych na dzien realizacji ustugi zalecen
formutowanych w ramach tych ustaw, z zastrzezeniem, iz ryzyka dodatkowych kosztéw spetnienie
tych zalecen kazdorazowo leze¢ bedzie po stronie Wykonawcy.

W kazdym dniu szkolenia zapewni¢ uczestnikom przerwe kawowa lub obiad w sytuacji, gdy liczba

godzin realizowanych jednego dnia przekracza¢ bedzie 6 godzin szkoleniowych (nie dotyczy godzin

realizowanych w formule zdalnej):

e serwis kawowy - kawe, herbate, wode, mleko, cukier, cytryne, drobne stone lub stodkie
przekaski typu paluszki, ciastka itp

e goracy positek - obiad sktadajacy sie z drugiego dania oraz napoiju,

e produkty podawane podczas serwisu kawowego i gorgcego positku muszg spetniaé normy
zywieniowe oraz sanitarno-epidemiologiczne z uwzglednieniem wymogoéw sanitarnych
zwigzanych z COVID-19 aktualnych na dzien realizacji szkolenia,

e serwis kawowy i positek, zostanie podany uczestnikowi pod warunkiem, zZe uczestnik podpisze
os$wiadczenie, ze korzysta z serwisu kawowego i/lub positku na wtasng odpowiedzialnos¢ i nie
bedzie roscit pretensji do Wykonawcy i/lub Zamawiajacego w przypadku zachorowania na
COVID-19

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy imienng liste uczestnikow szkolenia. Wykonawca jest

zobowigzany poinformowac wszystkich uczestnikow szkolenia znajdujacych sie na liscie przekazanej
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przez Zamawiajgcego, o planowanym terminie rozpoczecia realizacji szkolenia i pozostawaé w
kontakcie z uczestnikami szkolenia w trakcie jego realizacji.

Wykonawca w dniu rozpoczecia szkolenia przekaze wszystkim uczestnikom szkolenia harmonogram

zaje¢ szkoleniowych oraz zapozna uczestnikéw szkolenia z programem szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest pisemnie informowaé¢ Zamawiajacego o wszelkich planowanych

zmianach w harmonogramie zaje¢ - przed ich dokonaniem,

W przypadku odwotania zaje¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy - pisemnie informowac

Zamawiajacego o odwotaniu zaje¢ najp6Zniej w dniu zaistnienia okolicznos$ci, a takze o propozycji
zmian w harmonogramie, wynikajacych z odwotania zaje¢,

0d uczestnikéw/uczestniczek projektu wymaga sie obecnos$ci na zajeciach, na ktore zostat
zakwalifikowany, w wymiarze min. 80% obecnosci lub zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Niezwtlocznie poinformowaé Zamawiajgcego o:

e niezglaszaniu sie uczestnikow;

e przerwaniu szkolenia lub rezygnacji uczestnika;

e innych sytuacjach, ktére mogg mie¢ wptyw na realizacje programu szkolenia i umowy.

Szkolenia powinny rozpocza¢ sie od diagnozy- pre- testu wiedzy uczestnikdw i zakonczenia post-

testy weryfikujace efekty ksztatcenia.

Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu szkolenia sktadajaca sie z:

e listy obecnosci z podpisami uczestnikéw w kazdym dniu szkoleniowym (wzor listy przekaze
Zamawiajacy),

e listy uczestnikéw i wyniki egzaminow (np. w formie zestawienia wynikdw testow, sprawozdania),

e harmonogram i program zaje¢,

e rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia i
uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, zawierajacego: numer, imie i nazwisko oraz nazwe
szkolenia i date wydania zaswiadczenia,

e podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie;

Szkolenie winno zakonczy¢ sie egzaminem ze zdobytej wiedzy.

24. Wydac¢ zaswiadczenia o ukonczeniu kursu

25.

26.

W/w zaswiadczenia powinny zawierac:

e imie i nazwisko;

e nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie;

e nazwe szkolenia;

e miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji;

e wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych;

Przekaza¢ Zamawiajacemu, w terminie do 10 dni od dnia zakonczenia szkolenia, nastepujace

dokumenty:

e imienng liste obecnosci uczestnikéw szkolenia (w kazdym dniu szkolenia),

e listy obecnosci na egzaminie wraz z wynikami z egzaminéw (np. w formie zestawienia wynikow
testéw, sprawozdania),

o kserokopie zaswiadczen o ukonczeniu przez uczestnikow szkolenia oraz dokument
potwierdzajacy uzyskanie uprawnien (jesli dotyczy).

Przetwarza¢ dane osobowe o0sdb skierowanych na szkolenie, uzyskane w zwigzku z realizacja

niniejszej umowy, tylko w zakresie niezbednym do realizacji tej umowy, zgodnie z rozporzadzeniem

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
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fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 /WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).
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