Zatgcznik nr 4 — wzér umowy
UMmowa Nr .....eevvveiiercnnneneneees

Zawarta w dniu ..., w Walitach Stacji pomiedzy Skarbem Panstwa — Panstwowym
Gospodarstwem Lesnym Lasy Panstwowe, Nadlesnictwem Wality w Walitach Stacji, przy
ul. Biatostockiej 3, NIP 5420212792 REGON: 050511730 reprezentowanym przez Nadlesniczego —
Dariusza Stawomira Mytycha zwanym dalej ,,Zamawiajgcym"

a:
UL s ) eeeee e e e ee e S NIP: e, , REGON: .....ccevvernenn,
telefon: ..., zwanym dalej ,,Wykonawcgy”

nastepujacej tresci:

W wyniku dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy bez stosowania przepiséw
ustawy z dnia 11.09.2019 roku - Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. 2023 poz. 1605 z pdin. Zm.).
w trybie zamdwienia do 130 000 zt (zgodnie z zapisami art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych) Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge polegajaca
na sprzgtaniu pomieszczen biurowych nadlesnictwa i sktadnicy akt w roku 2024.

§1
Zakres przedmiotu umowy:

1. Przedmiotem Umowy jest wykonanie ustugi pod nazwa ,Sprzatanie pomieszczern biurowych
nadlesnictwa i sktadnicy akt w 2024 roku”, ktdrej celem jest zapewnienie czystosci w budynkach
biurowym oraz sktadnicy akt.

2. Opis przedmiotu Umowy stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.

3. Przedmiot Umowy zostanie wykonany zgodnie z Umowag, w tym z opisem przedmiotu zamdwienia
i we wskazanych terminach.

4. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw BHP i ppoz w miejscu wykonywania
ustugi.

5. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ wszystkie czynnosci niezbedne do wykonania ustugi.

6. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedze i doswiadczenie w zakresie niezbednym do nalezytego
wykonania przedmiotu Umowy.

7. Wykonawca oswiadcza, ze w celu realizacji Umowy zapewni odpowiednie zasoby techniczne oraz
personel posiadajacy zdolnosci, doswiadczenie, wiedze oraz wymagane uprawnienia, w zakresie
niezbednym do nalezytego wykonania przedmiotu Umowy.

8. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednimi srodkami finansowymi umozliwiajgcymi
nalezyte wykonanie przedmiotu Umowy.

9. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywa¢ Umowe z dochowaniem zasad nalezytej starannosci z
uwzglednieniem zawodowego charakteru swej dziatalnosci przy czym czynnosci w ramach Umowy
beda faktycznie wykonywane przez osoby posiadajgce stosowne kwalifikacje.

10.Po zakoriczonej pracy Wykonawca zobowigzany jest do witasciwego zabezpieczenia, zamkniecia
sprzatanych pomieszczen (budynkow) oraz wtgczenia systemow alarmowych.

11.Wykonawca do sprzatania bedzie uzywat wiasnego sprzetu, oraz zakupionych przez siebie
$rodkéw czystoéci bezposrednio zuzywanych podczas sprzatania. Srodki czystoéci stosowane przez
Wykonawce przy realizowaniu Umowy muszg by¢ bezpieczne dla sSrodowiska oraz zdrowia i zycia
ludzi, dopuszczone do stosowania w Polsce, posiadajgce obowigzujgce i aktualnie wymagane
atesty, certyfikaty, pozwolenia, karty charakterystyki. Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca



zobowigzuje sie do przedstawienia wykazu uzywanych srodkédw i wymaganych prawem
dokumentdw.

12.Zamawiajacy zapewnia niezbedne srodki do dezynfekcji rak.

§2

Obowiazki Wykonawcy:

1.

Wykonawca ma obowigzek wykonywania przedmiotu Umowy z nalezytg starannoscig zgodnie z
Umowg, stosowng dokumentacjg, nienaruszajgcymi Umowy poleceniami Zamawiajgcego lub
upowaznionej przez niego osoby, z zasadami wiedzy technicznej oraz przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ na zasadach ogdlnych za szkody zwigzane z realizacjg

Umowy, w szczegdlnosci za utrate dobr materialnych, uszkodzenie ciata lub $mieré oséb oraz
ponosi odpowiedzialno$¢ za wybrane metody dziatan i bezpieczenstwo na terenie wykonywania
ustugi.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é wobec osdb trzecich za szkody i inne zdarzenia powstate w

zwigzku z wykonywaniem ustugi bedacej przedmiotem Umowy, chyba Zze odpowiedzialnym za
powstate szkody jest Zamawiajacy lub osoba trzecia, za ktdrg Zamawiajacy ponosi
odpowiedzialnos¢.

. Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego udzielenia odpowiedzi na zgtoszone szkody.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za jako$é wykonanej ustugi. Maszyny i urzgdzenia uzyte

przez Wykonawce do realizacji ustugi wskazanej w § 1 powinny odpowiada¢ celowi w jakim
zostaty uzyte tj. do wtasciwego wykonania Umowy.

Wykonawca jest zobowigzany w szczegdlnosci do:
a. przerwania wykonywania ustugi na zgdanie Zamawiajgcego,

b. przekazywania Zamawiajgcemu informacji dotyczacych realizacji Umowy oraz umozliwienia mu
przeprowadzenia kontroli jej wykonywania,

c. wykonywania ustugi zgodnie z Umowg, witasciwymi przepisami prawa, w tym z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz z zasadami wiedzy technicznej,

d. umozliwienia wstepu na Teren wykonywania ustugi wytgcznie osobom upowaznionym przez
Zamawiajacego,
e. stosowania sie do polecen Zamawiajgcego zgodnych z przepisami prawa i postanowieniami

Umowy,

f. angazowania do wykonywania przedmiotu umowy odpowiedniej liczby osdb, posiadajacych
niezbedne uprawnienia, wiedze i doswiadczenie, tak aby ustuga byta s$wiadczona
nieprzerwanie.

. Wykonawca ma obowigzek zawarcia umowy ubezpieczenia OC z tytutu prowadzonej dziatalnosci z

zakresem ochrony zbieznym z przedmiotem umowy i utrzymywania tego ubezpieczenia przez
okres wykonywania umowy, a takie do dostarczenia Zamawiajgcemu najpdiniej w dniu
podpisania Umowy dokumentéw potwierdzajgcych zawarcie umowy ubezpieczenia i optfacenia
sktadek. Suma ubezpieczenia wynosi¢ bedzie nie mniej niz 50 000,00zt (pietnascie tysiecy ztotych
00/100).

Wykonawca przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za mienie Zamawiajgcego i zapewnia
naprawienie wszystkich ewentualnych szkdd wyniktych wskutek dziatan lub zaniechan
Wykonawcy lub jego personelu.

Wykonaweca przyjmuje catkowitg odpowiedzialno$¢ prawng oraz zobowigzuje sie do naprawienia
na wiasny koszt szkdd, ktore powstang wskutek nienalezytego wykonania bgdz niewykonania
Umowy.



10.Wykonawca zobowigzany jest pod rygorem odstgpienia od Umowy z jego winy ze skutkiem
natychmiastowym do: przestrzegania przepiséw bhp oraz obowigzujgcych w PGLLP przepiséw
dotyczacych informacji niejawnych, ochrony danych osobowych, instrukcji obowigzujgcych na
wypadek powstania pozaru, kleski zywiotowej lub innego miejscowego zagrozenia a takze do
solidnego wywigzywania sie ze swoich obowigzkdow. Z tego prawa odstgpienia Zamawiajgcy moze
skorzysta¢ do 31 grudnia 2024 r.

11.Wykonawca ma obowigzek niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o wszelkich zmianach
swego statusu prawnego zwigzanego z Umowa, a takie o wszczeciu postepowania
upadtosciowego, uktadowego i likwidacyjnego.

§3
W trakcie trwania niniejszej umowy, a takie po jej rozwigzaniu lub wygasnieciu, Wykonawca
zobowigzuje sie do zachowania w petnej tajemnicy wszelkich materiatéw, dokumentéw oraz
informacji otrzymanych lub uzyskanych w sposéb zamierzony lub przypadkowy od Zamawiajgcego w
formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej w zwigzku z realizacja umowy lub jej zawarciem.
Obowigzek zachowania tajemnicy obejmuje w szczegdlnosci:

1. dane osobowe, bazy danych klientéw, spisy klientow i kontrahentédw oraz informacje na temat
pracownikdw oraz wspétpracownikéw Zleceniodawcy,

2. informacje techniczne oraz wyniki przeprowadzanych badan,

3. stosowane procedury, plany i strategie marketingowe, plany rozwoju dziatalnosci, raporty
sprzedazy, kontakty handlowe,

4. tres¢ umow i ofert,

5. informacje dotyczace budzetu, rachunkowosci, sprawozdan, raportéw wymaganych przepisami
prawa i innych raportéw finansowych, a takze pozostatych spraw finansowych;

6. oraz inne informacje i dokumenty w tym oznaczone klauzulg , poufne”, ,zastrzezone”, ,tajne” lub
inng klauzulg o podobnej tresci.

§4
Wynagrodzenie:
1. Wynagrodzenie za wykonanie ustugi wynosi: ...................... netto, plus nalezny .... % podatek VAT tj.
.................... zt, wynagrodzenie brutto wynosi: .................. Z}, (sfownie: ...,

........................................................................................................................................................... 00/100)

2. Zamawiajacy zobowigzuje sie ptaci¢ przelewem Wykonawcy naleznosci za wykonang ustuge w
terminie 14 dni od daty ztozenia prawidtowo wystawionej faktury. Przelewy beda dokonywane na
FACKHUNEK: .ottt ettt ettt e b et s ae s bbb sen bbbt e b ses s eb et ebeneseb et eaesesbebansenesenn

3. Dopuszcza sie rozliczenie fakturami czesciowymi, ktére beda wystawiane oddzielnie za kazdy
miesigc wykonanej ustugi.

4. Wykonawca moze wystawia¢ ustrukturyzowane faktury elektroniczne w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2018
r. poz. 2191,— ,Ustawa o Fakturowaniu”).

5. W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, o ktérej mowa w ust. 4,
Wykonawca jest obowigzany do wystania jej do Zamawiajacego za posrednictwem Platformy
Elektronicznego Fakturowania (,PEF”). Wystawiona przez Wykonawce ustrukturyzowana faktura
elektroniczna winna zawiera¢ elementy, o ktérych mowa w art. 1 Ustawy o Fakturowaniu, a nadto
faktura lub zatgcznik do niej musi zawiera¢ numer Umowy i Zlecenia, ktérych dotyczy.

6. Ustrukturyzowang fakture elektroniczng nalezy wysyta¢ na nastepujgcy adres Zamawiajgcego na
PEF: https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl



https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl/

7.

8.

Wykonawca przy realizacji Umowy zobowigzuje postugiwaé sie rachunkiem rozliczeniowym o
ktdrym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo Bankowe (tekst jedn.:
Dz. U. z 2018 r. poz. 2187 z pdin. zm.) zawartym w wykazie podmiotéw, o ktérym mowa w art.
96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tekst jedn.: Dz. U. z 2018
r. poz. 2174 z pdéin. zm.). Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajgcy przy zaptacie
wynagrodzenia bedzie stosowat mechanizm podzielonej ptatnosci, o ktérym mowa w art. 108a
ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r.
poz. 2174 z pdin. zm.).

Zapfata:

1) kwoty odpowiadajgcej catosci albo czesci kwoty podatku wynikajgcej z otrzymanej faktury
bedzie dokonywana na rachunek VAT, w rozumieniu art. 2 pkt 37 Wykonawcy ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pdin.
zm.),

2) kwoty odpowiadajgcej wartosci sprzedazy netto wynikajgcej z otrzymanej faktury jest
dokonywana na rachunek bankowy albo na rachunek w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-
kredytowej, dla ktérych jest prowadzony rachunek VAT Wykonawcy.

§5

Termin realizacji:

1.
2.

Termin rozpoczecia realizacji zamoéwienia: 02.01.2024 r.

Termin zakonczenia realizacji zamowienia: 31.12.2024 .

§6

Podwykonawstwo:

1.

Zamawiajgcy wyraza zgode na zlecenie czesci prac ujetych w umowie odpowiednim,
wyspecjalizowanym podwykonawcom, wskazanym w ofercie, pod nastepujgcymi warunkami:

a. nie spowoduje to wydtuzenia czasu ani wzrostu kosztu okreslonego w niniejszej umowie,

b. nie ulegnie zmianom zakres prac

. Wykonawca odpowiada za jakos¢ i terminowos$¢ prac wykonywanych przez podwykonawcéw jak

za dziatania wtasne.

. Wykonawca odpowiada za wszystkie zobowigzania kosztowe wobec podwykonawcow.

§7

Kary umowne:

1.

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne:

a. w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego nienalezytego wykonywania umowy przez
Wykonawce, Zamawiajgcy ma prawo obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci 0,2%
catkowitego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy za jedno stwierdzone
naruszenie wykonania obowigzkéw okreslonych niniejszg umowsg,

b. w przypadku co najmniej trzykrotnego w jednym miesigcu stwierdzenia przez Zamawiajacego
nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce, Zamawiajgcy ma prawo obcigzenia
Wykonawcy karg umowng w wysokosci 1,5% catkowitego wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w § 4 ust. 1 umowy,

c. z tytutu wypowiedzenia Umowy lub odstgpienia od umowy z przyczyn za ktére ponosi
odpowiedzialno$¢ Wykonawca, Zamawiajgcy ma prawo obcigzenia Wykonawcy karg umowng
w wysokosci 20% catkowitego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy,

d. za dopuszczenie do wykonywania ustugi innego podmiotu niz Wykonawca bez wymaganej
umowa zgody Zamawiajgcego Zamawiajgcy ma oprawo naliczyé Wykonawcy kare umowng w



wysokosci 10% catkowitego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy za
kazdy przypadek,

2. Limit kar umownych, jakich Zamawiajagcy moze 7gdaé¢ od Wykonawcy z wszystkich tytutéw
przewidzianych w niniejszej Umowie, wynosi 30% catkowitego wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w § 4 ust. 1 umowy.

3. Jezeli kara umowna z ktéregokolwiek tytutu nie pokrywa poniesionej szkody, to Zamawiajacy
moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych okreslonych przepisami
Kodeksu cywilnego.

4. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng z tytutu wypowiedzenia badZ odstgpienia od
Umowy 2z przyczyn za ktére odpowiada Zamawiajacy w wysokosci 10% catkowitego
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy. Kara nie przystuguje, jezeli
odstgpienie od Umowy nastgpi w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze
wykonanie Umowy nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawarcia Umowy.

5. Termin zaptaty kary umownej wynosi 14 dni od dnia skutecznego doreczenia Stronie wezwania do
jej zaptaty. W razie opdznienia z zaptatg kary umownej Strona uprawniona do otrzymania kary
umownej moze zgdac odsetek ustawowych za kazdy dzier opdznienia.

6. Zaptata kary przez Wykonawce lub potracenie przez Zamawiajacego kwoty kary z ptatnosci
naleznej Wykonawcy nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku ukorczenia ustugi lub jakichkolwiek
innych obowigzkdéw i zobowigzan wynikajacych z Umowy.

7. Kary umownej, o ktérej mowa w § 7 ust 1 pkt. 3, nie nalicza sie w przypadku krétkotrwatej

przerwy w realizacji przedmiotu Umowy, bedacej wynikiem sytuacji epidemicznej lub innych
nieprzewidzianych okolicznosci, w przypadku gdy:

a. nie trwa ona dtuzej niz 7 dni,
b. nie mozna bylo jej przewidzie¢ z wyprzedzeniem pozwalajgcym podjg¢ przez Wykonawce
dziatania zapewniajace ciggtos¢ swiadczenia ustugi,

c¢. Wykonawca jest w stanie udokumentowac zewnetrzne okolicznosci uniemozliwiajgce mu
realizacje umowy w okreslonym czasie,

d. Wykonawca niezwtocznie powiadomi Zamawiajgcego o tymczasowym braku mozliwosci
Swiadczenia ustugi,

e. po ustaniu okolicznosci czasowo uniemozliwiajgcych $wiadczenie ustugi, Wykonawca
powiadomi na pismie Zamawiajacego o przystgpieniu do realizacji Umowy.

§8
Nie realizowanie postanowien niniejszej umowy moze by¢ podstawg do jej rozwigzania ze skutkiem
natychmiastowym przez kazdg ze stron.

§9
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozina bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

§10
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
8§11
W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

8§12
Sadem wiasciwym dla rozstrzygniecia sporu jest Sad w miejscu siedziby zamawiajgcego.



§13

Obowigzek informacyjny RODO:

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego ,,RODO”, Nadlesnictwo Wality informuije, iz:

1.

Administratorem danych osobowych jest Nadlesnictwo Wality ul. Biatostocka 3, 16-040 Grédek
zwany dalej Administratorem, tel.: 85 713 23 00, email: walily@bialystok.lasy.gov.pl

. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosze kontaktowac sie pod

adresem email lub telefonem wskazanym w pkt 1.

. Celem przetwarzania danych jest realizacja i wykonanie umowy cywilnoprawne;.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b) RODO —
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy lub do podjecia dziatan przed zawarciem
umowy.

. Administrator moze przetwarza¢ dane osobowe jako prawnie uzasadnione interesy realizowane

przez Administratora o ile prawnie uzasadniony interes wystgpi.

Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione jednostkom organizacyjnym PGL Lasy Panstwowe,
dostawcom ustug prawnych i doradczych w dochodzeniu naleznych roszczen (w szczegdlnosci
kancelariom prawnym), dostawcom ustug informatycznych, podmiotom, z ktérymi administrator
bedzie wspdtpracowat w ramach umoéw cywilnoprawnych.

Dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub organizacji
miedzynarodowej.

. Wykonawca ma prawo do:

1) dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
2) sprostowania danych (art. 16. RODO),

3) usuniecia danych (art. 17 RODO),

4) ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),

5) przenoszenia danych (art. 20 RODO),

6) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO),

7) niepodlegania decyzjom podjetym w warunkach zautomatyzowanego przetwarzania danych,
w tym profilowania (art. 22 RODO).

8) whniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00 - 193 Warszawa) nadzorujgcego zgodnosc przetwarzania danych z przepisami o ochronie
danych osobowych

. Administrator ma obowigzek przechowywaé dane osobowe nie dtuzej niz przez okres wynikajacy z

Zarzadzenia 74 Dyrektora Generalnego Lasdw Panstwowych z dnia 18 grudnia 2014 r. w sprawie
jednolitego rzeczowego wykazu akt Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe.

10.Podanie danych osobowych jest wymogiem umownym lub warunkiem zawarcia umowy. Osoba,

ktorej dane dotyczy, jest zobowigzana do ich podania. Konsekwencja niepodania danych
osobowych moze skutkowac brakiem zawarcia i wykonanie umowy cywilnoprawne;j.

Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu


mailto:walily@bialystok.lasy.gov.pl

§14

Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

WYKONAWCA: ZAMAWIAIJACY:



