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I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Instytut Ogrodnictwa – Państwowy Instytut Badawczy 
ul. Konstytucji 3 Maja 1/3, 96-100 Skierniewice 
tel. 46 833 22 11 do 13 
NIP 8361848508 
REGON 101023342 
godziny pracy: 730-1530 od poniedziałku do piątku  
Adres strony internetowej Zamawiającego: www.inhort.pl 
Adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne@inhort.pl  

II. INFORMACJE OGÓLNE ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY 
I WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z 
POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie prowadzone jest za pośrednictwem Platformy: https://platformazakupowa.pl/ firmy 
Open Nexus Sp. z o.o., ul. Bolesława Krzywoustego 3, 61-144 Poznań, zwanej dalej „Platformą”, 
dostępnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/instytut_ogrodnictwa/proceedings  

2. Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 
postępowaniem będą udostępniane na stronie internetowej: 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/851607  

 
III. TRYB POSTĘPOWANIA 
1. Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez 

przeprowadzenia negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z  dnia 11 września 2019 r. – Prawo 
zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.) zwanej dalej ,,ustawą Pzp”. 

2. Zamawiający nie przewiduje: 
1) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej; 
2) możliwości złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych; 
3) możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w 

art. 94 ustawy Pzp; 
4) udzielania zamówień na dodatkowe dostawy, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp; 
5) zawarcia umowy ramowej; 
6) zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

3. Zamawiający wskazuje, że zamówienia będą finansowane lub współfinansowane z różnych źródeł 
finansowania – w tym również ze środków unijnych i krajowych. 

 
IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  
1. Przedmiotem zamówienia są sukcesywne dostawy środków czystości, zwane w dalszej części SWZ 

„produktami”. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 2 do SWZ – Formularz 
asortymentowo-cenowy. 

2. Wymagane są produkty fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych, pochodzące z bieżącej produkcji, 
oraz posiadające wymagane prawem atesty i certyfikaty dopuszczające do obrotu na terytorium 
Rzeczpospolitej Polskiej. 

3. Środki winny być w opakowaniach jednostkowych, na których widnieje etykieta informująca (w języku 
polskim) o nazwie środka, jego właściwościach i producencie. 

4. Ze względu na specyfikę zamawianych produktów Zamawiający nie może opisać przedmiotu 
zamówienia za pomocą dostatecznie dokładnych określeń. W przypadku, gdy opis przedmiotu 
zamówienia został przedstawiony przez wskazanie znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, 
źródła lub szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty dostarczane przez konkretnego 
Wykonawcę, co mogłoby doprowadzić do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektórych 
wykonawców lub produktów, Zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne opisywanym, co 
oznacza, że należy przyjąć, iż wskazaniu takiemu towarzyszą wyrazy „lub równoważny”. W przypadku 
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wskazania w opisie przedmiotu zamówienia ww. określeń Zamawiający informuje, że zostały one 
podane w celu określenia wymaganych parametrów jakościowych jakimi co najmniej powinny 
odpowiadać zamawiane produkty. Zamawiający, opisując przedmiot zamówienia poprzez wskazanie 
nazw handlowych, dopuszcza jednocześnie wszelkie odpowiedniki rynkowe, które mają nie gorsze 
parametry techniczne, użytkowe, funkcjonalne i eksploatacyjne niż wskazane w opisie przedmiotu 
zamówienia. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne zobowiązany jest wykazać, że 
oferowany produkt spełnia minimalne wymagania określone w Formularzu asortymentowo-cenowym. 
W celu wykazania spełniania tych wymagań należy złożyć wraz z ofertą przedmiotowe środki 
dowodowe, o których mowa w Rozdziale XIII SWZ. 

5. Wykonawca, dla poszczególnych pozycji w ramach oferowanego pakietu, zobowiązany jest w tabeli 
Formularza asortymentowo-cenowego w rubrykach „Oferowany produkt” wpisać nazwę producenta 
lub nr katalogowy, nazwę produktu  i wielkość opakowania. 

6. Przewiduje się realizację zamówienia partiami, w oparciu o szczegółowe zamówienia składane e-mailem 
przez upoważnionych pracowników Zamawiającego. 

7. Ubezpieczenie i transport produktów do Zamawiającego odbywać się będzie na koszt i ryzyko 
Wykonawcy. Wykonawca powinien zapewnić takie opakowanie produktów, aby nie dopuścić do ich 
uszkodzenia lub pogorszenia jakości podczas transportu. 

8. Wykonawca udzieli gwarancji zgodnie z okresem gwarancji udzielonym przez producenta danego 
produktu, lecz nie krótszym niż 6 miesięcy. 

9. Wielkości wskazane w Załączniku nr 2 do SWZ – Formularz asortymentowo-cenowy, są wielkościami 
planowanymi, przyjętymi do celów porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. 

10. Zamawiający, w trakcie realizacji umowy, może dokonać przesunięć ilościowych poszczególnych 
produktów wymienionych w Załączniku nr 2 do SWZ wg bieżących potrzeb, przy niezmiennej wartości 
umowy za dany pakiet.  

11. Zamawiający gwarantuje zakup 70% wartości przedmiotu umowy w każdym pakiecie. Niewykorzystanie 
pozostałych 30% wartości przedmiotu umowy, nie stanowi podstawy do jakichkolwiek roszczeń ze 
strony Wykonawcy z tytułu niezrealizowania warunków zamówienia. 

12. Szczegółowy zakres praw i obowiązków związanych z realizacją zamówienia określa projekt umowy 
stanowiący Załącznik nr 4 do SWZ.  

13. Dostawy będą realizowane w dni robocze w godzinach 8:00 – 15:00.  
14. Miejsce dostawy: 

1) 96-100 Skierniewice, ul. Konstytucji 3 Maja 1/3 
2) 24-100 Puławy, ul. Kazimierska 2A 

15. Pozycja we Wspólnym Słowniku Zamówień CPV: 
Pakiet nr 1:  33711900-6 Mydło 

24955000-3 Chemiczne preparaty toaletowe 
39813000-4 Pasty i proszki czyszczące 
39800000-0 Środki czyszczące i polerujące 
39811100-1 Odświeżacze powietrza 
39831000-6 Preparaty piorące 
39832000-3 Produkty do zmywania naczyń 
33631600-8 Środki antyseptyczne i dezynfekujące 

 Pakiet nr 2:  33760000-5 Papier toaletowy, chusteczki higieniczne, ręczniki do rąk i serwety 
 Pakiet nr 3:  39224000-8 Miotły i szczotki i inne artykuły różnego rodzaju 
   18141000-9 Rękawice robocze 
   18930000-7 Worki i torby  

39224330-0 Wiadra 
39514200-0 Ścierki 
39224320-7 Gąbki 
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V.            TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
1. Zamówienie będzie realizowane sukcesywnie, partiami w zależności od rzeczywistych potrzeb 

Zamawiającego, na podstawie zamówień szczegółowych składanych w okresie 12 miesięcy liczonych od 
dnia zawarcia umowy lub do wyczerpania maksymalnej wartości umowy, w zależności od tego, które 
zdarzenia nastąpi pierwsze. 

2. Dostawy poszczególnych partii będą realizowane w terminie do 7 dni roboczych od dnia złożenia 
zamówienia szczegółowego. Zamówienia szczegółowe zawierać będą rodzaj i ilość zamawianych 
produktów oraz miejsce dostawy. 

 
VI. OFERTY CZĘŚCIOWE, WARIANTOWE 
1. Zamówienie obejmuje 3 odrębne części zamówienia, zwane dalej „pakietami”. 
2. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych na jeden, kilka lub wszystkie pakiety, z 

zastrzeżeniem, że oferta musi zawierać wycenę całego asortymentu (wszystkich pozycji) w ramach 
pakietu, na który składana jest oferta. 

3. Zamawiający nie ogranicza liczby części zamówienia, na którą Wykonawca może złożyć ofertę lub liczby 
pakietów, na które zamówienie może zostać udzielone temu samemu Wykonawcy.  

4. Szczegółowy opis części wskazany został w Formularzu asortymentowo-cenowym (Załączniku nr 2 do 
SWZ ) – zawierającym opis przedmiotu zamówienia z podziałem na poszczególne pakiety.  

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych, o której mowa w art. 281 ust. 2 
pkt 6 ustawy Pzp. 

 
VII. INFORMACJA DLA WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA    
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielnie zamówienia albo 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
Pełnomocnictwo powinno być załączone do oferty. 

2. Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia musi wykazać brak podstaw 
wykluczenia. 
 

VIII. PODWYKONAWSTWO 
1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom). 
2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 

zamówienia. 
3. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wskazał w ofercie (Formularzu oferty) części zamówienia, której 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał nazwy (firmy) tych podwykonawców (o ile 
są już znani). 

4. Powierzenie części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za 
należyte wykonanie zamówienia.  
 

IX. PRAWO OPCJI 
1. Zamawiający w okresie obowiązywania umowy, może skorzystać z prawa opcji i powiększyć liczbę 

realizowanych dostaw produktów wyszczególnionych w Załączniku nr 2 do SWZ, jednak nie więcej niż o 
30% wartości brutto umowy.  

2. Warunki skorzystania z prawa opcji: 
1) skorzystanie z prawa opcji nastąpi w przypadku zaistnienia dodatkowych potrzeb Zamawiającego w 

zakresie przedmiotu zamówienia; 
2) prawo opcji realizowane będzie na takich samych warunkach, jak zamówienie podstawowe;  
3) Zamawiający ma prawo skorzystać z prawa opcji w czasie trwania umowy; 
4) o zamiarze skorzystania z prawa opcji, w określonym zakresie, Zamawiający poinformuje 

Wykonawcę oświadczeniem. Brak stosownego zamówienia świadczy o rezygnacji z zamówienia 
opcjonalnego w całości lub w części (jeśli Zamawiający skorzysta częściowo z zamówień 
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opcjonalnych);  
5) Wykonawca zobowiązany jest do realizacji zamówienia przewidzianego prawem opcji na warunkach 

opisanych w SWZ i projekcie umowy. Do obliczenia wartości dostaw w ramach prawa opcji będą 
przyjęte ceny jednostkowe wskazane w załączniku nr 2 do SWZ.  

3. Zamówienia realizowane w ramach opcji są jednostronnym uprawnieniem Zamawiającego. Brak 
złożenia zamówień objętych opcją nie rodzi po stronie Wykonawcy żadnych roszczeń w stosunku do 
Zamawiającego.  

 
X. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, wobec którego zachodzą podstawy 

wykluczenia, o których mowa w: 
1) art. 108 ust. 1 ustawy Pzp; 
2) art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(Dz.U. z 2023 r., poz. 1497).  

2. Zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę: 
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego; 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego; 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 

czerwca o sporcie (Dz.U. z 2022 r. poz. 1599 z późn. zm.) lub w art. 54 ust. 1 - 4 ustawy z dnia 12 
maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego 
oraz wyrobów medycznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 826); 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 
karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego po-
chodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego; 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na 
celu popełnienie tego przestępstwa; 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 
1745 z późn. zm.); 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 
wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub 
przestępstwo skarbowe; 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej;  

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego. 
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej 
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu 
z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że 
wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych 
podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 
grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
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5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł z 
innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli 
należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe, chyba że wykażą, że 
przygotowali te oferty niezależnie od siebie;  

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z 
wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 
wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia. 

3. Zamawiający jednocześnie wyjaśnia, że Wykonawca nie będzie podlegał wykluczeniu w okolicznościach 
określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 ustawy, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie 
następujące przesłanki:  
1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 
2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim 

nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując 
odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym 
przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności:  
a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 

postępowanie wykonawcy,  
b) zreorganizował personel,  
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów,  
e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów; 
Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności są wystarczające do wykazania jego 
rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez 
Wykonawcę czynności nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wykluczy 
Wykonawcę. 

4. Wykluczenie Wykonawcy nastąpi na odpowiedni okres wskazany w art. 111 ustawy Pzp.  
5. Wykluczenie, o którym mowa w ust. 1 pkt 2 nastąpi na okres trwania okoliczności, o których mowa w 

art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

6. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania  
o udzielenie zamówienia.  
 

XI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
W przedmiotowym postępowaniu Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu,  
o których mowa w art. 112-116 ustawy Pzp. 
 
XII. INFORMACJE O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 
1. W postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą 

podmiotowych środków dowodowych, na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia (Załącznik nr 3 do 
SWZ), sporządzonych w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym, w formacie danych określonych 
w Rozdziale XIV SWZ. 
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2. Dokumentem tymczasowo zastępującym podmiotowe środki dowodowe, o których mowa w ust. 1 pkt 
1, potwierdzającym brak podstaw wykluczenia z postępowania, jest oświadczenie Wykonawcy, którego 
treść odpowiada zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, sporządzone wg 
wzoru  stanowiącego Załącznik nr 3 do SWZ. 

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie o którym 
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp (tj. ust. 2), składa każdy z Wykonawców.  

4. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 
wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień ich złożenia, 
następujących podmiotowych środków dowodowych: 
1) na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia, o których mowa w Rozdziale X SWZ:  

a) oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynależności do 
tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 
i konsumentów, z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową z innym 
wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z 
dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej 
niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej, wg wzoru 
stanowiącego Załącznik nr 6 do SWZ przesłanego Wykonawcy wraz z wezwaniem do złożenia 
oświadczenia. Zamawiający odstąpi od wezwania do złożenia ww. oświadczenia jeżeli w 
postępowaniu zostanie złożona tylko jedna oferta; 

b) oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 
1 ustawy Pzp w zakresie podstaw wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp  oraz 
art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz.U. z 2023 r., poz. 1497) wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 5 do SWZ 
przesłanego Wykonawcy wraz z wezwaniem do złożenia oświadczenia. 

5. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczeń, o których mowa w ust. 2, podmiotowych środków 
dowodowych, o których mowa w ust. 4, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w 
postępowaniu lub będą one niekompletne lub będą zawierać błędy, Zamawiający wezwie Wykonawcę 
odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że: 
1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na jej złożenie, uzupełnienie lub poprawienie  
2) lub zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

6. Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści oświadczeń lub złożonych 
podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w 
postępowaniu.  

 
XIII. PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 
1. W niniejszym postępowaniu w ramach: 

1) Pakietu nr 1 dla pozycji: 10,11,16,23,24,25,26,27,28,29,30,32,33,34,37,39,40,41,45,46,47,52,53,55, 
58 i 59;  

2) Pakietu nr 2 dla pozycji nr 1,2,3,4,5,6,7,8 i 9 
w celu potwierdzenia, że oferowane produkty spełniają określone przez Zamawiającego wymagania 
oraz cechy, Zamawiający żąda złożenia wraz z ofertą następujących przedmiotowych środków 
dowodowych:  
karty katalogowe lub inne dokumenty równoważne, które umożliwiają porównanie oferowanego 
produktu z wymaganiami określonymi w Formularzu asortymentowo-cenowym (Załącznik nr 2 do SWZ). 

2. Dokumenty, o których mowa powyżej, należy złożyć w języku polskim, a w przypadku innych języków 
wraz z tłumaczeniem na język polski. 

3. Jeżeli Wykonawca nie złoży przedmiotowych środków dowodowych wraz z ofertą lub złożone  
przedmiotowe środki dowodowe będą niekompletne, Zamawiający wezwie Wykonawcę do ich złożenia 
lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie w trybie przepisu art. 107 ust. 2 ustawy, chyba że pomimo 
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złożenia przedmiotowego środka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo zachodzą przesłanki 
unieważnienia postępowania. 

4. Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści przedmiotowych środków 
dowodowych. 

5. W ramach Pakietu nr 3 oraz dla pozycji Pakietu nr 1, które nie zostały wymienione w ust. 1 pkt 1 
niniejszego rozdziału, Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych. 

 
XIV. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 

ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O 
WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA 
KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ  

1. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu komunikacji elektronicznej 
za pośrednictwem Platformy: https://platformazakupowa.pl/ firmy Open Nexus Sp. z o.o., ul. Bolesława 
Krzywoustego 3, 61-144 Poznań (zwanej dalej Platformą) dostępnej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/pn/instytut_ogrodnictwa na zasadach określonych w niniejszej SWZ.   

2. W przypadku pytań technicznych związanych z działaniem Platformy należy kontaktować się z Centrum 
Wsparcia Klienta Platformy tel. 22 101 02 02, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl  

3. Instrukcje korzystania z Platformy dotyczące w szczególności logowania, składania wniosków  
o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym 
postępowaniu przy użyciu Platformy znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  

4. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w szczególności przesyłanie pytań do treści SWZ, 
oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się za pośrednictwem 
Platformy i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. Za datę przekazania (wpływu) 
oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za 
pośrednictwem Platformy poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do zamawiającego”, po 
których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do Zamawiającego. 

5. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje za pośrednictwem Platformy. Informacje 
dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert 
Zamawiający będzie zamieszczał na Platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z 
obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana za 
pośrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy. 

6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości 
bezpośrednio na Platformie przesłanych przez Zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec 
awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

7. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - 
aplikacyjne umożliwiające pracę na Platformie, tj.: 
1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 
2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 

GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, 
lub ich nowsze wersje, 

3) zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer, 
4) włączona obsługa JavaScript, 
5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 
6) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 
7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas 

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego 
Urzędu Miar. 
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8. Formaty plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z Obwieszczeniem Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Rady 
Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów 
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych. 

9. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym 
wskazaniem na .pdf.  

10. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji 
Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z formatów: .zip.  .7Z. 

11. Wśród formatów powszechnych, a NIE występujących w rozporządzeniu występują: .rar .gif .bmp 
.numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

12. Maksymalny rozmiar jednego pliku przysłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: 
złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy komunikacji wielkości pliku to 
maksymalnie 500 MB.  

13. Zalecenia odnośnie podpisu elektronicznego: 
1) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, 

Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na 
format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.   

2) Pliki w innych formatach niż .pdf zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca 
zobowiązany jest przekazać plik z podpisem łącznie z plikiem zawierającym dokument podpisywany.  

3) Jeżeli wykonawca nie dysponuje kwalifikowanym podpisem elektronicznym to zgodnie z ustawą 
może podpisać ofertę podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez Wykonawcę (osobę 
upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy). 

14. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 
1) akceptuje warunki korzystania z Platformy określone w Regulaminie w zakładce „Regulamin" 

dostępnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz uznaje go za 
wiążący, 

2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert dostępnej w zakładce „Instrukcja dla 
Wykonawców” dostępnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  

15. Zalecenia: 
1) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, 

który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp 
służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB. 

2) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia 
przyjmowania ofert. Sugeruje się złożenie oferty na 24 godziny przed terminem składania ofert. 

3) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1.   
4) Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik .zip zaleca się wcześniejsze podpisanie każdego ze 

skompresowanych plików.  
5) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 
6) Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem 

kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne będzie z 
koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 

16. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Marta Urbanek-Krawczyk. 
 

XV. WYJAŚNIENIE TREŚCI SWZ 
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 
2. Wniosek o wyjaśnienie treści SWZ, zamieszcza się na Platformie, zgodnie z informacją zawartą w 

Rozdziale XIV ust. 4 SWZ. 
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3. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu 
składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie 
później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

4. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 3, przedłuży termin 
składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców z 
wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

5. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 3, 
Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień oraz obowiązku przedłużenia terminu składania 
ofert. 

6. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 4, nie wpływa na bieg terminu składania 
wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

7. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni, bez ujawniania źródła zapytania, na 
Platformie. 

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść 
SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na Platformie. 

9. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia treści SWZ. 
 

XVI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, na którą składają się Formularz ofertowy (Załącznik nr 1 do 

SWZ) i Formularz asortymentowo-cenowy (Załącznik nr 2 do SWZ). Dokumenty te nie podlegają 
uzupełnieniu. 
Ofertę sporządza się w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym, w formacie danych określonych 
w Rozdziale XIV SWZ. Wykonawca opatruje pliki podpisem elektronicznym poza Platformą korzystając w 
tym celu z własnego oprogramowania do składania podpisu. 

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. Dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym 
Wykonawca musi złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. 

3. Treść oferty musi być zgodna z warunkami zamówienia. 
4. Oferta powinna być podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z 

formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej 
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

5. Do oferty na Platformie należy załączyć: 
1) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania, 

sporządzone wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do SWZ. 
Oświadczenie należy złożyć pod rygorem nieważności w formie elektronicznej opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub osobistym, w formacie danych określonych w Rozdziale XIV SWZ; 

2) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, potwierdzający umocowanie do reprezentowania 
Wykonawcy. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentu, jeżeli Zamawiający może go 
uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał dane 
umożliwiające dostęp do tych dokumentów; 

3) pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, w przypadku gdy ofertę składa pełnomocnik. 
Pełnomocnictwo jest także wymagane w przypadku reprezentowania Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia (jeżeli dotyczy). 
Dokument należy złożyć pod rygorem nieważności w formie elektronicznej opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub osobistym, w formacie danych określonych w Rozdziale XIV SWZ Dopuszczalne jest 
również złożenie kopii dokumentu elektronicznie poświadczonej przez notariusza; 

4) oświadczenia, o których mowa w ust. 6 pkt 1, składają odrębnie:  
a) Wykonawca/każdy spośród Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. W 
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takim przypadku oświadczenia potwierdzają brak podstaw wykluczenia wykonawcy w 
postępowaniu; 

5) przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli dotyczy); 
6) uzasadnienie dotyczące zastrzeżenia dokumentów jako tajemnicy przedsiębiorstwa (jeżeli dotyczy). 

6. Pozostałe dokumenty, tj. podmiotowe środki dowodowe, o których mowa w Rozdziale XII ust. 4, 
składane są na wezwanie Zamawiającego. Dokumenty składa się w formie załączników na Platformie, 
zgodnie z Rozdziałem XIV SWZ. 

7. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, pełnomocnictwa, podmiotowe środki dowodowe, 
oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale XII ust. 4, przedmiotowe środki dowodowe sporządza się w 
postaci elektronicznej, w formacie danych określonych w Rozdziale XIV. 

8. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe lub inne 
dokumenty, dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podwykonawcę, zostały 
wystawione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, podwykonawca, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument za 
pośrednictwem Platformy. 

9. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe lub inne 
dokumenty, dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez 
upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie 
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
osobistym, poświadczając za zgodność odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej. 

10. Poświadczenia zgodności odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w ust. 9, dokonuje w przypadku: 
1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca  wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów 
potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

2) przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

11. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w ust. 9, może dokonać również notariusz. 

12. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale XII ust. 2 oraz 
przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty oraz pełnomocnictwo 
przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub osobistym. 

13. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale XII 
ust. 2 oraz przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty lub 
pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym 
podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym. 

14. Poświadczenia zgodności odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w ust. 13, dokonuje w przypadku: 
1) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 
podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

2) przedmiotowego środka dowodowego – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) pełnomocnictwa – mocodawca. 
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15. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,  
o którym mowa w ust. 13, może dokonać również notariusz. 

16. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w ust. 19 – 11 oraz ust. 13 – 15, należy rozumieć 
dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, 
umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do 
oryginału. 

17. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 
wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

18. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać 
zapisane w osobnym pliku oznaczonym jako „Tajemnica przedsiębiorstwa”. Zamawiający jednocześnie 
wyjaśnia, że Wykonawca zobowiązany jest wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie 
przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233). Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako 
tajemnicy przedsiębiorstwa stanowiło również odrębny plik. Na Platformie w formularzu składania 
oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę 
przedsiębiorstwa. 

19. Zamawiający jednocześnie wyjaśnia, że zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez 
uzasadnienia, będzie traktowane jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę 
podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji, zgodnie z 
postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy Pzp. 
 

XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 
1. Ceną ofertową za wykonanie przedmiotu zamówienia jest całkowita cena brutto (z VAT) określona w 

Formularzu ofertowym (Załącznik nr 1 do SWZ) w odniesieniu do części (pakietu) zamówienia, na którą 
składana jest oferta, obliczona na podstawie Formularza asortymentowo-cenowego, stanowiącego 
Załącznik nr 2 do SWZ. 

2. W cenie ofertowej Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić wszystkie przewidywane koszty związane z 
realizacją zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz postanowieniami Projektu 
umowy, w tym w szczególności koszty produktów, opakowania, oznakowania, ubezpieczenia na czas 
transportu, dostawy i rozładunku oraz inne koszty, bez których realizacja zamówienia nie byłaby 
możliwa, a także podatek VAT naliczony zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

3. Ceny winny być wyrażone w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
4. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną wynikającą z Formularza ofertowego a ceną podaną w 

Formularzu asortymentowo-cenowym, decydujące znaczenie będzie miał Formularz asortymentowo-
cenowy. W przypadku stwierdzenia oczywistej omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny Zamawiający 
poprawi ją zgodnie z art. 223 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp, w obu formularzach. 

5. Zgodnie z art. 225 ust. 2 ustawy Pzp, jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do 
powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o 
podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1570), dla celów zastosowania kryterium ceny 
Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą 
miałby obowiązek rozliczyć. W tym przypadku Wykonawca ma obowiązek: 
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do 

powstania obowiązku podatkowego; 
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez 

kwoty podatku; 
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4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała 
zastosowanie. 

W powyższym przypadku Wykonawca podaje w formularzu oferty tylko wartość netto w odniesieniu do 
wskazanego zakresu przedmiotu zamówienia, zamieszczając w tabeli w miejscu przeznaczonym na 
wskazanie ceny brutto produktu stosowną informację o powstaniu obowiązku podatkowego. 

6. Ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie będą podlegały 
zmianom, o ile Zamawiający w Projekcie umowy, nie przewidział waloryzacji wynagrodzenia. 

7. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich.  
 

XVIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
1. Wykonawca będzie związany ofertą 30 dni, tj. do dnia 02.01.2024 r. 
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  
3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą, 

o którym mowa w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwróci się jednokrotnie 
do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany okres, nie dłuższy niż 
30 dni. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 3, wymaga złożenia przez Wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 
 

XIX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
 
XX. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
1. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć na Platformie nie później niż do dnia 04.12.2023 

r. do godz. 10:00.  
2. Po wypełnieniu Formularza składania oferty i dołączenia wszystkich wymaganych załączników należy 

kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.  
3. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie Platformy w drugim kroku 

składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta 
została zaszyfrowana i złożona. 

4. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
5. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje się na 

stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  
6. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 

korzystania z Platformy, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed 
upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do 
zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie 
brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu. 
 

XXI. TERMIN OTWARCIA OFERT 
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 04.12.2023 r., o godzinie 10:30 przy użyciu Platformy. 
2. Otwarcie ofert odbywa się bez udziału Wykonawców. 
3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na Platformie prowadzonego postępowania 

informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na Platformie prowadzonego postępowania w 

sekcji „Komunikaty” informacje o: 
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 
2) cenach zawartych w ofertach. 

5. W przypadku wystąpienia awarii Platformy, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 
określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 
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6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na Platformie, a jeżeli okaże się to 
niemożliwe na stronie internetowej, na której zamieszczona jest informacja o prowadzonym 
postępowaniu. 
 

XXII. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ ICH ZNACZENIE ORAZ SPOSÓB OCENY OFERT 
1. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej spośród ofert niepodlegających odrzuceniu na 

podstawie kryteriów oceny ofert wskazanych w SWZ. Oferta zostanie odrębnie oceniona w odniesieniu 
do każdej części (pakietu) zamówienia. 

2. W niniejszym postępowaniu Zamawiający oceniał będzie oferty na podstawie następujących kryteriów i 
przyznanej im wagi: 
C – Cena – 100 pkt 

3. W ramach kryterium „Cena” (C) ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru: 
         Cmin 
C = -------- x 100 pkt  
         CO 

gdzie: 
C – liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie w kryterium „Cena” 
C min – najniższa zaoferowana cena brutto  
C O  – cena brutto oferty ocenianej 
Cena oferty będzie liczona oddzielnie dla każdego pakietu (części) zamówienia. 

4. Punkty zostaną przyznane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  
5. Oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów. 
6. Jeżeli nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o 

takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 
określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. Wykonawcy, składając 
oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane pierwotnie w złożonych 
ofertach. 

7. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma największą liczbę punktów. 
 

XXIII. INFORMACJE O FORMALOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W 
CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

1. Zamawiający po upływie terminu przewidzianego na wniesienie środków ochrony prawnej powiadomi 
Wykonawcę, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza o miejscu i terminie podpisania 
umowy. 

2. Umowa zostanie zawarta wg Projektu umowy stanowiącego Załącznik nr 4 do SWZ. 
3. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza 

zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu niezbędnych danych i informacji do uzupełnienia 
umowy (w tym danych osoby, która będzie zawierała umowę w imieniu Wykonawcy oraz danych 
kontaktowych wskazanych w umowie). 

4. Zamawiający zastrzega, że w przypadku gdy oferta jednego Wykonawcy zostanie wybrana jako 
najkorzystniejsza w więcej niż jednej części (pakiecie) zamówienia, z Wykonawcą tym może zostać 
zawarta jedna umowa obejmująca wszystkie te części (pakiety). 

5. W przypadku, gdy z dokumentów załączonych do oferty nie wynika uprawnienie do podpisania umowy, 
Wykonawca zobowiązany będzie do przedstawienia takiego dokumentu przed podpisaniem umowy. 

6. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego 
umowy regulującej współpracę tych Wykonawców w formie oryginału lub kopii poświadczonej za 
zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza uchyli się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówieni publicznego, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert 
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spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo 
unieważnić postępowanie. 
 

XXIV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
XXV. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI 

UMOWY 
1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego zostały określone w Projekcie 

umowy, stanowiącym Załącznik nr 4 do SWZ. 
2. Przyjmuje się, że postanowienia Projektu umowy nie zakwestionowane przed złożeniem oferty zostaną 

przyjęte przez Wykonawcę bez zastrzeżeń w chwili jej podpisania. Wszelkie pytania i wątpliwości 
dotyczące Projektu umowy, będą rozpatrywane jak dla całej SWZ. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w stosunku do treści wybranej oferty w zakresie 
wskazanym w Projekcie umowy, o którym mowa w ust. 1. 
 

XXVI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU 
POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Środki ochrony prawnej określone w Dziale IX ustawy Pzp, przysługują wykonawcy, uczestnikowi 
konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w 
konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów 
ustawy Pzp.   

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia oraz 
dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 
469 pkt 15 ustawy Pzp, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.  

3. Odwołanie przysługuje na:  
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania 
wykonawców lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, 
dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców lub konkursie, do której 
zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zorganizowania konkursu 
na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego obowiązany. 

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 
4. Odwołujący przekazuje kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia 

odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 
Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do 
jego wniesienia, jeżeli przekazanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

5. Odwołanie wnosi się w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne, w terminie: 
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej; 
2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt. 1. 
6. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub konkurs 

lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia 
w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej. 

7. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w ust. 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w 
którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 
okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 
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8. Szczegółowy opis środków ochrony prawnej przysługujących Wykonawcom zawiera Dział IX ustawy Pzp. 
 

XXVII. INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Ogrodnictwa – Państwowy Instytut 
Badawczy, ul. Konstytucji 3 Maja 1/3, 96-100 Skierniewice 

2) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych Instytut Ogrodnictwa – Państwowy Instytut 
Badawczy: e-mail: iod@inhort.pl  

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia 
umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych 
procedur udzielania zamówień publicznych spoczywający na Zamawiającym, 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp;  

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat 
od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 
4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, 

6)  obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych 
wynikają z ustawy Pzp;  

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

8) posiada Pani/Pan:  
 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;  
 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 
 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  
9) nie przysługuje Pani/Panu: 

 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  
 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
 

XXVIII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
1. Do spraw nieuregulowanych w niniejszą SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 września 

2019 r. – Prawo zamówień publicznych, aktów wykonawczych do ustawy Pzp oraz ustawy z dnia 23 
kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny. 

2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający nie 
przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 
 
 
Załączniki: 
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 
Załącznik nr 2 – Formularz asortymentowo-cenowy 
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Załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy dotyczące podstaw wykluczenia z postępowania 
Załącznik nr 4 – Projekt umowy 
Załącznik nr 5 – Oświadczenie o aktualności informacji dot. podstaw wykluczenia - na wezwanie 
Zamawiającego 
Załącznik nr 6 – Oświadczenie dot. grupy kapitałowej - na wezwanie Zamawiającego 


