UMOWA ZLECENIE NR..........ccoce

Zawartaw dniu .........ccecvevverieenennn. pomiedzy Akademig Wojsk Ladowych imienia generata
Tadeusza Kos$ciuszki

reprezentowang przez: KANCLERZA — plk. dr. inz. Grzegorza STANKIEWICZA —

na podstawie upowaznienia nr 71/2018 z dnia 02.07.2018 r.

zwang dalej ,,Zamawiajagcym”

a

.......................................................................... zamieszkala/ym .......cccooveviiiiiiniiii
legitymujacg/ym si¢ dowodem 0sobistym Nnr ............cccceewee wydanym w dniu ..................
PIZEZ coovveeeeeeeeee e,

posiadajacym ntr PESEL .......ccoooiiiiiiiee e

zwang/ym dalej Wykonawca
w zakresie przygotowanie i przeprowadzenia zajec.

§1
Przedmiot umowy
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

a) przygotowania i przeprowadzenia zaje¢ (wyktadu/ow, ¢wiczen), zgodnie z programem

oraz planem i harmonogramem, okreslonym przez Zamawiajacego
b) przygotowania materiatow pomocniczych do wyktadow/Ewiczen.

c) stworzenia i dostarczeniu najp6zniej na 3 dni przed rozpoczgciem zaje¢, zgodnie ze
standardami  stosowanymi przez Zamawiajacego (utwor) karty  przedmiotu
................................................... realizowanego na kierunku
.......................................................... , W SEMESIIZE ....ccvveveveerreeereenenennne.. W trybie studiow

d) przeprowadzenia na podstawie programu zaje¢ W formie prezentacji autorskiej studentom

wskazanym przez Zamawiajacego (Stacjonarnych, niestacjonarnych)

e) przeprowadzenia badania stanu wiedzy z przedmiotu zgodnie ze standardami
stosowanymi przez Zamawiajacego u wskazanych przez Zamawiajacego studentow, tj.
koncowego rozliczenia zaje¢ w formie: zaliczenia/egzaminu w tym takze w trybie
pierwszej poprawki, w trybie drugiej poprawki, w trybie komisyjnym, w trybie
warunkowym wraz z dokonaniem wymaganych wpisow w protokoty, indeksy lub inne

dokumenty z przedmiotu okreslonego w § 1 ust.1 lit. c.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy osobiscie.

§ 2

Standard opracowania karty przedmiotu

1. W ramach opracowania karty przedmiotu Wykonawca jest zobowigzany do umieszczenia
standardowych elementow tworzacych standard zapisu tego programu, a mianowicie takich

jak:

a) nazwa jednostki prowadzacej kierunek,
b) nazwa kierunku,

€) nazwisko osoby prowadzacej,

d) nazwa przedmiotu,

e) liczba godzin zaje¢ dydaktycznych (w tym wyktadow, ¢wiczen, laboratoriow),
f) liczba punktéw ECTS,

g) zalozenia i cele przedmiotu,

h) metody dydaktyczne,

i) forma i warunki zaliczenia przedmiotu,
j) tresci programowe,



w

K) szczegblowy program przedmiotu z podaniem przyblizonej liczby godzin po$wieconej
wyodrgbnionym tematom i zagadnieniom,

I) wykaz literatury podstawowej i uzupeltniajace;.

m) wiasnoreczny podpis Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania przez Dziekana Wydzialu Nauk o

Bezpieczenstwie akceptacji tresci karty przedmiotu nie pozniej niz 3 dni przed rozpoczeciem

zajec.

. W przypadku stworzenia karty przedmiotu Wykonawca dokona zapisu w formie pisemnej

przygotowanej do tatwego powielenia.
§3
Szczegoélowe zadania
W celu nalezytego wykonania zadan okreslonych w § 1 ust 1, Wykonawca jest zobowigzany
do sprawdzenia tozsamosci studentow przystepujacych do testu, egzaminu, zaliczenia i
innych form badania stanu wiedzy u studentow wskazanych przez Zamawiajgcego, przy czym
wykonanie zadania okreslonego w § 1 ust. 1 lit. e wymaga dodatkowego sprawdzenia przez
Wykonawce uprawnienia studenta do przystgpienia do egzaminu/zaliczenia (posiadania
aktualnej karty okresowych osiggni¢¢ studenta).
Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do dokonania wpisow do indeksow studentow, kart
okresowych osiaggnie¢ studenta i protokoldw lub innych dokumentéw skazanych przez
Zamawiajacego.
Wykonawca dokonuje wpiséw w ramach wynagrodzenia okre$lonego w § 5 ust. 1.
Warunkiem wyptaty wynagrodzenia z w/w tytulow jest dostarczenie do Dziekana protokotow
zaliczen i egzamindw.
Na 30 dni przed rozpoczgciem sesji Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia terminu
zaliczenia, egzaminu i podania go do Dziekana. Wykonawca zobowiazuje si¢ do
przedstawienia wynikow egzaminow lub zaliczen do Dziekana najpdzniej w terminie 7 dni od
daty egzaminu, zaliczenia.
Wykonawca w trakcie wykonywania przedmiotu umowy zobowigzany jest do przestrzegania
wZasad postepowania w kontaktach 7 wykonawcami”. Dokument ten stanowi zalgcznik nr 2
do umowy.
§4
Odbior przedmiotu umowy
Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia materiatow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu umowy do odpowiednio (Wskazanej 0SODY).........ccccveevrireirrienincreeennes , W miejsce
........................................................ w terminie dla semestru  zimowego: do
...................................... , dla semestru 1etniego: dO ......cccooviieiiiir e
Odbidr przedmiotu umowy, polega na rozliczeniu odbytych zaj¢¢ przez Dziekana Wydziatu
Nauk o Bezpieczenstwie.
Przedmiot umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ wg harmonogramu zajec
ustalonego przez Zamawiajacego w oparciu o dostepng w Uczelni infrastrukture w terminach:
dla Semestru ZIMOWEQJO .....ccoveiviiieiieeie e dla semestru letniego
Wykonawca zobowigzuje si¢ w uzgodnieniu z Dziekanem Wydziatu Nauk o Bezpieczenstwie
do przeprowadzenia w Uczelni: co najmniej 2 dyzuréw w czasie trwania sesji egzaminacyjnej
celem dokonania wpisow w indeksach studentdw, przy czym ustalenie termin6w nastapi na
14 dni przed rozpoczeciem odpowiedniej sesji. Wykonawca dokonuje tego w ramach
wynagrodzenia za wykonanie zadan okre§lonych w § 1.
Wykonawca o$§wiadcza, ze prawa majatkowe, o ktorych mowa w § 6 sg wolne od praw 0sob
trzecich, nawet, gdy utwor bytby dokonany wspolnie z innym autorem, co Wykonawca
niniejszym oswiadcza pod rygorem poniesienia przez Wykonawce wszelkich kosztow 1 strat
wyniktych gdyby ww. o§wiadczenie nie bylo prawda.



§5

Wynagrodzenie

1. Wysoko$¢ wynagrodzenia dla Wykonawcy z tytutu przedmiotu umowy — utworu autorskiego
wymienionego w § 1 ust. 1 niniejszej umowy wynosi brutto.................. PLN (stownie:
................................................... PLN).

2. Wynagrodzenie jest wyznaczone jako iloczyn stawki jednostkowej okreslonej w tabeli
ponizej i liczby jednostek (godzin lekcyjnych) zaje¢ dydaktycznych (przy czym liczba nie
moze by¢ wigksza niz okreslona w obowigzujagcym u Zamawiajacego planie studiow).

Tytul wynagrodzenia | Stawka za 1 godz. Liczba godzin Kwota

lekcyjna wynagrodzenia

wyktad

¢wiczenia

3. Stawka brutto za godzing jest zgodna z oferta ztozong przez Wykonawce i obejmuje catos¢
czynnos$ci okreslonych w przedmiocie umowy.

4. Wysokos¢ powyzszego wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy obejmuje
wynagrodzenia za badanie stanu wiedzy okreslonego w § 1 ust. 1 lit e).

5. Z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia brutto potracane zostana:

a) skladki z tytulu ubezpieczenia spotecznego pracownika — 13,71% jezeli ich naliczenie
wynika ze ztozonego o$wiadczenia

- emerytalna,

- rentowa,

- chorobowa;
b) sktadki z tytutu ubezpieczenia zdrowotnego pracownika — 1,25%;
¢) sktadki z tytutu ubezpieczenia spotecznego pracodawcy — 17,38%

- emerytalna,

- rentowa,

- wypadkowa;
d) sktadki pracodawcy na fundusz pracy — 2,45% - (do 60 lat m¢zczyzna, kobieta do 55 lat);
e) zaliczka na podatek dochodowy pracownika

- podatek

- sktadka zdrowotna

6. Wysokos$¢ sktadek okreslona w ust. 5 a-6 moze ulec zmianie w przypadku zmian w
przepisach okreslajacych ich wysoko$§¢. Zmiana wysokosci tych sktadek nie bedzie wymagata
podpisania aneksu. Wykonawca zostanie poinformowany o zmianie stawek powyzszych
sktadek w momencie sktadania rachunku.

7. Wynagrodzenie netto za realizacj¢ przedmiotu umowy po uwzglednieniu 20% kosztow
uzyskania przychodéw zostanie wyptacone za faktycznie przeprowadzong liczbe godzin w
danym miesigcu, w ciggu 14 dni od dnia zlozenia przez Wykonawce rachunku. Wzoér
rachunku i oswiadczenia stanowig zatgcznik nr 1 do umowy.

8. Wraz ze zlozonym rachunkiem Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ oswiadczenie

stanowigce zalacznik do umowy.

§6

Prawa majatkowe

Strony w zakresie przejg¢cia autorskich praw majatkowych do utworu ustalajg, ze Zamawiajacy
ma prawo utrwali¢ karte przedmiotu i materiaty do studiowania w innej formie, w kazdy sposob
wielokrotnie 1 zarazem trwale, a takze moze dowolnie dysponowac 1 wykorzystywaé w/w utwory
zarowno w calosci jak i w czgsSci w sposob wielokrotny na potrzeby naukowe, dydaktyczne,
promocyjne i informacyjne studentéw 1 innych oséb, jakim Zamawiajacy podmiotowy utwor i
jego prezentacje autorska udostepni. Wynagrodzenie za przejecie majatkowych praw autorskich
na w/w zasadach miesci si¢ w wynagrodzeniu okreslonym w § 5 ust. 1 niniejszej umowy.



§7
Prawa autorskie

W ramach prawa autorskiego, w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.o prawie autorskim i

prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. 2017 r. poz. 880 tj. z p6zn. zm.) i na bazie niniejszej umowy

strony zobowigzujg si¢ do wspolpracy w zakresie wzajemnego korzystania z wartoSci
niematerialnych, do ktérych strony maja prawo, w celu realizacji nastepujacych celow:

- wytwarzanie, aktualizowanie, gromadzenie i udostepnianie warto$ci nhiematerialnych

potrzebnych do celéw statutowych Uczelni, w tym w szczegoélnosci do realizacji procesu

naukowo — dydaktycznego oraz zwickszania kapitatu intelektualnego, bedacego w posiadaniu

Zamawiajacego, a w przypadku Wykonawcy do wspierania jego tworczosci.

Dla realizacji tak okreslonego celu Strony niniejszej umowy postanawiajg, co nastepuje:

1. W oparciu o wlasng tworczo$¢, Wykonawca zobowigzuje si¢ stworzy¢ utwor, przy czym za
utwor uznaje si¢ rowniez przetworzenie utworu w taki sposob, ze uzyskuje on atrybuty
nowego utworu lub staje si¢ nowym utworem w $wietle prawa autorskiego, a nastgpnie
udostepni¢ go, utrwali¢ oraz przekaza¢ Zamawiajagcemu prawa do tego utworu na warunkach
i w zakresie ustalonym niniejszg umowa.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do udostepnienia, na zasadach okreslonych w niniejszej umowie
utworu, przy czym przez udostepnienie rozumie si¢ takze dokonanie poprawek,
zaktualizowanie 1 uzupetnianie utworu do obecnych standardow obowiazujacych w $wiecie, a
takze dokonanie prezentacji utworu uczestnikom zycia Uczelni (studentom, stuchaczom,
wyktadowcom, pracownikom i wspotpracownikom, w uzgodniony z Zamawiajagcym, co do
miejsca i czasu sposob, a takze do utrwalenia w odpowiedni sposob, a takze do utrwalenia w
odpowiedni sposob utworu jako catosci lub jego fragmentu oraz do przeniesienia praw
majatkowych do utworu w uzgodnionym z Zamawiajagcym zakresie, w ramach niniejszej
umowy.

3. W oparciu o wlasng metode badawcza (stanowigca wlasno§¢ Wykonawcy w rozumieniu
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych), Wykonawca zobowigzuje si¢ do
dokonania badan stanu wiedzy lub umiejetnosci w danej dziedzinie, temacie, §wiecie lub
konkretnej osoby, wskazanych przez Zamawiajacego lub do wdrozenia wynikéw tych badan,
a ponadto do przedstawienia rezultatow tych badan w formie ustalonej przez Strony niniejszej
umowy.

4. W oparciu o posiadane mozliwosci, w zakresie 1 sposob ustalony niniejsza umowa, Uczelnia
zobowiazuje si¢ udostgpni¢ Wykonawcy swoja infrastrukture dla przedmiotu umowy, w tym
w szczegOlnosci infrastrukture materialng, dydaktyczng, naukowa 1 informacyjng.

5. Wykonawca zobowiazuje si¢ przenies¢ bezwarunkowo na rzecz Zamawiajacego wymienione
ponizej nastepujace autorskie, prawa majatkowe do utworu bedacego przedmiotem niniejsze;j
UMowy:

a) prawo do utrwalenia fragmentow lub calosci utworu;

b) prawo do wprowadzenia do obrotu handlowego fragmentu lub catosci utworu;

c) prawo do zbycia praw okreslonych w ust. 1, 2 obejmujgcych catos$¢ lub fragment utworu;

d) prawo do umieszczania catosci lub fragmentu utworu na bezptatnej witrynie internetowe;j
Zamawiajacego lub innej instytucji wspOlpracujace] z zamawiajagcym, przy czym
skorzystanie z ww. praw do utworu moze by¢ zrealizowane przez Zamawiajacego w
sposob dowolny i w dowolnym celu.

6. Strony niniejszej umowy, w zakresie utrwalenia dopuszczaja, ze utrwalenia utworu moze
dokonac¢ kazda ze stron 1 moze to odby¢ si¢ w sposdb dowolny, za pomocg druku, nagrania na
nos$niki magnetooptyczne lub za pomocg innych metod i technik.

7. Strony ustalaja, ze prezentacja utworu moze nastgpi¢ w formie ustnej, pisemnej, wizualnej
lub innej.
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§8
Ochrona danych osobowych
W zakresie przetwarzania powierzonych przez Zamawiajacego danych osobowych, w celu
okreslonym w niniejszej umowie, Wykonawca jest obowigzany stosowaé art. 28
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie 0 ochronie danych — dalej RODO).
Zamawiajacy oswiadcza, ze jest Administratorem danych osobowych, ktore powierza
Wykonawcy do przetwarzania.
Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w zakresie
okreslonym w niniejszej Umowie.
Wykonawca bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie Umowy, w szczegdlnosci
nastgpujace dane osobowe:
a) imie i nazwisko studenta,
b) nr ewidencyjny, nr pesel studenta.
Powierzone przez Zamawiajacego dane osobowe beda przetwarzane przez Wykonawce
wylacznie w celu realizacji przedmiotu Umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych do ich
zabezpieczenia, poprzez podjecie Srodkow technicznych i organizacyjnych spetiajacych
wymogi przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych.
Wykonawca zobowigzuje si¢ przy przetwarzaniu danych osobowych do ich zabezpieczenia,
poprzez  stosowanie odpowiednich  $rodkéw  technicznych 1  organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z
przetwarzaniem danych osobowych.
Wykonawca zobowigzuje si¢ dolozyé nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.
Wykonawca po zakonczeniu §wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa albo
zwraca Zamawiajacemu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie,
chyba ze prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa czlonkowskiego nakazuja
przechowywanie danych osobowych.
W miar¢ mozliwosci Wykonawca pomaga Zamawiajagcemu w niezbgdnym zakresie
wywigzywac si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza oraz
wywigzywania si¢ z obowigzkéw okreslonych w przepisach dotyczacych ochrony danych
osobowych.
Wykonawca po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bezzwlocznie zglasza
je Zamawiajacemu w ciagu 24 godzin.
Wykonawca zobowiazuje si¢:
a) zachowa¢ w tajemnicy powierzone do przetwarzania dane osobowe zardwno w okresie
obowigzywania Umowy, jak 1 po jej rozwigzaniu;
b) dopusci¢ do przetwarzania danych osobowych jedynie osoby upowaznione przez
Wykonawceg;
C) nie przekazywaé powierzonych danych osobowych podwykonawcy, chyba ze uzyska
pisemng zgod¢ Zamawiajacego;
Zamawiajacy ma prawo kontroli, czy S$rodki zastosowane przez Wykonawce przy
przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia
Umowy.
Zamawiajacy realizowac bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, nie dtuzszym niz 5 dni roboczych.
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Wykonawca udostepnia Zamawiajagcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spelnienia obowigzkdéw okreslonych w przepisach dotyczacych ochrony danych
osobowych.
Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza Umowa do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy, po uzyskaniu zgody
Zamawiajacego.
Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Zamawiajacego, chyba ze obowigzek taki naktada na Wykonawce prawo Unii
Europejskiej lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktoremu podlega podmiot
przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczgciem przetwarzania Wykonawca
informuje Zamawiajgcego o tym obowigzku prawnym, o ile prawo nie zabrania udzielania
takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.
Podwykonawca, o ktorym mowa w ust. 17 winien spetnia¢ te same gwarancje i obowigzki,
jakie zostaly natozone na Wykonawce w niniejszej Umowie.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajgcego za niewywigzanie si¢
ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkach ochrony danych.
Wykonawca jest odpowiedzialny za udost¢pnienie lub wykorzystanie danych niezgodnie z
tresciag Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania
danych osobom nieupowaznionym.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego o
jakimkolwiek postgpowaniu, w szczegolnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym
przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych okreslonych w Umowie, o
jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych
danych, skierowanych do Wykonawcy, a takze o wszelkich planowanych, o ile sa
wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania u
Wykonawcy tych danych osobowych, w szczeg6lnosci prowadzonych przez inspektorow
upowaznionych przez urzad nadzorujacy ochron¢ danych osobowych.
Wykonawca jest odpowiedzialny za udost¢pnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescia Umowy, a w szczegdlnosSci za udostgpnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym. Wszelkie koszty i roszczenia
z tego tytutu obcigzaja Wykonawce.

§9

Postanowienia koncowe

W przypadku razacego naruszenia warunkOéw niniejszej umowy zamawiajagcy moze

rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym.

Za razace naruszenie warunkow niniejszej umowy uznaje si¢ w szczegolnosci:

- nieprzeprowadzenie wyktadow/¢wiczen w dniach wynikajacych z rozktadu zajec,
- nieuzasadniong odmowe przeprowadzenia wyktadow/¢wiczen,

- zawinione podjecie przez Wykonawce umowy dzialan, okreslonych w zasadach jako

niedopuszczalne (zgodnie z Decyzja Nr 145/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia
13 lipca 2017 r.).

Dla waznos$ci zmian w postanowieniach niniejszej umowy Strony zastrzegaja sobie forme

pisemna.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa stosuje si¢ przepisu Kodeksu cywilnego.
Ewentualne spory wynikte z niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie Sad miejscowo wilasciwy

dla siedziby Zamawiajacego

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

Stron.
Zatacznik nr 1 — wzor rachunku i o$wiadczenia
Zatacznik nr 2 - ,,Zasady postgpowania w kontaktach z wykonawcami” — tylko Wykonawca

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 1 do umowy

1) wyklady ilo$¢ godzin .............. X stawka ............. T e ——————
2) ¢wiczenia ilo$¢ godzin .......... Xstawka ...ooooe= o
nalezno$¢ netto prosze przelac¢ na konto bankowe: Bank...........cc.ccooceeeennne

101 1] == NPT

Podpis Wykonawcy

Stwierdzam wykonanie zlecenia

Stopien imi¢ 1 nazwisko



OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze osiggnatem (-¢tam)* / nie osiggnalem (-¢tam)* za miesigc ztozenia
rachunku dochod w kwocie minimalnego wynagrodzenia .............. zt brutto z tytulu
zatrudnienia, samozatrudnienia, prowadzonej dzialalnosci gospodarczej lub uméw
cywilnoprawnych, z ktorego sa za mnie odprowadzane sktadki z tytulu ubezpieczenia
spotecznego.

oSwiadczenie nie dotyczy zolnierzy zawodowych uczelni
*niewlasciwe skresli¢

czytelny podpis
sktadajacego o§wiadczenie

Zalacznik nr 2 do umowy

ZASADY POSTEPOWANIA W KONTAKTACH Z WYKONAWCAMI

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Zasady postgpowania w kontaktach z wykonawcami reguluja postepowanie pracownikow
1 zolnierzy komorek organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej, zwanych dalej
»komorkami”, oraz jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej lub
przez niego nadzorowanych, z wylaczeniem spdtek dla ktérych Minister Obrony Narodowe;j
wykonuje uprawnienia majatkowe przystugujace Skarbowi Panstwa z tytutu nalezacych do Skarbu
Panstwa akcji lub udzialow w tych spotkach, zwanych dalej "jednostkami organizacyjnymi”, oraz
osob fizycznych $§wiadczacych prace na podstawie uméw cywilnoprawnych w Ministerstwie
Obrony Narodowej lub w jednostkach organizacyjnych w stosunku do oséb prawnych, osob
fizycznych oraz jednostek organizacyjnych niebgdacych osobami prawnymi, ktorym ustawa
przyznaje zdolnos¢ prawng:

1) wykonujacych na rzecz Skarbu Panstwa lub panstwowej osoby prawnej odptatne umowy,

w szczegdlnosci na dostawy, S$wiadczenie ustug lub roboty budowlane;
2) ktore z racji zakresu prowadzonej dziatalno$ci moga stara¢ si¢ o zawarcie umoéw, o ktorych

mowa w pkt 1;



3) ktore dziatajg w imieniu lub na rzecz podmiotéw wskazanych w pkt 1 lub 2, zwanych dalej
"wykonawcami".
§ 2. W kontaktach z wykonawcami nalezy zachowa¢ §wiadomos$¢, ze moga oni stosowa¢ dziatania
majace na celu zapewnienie im przychylnosci, skutkujgce naruszeniem zasady bezstronnosci,
rownego traktowania lub uczciwej konkurencji (reguta wzajemnosci).
§ 3. W kontaktach z wykonawcami nalezy kierowac si¢ zasadami:
1) godnosci i honoru;
2) zdrowego rozsadku i umiaru;
3) ochrony dobrego imienia Ministerstwa Obrony Narodowej i Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej
Polskiej;
4) pierwszenstwa interesOw Ministerstwa Obrony Narodowej i Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej
Polskiej;
5) unikania sytuacji, ktére mogtyby wywotywac powstanie dtugu materialnego lub honorowego
albo poczucia wdzigcznosci;
6) bezstronnosci oraz unikania zachowan faworyzujacych konkretnego wykonawce

w stosunku do jego konkurencji.

Rozdzial 2
Rozliczanie kosztow

§ 4. 1. Przy rozliczaniu kosztéw poniesionych w zwigzku z bezposrednimi kontaktami
z wykonawcami nalezy przyjac¢ zasad¢ "kazdy ptaci za siebie", w szczego6lnosci:
1) koszty podrozy stuzbowych, w tym koszty dojazdow, wyzywienia i noclegdbw pokrywa si¢
wylgcznie z budzetu, ktorego dysponentem jest Minister Obrony Narodowej;
2) w restauracjach 1 innych miejscach wspdlnego przebywania rachunki nalezy optacac
z wlasnych $rodkébw w ramach podzniejszego rozliczenia shuzbowego, lub ze S$rodkow
pochodzacych z budzetu, ktorego dysponentem jest Minister Obrony Narodowej (karty
platnicze).
2. Niedopuszczalne jest korzystanie z fundowanego przez wykonawcow wyzywienia, transportu,
ani
z pokrywania przez nich innych kosztow i zobowigzan z wyjatkiem:
1) drobnych poczgstunkéw serwowanych w trakcie podrézy stuzbowych;

2) transportu zwigzanego z wykonywaniem zadan w ramach podrozy stuzbowych.
Rozdzial 3

Przedsi¢wzigcia i spotkania z udzialem wykonawcow



§ 5. 1. Dopuszczalne sa przedsigwzigecia zwigzane z zawarciem lub realizacja umowy,
organizowane wspolnie przez komorki lub jednostki organizacyjne oraz wykonawcow.
2. Dopuszczalne jest udzielanie pomocy krajowym przedsiebiorstwom sektora obronnego
w przedsiewzigciach promocyjnych skierowanych na rynki zagraniczne, w tym w ramach
mi¢dzynarodowych targdw, pokazow, wystaw 1 konferencji o tematyce obronnej,
w szczeg6lno$ci w postaci wystawiania referencji dla sprzetu bedacego na wyposazeniu Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz udostgpniania informacji 1 materiatdw bedacych
w posiadaniu resortu obrony narodowej, a stanowigcych informacje¢ publiczng lub informacje
przetworzong w rozumieniu przepiséw o dostepie do informacji publiczne;.
3. Dopuszczalny jest udziat w posiedzeniach 1 konferencjach organizowanych lub
wspotorganizowanych przez organizacje miedzynarodowe, ktorych cztonkiem jest Rzeczpospolita
Polska, a w szczegolnosci przez Organizacj¢ Traktatu Péinocnoatlantyckiego lub Uni¢ Europejska,
odbywajacych si¢ z udzialem wykonawcow, a takze w przedsigwzigciach realizowanych przez
komoérki lub jednostki organizacyjne, ktore wynikaja z zaakceptowanego rocznego planu
wspotpracy migdzynarodowej resortu obrony narodowe;j.
4. Zaangazowanie w inne niz wymienione w ust. 1-3 przedsigwzigcia z udziatem wykonawcow, w
tym w szczeg6lnosci konferencje, seminaria, sympozja — dopuszczalne jest wylacznie po
uzyskaniu od organizatora informacji zgodnej z wzorem zapytania, zawartym we Wzorze Nr 1 do
Zasad postgpowania w kontaktach z wykonawcami oraz udzieleniu pisemnej zgody dyrektora
(szefa, komendanta, kierownika, dowodcy, prezesa) komorki lub jednostki organizacyjnej na
uczestnictwo w takim przedsigwzigciu. W przypadku checi uczestnictwa dyrektora (szefa,
komendanta, kierownika, dowoddcy, prezesa) w przedsiewzieciu z udziatem wykonawcow, pisemng
zgode wydaje jego bezposredni przetozony.
5. Obowiazki, o ktorych mowa w ust. 4, nie dotycza przypadku, gdy organizatorem, lub
wspotorganizatorem przedsigwziecia jest Ministerstwo Obrony Narodowej lub inne instytucje
krajowej administracji rzadowe;.
§ 6. 1. Wszelkie spotkania z wykonawcami, jezeli nie maja charakteru:

1) przedsiewzie¢ wymienionych w § 5 ust. 1-3, lub

2) konferencji, seminariow lub sympozjow wymienionych w § 5 ust. 415, lub

3) spotkan towarzyskich, odbywajacych si¢ poza godzinami pracy, podczas ktorych nie

poruszano zadnych kwestii stuzbowych, lub

4) spotkan o charakterze jedynie organizacyjno-porzadkowym — powinny odbywac si¢ przy

udziale co najmniej dwoch osob bedacych przedstawicielami komoérek lub jednostek

organizacyjnych (zasada ,,wielu par oczu), w przeciwnym wypadku cato$¢ spotkania powinna
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zosta¢ utrwalona za pomocg urzadzen i srodkéw technicznych stuzacych do utrwalania dzwigku

albo obrazu i dzwigku.
2. Utrwalenie przebiegu spotkania z wykonawcami za pomocg urzadzen i $srodkéw technicznych
stuzacych do utrwalania dzwigku albo obrazu i dzwicku, zwane dalej ,,zapisem”, nastepuje po
uprzednim uzyskaniu zgody wykonawcy na taki sposob utrwalenia przebiegu spotkania.
3. Niedopuszczalne jest kontynuowanie spotkania z wykonawca, ktory nie wyrazil zgody na
utrwalenie jego przebiegu, przy jednoczesnym braku mozliwosci zapewnienia udziatu dwoch osob
w spotkaniu,
o ktorym mowa w ust. 1.
4. Zapis nastgpuje za pomocag urzadzen i $rodkow technicznych wykorzystujacych technike
cyfrowa, zapewniajaca:

1) integralno$¢ zapisu;

2) kopiowanie zapisu pomigdzy urzadzeniami, $rodkami technicznymi i informatycznymi

nos$nikami danych;

3) zabezpieczenie zapisu, w szczegolnosci przed utrata lub nieuzasadniong zmiang;

4) odtworzenie zapisu takze przy uzyciu urzadzen i $rodkoéw technicznych korygujacych lub

wzmacniajacych utrwalony dzwiek lub obraz;

5) udostepnienie zapisu na informatycznym no$niku danych;

6) mozliwos¢ biezacej kontroli dokonywanego zapisu.
5. Informatyczne nos$niki danych na ktérych dokonano zapisu podlegaja zdeponowaniu
w kancelarii komorki lub jednostki organizacyjnej, ktérej pracownik lub Zotnierz brat udziat

w spotkaniu z wykonawca, gdzie nast¢pnie sg archiwizowane przez okres 3 lat.
Rozdzial 4
Sponsorowanie przedsiewzi¢c

§ 7. Z zastrzezeniem § 5 ust. 1-3, niedopuszczalne jest, aby przedsiewzigcia organizowane lub
wspotorganizowane przez komorki lub jednostki organizacyjne byly finansowane,
wspotfinansowane lub w inny sposdb materialnie wspierane przez wykonawcoéw, chyba ze jest to
zwigzane bezposrednio z koniecznoscia pokrycia kosztéw wynikajacych z uczestnictwa

wykonawcy w danym przedsigwzigciu.
Rozdzial 5
Prezenty, materialy promocyjne i informacyjne

§ 8. 1. Niedopuszczalne jest przyjmowanie od wykonawcdéw prezentow w postaci jakichkolwiek

korzy$ci majatkowych lub osobistych.
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2. Dopuszczalne jest przyjmowanie materiatdw promocyjnych o znikomej wartosci handlowe;.

3. Dopuszczalne i zalecane jest przyjmowanie materiatow informacyjnych.

4. Dopuszcza si¢ eksponowanie w salach konferencyjnych oraz w innych miejscach powszechnie
dostgpnych na terenie komorek 1 jednostek organizacyjnych otrzymanych od wykonawcow
materiatdw promujacych Sity Zbrojne Rzeczypospolitej Polskiej.

5. Niewskazane jest uzywanie na terenie komorek i jednostek organizacyjnych materiatow

1 oznaczen promujacych wykonawcoéw, w tym takze materialow biurowych.
Rozdzial 6
Kontakty towarzyskie

§ 9. 1. Kontakty towarzyskie z wykonawcami, nawigzane zanim powstaly relacje wynikajace
z wykonywanych obowigzkéw moga by¢ kontynuowane, przy zachowaniu zasad okreslonych
w § 3 niniejszego zatacznika.

2. W przypadkach innych niz okreSlone w ust. 1, nie zaleca si¢ nawigzywania kontaktow

towarzyskich z wykonawcami.

Rozdzial 7
Najem i uzyczanie lokali oraz terenéw

§ 10. Dopuszczalne jest wynajmowanie lub uzyczanie wykonawcom lokali i terendw resortu
obrony narodowej w celu:
1) przeprowadzenia prezentacji lub pokazéw na rzecz komorek lub jednostek organizacyjnych;
2) przeprowadzenia prezentacji lub pokazow organizowanych przez krajowe przedsigbiorstwa
sektora obronnego dla odbiorcéw zagranicznych;
3) realizowania zadan przez Agencj¢ Mienia Wojskowego, wynikajacych z odrebnych

przepisow.
Rozdzial 8
Prezentacje, pokazy i referencje

§ 11. 1. Dzialania informacyjne, z wytagczeniem oficjalnej korespondencji dokonywanej w formie
pisemne;j lub realizowanej przy pomocy faksu albo stuzbowej poczty elektronicznej, powinny by¢
przeprowadzane przez wykonawcoéw w formie oficjalnych prezentacji lub pokazow.

2. Wskazane jest, aby prezentacje lub pokazy odbywaly si¢ na terenie komorek i1 jednostek

organizacyjnych lub podczas targow.
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3. W przypadku, gdyby koszty prezentacji lub pokazu byty zbyt wysokie dla wykonawcy, badz tez
gdyby prezentacja lub pokaz byly ze wzgledow technicznych lub organizacyjnych znacznym
utrudnieniem, dopuszczalne jest ich przeprowadzenie u wykonawcy na rzecz oficjalnej delegacji
komorek lub jednostek organizacyjnych.

4. Niedopuszczalne jest obcigzanie Skarbu Panstwa — Ministra Obrony Narodowej, lub
panstwowej osoby prawnej kosztami organizowanych prezentacji lub pokazéw, z wylaczeniem
optat z tytutu zuzytych mediow i wstawek konferencyjnych.

5. W celu zbierania niezbednych doswiadczen i informacji dyrektorzy (szefowie, komendanci,
kierownicy, dowodcy, prezesi) komorek i jednostek organizacyjnych moga za pisemng zgoda
bezposredniego przetozonego organizowac prezentacje i pokazy z udziatem wykonawcow.

6. Dyrektor (szef, komendant, kierownik, dowodca, prezes) komorki lub jednostki organizacyjnej
odpowiedzialnej za organizacj¢ przedsigwzigcia, o ktorym mowa w ust.

5, dotyczacego sprzetu wojskowego, w terminie 14 dni od dnia jego zakonczenia, przekazuje
Dyrektorowi Departamentu Polityki Zbrojeniowej notatke o tym wydarzeniu, zgodnie ze wzorem
stanowigcym Wzor Nr 2 do Zasad postepowania w kontaktach z wykonawcami.

7. Wskazane jest zamieszczanie przez komorki 1 jednostki organizacyjne z odpowiednim
wyprzedzeniem na wiasnych stronach internetowych informacji o zamiarze organizacji lub
mozliwosci  przeprowadzenia prezentacji lub pokazu, dotyczacego konkretnych grup
asortymentowych sprzetu lub ustug, w celu umozliwienia jak najwigkszej grupie wykonawcow
zgloszenia swojego udzialu w tego typu wydarzeniach.

§ 12. 1. Dopuszczalne jest udzielenie wykonawcy pozytywnych referencji (poswiadczenia)
w zwigzku z nalezytym wykonaniem przez niego umowy.

2. Referencji, o ktorych mowa w ust. 1, udziela w formie pisemnej zamawiajacy po uprzednim
ustaleniu nalezytego wykonania umowy.

3. Niedopuszczalne jest udzielanie referencji, o ktorych mowa w ust. 1, wykonawcom,
w stosunku do ktorych zamawiajacy uprawniony jest do zgloszenia roszczen z tytutu

niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, ktorej majg dotyczy¢ referencje.
Rozdzial 9
Faworyzowanie i konflikt interes6w

§ 13. 1. Niedopuszczalne jest faworyzowanie wykonawcy, polegajace w szczegdlnosci na:
1) wezesniejszym udzielaniu mu informacii,
2) nieuzasadnionym ograniczeniu innym wykonawcom dostgpu do informacji — ktore moze

stawia¢ go w uprzywilejowanej pozycji w stosunku do innych wykonawcow.
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2. Wskazane jest, aby pracownicy i zotlierze komoérek i jednostek organizacyjnych oraz osoby
fizyczne $wiadczace prace na podstawie umow cywilnoprawnych w Ministerstwie Obrony
Narodowej lub
w jednostkach organizacyjnych, informowali odpowiednio bezposrednich przetozonych Iub
zamawiajacych o relacjach prawnych lub faktycznych, w ktérych ich interes prywatny (osobisty
lub majatkowy), wynikajacy z powigzan z konkretnym wykonawca, wptywa, badz moze wptywaé
na obiektywne i bezstronne wykonywanie powierzonych obowiazkéw (realny badz potencjalny
konflikt interesow) lub tez moze by¢ on postrzegany przez opini¢ publiczng jako znajdujacy si¢ w
konflikcie
z obiektywnym i bezstronnym wykonywaniem realizowanych przez nich obowigzkow
(postrzegalny konflikt interesow).
3. Przez konflikt intereséw nalezy rozumieé¢, w szczego6lnosci posiadanie powigzan o charakterze
finansowym, rodzinnym lub towarzyskim z wykonawca.
4. Dyrektor (szef, komendant, kierownik, dowoddca, prezes) komorki lub jednostki organizacyjne;j
dysponujacy wiarygodng informacja o realnym, potencjalnym lub postrzegalnym konflikcie
interesow podlegtego mu pracownika lub Zotierza komorki lub jednostki organizacyjnej, badz
osoby fizycznej $wiadczacej prace na podstawie umow cywilnoprawnych w Ministerstwie Obrony
Narodowej lub w jednostkach organizacyjnych, rozstrzyga niezwlocznie o potrzebie podjecia
czynnosci zaradczych w celu wyeliminowania lub ograniczenia mozliwosci zaistnienia konfliktu
interesow.
5. Czynnoscia zaradcza, o ktérej mowa w ust. 4, moze by¢ w szczegodlnosci:
1) wydanie dyspozycji o koniecznosci udziatu minimum dwoch oséb w realizacji okreslonych
czynnosci (zasada ,,wielu par oczu”), lub
2) wlaczenie dodatkowych mechanizméw nadzorczych, w tym kontrolnych, lub
sprawozdawczych w realizacji okreslonych czynnosci, lub
3) wylaczenie osoby pozostajacej w konflikcie interesow z udzialu w okreslonej czynnosci, lub
4) doprowadzenie do rozwigzania umowy cywilnoprawnej zawartej z osobg fizyczna, o ktorej
mowa w ust. 2.
6. W przypadku postrzegalnego lub potencjalnego konfliktu intereséw dyrektor (szef, komendant,
kierownik, dowodca, prezes) komorki lub jednostki organizacyjnej moze nie podejmowaé zadnej
czynnosci zaradczej, jezeli w pisemne] notatce, zarejestrowanej] w kancelarii potwierdzi, ze
konflikt ten jest w jego ocenie nieistotny z punktu widzenia prawidtowego dziatania danej komorki
lub jednostki organizacyjnej, a samo ujawnienie go przez osobe, pozostajaca w konflikcie

interesOw jest wystarczajace do jego skutecznej kontroli.
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7. W przypadku, gdy konflikt interesow dotyczy dyrektora (szefa, komendanta, kierownika,
dowddcy, prezesa) komorki lub jednostki organizacyjnej, o potrzebie podjecia czynnosci
zaradczych w celu wyeliminowania lub ograniczenia mozliwosci jego zaistnienia, decyduje

bezposredni przetozony tej osoby. Przepisy ust. 2-6 stosuje si¢ odpowiednio.
Rozdzial 10
Sprawozdawczo$¢

§ 14. 1. Z wszelkich kontaktow z wykonawcami, osoby biorgce w nich udziat, sporzadzajg notatke
zawierajacg informacje odnosnie: stron, celu, inicjatora, formy kontaktu lub miejsca spotkania oraz
faktu udokumentowania jego przebiegu za pomocg urzadzen i sSrodkow technicznych stuzacych do
utrwalania dzwigku albo obrazu i dzwigku, a w przypadku gdy przebieg spotkania nie zostat w ten
sposob udokumentowany — roéwniez szczegoétowych danych uzyskanych od wykonawcy i
przekazanych wykonawcy. Istnieje mozliwo$¢ sporzadzenia wspodlnej notatki przez osoby
uczestniczace w kontaktach z wykonawcami.
2. Notatke, o ktoérej mowa w ust. 1, sporzadza si¢ rowniez w przypadku kontaktow z podmiotami
zainteresowanymi nabyciem nieruchomos$ci Skarbu Panstwa lub mienia ruchomego o warto$ci
ksiegowej przekraczajacej 10.000 ztotych.
3. Tre$¢ notatki zamieszcza si¢ w terminie 14 dni od dnia przeprowadzenia kontaktu
w wewnetrznej sieci elektronicznej w zaktadce pod nazwa ,,kontakty z wykonawcami”.
4. Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 1 i 3, nie dotyczy:
1) czynnos$ci zamawiajacego, w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia od chwili
zamieszczenia ogloszenia o postgpowaniu lub skierowania zaproszenia do udzialu
W postgpowaniu w trybie negocjacji, do chwili wyboru wykonawcy, o ile czynnosci te
podejmowane sg w ramach prac komisji;
2) czynno$ci zamawiajacego podejmowanych od chwili wyboru wykonawcy do chwili
podpisania umowy oraz czynno$ci zwigzanych z wykonywaniem zawartych uméw, o ile
czynnosci te podejmowane sg przez uprzednio pisemnie wyznaczone 0soby;
3) kontaktow majacych charakter oficjalnej korespondencji dokonywanej w formie pisemne;j
lub realizowanej przy pomocy faksu albo stuzbowej poczty elektroniczne;j;
4) kontaktow majacych miejsce w zwigzku z realizacja fazy analityczno-koncepcyjnej,
o ktérej mowa w przepisach decyzji w spawie pozyskiwania sprz¢tu wojskowego 1 ustug dla Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej, o ile kontakty te zostang opisane w dokumentacji, ktora
powstanie w ramach tej fazy, pisemnej notatce lub protokole spotkania, badz tez ich przebieg
zostanie utrwalony za pomocg urzadzen i $rodkéw technicznych stuzacych do utrwalania
dzwieku albo obrazu i dzwigku;
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5) kontaktow dotyczacych jedynie zagadnien o charakterze organizacyjnoporzadkowym;
6) kontaktow o charakterze wytacznie towarzyskim, odbywajacych si¢ poza godzinami pracy,
w trakcie ktorych nie poruszano zadnych kwestii stuzbowych;
7) prezentacji i pokazdéw organizowanych na podstawie § 11 ust. 5;
8) kontaktéow realizowanych w celu wykonywania obowigzkow przewidzianych w ustawie
o niektérych umowach zawieranych w zwiazku z realizacja zaméwien o podstawowym
znaczeniu dla bezpieczenstwa panstwa, o ile kontakty te zostang opisane w pisemnej notatce lub
protokole spotkania, badz tez ich przebieg zostanie utrwalony za pomoca urzadzen
1 srodkow technicznych stuzagcych do utrwalania dzwieku albo obrazu i dzwigku;
9) kontaktow realizowanych w celu wykonania obowigzkéw przewidzianych w przepisach
decyzji w spawie zasad funkcjonowania systemu zapewnienia jako$ci wyrobow obronnych,
o ile kontakty te zostang opisane w pisemnej notatce lub protokole spotkania, badz tez ich
przebieg zostanie utrwalony za pomocg urzadzen i $rodkéw technicznych stuzacych do
utrwalania dzwigku albo obrazu i dzwieku.

5. W wewngtrznej sieci elektronicznej nie powinny by¢ zamieszczane notatki sporzadzane ze

spotkan

z wykonawcami, w przypadku gdyby podlegaty one szczegdlnej ochronie przewidzianej w ustawie

0 ochronie informacji niejawnych.

Rozdzial 11
Wykladnia postanowien decyzji

§ 15. 1. Podmioty zainteresowane moga zwroci¢ si¢ z pisemnym wnioskiem do Dyrektora Biura
do Spraw Procedur Antykorupcyjnych o wydanie pisemnej opinii w sprawie interpretacji
postanowien zawartych w decyzji, zwanej dalej "opinig".

2. Podmiot wnioskujacy moze zastrzec we wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, anonimizacj¢
danych osobowych.

3. Opinia ma charakter wigzacy dla wszystkich komorek i jednostek organizacyjnych.

4. Dyrektor Biura do Spraw Procedur Antykorupcyjnych zamieszcza opini¢ w wewngtrznej sieci
elektronicznej (intranet), w zaktadce "kontakty z wykonawcami".

5. Dyrektor Biura do Spraw Procedur Antykorupcyjnych moze odméwi¢ wydania opinii
w sprawach, ktore byly juz przedmiotem rozstrzygnigcia lub, w ktérych stan faktyczny ma

charakter analogiczny do uprzednio opiniowanej sprawy.
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ZALACZNIKI
DO ZASAD POSTEPOWANIA W KONTAKTACH Z WYKONAWCAMI

Wzor Nr 1
WZOR

zapytania kierowanego do wykonawcy — organizatora przedsiewziecia

(niezbedne dane kontaktowe)
(dane wykonawcy)
ZAPYTANIE

W zwiazku ze skierowanym zaproszeniem do udziatu Ministerstwa Obrony Narodowej/Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej w przedsigwzigciu

(nazwa, tytul przedsigwzigcia)
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uprzejmie prosze o przekazanie szczegdlowych informacji, ktore umozliwig podjecie decyzji, co
do udziatu w tym przedsigwzigciu.

W zwiazku z tym proszg o:
1) wskazanie organizatora oraz osob zarzadzajacych przedsigwzigciem;
2) szczegdtowe okreslenie celu przedsiewziecia;

3) szczegodtowe okreslenie proponowanej formy zaangazowania si¢ jednostek lub przedstawicieli
Ministerstwa Obrony Narodowej lub Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

4) szczegdtowe przedstawienie programu;

5) przedstawienie listy wspotorganizatorow, partneréw, patronéw, sponsoréw, cztonkow
komitetow honorowych lub organizacyjnych oraz listy innych osoéb prawnych i fizycznych,
ktérych nazwy (nazwiska), logo, znaki towarowe beda publikowane lub promowane w zwigzku z
przedsigwzieciem.

(data, czytelny podpis kierujacego zapytanie)

Wzor Nr 2
WZOR
Notatki na temat organizacji przedsi¢wzi¢cia dotyczacego sprze¢tu wojskowego

(miejscowosc, data)
NAZWA KOMORKI
LUB JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

DYREKTOR
DEPARTAMENTU POLITYKI ZBROJENIOWEJ

Notatka

z organizacji przedsiewziecia dotyczacego sprzetu wojskowego

1. Organizator PrzedSIGWZIGCIAL ....c..evueevuiriiriieiieteeieeteete ettt ettt

MigjSCe: oo .
(DL 1 - .

3. Program przedsiewzigcia:
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(podpis dyrektora *)

1) wskaza¢ osoby z komorki Iub jednostki organizacyjnej biorace udziat w przedsigwzigciu oraz osoby reprezentujace
wykonawcow biorgcych udziat w przedsigwzigciu;

2) opisa¢ wnioski istotne z punktu widzenia komoérki lub jednostki organizacyjnej, wynikajace z organizacji przedsi¢wzigcia;
3) szefa, komendanta, kierownika, dowddcy lub prezesa komorki lub jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za organizacje
przedsigwzigcia.

Zalgcznik Nr 2

OSWIADCZENIE
0 zapoznaniu si¢ z trescia
wZasad postegpowania w kontaktach z wykonawcami”
okreslonych w Zalaczniku do Decyzji Nr 145/MON Ministra Obrony Narodowej
z dnia 13 lipca 2017 r.

»W sprawie zasad postegpowania w kontaktach 7 wykonawcami”

Oswiadczam, ze zostalem (zostatam) zapoznany (zapoznana) z Zasadami postgpowania
w kontaktach z wykonawcami stanowigcymi Zatacznik do decyzji Nr 145/MON Ministra Obrony
Narodowej z dnia 13 lipca 2017 r. ,w sprawie zasad postgpowania w kontaktach
z wykonawcami” (Dz. Urz. MON poz. 157) i zobowiagzuj¢ si¢ do ich przestrzegania

w dziatalnosci stuzbowe;j

(stopien, imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, data, czytelny podpis)
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(stopien, imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, data, czytelny podpis)

Zatgcznik Nr 3

Wroclaw, dnia .................. I.

NOTATKA

Dotyczy: kontaktu z wykonawcq
Podstawa: § 14 ust 1 decyzji nr 145/MON z dnia 13 lipca 2017r.
Wdniu.................. W ettt e

(Imig, nazwisko, stanowisko lub podstawa reprezentowania Uczelni )

- reprezentujagcych AWL,

(Imig, nazwisko, stanowisko)
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zwanymi dalej Wykonawca,
W SPIAWIC . .uvttenreentiieereeineeaneannanns

28§V Lo T 17 PP O TP OP PP

(nalezy poda¢ imi¢ i nazwisko inicjatora kontaktu )

Dodatkowo w spotkaniu udziat wzigli:

(Imig, nazwisko, stanowisko)
(Imig, nazwisko, stanowisko)

(Imig, nazwisko, stanowisko)

Celem spotkania/rozmowy byto:

(nalezy wpisa¢ rodzaj/forme kontaktu)

1. Jego tre$¢ utrwalona zostata za pomocg urzadzen i $rodkéw technicznych stuzgcych do utrwalania
dzwigku/ obrazu i dzwigku * niepotrzebne skreslic 0 czym zostat poinformowany Wykonawca i wyrazit
zgode na utrwalanie kontaktu za pomocg srodkow technicznych.

2. Wykonawca przekazat nastepujgce informacje:

(nalezy opisac¢ szczegdtowo informacje/dane jakie uzyskano od Wykonawcy )

3. Przekazano Wykonawcy nastepujace informacije:

(nalezy opisac¢ szczegdtowo informacje/dane jakie przekazano Wykonawcy)

Podpisy oséb reprezentujacych AWL:

Notatke zamieszczono W dniu ............c.coeeeeenines w wewngtrzne]j sieci elektronicznej w zaktadce ,.kontakty
z wykonawcami” .
lub

Notatki nie zamieszczono w wewnetrznej sieci elektronicznej w zaktadce ,,kontakty z wykonawcami” z powodu

(nalezy opisa¢ powody niezamieszczenia)
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Wyk. w 1 egz.
Egz.1-al/a

T.../...

22



