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ZATWIERDZAM: 

 

ZASTĘPCA BURMISTRZA MIASTA I GMINY  

GÓRA KALWARIA 

 

/-/ Mateusz Baj 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 

do zamówienia publicznego prowadzonego w trybie  podstawowym bez negocjacji  

na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 roku "Prawo zamówień publicznych" (Dz. U. z 2021 

r. poz. 1129 ze zm.)  o wartości szacunkowej poniżej kwoty 214 000 euro dla usług w 

postępowaniu pn.: 

„Kompleksowa obsługa bankowa budżetu Gminy Góra Kalwaria i jej jednostek organizacyjnych w 

okresie od 1 stycznia 2022 roku do 31 grudnia 2024 r.” 

 

Nazwa Zamawiającego: Gmina Góra Kalwaria 

REGON:     013-271-134 

NIP:     123-12-16-723 

Miejscowość   Góra Kalwaria 

Adres:    3 Maja 10 

adres strony internetowej:   bip.gorakalwaria.pl  

Strona internetowa:  http://platformazakupowa.pl/pn/gorakalwaria 

Na tej stronie udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 

związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

godziny urzędowania: pon. 08:00-17:00, wt. - czw. 8:00-16:00, pt. 08:00-15:00 

e-mail:    przetargi@gorakalwaria.pl 

tel./faks:   22/ 727 34 14  

 

Pod względem  

 

merytorycznym   prawnym            zamówień publicznych 

 

http://platformazakupowa.pl/
mailto:przetargi@gorakalwaria.pl
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ROZDZIAŁ  I  INFORMACJE OGÓLNE  

1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO  

  

Gmina Góra Kalwaria, 05-530 Góra Kalwaria, ul. 3 Maja 10, REGON: 013271134, 

NIP: 1231216723  

Komórka organizacyjna prowadząca sprawę: Biuro Zamówień Publicznych  

 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

1) Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie 

art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych zwanej dalej 

„ustawą Pzp”. 

2) Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych, o których mowa w art. 3 ustawy Pzp. 

3) W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną dalej 

„SWZ”, zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp i aktów wykonawczych tejże ustawy. 

  

3. KOMUNIKACJA W POSTĘPOWANIU  

Adres strony internetowej na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne 

dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: 

profil nabywcy Zamawiającego: https://platformazakupowa.pl/pn/gorakalwaria 

UWAGA: 

Zgodnie z art. 61 ust. 1 oraz art. 63 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo Zamówień 

Publicznych komunikacja w niniejszym postępowaniu odbywa się wyłącznie przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, pliki należy opatrzeć: 

- kwalifikowanym podpisem elektronicznym; 

- podpisem zaufanym; 

- lub podpisem osobistym. 

 

 

ROZDZIAŁ II    WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY   

https://platformazakupowa.pl/pn/gorakalwaria
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1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

   

1) Przedmiotem zamówienia jest: Kompleksowa obsługa bankowa budżetu Gminy Góra 

Kalwaria i jej jednostek organizacyjnych w okresie od 01 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2024 r. 

2) W skład jednostek organizacyjnych Gminy Góra Kalwaria wchodzą: 

- Gmina Góra Kalwaria (organ), 

- Urząd Miasta i Gminy w Górze Kalwarii, 

- Ośrodek Pomocy Społecznej, 

- Ośrodek Sportu i Rekreacji w Górze Kalwarii, 

- Administracja Budynków Komunalnych, 

- Zespół Obsługi Placówek Oświatowych, 

- Zespół Szkół Ogólnokształcących w Górze Kalwarii, 

- Szkoła Podstawowa Nr 2 w Górze Kalwarii, 

- Szkoła Podstawowa w Coniewie, 

- Szkoła Podstawowa w Baniosze, 

- Szkoła Podstawowa w Brześcach, 

- Szkoła Podstawowa w Czersku, 

- Szkoła Podstawowa w Czachówku, 

- Szkoła Podstawowa w Czaplinku, 

- Szkoła Podstawowa w Dobieszu, 

- Zespół Szkolno – Przedszkolny w Kątach, 

- Zespół Szkolno - Przedszkolny w Cendrowicach, 

- Przedszkole Samorządowe Nr 1 w Górze Kalwarii, 

- Samorządowe Przedszkole Integracyjne w Górze Kalwarii, 

- Przedszkole Samorządowe w Baniosze, 

- Żłobek Miejski w Górze Kalwarii. 

3) W celu prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca musi posiadać na terenie 

Gminy Góra Kalwaria przynajmniej jeden oddział, który będzie czynny przez cały okres 

wykonywania zamówienia, tj. w okresie od 01.01.2022 r. do 31.12.2024 r.  

4) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (SOPZ) stanowi załącznik A do SWZ.  

5) Wszystkie zapisy SWZ należy rozpatrywać łącznie z zapisami zawartymi 

w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik A do SWZ.  

  

6) Nazwy i kody Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):   

66110000-4 Usługi bankowe   
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66113000-5 Usługi udzielania kredytu   

7) Oferowane usługi muszą odpowiadać wymaganiom Zamawiającego oraz zostać wykonane 

zgodnie z wszelkimi obowiązującymi aktami prawnymi, właściwymi 

w przedmiocie zamówienia i na warunkach zawartych w Szczegółowym opisie przedmiotu 

zamówienia stanowiącym załącznik  A do SWZ.   

8) Miejsce świadczenia usługi: Góra Kalwaria.  

  

2. WIZJA LOKALNA  

  

Zamawiający nie przewiduje konieczności, aby Wykonawca dokonał wizji lokalnej miejsca usługi.  

  

3. PODZIAŁ ZAMÓWIENIA NA CZĘŚCI  

  

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

Powody niedokonania podziału zamówienia na części: Przedmiot zamówienia stanowi 

niepodzielną całość. Dzielenie zamówienia spowodowałoby dodatkowe koszty dla 

Zamawiającego.  

  

4. OFERTY WARIANTOWE   

  

Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej, o której mowa 

w art. 92 ustawy Pzp, tzn. oferty przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia niż 

określony w niniejszej SWZ.  

  

5. KATALOGI ELEKTRONICZNE, AUKCJA ELEKTRONICZNA, UMOWA RAMOWA  

 Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych.  

 Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej, o  której mowa w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp.  

 Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej, o  której mowa w art. 

311–315 ustawy Pzp.  
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6. ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ  

  

Rozliczenie między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich. 

 Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

7. ZASTRZEŻENIE MOŻLIWOŚCI UBIEGANIA SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

WYŁĄCZNIE PRZEZ WYKONAWCÓW, O KTÓRYCH MOWA W ART. 94 USTAWY PZP 

Zamawiający nie przewiduje zastrzeżenia możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.  

 

8. PODWYKONAWCY  

 Zamawiający dopuszcza wykonanie przedmiotu zamówienia przy udziale Podwykonawców 

jedynie w zakresie usług ochrony i konwojowania oraz wyposażenia punktu kasowego 

w budynku Urzędu Miasta i Gminy. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w Ofercie 

części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom i podania przez 

Wykonawcę firm Podwykonawców, o ile są one już znane. Powierzenie wykonania części 

zamówienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte 

wykonanie tego zamówienia. Podmiot udostępniający zasób zobowiązany jest do zrealizowania 

usług, których wskazane zdolności dotyczą.  

  

9. ZAMÓWIENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7 I 8 USTAWY PZP  

  

Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7) ustawy 

Pzp.  

10. ZALICZKI NA POCZET ZAMÓWIENIA  

  

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
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11. ROZWIĄZANIA RÓWNOWAŻNE 

  

Nie dotyczy. 

  

12. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIANIA PRZEZ WYKONAWCĘ LUB 

PODWYKONAWCĘ OSÓB NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY  

  

1) Zamawiający stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę, którym Wykonawca zleci opisane czynności związane 

z realizacją usługi objętej zakresem niniejszego zamówienia na podstawie umowy 

o pracę osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie realizacji 

zamówienia w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 

2020 r. poz. 1320 ze zm.), dotyczących osób wykonujących usługi przez cały okres realizacji 

danej roboty wynikającej z przedmiotowego zamówienia. 

2) Wykonawca obowiązany jest udokumentować zatrudnienie osób, o których mowa w pkt 1) w 

trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w terminie 7 dni od otrzymania 

wezwania. 

3) Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania 

zamówienia w celu weryfikacji wykonywania przez Wykonawcę/ Podwykonawcę obowiązku 

wskazanego w pkt 1). Wykonawca zobowiązany jest umożliwić Zamawiającemu 

przeprowadzenie takiej kontroli, w tym udzielić niezbędnych wyjaśnień, informacji oraz 

przedstawić dokumenty pozwalające na sprawdzenie realizacji przez Wykonawcę obowiązków. 

W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę/ 

Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową 

Inspekcję Pracy.  

  

13. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1) Zamawiający wymaga, aby zamówienie było realizowane w terminie 36 miesięcy, 

tj. w okresie od dnia 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2024 r.  



 

  

7  

          

  

  

2) Po zakończeniu realizacji umowy Wykonawca zobowiązany będzie do utrzymywania numerów 

rachunków wykorzystywanych przez Zamawiającego w ramach umowy do     min. dnia 

31.03.2025 r.  

3) Po zakończeniu realizacji umowy Wykonawca zobowiązany będzie przekazać Zamawiającemu  

w terminie 14 dni kalendarzowych bazę danych z archiwum operacji na rachunkach oraz 

słowniki z danymi wprowadzonymi przez Zamawiającego, w formacie uzgodnionym z 

Zamawiającym. 

  

14. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA 

  

1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 

postępowaniu dotyczące: 

a) Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym. 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.  

b) Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 

o ile wynika to z odrębnych przepisów. 

Warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że:  

- posiada zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na utworzenie banku zgodnie 

z ustawą Prawo bankowe z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1896 ze zm.),  

- posiada uprawnienia do prowadzenia działalności bankowej w rozumieniu ustawy Prawo 

bankowe z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1896 ze zm.). 

W przypadku banków zagranicznych w rozumieniu ustawy Prawo bankowe należy przedstawić 

odpowiedni dokument z kraju siedziby banku, potwierdzający prawo do prowadzenia 

działalności bankowej oraz zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na prowadzenie 

działalności na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w formie oddziału.  

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w/w warunek 

udziału w postępowaniu musi spełniać każdy z Wykonawców, który rzeczywiście będzie 

świadczył usługi bankowe. 
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c) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.  

  

d) Zdolności technicznej lub zawodowej.  

Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek w zakresie zdolności zawodowej, jeżeli wykaże, 

że posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia, 

tj. w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy - w tym okresie wykonał co najmniej 1 usługę, polegającą na prowadzeniu 

obsługi bankowej budżetu jednostki samorządu terytorialnego, której wielkość rocznych 

dochodów w okresie obsługi wynosiła co najmniej 100 mln PLN. 

W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, wymagany 

warunek może być spełniony łącznie przez Wykonawców. Zamawiający nie precyzuje 

szczególnego sposobu spełniania warunku przez Wykonawców ubiegających się wspólnie 

o udzielenie zamówienia.  

  

2) Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych 

Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na 

realizację zamówienia. 

15. PODSTAWY WYKLUCZENIA  

  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  

a) nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, 

oraz  

b) nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 1), 4), 5), 

7), 8), 9) i 10) ustawy Pzp.  

2. Na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z postępowania wyklucza się Wykonawcę:  

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa 
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w art. 258 Kodeksu karnego, handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu 

karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,  

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 

w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 

stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, 

o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w 

art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 

pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa 

w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 

2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub za 

odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;  

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki  w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej 

lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o 

którym mowa  w pkt 2.1;  

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną  

o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 
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wniosków  o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych 

podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami 

lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 

i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski 

niezależnie od siebie;  

3. Na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 1, 4, 5, 7, 8, 9, 10 ustawy Pzp z postępowania Zamawiający może 

wykluczyć Wykonawcę:  

1) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa 

w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba że Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do 

składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem 

terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 

wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  

2) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza 

jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury;  

3) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 

uczciwość, w szczególności gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub 

rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający 

jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów;  

4) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał 

lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 

wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, 
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co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, 

wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady;  

5) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia 

warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na 

decyzje podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić 

wymaganych podmiotowych środków dowodowych;  

6) który bezprawnie wpływał lub próbował wpływać na czynności Zamawiającego lub 

próbował pozyskać lub pozyskał informacje poufne, mogące dać mu przewagę 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia;  

7) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w 

błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

4. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia. 

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w ust. 2) pkt 2.1); 2.2); 2.5); 

lub ust. 3) pkt 3.2) -3.7), jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące 

przesłanki:  

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 

zadośćuczynienie pieniężne;  

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 

aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, 

lub Zamawiającym;  

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 

zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 

postępowaniu, w szczególności:  
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a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie Wykonawcy,  

b) zreorganizował personel,  

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów,  

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności 

i odszkodowań za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub 

standardów.  

6. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa 

w ust. 5), są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę 

i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o 

których mowa w ust. 5), nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający 

wyklucza Wykonawcę.  

  

16. WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH  

  

Dokumenty składane wraz z ofertą: 

a) Formularz Oferta, wg wzoru Zamawiającego, o treści odpowiadającej załącznikowi nr 1 do 

SWZ.  

W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, 

Wykonawcy składają jeden Formularz Oferta. 

b) Wykaz oddziałów, wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1a do SWZ. 

c) Oświadczenie Wykonawcy składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp - wzór 

oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do SWZ. 

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie 

składa każdy z Wykonawców. 

d) Oświadczenie podmiotu trzeciego składane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Pzp - 

wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do SWZ. 
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e) Zobowiązanie podmiotów, wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4 do SWZ. 

f) Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia składane 

na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp - wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 5 do 

SWZ. 

g) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik. 

h) Pełnomocnictwo w przypadku składania oferty przez Wykonawców ubiegających się 

wspólnie o udzielenie zamówienia. 

Pełnomocnictwo powinno zostać złożone w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

Dopuszcza się również przedłożenie elektronicznej kopii dokumentu poświadczonej za 

zgodność z oryginałem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym osoby posiadającej uprawnienia notariusza.  

i) Dokumenty potwierdzające, że zastrzeżone w ofercie informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. 

 

Dokumenty składane na wezwanie Zamawiającego: 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia Zamawiający żąda złożenia podmiotowych 

środków dowodowych na potwierdzenie:  

1) braku podstaw wykluczenia;  

2) spełniania warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, w formie określonej w 

Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 

23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy 

(Dz. U. z 2020 r. poz. 2415).  

2. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia  w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień 

złożenia następujących podmiotowych środków dowodowych potwierdzających:  

1) brak podstaw wykluczenia:  

oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do 

tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
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konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2021 r. poz. 275) z innym Wykonawcą, który złożył 

odrębną ofertę, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z 

dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie od 

innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej, zgodnie ze wzorem 

stanowiącym załącznik nr 6 do SWZ;  

2) spełnianie warunków udziału w postępowaniu:  

a) zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na rozpoczęcie działalności bankowej, 

o którym mowa w art. 36 ustawy Prawo bankowe z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. 

z 2020 r. poz. 1896 ze zm.) oraz zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego uprawniające 

do prowadzenia działalności bankowej w rozumieniu ustawy Prawo bankowe z dnia 29 

sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1896 ze zm.),  

b) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych, usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z 

podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz, których usługi 

zostały wykonane, o treści odpowiadającej załącznikowi nr 7 do SWZ, oraz dowody 

określające czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym 

dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez 

podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, 

a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli 

z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie 

uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń 

okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 

potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 

3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.  

  

3. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania 

o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać 

Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, 

jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, 

aktualnych na dzień ich złożenia. 

4. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe 

środki dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać 
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Wykonawcę lub Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków 

dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 

5. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 

uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 

publicznych  w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał 

w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1, dane umożliwiające dostęp do tych 

środków.  

6. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość  i 

aktualność.  

7. Podmiotowe środki dowodowe sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz  z 

tłumaczeniem na język polski.  

8. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia należy przekazać 

Zamawiającemu przy użyciu komunikacji elektronicznej, w zakresie i w sposób określony  w 

Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).  

  

17. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Nie dotyczy. 

  

18. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  

  

1) Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

2) Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

3) Dokumenty sporządzone w języku obcym składa się wraz z tłumaczeniem na język polski. 
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4) Oferta i wszystkie inne wymagane oświadczenia muszą być złożone na drukach formularzy 

zamieszczonych na platformie zakupowej lub przepisanych z zachowaniem pełnego zakresu 

treści.  

5) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 

zawierającej propozycje wariantowe spowoduje jej odrzucenie.  

6) Wykonawcy składają ofertę zgodnie ze wszystkimi wymaganiami określonymi w SWZ. Oferta, 

wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane elektronicznie 

muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem 

w przypadku zamówień  o wartości równej lub przekraczającej progi unijne, 

w przypadku zamówień o wartości niższej od progów unijnych Oferta, wniosek oraz 

przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane elektronicznie muszą 

zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. W procesie składania oferty, wniosku w tym przedmiotowych środków 

dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny Wykonawca może złożyć 

bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu (opcja rekomendowana 

przez platformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla całego pakietu dokumentów w kroku 2 

Formularza składania oferty lub wniosku (po kliknięciu w przycisk Przejdź do podsumowania).  

7) Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia publicznego albo pod Wykonawca, w zakresie dokumentów, które 

każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem 

następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione.  

8) Oferta powinna być:  

a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim,  

b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl,  

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.  
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9) Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich 

plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie 

identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na 

rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.  

10) W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga 

dołączenia odpowiedniej ilości plików, podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES.  

11) Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli 

Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości 

zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, 

iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu 

składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej 

tajemnicę przedsiębiorstwa.  

12) Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do 

składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty 

zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.  

13) Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art.3 ustęp 2 Ustawy o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego 

skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne 

z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez 

innego Wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez 

podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez pod 

Wykonawcę.  

14) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy do złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji 

wielkość pliku to maksymalnie 500 MB.  

15) Formaty plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne 

z “Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogłoszenia 

jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w 

postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych”.  
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16) Zalecenia:  

a) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze 

szczególnym wskazaniem na .pdf.  

b) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 

jednego  z formatów:  .zip,  .7Z.  

c) Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: 

.rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane 

za złożone nieskutecznie.  

d) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 

zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 

podpisywanych  w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który 

wynosi max 5MB.  

e) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 

podpisu, Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików 

składających się na ofertę na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym 

PAdES.  

f) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 

Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z 

dokumentem podpisywanym.  

g) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 

podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. 

osobistym  i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów 

w weryfikacji plików.  

h) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 

możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty.  

i) Zaleca się, aby komunikacja z Wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za 

pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do Zamawiającego”, nie za 

pośrednictwem adresu email.  

j) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana 

w dokumentacji.  



 

  

19  

          

  

  

k) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się  o 

udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do 

zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny 

przed terminem składania ofert/wniosków.  

l) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast 

SHA1.  

m) Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie 

każdego ze skompresowanych plików.  

n) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 

czasu.  

o) Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu 

ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików 

co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty 

w postępowaniu. 

16. Oferta, oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, oświadczenie o spełnianiu warunków 

udziału  w postępowaniu muszą być złożone w oryginale. 

17) Zamawiający zaleca ponumerowanie stron oferty.  

18) Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak 

składana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego 

poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - 

Prawo  o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego 

uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona 

przez upełnomocnionego.  

19) Jeżeli Wykonawca nie złoży przedmiotowych środków dowodowych lub złożone 

przedmiotowe środki dowodowe będą niekompletne, Zamawiający wezwie do ich złożenia 

lub uzupełnienia  w wyznaczonym terminie.  
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20) Postanowień ust. 19 nie stosuje się, jeżeli przedmiotowy środek dowodowy służy 

potwierdzaniu zgodności z cechami lub kryteriami określonymi w opisie kryteriów oceny ofert 

lub, pomimo złożenia przedmiotowego środka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu 

albo zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.  

21) Oferty mogą być składane wspólnie (konsorcjum, spółka cywilna itp. 22) Wykonawcy mogą 

wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  

23) Wykonawcy składający ofertę wspólną ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich  w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 

umowy.  

24) Do oferty wspólnej Wykonawcy dołączają pełnomocnictwo.  

25) Pełnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku postępowania i do niego 

Zamawiający kieruje informacje, korespondencję, itp.  

26) Oferta wspólna, składana przez dwóch lub więcej Wykonawców, powinna spełniać 

następujące wymagania:  

a) oferta wspólna powinna być sporządzona zgodnie z SWZ;   

b) sposób składania dokumentów w ofercie wspólnej:  

• dokumenty, dotyczące własnej firmy, takie jak np.: oświadczenie o braku podstaw 

do wykluczenia składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną we 

własnym imieniu;  

• dokumenty wspólne takie jak np.: formularz ofertowy, formularz cenowy, 

dokumenty podmiotowe i przedmiotowe, oświadczenie składne na podstawie art. 

117 ust. 4 ustawy Pzp składa pełnomocnik Wykonawców w imieniu wszystkich 

Wykonawców składających ofertę wspólną;  

c) kopie dokumentów dotyczących każdego z Wykonawców składających ofertę wspólną 

muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez osobę lub osoby 

upoważnione do reprezentowania tych Wykonawców.  

27) Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postępowania) Wykonawcy składający 

ofertę wspólną będą mieli obowiązek przedstawić Zamawiającemu umowę konsorcjum, 

zawierającą, co najmniej:  
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a) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego 

swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia,  

b) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,  

c) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy.  

  

19. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

  

1) Wykonawca zobowiązany jest podać w Formularzu Oferta (załącznik nr 1 do SWZ) cenę oferty brutto 

(cyfrowo). 

2) Cena musi być podana i wyliczona w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (zasada 

zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy zaokrąglić 

w górę). 

3) Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN). 

4) Cena oferty musi obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie ze 

Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia (załącznik A do SWZ), jak również w nim nie ujęte, a 

których wykonanie jest niezbędne dla prawidłowego zrealizowania całości zamówienia. 

5) Wykonawca składając ofertę, zobowiązany jest poinformować Zamawiającego, czy wybór oferty 

będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę 

(rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, 

oraz wskazać ich wartość bez kwoty podatku. W przypadku niezłożenia przedmiotowej informacji 

Zamawiający przyjmie, że złożono ofertę, której wybór nie prowadzi do powstania  u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług.  

  

ROZDZIAŁ III     INFORMACJE O PRZEBIEGU POSTĘPOWANIA  

1. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI  

1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a 

Wykonawcami,  w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, 

przekazywane są elektronicznie za pośrednictwem platformazakupowa.pl (dalej jako 

„Platforma”) pod adresem:  
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https://platformazakupowa.pl/pn/gorakalwaria i formularza „Wyślij wiadomość do 

zamawiającego” dostępnego na stronie dotyczącej danego postępowania (nie dotyczy 

składania ofert).  

2) W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedziałania Platformy, Zamawiający dopuszcza 

komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres: przetargi@gorakalwaria.pl (nie 

dotyczy składania ofert).  

3) Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawcę jest bezpłatne.  

4) Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:  

a) akceptuje warunki korzystania z Platformy, określone w Regulaminie zamieszczonym na 

stronie internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący,  

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert. 

5) Zamawiający, zgodnie z § 11 ust. 3 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu  o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), 

określa niezbędne wymagania sprzętowo-aplikacyjne umożliwiające pracę na Platformie, tj.:  

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 

kb/s,  

b) komputer klasy PC lub MAC, o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS 

Windows 7,  

Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,  

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 

minimalnie wersja 10 0.,  

d) włączona obsługa JavaScript,  

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader, lub inny obsługujący format plików .pdf,  

f) Platforma działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - kodowanie 

UTF8,  
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g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar.  

6) Za datę przekazania składanych dokumentów, oświadczeń, wniosków (innych niż wnioski  o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu), zawiadomień, zapytań oraz przekazywanie 

informacji uznaje się kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których 

pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do Zamawiającego.  

7) Zamawiający zamieści na stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/pn/gorakalwaria 

dokumenty określone w przepisach ustawy Pzp.  

8) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z pisemną prośbą o wyjaśnienie treści SWZ 

za pośrednictwem Platformy i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego” dostępnego 

na stronie dotyczącej danego postępowania. Zamawiający odpowie niezwłocznie za 

pośrednictwem Platformy na stronie dotyczącej danego postępowania na zadane pytanie, 

przesyłając treść pytania  i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postępowania, którym przekazał 

SWZ oraz zamieści treść pytania i odpowiedzi na Platformie niezwłocznie, jednak nie później 

niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie 

treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu 

składania odpowiednio ofert albo ofert podlegających negocjacjom.  

9) W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SWZ a treścią udzielonych odpowiedzi 

jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie 

Zamawiającego.  

10) Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za 

pośrednictwem Platformy. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, 

zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w 

sekcji „Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem 

jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem 

Platformy do konkretnego Wykonawcy.  

11) Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i 

wiadomości bezpośrednio na Platformie przesłanych przez Zamawiającego, gdyż system 

powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.  
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12) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 

korzystania z Platformy, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią 

oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij 

wiadomość do zamawiającego”).  

13) Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod 

uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony 

w art. 221 ustawy Pzp.  

14) Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy dotyczące w szczególności 

logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności 

podejmowanych w niniejszym postępowaniu obywać się będzie przy użyciu portalu 

platformazakupowa.pl.  

15) Pracownikami  uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są:  

Ewa Sobiepanek, tel. 22/ 72-73-411  

Aneta Szeręga – Kochańska , tel. 22/72-73-414 

 

2. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT  

  

1) Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na Platformie pod adresem:  

https://platformazakupowa.pl/pn/gorakalwaria  na stronie dotyczącej odpowiedniego 

postępowania do dnia 10.12.2021 r. do godz. 11.00.  

2) Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.  

3) Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i załadowaniu wszystkich wymaganych 

załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.  

4) Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty za 

pośrednictwem Platformy, Wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach 

przesłanych za pośrednictwem Platformy. Zaleca się stosowanie podpisu na każdym 

załączonym pliku osobno, w szczególności w przypadku wskazanym w art. 63 ust. 2 ustawy 

Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 

Pzp sporządza się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym.  

https://platformazakupowa.pl/pn/gorakalwaria


 

  

25  

          

  

  

5) Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania na Platformę w drugim kroku 

składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że 

oferta została zaszyfrowana i złożona.  

6) Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty 

znajduje się na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje  

7) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 10.12.2021 r. o godz. 11.15  

8) Otwarcie ofert jest niejawne.  

9) Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii 

tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 

Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.  

10) Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania.  

11) Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  

12) Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na Platformie w sekcji „Komunikaty” 

na stronie danego postępowania informacje o:  

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 

zostały otwarte;  

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

  

3. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

  

1) Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni tj. od dnia upływu terminu składania ofert 

do dnia 10.01.2022 r.  

2) W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą 

zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 

wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3) Przedłużenie terminu związania oferta, o którym mowa w pkt 2), wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
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oferta. 4) Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w pkt 2), powoduje odrzucenie oferty 

Wykonawcy.  

  

4. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I 

SPOSOBU OCENY OFERT  

  

1)  Zamawiający przy wyborze najkorzystniejszej oferty będzie się kierował następującym 

kryteriami:  

  

Lp.  Kryterium  Maksymalna ilość 

punktów  

Waga 

kryterium  

Maksymalna ilość 

punktów w danym 

kryterium   

1  Opłata ryczałtowa za 

obsługę bankową  
100 pkt  W1 = 0,60  Pmax1 = 60 pkt  

2  Lokalizacja banku  100 pkt  W2 = 0,30  Pmax2 = 30 pkt  

3  Oprocentowanie środków 

zgromadzonych na 

rachunkach bankowych  

100 pkt  W3 = 0,10  Pmax3 = 10 pkt  

  

a) Opłata ryczałtowa za obsługę bankową [C] 60 %   

C – liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie w kryterium opłata ryczałtowa 

w całym okresie obsługi bankowej, punkty wyliczane są wg wzoru:  

 x W1 x 100 pkt  

Cmin  −  najniższa opłata ryczałtowa skalkulowana za cały okres obowiązywania 

umowy spośród wszystkich złożonych ofert,  

CB  −  opłata ryczałtowa skalkulowana za cały okres obowiązywania umowy 

zaoferowana przez danego Wykonawcę. Opłata ryczałtowa w całym 

okresie obsługi bankowej będzie liczona w następujący sposób:  

  

CB= OR x 36 m-cy  
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gdzie:  

CB - opłata ryczałtowa za cały okres obowiązywania umowy,  

OR- miesięczna opłata ryczałtowa brutto za obsługę bankową związana 

z realizacją przedmiotu zamówienia, stanowiąca jedyny dopuszczalny 

koszt prowadzenia rachunków bankowych i operacji z nimi związanych. 

Ryczałt będzie obejmował wszystkie koszty generowane przez Bank w 

związku z obsługą bankową, za wyjątkiem kosztów związanych z 

ewentualnym udzieleniem kredytu w Rachunku Bieżącym Budżetu Gminy 

Góra Kalwaria.  

 W1 − waga kryterium opłata ryczałtowa za obsługę bankową.  

    

b) Lokalizacja banku [L] 30%   

L – liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie w kryterium lokalizacja banku, gdzie 

punkty wyliczane są wg następujących zasad:  

Punkty przydzielane będą według tabeli:  

  

Posiadanie oddziału lub filii banku  Punkty  

w obrębie do 1 km od siedziby Urzędu Miasta i Gminy Góra 

Kalwaria  

100  

w obrębie od 1 do 2 km od siedziby Urzędu Miasta i Gminy Góra 

Kalwaria  

50  

w obrębie powyżej 2 km od siedziby Urzędu Miasta i Gminy 

Góra Kalwaria 

0  

  

Uzyskane w ten sposób punkty będą pomnożone przez współczynnik odpowiadający wadze 

tego kryterium.  

  

Uwaga:   
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• W kryterium „lokalizacja banku” wystarczy wskazać posiadanie jednego oddziału lub filii 

banku wg powyższego kryterium, zgodnie z załącznikiem nr 1a do SWZ, wypełnionym  i 

podpisanym przez Wykonawcę lub Pełnomocnika.  

 

c) Oprocentowanie środków zgromadzonych na rachunkach bankowych [O] 10%   

O - Liczba punktów przyznana ocenianej ofercie w kryterium oprocentowanie środków 

zgromadzonych na rachunkach bankowych, gdzie punkty wyliczane są wg wzoru:  

O = (Obad : Omax) x 100 x 10%  

gdzie: 

O bad – oprocentowanie rachunków badanej oferty. 

O max – najwyższe oprocentowanie rachunków z zaoferowanych. 

10% - znaczenie kryterium. 

 

d) Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która w sumie uzyska najwyższą liczbę 

punktów w określonych przez Zamawiającego kryteriach.  

  

PŁ= C + L + O  

  

gdzie:  

PŁ – łączna liczba punktów  

C - liczba punktów przyznana ofercie w kryterium: opłata ryczałtowa za obsługę 

bankową 

L - liczba punktów przyznana ofercie w kryterium: lokalizacja banku 

O - liczba punktów przyznana ofercie w kryterium: oprocentowanie środków 

zgromadzonych na rachunkach bankowych 

2) Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy 

najkorzystniejszą ofertę. 
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3) W przypadku poprawiania omyłek w ofertach Zamawiający będzie postępował zgodnie z 

art. 223 ust. 2 ustawy Pzp. Oferta zawierająca błędy w obliczeniu ceny zostanie odrzucona na 

podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10) i 11) ustawy Pzp. 

4) W przypadku wyjaśnienia kwestii dotyczących rażąco niskiej ceny oferty Zamawiający 

będzie postępował zgodnie z art. 224 ustawy Pzp. 

5) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego Oferta odpowiadać będzie 

wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz w SWZ i zostanie oceniona jako 

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. 

6) Jeżeli złożono Ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 

Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług 

w zakresie dotyczącym wewnątrz wspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu 

oceny takiej Oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który 

miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

a) Zgodnie z art. 248 ustawy Pzp jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty 

z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i 

innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę, która 

otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. 

b) Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający 

wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem. 

c) Jeżeli nie  można  dokonać  wyboru oferty w sposób, o którym  mowa w pkt b), 

Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia 

w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową 

cenę lub koszt. 

 

 5. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

  

6. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO  
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1) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający informuje równocześnie 

Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

a) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, 

którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca 

zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy 

złożyli oferty,  a także punktację przyznaną ofertom 

w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,  

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i 

prawne.  

2) Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w pkt 1) na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania.  

3) Zamawiający zawiera umowę̨ w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 

ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób.   

4) Zamawiający może zawrzeć́ umowę̨ w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu,  o którym mowa w pkt. 3), jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 

tylko jedną ofertę.  

5) Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany 

przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.  

6) Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 

dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie 

będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.   

7) W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy przedstawienia 

umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. Umowa taka winna określać strony 

umowy, cel działania, sposób współdziałania, zakres prac przewidzianych do wykonania 

każdemu z nich, solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, oznaczenie czasu 

trwania konsorcjum (obejmującego okres realizacji przedmiotu zamówienia, gwarancji i 

rękojmi), wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z 

jego członków do czasu wykonania zamówienia.   



 

  

31  

          

  

  

8) Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie 

z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SWZ oraz danych zawartych 

w ofercie.  

9) Wykonawca ma obowiązek zawrzeć w umowie „istotne postanowienia, które zostaną 

wprowadzone do treści umowy” zgodnie ze Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, 

który stanowi Załącznik A do SWZ. 

10) Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiającego.  

11) W przypadku Wykonawców występujących w formie spółki cywilnej, przed dniem zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego, dostarczona będzie Zamawiającemu umowa 

spółki cywilnej.  

12) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać 

ponownego badania  i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców 

albo unieważnić postępowanie.  

  

7. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI UMOWY 

W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

  

Istotne postanowienia które zostaną wprowadzone do umowy zostały określone 

w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, który stanowi Załącznik A do SWZ.   

  

8. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ  

    

1) Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

zamawiającego przepisów ustawy.  

2) Odwołanie przysługuje na:  

a) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupów, 
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systemie kwalifikowania wykonawców lub konkursie, w tym na projektowane 

postanowienie umowy;  

b) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy 

ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców lub 

konkursie, do której zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy;  

c) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zorganizowania 

konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego obowiązany.  

3) Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby.  

4) Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga 

do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień publicznych, 

zwanego dalej „sądem zamówień publicznych”, za pośrednictwem Prezesa Izby.  

5) Szczegółowo kwestie dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX ustawy 

Prawo zamówień publicznych.  

  

9. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO  

  

1) W związku z rozpoczęciem obowiązywania od dnia 25 maja 2018 r. rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 

Urz. L 119  z 04.05.2016), Burmistrz Miasta 

i Gminy Góra Kalwaria uprzejmie informuje, iż: 

a) Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Góra Kalwaria 

z siedzibą  w Górze Kalwarii przy ul. 3 Maja 10.  

Z administratorem danych można się skontaktować poprzez adres mailowy 

a.sztabinski@gorakalwaria.pl.pl, telefonicznie pod numerem 22/736-38-26 lub pisemnie na 

adres siedziby administratora.  

b) Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/ Pan 

skontaktować poprzez email iod@gorakalwaria.pl lub pisemnie na adres siedziby 

administratora. Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich 

sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw 

związanych z przetwarzaniem danych.  
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c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn.: 

„Kompleksowa obsługa bankowa budżetu Gminy Góra Kalwaria i jej jednostek 

organizacyjnych w okresie od 01 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2024 r.”.  

d) Pani/Pana dane mogą zostać przekazane osobom lub podmiotom, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania, dostawcom usługi IT w zakresie obsługi systemu 

informatycznego, podmiotom świadczącym usługi pocztowe, kurierom, osobom 

występującym z zapytaniem  o udzielenie informacji publicznej, instytucjom prowadzącym 

postępowania kontrolne.  

e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do momentu wygaśnięcia obowiązku ich 

przechowywania wynikającego z przepisów prawa.  

f) Przysługuje Pani/Panu prawo do dostępu do swoich danych osobowych, prawo żądania ich 

sprostowania i ograniczenia przetwarzania z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO.  

g) Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących narusza przepisy RODO.  

h) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.  

i) Nie przysługuje Pani/Panu:  

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo usunięcia danych osobowych;  

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 RODO;  

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawa prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO.  

  

Dla podmiotów, których dane zostaną umieszczone w Biuletynie Zamówień Publicznych 

administratorem jest Urząd Zamówień Publicznych, ul. Postępu 17a, 02-676 Warszawa.  
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Integralną częścią SWZ są załączniki: 

  

Lp.  Tytuł opracowania  

Załącznik nr 1 do SWZ  Formularz OFERTA  

Załącznik nr 1a do SWZ  Wykaz oddziałów  

Załącznik nr 2 do SWZ  Oświadczenie Wykonawcy składane  na  podstawie  art.  125  

ust.  1 ustawy Pzp  

Załącznik nr 3 do SWZ  Oświadczenie podmiotu trzeciego składane na podstawie art. 

125 ust. 5 ustawy Pzp  

Załącznik nr 4 do SWZ  Zobowiązanie podmiotów  

Załącznik nr 5 do SWZ  Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia składane na podstawie art. 117 ust. 4 

ustawy Pzp  

Załącznik nr 6 do SWZ  Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej  

Załącznik nr 7 do SWZ  Wykaz usług  

Załącznik A do SWZ  Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  
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Załącznik A do SWZ 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

I. Przedmiotem zamówienia jest: Kompleksowa obsługa bankowa budżetu Gminy Góra 

Kalwaria i jej jednostek organizacyjnych w okresie od 01 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 

2024 r. 

 

W skład jednostek organizacyjnych Gminy Góra Kalwaria wchodzą: 

- Gmina Góra Kalwaria (organ), 

- Urząd Miasta i Gminy w Górze Kalwarii, 

- Ośrodek Pomocy Społecznej, 

- Ośrodek Sportu i Rekreacji w Górze Kalwarii, 

- Administracja Budynków Komunalnych, 

- Zespół Obsługi Placówek Oświatowych, 

- Zespół Szkół Ogólnokształcących w Górze Kalwarii, 

- Szkoła Podstawowa Nr 2 w Górze Kalwarii, 

- Szkoła Podstawowa w Coniewie, 

- Zespół Szkolno - Przedszkolny w Cendrowicach, 

- Szkoła Podstawowa w Baniosze, 

- Szkoła Podstawowa w Brześcach, 

- Szkoła Podstawowa w Czersku, 

- Szkoła Podstawowa w Czachówku, 

- Szkoła Podstawowa w Czaplinku, 

- Szkoła Podstawowa w Dobieszu, 

- Zespół Szkolno – Przedszkolny w Kątach, 

- Przedszkole Samorządowe Nr 1 w Górze Kalwarii, 

- Samorządowe Przedszkole Integracyjne w Górze Kalwarii, 

- Przedszkole Samorządowe w Baniosze, 

- Żłobek Miejski w Górze Kalwarii. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany ilości jednostek organizacyjnych ze względu na 

ich likwidację lub utworzenie bez ponoszenia dodatkowych kosztów. W przypadku powołania 
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nowych jednostek organizacyjnych Gminy, ich obsługa bankowa będzie prowadzona na 

warunkach zgodnych z SWZ, ofertą Wykonawcy oraz zawartą umową. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany ilości prowadzonych w poszczególnych 

jednostkach rachunków bankowych bez ponoszenia dodatkowych kosztów. 

II.  

1. Bieżącą obsługę bankową: 

a/ otwarcie i prowadzenie rachunku podstawowego w złotych polskich dla budżetu Gminy 

b/ otwarcie i prowadzenie podstawowych rachunków w złotych polskich dla gminnych jednostek 

organizacyjnych 

c/ otwarcie i prowadzenie innych rachunków budżetu Gminy Góra Kalwaria, Urzędu Miasta 

i Gminy oraz jednostek organizacyjnych zgodnie z dyspozycjami wydanymi przez te jednostki, 

m. in. takich jak: rachunek dotacji, rachunki na potrzeby realizacji projektów współfinansowanych 

środkami UE, wydzielone rachunki dochodów jednostek oświatowych, rachunki ZFŚS, rachunki 

indywidualne, i inne wynikające z przepisów prawa 

d/ umożliwienie zamawiającemu podglądu na wszystkie swoje uruchomione rachunki bankowe 

oraz jednostek organizacyjnych wskazanych przez Zamawiającego 

e/ realizację poleceń przelewu 

f/ realizację płatności bezgotówkowych 

g/ przyjmowanie wpłat gotówkowych i dokonywanie wypłat gotówkowych przez osoby 

upoważnione 

h/ wydawanie codziennie wyciągów bankowych wraz z dokumentami źródłowymi 

i/ świadczenia usług bankowości elektronicznej (w tym: zainstalowanie w siedzibie każdej 

z jednostek organizacyjnych pełnego oprogramowania związanego z systemem bankowości 

elektronicznej, serwisu i bieżącej aktualizacji oprogramowania, przeszkolenia wskazanych 

pracowników, zapewnienia możliwości generowania pliku JPK WB) 

j/ lokowanie wolnych środków na wskazanym rachunku bankowym na lokatach overnight 

k/ obsługa kasowa, w szczególności wypłaty gotówki na podstawie autowypłaty czy list wypłat 

dostarczanych przez Zamawiającego i jednostki organizacyjne 

l/ wykonywanie czynności związanych z obsługą masowych płatności – system wirtualnych 

rachunków kontrahenckich. 

 

2. Pozostałe usługi bankowe: 

a/ udostępnienie usługi autowypłaty (czeki elektroniczne) 

Kompleksowa obsługa bankowa budżetu gminy i jej jednostek obejmuje: 
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b/ nieodpłatne wydawanie opinii bankowej o prowadzonych rachunkach bankowych oraz innych 

opinii i zaświadczeń – w zależności od potrzeb Zamawiającego 

c/ potwierdzanie stanu sald na rachunkach 

d/ możliwość generowania wyciągów bankowych z ustaleniem salda i dokładnego opisu 

dokonanej operacji na każdy dzień roboczy 

e/ odtwarzanie historii rachunku 

f/ udzielanie poręczeń 

g/ wyznaczenie bezpłatnie opiekuna – doradcy zamawiającego. 

3. Generowanie i przekazywanie wyciągów bankowych jako zestawienia operacji 

przeprowadzanych na poszczególnych rachunkach bankowych. Wykonawca zobowiązany 

jest dostarczyć Zamawiającemu oraz jednostkom organizacyjnym, które są objęte 

zmówieniem, wyciągi bankowe w formie pliku elektronicznego do wydruku w formacie 

PDF najpóźniej do godz. 12.00 następnego dnia roboczego. Wyciągi bankowe 

przekazywane w formie pliku elektronicznego muszą spełniać wszelkie cechy dowodu 

księgowego. W przypadku wystąpienia zdarzenia losowego skutkującego brakiem 

możliwości przekazania wyciągów w formie elektronicznej, Wykonawca zobowiązany jest 

przekazać wyciągi w formie papierowej. Wyciągi muszą zawierać: 

a/ wszystkie informacje o płatnościach jakie zostały umieszczone przez kontrahentów 

w opisie płatności, 

b/ informacje tożsame z danymi umieszczonymi w systemie, 

c/ pełną nazwę rachunku, walutę rachunku, pełną nazwę posiadacza rachunku, informacje 

o przeprowadzonych wpłatach, wypłatach, numer rachunku beneficjenta, zleceniodawcy 

i jego pełną nazwę, pełny tytuł płatności, datę wpłaty, kurs jaki był zastosowany 

w przypadku operacji zagranicznych, informacje na temat założonych lokat, kwotach i 

okresach naliczonych odsetek, aktualnego oprocentowania środków na rachunku. 

4. Realizowanie przelewów krajowych i zagranicznych: 

a/ dokonywanie przelewów wewnątrz banku Wykonawcy, realizowanych za pomocą 

sytemu bankowości elektronicznej, za które Wykonawca nie będzie pobierał opłat 

b/ dokonywanie przelewów poza bank Wykonawcy, realizowanych za pomocą systemu 

bankowości elektronicznej, za które Wykonawca może pobierać opłatę w PLN w wysokości 

podanej w ofercie przetargowej 

c/ realizacja zlecenia płatności złożonego do godz. 19.00 wewnątrz banku i do godziny 

13.30 poza bank Wykonawcy umowy nastąpi w dniu złożenia zlecenia, łącznie 

z przekazaniem środków do banku beneficjenta. Nie dopuszcza się możliwości 

przetrzymywania zlecenia w banku 

d/ w przypadku awarii systemu bankowości elektronicznej Zamawiający, celem realizacji 

przelewu w formie papierowej w dniu jego złożenia, dostarczy przelew do banku do godz. 



  

  

   

  

  

38  

13.30. Za przelewy złożone w formie papierowej Wykonawca może pobierać opłaty w PLN 

w wysokości podanej w ofercie przetargowej 

e/ w przypadku dopuszczenia przez system, z winy Wykonawcy, do zrealizowania 

transakcji nieautoryzowanych (np. przez nieuprawnionego użytkownika), na Wykonawcy 

ciąży obowiązek pokrycia strat. 

5. Udostępnienie Zamawiającemu środków do dyspozycji w dniu, w którym wpłynęły na jego 

rachunek. 

6. W ramach wykonywania przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest: 

a/ zapewnić stałą i sprawną obsługę interesantów w budynku Urzędu Miasta i Gminy 

w każdy dzień roboczy w godzinach pracy  Urzędu, z jedną przerwą, oraz nie pobierania 

od wpłacających opłat od wpłat gotówkowych na rachunki bankowe Gminy i jej jednostek 

organizacyjnych, 

b/ obsługę kasową w co najmniej 1 punkcie na terenie Miasta (poza punktem w budynku 

Urzędu Miasta i Gminy) i w tym miejscu nie pobierania od wpłacających opłat od wpłat 

gotówkowych na rachunki bankowe Gminy i jej jednostek organizacyjnych, 

c/ na żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest przekazać w możliwie 

najkrótszym terminie informację o godzinie dokonania wpłaty na rachunek 

Zamawiającego. 

7. Opłaty za czynności objęte przedmiotem zamówienia pobierane będą przez Wykonawcę 

z rachunku bankowego wskazanego przez Zamawiającego, w przypadku braku środków 

na tym rachunku bank niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o ich wysokości, który 

niezwłocznie zasili rachunek bankowy wydatków niezbędną kwotą. Inne opłaty za 

czynności bankowe nie wyszczególnione w zamówieniu pobierane będą w PLN 

w wysokości wskazanej w ofercie przetargowej. 

8. System elektronicznej obsługi rachunków bankowych musi spełniać wymogi 

bezpieczeństwa teleinformatycznego. Zapewnienie obsługi systemu bankowości 

elektronicznej obejmuje przede wszystkim: 

a/ realizowanie operacji bankowych w trybach  zwykłym, przyspieszonym i pilnym oraz 

w systemach Elixir, Sorbnet, SWIFT i innych 

b/ dokonywanie przelewów krajowych w dniu ich złożenia najbliższą sesją. Wymagane są 

3 sesje rozliczeniowe w systemie Elixir. W razie nie zrealizowania zlecenia we wskazanym 

terminie Wykonawca zapłaci Zamawiającemu odsetki ustawowe za opóźnienie, od kwoty 

każdego niewłaściwie zrealizowanego zlecenia 

c/ dokonywanie przelewów pomiędzy rachunkami w banku Wykonawcy bez zbędnej 

zwłoki 

d/ składanie i dokonywanie poleceń przelewu z datą przyszłą, z możliwością ich usuwania, 

przeglądania, modyfikowania przez osoby upoważnione przed wysłaniem do odbiorcy 

e/ dokonywanie płatności zagranicznych zgodnie ze standardem SWIFT 
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f/ szybki dostęp do aktualnych informacji o stanie środków na rachunkach 

i przeprowadzonych transakcjach, w tym: 

- podgląd aktualnego salda na wybranym rachunku 

- uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomości o wszystkich operacjach i saldach na 

rachunkach Zamawiającego 

- pobieranie wyciągów bankowych za każdy dzień w formie pliku elektronicznego do 

wydruku w formacie PDF, przy czym elektroniczne wyciągi bankowe ze wszystkich 

rachunków bankowych Zamawiającego powinny być wygenerowane najpóźniej do 

godziny 12.00 dnia następnego 

- możliwość drukowania pojedynczych transakcji uznaniowych i obciążeniowych ze 

wszystkich rachunków bankowych oraz możliwość zapisu danych w formacie PDF. Dane 

o operacjach na rachunkach bankowych Zamawiającego udostępniane w obrębie 

wyciągów bankowych muszą zawierać wszystkie informacje niezbędne do 

przeprowadzenia księgowań zrealizowanych operacji, zgodnie z zasadami ewidencji 

księgowej obowiązującej JST 

- możliwość importowania przelewów wystawionych w systemie finansowo – księgowym 

Zamawiającego do systemu bankowości elektronicznej 

- tworzenie zbiorów danych rachunków, kontrahentów i innych danych ewidencyjnych 

- możliwość przeszukiwania zbiorów wszystkich operacji na wszystkich rachunkach wg 

rodzaju operacji, nazwy kontrahenta, daty, okresu, kwoty i innych możliwych do 

wyodrębnienia kryteriów, przy czym w okresie obowiązywania umowy Wykonawca 

zobowiązany jest zapewnić możliwość przeszukiwania on – line zbiorów danych 

z całego okresu objętego umową na obsługę bankową oraz prowadzić w tym okresie 

archiwum 

- dostęp do danych o operacji, każdorazowo po dokonaniu operacji na rachunkach 

bankowych Zamawiającego 

- możliwość wygenerowania danych dla potrzeb obsługi Jednolitego Pliku Kontrolnego 

w zakresie wyciągów bankowych, zgodnie z obowiązującymi przepisami 

g/ zapewnianie następujących usług: zainstalowanie i wdrożenie systemu, szkolenie 

użytkowników systemu, serwis oraz pomoc techniczną we wszystkich jednostkach. 

Przeszkolenie użytkowników systemu nastąpi wg harmonogramu uzgodnionego między 

stronami w taki sposób, aby możliwe było wdrożenie systemu i jego sprawne 

funkcjonowanie od 01.01.2022 r. i poprzedzone będzie przekazaniem przez Wykonawcę 

drogą elektroniczną materiałów umożliwiających zapoznanie się z działaniem systemu 

przed jego zainstalowaniem 

h/ jednoczesne funkcjonowanie wszystkich stanowisk w tym samym czasie (wymóg 

systemu wielostanowiskowego) 
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i/ dostarczenie i zainstalowanie odpowiedniej ilości dodatkowych urządzeń do bezpiecznej 

pracy systemu przy korzystaniu z usług aktywnych (np. realizacji przelewów) 

j/ informowanie, w tym za pośrednictwem systemu, o wszystkich istotnych sprawach 

związanych z systemem (np. awarie, aktualizacje, przelewy odrzucone przez bank) 

k/ zapewnienie całodobowej ochrony systemu przed atakami cyberprzestępców 

z wyłączeniem stacji roboczych i infrastruktury teleinformatycznej Zamawiającego 

l/ zapewnienie w instalowanym systemie bankowości elektronicznej wymogów związanych 

z bezpieczeństwem pracy, co najmniej: 

- jednoznacznej identyfikacji użytkowników w procesie logowania się do systemu, 

- dodatkowego uwierzytelniania użytkownika i sprawdzenia jego uprawnień przy 

korzystaniu z usług aktywnych, 

- szyfrowania transmisji danych, 

- automatycznej blokady konta użytkownika maksymalnie po 5 próbach dostępu 

z błędnie podanym hasłem (z możliwością odblokowania konta poprzez autoryzowany 

kontakt ze specjalistą wsparcia systemu bankowości internetowej), 

- tworzenia rejestru czynności użytkowników. 

W ramach udostępnienia usługi elektronicznego systemu obsługi bankowej Wykonawca 

zapewni również: 

- internetowy dostęp w oparciu o technologię szyfrowania TLS w wersji co najmniej 1.2 

z kluczem szyfrującym co najmniej 2048 bitów, lub w oparciu o inne równie bezpieczne, 

szyfrowane kanały komunikacyjne, 

- prawidłową pracę na stacjach roboczych pracujących w systemie Windows 

w wersji co najmniej 10 i wyższych, 

- prawidłowe działanie portalu bankowego w co najmniej 2 rodzajach przeglądarek 

internetowych używanych obecnie przez Zamawiającego (na chwilę obecną Zamawiający 

korzysta z przeglądarek: Firefox i Internet Explorer), 

- autoryzację zleceń i działań w systemie przy wykorzystaniu kluczy zgodnych z Dyrektywą 

PSD2, 

- pełne zastosowanie podpisu elektronicznego, zgodnie z systemem pełnomocnictw 

złożonych przez Zamawiającego oraz autoryzację sporządzonych przelewów przez 

minimum dwie osoby, 

- dostęp do systemu tylko dla uwierzytelnionych użytkowników, 

- informowanie zalogowanego użytkownika o ostatnim prawidłowym 

i nieprawidłowym logowaniu z użyciem jego identyfikatorów, 

- funkcję bezpiecznego wylogowania się (do użycia przez użytkowników 

w przypadku kończenia pracy w systemie), 
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- możliwość określenia szczegółowego dostępu użytkownika do funkcji w systemie, 

- wpisywanie hasła w formacie maskowanym, 

- możliwość zdefiniowania okresu bezczynności pracownika, po której nastąpi 

automatyczne wylogowanie, 

- spełnienie wymogów powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie ochrony 

danych osobowych, 

- możliwość ograniczenia adresów IP, z których będzie możliwe logowanie pracowników  

do systemu i zlecanie dokonywania operacji bankowych do wskazanej przez 

Zamawiającego puli, 

- możliwość zdefiniowania okien czasowych, w których dozwolone jest logowanie do 

systemu. 

W przypadku planowania jakiekolwiek zmiany systemu lub formatu wymiany danych 

niezbędnej dla prawidłowego funkcjonowania banku, wykonawca musi zawiadomić 

Zamawiającego o takiej zmianie z wyprzedzeniem pozwalającym na terminową 

modyfikację systemu informatycznego Zamawiającego. 

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić korzystanie z automatycznej komunikacji 

z systemem finansowo – księgowym Zamawiającego (jak również jego jednostek 

organizacyjnych) poprzez wymianę plików danych źródłowych z systemu bankowego. 

Po zakończeniu realizacji umowy, w przypadku zmiany systemu, Wykonawca zobowiązany 

będzie przekazać Zamawiającemu w terminie 14 dni bazę danych 

z archiwum operacji na rachunkach oraz słowniki z danymi wprowadzonymi przez 

Zamawiającego w formacie uzgodnionym z Zamawiającym. 

9. Zapewnienie informatycznego systemu nielimitowanych masowych płatności, 

umożlwiającego jednoznaczną identyfikację wpłat i automatyczne księgowanie na 

indywidualnych kontach rozrachunkowych wpłacających w systemach księgowych 

wskazanych przez Zamawiającego, rozpoznawalnych po identyfikatorze konta 

bankowego, który polegał będzie m.in. na: 

- przeprowadzeniu rozliczeń pieniężnych z tytułu zrealizowanych dyspozycji płatniczych 

na rachunkach wirtualnych Zamawiającego, 

- uznaniu rachunku bieżącego kwotami przetworzonymi płatności masowych 

w tym samym dniu roboczym, w którym przetwarzane (wpłacone) były płatności masowe, 

- zapisywaniu na rachunku bieżącym sumarycznej kwoty zrealizowanych dyspozycji 

płatniczych w tym samym dniu roboczym banku, w którym były przetwarzane płatności 

masowe, 

- generowaniu i przekazywaniu informacji o płatnościach masowych dokonywanych na 

rzecz Zamawiającego (plik wyjściowy) za pomocą bankowości elektronicznej najpóźniej 

w następnym dniu roboczym banku do godziny 12.00. 
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10. Zapewnienie możliwości umieszczania w danym dniu wolnych środków pieniężnych przez 

Zamawiającego (łącznie z wpływami z ostatniej sesji rozliczanej przez bank) wraz 

z wpływami z konsolidacji na lokatach typu overnight (dotyczy wyłącznie rachunku 

bankowego budżetu Gminy). Oprocentowanie środków pieniężnych, o których mowa 

powyżej oparte będzie na zmiennej stawce WIBID O/N dla złotowych depozytów 

międzybankowych overnight o wartości notowania z dnia, w którym zakładana jest lokata, 

skorygowanej o marżę banku w wysokości podanej w % w ofercie przetargowej. Bieżące 

oprocentowanie środków pieniężnych na rachunkach jednostek nie objętych konsolidacją 

w oparciu o stawkę WIBID O/N, skorygowaną o marżę banku. Oprocentowanie na w/w 

warunkach w każdym dniu trwania umowy nie może być niższe od oprocentowania 

wynikającego ze standardowego oprocentowania stosowanego przez bank dla 

prowadzonych rachunków. Oprocentowanie środków na rachunkach wskazanych przez 

Zamawiającego jako nie podlegające konsolidacji podlega odniesieniu na właściwe konta, 

których dotyczy. 

11. Zapewnienie możliwości „wyzerowania” rachunków bankowych zgodnie z dyspozycjami 

jednostek budżetowych, polegające na przekazaniu w ostatnim dniu roboczym każdego 

roku kwot pozostałych na tych rachunkach, na wskazany rachunek bankowy. 

12.  Zapewnienie usługi realizowania płatności bezgotówkowych na rzecz Zamawiającego, 

w tym co najmniej: 

- zainstalowanie 1 terminala kart płatniczych w Urzędzie Miasta i Gminy, 

- zainstalowanie terminali we wskazanych jednostkach organizacyjnych Gminy (w razie 

potrzeby Zamawiającego), 

- zapewnienie identyfikacji wpłat na wyciągu bankowym z określeniem danych 

kontrahenta, tytułu wpłaty i kwoty, oraz innych danych niezbędnych do przeprowadzenia 

księgowań zrealizowanych operacji, zgodnie z zasadami ewidencji księgowej 

obowiązującej jednostkę samorządu terytorialnego, 

- zapewnienie serwisu i opieki technicznej. 

Realizacja operacji wykonywanych przy użyciu terminala nie może być związana 

z opłatami i prowizjami obciążającymi wpłacających. 

13. Utworzenie rachunków VAT i powiązanie ich z rachunkami rozliczeniowymi wskazanymi 

przez Zamawiającego i jego jednostki budżetowe. 

14. Korzystanie z mechanizmu podzielonej płatności (Split Payment). 

15. Możliwość weryfikacji rachunków na „Białej liście” VAT. Zamawiający zobowiązuje 

wykonawcę do zapewnienia automatycznej weryfikacji przez system bankowy figurowania 

rachunku bankowego odbiorcy przelewu w wykazie informacji o podatnikach VAT tzw. 

„białej liście”, prowadzonej przez Krajową Administrację Skarbową. 

16. Otwarcie rachunków bankowych Gminy Góra Kalwaria, Urzędu Miasta i Gminy 

i jednostek organizacyjnych, o których mowa w SWZ ma nastąpić w terminie 
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umożliwiającym sprawne przekazanie środków z dotychczasowych rachunków 

Zamawiającego na nowe rachunki wraz z zachowaniem płynności obsługi bankowej. 

17. Otwieranie kolejnych rachunków bankowych będzie następowało w terminie nie dłuższym 

niż do 2 dni roboczych od dnia złożenia przez Zamawiającego wniosku o otwarcie 

rachunku bankowego. 

18. Zamknięcie rachunków bankowych w trakcie trwania umowy będzie dokonywane przez 

Wykonawcę na podstawie pisemnego oświadczenia Zamawiającego lub wniosku 

złożonego w formie elektronicznej przez osoby upoważnione i nastąpi najpóźniej 

z upływem miesiąca od daty wpływu do banku oświadczenia. 

19. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wprowadzenia w okresie trwania umowy zmian 

dotyczących sposobu przekazywania danych pomiędzy systemem bankowym, 

a systemami finansowo – księgowymi w przypadku zmiany u Zamawiającego systemów 

finansowo – księgowych. Powyższe zmiany Wykonawca zobowiązany będzie uwzględnić 

w ramach prowadzonej obsługi bankowej, bez nakładania na zamawiającego 

dodatkowych opłat i prowizji. 

20. Zamawiający zastrzega sobie prawo w okresie trwania umowy do możliwości zaciągnięcia 

kredytu w bieżącym rachunku bankowym prowadzonym dla budżetu Gminy Góra 

Kalwaria na sfinansowanie ewentualnego przejściowego deficytu budżetu, do wysokości 

określonej uchwałą budżetową (dotyczy wyłącznie rachunku bankowego budżetu Gminy). 

Ewentualny kredyt w rachunku bieżącym będzie udzielany na podstawie odrębnych umów 

kredytowych i będzie podlegał całkowitej spłacie na koniec roku kalendarzowego. 

 

III. Istotne postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy 

W zakresie ogólnym: 

1. Warunki niniejszej SWZ oraz oferta stanowić będą integralną część zawartej umowy. 

2. Umowa nie może istotnie odbiegać od treści oferty. 

3. Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy zamawiającemu projekt umowy do 

akceptacji. 

4. Wszystkie opłaty i prowizje określone w ofercie będą wielkościami stałymi w okresie 

obowiązywania umowy. 

5. Oprocentowanie środków na rachunkach może zostać zmienione w trakcie trwania 

umowy jedynie w przypadku zmiany podstawowych stóp procentowych. 

W zakresie zapisów dotyczących rachunku bankowego: 

1. Wykonawca z tytułu świadczenia usług objętych umową w zakresie opłat miesięcznych 

będzie pobierał te opłaty ostatniego dnia kalendarzowego każdego miesiąca za dany 

miesiąc. Jeżeli dzień ten wypada w dzień wolny od pracy to Wykonawca będzie pobierał 

opłaty w ostatnim dniu roboczym danego miesiąca. Opłaty za zrealizowanie 

poszczególnych operacji (nieobjętych opłatą miesięczną) będą dokonywane na koniec 

dnia. 
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2. Bank należne opłaty będzie pobierać z rachunku wskazanego przez Zamawiającego 

w pierwszej kolejności przed wszystkimi innymi płatnościami, z wyjątkiem tytułów 

egzekucyjnych. 

3. W sytuacji braku środków pieniężnych na pokrycie należnej Wykonawcy opłaty 

ryczałtowej, Zamawiający zobowiązany jest każdorazowo do dokonania wpłaty 

uzupełniającej na rachunek. 

4. Środki pieniężne na rachunkach bankowych podlegają oprocentowaniu w wysokości 

odpowiadającej zmiennej stopie WIBID O/N, która stanowić będzie średnią stawek 

dziennych obowiązujących w miesiącu kalendarzowym, za który odsetki są naliczane 

powiększonej/pomniejszonej o stałą marżę Banku w wysokości. Kapitalizacja odsetek 

następować będzie w okresach miesięcznych w ostatnim dniu miesiąca kalendarzowego.  

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo odmiennych uregulowań w stosunku do wybranych 

rachunków bankowych w zakresie ich oprocentowania. 

6. Bank zobowiązuje się wykonać dyspozycje płatnicze Zamawiającego podczas najbliższej 

sesji rozliczeniowej. W przypadku naruszenia w/w terminów, Bank zapłaci Zamawiającemu 

karę umowną w wysokości równej odsetkom za zwłokę od zaległości podatkowych 

obowiązujących w okresie pozostawania Banku w zwłoce – liczone od kwoty, na którą była 

wystawiona dyspozycja płatnicza. Jeżeli kara umowna nie pokryje szkody Zamawiającego 

może on dochodzić odszkodowania uzupełniającego od wysokości rzeczywiście 

poniesionej szkody. 

7. Zamawiający może udzielić osobom mającym pełną zdolność do czynności prawnych, na 

piśmie, pełnomocnictwa do dysponowania środkami pieniężnymi zgormadzonymi na 

wskazanych rachunkach. 

8. Karta wzorów podpisów, stanowiąca załącznik do umowy, zawiera wykaz osób 

upoważnionych do dysponowania rachunkami Zamawiającego, zakres pełnomocnictwa 

stałego oraz sposób podpisywania dyspozycji. 

9. Bank realizuje wyłącznie dyspozycje z rachunku podpisane przez osoby upoważnione 

przez Zamawiającego – wymienione w karcie wzorów podpisów. 

10. Zamawiający składa na piśmie oświadczenie dotyczące odwołania lub zmiany 

pełnomocnictwa, o którym mowa w pkt. 7 i 8, które staje się skuteczne najpóźniej 

w następnym dniu roboczym po otrzymaniu oświadczenia przez Bank. 

11. Bank zobowiązuje się do przyjmowania wpłat na rachunki bankowe Zamawiającego 

i dokonywania wypłat gotówkowych (przez osoby upoważnione) z rachunków bankowych 

Zamawiającego. 

12. Bank umożliwi generowanie wyciągów bankowych z ustaleniem salda i dokładnego opisu 

dokonanej operacji na każdy dzień roboczy, tak aby możliwa była identyfikacja osoby 

wpłacającej, rodzaj należności oraz okres którego dotyczy wpłata. 

13. Bank zobowiązuje się do natychmiastowego poinformowania Zamawiającego 

o przyczynach niezrealizowania zlecenia płatniczego. 

14. Bank dokona „wyzerowania” wskazanych rachunków bieżących Zamawiającego, 

polegającego na przekazaniu z dniem 31 grudnia każdego roku kwot pozostałych na 
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rachunkach bieżących jednostek budżetowych i Urzędu Miasta i Gminy na rachunek 

podstawowy budżetu Gminy, według odrębnych dyspozycji. 

W zakresie pozostałych zapisów dotyczących obsługi bankowej: 

1. Zamawiający może lokować wolne środki na rachunkach innych banków. 

2. Bank nie będzie pobierał innych opłat i prowizji z tytułu czynności bankowej obsługi 

budżetu niż wymienione w ofercie. 

3. Do obliczania odsetek przyjmuje się, że rok liczy 365 dni. 

4. Włączenie kolejnej (nowopowstałej) jednostki budżetowej do obsługi bankowej lub 

wyłączenie jednostki budżetowej z obsługi bankowej następować będzie na podstawie 

pisemnego zawiadomienia Zamawiającego i nie będzie powodować zmiany warunków 

umowy. 

5. Zamawiający zastrzega sobie w okresie trwania umowy prawo do dokonywania zmian 

dotyczących funkcjonujących u niego systemów informatycznych. Wykonawca zapewni 

współpracę w zakresie dostosowywania nowych wymagań systemów w zakresie połączeń 

z systemem bankowym umożliwiającym bezpośrednią wymianę informacji (m.in. eksport 

danych czy automatyczne wczytywanie przelewów z systemów informatycznych). 

Powyższe zamiany Wykonawca zobowiązany będzie uwzględniać w ramach prowadzonej 

obsługi bankowej bez nakładania na Zamawiającego dodatkowych opłat. 

6. Zwiększenie lub zmniejszenie liczby prowadzonych rachunków bankowych nie wpłynie na 

wysokość miesięcznej opłaty ryczałtowej. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług objętych umową zgodnie 

z obowiązującymi przepisami prawa. 

8. Wykonawca nie może przenosić wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na rzecz 

podmiotów trzecich, ani ustanawiać na nich zastawu bez zgody Zamawiającego. 

 

W zakresie zapisów dotyczących zatrudnienia osób przez Wykonawcę na podstawie umowy 

o pracę: 

1. Zamawiający wymaga aby osoby wykonujące bezpośrednią obsługę bankową 

Zamawiającego zatrudnione były przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę przez 

cały okres realizacji umowy. 

2. W trakcie realizacji przedmiotu umowy Zamawiający uprawniony będzie do wykonywania 

czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełnienia przez Wykonawcę 

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wskazanych w pkt. 1. 

3. Zamawiający uprawniony będzie w szczególności do: 

- żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełnienia ww. wymogów, 

- żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełnienia ww. 

wymogów. 

W zakresie zapisów dotyczących naruszenia warunków umowy i zmiany umowy. 
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1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa 

państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy 

w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian postanowień umowy 

w przypadku gdy: 

- zaistnieje konieczność rozszerzenia przedmiotu umowy w związku 

z koniecznością wykonania zadań nałożonych na jednostki samorządu terytorialnego, 

- pojawią się nowe produkty bankowe lub rozwiązania organizacyjne, których 

wykorzystanie będzie korzystne dla Zamawiającego, 

- wprowadzona zostanie modyfikacja bądź wymiana systemów informatycznych, 

- zmianie ulegną przepisy prawa podatkowego, w szczególności w zakresie podatku od 

towarów i usług, które dotyczyć będą przedmiotu niniejszej umowy. 

3. Zmiany umowy są dopuszczalne jeżeli zaistnieje jeden z poniższych przypadków: 

- zostały przewidziane w SWZ w postaci jednoznacznych postanowień umownych, 

- spowodowane są okolicznościami, których Zamawiający nie mógł przewidzieć przy 

zachowaniu należytej staranności, a ich wartość nie przekracza 50% wynagrodzenia 

Wykonawcy określonego w umowie, 

4. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

5. W przypadku niezrealizowania przez Wykonawcę warunków umowy, Zamawiający 

zastrzega sobie możliwość rozwiązania umowy z miesięcznym okresem wypowiedzenia.  

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkodę wynikłą wskutek nieterminowego lub 

nieprawidłowego przeprowadzenia rozliczeń pieniężnych, chyba że nieterminowe lub 

nieprawidłowe przeprowadzenie takiego rozliczenia jest następstwem okoliczności, za 

które Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności. 

7. W przypadku zwłoki w rozpoczęciu świadczenia obsługi bankowej w dniu 01.01.2022 r. 

Wykonawca zobowiązany będzie zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 

10.000 zł (słownie: dziesięć tysięcy złotych) za każdy dzień zwłoki. 

8. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za opóźnienia w otwarciu nowego 

rachunku bankowego w wysokości 50 zł (słownie: pięćdziesiąt złotych) za każdy dzień 

opóźnienia. Zapłata kary umownej przewidzianej w umowie nie wyłącza uprawnień 

Zamawiającego do żądania zapłaty odszkodowania przewyższającego wysokość 

zastrzeżonej kary na zasadach ogólnych. 

9. W przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

Wykonawca zobowiązany jest Zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 

100.000 zł (słownie: sto tysięcy złotych). 

10. Maksymalną łączną wysokość kar umownych Strony ustalają w wysokości 30% wartości 

umowy. 
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11. Sądem właściwym do rozpatrywania sporów wynikłych z umowy jest sąd właściwy dla 

siedziby Zamawiającego. 

 

 

Informacje o sytuacji finansowej Zamawiającego: 

1. Uchwała Rady Miejskiej Góry Kalwarii Nr XLIV/375/2020 z dnia 16.12.2020 r. 

w sprawie uchwalenia budżetu gminy na 2021 rok. 

2. Opinia RIO w sprawie możliwości sfinansowania planowanego deficytu określonego w 

uchwale budżetowej Gminy Góra Kalwaria na rok 2018 

Link do BIP: http://bip.gorakalwaria.pl/public/popup.php?id_menu_item=177716 

3. Uchwała Rady Miejskiej Góry Kalwarii Nr XLIV/374/2020 dnia 16.12.2021 r. w sprawie 

przyjęcia wieloletniej prognozy finansowej Gminy Góra Kalwaria na lata 2021-2028 

4. Opinia RIO w sprawie prawidłowości planowanej kwoty długu Gminy Góra Kalwaria 

Link do BIP: http://bip.gorakalwaria.pl/public/popup.php?id_menu_item=177718 

 

http://bip.gorakalwaria.pl/public/popup.php?id_menu_item=177716
http://bip.gorakalwaria.pl/public/popup.php?id_menu_item=177718

