Zaproszenie do ztozenia oferty nr GB.272.3.2022

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajgcy Dyrekcja Generalna Lasow Panstwowych, ul. Gréjecka 127,
02-124 Warszawa,

w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o warto$ci mniejszej niz 130 000 PLN netto,
zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu, ktérego przedmiotem jest:

»Zakup i sukcesywna dostawa artykutéw biurowych dla Dyrekcji Generalnej
Laséw Panstwowych w Warszawie.”

Termin realizacji zamowienia: 12 miesigcy od daty zawarcia umowy.

Przedmiot zamdwienia: przedmiotem zamowienia jest zakup i sukcesywna dostawa
artykutdéw biurowych, zgodnie z asortymentem wymienionym w Formularzu cenowym,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zaproszenia do ztozenia oferty. Zamawiajgcy wymaga
dostawy fabrycznie nowych, nieuzywanych, nieuszkodzonych i oryginalnie zapakowanych
artykutow, wolnych od wad pochodzacych z oficjalnego kanatu sprzedazy producenta na
rynek polski.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dostosowania (adekwatnie do swoich potrzeb)
zamawianych ilosci poszczegolnych artykutéw biurowych wymienionych w Formularzu
cenowym. Planowana ilos¢ artykutéw podana w formularzu cenowym nie jest wigzgca dla
Zamawiajgcego i moze ulec zmianie w trakcie wykonywania przedmiotu zamaowienia, tj.
zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ sie. Dla zwiekszenia i zmniejszenia warto$ci zamdwienia nie
jest wymagana zmiana umowy. Jednostkowe ceny produktow pozostajg niezmienne
przez czas obowigzywania umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania zamawianego asortymentu do siedziby
Zamawiajgcego.

Osoby wskazane do kontaktu w zakresie niniejszego postepowania: Pani Marta Sasanka,
e-mail: marta.sasanka@lasy.gov.pl

Kryteria wyboru ofert:
7.1. cenabrutto (Pc): waga 70% (70 pkt);
7.1.1 oferta w tym kryterium bedzie punktowana, wg ponizszego wzoru;
Pc=(Cn:Cr)x70
gdzie:

Cn — cena brutto najnizsza sposrod wszystkich ofert
Cr — cena brutto oferty badanej

7.2. termin dostarczenia zamoéwienia (Pt): waga 30% (30 pkt);

7.2.1. oferta w tym kryterium bedzie punktowana, wg ponizszego opisu:

1) za zadeklarowanie 1 dniowego terminu dostarczenia zamdéwienia wykonawca
otrzyma 30 pkt;

2) za zadeklarowanie 2 dniowego terminu dostarczenia zamowienia wykonawca
otrzyma 20 pkt;
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3) za zadeklarowanie 3 dniowego terminu dostarczenia zamowienia wykonawca
otrzyma 0 pkt;

UWAGA:

Wykonawca moze zadeklarowac termin dostarczenia zaméwienia okreslony w pkt
1), 2), 3)

Zadeklarowanie innego terminu niz okreslony w punktach bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty.

Ocena ofert zostanie dokonana wg. ponizszego wzoru:

P=Pc+ Pt

gdzie:

P —fgczna liczba punktow przyznanych badanej ofercie,

Pc — liczba punktow w kryterium ,cena brutto”,

Pt — liczba punktéw w kryterium ,termin dostarczenia zamoéwienia”

Zakres zamowienia: zawarty jest w zatgczniku nr 2 do Zaproszenia do ztozenia oferty.
Wymagania, jakie powinni spetnia¢ wykonawcy zamaowienia: brak.
Wzoér umowy: Zatgcznik nr 3 do Zaproszenia do ztozenia oferty.

Opis sposobu obliczenia ceny:

12.1. Podstawg obliczenia ceny ofertowej powinna byé¢ dla Wykonawcy jego wtasna
wycena oparta na rachunku ekonomicznym oraz kalkulacja dokonana na
podstawie: formularza cenowego, oraz wzorze umowy.

12.2. Cena oferty uwzglednia¢é musi koszty wykonania przedmiotu zamdéwienia na
warunkach okreslonych w niniejszym Zaproszeniu do ztozenia oferty oraz wszelkie
inne koszty sktadajgce sie na realizacje zamdwienia, z uwzglednieniem podatku
od towardw i ustug VAT oraz innych optat.

12.3. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

12.4. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w PLN, z dokfadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku, zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji ztotego i ustalona
zgodnie z ustawg z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug.

12.5. Wysokos¢ stawki podatku od towardw i ustug VAT wynika z przepiséw ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug

Sposdb przygotowania oferty i jej zawartos¢:

13.1. Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim. Komplet wymaganych dokumentow
nalezy przesta¢ za posrednictwem Platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/dglp warszawa.

Dokumenty nalezy podpisaé kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

13.2. Kompletna oferta musi zawierac¢:

— Wypetniony formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1,

— Wypetniony formularz cenowy — Zatgcznik nr 2,

— Dokumenty potwierdzajgce uprawnienie do podpisania oferty oraz do
podpisania lub poswiadczenia za zgodnos$c¢ z oryginatem dokumentow. Jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji dokumentem
wiasciwym jest odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej lub dokumenty, na podstawie ktérych
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dokonuje sie wpisu do wiasciwego rejestru lub ewidencji, np. uchwata
wiasciwego organu Wykonawcy lub;

— Pelnomocnictwo(a) do dziatania w imieniu wykonawcy (podpisanie oferty,
reprezentowanie wykonawcy, ewentualnie inne dziatania np. podpisanie
umowy) — o ile umocowanie(a) osoby(db) wystepujacej(ych) w imieniu
wykonawcy nie wynikajg z innych ztozonych dokumentdw (jezeli dotyczy).

Dopuszczalno$¢ negocjacji i ich zakres: Zamawiajgcy nie przewiduje negocjacii.

Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku, gdy:
- nie bedzie zawierata wymaganych informacji niezbednych do oceny ofert.

Miejsce i termin ztozenia ofert:

Oferte oraz dokumenty lub oswiadczenia sktadane razem z ofertg nalezy ztozy¢ za
posrednictwem Platformy zakupowej, do dnia 10.03.2022 r., do godz. 10:00 w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowalnym lub zaufanym Ilub podpisem
osobistym przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Korzystanie z platformy jest nieodptatne. Instrukcja korzystania z Platformy znajduje sie
w dolnej zaktadce Platformy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny oraz mozliwos¢é niepodpisania umowy z wytonionym
Wykonawca.

17.1. Informacja o zlozonych ofertach, wyniku postepowania oraz ewentualnym
uniewaznieniu zostanie zamieszczona w miejscu, w ktérym nastgpito
upublicznienie niniejszego Zaproszenia do ztozenia oferty.

Dodatkowe informacje niezbedne do przygotowania oferty: brak

INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

— Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrekcja Generalna Laséw
Panstwowych, ul. Gréjecka 127, 02-124 Warszawa, tel. 22 58 98 100, faks 22 58 98
171, e-mail: sekretariat@lasy.gov.pl;

— Administrator wyznaczyt osobe odpowiedzialng za nadzorowanie przetwarzania
danych osobowych, z ktorg mozna sie skontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych, kierujgc korespondencje na adres wskazany powyzej lub
poprzez adres e-mail: dane.osobowe@lasy.gov.pl;

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia na zakup i sukcesywng
dostawe artykutéw biurowych dla Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych
w Warszawie oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit b) RODO — po wyborze oferty
najkorzystniejszej — w celu wykonania umowy zawartej w wyniku rozstrzygniecia ww.
postepowania, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotyczg, lub do podjecia dziatah
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na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy, a takze

udokumentowania postepowania o udzielenie zamowienia i jego archiwizacji;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie przepisow prawa,

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 Ilat,

a w przypadku Wykonawcy z ktérym zostanie zawarta umowa przez okres 10 lat

poczgwszy od 1 stycznia roku kalendarzowego nastepujgcego po zakohczeniu

postepowania o udzielenie zamowienia lub okresu obowigzywania umowy;

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Obowigzek informacyjny okreslony przepisami RODO spoczywa takze na

Wykonawcach, ktérzy pozyskujg dane osobowe os6b trzecich w celu przekazania ich

Zamawiajgcemu.

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy;

Zatgcznik nr 2 — Formularz cenowy;
Zatgcznik nr 3 — Wzor umowy z zatgcznikiem.



