Nowa Stupia, dnia 15.12.2022 r.
Znak sprawy OC.5541.2.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy Urzad Miasta i Gminy w Nowej Stupi ul. Rynek 15, 26-006 Nowa Stupia
Dziatajac z pominigciem przepisOw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r — Prawo Zaméwien
Publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy oraz
Zarzadzenia Nr 23/2021 Burmistrza Miasta i Gminy Nowa Stupia z dnia 4 lutego 2021 r. w
sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gming Nowa Stupia zamowien
publicznych o wartosci ponizej 130 000,00 zt netto w Urzedzie Miasta i Gminy Nowa Stupia.
zapraszam do ztozenia ofert na:

2. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

»Zakup 1 sukcesywne dostawy artykutow biurowych 1 pisSmiennych oraz materiatow
eksploatacyjnych i srodkow czystosci na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy w Nowej Stupi na
okres od dnia podpisania umowy do 31.12.2024r.”

- Wymagany termin zwigzania ofertg: 30 dni.

3. Warunki udziatu:
3.1 Wymagany termin realizacji zamowienia:
Dostawy artykutow biurowych i piSmiennych oraz materiatéw eksploatacyjnych i srodkow
czystosci (dalej okre$lanych jako: ,,przedmiot zaméwienia”) bedg realizowane do siedziby
Zamawiajacego sukcesywnie w okresie obowigzywania umowy, po uprzednim zgloszeniu
telefonicznym badz mailowym zapotrzebowania przez pracownika Urzedu odpowiedzialnego
za gospodarke magazynowa w Urzedzie Miasta i Gminy.
3.2 Inne warunki udzialu w postepowaniu:

1) Dostawca przedmiot zamoéwienia bedzie dostarczal do Zamawiajacego wlasnym

srodkiem transportu — w celu weryfikacji dostawy pod wzgledem iloSciowym

1 jako$ciowym — na wlasny koszt, odpowiedzialno$¢ i ryzyko.



2) Przedmiot zamoéwienia bedzie dostarczany w terminie 2 dni od zgloszenia
zapotrzebowania w godzinach 7:30 — 14:30.

3) Zamawiajgcy moze odmowi¢ przyjecia dostawy w przypadku gdy dostarczony
przedmiot zamowienia nie odpowiada wymaganiom okreslonym w zatgczniku A do
zapytania ofertowego lub w zamowieniu.

4) Termin platnosci: 14 dni liczac od dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo

wystawionej faktury.

Wykonawca skladajac ofert¢ zalacza do niej nast¢pujace dokumenty:
- Zalacznik A z podaniem cen jednostkowych materiatéw i artykutow,

- klauzule informacyjna do przetwarzania danych osobowych.

4. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium / kryteriami:

Cena — najnizsza cena 100%

5. Dodatkowe informacje:

5.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do: negocjacji z wybranym oferentem/oferentami
w sytuacji np. gdy we wszystkich ztozonych ofertach proponowana cena brutto za wykonanie
ushugi przewyzsza kwotg przeznaczong przez Zamawiajacego na realizacj¢ zadania.

5.2 Wyja$nienia tre$ci ofert i poprawianie oczywistych omylek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcodw uzupetnien (jezeli
nie naruszy to zasady konkurencyjnos$ci) i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Moze

roOwniez zwracac si¢ z prosbami o poprawienie oczywistych omytek 1 btedéw rachunkowych.

5.3 Sprawdzanie wiarygodno$ci ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzania w toku badania i oceny oferty
wiarygodnos$ci przedstawionych przez Wykonawcow dokumentow, oswiadczen, wykazow,

danych i informacji.



6. Miejsce i termin zlozenia oferty:
Oferte nalezy zlozy¢ wylacznie za posrednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 21 grudnia 2022 r. do godz. 12:00.

Otwarcie ofert nastgpi 21 grudnia 2022 r. o godzinie 12:30.



