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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (dalej: SWZ)
w postepowaniu o udzielnie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
podstawowym o ktorym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamoOwien publicznych (Dz.U. poz. 1129 ze zm.).

ZNAK SPRAWY: 11/WYJAZDY/PSDZ/RPOWP /2023

ZAMAWIAJACY

BIALOSTOCKA FUNDACJA KSZTALCENIA KADR

UL. SPOLDZIELCZA 8, 15-441 BIALYSTOK

tel.: 85 653 77 00 faks: 85 732 95 05

REGON: 050503972 NIP: 542-20-98-509

Godziny pracy: 8.00-15.00

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/bfkk

Na tej stronie udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty
zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia
Adres poczty elektronicznej: fundacja@bfkk.pl

Nazwa zamoOwienia:

"Ustuga organizacji i realizacji 2 wizyt studyjnych doradcéw zawodowych oraz
nauczycieli ksztalcenia zawodowego w firmach ramach projektu Podlaska Sie¢

Doradztwa Zawodowego” UDA-RPPD.03.03.01-20-0235/19",

Warto$¢ zamowienia nie przekracza progéw unijnych okre$lonych na podstawie art. 3 ustawy
z 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdéwien publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129 ze zm.).

Biatystok, 05.07.2023
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I. Informacje ogélne

1.

Tryb udzielenia zamoéwienia

Tryb podstawowy bez negocjacji, o ktorym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r.
- Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129 ze zm.) - dalej: ustawa Pzp.

2.

a)

b)

g)

Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostepniajagce wykonawcy swdj
potencjat

Wykonawca3 jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktoéra oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéow lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego.
Zamawiajacy nie zastrzega mozliwo$ci ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia wytgcznie
przez wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. majacych status zaktadu pracy
chronionej, spétdzielnie socjalne oraz innych wykonawcoéw, ktérych gtéwnym celem lub
gtownym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére beda
realizowaly zamoéwienie, jest spoteczna i zawodowa integracja o0sO0b spotecznie
marginalizowanych.

Zamawiajacy informuje, Ze zamowienie jest wspotfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewo6dztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.

Zamowienie moze zostac¢ udzielone wykonawcy, ktory:

- spetnia warunki udziatu w postepowaniu opisane w rozdziale Il podrozdziale 7 SWZ,

- nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp,

- ztozyt oferte niepodlegajaca odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp,
Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdowienia.

W takim przypadku:

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie s3 zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamdéwienia publicznego.

Wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez zamawiajacego wyltacznie z
pelnomocnikiem.

Potencjal podmiotu trzeciego

W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, wykonawca moze
polega¢ na potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118-123 ustawy
Pzp. Podmiot trzeci, na potencjal ktérego wykonawca powotuje sie w celu wykazania
speinienia warunkéw udziatu w postepowaniu, nie moze podlega¢ wykluczeniu na
podstawie art. 108 ust. 1.

Podwykonawstwo

- Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce
kluczowych zadan,

- wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeSci zaméwienia podwykonawcy.
Wykonaweca jest zobowigzany wskaza¢ w o§wiadczeniu: - Informacje dotyczace wykonawcy
- zalacznik nr 6 do SWZ, czesci zamdéwienia ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom i poda¢ firmy podwykonawcéw, o ile sg juz znane.

Komunikacja w postepowaniu
1) Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Karolina Matyszewska-
Marczukiewicz
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2) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej

Za

posrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/bfkk .

3) W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy

zamawiajacym a wykonawcami w zakresie:
- przesytania Zamawiajagcemu pytan do tresci SWZ;

- przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia podmiotowych

$rodkéw dowodowych;
- przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego

ztoZenia/poprawienia/uzupetnienia o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust.

do

1,

podmiotowych $srodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych

w postepowaniu;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do zlozenia wyjasnien
dotyczacych tre$ci oSwiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztoZonych
podmiotowych S$rodkéw dowodowych lub innych dokumentéw Ilub os$wiadczen

sktadanych w postepowaniu;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyja$nien dot. tresci

przedmiotowych $rodkéw dowodowych;

- przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajacego wynikajgce z ustawy - Prawo

zamoOwien publicznych;
- przesytania wnioskdw, informacji, oswiadczen Wykonawcy;
- przesytania odwotania/inne

odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij wiadomos¢ do

zamawiajacego”.

Za date przekazania (wptywu) os$wiadczen, wnioskéw, zawiadomienn oraz informacji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego” po ktéorych pojawi sie

komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do zamawiajgcego.
4) Zamawiajacy bedzie przekazywal wykonawcom informacje w formie elektronicznej

Za

posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania,
zmiany specyfikacji, zmiany terminu skiadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie
zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z
obowigzujacymi  przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie
przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do

konkretnego wykonawcy.

5) Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i
wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajacego,
gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu

SPAM.

6) Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz.
U. z 2020r. poz. 2452), okres$la niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne

umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

a) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz

512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdéw operacyjnych -

MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet

Explorer minimalnie wersja 10.0,
d) wtaczona obstuga JavaScript,
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e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format
plikow .pdf,

f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomoca protokotu TLS 1.3.

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowq stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtownego Urzedu Miar.

7) Wykonaweca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w
Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce
»Regulamin" oraz uznaje go za wiazacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod
linkiem.

8) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zlozenie oferty w sposdéb niezgodny
z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegélnosci za sytuacje, gdy
zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.
ztozenie  oferty w  zakladce ,Wyslij wiadomo$¢ do  zamawiajacego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte handlow3 i nie bedzie brana
pod uwage w przedmiotowym postepowaniu, poniewaz nie zostat spetniony obowiazek
narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

9) Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w
szczeg6lnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert
oraz innych czynnoSci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajduja sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Zalecenia
Formaty plikow wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne z
“OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych”.

Ponizej przedstawiamy liste sugerowanych zapiséw do specyfikacji:

1) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc xIs .jpg (jpeg) ze
szczeg6lnym wskazaniem na .pdf

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatow:

a) .zip
b) .7Z

3) Wdréd formatéw powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja: .rar
.gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostana uznane za
zloZone nieskutecznie.

4) Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkos$ci plikéw podpisywanych profilem
zaufanym, ktéory wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory
wynosi max 5MB.

5) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje
podpisu, zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow
sktadajacych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES.

6) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ wewnetrznym podpisem XAdES
(podpisywane dane razem z podpisem). Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z
podpisem zewnetrznym przekazywac tgcznie z dokumentem podpisywanym.
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7) Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np.
osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji
plikéw.

8) Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwo$¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

9) Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego”, nie za
posrednictwem adresu email.

10) Osobg sktadajgcg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

11)Oferte nalezy przygotowal z nalezytg staranno$cig dla podmiotu ubiegajacego sie o
udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do

zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskdw. Sugerujemy zlozenie oferty na 24
godziny przed terminem skladania ofert/wnioskéw.

12)Podczas podpisywania plikdw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHAZ2 zamiast
SHA1.

13)Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcze$niejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikow.

14) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

15) Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikow co
réwnowazne bedzie z konieczno$cig odrzucenia oferty w postepowaniu.

UWAGA: Przed przystapieniem do skladania oferty Wykonawca jest zobowiazany
zapozna¢ sie z Instrukcja Kkorzystania z Platformy zakupowej Instrukcja zastala
zamieszczona takze bezposrednio na ww. Platformy zakupowej.

4. Wizjalokalna

Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku odbycia przez wykonawce wizji lokalnej oraz
sprawdzenia przez wykonawce dokumentéw niezbednych do realizacji zamowienia dostepnych
na miejscu u zamawiajgcego.

5. Podzial zamoéwienia na czesci

Zamawiajacy nie dokonuje podzialu zamdwienia na czesci. Charakter przedmiotu zamowienia
nie pozwala na podzielenie zamdéwienia ze wzgledéw organizacyjnych i ekonomicznych. Podziat
zamoOwienia doprowadzitby do nadmiernych kosztéw wykonania zamdwienia. Zamawiajgcy nie
dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

6. Oferty wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci oraz nie wymaga ztozenia oferty wariantowej, o ktdrej

mowa w art. 92 ustawy Pzp tzn. oferty przewidujacej odmienny sposéb wykonania zamoéwienia
niz okre$lony w niniejszej SWZ.

7. Katalogi elektroniczne (tylko w przypadku gdy komunikacja w postepowaniu o udzielenie
zamowienia odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej)

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci oraz nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogéw
elektronicznych.
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8. Umowa ramowa

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktérej mowa w art. 311-315 ustawy
Pzp.

9. AukKcja elektroniczna

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktérej mowa w art. 308
ust. 1 ustawy Pzp.

10.Zamoéwienia, o ktéorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy
Pzp/zamdwienia polegajgcego na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych,
zamOwienia na dodatkowe ustugi.

11.Rozliczenia w walutach obcych

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

12.Zwrot kosztow udzialu w postepowaniu

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.
13.Zaliczki na poczet udzielenia zaméwienia

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
14.Uniewaznienie postepowania (fakultatywnie)

Zamawiajagcy uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie art. 255
ustawy Pzp.

15.Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia
oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw
ustawy, przystuguja Srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy
Pzp (art. 505-590).

16. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiajacego w toku postepowania

a) Zamawiajacy o$wiadcza, ze spetnia wymogi okre$lone w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane
osobowe podane przez wykonawce beda przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z
przepisami krajowymi.

b) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Bialostocka Fundacja Ksztatcenia Kadr
z siedzibg ul. Spétdzielcza 8, 15-441 Biatystok, z Administratorem mozna sie kontaktowaé
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pisemnie , za pomocg poczty tradycyjnej na adres: ul. Spétdzielcza 8, 15-441 Biatystok lub

drogg e-mailowg pod adresem: fundacja@bfkk.pl .

Administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych - Andrzeja Rybus-Tottoczko, jego

adres e-mail: iodo@rt-net.pl

Dane osobowe wykonawcy bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢, e RODO

w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

pn. "Ustuga organizacji i realizacji 2 wizyt studyjnych doradcéw zawodowych oraz

nauczycieli Kksztalcenia zawodowego w firmach ramach projektu Podlaska Sie¢

Doradztwa Zawodowego” UDA-RPPD.03.03.01-20-0235/19”, w trybie podstawowym

bez negocjacji o jakim traktuje art. 275 pkt 1 ustawy PZP.

Odbiorcami przekazanych przez wykonawce danych osobowych beda osoby lub podmioty,

ktérym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania zgodnie z art. 8 oraz art. 96 ust.

3 ustawy Pzp, a takze art. 6 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.

Dane osobowe wykonawcy zawarte w protokole postepowania bedg przechowywane przez

okres 4 lat, od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania

umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

Klauzula informacyjna, o ktérej mowa w art. 13 ust. 1i 2 RODO znajduje sie w zalaczniku nr

8 do SWZ.

Zamawiajacy nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym niz cel

okreslony w lit. d powyzej. Jezeli administrator bedzie planowat przetwarza¢ dane osobowe

w celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostaly zebrane (tj. cel okreslony w lit. b

powyzej), przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on osobe, ktérej dane dotycza,

o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych informacji, o ktérych mowa w

art. 13 ust. 2 RODO.

Wykonaweca jest zobowigzany, w zwigzku z udziatem w przedmiotowym postepowaniu, do

wypelnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych wymaganych przez RODO i

zwigzanych z udzialem w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Do

obowigzkéw tych naleza:

- obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych,
ktérych dane osobowe dotycza i od ktérych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat i
przekazat zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentéw skltadanych na Zadanie
Zamawiajgcego;

- obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych
dane wykonawca pozyskat w sposdb posredni, a ktére to dane wykonawca przekazuje
zamawiajacemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na zgdanie zamawiajgcego.

W celu zapewnienia, Ze wykonawca wypetit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony

prawnie uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktérej dane zostaty przekazane w zwigzku

z udzialem w postepowaniu, wykonawca sktada o$wiadczenia o wypelnieniu przez niego

obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - tres¢

oSwiadczenia zostata zawarta w zalaczniku nr 8 do SWZ - Informacje dotyczace
wykonawcy.

Zamawiajacy informuje, ze:

- Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe
dotyczace wyrokow skazujacych i czynéw zabronionych) w celu umozliwienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX ustawy Pzp, do
uplywu terminu na ich wniesienie.

- Udostepnianie protokotu i zatacznikéw do protokotu ma zastosowanie do wszystkich
danych osobowych, z wyjatkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych
osobowych ujawniajgcych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne,
przekonania religijne lub $wiatopogladowe, przynalezno$¢ do zwigzkéw zawodowych
oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biometrycznych w celu
jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia,
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seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku postepowania o
udzielenie zamdéwienia.

- W przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sa przetwarzane przez
zamawiajacego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych z
prawem wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane
sa dane osobowe jego dotyczace, prawem wykonawcy do bycia poinformowanym o
odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych z
przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej oraz prawem otrzymania przez wykonawce od administratora kopii
danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu), zamawiajacy moze zadac¢ od osoby
wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamoéwienia.

- Skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe dotycza, z uprawnienia, o ktérym mowa
w art. 16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupeinienia danych osobowych),
nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatacznikéw.

- W postepowaniu o udzielenie zamodwienia zgloszenie Zadania ograniczenia
przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania.

- W przypadku gdy wniesienie Zgdania dotyczacego prawa, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w
protokole postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba
ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

Do spraw nieuregulowanych w SWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z 11 wrzes$nia
2019r. - Prawo zamodwien publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129 ze zm.).

II. Wymagania stawiane wykonawcy

1.

1)

2)

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i realizacja 2 wizyt studyjnych doradcow
zawodowych oraz nauczycieli ksztalcenia zawodowego w firmach ramach projektu
Podlaska Sie¢ Doradztwa Zawodowego” UDA-RPPD.03.03.01-20-0235/19, ktére s3
realizowane przez Biatostocka Fundacje Ksztatcenia Kadr w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa III
Kompetencje i kwalifikacje, Dziatanie 3.3 Ksztatcenie zawodowe mtodziezy na rzecz
konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki, Poddziatanie 3.3.1 Ksztalcenie zawodowe
miodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki. Projekt jest dofinansowany ze
$rodkoéw Unii Europejskiej i budzetu panstwa.

Wspolny Stownik Zamowien:

63511000-4 - organizacja wycieczek

55300000-3 - ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
60100000-9 - ustugi w zakresie transportu drogowego
60172000-4 - wynajem autobusow i autokaré6w wraz z kierowca
80530000-8 - ustugi szkolenia zawodowego

80500000-9 - ustugi szkoleniowe,

55110000-4 - hotelarskie ustugi noclegowe
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3) Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje:

Organizacja i realizacja dwoéch wizyt 2-dniowych dla grup 15-osobowych/kazda
uczestnikow projektu (doradcy zawodowi, pedagodzy, wychowawcy nauczyciele
przedmiotow zawodowych realizujacych proces doradczy w szkole, koordynatorzy
dziatan doradczych,)

Kazda wizyta musi trwac od 12 do 14 godzin, w tym 6-8 godzin wizyta w firmie/firmach,
6-8 godzin szkolenie dla uczestnikéw dotyczace wybranego obszaru uzgodnionego z
Zamawiajgcym,

wizyty musza by¢ zrealizowane w réznych subregionach (do wyboru suwalski,
tomzynski, bielski, biatostocki) i nie moga obejmowa¢ wizyt i szkolen w tych samych
firmach.

Szkolenie musi by¢ prowadzone przez 2 osoby: eksperta z firmy oraz trenera.
Wymagania os6b prowadzacych ekspert z firmy: minimum 2 lata do$wiadczenia
zawodowego w obszarze merytorycznym reprezentowanej branzy z ktorej jest firma,
trener — min. 2 lata doSwiadczenia w obszarze prowadzenia szkolen.

Uczestnicy otrzymaja certyfikat potwierdzajacy nabycie kompetencji we wskazanych
obszarach

Przedmiot zamoéwienia obejmuje:

1.

Wizyty studyjne dwudniowe zakresem swoim obejmuja: transport, nocleg w hotel o
standardzie 3 gwiazdek, optaty parkingowe, ubezpieczenie uczestnikow wizyt,
wyzywienie i inne niezbedne optaty do prawidlowej realizacji zadania. Wyzywienie
obejmuje:

- obiad w kazdym dniu (porcja dla os6b dorostych): ciepte danie (zupa i drugie danie),
napoje sok i woda. Godzina serwowania obiadu dostosowana winna by¢ do
harmonogramu wizyty.

- $niadanie i kolekcje w hotelu w ktérym zapewniono nocleg

- przerwe kawowg podczas zaje¢ szkoleniowych i wizyty w firmie, ktéra obejmuje napoje
zimne (woda, sok). napoje ciepte (kawa, herbata min 2 smaki) wraz z dodatkami (cukier,
mleko, cytryna) oraz stodkie przekaski (ciastka, ciasto).

Organizacja zaje¢ szkoleniowych w firmie liczba godzin 6-8 w zalezno$ci od tematu i
programu. Zajecia prowadzone przez dwie osoby (eksperta z firmy i trenera) dotyczace
wybranego obszaru uzgodnionego z Zamawiajacym, w tym np.: przedstawienia potrzeb
kwalifikacyjnych i kompetencyjnych przez firme, oméwienie mozliwo$ci konstruowaniu
programow stazy i praktyk zawodowych obejmujacych potrzeby pracodawcoéw, analizy
wynikow badan w zakresie luki kompetencyjnej danej branzy.

Organizacja wizyty studyjnej w firmie

4) Szczegoblowy opis przedmiotu zaméwienia, opis wymagan zamawiajacego w zakresie
realizacji i odbioru okres$laja:

- opis przedmiotu zamoéwienia - zatgcznik nr 1 do SWZ,

- projektowane postanowienia umowy - zatacznik nr 5 do SWZ,

- przetwarzanie danych osobowych odbywac sie bedzie sie na postawie umowy powierzania
danych osobowych, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 7 do SWZ.

Wszystkie wymagania okre$lone w dokumentach wskazanych powyzej stanowia wymagania

minimalne, a ich spetnienie jest obligatoryjne. Niespetnienie ww. wymagan minimalnych bedzie

skutkowa¢ odrzuceniem oferty jako niezgodnej z warunkami zaméwienia na podstawie art. 226

ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

5) Gwarancja i rekojmia
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Nie dotyczy.

Zamoéwienie jest wspotfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej, poziom
dofinansowania 85% w ramach: Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa III. Kompetencje i kwalifikacje, Dziatanie
3.3 Ksztatcenie zawodowe mtodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki,
Poddziatanie 3.3.1 Ksztatcenia zawodowe mtodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej
gospodarki.

Rozwiagzania rownowazne

Nie dotyczy.

3. Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawce lub podwykonawce oséb na

podstawie stosunku pracy

Zamawiajacy nie stawia wymogu w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujacych czynnosci w zakresie
realizacji zamowienia.

4.

Wymagania w zakresie zatrudnienia osob, o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2
ustawy Pzp

Zamawiajacy nie stawia wymogu w zakresie zatrudnienia oséb, o ktéorych mowa w art. 96
ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp

5.

Informacja o przedmiotowych i podmiotowych srodkach dowodowych

5.1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
oSwiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do
wykluczenia z postepowania - zgodnie z Zatagcznikiem nr 9 i 4 do SWZ;

5.2. Informacje zawarte w oswiadczeniach, o ktérych mowa w pkt 1 stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

5.3. Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych
$Srodkéw dowodowych, jesli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu o zamdwieniu lub
dokumentach zamdwienia, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych S$rodkow
dowodowych.

5.4. Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmuja:

a) Oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia
16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, z innym Wykonawce, ktéry
ztozyt odrebng oferte, oferte czeSciowg lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, albo o$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty,
oferty czesSciowej lub wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
niezaleznie od innego Wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitalowej -
zatacznik nr 4 do SWZ;

5.5. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych,
ktore zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich
prawidtowos$¢ i aktualnosé.
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5.6. W zakresie nieuregulowanym ustawa p.z.p. lub niniejsza SWZ do oswiadczen i
dokumentéw sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w
szczegblnosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub konkursie.

5.7. Przedmiotowych $rodkéw dowodowych Zamawiajacy nie bedzie wymagat.

6. Termin wykonania zaméwienia

6.1. Zamawiajacy wymaga, aby zamoOwienie zostato wykonane w terminie 3 miesiecy
kalendarzowych od podpisania umowy nie dltuzej niz do 31.10.2023r.

6.2. Szczegétowe zagadnienia dotyczace terminu realizacji umowy uregulowane sa w
projektowanych postanowieniach umowy stanowigcych odpowiednio Zatacznik nr 5 do
SWZ oraz Zataczniku nr 1 do SWZ.

7. Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiajacy okresla warunek/warunki udzialu w
postepowaniu dotyczacy/-e:

1) zdolnoSci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepiséw: dotyczy wszystkich czesci: Wykonawca posiada
uprawnienia do $wiadczenia ustug turystycznych wynikajacych z ustawy z dnia 24 listopada

2017 r. o imprezach turystycznych i powiazanych ustugach turystycznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
511).

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4) zdolnoSci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

W_przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
Zamawiajacy uzna ww. warunki za spelnione jezeli bedzie go spelnial samodzielnie co
najmniej jeden z Wykonawcéw.

Weryfikacja spelnienia warunku udzialu w postepowaniu bedzie dokonana na
podstawie o$wiadczenia o spelnieniu warunkéw zatozonym na zataczniku nr 9 do SWZ.

8. Podstawy wykluczenia

Zamawiajagcy wykluczy z postepowania wykonawcéw, wobec ktérych zachodza podstawy
wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. lustawy Pzp.

1. Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,
b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

12


https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-258
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-189-a

Fundusze e
Europejskie {E;l;?:. }
Program Regionalny Lk

o =

Unia Europejska | " ™+
Europejski Fundusz Spoteczny g

Tty
Podlaskie i §

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,
d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,
e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majgce na celu popelnienie tego przestepstwa,
f) 31 powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),
g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktéorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnos$ci dokumentow, o ktédrych mowa w art. 270-277d
Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,
h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okre$lony w przepisach prawa obcego;
2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spétki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa
w pkt 1;
3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skitadania wnioskéow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty tych
naleznosci;
4) 32 wobec ktoérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamowienia publiczne;
5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawarl z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaklécenie konkurencji, w
szczegolnos$ci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty cze$ciowe
lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;
6) jezeli, w przypadkach, o ktéorych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktécenia konkurencji
wynikajgcego z wcze$niejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z
wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdécenie konkurencji moze
by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.
Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcéw, wobec ktorych zachodza podstawy
wykluczenia, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenistwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835), ktory stanowi, ze z
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wyklucza sie:
1) wykonawce wymienionego w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz.
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593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3)

wykonawce, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z

dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okres$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

9.
1)

1.

Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych
DOKUMENTY SKEADANE RAZEM Z OFERTA

Oferta sktadana jest pod rygorem niewaznos$ci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie aktualne na dzien skladania ofert o
niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie
wskazanym w rozdziale I podrozdziatach 7 i 8 SWZ. O$wiadczenie to stanowi dowdd
potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia oraz speinianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, na dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujacy wymagane podmiotowe
$rodki dowodowe, wskazane w rozdziale Il podrozdziale 5 SWZ.

Oswiadczenie sktadane jest pod rygorem niewaznosSci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

Oswiadczenie sktadaja odrebnie:

wykonawca/kazdy sposréd wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia. W takim przypadku o$wiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia
wykonawcy oraz spethianie warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z
wykonawcoéw wykazuje spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu;

podmiot trzeci, na ktérego potencjat powotuje sie wykonawca celem potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu. W takim przypadku o$wiadczenie
potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spelnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostepnia swoje zasoby wykonawcy;
podwykonawcy, na ktérych zasobach wykonawca nie polega przy wykazywaniu spelienia
warunkow udziatu w postepowaniu. W takim przypadku o$wiadczenie potwierdza brak
podstaw wykluczenia podwykonawcy (jezeli zamawiajqcy weryfikuje podstawy wykluczenia
w odniesieniu do podwykonawcy).

Samooczyszczenie - w okoliczno$ciach okre§lonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 lub art. 109
ust. 1 pkt 2-5 1 7-10 ustawy Pzp, wykonawca nie podlega wykluczeniu jezeli udowodni
zamawiajgcemu, ze spelnit tacznie nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzal sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem, w tym poprzez
zado$¢uczynienie pieniezne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okoliczno$ci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtlowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspétpracujac odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami $cigania lub
Zamawiajacym,;

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidlowemu postepowaniu,
w szczego6lnosci:
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a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidlowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,
¢) wdrozyt system sprawozdawczo$ci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepiséw,
wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e) wprowadzil wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialno$ci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnos$ci sg wystarczajace do
wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegélne okolicznosci czynu
wykonawcy, a jezeli uzna, Ze nie sg wystarczajace, wyklucza wykonawce.

6. Do oferty wykonawca zatgcza rowniez: (wybrac¢ odpowiednie)

a) Pelnomocnictwo

e Gdy umocowanie osoby sktadajacej oferte nie wynika z dokumentdw rejestrowych,
wykonawca, ktory sktada oferte za posrednictwem petlnomocnika, powinien dolaczy¢
do oferty dokument pelnomocnictwa obejmujacy swym zakresem umocowanie do ztozenia
oferty lub do ztoZenia oferty i podpisania umowy.

e W przypadku wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamdéwienia wykonawcy
zobowiazani sg do ustanowienia petnomocnika. Dokument pelnomocnictwa, z tresci ktérego
bedzie wynikalo umocowanie do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia tych wykonawcéw nalezy zataczy¢ do oferty.

Pelnomocnictwo powinno by¢ zatgczone do oferty i powinno zawiera¢ w szczegolnosci
wskazanie:
- postepowania o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy,
- wszystkich wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamodwienia
wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby,
- ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

Wymagana forma:

Pelnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wtlasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajace zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j. Przez
cyfrowe odwzorowanie, rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopiag elektroniczng tresci
zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez
konieczno$ci bezposredniego dostepu do oryginatu.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j
dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zaméwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie dokumentow
potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza lub notariusz.

b) Os$wiadczenie wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia

e  Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia, sposréd ktérych tylko jeden
spelnia warunek dotyczacy uprawnien, sa zobowigzani dotaczy¢ do oferty oswiadczenie, z
ktorego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja poszczegdlni
wykonawcy.

e  Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia mogg polegac¢ na zdolnos$ciach
tych z wykonawcéw, ktérzy wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te
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zdolno$ci s3 wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sg zobowigzani dotgczy¢ do oferty
o$wiadczenie, z ktérego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja
poszczegblni wykonawcy.

Wymagana forma:

Wykonawcy sktadaja os$wiadczenia w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do
reprezentowania wykonawcéw zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie
rejestrowym witasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

W przypadku gdy o$wiadczenie zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowe;j i
opatrzone wilasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku postepowan lub
konkurséw, o warto$ci mniejszej niz progi unijne, kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym zgodno$¢ -cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

Poswiadczenia zgodnos$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
dokonuje odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoOwienia Lub notariusz

c) Przedmiotowe srodki dowodowe wskazane w rozdziale Il podrozdziale 5

Wymagana forma:
Przedmiotowe $rodki dowodowe przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Gdy przedmiotowe $rodki dowodowe zostaly wystawione:
—>przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamodwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca jako dokument
elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.
2>przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wtlasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajace zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez
cyfrowe odwzorowanie, rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci
zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez
koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje odpowiednio wykonawca lub
wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia lub notariusz.

d) Formularz ofertowy (zalacznik nr 2 do SWZ)

Wymagana forma:

Formularz musi by¢ ztozony w oryginale w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do
reprezentowania wykonawcow zgodnie z formag reprezentacji okreslonga w dokumencie
rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

e) Zobowigzanie podmiotu trzeciego

e Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby lub inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdza, Ze stosunek 1aczacy wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobéw oraz okresla w szczeg6lnosci:

- zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;
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- sposéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamdéwienia;

- czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi,
ktérych wskazane zdolno$ci dotycza.

Wymagana forma:

Zobowiazanie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy zobowiazanie zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i
opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, po$wiadczajagcym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, dokonuje odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamo6wienia lub notariusz.

f) Wadium

Wymagana forma:

e Whniesienie wadium w poreczeniach lub gwarancjach powinno obejmowac¢ przekazanie tego
dokumentu w takiej formie, w jakiej zostal on ustanowiony przez gwaranta, tj. oryginatu
dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez jego wystawce.

e Zamawiajacy zaleca zatgczenie do oferty dokumentu potwierdzajacego wniesienie wadium
w pienigdzu na rachunek bankowy zamawiajacego. Czynno$¢ ta skroci czas badania ofert.

g) Wykaz rozwigzan réwnowaznych - wykonawca, ktéry powotluje sie na rozwigzania
réwnowazne, jest zobowigzany wykaza¢, ze oferowane przez niego rozwigzanie spetnia
wymagania okre$lone przez zamawiajacego. W takim przypadku wykonawca zatacza do
oferty wykaz rozwigzan rownowaznych z jego opisem lub normami.

Wymagana forma:
Wykaz przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

h) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa - w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty
sktadane w toku postepowania beda zawieraty tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawca,
wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, Zze nie moga by¢ one udostepniane, oraz
wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wymagana forma:

Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzone;j
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
wykonawcoéw zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym witasciwym
dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

i) Informacje dotyczace wykonawcy (zalacznik nr 8 do SWZ) - w tym dokumencie
wykonawca sktada oSwiadczenie w zakresie: spetnienia wymogéw RODO i podwykonawcow.

Wymagana forma:
Oswiadczenie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej

podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
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wykonawcoéw zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym witasciwym
dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.
wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wtasciwym
dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

j) Program wizyty studyjnej - Stanowi integralna czes¢ oferty.

Wymagana forma:

Dokument musi by¢ ztoZzony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
wykonawcoéw zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym witasciwym
dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

2) DOKUMENTY SKEADANE NA WEZWANIE
Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty
wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia, nastepujacych podmiotowych
$rodkéw dowodowych:
a) Oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia
16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentoéw, z innym Wykonawce, ktéry
ztozyl odrebng oferte, oferte czeSciowg lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, albo o$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty,
oferty czeSciowej lub wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
niezaleznie od innego Wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej -
zatgcznik nr 4 do SWZ;
Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je
uzyskaé¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w oswiadczeniu wstepnym dane
umozliwiajgce dostep do tych srodkdéw.

Wykonaweca sktada podmiotowe $rodki dowodowe aktualne na dzieni ich ztozenia.

10. Wymagania dotyczace wadium

1) Wykonawca przystepujacy do postepowania jest zobowigzany, przed uplywem terminu
sktadania ofert, wnie§¢ wadium w kwocie: 350,00 zt (stownie: trzysta piecdziesiat ztotych).

2) Wadium musi obejmowac peten okres zwigzania ofertg tj. do dnia 12.08.2023r.

3) Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku formach wskazanych w art. 97 ust. 7 ustawy
Pzp.

4) Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy w banku
Pekao S.A., numer rachunku 28 1240 5211 1111 0010 8397 8776. Wadium musi wptyng¢
na wskazany rachunek bankowy zamawiajgcego najpdzniej przed uplywem terminu
sktadania ofert (decyduje data wptywu na rachunek bankowy zamawiajacego). W tytule
przelewu nalezy wskazac: »Wadium - znak postepowania
11/WYJAZDY/PSDZ/RPOWP/2023”. Wadium wniesione w pieniagdzu Zamawiajacy
przechowuje na rachunku bankowym.
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Wadium wnoszone w poreczeniach lub gwarancjach nalezy zataczy¢ do oferty w oryginale w
postaci  dokumentu elektronicznego  podpisanego  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym przez wystawce dokumentu i powinno zawierac nastepujace elementy:

- nazwe dajacego zlecenie (wykonawcy), beneficjenta gwarancji (zamawiajgcego),
gwaranta/poreczyciela oraz wskazanie ich siedzib. Beneficjentem wskazanym w
gwarancji lub poreczeniu musi by¢ Biatostocka Fundacja Ksztatcenia Kadr.

- okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancja/poreczeniem,

- kwote gwarancji/poreczenia,

- termin wazno$ci gwarancji/poreczenia,

- zobowigzanie gwaranta do zaptacenia kwoty gwarancji/poreczenia bezwarunkowo, na
pierwsze pisemne Zadanie zamawiajgcego, w sytuacjach okreslonych w art. 98 ust. 6
ustawy Pzp.

W przypadku, gdy wykonawca nie wni6st wadium lub wnidst w sposéb nieprawidtowy lub

nie utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub zlozyt

wniosek o zwrot wadium w przypadku, o ktérym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,
zamawiajacy odrzuci oferte na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp.

Zamawiajacy dokona zwrotu wadium na zasadach okres$lonych wart. 98 ust. 1-5 ustawy

Pzp.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami na podstawie art. 98 ust. 6 ustawy Pzp.

11. Sposdéb przygotowania ofert (zapisy nalezy dostosowaé¢ do wymogoéw uzytkowanej

przez zamawiajqcego platformy zakupowej)

Zasady obowiazujace podczas przygotowywania ofert

1.

Oferta wraz z zatacznikami musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, ztoZona w postaci
elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
osobistym lub podpisem zaufanym pod rygorem niewazno$ci. ZloZenie oferty wymaga od
wykonawcy zarejestrowania sie i zalogowania na Platformie zakupowej zamawiajgcego
dostepnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/bfkk.

. Wymagania techniczne i organizacyjne zwigzane z wykorzystaniem Platformy zakupowej:

a. W postepowaniu o udzielnie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajagcym a
Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy (adres:
https://platformazakupowa.pl/pn/bfkk); przez dostepny na stronie danego
postepowania formularz Wys$lij wiadomos¢.

b. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania oraz odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw o oswiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu zostaly opisane w Regulaminie korzystania z
Platformy (adres: https://platformazakupowa.pl/pn/bfkk).  Sktadajac  oferte
Wykonawca akceptuje Regulamin Internetowe;j Platformy  zakupowej
platformazakupowa.pl Open Nexus sp. z 0.0. dla Uzytkownikéw (Wykonawcow).

c¢. Zamawiajacy informuje, ze posiadanie konta na Platformie jest dobrowolne, a ztozenie
oferty w przetargu jest mozliwe bez posiadania konta. Wykonawca nieposiadajacy
konta na Platformie Zakupowej moze za jej posrednictwem wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty. Wykonawca niezalogowany nie moze samodzielnie wycofa¢ oferty. W
celu wycofania oferty nalezy sie skontaktowac¢ z Centrum Wsparcia klienta, ktére stuzy
pomoca techniczna od 7:00 do 17:00 od poniedziatku do pigtku pod numerem telefonu
22 101 02 02 lub e-mail: cwk@platformazakupowa.pl. Na Platformie Zakupowej w
zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcoéw” opisana jest szczegétowa procedura zmiany i
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wycofania oferty. Po uptywie terminu sktadania ofert Wykonawca nie moze skutecznie
dokona¢ zmiany ani wycofa¢ ztozonej oferty.

3. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na dane zamoéwienie. Oferty wykonawcy,
ktéry przedtozy wiecej niz jedng oferte na dane zamoéwienie, zostang odrzucone.

4. Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami, wskazanymi
w rozdziale II podrozdziale 9 SWZ.

5. Do uplywu terminu sktadania ofert Wykonawca moze wycofa¢ oferte lub jg zmieni¢. Zmiang
jest wycofanie i ponowne wprowadzenie do platformazakupowa.pl Spos6b postepowania w
przypadku oferty w systemie zostal opisany w Instrukcji korzystania z Platformy
.Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w
szczegblnosci logowania, sktadania wniosk6w o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz
innych czynno$ci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

12.0pis sposobu obliczenia ceny (przyktad z cenami jednostkowymi za realizacje
Swiadczen)

1. W celu obliczenia ceny oferty, wykonawca wypetnia formularz cenowy, stanowigcy zatgcznik
nr 2 do SWZ:

2. Wykonawca wskazuje formularzu cenowym sporzadzonym zgodnie z Zalacznikiem nr 2 do

SWZ cene za wykonanie cato$ci przedmiotu zamdwienia oraz cene w przeliczeniu za jeden

wyjazd. Cena brutto w przeliczeniu za jedna wizyte winna stanowié iloraz ceny
calkowitej brutto za wykonanie calo$ci przedmiotu zamdwienia w ramach danej
wizyty oraz maksymalnej liczby przewidzianych wizyt. W ten spos6b obliczona cena

brutto podana w ztotych jest uwazana za cene ofertowq ibedzie brana pod uwage przy
ocenie ofert.

3. Rozliczenia bedg prowadzone w ztotych polskich z doktadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;.

UWAGA! Jeden grosz jest najmniejszg jednostka monetarng w systemie pienieznym RP i nie jest
mozliwe wyliczenie ceny konicowej, jesli komponenty ceny (ceny jednostkowe) sg okres$lone za
pomoca wielko$ci mniejszych niz 1 grosz.
Wartosci kwotowe ujete jako wielko$ci matematyczne znajdujace sie na trzecim i kolejnym
miejscu po przecinku, w odniesieniu do nieistniejacej wielkosci w polskim systemie
monetarnym powoduja, ze tak wyrazona cena ustugi dla powszechnego obrotu gospodarczego
jest niemozliwa do wyptacenia. Nie mozna kogo$ realnie zobowigza¢ do zaptaty na jego rzecz
kwoty nizszej niz jeden grosz. Tym samym, ceny jednostkowe, stanowigce podstawe do
obliczenia ceny oferty, musza by¢ podane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Jezeli
oferta bedzie zawierala ceny jednostkowe wyrazone jako wielkosci matematyczne
znajdujace sie na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku, zostanie odrzucona na
podstawie art. 226 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy Pzp.

4. Wykonawca zobowigzany jest zastosowac stawke VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami
ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug.

5. Cene oferty/ceny jednostkowe nalezy obliczy¢, uwzgledniajac cato$¢ wynagrodzenia
wykonawcy za prawidtowe wykonanie umowy. Wykonawca jest zobowigzany skalkulowac¢
cene na podstawie wszelkich wymogoéw zwigzanych z realizacjg zaméwienia.

6. Cena ofertowa/ceny jednostkowe muszg obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamdwienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty irabaty a takze
wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogg wystapic¢ przy realizacji przedmiotu
umowy, wynikajgce z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania

umowy.
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Cena podana na Formularzu ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajacg negocjacji i
wyczerpujacg wszelkie naleznos$ci Wykonawcy wobec Zamawiajacego zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia.

7. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty.

8. W formularzu oferty wypemianym za posrednictwem Platformy wykonawca poda wytacznie
cene oferty, ktora uwzglednia catkowity koszt realizacji zamoéwienia w okresie
obowigzywania umowy, obliczong zgodnie z powyZszymi dyspozycjami.

9. Zgodnie zart. 225 ustawy Pzp jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa z 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktérg miatby
obowigzek rozliczy¢. W takiej sytuacji wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego,
bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

10. Informacje w powyzszym zakresie wykonawca sktada w zatagczniku nr 2 do SWZ.

‘ IILl.Informacje o przebiegu postepowania

1. Sposéb porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu komunikacja zamawiajgcego z wykonawcami odbywa sie za
pomoca S$rodkéow komunikacji elektronicznej. Komunikacja miedzy zamawiajacym a
wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane sa w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy oraz za
posrednictwem , Wys$lij wiadomos$¢” dostepnego na stronie internetowej profilu nabywcy:
https://platformazakupowa.pl/pn/bfkk w zaktadce dedykowanej postepowaniu. Formularz
+Wyslij wiadomos$¢” stuzy do zadawania pytan Zamawiajgcemu oraz przesylania
dokumentow, o ktérych uzupelnienie wezwal Wykonawce Zamawiajacy. UWAGA:
formularz ,Wyslij wiadomo$¢” stuzy wytacznie do komunikacji, nie sktadania ofert. Sktadanie
ofert musi sie odbywa¢ poprzez formularz ofertowy dostepny na stronie postepowania,
zgodnie z instrukcja zawarta w linku na stronie postepowania. Oferte Wykonawcy moze
ztozy¢ wyltacznie za posrednictwem Platformy Zakupowej z podaniem nr Zamdwienia.

2. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku przerwy w funkcjonowaniu lub awarii lub
niedziatania  https://platformazakupowa.pl/pn/bfkk. = Zamawiajacy = moze rdéwniez
kontaktowa¢ sie z Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej, na adres
kmatyszewska@bfkk.pl, z zastrzezeniem, ze Oferta Wykonawcy moze by¢ tylko ztoZona
wytacznie za posrednictwem Platformy Zakupowe;j.

3. Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub
oSwiadczen skitadane sg przez Wykonawce razem z ofertg za poSrednictwem formularza
ofertowego dostepnego na Platformie na stronie postepowania.

Korzystanie z Platformy jest bezptatne.

5. Wszelka korespondencje zwigzana z niniejszym postepowaniem nalezy przekazaé¢ za
posrednictwem Platformy. Korespondencje uwaza sie za przekazana w terminie, jesli dotrze
do Zamawiajgcego przed uplywem wymaganego terminu. Kazda ze stron na zgdanie drugiej
niezwlocznie potwierdzi fakt otrzymania wiadomosci elektronicznej
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6. Osoby wskazane do porozumiewania sie z wykonawcami:

o wzakresie dotyczacym przedmiotu zamoéwienia:
Karolina Matyszewska-Marczukiewicz
tel. 85 653 77 00 e-mail: kmatyszewska@bfkk.pl

o wzakresie dotyczacym zagadnien proceduralnych:
Karolina Matyszewska-Marczukiewicz
tel. 85 653 77 00 e-mail: kmatyszewska@bfkk.pl

2. Sposadb oraz termin skladania ofert. Termin otwarcia ofert

1)
2)

3)

4)

5)

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 14.07.2023 do godz. 09:00.

Sposob sktadania ofert:

a) Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/bfkk w mys$l Ustawy na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania do dnia 14.07.2023 do godziny 09:00.
b)Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty, w tym wymagane w
SWZ oswiadczenia, zobowigzanie innego podmiotu (jezeli dotyczy), dowdéd wniesienia
wadium, Program wizyty studyjnej (integralna czes¢ oferty), dokumenty, z ktorych
wynika prawo do podpisania oferty, odpowiednie pelnomocnictwa (jezeli dotyczy).

c)Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym
dokumencie wilasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajaca
w imieniu wykonawcy jest umocowana do jej reprezentowania, Zamawiajacy zada od
Wykonawcy odpisu lub informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego witasciwego
rejestru.

d)Po wypemhieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotaczenia wszystkich
wymaganych zatgcznikéw nalezy klikng¢ przycisk ,PrzejdZ do podsumowania”

e)Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie
sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozy¢
podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno,
w szczegolnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty,
wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu oraz o$wiadczenie, o ktéorym mowa w
art. 125 ust.1 sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej i
opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci postepowania kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

f) Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w
drugim kroku skladania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wySwietlenie sie
komunikatu, Ze oferta zostata zaszyfrowana i ztoZona.

g) Szczegbdtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca zlozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowe;j pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
Otwarcie ofert nastapi w dniu 14.07.2023r. o godz. 09:05 poprzez odszyfrowanie
wczytanych na Platformie ofert.

Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym
przez zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy, najpOzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o Kkwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia.
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6) Zamawiajgcy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:
a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej badZ miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty
otwarte;
b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na_platformazakupowa.pl w sekcji

,Komunikaty”.

3. Termin zwigzania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta do dnia 12.08.2023.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

4. Opis Kkryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajacy przy wyborze oferty:

L.p. Kryterium Liczba punktéw (waga)
1 | Cena ofertowa (C) - 100% 100
RAZEM: 100

Kryterium C: Cena (100% wagi oceny).

1) Ocena kryterium cena bedzie dokonywana na podstawie wypetnionego przez
Wykonawce formularza ofertowego;

2) Cena okresla catkowita warto$¢ brutto (tj. z VAT) realizacji ustugi bedace;j
przedmiotem zamoéwienia w ramach danej cze$ci zamodwienia, wynikajacej
z uwzglednienia wszystkich kosztéw jakie Wykonawca poniesie w zwigzku z
realizacjg przedmiotu zamowienia;

3) Zamawiajgcy przydzieli kazdej badanej ofercie w kryterium cena odpowiednig
liczbe punktéw, zgodnie z ponizszym wzorem:
c=(cmin/Co) X 100pkt
gdzie:
C- oznacza liczbe punktéw jakie otrzyma badana oferta za kryterium - cena,
Cmin- o0znacza najnizsza cene catkowita brutto realizacji ustugi bedacej
przedmiotem zamowienia spos$rdd ofert podlegajacych rozpatrzeniu,
Co- oznacza cene catkowita brutto oferty badanej za realizacje ustugi bedacej
przedmiotem zaméwienia

4) Liczba punktéw przyznana w ramach kryterium cena zostanie zaokraglona do
dwdch miejsc po przecinku.

5) Zakryterium cena oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 100 pkt.

Oferta w ramach zamowienia moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw.

6. Za oferte najkorzystniejsza w ramach zaméwienia zostanie uznana oferta, ktéra uzyska
najwyzszg liczbe punktow.

7. Jezeli w postepowaniu nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na
to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych.

“u

5. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére
zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamdéwienia publicznego

23


http://platformazakupowa.pl/

Fundusze ol ';_:‘1'-_:. Unia Europeiska |
EUTODGJSkle {T;.;' ‘-"E::" J Europejski Fundusz Spoljeczn '
Program Regionalny L i r | ) p y g

Podlaskie i §

Projektowane postanowienia umowy stanowia zatgcznik nr 5 do SWZ.
Zlozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja przez wykonawce projektowanych
postanowien umowy.

6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Nie dotyczy
7. Informacje o formalnoSciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
1) Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie, o miejscu i
terminie zawarcia umowy.
2) Wykonawca przed zawarciem umowy:
- poda wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia treSci umowy na wezwanie
Zamawiajgcego,
Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcoéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,
zamawiajacy bedzie zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego kopii
umowy regulujgcej wspdtprace tych wykonawcéw, wktérej m.in. zostanie okreslony
pelnomocnik uprawniony do kontaktéw Z zamawiajacym oraz do wystawiania
dokumentéw zwigzanych z ptatno$ciami, przy czym termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie
moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamowienia.
Niedopelnienie powyzszych formalnosci przez wybranego wykonawce bedzie potraktowane
przez zamawiajacego jako niemozno$¢ zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego z
przyczyn lezacych po stronie wykonawcy i zgodnie z art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp, bedzie
skutkowato zatrzymaniem przez zamawiajgcego wadium wraz z odsetkami.

Zalaczniki do SWZ:

1. Zalacznik nr 1 do SWZ - Opis przedmiotu zamdwienia,

2. Zatacznik nr 2 do SWZ - Formularz ofertowy,

3. Zalacznik nr 3 do SWZ - O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

4. Zatacznik nr 4 do SWZ - Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy

kapitatowej,

Zalacznik nr 5 do SWZ - Projektowane postanowienia umowy,

Zatacznik nr 6 do SWZ - Oswiadczenie na poleganiu na zasobach innych podmiotéw,

7. Zatacznik nr 7 do SWZ - Umowa o przetwarzanie danych osobowych odbywac sie bedzie sie
na postawie umowy powierzania danych osobowych,

8. Zatacznik nr 8 do SWZ - Klauzula informacyjna,

9. Zalacznik nr 9 do SWZ - Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

oo

Biatystok, dnia 05.07.2023r.

Z up. Zarzadu Biatostockiej Fundacji Ksztatcenia Kadr
Karolina Matyszewska-Marczukiewicz
Specjalista ds. zamdéwien
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