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ZAPYTANIE OFERTOWE
[bookmark: _GoBack]o wartości szacunkowej nieprzekraczającej 130 000 złotych
(kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r.
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.)
Na podstawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000 złotych Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Ostrołęce, zapraszamy do złożenia oferty na
1. Nazwa i adres Zamawiającego:
Miasto Ostrołęka - Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Ostrołęce,
ul. gen. Józefa Hallera 12, 07-410 Ostrołęka,
tel. 29 7644130, fax 29 7643628
adres e-mail: sekretariat@mopr.ostroleka.pl
REGON: 550668410, NIP: 7582142002
Strona internetowa: bip.mopr.ostroleka.pl
2. Przedmiot zamówienia:
Prowadzenie zajęć animacyjnych dla dzieci w świetlicy mobilnej „Radosny Świetlicobus” w okresie od 1 lipca 2023r. do 31 sierpnia 2023r. w łącznej ilości 200 godzin zegarowych, od poniedziałku do niedzieli w średnim wymiarze 4 godziny dziennie.

3. Wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia:
1. Wykonawca zapewni dwóch animatorów w każdym dniu pracy „Radosnego Świetlicobusu”. W przypadku nieobecności osoby uczestniczącej w wykonaniu zadania, Wykonawca zapewni osobę zastępującą, która będzie posiadała kwalifikacje i doświadczenie odpowiadające, co najmniej kwalifikacjom i doświadczeniu osoby biorącej udział w zamówieniu.
2. Wykonawca oświadcza, iż dołoży najwyższej starości w wykonaniu zamówienia. 
3. Zamawiający zapewni sprzęt, gry i zabawki niezbędne do wykonania zamówienia będące na wyposażeniu „Radsonego Świetlicobusu”.
4. W celu uatrakcyjnienia zajęć, Wykonawca przedstawi w ofercie możliwość wykorzystania własnych materiałów i sprzętu do ich prowadzenia.
5. Zakres zadań animatorów:
· organizowanie gier i zabaw dla dzieci, mających na celu rozwijanie kreatywności oraz kształtowanie właściwych postaw społecznych,
· prowadzenie tygodni tematycznych w zakresie planowanych zajęć, 
· opracowanie programu prowadzenia zajęć i przedłożenie Zamawiającemu co najmniej na 1 tydzień przed realizacją zadania,
· współpraca z personelem MOPR zaangażowanym w realizację zadania w zakresie przygotowania i prowadzenia zajęć,


· współpraca z wolontariuszami MOPR oraz prowadzenie dokumentacji dotyczącej pracy wolontariuszy,
· prowadzenie na bieżąco, poza godzinami określonymi harmonogramem, dokumentacji związanej z realizacją zadania, w tym:
· dziennika zajęć,
· miesięcznej karty czasu pracy oraz dostarczeniu jej do Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Ostrołęce w terminie nie późniejszym niż do dnia piątego następnego miesiąca,
· ewidencji godzin i zadań realizowanych w „Radosnym Świetlicobusie”,
· zabezpieczanie po zakończeniu zajęć powierzonego sprzętu, materiałów i zabawek przed zniszczeniem i kradzieżą,
· wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usług, w terminach i godzinach określonych przez Zamawiającego w tygodniowym harmonogramie usług, przedstawionym Wykonawcy co najmniej 2 dni przed planowaną realizacja zadania,
· wykonawca zobowiązany jest do stałego nadzoru realizacji zadań wykonanych przez animatorów w okresie pracy Radosnego Świetlicobusu w tym: jakości pracy świadczonej przez animatorów, systematyczności, poziomu świadczonych usług,
· w razie konieczności dokonania zmian w harmonogramie realizacji zamówienia, Wykonawca wyraża zgodę na zmianę harmonogramu wykonania usługi, po uprzednim, co najmniej 2 - dniowym zgłoszeniu przez Zamawiającego.
6. Wymagania niezbędne dotyczące animatorów:
· wykształcenie minimum średnie, 
· mile wdziany ukończony kurs animatora zabaw dzieci lub animatora czasu wolnego,
· udokumentowane co najmniej roczne doświadczenie w prowadzeniu zajęć animacyjnych,
· niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie,
· dyspozycyjność,
· umiejętność nawiązywania kontaktów interpersonalnych,
· posiadanie umiejętności plastycznych i muzycznych,
· komunikatywność,
· wyrozumiałość i cierpliwość, 
· umiejętność pracy w zespole,
· sprawdzenie animatorów uczestniczących w zamówieniu w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym prowadzonym przez Ministerstwo Sprawiedliwości.


4. Termin realizacji zamówienia:  od 01 lipca 2023r. do 31 sierpnia 2023r.


5. Opis kryteriów oceny ofert:


Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i wagi procentowe:

cena brutto (C) 100% 
liczona wg wzoru:

         Najniższa oferowana cena brutto
C = ------------------------------------------------ x 100% x 100 punktów
          Cena brutto  oferty ocenianej 


Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczę punktów.
Jeżeli w postępowaniu zostały złożone oferty o takiej  samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych, niż zaoferowane w złożonych ofertach.
6. Termin, miejsce i sposób złożenia oferty przez Wykonawcę:
Ofertę na  Formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego) wraz z innymi wymaganymi dokumentami należy złożyć w terminie do dnia 29.05.2023r.                      do godz. 10.00 za pośrednictwem platformy zakupowej:
  http://platformazakupowa.pl/pn/ostroleka             
7. Kontakt z Wykonawcami:
Informacji dotyczących zamówienia udziela Pan Marcin Maciejewski
pod nr telefonu: 29 760-74-74 od poniedziałku do piątku w godz. 800–1600.
8. Pozostałe informacje dotyczące prowadzonego postępowania:
1) koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi składający ofertę;
2) oferty złożone po terminie składania ofert nie będą rozpatrywane;
3) oferty niezgodne z treścią zapytania ofertowego oraz niespełniające wymagań Zamawiającego określonych w Zapytaniu ofertowym zostaną odrzucone;
4) Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie nie przewiduje odwołań od podjętej decyzji dotyczącej wyboru oferty;
5) Zamawiający zastrzega sobie prawo do:
· zmiany niniejszego postępowania ofertowego;
· unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyny, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty;
· wezwanie Wykonawcy do złożenia wyjaśnień i/lub uzupełnienia oferty;
6) jeśli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.


Załączniki do oferty:
1. formularz ofertowy;
1. obowiązek informacyjny RODO;
1. projekt umowy.
