Czes¢ Il SWZ — Opis przedmiotu zamoéwienia

Opis Przedmiotu Zamowienia

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych i zwrotdow w okresie
od dnia 2 stycznia 2023 r. do dnia 31 grudnia 2023 r. w ramach zaméwienia publicznego
pn. ,,.Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Grodkowie”.

1. Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorg¢czania przesylek
pocztowych i zwrotow (przesytki listowe, przesytki kurierskie 1 paczki pocztowe), ktory
bedzie realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach
prawa, w szczeg6Olnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U.
z 2022 r. poz. 896 ze zm.) dla Urzedu Miejskiego w Grodkowie ul. Warszawska 29,
49-200 Grodkow.

2. Przez przesyliki pocztowe listowe, bgdace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesyiki
listowe 0 wadze do 2000g (w tym format S, M i L):

1) zwykte ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bgdaca przesytka najszybszej

kategorii,
2) zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,
3) polecone ekonomiczne — przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa,

przemieszczang i dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem,

4) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa,
przemieszczang i dorgczang w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, najszybszej kategorii,

5) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka listowa
rejestrowana przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczong za pokwitowaniem
odbioru,

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
rejestrowana najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczong za
pokwitowaniem odbioru.

3. Formaty przesytek pocztowych:

1) Format S - to przesytka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz ~ 90x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiardéw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosc 230
mm, szerokos¢ 160 mm.

2) Format M — to przesytka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiardow nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dtugosé 325
mm, szerokos¢ 230 mm.

3) Format L — to przesytka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm,
Maksimum — suma dhugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z
tych wymiarow (dtlugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
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4. Przez paczki pocztowe, begdace przedmiotem zamowienia rozumie Si¢ paczki pocztowe o
wadze do 10 kg (Gabaryt A i B):
1) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
2) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii.

5. Gabaryty paczek pocztowych:
1) Gabaryt A —to paczka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — Zaden z wymiaré6w nie moze przekroczy¢: dtugos¢ 600 mm, szerokosé
500 mm, wysokos¢ 300 mm.

2) Gabaryt B —to paczka o wymiarach:
Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dlugo$é 600 mm lub szerokosé 500
mm lub wysoko$¢ 300 mm,

Maksimum — suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dtugos¢ - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢
1500 mm.

6. Zamawiajacy odbiera i nadaje przesytki codziennie od poniedziatku do pigtku.

7. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla
przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesylki (polecona, priorytet czy ze
zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPQ), umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajacej
pelna nazwe i adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki oraz
oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ushugg.

8. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym tj.
przekazania przesytek utozonych strona adresowa w tym samym kierunku rejestrowanych
wg kolejnosci wpisow w pocztowej ksigzce nadawczej dokonywanych z uwzglgdnieniem
podziatu na: poszczegélne rodzaje ustug, przesytki krajowe i zagraniczne, ekonomiczne
i priorytetowe oraz format S, M, L; nierejestrowanych w podziale wynikajagcym
z zestawienia ilosciowo-wartosciowego z uwzglednieniem podziatu na wagg przesylek,
format S, M, L, krajowe i zagraniczne. Ponadto Zamawiajacy zobowigzany jest do
sporzadzenia w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przeznaczony jest dla pocztowej
placowki nadawczej - pocztowej ksigzki nadawczej dla przesytek rejestrowanych oraz
zestawienia ilosciowo-wartosciowego przeznaczonego dla przesylek nierejestrowanych.
W?zory pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowo-wartosciowego zostang
uzgodnione z Wykonawca.

9. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumie¢:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginatl bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesylek zwyktych (nierejestrowanych) — zestawienie ilosciowe przesytek wg
poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwoch
egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek.
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10. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i kurierskich oraz
paczek w stanie umozliwiajacym Wykonawcy ich doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do
miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

11. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do
zawartosci oraz uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

12. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia opakowania przesytki pocztowej Wykonawca
powinien niezwlocznie zabezpieczy¢ ja w odpowiedni sposob, a w przypadku znacznych
uszkodzen przesylki rejestrowanej — sporzadzi¢ protokolarny opis jej stanu, bez wgladu na
jej zawarto$¢, z zastrzezeniem pkt. 13;

13. W przypadku stwierdzenia, ze w wyniku uszkodzenia przesyiki rejestrowanej moze
wystapi¢ dalsze uszkodzenie lub ubytek jej zawartosci, operator wyznaczony moze
otworzy¢ te przesylke w celu sprawdzenia stanu jej zawartosci 1 zabezpieczenia przed
ewentualnym  dalszym  uszkodzeniem lub  ubytkiem, sporzadzajac  protokot
z przeprowadzonej czynnosci.

14. Jesli przesyiki listowe oraz paczki wymagaé beda specjalnego, odrebnego znakowania lub
opakowania wtasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wilasnym
zakresie wszelkie materiaty niezbg¢dne do tego celu.

15. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamodwienia nastepowaé bedzie w dniu ich
odbioru w siedzibie Wykonawcy, jesli nie b¢dzie zastrzezen do dostarczonych przesytek.

16. Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy
zgodnie z postanowieniami Aktow wewngtrznych wydanych przez Wykonawce na
podstawie art. 21 ustawy Prawo Pocztowe.

15. Faktury VAT z tytutu nalezno$ci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, wystawiane
beda w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego. Naleznosci wynikajace
z faktur VAT Nadawca regulowaé bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze
w terminie 21 dni od daty jej otrzymania.

16. Przewidywane dane dotyczace ilosci nadawanych przez Zamawiajacego przesylek
pocztowych w okresie obowigzywania umowy z Wykonawcg, tj. od dnia 02.01.2023 r. do
dnia 31.12.2023 r. zawiera Formularz cenowy, stanowigcy zat. do formularza Oferty.

17. Rodzaje 1 liczba przesytek sa szacunkowe 1 moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgodg, tym samym nie bedzie dochodzit
roszczen z tytulu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie trwania umowy.

18. W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nieujetych w zestawieniu ustug
pocztowych, podstawa rozliczen beda ceny z aktualnego Cennika ustug Wykonawcy.

19. Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia przewiduje nadawanie
rowniez przesylek wymagajacych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt 2 KPA oraz ew.
art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowe;.
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