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Jastrzebie-Zdroj, dn. 27.06.2019 1.

dotyezy: Zaproszenie do zlozenia oferty

I. Miejski Zarzad Nieruchomosci w Jastrzebiu-Zdroju. zaprasza do zlozenia oferty na zadanie pn.: , Usluga
gnisgezenia dokumentacji niearchiwalnej”,
1.1. Przedmiot zaméwienia obejmuje wykonanie uslugi niszczenia/brakowania dokumentacji niearchiwalnej w ilosci
ok. 60 mb, znajdujacej si¢ w kartonach archiwizacyjnych. pozbawionej elementéw plastikowych, zawierajacej drobne
elementy metalowe (spinacze, zszywki).
1.2. Cena uslugi winna zawiera¢ kwotg za zniszczenie | mb przy ilosci ok 60 mb wraz z innymi kosztami zwiazanymi
zrealizacja zamowienia m.in. odbior dokumentéw do brakowania (zatadunek i rozladunek), wyniesienie przez
Wykonawcee ze skladnicy akt kartondw archiwizacyjnych przeznaczonych do niszczenia, transport, niszczenie.
plombowanie, podpisanie protokolu odbioru/przekazania dokumentéow do niszczenia, dostarczenia karty przekazania
odpadu oraz certyfikatu zniszczenia.
1.3. Zamawiajacy wymaga, aby dokumenty do zniszczenia/brakowania zostaly wyniesione przez Wykonawce
z pomieszczen skladnicy akt, znajdujacej sie w osobnym budynku parterowym z dojazdem.
1.4. Ze strony Zamawiajacego przy przekazywaniu dokumentacji niearchiwalnej do brakowania wezma udzial
przynajmniej dwie osoby.
1.5. Zamawiajagcy zada, aby niszczenie dokumentow bylo zgodne z obowiazujagcymi  normami
1 przepisami prawa.
1.6. Wykonawca jest zobowigzany do wystawienia protokotu odbioru/przekazania dokumentéw do niszczenia,
dostarczenia karty przekazania odpadu i certyfikatu zniszczenia.
1.7. Do realizacji ustugi konieczne bedzie zawarcie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych wg wzoru
stanowiacego Zalacznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia.
1.8. W przypadku stwierdzenia koniecznosci wykonania prac nie ujetych w niniejszym Zaproszeniu a niezbednych do
realizacji zamowienia jako calodci - nalezy je uwzgledni¢ w ofercie lub wniesé uwagi przed zlozeniem oferty.

2. Szczegdlowych informacji udziela: p. Agnieszka Kowal i/lub p. Izabela Faltyn — tel. (32) 47 87 000.

3. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: do 30 dni od dnia podpisana zlecenia.

3.1. Termin realizacji obejmuje takze wystawnie protokolu odbioru/przekazania dokumentéw do niszczenia,
dostarczenie karty przekazania odpadu i certyfikatu zniszczenia.

3.2. Doktfadny termin wykonania ustugi musi by¢ poprzedzony kontaktem telefoniczny ze strony Wykonawcy przynajmniej
na dwa dni robocze przed planowanym przyjazdem Wykonawcy.

4. POSTAC OFERTY

4.1. Ofertg nalezy zlozy¢ wylacznie za posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus SP. z o.0.
(www.platformazakupowa.pl). Oferta przestana w inny sposéb nie bedzie uwzgledniona przy ocenie ofert- zostanie
uznana za odrzucona. p

4.2. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 45()?20]9 r. do godz 13:00.

4.3. Wszystkie dokumenty skiadajace si¢ na oferte¢ musza by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawey i skladania w jego imieniu oéwiadczen woli badZ osoby upowaznione przez Wykonawce zgodnie
z zataczonym do oferty Wykonawcy upowaznieniem (rowniez podpisanym przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy).

4.4. Podpis winien by¢ czytelny umozliwiajacy identyfikacje osoby go skladajacej z imienia i nazwiska a w przypadku
podpisu nieczytelnego dodatkowo z pieczatka imienna osoby skladajacej podpis badz z czytelnym zapisem imienia
i nazwiska tej osoby nad lub pod podpisem.

4.5. Podpisy winny by¢ zlozone co najmniej na tych stronach skladanego dokumentu, ktére sa istotne dla oceny tego
czy Wykonawca badz inny wystawca dokumentu cheiat zlozy¢ odwiadezenie o tresci wynikajacej z dokumentu jako
calo$ci np. pierwszej i ostatniej jego stronie jezeli uklad tresci dokumentu wskazuje, ze pozostale strony lacza sie
w calos¢ pozwalajacg uznac, ze caloé¢ dokumentu sklada sie na tre$¢ o$wiadcezenia jego wystawcy.

4.6. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

5. DO OFERTY NALEZY DOLACZYC:

a) wypetnione O$wiadczenie stanowigce Zalacznik nr |1 do Zaproszenia;

b) Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawey -_jesli oferta zostanie podpisana przez osobe upowazniona do
wystepowania w imieniu Wykonawcy.
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6. Okres zwiazania oferta (waznosci oferty): do dnia ’50‘,’/220 19r.

7. KRYTERIUM WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ: cena — 100%.

7.1. Sposrdod zlozonych ofert zostanie wybrana oferta nicodrzucona z najnizszy ceng za 1 mb uslugi zniszezenia
dokumentow przy ilosci ok. 60 mb.

7.2. Zamawiajacy nie przewiduje negocjacji cen.

7.3. W przypadku zlozenia ofert z taka sama cena, Zamawiajacy wezwie do zlozenia dodatkowych ofert. Zaproponowana
cena nie moze by¢ wyzsza niz zaproponowana w pierwotnej ofercie.

8. Termin platnosci:
8.1. Nalezno$¢ zostanie uregulowana przelewem z rachunku Zamawiajacego na rachunek Wykonawcy wskazany

w ofercie w terminie do 30 dni od otrzymania prawidlowo wystawionej faktury VAT/faktury wraz z karty
przekazania odpadu i certyfikatu zniszczenia.

8.2. Jezeli faktura VAT/faktura zostanie dostarczona do Zamawiajacego w terminie pézniejszym niz otrzymana Karta
przekazania odpadu i certyfikat zniszczenia. to zaplata nastapi w terminie do 30 dni od dnia otrzymania prawidlowo
wystawionej faktury VAT/faktury.

8.3. Otrzymanie przez Zamawiajacego faktury VAT/faktury przed terminem otrzymania karty przekazania odpadu
i certyfikatu zniszczenia, nie jest podstawa do platnosci faktury VAT/faktury.

8.4. Za dzien zaplaty uznaje si¢ dzien obcigZenia rachunku Zamawiajacego.

9. Zamawiajacy uprawniony jest do naliczenia Wykonawcy kar umownych w nastepujacvch wypadkach
i wysokodciach:

a) za odstagpienie od zlecenia przez ktérakolwiek ze stron z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w wysokosci 20%
wynagrodzenia brutto wskazanego w ofercie,

b) za opdznienie w wykonaniu zamowienia w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto wskazanego w ofercie, liczone za
kazdy dzief opdznienia w jego wykonaniu.

¢) za nienalezyte wykonanie zamoOwienia, w tym niedostarczenie wymaganych dokumentow w wysokosci 10%
wynagrodzenia brutto wskazanego w ofercie.

9.1. Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia z faktury Wykonawcy kar umownych i ewentualnych odszkodowan
uzupelniajacych, a ponadto kwot naleznych z tytutu szkod wyrzadzonych przez Wykonawcee przy wykonaniu umowy.
9.2. Wykonawca wyraza zgode na potracanie kwot naleznych z tytutu opisanych wyzej bez uzyskiwania dodatkowej zgody.
9.3. Cofniecie oferty i odmowa podpisania zlecenia po dacie zawiadomienia Wykonawcy o wyborze jego oferty stanowi
odstapienie od zlecenia z przyczyn zaleznych od Wykonawcy, co moze skutkowac¢ naliczeniem kary umownej zgodnie
z zapisami zawartymi w niniejszym Zaproszeniu dotyczacymi kar umownych. Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania
na zasadach ogolnych, jezeli kara nie pokryje szkody w calosci.

10. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

a) nie spelia ona warunkéw postawionych przez Zamawiajacego (np. zlozenie oferty niezgodnej z wymogami
Zamawiajacego),

b) nie jest podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniona (nie zlozono o$wiadczenia woli).

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie, bez podania przyczyny.

12. Klauzula informacyjna dla kontrahentow:

Zgodnie z art. 13 ust. | i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 . — RODO
informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Zarzad Nieruchomosci z siedziba przy ul. 1Maja 55
w Jastrzebiu-Zdroju.

2) Z Inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowac droga elektroniczng pod adresem: jod@mznjastrzebie.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji zawartej umowy/zlecenia na podstawie art. 6 ust. | lit.
b RODO, w celu wypelnienia obowiazku prawnego ciazacego na administratorze na podstawie art. 6 ust. | lit. ¢
RODO, w tym ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 ze zm.) W przypadku
udzielenia zgody na przetwarzanie danych osobowych, beda one przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

4) Odbiorca Pani/Pana danych osobowych beda podmioty, z ustug ktorych korzysta administrator w celu realizacji
zawartej umowy/zlecenia firmy informatyczne obslugujace oprogramowanie ksiggowe, firma informatyczna
obslugujaca platforme zakupowa (platformazakupowa.pl) inne firmy S$wiadczace ustugi: (m.in. banki, kancelarie
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prawne. Poczta Polska) osoby odwiedzajace nasza strone internetowa oraz inne podmioty uprawnione na podstawie
przepiséw prawa,

5) Podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne w celu realizacji zawartej
umowy/zlecenia oraz wzajemnych rozliczei.

6) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do czasu przedawnienia roszezen zwiazanych z zawarta
umowa/zleceniem, przez okres wynikajacy z przepisow prawa tj. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 217ze zm.) oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz.U. Nr 14, poz. 67).

7) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo ich sprostowania, prawo do zadania ich
usuniecia, prawo do zadania ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych.

8) Jezeli dane osobowe sa przetwarzane na podstawie zgody, ma Pan/Pani prawo do wycofania zgody. Wycofanie zgody
nie wplywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

9) Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli Pani dane beda
przetwarzane niezgodnie z przepisami RODO.

10) Pani/Pana dane osobowych nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowych.

11) Pana/Pani dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Zalaczniki:
- Oswiadczenie Wykonawcy (wzor) — Zalacznik nr 1,
- Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych (wzér) — Zalacznik nr 2.

Dzial Logistyki
. Daria lzdebska
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Zalacznik nr 1 do Zaproszenia
pieczec Firmowa Wykonawcey
Oswiadczenie Wykonawey

Pelna nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

Bl ccniecmamsnnnniomumns e s i e e s S S S A AL A NE s sirm

Kod POCZIOWY < immmsinnsmayniisnsa S| SEOWOSE! +ocu cvsumvmssmvs s s By s B P T e i
L T BEMAT vy s e T T e

REBOIT soususnonsmamsainnss wem s mame st

Nr rachunku bankowego ........... ceenes sedsavisansaesvaniien

Osoba odpowiedzialna za roboty objete zamowieniem wraz z numerem kontaktowym oraz adresem e-mail:

1. Oéwiadczamy, ze zapoznalismy sie z Zaproszeniem do zlozenia oferty oraz zalacznikami i nie wnosimy do nich zastrzezen
oraz zdobyliémy konieczne informacje potrzebne do wlasciwego wykonania zamowienia.

2. Posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.

3. Oswiadczamy, iz osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia posiadaja wymagane uprawnienia, jesli
ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

4. Zobowiazujemy sie w przypadku wybrania naszej oferty do podpisania zlecenia na wyzej wymienionych warunkach
w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5. Cofniecie oferty i odmowa podpisania zlecenia po dacie zawiadomienia Wykonawcy o wyborze jego oferty stanowi
odstapienie od zlecenia z przyczyn zaleznych od Wykonawcy, co bedzie uprawnialo Zamawiajacego do naliczenia kary
umownej zgodnie z zapisami zawartymi w Zaproszeniu. Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogolnych,
jezeli kara nie pokryje szkody w catosci.

6. W wycenie uwzglednilismy wszystkie koszly zwigzane z realizacja zadania jako calosci. Z uwagi na ceng ryczaltowg
uwzgledniliSmy réwniez ewentualne ryzyko wynikajace z okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawierania umowy.

7. Oéwiadczamy, ze dane zawarte w przedstawionych zaswiadczeniach sa aktualne na dzien zlozenia oferty oraz zlozenia
dokumentow.

8. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwiazanych niniejsza oferta na czas wskazany w Zaproszeniu.

9. Oswiadczamy, Ze nasza sytuacja finansowa oraz posiadane przez nas srodki gwarantuja nalezyte wykonanie przedmiotu
zamoOwienia.

10. Oswiadczamy, ze nie jest wobec nas prowadzone postgpowanie upadiosciowe, likwidacyjne, ukladowe lub sanacyjne oraz
wedle naszej najlepszej wiedzy nie istnieja zadne okolicznosci mogace spowodowac wszczecie takich postepowan.

11. Oswiadczamy, ze nie istnicja zadne umowy lub porozumienia zawarte z osobami trzecimi ograniczajace lub
uniemozliwiajace nam wykonanie postanowien niniejszego zlecenia.

12. Oswiadczamy, ze jesteSmy**/nie jesteSmy** platnikiem podatku VAT i jeste§my**/nie jesteSmy** uprawnieni do
wystawiania faktur VAT**/faktur**,

13. Oéwiadczamy, iz wskazany w Formularzu Ofertowym numer rachunku bankowego zostal zgloszony Naczelnikowi
Urzedu Skarbowego z tytulu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, na ktdry nalezy regulowa¢ zobowiazania z tytutu w/w
przedmiotu umowy.

14. Oswiadczam, ze wypehitem obowigzki infomacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec os6b fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego
w niniejszym postepowaniu,*

** nigpotrzebne skreslié

................................................. dnia oo, 20091

Podpis i pieczgtha Wykonawey lub osoby
uprawnionej do wystgpowania w imieniu Wvkonawcey

Urozporzadzenie Parlamentu Furopejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem  danyeh osobowych i w sprawic swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danvch) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1). * W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych
innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego. stosownie do art. 13 ust. 4 Jub art, 14
ust. 5§ RODO tresci o$wiadezenia wykonawca nie sklada (usunigcie tresei oswiadezenia np. przez jego wykreslenie).
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Zalgcznik nr 2 do Zaproszenia

— wzor
UMOWA POWIERZENIA
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
NEoimaimsseraissne
zawarta w dniu ... w Jastrzebiu-Zdroju pomiedzy Stronami: Miejskim Zarzadem Nieruchomosci,

z siedziba w Jastrzebiu-Zdroju, przy ul. 1 Maja 55, NIP: 6332141372, REGON: 271204971 reprezentowanym przez:
zwanym w dalszej czesci niniejszej umowy ,Administratorem danych”

zwanym w dalszej czesci niniejszej umowy ,,Podmiotem przetwarzajacym”,

0 nastepujgcej tresei:
§1
Preambula

1. Niniejsza umowa pozostaje w zwiazku z zawartym zleceniem nr ................ zdnia ........... r.

2. Administrator danych zgodnie z art. 4 pkt 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
227.042016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) — dalej RODO, powierza Podmiotowi przetwarzajacemu
przetwarzanie danych osobowych w zakresie okreslonym w § 2.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych
I. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal, powierzone dane osobowe W celu wykonania uslugi
niszezenia/brakowania dokumentacji niearchiwalnej, dla ktérej uplynal okres przechowywania.
2. Podmiot przetwarzajacy na podstawie umowy bedzie przetwarzat nastepujace rodzaje danych osobowych:

a) dane zwykle: imi¢ i nazwisko, nazwa firmy/kontrahenta, adres zamieszkania/pobytu/siedziby, adres
do korespondencji, nr telefonu, adres e-mail, tres¢ korespondencji, data wplywu, data rejestracji,
data odbioru, sygnatura akt, data wyslania, nr konta bankowego, NIP, REGON, PESEL, wymiar
urlopu, uprawnienia rodzicielskie, stanowisko sluzbowe, stan zdrowia, uprawnienia, umiej¢tnosci,
zainteresowania, data i miejsce urodzenia, stopien pokrewienstwa, imiona i nazwiska osob
zamieszkujacych z dluznikiem oraz wspéldiuznikéw, kwota zaleglosci, kwota dodatku/zasitku, nr
wodomierza, potencjalni odbiorcy poczty e-mail, imiona i nazwiska rodzicéw/dzieci, obywatelstwo,
wyksztalcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia, seria i nr dowodu osobistego, organ
wydajacy dowdd, stopien pokrewienstwa, poprzednie nazwiska, data i miejsce urodzenia innych
czlonkéw rodziny, miejsce pracy/szkoly, stawka osobistego zaszeregowania, rodzaj umowy, wymiar
zatrudnienia, wysoko§¢ zarobkéw brutto, nr ksiegi wieczystej, powierzchnia lokalu, udziat
w nieruchomosci wspélnej, nr dzialki, kod lokalu, stan cywilny, obywatelstwo.

b) dane szczegdlnych kategorii: decyzja administracyjna, sygnatura akt (sagdowych i komorniczych),
nakaz zaplaty, wyroki sadowe, klauzula wykonalnoSci, stopien niepelnosprawnosci, orzeczenie
o niepelnosprawnosci, zawiadczenie o dlugotrwalej chorobie, wizerunek.

3. Przetwarzanie danych bedzie dotyczy¢ nastgpujacych kategorii 0sob: osoby fizyczne.
Podmiot przetwarzajacy powierzone dane osobowe moze przetwarzac wylacznie w zakresie przewidzianym

W umowie. (
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§3
Sposéb wykonania umowy

I.- Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia przez stosowanie odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
adekwatny stopien bezpieczenistwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych,
0 ktérych mowa w art. 32 RODO.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie dofozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie przetwarzaé powierzone dane osobowe zgodnie z zapisami w umowie
i powszechnie obowiazujacymi przepisami prawa polskiego i unijnego.

4. Wszelkie decyzje dotyczace przetwarzania danych osobowych, odbiegajace od ustalen zawartych w niniejszej
umowie, powinny by¢ przekazywane drugiej stronie w formie pisemnej pod rygorem ich niewaznosci.

5. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje zwiazane z powierzeniem
przetwarzania danych osobowych w ramach wykonywania niniejszej Umowy, w trakcie jej realizacji, jak
réwniez bezterminowo po jej wygasnieciu, rozwiazaniu lub odstgpieniu od umowy.

6. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze jego pracownicy oraz inne osoby $wiadczgce na jego rzecz ustugi, ktérzy
beda posiada¢ dostep do powierzonych danych osobowych zostaty upowaznione do przetwarzania danych
osobowych oraz zobowigzane do zachowania danych w tajemnicy.

7. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz dochowa szczegolnej starannosci, aby osoby upowaznione przez niego do
przetwarzania danych osobowych zachowaty dane osobowe w tajemnicy, réwniez po zakoriczeniu realizacji
umowy, m.in. poprzez poinformowanie ich o prawnych konsekwencjach naruszenia poufnosci danych oraz
odebraniu od nich o$wiadczenia o zachowaniu w tajemnicy tych danych.

8. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie pomaga¢ Administratorowi danych, w szczegélnosci poprzez
wykorzystanie $rodkow technicznych i organizacyjnych, ktérymi dysponuje, wywigza¢ si¢ z obowiazku
odpowiadania na zadania os6b, ktérych dane dotycza, w zakresie wykonywania ich praw (okreslonych
w Rozdziale [Il RODO) z prawa do zadania dostepu do danych osobowych ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania lub prawa do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, atakze prawa do
przenoszenia danych.

9. W miarg mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi danych w niezbednym zakresie
wywigzywac si¢ z obowiazku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza oraz wywigzywania sie
z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO.

10. Po zakonczeniu niniejszej Umowy Podmiot przetwarzajgcy zobowiazuje sie niezwlocznie zwrocié lub usunad
wszelkie dane osobowe, ktorych przetwarzanie zostato mu powierzone na podstawie niniejszej Umowy, w tym
skutecznie usunac je rowniez z no$nikow elektronicznych pozostajacych w jego dyspozycji, z wyjatkiem danych
osobowych, ktére Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest przechowywac, takze po zakoficzeniu niniejszej
umowy, na podstawie przepiséw prawa polskiego i unijnego.

§4
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy ponosi odpowiedzialnos¢ za wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z umowa,
a przede wszystkim za udostgpnienie danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Naruszenie przepiséw ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2018 r.
poz. 1000 ze zm.) oraz RODO z przyczyn lezacych po stronie Podmiotu przetwarzajacego w nastepstwie,
ktérego Administrator danych zostanie obcigzony grzywna lub zobowiazany do wyplaty odszkodowania,
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zwrotu poniesionych z tego tytutu strat.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora danych
o jakimkolwiek postgpowaniu, w szczegélnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym przetwarzania
przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych okreslonych w niniejszej Umowie, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu
przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome, lub realizowanych kontrolach
i inspekcjach dotyczacych przetwarzania przez Podmiot przetwarzajagcy tych danych osobowych,
w szezegblnosei prowadzonych przez kontrolujacych upowaznionych przez organ nadzorczy. Niniejszy ustep \
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dotyczy wylacznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.

4. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z niedopelnieniem
obowiazkéw, ktére RODO naklada bezposrednio na niego lub gdy dziatal poza zgodnymi z prawem
instrukcjami Administratora danych lub wbrew tym instrukcjom. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody
spowodowane zastosowaniem lub nie zastosowaniem wiasciwych srodkow bezpieczenstwa.

§5
Prawo kontroli

1. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze podjat srodki zabezpieczajace, wymagane na mocy art. 32 RODO,
w szczegolnosci przeprowadzit analize ryzyka przetwarzania powierzonych danych osobowych i na podstawie
jej wynikéw wdrozy! odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢ stopief bezpieczenstwa
odpowiadajacy ustalonemu ryzyku.

2. Administrator danych ma prawo zadania przedstawienia kopii dokumentow potwierdzajacych spelnienie przez
Podmiot przetwarzajacy obowiazkéw wynikajacych z art. 28 RODO i przekazania wszelkich innych informacji
niezbednych do wykazania spelnienia obowiazkéw okreslonych w art. 28 RODO oraz prawo zadania od
Podmiotu przetwarzajacego, umozliwienia Administratorowi danych lub audytorowi upowaznionemu przez
Administratora danych przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji, i przyczynia sig¢ do nich.

3. Administrator danych jest uprawniony do kontrolowania Podmiotu przetwarzajgcego w zakresie przetwarzania
danych osobowych, pod wzglgdem zgodno$ci z umowa oraz oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych
7 ustawa o ochronie danych osobowych i przepisami unijnymi.

7 przeprowadzonej kontroli sporzadza sig protokot, ktéry podpisuja przedstawiciele obu stron.

4. Podmiotowi przetwarzajacemu przystuguje prawo odwotania si¢ od zapiséw protokotu w ciggu 7 dni od daty
jego podpisania przez obie ze stron.

5. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sig, dostosowa¢ do zalecen pokontrolnych w celu usunigcia uchybien
i poprawy bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

6. W celu wykonania kontroli upowaznieni pracownicy Administratora danych majg prawo:

a) wstepu do pomieszczen, w kiérych przetwarzane sg dane osobowe i przeprowadzenia niezbgdnych
czynnosci kontrolnych,

b) zadania zlozenia pisemnych i ustnych wyjasnien w celu ustalenia stanu faktycznego,

¢) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikéw oraz systemow informatycznych stuzacych do przetwarzania
danych.

§6
Podpowierzenie

1. Podmiot przetwarzajacy moze ,,podpowierzy¢” Podmiotowi podprzetwarzajacemu powierzone dane osobowe,
o ktérych mowa w § 2 niniejszej umowy, wytacznie za pisemna zgoda Administratora danych i tylko w zakresie
i celu niezbednym do wykonania umowy podpowierzenia.

2. Lista Podmiotow podprzetwarzajgcych z ustug, ktorych zamierza korzysta¢ Podmiot przetwarzajacy, w celu
wykonania umowy powierzenia winna stanowic zatacznik do niniejszej umowy.

3. Administrator danych o$wiadcza, ze wyraza zgodg Podmiotowi przetwarzajacemu, na ,,podpowierzenie”
Podmiotom podprzetwarzajacym dane osobowe, o ktérych mowa w § 2 niniejszej umowy.

4. Administrator wyraza ogé6lna zgode na podpowierzenie. Podmiot przetwarzajacy, zawiadamia przed
podpowierzeniem Administratora o podmiotach, ktorym powierza podpowierzenie, za$ Administrator ma prawo
wyrazi¢ sprzeciw wobec podpowierzenia.

5. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastapi¢ jedynie na pisemne polecenie
Administratora danych chyba, ze obowiazek taki naktada na Podmiot przetwarzajacy prawo Unii Europejskiej,
ktéremu podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczgciem przetwarzania Podmiot
przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym obowigzku prawnym,o ile prawo nie zabrania
udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

6. Podmiot podprzetwarzajacy, o ktérym mowa w ust. | powyzej, powinien spelnia¢ te same gwarancje
i obowiazki jakie zostaly nalozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej Umowie.

7. Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora danych za niewywigzanie si%
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spoczywajacych na Podmiocie podprzetwarzajacym obowigzkow ochrony danych.

§7

Czas obowigzywania Umowy

Umowa powierzenia zostala zawarta na czas obowigzywania zlecenia, o ktérym mowa w §1 ust. 1. umowy powierzenia,
z mocg obowigzywania od dnia podpisania zlecenia.

§8
Warunki wypowiedzenia Umowy

Administrator danych ma prawo rozwiazaé niniejszg umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku, kiedy
Podmiot przetwarzajacy:

a)

wykorzystat dane osobowe w spos6b niezgodny z niniejsza umowa;

b) podpowierzyt przetwarzanie danych osobowych bez zgody Administratora danych;

c)

niezaprzestanie niewlasciwego przetwarzania danych osobowych.

§9
Naruszenie przetwarzania danych osobowych
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie niezwlocznie powiadomi¢ Administratora danych o:
a) kazdym nieupowaznionym dostepie do danych osobowych,
b) wszelkich przypadkach naruszenia przez Podmiot przetwarzajacy, jego pracownikow i wspélpracownikéw
tajemnicy danych osobowych, ktérych dotyczy niniejsza umowa lub ich niewlasciwym uzyciu,
¢) wszelkich czynnosciach i postepowaniach z wiasnym udzialem prowadzonych w zakresie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych przez organy administracji publicznej Ilub organy wymiaru
sprawiedliwosei.
Podmiot przetwarzajacy umozliwia Administratorowi danych uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajgcych
i informuje go o ustaleniach z chwila ich dokonania, w szczegOlnosci o stwierdzeniu naruszenia.
Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia, powinno by¢ przestane wraz z wszelka niezbedna dokumentacja
dotyczaca naruszenia, aby umozliwi¢ Administratorowi danych spetnienie obowiagzku powiadomienia organu
nadzorczego.

§10
Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy
0 ochronie danych osobowych oraz przepisy RODO.
Wszelkie kwestie sporne wynikie w trakcie realizacji niniejszej umowy, strony rozstrzyga¢ beda polubownie.
W przypadku nie dojscia do porozumienia, spory beda rozstrzygane przez sad wiasciwy dla siedziby
Administratora danych.
Umowe niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, Jeden dla Podmiotu przetwarzajacego

i dwa egzemplarze dla Administratora danych.

ADMINISTRATOR DANYCH: PODMIOT PRZETWARZAJACY:
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Zalgcznik nr 1
do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
N o ZIAIIA crsnmscmmnasssssmmamsg I,

Lista Podmiotéw podprzetwarzajacych z uslug,
ktérych zamierza korzysta¢ Podmiot przetwarzajacy w celu wykonania umowy powierzenia

L.p. Nazwa Podmiotu podprzetwarzajacego Adres Podmiotu podprzetwarzajacego

.................. [ L L R L L R ]

Ipodpis Podmiotu przetwarzajgcego/
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