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ZAPOTRZEBOWANIE NA ZAKUP ART. BIUROWYCH

Nazwa ilość 
jednostka

miary
Opis przedmiotu

zamówienia

2 3 4 8

długopis żelowy, niebieski wkład, automatyczny 150 szt.

pisze miękko pozostawiając 
gładkie i równe linie, 
gumowy uchwyt, 
mechanizm chowania 
wkładu, wymienny wkład

długopis żelowy, zielony wkład, automatyczny 25 szt.

pisze miękko pozostawiając 
gładkie i równe linie, 
gumowy uchwyt , 
mechanizm chowania 
wkładu, wymienny wkład

długopis – niebieski wkład  250 szt.

końcówka pisząca z węglika 
wolframu, średnica 
końcówki 0,7 mm, 
szerokość linii pisania 0,3 
mm, atrament na bazie 
oleju: trwały, wodoodporny,
szybkoschnący  
wodoodporny

Zakreślasz, mix kolorów, linia pisania od 2 do 5 mm 80 szt.
mix 4 kolory w opakowaniu,
grubość linii pisania od 2 do 
5 mm, technologia anti-dry, 

Marker permanentny,
kolor czarny, wodoodporny 85 szt.

Odporny na działanie 
promieni słonecznych i 
wody, końcówka okrągła

Ołówek 70 szt. bez gumki, twardość HB

Temperówka metalowa, pojedyncza 30 szt.
W kształcie klina, metalowa,
stalowe ostrze, pojedyncza 
o średnicy 8 mm



Gumka do ścierania 70 szt. 43x17,4x11,7 mm, 
niebrudząca, biała

Karteczki samoprzylepne,
75 x 75 ilość 80 kartek 100 bl.

Wymiar 75 mm x 75 mm,     
ilość kartek 80

Kostka klejona –biała 100 bl.

Wymiary 85 mm x 85 mm, 
do notatek, klejona, 
wysokość karteczki 40mm , 
min. 100 kartek

Segregator A-4, gruby, 75 mm szerokości 60 szt.

Segregator A-4 z 
mechanizmem - 2 ringi, z 
grubego kartonu pokrytego 
poliolefiną, wewnątrz 
pokryty jasnoszarym 
papierem, dwustronna 
wymienna etykieta do opisu
na grzbiecie, na grzbiecie  
otwór na palec, na dolnych  
krawędziach  niklowane 
okucia, kolor zielony lub 
niebieski 

Segregator A-4,  50 mm szerokości 50 szt.

Segregator A-4 z 
mechanizmem - 2 ringi, z 
grubego kartonu pokrytego 
poliolefiną, wewnątrz 
pokryty jasnoszarym 
papierem, dwustronna 
wymienna etykieta do opisu
na grzbiecie, na grzbiecie  
otwór na palec, na dolnych  
krawędziach  niklowane 
okucia, kolor zielony lub 
niebieski 

Koszulka groszkowa A4 , 100 szt. - opakowanie 15 op.

Koszulka 50 mic, 
opakowanie 100 szt., 
otwierana z góry, 
przezroczysta struktura foli, 
antystatyczna, 
antyrefleksyjna, 
wzmocniony pasek z 
perforacją
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Skoroszyt A4 z perforacją, tylna okładka kolorowa, 
przednia krystalicznie przezroczysta, 

10 szt.

Tylna okładka kolorowa, 
przednia krystalicznie 
przezroczysta, papierowy 
pasek do opisu, A4 z 
paskiem 
multiperforowanym 
umożliwiającym wpięcie do 
segregatora, wykonany z 
foli PP, opakowanie – 10 
sztuk, kolor: czerwony, 
zielony, niebieski, czarny

Skoroszyt kartonowy oczkowany A4, 1 op.

Tekturowy z wysokiej 
jakości kartonu 
jednostronnie bielonego, 
opakowanie 50 szt.

Zszywacz biurowy średni metalowy 5 szt.

metalowy, ładowany od 
góry, otwiera się 180 st. , 
blokada zabezpieczająca 
przed zamknięciem 
zszywacza, do częstego 
użytkowania w biurze, 
obsługujący zszywki 24/6

Dziurkacz do papieru z regulacją formatu kartki 5 szt. Możliwość jednoczesnej 
perforacji min. 30 kartek

Nożyczki biurowe 5 szt.

Nożyczki  z wysokiej jakości  
hartowanej stali  
szlachetnej, nierdzewnej, o 
twardości 54  stopni w skali 
Rockwella, oszlifowane 
ostrze, rączki z 
niełamliwego tworzywa 
ABS, ostrze – rozmiar min. 
14 cm, 

Tusz do pieczątek, czarny 25 ml 20 szt.

Tusz do pieczątek,
Niebieski 25 ml 70 szt.

Spinacz biurowy 28 mm, 25 op. 1 opakowanie 100 szt.

Klipy 25 mm 6 op.

1 opakowanie 12 szt., 
wysoka trwałość , 
metalowe, 

Klipy 19 mm 10 op.
1 opakowanie 12 szt. 
wysoka trwałość , 
metalowe,
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Zszywki do papieru, rozmiar 24/6 60 szt. Cynkowe, 1 opakowanie 
1000 szt.

Klej biurowy płynny 500 g 60 szt.

Klej uniwersalny, do prac 
plastycznych 500 g, super 
mocny, po wyschnięciu 
przezroczysty, opakowanie 
– butelka z tworzywa, 
dozownik w formie dzióbka,
zakręcany

Klej w sztyfcie do papieru 10 g 80 szt.

Taśma biurowa PP 18 mm 70 szt. 30 m w rolce, transparentna

Taśma pakowa PP 48 mm 80 szt. 66 m w rolce, transparentna

Brulion A4, 100 k, kratka 35 szt. Twarda oprawa, szyty

Zeszyt A5, 32 k, kratka 35 szt. szyty

Kalkulator 5 szt.

min. 12-pozycyjny 
wyświetlacz, 4 przyciski 
pamięci, zasilanie solarne, 
kasowanie ostatniej pozycji,
ustawienie miejsc 
dziesiętnych, ruchomy 
wyświetlacz, nie wymaga 
użycia baterii

Pudło archiwizacyjne 100x325x260 - 100x323x262 140 szt.

Pudło archiwizacyjne 265x340x155 200 szt.

Pudło archiwizacyjne 265x340x95 
200 szt.

Teczka wiązana A4, biała tekturowa 200 szt. 
Z miejscem na opis, 
300g/m2, 3 wewnętrzne 
klapki

Klipsy archiwizacyjne plastikowe 2 op. Opakowaniowe - 100 szt.
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Papier biały A4, 160 g/m2, gładki, biały, mat ryza 1

Papier biały A4, 200g/m2, gładki, biały, mat ryza 1

Folia do laminowania A4 op. 1

A4, błyszcząca, 
antystatyczna, możliwość 
zalaminowanego 
dokumentu przez odcięcie 
krawędzi folii

Zakładka indeksująca – samoprzylepna op. 5

Transparentne, min. 12mm 
x 45 mm, możliwość pisania 
na powierzchni, kształt 
prosty

Teczka do podpisu szt. 3

Po jednej w kolorze 
bordowym, czarnym i 
zielonym. Format A-4, teczki
wykonane z tektury litej, 
pokrytej skóropodobnym 
tworzywem, grzbiet 
wykonany harmonijkowo, 
kartki wewnętrzne 
kartonowe białe z dziurkami
w celu pokazania zawartości
teczki, 16 kartek.

Teczka z gumką szt. 16

wykonana ze sztywnego 
transparentnego 
polipropylenu o grubości 
400μm, 3-skrzydłowa, 
zamykana za pomocą 2 
okrągłych, narożnych 
gumek w kolorze teczki, 
format: A4, rozmiar: 
247x319mm, w kolorze: 3 x 
czerwona, 3 x czarna, 3 x 
niebieska, 3 x zielona, 2 x 
biała.
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Koperta biała DL z okienkiem szt. 2000
Koperta Biała DL 110x220 
mm SK

Koperta biała C6 szt. 2000
wymiary 114 mm x 162 mm,
Koperty samoklejące SK,
biały offset 75g/m2 
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