MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
ul. Grabowo 2
81-265 Gdynia

Znak sprawy: MOPS.DZP. 322.2.79/2023

Gdynia, dnia 06.12.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Niniejsze zapytanie ofertowe realizowane jest na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt w Miejskim Osrodku

Pomocy Spotecznej w Gdyni, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 2/2021 Dyrektora MOPS

w Gdyni z dnia 05.01.2021 .

Zamawiajacy:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gdyni,
Jednostka Budzetowa Gminy Miasta Gdynia
ul. Grabowo 2, 81-265 Gdynia,

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy zakupowej dostepnej pod adresem strony internetowej:
https://platformazakupowa.pl/pn/mops gdynia .

Rozdziat 1. Opis przedmiotu zaméwienia

2

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa 400 szt. przedtuzenia licencji
oprogramowania antywirusowego ESET Protect ENTRY na okres 1 roku na
potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni.

Wykaz i opis poszczegolnych pozycji asortymentowych, zostat zawarty na
Platformie zakupowej znajdujgcej sie pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/mops gdynia bezposrednio w formularzu do
sktadania oferty dotyczacej niniejszego postepowania.

Rozdzial 2. Termin i miejsce realizacji zaméwienia

Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji przedmiotu zaméwienia poprzez
dostarczenie przedmiotu zaméwienia w terminie nie diuzszym niz 5 dni roboczych
liczac od dnia zawarcia umowy.

Rozdziat 3. Warunki udziatu w postepowaniu
Zamawiajgcy nie okresla szczegbtowych wymagan.

Rozdziat 4. Opis kryteriéw wyboru oferty najkorzystniejszej

1

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposéréd ofert podlegajacych
ocenie (spetiajgcych wszystkie warunki okreslone w ninigjszym zapytaniu
ofertowym), na podstawie jedynego kryterium oceny ofert: cena brutto oferty —

waga 100%.

2. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najnizsza ceng brutto.



3.

W sytuaciji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mogt wybrac najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wraz z ofertg dokumentéw lub petnomocnictw
wymaganych w tresci niniejszego zapytania lub ztozy dokumenty Ilub
petnomocnictwa nieaktualne lub zawierajgce biedy, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce w terminie przez siebie wskazanym do zlozenia, uzupetnienia lub
poprawienia tych dokumentéw lub petnomocnictw.

Informacja o wyniku postepowania zostanie zamieszczona na stronie Platformy
zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/mops gdynia na stronie
dotyczacej niniejszego postepowania w sekcji ,Komunikaty”.

Rozdziat 5. Termin, miejsce i sposéb skladania ofert przez wykonawcéw, termin

1.

10.

otwarcia ofert
Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim. W przypadku zatgczenia
dokumentéw sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca
zobowigzany jest zatgczyé ttumaczenie na jezyk polski.
Wykonawca skiada oferte w formie elektronicznej za posrednictwem platformy
zakupowej.
Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszego
zapytania za posrednictwem Platformy zakupowej. Zamawiajacy jest obowigzany
udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdZniej niz na 1 dzien przed uptywem
terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz 2 dni przed terminem,
w ktérym uptywa wyznaczony termin sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania wptynie po uptywie
terminu, o ktérym mowa w ust. 2 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzielié wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przediuzenie terminu skiadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
wniosku, o ktérym mowa w ust. 2.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert, zmieni¢ tre$¢ niniejszego zapytania.
Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania niezbedny bedzie dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania
i otwarcia ofert. Informacja o zmianie terminu zostanie przestana w komunikacie
publicznym za posrednictwem Platformy Zakupowej.
Wykonawca, za posrednictwem Platformy zakupowej moze przed uptywem
terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania
zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem
dedykowanych formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB
natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku to maksymainie 500 MB.
Po uplywie terminu skiadania ofert, o ktérym mowa w ust 1, Zamawiajacy
zweryfikuje tres¢ ztozonych ofert i dokona wyboru oferty najkorzystniejsze;.

Rozdziat 6. Inne istotne informacje dotyczace postgpowania



Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é uniewaznienia niniejszego
postepowania, w szczegolnosci, gdy cena najkorzystniejszej oferty bedzie
przewyzsza¢ kwote, jaka zostata przeznaczona na sfinansowanie niniejszego
zamowienia.

Osoby reprezentujgce Wykonawce przy zawieraniu umowy musza posiadaé ze

sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do zawarcia umowy, o ile

umocowanie to nie bedzie wynikato z dokumentéw zatgczonych do oferty lub
dokumentow rejestracyjnych (nie bedzie wynikato wprost z Krajowego Rejestry

Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;).

UWAGA: Zamawiajacy przed zawarciem umowy z wybranym Wykonawca,

wymaga przediozenia pelnomocnictwa w oryginale lub kserokopii

poswiadczonej notarialnie.

Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe wydajg sie razgco niskie

w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budza watpliwosci Zamawiajgcego co do

mozliwoéci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami

okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw,

Zamawiajgcy zwréci sie o udzielenie wyjasnien, w tym ziozenie dowodow,

dotyczacych wyliczenia ceny.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na

Wykonawcy.

Oferta Wykonawcy nie podlega ocenie jezeli:

1) Wykonawca wystapi z wnioskiem o zmiane cen jednostkowych po uplywie
terminu sktadania ofert,

2) zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub jesli na
wezwanie Zamawiajgcego Wykonawca nie zlozy wyjasnien dotyczacych
razgco niskiej ceny,

3) ztozyt wiecej niz jedng oferte,

4) Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania zgodnie z art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego,

5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty podlegajgcej ocenie,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktéra Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
chyba ze Zamawiajgcy podejmie decyzje o zwiekszeniu tej kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) w przypadku, o ktérym mowa w Rozdziale 4 ust. 3 zostaly ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze przeprowadzenie
postepowania lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto wcze$niej przewidziec,

9) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg
Zawarcie umowy w sprawie niniejszego zamoéwienia publicznego.

Projekt umowy w sprawie zaméwienia publicznego stanowi zatacznik nr 1 do

zapytania. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach ogélnych okreslonych

w przepisach o dostepie do informacji publiczne;.




Rozdziat 7. Sposob porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami ze

wskazaniem osoby upowaznionej do kontaktowania sie w sprawie
zapytania

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elekironicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl (dalej jako ,Platforma”).
Osobg upowazniong do kontaktowania sie w sprawie niniejszego zapytania sa:
Bartosz Grzelka, Pawet Wtodarczak.
W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby
komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Woykonawcami, w tym wszelkie
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byly
w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy i formularza ,Wyslij
wiadomo$é do zamawiajacego’. Za date przekazania (wptywu) o$wiadczen,
wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania za
posrednictwem Platformy poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢” po
ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie
elektronicznej za posrednictwem Platformy. Informacje dotyczgce odpowiedzi na
pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu skiadania i otwarcia ofert
Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”.
Korespondencja, ktérej zgodnie z obowiazujgcymi przepisami adresatem jest
konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy.
Wykonaweca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego:
1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone

w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem

w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,
2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow.
Zamawiajgcy informuje, Zze instrukcje korzystania z Platformy dotyczace
w szczegoblnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SIWZ,
sktadania ofert oraz innych czynnoéci podejmowanych w niniejszym postepowaniu
przy uzyciu Platformy znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcdéw" na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcije

Rozdziat 8. Informacja dotyczaca ochrony i przetwarzania danych osobowych
Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej z siedzibg w Gdyni, zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust.

2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L z 04.05.2016 r., Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.)
zwanego dalej RODO, przedstawia nastepujace informacje:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej z siedzibg w Gdyni (81-265) ul. Grabowo 2, nr tel./fax: 782-01-20, 782-
01-21, 782-01-24 reprezentowany przez Dyrektora MOPS.

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowac sie
z inspektorem ochrony danych pod numerem tel. 58 782-01-20, od poniedziatku
do piatku, w godz. 7.30 - 15.30, za posrednictwem poczty elektronicznej pod



adresem e-mail: iod@mopsgadynia.pl lub poczty tradycyjnej pod adresem siedziby

administratora danych.

Pani/Pana dane osobowe administrator bedzie przetwarzat w celu

przeprowadzenia postgpowania w trybie zapytania ofertowego, poniewaz ztozyli

nam Panstwo oferte w odpowiedzi na nasze zapytanie ofertowe.

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

a) art. 6 ust. 1lit. b RODO, ktéry moéwi o przetwarzaniu danych osobowych w celu
zawarcia i realizacji umowy z administratorem (dotyczy wytgcznie przypadkow
umoéw zawieranych z osobami fizycznymi lub spoétkami cywilnymi),

b) art. 6 ust. 1lit. ¢ RODO, ktéry moéwi o przetwarzaniu danych osobowych w celu

. spetnienia obowigzku prawnego, jakim jest obowigzek okreslony w:
ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
— ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,
- ustawie z dna 6 wrzesnia 2001 o dostepie do informacji publiczne;j,
- ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
I archiwach.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg organy uprawnione do
otrzymania danych na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa a takze
podmioty, ktére zawarly z administratorem stosowne umowy powierzenia
przetwarzania danych.
Zgromadzone dane osobowe przechowywane sg przez okres wynikajacy
Z przepisbw prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow
zdnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych i sporzadzanej na ich podstawie Instrukcji kancelaryjnej
obowigzujgcej u Administratora, a po jego zakornczeniu zostang niezwlocznie
usuniete.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych osobowych, prawo do zgdania

sprostowania (poprawienia) danych osobowych, prawo do zgdania usuniecia

danych osobowych (tzw. Prawo do bycia zapomnianym), prawo do Zzgdania
ograniczenia przetwarzania danych osobowych, prawo do przenoszenia danych,
prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

. Posiada Pani/Pan prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie — jesli do

przetwarzania danych doszto na podstawie zgody. Cofnigcie zgody pozostaje bez

wptywu na zgodno$é z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem.

. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych (adres: 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2) gdy uzna Pani/Pan,

iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy

prawa, w tym RODO.




10.Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku
niepodania przez Pania/Pana danych nie bedzie mozliwy Panstwa udziat
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego warto$¢ nie
przekracza kwoty 130 000 ztotych.

Rozdziat 9. Zataczniki do zapytania ofertowego
1. Projekt umowy

Zastepca Kierownika
Dziatu Cyfryzacji i Technologii Informatycznych

wﬂ%«
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