Ogtoszenie nr 2023/BZP 00480730/01 z dnia 2023-11-07

Ogloszenie o zamoéwieniu
Dostawy
»,Dostawa materiatéw biurowych i papierniczych”

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: Wojewodztwo Pomorskie

1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 191674836

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Okopowa 21/27

1.5.2.) Miejscowos¢: Gdansk

1.5.3.) Kod pocztowy: 80-810

1.5.4.) Wojewédztwo: pomorskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL633 - Trojmiejski

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: zamowienia@pomorskie.eu
1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: https://www.bip.pomorskie.eu/

1.6.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych - jednostka samorzadu
terytorialnego

1.7.) Przedmiot dzialalnosci zamawiajacego: Ogdlne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:

Zamowienia publicznego

2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegdélnych ustug: Nie

2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowej:

,Dostawa materiatéw biurowych i papierniczych”

2.4.) Identyfikator postepowania: ocds-148610-7a9533cd-7d53-11ee-a60c-9ec5599dddc1
2.5.) Numer ogtoszenia: 2023/BZP 00480730

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2023-11-07

2.8.) Zamowienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak

2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2023/BZP 00041364/13/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.2.3 Dostawa materiatoéw biurowych i papierniczych

2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.14.) Czy zamdéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej: Tak

2.15.) Nazwa projektu lub programu
Fundusze Europejskie dla Pomorze 2021-2027

2.16.) Tryb udzielenia zamoéwienia wraz z podstawa prawng
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Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA Il —- UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/pn/pomorskie

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowiazani sg do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentéw wytacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/pomorskie

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondenciji elektronicznej: 1. Postepowanie prowadzone jest w
jezyku polskim, w formie elektronicznej, za posrednictwem Platformy zakupowe;j.

2. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje,
przekazywane winny by¢ za posrednictwem Platformy zakupowej za pomocg formularza ,Wys$lij wiadomos¢ do zamawiajacego”.

3. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomienh oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania za
posrednictwem Platformy zakupowej poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajgcego” po ktorych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy dopuszcza, awaryjnie, komunikacje za posrednictwem poczty elektroniczne;.

Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: zamowienia@pomorskie.eu

5. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje elektronicznie za posrednictwem Platformy zakupowej. Informacije,
zawiadomienia, zmiany, odpowiedzi - Zamawiajacy bedzie zamieszczat na Platformie zakupowej. Korespondencja, ktorej zgodnie z
obowiazujacymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana elektronicznie za posrednictwem Platformy
zakupowej do konkretnego Wykonawcy, na adres mailowy wskazany w ofercie Wykonawcy.

6. Wykonawca, jako podmiot profesjonalny, ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci przestanych przez
Zamawiajgcego, bezposrednio na Platformie zakupowej oraz na poczcie elektronicznie — pod adresem wskazanym w ofercie, gdyz
system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

7. Zamawiajacy wskazuje niezbedne wymagania techniczne umozliwiajgce prace na Platformie zakupowej, {j.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 256 kb/s;

2) przegladarka internetowa EDGE, Chrome lub FireFox w najnowszej dostepnej wersji, z wigczong obstugg jezyka Javascript,
akceptujaca pliki typu ,cookies”.

Ponadto Zamawiajacy informuje, ze wystepuje limit objetosci plikow lub spakowanych folderéw w zakresie catej oferty lub wniosku
do ilosci 10 plikéw lub spakowanych folderéw (pliki mozna spakowac¢ programem do archiwizacji np. 7-Zip) przy maksymainej
wielkosci 150 MB.

8. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z Platformy zakupowej okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej Platformy
pod linkiem w zaktadce ,Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy,

2) zapoznat i stosuje sie do aktualnej Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod adresem: Instrukcja sktadania ofert.

9. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcjg korzystania z Platformy zakupowej
w szczegolnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie
oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajacego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowa i
nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221 ustawy
Pzp.

10. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy zakupowej, dotyczace w szczegodlnosci logowania, sktadania
wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, skladania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
Platformy zakupowej znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem: Instrukcje dla
Wykonawcow.

11. W zakresie kwestii nieuregulowanych SWZ obowigzujg przepisy ustawy Pzp oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z
dnia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub
konkursie .

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sg ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:

polski

3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119z 4.5.2016 r., str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego

z siedzibg przy ul. Okopowej 21/27, 80-810 Gdansk, tel. 58 326 87 58 adres e-mail: zamowienia@pomorskie.eu

W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi osobowymi prosze kontaktowac sie
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z Inspektorem Ochrony Danych (I0OD): e-mail: iod@pomorskie.eu

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia postepowania

i udzieleniu zamowienia, prowadzenia dokumentacji ksiegowo-podatkowej, archiwizacji danych, dochodzenia roszczen lub obrony
przed roszczeniami.

3. Podstawa przetwarzania danych osobowych jest:

1) ustawa z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych;

2) ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

3) ustawa z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

4) art. 6 pkt.1 lit. c RODO

— przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze.

4. Odbiorca lub kategorie odbiorcéw: podmioty upowaznione na podstawie zawartych uméw powierzenia oraz uprawnione na mocy
obowigzujacych przepiséw prawa, w szczegoélnosci osoby lub podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania
na podstawie art. 18 oraz art. 74—76 ustawy Pzp. Zasada jawnosci ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem
danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (szczegdlna kategoria danych).

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do czasu zakornczenia obowigzujgcego nas okresu archiwizacji.

3.16.) RODO (ograniczenia stosowania): 6. Posiada Pani/Pan prawo:

1) zadania dostepu do danych; w przypadku gdy wykonanie tego obowigzku, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku,
zamawiajgcy moze, zgodnie z art. 75 ustawy Pzp, zgda¢ od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informaciji
majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia;

2) zadania sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych; zgodnie z art. 76 ustawy Pzp wykonanie tego obowigzku nie moze
naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatacznikéw;

3) usuniecia danych w przypadku, gdy dane osobowe nie sg juz niezbedne do celéw,

w ktorych zostaty zebrane, lub w inny sposob przetwarzane;

4) zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; zgodnie z art. 74 ust. 3 PZP wykonanie tego obowigzku nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakohczenie postgpowania o udzielenie zamowienia.

7. Przystuguje Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2,
00-913 Warszawa.

8. Pani/Pana dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym réwniez profilowaniu.

9. Pani/Pana dane osobowe nie bedq przekazywane do panstw trzecich.

10. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach PZP, zwigzanych z udziatem w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z PZP.

11. Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowiazku informacyjnym wynikajgcym z art. 14 RODO
wzgledem oso6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére
Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z
wigczen, o ktdérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.) Informacje ogélne odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: DAZ-Z.272.75.2023

4.1.3.) Rodzaj zamoéwienia: Dostawy

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie
4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Krotki opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatéw biurowych i papierniczych.

2. Do obowigzkow Wykonawcy naleze¢ bedzie dostarczenie Zamawiajacemu wtasnym transportem i na wtasny koszt, wraz
z wniesieniem, materiatdéw biurowych i papierniczych, okreslonych w zataczniku nr 3a do SWZ, do wskazanego przez
Zamawiajacego miejsca (pomieszczenia) w budynku Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego przy ulicy
Okopowej 21/27, Okopowej 19, Augustynskiego 2, Augustynskiego 1, Rownej 19/21, Rzeznickiej 58 w Gdansku, Jaracza
18A w Stupsku, w ilosciach okreslonych wg biezacych potrzeb Zamawiajacego.

3. Dostawy beda realizowane sukcesywnie, w miare potrzeb Zamawiajgcego, na podstawie zamowieh wystawianych
kazdorazowo z podaniem asortymentu i ilosci zamawianych materiatow.

4. Podane wymiary przedmiotu zamdwienia wymienionego w Formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 3a do SWZ,
nalezy odczytywac z tolerancjg +/-10% od wymiaru podanego dla danej pozycji. R6znica w ww. granicach nie moze
powodowac utraty funkcjonalnosci przedmiotu zaméwienia.

5. Koszty transportu i opakowania pokrywa Wykonawca.

6. Dostarczane materiaty muszg by¢ fabrycznie nowe i pozbawione wad prawnych i fizycznych.

10. Szczegodtowy opis przedmiotu zamodwienia okreslony zostat w Opisie Przedmiotu Zamowienia (stanowigcy zataczniki nr
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1do SW2Z), we wzorze formularza rzeczowo-cenowego (stanowigcy zatacznik nr 3a do SWZ) oraz projekcie Umowy
(stanowiagcy zatagczniki do nr 2 SW2).

17. Podwykonawstwo:

1) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy (podwykonawcom); w zwigzku z realizacjg
zamoOwienia Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania kluczowych zadan zamowienia,

2) Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamowienia podwykonawcom, Wykonawca wskazat w
ofercie czgsci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (jezeli sg juz znani) nazwy
tych podwykonawcow, powierzenie wykonania czesci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamowienia,

3) Wykonawca moze zmieni¢ w trakcie trwania Umowy podwykonawcow w zakresie wskazanym w ofercie- zmiana taka nie
moze mie¢ wptywu na realizacje Umowy,

4) w przypadku jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca powotat
sie zgodnie z art. 118 ust. 1 Pzp w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, Wykonawca zobowigzany
jest wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie
mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby sie powotywat w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia,

5) w przypadku braku pfatnosci dla Podwykonawcdw Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wstrzymania zapfaty dla
Wykonawcy do czasu uregulowania przez niego zobowigzan finansowych.

18. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

19. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

20. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych (zaméwienie nie zostato podzielone na czesci).
Przyczyny braku podziatu na czesci: Asortyment artykutdw biurowych i papierowych jest ogélnodostepny u dystrybutoréw.
Kazdy mikro, maty, sredni przedsiebiorca ma mozliwos¢ ztozenia oferty. W zwigzku z powyzszym zamowienie nie wymaga
podziatu na czesci.

4.2.6.) Gléwny kod CPV: 30190000-7 - Rozny sprzet i artykuty biurowe
4.2.7.) Dodatkowy kod CPV:

30197630-1 - Papier do drukowania
30199230-1 - Koperty

31411000-0 - Baterie alkaliczne

4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: 12 miesigce
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Sposo6b oceny ofert: 1. Wszystkie oferty niepodlegajace odrzuceniu oceniane beda na podstawie kryterium oceny ofert.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie jedynym kryterium oceny ofert jakim jest cena oferty
brutto - znaczenie 100%.

Cena oferty brutto z wagg 100 % zostanie obliczona w nastepujacy sposob:

Liczba punktéw = najnizsza zaoferowana cena brutto / cena brutto ocenianej oferty x 100

Oferta najkorzystniejsza otrzyma 100 punktéw, pozostate oferty zgodnie z powyzszym wzorem.

Przy czym 1 % = 1 pkt.

4. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukgcji elektroniczne;.

5. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w PLN, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

6. W celu obliczenia punktow wyniki poszczegodlnych dziatan matematycznych beda zaokraglane do dwdch miejsc po przecinku lub
z wieksza doktadnoscia, jesli przy zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie wystepuje réznica w ilosci przyznanych punktow.
7. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a. oczywiste omyiki pisarskie,

b. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c. inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktoérego oferta zostata poprawiona.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7 lit. c) Zamawiajacy wyznacza wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na
poprawienie w ofercie omyiki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za
wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

8. Podstawy odrzucenia oferty zostaty okreslone w art.226 ustawy Pzp.

9. Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub
kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy bedzie postepowat w sposéb przewidziany w art. 248 ustawy Pzp.

4.3.2.) Sposoéb okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Punktowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Wytacznie kryterium ceny
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Kryterium 1
4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena
4.3.6.) Waga: 100

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
5.3.) Warunki udziatu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkoéw udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie przedmiotowego zamoéwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy wymaga spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada wiedze i doSwiadczenie, co nalezycie
udokumentuje tj. wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat liczac wstecz od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy - w tym okresie, nalezycie wykonat (a w przypadku dostaw powtarzajacych sie
lub podlegajacych wznowieniu nalezycie wykonuje) co najmniej 2 dostawy materiatéw biurowych i papierniczych - przy czym
warto$¢ kazdej dostawy wyniosta nie mniej niz 150 000,00 zt brutto (przez warto$¢ brutto dostawy nalezy rozumiec
wysokos$¢ wynagrodzenia uzyskanego przez Wykonawce za wykonanie tej dostawy).

UWAGA:

a) przez dwie odrebne dostawy rozumie sie dostawy wykonane na podstawie dwdéch réznych zlecen/umow,

b) w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia publicznego, wyzej wymieniony warunek
udziatu w postepowaniu winien spetnia¢ w catosci co najmniej jeden z Wykonawcéw,

c) w przypadku postugiwania sie przez Wykonawce cudzym potencjatem (podmiot trzeci), ww. warunek udziatu, musi
spetnia¢ w catosci ten podmiot,

d) w przypadku, gdy za wykonane przez Wykonawce ustugi rozliczenie nastapito w walucie innej niz w PLN, Wykonawca w
celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w niniejszym postepowaniu, zobowigzany jest do przeliczenia wartosci
wykonanych ustug przyjmujac sredni kurs ztotego w stosunku do walut obcych okreslony w tabeli kurséw $rednich walut
obcych Narodowego Banku Polskiego - opublikowanych na dzien zamieszczenia Ogtoszenia o zaméwieniu oraz
Specyfikacji Warunkéw Zamowienia na stronie Zamawiajacego.

3. Oceniajac zdolnosc¢ techniczng lub zawodowa, Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uznac, ze
Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych intereséw, w
szczegolnosci zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze
Wykonawcy - moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje zamoéwienia.

5.5.) Zamawiajacy wymaga zlozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: Zamawiajacy nie zada
podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia. Tym samym, Zamawiajacy dokona weryfikacji
wytgcznie na podstawie oswiadczenia wstepnego.

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu: 1.
Zamawiajacy zada podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, tym
samym:
1) zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie wykonawce, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzieh
ztozenia, nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:
a) wykaz dostaw (wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do SWZ) zrealizowanych lub realizowanych, w okresie ostatnich 3 lat
liczac wstecz od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert w niniejszym postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane oraz zatgczenie dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami sa:

" referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane

" oswiadczenie Wykonawcy, jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego, nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw.

W przypadku $wiadczenh powtarzajacy sie lub ciggtych nadal wykonywanych, referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich
nalezyte wykonanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

2) jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze uprzednio ztozone podmiotowe $rodki dowodowe nie sg juz aktualne,
Zamawiajgcy moze w kazdym czasie wezwa¢ Wykonawce lub Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych
srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ich ztozenia,

3) Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkdw dowodowych, jezeli moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych, w szczegélnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat w oswiadczeniu wstepnym dane umozliwiajgce
dostep do tych srodkow.

2. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, jakich moze Zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, o ktérych
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mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r., sktadane sg zgodnie z przepisami
rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 70 ustawy Pzp.

5.8.) Wykaz przedmiotowych srodkéw dowodowych:

1. W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy spetniaja wymagania Zamawiajacego, Zamawiajacy zada ztozenia wraz z
oferta dokumentacji potwierdzajacej spetnienie wszystkich wymaganych parametréw techniczno-uzytkowych przez
oferowane produkty w nastepujacych pozycjach formularza rzeczowo-cenowego:

1) Pozycja nr 14 : Dlugopis zelowy, z wymiennym wktadem zelowym, grubos¢ linii pisania 0,32 - 0,5 mm , koncéwka ze
wzmacnianej stali, tusz zelowy zapewniajacy niezmienng miekkos$¢ i ptynnos¢ pisania, ergonomiczny, wygodny uchwyt,
kolor tuszu czarny, niebieski, zielony, czerwony,

2) Pozycja nr 101: Papier ksero A4; przeznaczony do dwustronnego kopiowania w kserokopiarkach oraz drukowania w
drukarkach laserowych i atramentowych, gram-80g/m2, biatos¢-CIE nie nizsza niz 146 , 1 ryza - 500 arkuszy,

3) Pozycja nr 108: Papier ksero A3; bialy, przeznaczony do dwustronnego kopiowania w kserokopiarkach oraz drukowania
w drukarkach laserowych i atramentowych, gram-80g/m2, biatos¢-CIE nie nizsza niz 146, 1 ryza - 500 arkuszy.

2. Dokumenty moga mie¢ forme specyfikacji technicznych udostepnianych przez producentéw/dystrybutorow artykutow
biurowych, karty produktu albo karty katalogowe produktu wystawione przez producenta/dystrybutora lub oswiadczenie
Wykonawcy. Dokumentacja musi potwierdza¢ spetnianie przez oferowane produkty wszystkich wymaganych przez
Zamawiajacego parametrow wyspecyfikowanych w formularzu rzeczowo-cenowym —zatacznik nr 3a do SWZ.

3. Powyzsze oswiadczenie moze by¢ ztozone w sytuacji, gdy nie wszystkie wymagane parametry bedg wyszczegdlnione w
dokumentacji producenta/dystrybutora, Wykonawca sktada dodatkowo o$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu przez
oferowany artykut danych parametréw.

4. Specyfikacje techniczne lub inne dokumenty ponadto muszg zawiera¢ co najmniej nazwe produktu, nazwe producenta,
parametry techniczne dotyczacego danego produktu, pozwalajace zweryfikowaé przez Zamawiajgcego jego zgodnos¢ z
postawionymi wymaganiami.

5. Przedmiotowe $rodki dowodowe Wykonawca skfada wraz z oferta.

5.9.) Zamawiajacy przewiduje uzupelnienie przedmiotowych srodkéw dowodowych: Tak

5.10.) Przedmiotowe srodki dowodowe podlegajace uzupetnieniu po ztozeniu oferty:

6. Zgodnie z trescig art. 107 ust. 2 ustawy Pzp, jezeli wykonawca nie ztozy wraz z ofertg przedmiotowych Srodkow
dowodowych lub ztozone przedmiotowe srodki dowodowe bedg niekompletne, Zamawiajacy wezwie wykonawce do ich
ztozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

7. Postanowienia ust. 6 nie stosuje sie, jezeli, pomimo ztozenia przedmiotowego srodka dowodowego, oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

8. Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci przedmiotowych srodkéw dowodowych.

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA |

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace skladania oferty przez wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:
W przypadku wspodlnego ubiegania sie Wykonawcow o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zbada, czy nie zachodzag
podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych Wykonawcow.
W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, wymieniony w Rozdziale VIII
ust. 2 SWZ warunek udziatu w postepowaniu winien spetnia¢ w catosci co najmniej jeden z Wykonawcow.
Wraz z ofertg nalezy ztozy¢:
1) o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu:
a) Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu w zakresie wskazanym w rozdziale VIl oraz
VII.I SWZ, oraz spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym w rozdziale VIIIl SWZ. Oswiadczenia te
stanowig dowdd potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, na dzien
sktadania ofert, tymczasowo zastepujacy wymagane podmiotowe srodki dowodowe, wskazane w rozdziale X SWZ.
b) Oswiadczenia sktadajg odrebnie:

" kazdy spo$réd wykonawcdw wspoélinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia (konsorcjum, spétka cywilna).
W takim przypadku oswiadczenia potwierdzajgace brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu;
2) peinomocnictwo, w przypadku:
a) gdy umocowanie osoby skfadajacej oferte nie wynika dokumentow rejestrowych, wykonawca, ktory sktada oferte za
posrednictwem petnomocnika, powinien dotaczyé do oferty petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie
do reprezentowania Wykonawcy, tj. umocowanie do ztozenia oferty;
b) w przypadku wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia (konsorcjum, spétka cywilna) wykonawcy
zobowigzani sa do ustanowienia petnomocnika. Dokument petnomocnictwa, z tresci ktdrego bedzie wynikato umocowanie
do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia tych wykonawcow albo do reprezentowania w postepowaniu i
zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego nalezy zatgczy¢ do oferty.
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3) oswiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia (wzor stanowi zatacznik nr 6 do SWZ2)
a) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, sposrod ktorych tylko jeden spetnia warunek dotyczacy
uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, sg zobowigzani dotaczy¢ do oferty
oswiadczenie, z ktorego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

b) w odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia mogg polega¢ na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonajg
roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sa zobowigzani
dotaczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktdre roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg poszczegolni
wykonawcy.

Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy bedzie
zadat przed zawarciem Umowy w sprawie zamdéwienia publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow,
oraz petnomocnictwa do zawarcia Umowy w sprawie zamowienia publicznego, jezeli petnomocnictwo to nie wynika z tresci
tej Umowy lub dokumentéw zataczonych do oferty.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia nie zostaly przyznane: Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:

1. Projekt umowy stanowi zatacznik nr 2 do SWZ.

2. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg przez wykonawce projektowanych postanowien umowy.

§6 projektu umowy stanowi, ze:

1. Wszelkie zmiany zawartej umowy bedg wymagaty pod rygorem niewaznosci pisemnego aneksu.

2. Zakazuje sie dokonywania istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej
dokonano wyboru wykonawcy, z zastrzezeniem § 6 ust. 3.

3. Dziatajac na podstawie art. 455 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z 2023 roku,
poz. 1605 ze zm., dalej takze jako: ,ustawa PZP”) Zamawiajacy przewiduje Zmiany umowy, ktére moga dotyczy¢:

1) terminu realizacji umowy;

2) sposobu realizacji biezgcych zamowien;

3) cen jednostkowych,

4) wartosci umowy.

4. Zmiany, o ktérych mowa w § 6 ust. 3 pkt 1i 2, mogg nastgpi¢ jedynie w nastepujacych przypadkach:

1) zaistniejg zdarzenia sity wyzszej niezalezne od stron umowy, ktére uniemozliwityby realizacje biezacych zamoéwien w
sposob i w terminie wynikajacym z umowy. Pod pojeciem sity wyzszej Zamawiajgcy rozumie okolicznosci, ktére pomimo
zachowania nalezytej starannosci sa nieprzewidywalne oraz ktérym nie mozna zapobiec lub przeciwstawi¢ sie skutecznie. O
braku mozliwosci dotrzymania terminu Wykonawca obowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ Zamawiajgcego, okreslajac
jednoczes$nie nowy termin realizacji zamowienia;

2) na wniosek Zamawiajgcego z przyczyn technicznych lub organizacyjnych;

3) zmiany sposobu wykonania Przedmiotu Umowy w przypadku zmiany regulacji prawnych odnoszacych sie do praw i
obowigzkow Stron Umowy, wprowadzonych po zawarciu Umowy, wywotujgcych niezbedng potrzebe zmiany sposobu
realizacji Umowy, w tym regulacji prawnych, na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegodlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych.

5. Zmiany, o ktérych mowa w §6 ust. 3 pkt 3 i 4, moga nastapi¢ jedynie w nastepujacych przypadkach:

1) w przypadku zmiany przepiséw prawa, ktdre weszly w zycie po zawarciu Umowy i ktére wywotujg potrzebe zmian tych
postanowien.

6. Zamawiajacy dopuszcza zmiane producenta danego produktu wskazanego w ofercie

w przypadku wycofania danego produktu wskazanego producenta z rynku lub zakonczenia dziatalnosci producenta, przy
czym zaoferowany produkt nie moze mie¢ parametréw gorszych niz wymagany przez Zamawiajacego w SWZ. Cena
jednostkowa produktu nie moze by¢ wyzsza niz w formularzu ofertowym.

7. Wykonawca wnioskujacy o zmiane umowy, przedktada Zamawiajgcemu pisemne uzasadnienie koniecznosci
wprowadzenia zmian do umowy.

8. Strony dopuszczajg réwniez wprowadzenie zmian w zwartej umowie w przypadku:

1) Koniecznosci poprawienia oczywistej omyiki pisarskiej;

2) Zmiany oséb wskazanych do kontaktu;

3) Zmiany danych podmiotowych Wykonawcy lub Zamawiajacego;

4) W innych sytuacjach, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej Umowy, a majacych charakter
zmian nieistotnych tzn. takich, o ktérych wiedza na etapie postepowania o udzielenie zamdwienia nie wptynetaby na krag
podmiotéw ubiegajacych sie o to zamowienie lub na wynik postepowania. zaistnienia niemozliwej do przewidzenia w
momencie zawarcia umowy okolicznosci prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za ktéra zadna ze stron nie ponosi
odpowiedzialnosci, skutkujacej brakiem mozliwosci nalezytego wykonania umowy;
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5) Wynikniecia rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie, ktérych nie mozna usung¢ w inny
sposob a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretaciji jej
zapisow przez Strony.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacjq
zamowienia: Nie

| SEKCJA VIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skladania ofert: 2023-11-17 10:00

8.2.) Miejsce skladania ofert: https://platformazakupowa.pl/pn/pomorskie

8.3.) Termin otwarcia ofert: 2023-11-17 10:30

8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2023-12-16

| SEKCJA IX — POZOSTALE INFORMACJE |

O udzielenie przedmiotowego zamowienia mogq sie ubiega¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie
art. 108 ust.1 ustawy Pzp oraz na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamowienia, na podstawie okolicznosci wskazanych w art. 108 ust. 1
ustawy Pzp, ktore wystapity w odpowiednim okresie wskazanym w art. 111 ustawy Pzp.

Podstawy wykluczenia zostaly wskazane w Rozdziale VIl oraz VII.I SWZ.

Oferta sktadana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w ogdinie dostepnych formatach
danych, w szczegoélnosci w formatach: .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Do przygotowania oferty zaleca sie skorzystanie ze wzoréw dotgczonych do SWZ:

1) Formularza oferty, stanowigcego zatacznik nr 3 do SWZ,

2) Formularza rzeczowo-cenowego stanowigcego zatgcznik 3a do SWZ.

Wraz z ofertg nalezy ztozy¢:

1) Oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (wzor stanowi zatacznik nr
4 do SWZ) na zasadach wskazanych w Rozdz. IX ust.2 pkt 1) SWZ

2) Petnomocnictwo na zasadach wskazanych w Rozdz. IX ust.2 pkt 2) SWZ.

3) Oswiadczenie wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia (wzor stanowi zatgcznik nr 6 do SWZ) na
zasadach wskazanych w Rozdz. IX ust.2 pkt 3) SWZ

4) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa na zasadach wskazanych w Rozdz. IX ust.2 pkt 5) SWZ

5) przedmiotowe srodki dowodowe, w tym dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale V. ust. 2-3 SWZ,
sktadane przez Wykonawce w zakresie oraz w sposéb okreslony w tym Rozdziale.

Zamawiajacy ponadto wskazat w:

- Rozdziale IX SWZ Dokumenty sktadane razem z ofertg

- Rozdziale XVI SWZ Opis sposobu przygotowywania oferty.

- Rozdziale XVII SWZ Sposéb oraz termin sktadania ofert.

- Rozdziale XIX SWZ Sposadb obliczenia ceny.

Wykonawca w dniu zawarcia Umowy ztozy aktualne o$wiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego — wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 7 do SWZ.

Dot. Sekcji 4.2.10: Zamawiajgcy wymaga, aby zaméwienie zostato wykonane w terminie 12 miesiecy od dnia podpisania
Umowy lub do dnia wyczerpania kwoty wynagrodzenia, o ktérej mowa w §4 ust. 1 projektu umowy.
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	SEKCJA I - ZAMAWIAJĄCY
	1.1.) Rola zamawiającego
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	1.5.1.) Ulica: Okopowa 21/27
	1.5.2.) Miejscowość: Gdańsk
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	1.6.) Rodzaj zamawiającego: Zamawiający publiczny - jednostka sektora finansów publicznych - jednostka samorządu terytorialnego
	1.7.) Przedmiot działalności zamawiającego: Ogólne usługi publiczne

	SEKCJA II – INFORMACJE PODSTAWOWE
	2.1.) Ogłoszenie dotyczy:
	2.2.) Ogłoszenie dotyczy usług społecznych i innych szczególnych usług: Nie
	2.3.) Nazwa zamówienia albo umowy ramowej:
	2.4.) Identyfikator postępowania: ocds-148610-7a9533cd-7d53-11ee-a60c-9ec5599dddc1
	2.5.) Numer ogłoszenia: 2023/BZP 00480730
	2.6.) Wersja ogłoszenia: 01
	2.7.) Data ogłoszenia: 2023-11-07
	2.8.) Zamówienie albo umowa ramowa zostały ujęte w planie postępowań: Tak
	2.9.) Numer planu postępowań w BZP: 2023/BZP 00041364/13/P
	2.10.) Identyfikator pozycji planu postępowań:
	2.11.) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, o których mowa w art. 94 ustawy: Nie
	2.14.) Czy zamówienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej: Tak
	2.15.) Nazwa projektu lub programu
	2.16.) Tryb udzielenia zamówienia wraz z podstawą prawną

	SEKCJA III – UDOSTĘPNIANIE DOKUMENTÓW ZAMÓWIENIA I KOMUNIKACJA
	3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postępowania
	3.2.) Zamawiający zastrzega dostęp do dokumentów zamówienia: Nie
	3.4.) Wykonawcy zobowiązani są do składania ofert, wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, oświadczeń oraz innych dokumentów wyłącznie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej: Tak
	3.5.) Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami - adres strony internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/pomorskie
	3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczące korespondencji elektronicznej: 1.	Postępowanie prowadzone jest w języku polskim, w formie elektronicznej, za pośrednictwem Platformy zakupowej.  2.	Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane winny być za pośrednictwem Platformy zakupowej za pomocą formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”.  3.	Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem Platformy zakupowej poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do Zamawiającego. 4.	Zamawiający dopuszcza, awaryjnie, komunikację za pośrednictwem poczty elektronicznej.  Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: zamowienia@pomorskie.eu 5.	Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje elektronicznie za pośrednictwem Platformy zakupowej. Informacje, zawiadomienia, zmiany, odpowiedzi - Zamawiający będzie zamieszczał na Platformie zakupowej. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana elektronicznie za pośrednictwem Platformy zakupowej do konkretnego Wykonawcy, na adres mailowy wskazany w ofercie Wykonawcy. 6.	Wykonawca, jako podmiot profesjonalny, ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości przesłanych przez Zamawiającego, bezpośrednio na Platformie zakupowej oraz na poczcie elektronicznie – pod adresem wskazanym w ofercie, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 7.	Zamawiający wskazuje niezbędne wymagania techniczne umożliwiające pracę na Platformie zakupowej, tj.: 1)	stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 256 kb/s; 2)	przeglądarka internetowa EDGE, Chrome lub FireFox w najnowszej dostępnej wersji, z włączoną obsługą języka Javascript, akceptująca pliki typu „cookies”. Ponadto Zamawiający informuję, że występuje limit objętości plików lub spakowanych folderów w zakresie całej oferty lub wniosku do ilości 10 plików lub spakowanych folderów (pliki można spakować programem do archiwizacji np. 7-Zip) przy maksymalnej wielkości 150 MB. 8.	Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 1)	akceptuje warunki korzystania z Platformy zakupowej określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej Platformy pod linkiem w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 2)	zapoznał i stosuje się do aktualnej Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod adresem: Instrukcja składania ofert. 9.	Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją korzystania z Platformy zakupowej w szczególności za sytuację, gdy zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 ustawy Pzp. 10.	Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy zakupowej, dotyczące w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy zakupowej znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: Instrukcje dla Wykonawców.  11.	W zakresie kwestii nieuregulowanych SWZ obowiązują przepisy ustawy Pzp oraz Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie .
	3.8.) Zamawiający wymaga sporządzenia i przedstawienia ofert przy użyciu narzędzi elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzędzi, które nie są ogólnie dostępne: Nie
	3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
	3.14.) Języki, w jakich mogą być sporządzane dokumenty składane w postępowaniu:
	3.15.) RODO (obowiązek informacyjny): Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.5.2016 r., str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  1.	Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarząd Województwa Pomorskiego  z siedzibą przy ul. Okopowej 21/27, 80-810 Gdańsk, tel. 58 326 87 58 adres e-mail: zamowienia@pomorskie.eu  W sprawach związanych z Pani/Pana danymi osobowymi proszę kontaktować się  z Inspektorem Ochrony Danych (IOD): e-mail: iod@pomorskie.eu  2.	Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia postępowania  i udzieleniu zamówienia, prowadzenia dokumentacji księgowo-podatkowej, archiwizacji danych, dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami. 3.	Podstawą przetwarzania danych osobowych jest: 1)	ustawa z 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych; 2)	ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych; 3)	ustawa z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach; 4)	art. 6 pkt.1 lit. c RODO  – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze. 4.	Odbiorca lub kategorie odbiorców: podmioty upoważnione na podstawie zawartych umów powierzenia oraz uprawnione na mocy obowiązujących przepisów prawa, w szczególności osoby lub podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania na podstawie art. 18 oraz art. 74–76 ustawy Pzp. Zasada jawności ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjątkiem danych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO (szczególna kategoria danych). 5.	Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do czasu zakończenia obowiązującego nas okresu archiwizacji.
	3.16.) RODO (ograniczenia stosowania): 6.	Posiada Pani/Pan prawo: 1)	żądania dostępu do danych; w przypadku gdy wykonanie tego obowiązku, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może, zgodnie z art. 75 ustawy Pzp, żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia; 2)	żądania sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych; zgodnie z art. 76 ustawy Pzp wykonanie tego obowiązku nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników; 3)	usunięcia danych w przypadku, gdy dane osobowe nie są już niezbędne do celów,  w których zostały zebrane, lub w inny sposób przetwarzane; 4)	żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; zgodnie z art. 74 ust. 3 PZP wykonanie tego obowiązku nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenie postępowania o udzielenie zamówienia. 7.	Przysługuje Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-913 Warszawa. 8.	Pani/Pana dane osobowe nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym również profilowaniu. 9.	Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich. 10.	Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach PZP, związanych z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z PZP. 11.	Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

	SEKCJA IV – PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	4.1.) Informacje ogólne odnoszące się do przedmiotu zamówienia.
	4.1.1.) Przed wszczęciem postępowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
	4.1.2.) Numer referencyjny: DAZ-Z.272.75.2023
	4.1.3.) Rodzaj zamówienia: Dostawy
	4.1.4.) Zamawiający udziela zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania: Nie
	4.1.8.) Możliwe jest składanie ofert częściowych: Nie
	4.1.13.) Zamawiający uwzględnia aspekty społeczne, środowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zamówienia: Nie
	4.2. Informacje szczegółowe odnoszące się do przedmiotu zamówienia:
	4.2.2.) Krótki opis przedmiotu zamówienia
	4.2.6.) Główny kod CPV: 30190000-7 - Różny sprzęt i artykuły biurowe
	4.2.7.) Dodatkowy kod CPV:
	4.2.8.) Zamówienie obejmuje opcje: Nie
	4.2.10.) Okres realizacji zamówienia albo umowy ramowej: 12 miesiące
	4.2.11.) Zamawiający przewiduje wznowienia: Nie
	4.2.13.) Zamawiający przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamówień na podobne usługi lub roboty budowlane: Nie
	4.3.) Kryteria oceny ofert
	4.3.1.) Sposób oceny ofert: 1.	Wszystkie oferty niepodlegające odrzuceniu oceniane będą na podstawie kryterium oceny ofert. 2.	 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się jedynym kryterium oceny ofert jakim jest cena oferty brutto - znaczenie 100%. Cena oferty brutto z wagą 100 % zostanie obliczona w następujący sposób: Liczba punktów = najniższa zaoferowana cena brutto / cena brutto ocenianej oferty x 100 Oferta najkorzystniejsza otrzyma 100 punktów, pozostałe oferty zgodnie z powyższym wzorem. Przy czym 1 % = 1 pkt. 4.	Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej. 5.	Cena oferty powinna być wyrażona w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 6.	W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą zaokrąglane do dwóch miejsc po przecinku lub z większą dokładnością, jeśli przy zastosowaniu wymienionego zaokrąglenia nie występuje różnica w ilości przyznanych punktów. 7.	Zamawiający poprawia w ofercie: a.	oczywiste omyłki pisarskie, b.	oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, c.	inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty,  - niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. W przypadku, o którym mowa w ust. 7 lit. c) Zamawiający wyznacza wykonawcy odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki. 8.	Podstawy odrzucenia oferty zostały określone w art.226 ustawy Pzp. 9.	Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający będzie postępował w sposób przewidziany w art. 248 ustawy Pzp.
	4.3.2.) Sposób określania wagi kryteriów oceny ofert: Punktowo
	4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Wyłącznie kryterium ceny
	Kryterium 1
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena
	4.3.6.) Waga: 100
	4.3.10.) Zamawiający określa aspekty społeczne, środowiskowe lub innowacyjne, żąda etykiet lub stosuje rachunek kosztów cyklu życia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

	SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCÓW
	5.1.) Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
	5.3.) Warunki udziału w postępowaniu: Tak
	5.4.) Nazwa i opis warunków udziału w postępowaniu.
	5.5.) Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak
	5.6.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: Zamawiający nie żąda podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia. Tym samym, Zamawiający dokona weryfikacji wyłącznie na podstawie oświadczenia wstępnego.
	5.7.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: 1. Zamawiający żąda podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu, tym samym: 1)	zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień złożenia, następujących podmiotowych środków dowodowych: a)	wykaz dostaw (według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do SWZ) zrealizowanych lub realizowanych, w okresie ostatnich 3 lat licząc wstecz od dnia, w którym upływa termin składania ofert w niniejszym postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączenie dowodów określających czy te usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami są:  referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane   oświadczenie Wykonawcy, jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego, nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów.   W przypadku świadczeń powtarzający się lub ciągłych nadal wykonywanych, referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy. 2)	jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że uprzednio złożone podmiotowe środki dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać Wykonawcę lub Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia, 3)	Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu wstępnym dane umożliwiające dostęp do tych środków. 2.	Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r., składane są zgodnie z przepisami rozporządzenia wydanego na podstawie art. 70 ustawy Pzp.
	5.8.) Wykaz przedmiotowych środków dowodowych:
	5.9.) Zamawiający przewiduje uzupełnienie przedmiotowych środków dowodowych: Tak
	5.10.) Przedmiotowe środki dowodowe podlegające uzupełnieniu po złożeniu oferty:

	SEKCJA VI - WARUNKI ZAMÓWIENIA
	6.1.) Zamawiający wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
	6.3.) Zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną: Nie
	6.4.) Zamawiający wymaga wadium: Nie
	6.5.) Zamawiający wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy: Nie
	6.6.) Wymagania dotyczące składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
	6.7.) Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania, jeśli środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia nie zostały przyznane: Nie

	SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
	7.1.) Zamawiający przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
	7.3.) Zamawiający przewiduje zmiany umowy: Tak
	7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
	7.5.) Zamawiający uwzględnił aspekty społeczne, środowiskowe, innowacyjne lub etykiety związane z realizacją zamówienia: Nie

	SEKCJA VIII – PROCEDURA
	8.1.) Termin składania ofert: 2023-11-17 10:00
	8.2.) Miejsce składania ofert: https://platformazakupowa.pl/pn/pomorskie
	8.3.) Termin otwarcia ofert: 2023-11-17 10:30
	8.4.) Termin związania ofertą: do 2023-12-16

	SEKCJA IX – POZOSTAŁE INFORMACJE


