WOJEWODZKI URZAD PRACY w WARSZAWIE

ul. Mtynarska 16, 01-205 Warszawa i Zg_@alowSle

tel. +48 22 578 44 00, fax +48 22 578 44 07
mail: wup@wup.mazowsze.pl

tacze do strony: wupwarszawa.praca.gov.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE nr sprawy ZZP.261.349.2023.MD

Postepowanie wytgczone z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo

zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz.1605) — na mocy z art. 2 ust. 1 pkt 1.

Zamawiajgcy: Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie, Zespét ds. Zamowien Publicznych zaprasza

do ztozenia oferty.

1. Przedmiot zamdwienia: Przygotowanie do druku, wydruk i dostawa materiatéw promocyjno -
informacyjnych na potrzeby Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej (broszury i

wizytowki).

2. Termin realizacji zamowienia: 5 tygodni od podpisania umowy, nie pdzniej niz do 12.12.2023 r.

3. Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietna 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych - alternatywny sposéb dostepu do
publikowanych dokumentéw: na indywidualny wniosek przestany za posrednictwem Platformy

Zakupowej Zamawiajgcego adres: https://platformazakupowa.pl/pn/wupwarszawa.

4. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (Dz.U. 2023 poz. 1497 z p6zn. zm.)

5. Kryteria oceny ofert: Cena 100 pkt.
Zamawiajgcy wybierze oferte spetniajgcg wszystkie warunki zamdwienia przedstawiajgcg
najnizszg cene.
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6. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajagcy moze zgdac udzielenia przez

Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

7. Wybér oferty najkorzystniejszej

a) Oferta, ktéra otrzymata najwyzszg ilos¢ punktéw w kryteriach oceny ofert i nie podlega
odrzuceniu zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza.

b) W przypadku, gdy wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyla
sie od zawarcia umowy, zamawiajgcy bedzie mdgt wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod

pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

8. Zamawiajacy przeprowadzi badanie razgco niskiej ceny.

a) Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub
budzi watpliwosci zamawiajgcego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamoéwienia lub wynikajgcymi z
odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zgda od wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowodow
w zakresie wyliczenia ceny lub ich istotnych czesci sktadowych.

b) W przypadku, gdy cena catkowita oferty jest nizsza, o co najmniej 30% od:

- wartosci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10, zamawiajgcy zwraca sie
o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1, chyba, ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci
oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia;

- wartosci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, zaktualizowanej
z uwzglednieniem okolicznosci, ktore nastgpity po wszczeciu postepowania, w szczegdlnosci
istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajgcy moze zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien,

o ktérych mowa w ust. a).

c) Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
wykonawcy.

d) Odrzuceniu, jako oferta z razgco niskg ceng lub kosztem, podlega oferta wykonawcy, ktory
nie udzielit wyjasnied w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz

z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny.

9. Oferta powinna zawierad:



a)  Formularz Ofertowy zawierajgcy tgczng oraz jednostkowe ceny brutto, netto i stawke
VAT, za realizacje zamdwienia (Zatgcznik nr 2 do ZO);

b)  Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego- zwanej dalej Ustawg -(Zatacznik nr 3 do ZO).

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do podpisania
oferty. Wszelkie poprawki, skreslenia lub zmiany w ofercie, w tym w zatgcznikach, musza
by¢ wtasnorecznie podpisane przez osobe upowazniong do podpisania oferty.
W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zatagczone
petnomocnictwo, w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie okreslajgce zakres
petnomocnictwa. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania podmiotu, chyba, ze petnomocnictwo wynika z innych zatgczonych
do oferty dokumentdw.
10. W zatgczeniu przesytamy Zapytanie Ofertowe wraz z Zatgcznikami.

1) Zatacznik nr 1 do ZO - Opis Przedmiotu Zamdwienia;

2) Zatacznik nr 2 do ZO— Wzér Formularza Ofertowego;

3) Zatacznik nr 3 do ZO - Oswiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia, o ktérych mowa

w art. 7 ust. 1 Ustawy;

4) Zatacznik nr 4 do ZO — Projekt umowy.

11. Sposdb przygotowania oferty: oferte z podaniem ceny w PLN (z VAT) oraz zatgcznikami
wymienionymi w punkcie 8 ,Zapytania ofertowego” nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim,

w formie elektronicznej, pisemnej lub dokumentowej?.

12. Miejsce i termin ztozenia ofert. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozyé do dnia
13 listopada 2023 r. do godziny 10: 00 za posrednictwem Platformy Zakupowej adres:

https://platformazakupowa.pl/pn/wupwarszawa.

! Oswiadczenie woli ma forme elektroniczng, o ile zostanie opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, forma pisemna polega na umieszczeniu na dokumencie wtasnorecznego podpisu,
dla zachowania formy dokumentowej wystarczy ztozenie oswiadczenia woli w sposdb
umozliwiajgcy ustalenie osoby sktadajgcej oswiadczenie w dokumencie, ktérym jest nosnik
informacji umozliwiajacy zapoznanie sie z jej trescig.
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13. Klauzula informacyjna dla uczestnikow postepowan o udzielenie zamowien publicznych,

do ktérych nie stosuje sie przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamdwien

Publicznych.

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (tzw. RODO) ponizej przekazuje nastepujace informacje:

Administrator

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy

w Warszawie (dalej ,WUP”) ul. Mtynarska 16, 01-205 Warszawa, z ktérym

Danych mozna sie skontaktowaé poprzez adres mailowy: wup@wup.mazowsze.pl,
Osobowych telefonicznie (22) 578 44 00 lub pisemnie na w/w adres siedziby

administratora.

We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
Inspektor

korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych moze sie Pani/Pan
Ochrony Danych

skontaktowad poprzez adres mailowy: iod@wup.mazowsze.pl

Cel i podstawa
prawna

przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu:

a) udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego;

b) zawarcia, wykonania i rozliczenia wykonania umowy w przypadku
wybrania Pani/Pana oferty jako wykonawcy zamowienia publicznego.

Podstawami prawnych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych s3:

a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj. przetwarzanie danych osobowych jest

danych
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
osobowych
administratorze, ktéry wynika z ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023, poz. 1605) — dalej ,,uPzp”,
b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO, tj. przetwarzanie danych osobowych jest
niezbedne do wykonania umowy lub podjecia dziatani przed jej zawarciem.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 uPzp,
Okres przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia,

przechowywania
danych

osobowych

a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy. Okres wskazane powyzej mogg zostaé
przedtuzone do czasu, uptywu okresu przedawnienia ewentualnych roszczen,

jesli przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne do dochodzenia lub
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obrony przed takimi roszczeniami lub jezeli przetwarzanie jest niezbedne na

podstawie innych przepiséw prawa.

Odbiorcy danych

osobowych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o jawnos¢

postepowania (m.in. art. 18, art. 74, art. 118, art. 252 art. 260 uPzp).

Prawa osob,
ktorych dane

dotycza

Przystuguje Pani/Panu prawo:

a) dostepu do swoich danych osobowych na podstawie art. 15 RODO;

b) prawo sprostowania swoich danych osobowych zgodnie z art. 16 RODO;

c) ograniczenia przetwarzania z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

d) wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (szczegdty na stronie internetowej

https://uodo.gov.pl/ ), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana

danych osobowych narusza przepisy RODO.
Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych nie bedzie poddawane

profilowaniu lub/i zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Informacje o
zbieranych
danych

osobowych

Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego nie jest obowigzkowe, ale moze by¢
warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu. Wynika to stad, ze w
zaleznosci od przedmiotu zamdwienia, zamawiajgcy moze zgdac ich podania
na podstawie przepisow ustawy PZP oraz wydanych do niej przepisow

wykonawczych.

Kierownik zespotu ds. Zamdwien Publicznych

Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie

Mariola Szymanska/podpis elektroniczny/
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