Sandomierz, dnia 10.05.2023r

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr postepowania : 3/DA/DA/2023
ROZDZIAL 1. ZAMAWIAJACY.

Nazwa : Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.0.
Adres: ul Polskiej Organizacji Wojskowej 8, 27-600 Sandomierz.
Tel. Centrala : +48 15 832 58 40
Strona internetowa : www.pecsandomierz.pl
Adres poczty elektronicznej e-mail: sekretariat@pecsandomierz.pl

AN

zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu prowadzonym zgodnie z obowigzujagcym
Regulaminem udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane w PEC Sp. z o.o.
w Sandomierzu na: ,, Dostawe materialow biurowych”

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest za posrednictwem platformy
zakupowej dostepnej pod adresem : https://platformazakupowa.pl/pn/pecsandomierz
Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udzial w postepowaniu o udzielenie zamowienia
nie musi posiada¢ konta na platformie zakupowe;j.

Oferty muszg by¢ zlozone pod rygorem niewaznoS$ci, w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym elektronicznym.

Instrukcja korzystania z platformy zakupowej, w szczegolnosci w zakresie logowania,
skladania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, skladania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformy zakupowej jest
dostepna pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcja

W przypadku pytan i watpliwosci Wykonawcy maja mozliwos¢ skorzystania z pomocy
Centrum Wsparcia Klienta, ktore udziela wszelkich informacji zwigzanych z procesem
skladania ofert, rejestracji oraz innych aspektow technicznych platformy. Centrum
Wsparcia Klienta dostepne jest codziennie od poniedzialku do piatku w godz. od 8:00 do
17:00 pod nr tel. 22 101 02 02.

ROZDZIAL 2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatow biurowych.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowig zalaczmiki nr 1, 2A, 2B i 2C do
zapytania ofertowego . Wskazane ilosci sg szacunkowe, mogg ulec zmianie podczas realizacji
umowy.

»,Dostawa materialow biurowych”



ROZDZIAL 3. INFORMACJA O ZAMOWIENIACH CZESCIOWYCH,
WARIANTOWYCH.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.

ROZDZIAL 4. INFORMACJA O ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH.

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien uzupetniajacych polegajacych na powtérzeniu
podobnych dostaw (dodatkowych).

ROZDZIAL 5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia: sukcesywnie w okresie od dnia 01.06.2023 r do
dnia 31.05.2024r wedlug zlecen okreslajacych termin dostawy oraz zakres iloSciowy
1 rodzajowy.

Wielko$¢ dostawy rocznej bedzie suma dostaw wynikajacych ze zlecen.

ROZDZIAL. 6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS
DOKONANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy , ktorzy:

1.1. Nie podlegaja wykluczeniu, potwierdzone Oswiadczeniem — zalacznik nr 3 do
Zapytania ofertowego

1.2. Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, potwierdzone Oswiadczeniem — zalacznik
nr 4 do Zapytania ofertowego, dotyczace :

1.2.1. zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym,

1.2.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub
zawodowej; o ile wynika to z odrgbnych przepisow,

1.2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowe;,

1.2.4. zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

2. Oferta musi by¢ zgodna ze wszystkimi wymogami Zapytania Ofertowego.
3. Ocena spetniania warunkow wymaganych od Wykonawcoéw prowadzona bedzie na
podstawie analizy o$wiadczen lub dokumentow.

ROZDZIAL 7. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA

DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA

WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkoéw, o ktérych mowa w ust. 1
Rozdziat 6, Zamawiajacy zada nast¢pujacych dokumentow:

1.1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

1.2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw — zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego

1.3. Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie RODO — zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego

1.4. Aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru potwierdzajacego, ze profil dziatalnosci
wykonawcy odpowiada przedmiotowi zamoéwienia, wystawionego nie wczesniej niz 6
miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreSlonym terminie nie zlozyli
wymaganych przez Zamawiajacego o$wiadczen, o ktorych mowa w niniejszym
Rozdziale, badz ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane przez

2



Zamawiajacego o$wiadczenia, o ktorych mowa w niniejszym Rozdziale zawierajace
btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym
terminie, chyba ze Wykonawca po telefonicznej informacji odmowit uzupetnienia lub
mimo ich zlozenia, oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postgpowania. Brak uzupelienia ww. o$wiadczen  spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z postgpowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢
za odrzucona.

ROZDZIAL 8. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z. WYKONAWCAMI.

1.

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej przy uzyciu
platformy zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/pecsandomierz.
Komunikacja migdzy Wykonawcami z Zamawiajagcym odbywa si¢ w formie
elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej i formularza ,,wyslij wiadomos¢
do zamawiajacego”. Za dat¢ przekazania (wplywu) korespondencji przyjmuje si¢ date
jej przestania za posrednictwem platformy zakupowej poprzez kliknigcie przycisku
”wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego ,, po ktorym pojawi si¢ komunikat, ze wiadomos¢
zostata wystana do Zamawiajacego.

Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom wszelkie informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem platformy zakupowej. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania,
zmiany Zapytania ofertowego , zmiany terminu skladania ofert, Zamawiajacy zamieszcza
na platformie zakupowej w sekcji ,,Komunikaty”.

Wykonawca ma obowigzek sprawdzania komunikatow 1 wiadomosci bezposrednio na
platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajacego, gdyz system powiadomien
moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposéb niezgodny
z Instrukcjq korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegolnosci za sytuacje, gdy
Zamawiajacy zapozna si¢ z tre$cig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert ( np.
ztozenie oferty w zakladce ,, Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajacego”™). Taka oferta zostanie
uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowa i1 nie bedzie brana pod uwage
w przedmiotowym postepowaniu .

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace
w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskoOw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania
ofert oraz innych czynnos$ci podejmowanych w niniejszym post¢powaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajduja si¢ w zaktadce ,, Instrukcje dla Wykonawco6w™ na stronie
internetowej pod adresem: https:// platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien, jezeli zapytanie od Wykonawcy
wplyneto nie podzniej niz 4 dni przed terminem ztozenia ofert. Za dat¢ przekazania
( wplywu) o$wiadczen, wnioskow , zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢ datg ich
przestania za posrednictwem platformy zakupowej poprzez kliknigcie przycisku ,,wyslij
wiadomos$¢” po ktorych pojawi si¢ komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do
Zamawiajacego. W pozostatych przypadkach nie ma obowigzku odpowiedzi.

W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu do sktadania ofert zmodyfikowac tres¢ Zapytania ofertowego.

10. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
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dotyczacych tresci ztozonych ofert.
11. Zamawiajacy poprawia w ofercie :

11.1. oczywiste omytki pisarskie,

11.2. oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

11.3. inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,

niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.
12. Osobami upowaznionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami i do udzielania
wyjasnien sg:

12.1. W zakresie merytorycznym przedmiotu zaméwienia :
Pan Zygmunt Mendala: tel. 604 256 402 tel. 15 832 58 40 w.39
e-mail: zygmunt.mendala@pecsandomierz. pl

12.2. W sprawach dotyczacych procedury udzielania zaméwienia :
Pani Katarzyna Baranska : tel. 15 832 58 40 w. 34
e-mail: katarzyna.baranska@pecsandomierz.pl

ROZDZIAL 9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL 10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy elektronicznej pod
rygorem niewaznosci za posrednictwem platformy zakupowej Zamawiajacego pod
adresem : https://platformazakupowa.pl/pn/pecsandomierz

2. Oferta musi by¢ opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym badz podpisem osobistym elektronicznym.

3. W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi byc¢
zalaczone pelnomocnictwo w formie oryginatu ze wskazaniem jego zakresu lub jego
odpis potwierdzony przez notariusza.

4. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

5. Wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oraz zlozeniem oferty ponosi
Wykonawca, niezaleznie od wyniku postgpowania.

6. Oferta wraz z zalagcznikami stanowigcymi jej integralng cz¢$§¢ musi by¢ sporzadzona
przez Wykonawce $cisle wedlug zapisow niniejszego Zapytania ofertowego.

7. Ofertg¢ podpisuja uprawnieni lub upowaznieni do reprezentowania Wykonawcy
( upowaznienie musi by¢ zalaczone do oferty).

8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez osobg
(osoby) podpisujace oferte 1 opatrzone datami ich dokonania.

9. Sposodb ztozenia oferty opisany zostat w Instrukcji korzystania z platformy zakupowe;j:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcja.




ROZDZIAL 11 . OFERTA MUSI ZAWIERAC

1. Oferta (Zatacznik nr 2) powinna by¢ sporzadzona na podstawie zalgcznikow do
niniejszego Zapytania ofertowego wraz z wypeklieniem cenowych formularzy
elektronicznych (Zataczniki nr 2A, 2B, 2C) znajdujacego si¢ na platformie zakupowe;.

2. Wykonawca zalagczy dokumenty potwierdzajace spetnienie przez Wykonawce
warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w rozdziale 7 niniejszego Zapytania
ofertowego.

ROZDZIAL 12 . MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

1. Oferte nalezy zlozy¢  za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod
adresem :https://platforma zakupowa.pl/pn/pecsandomierz na formularzu oferty ,
stanowigcym Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

2. Termin sktadania ofert w formie elektronicznej uptywa dnia 24.05.2023 o godz. 12.00

Otwarcie ofert nastgpi dnia 24.05.2023 o godz. 12.15.

4. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do : zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 M natomiast przy
komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB
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ROZDZIAL 13. ODRZUCENIE OFERTY

1. Zamawiajacy odrzuca ofertg, jezeli:

1.1.  jest niezgodna z Regulaminem udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w PEC Sp. z 0.0. w Sandomierzu,

1.2.  jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego

1.3.  zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postegpowaniu
lub niespetniajacego warunkow udziatu w postepowaniu;

1.4. zostala ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

1.5. zawiera bledy w obliczeniu ceny;

1.6.  zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.

ROZDZIAL 14. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT.

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie stosowat
kryterium — cena 100%.
2. Oferty oceniane bgda punktowo. Maksymalna liczba punktow jaka moze osiagnaé oferta
wynosi 100 pkt. Warto$¢ punktowa (W.) Zamawiajacy obliczal bedzie nastepujaco:
C min
W= ——— x100
Cbad
gdzie:
Chin - Najnizsza cena sposrod wszystkich waznych ofert 1 nie odrzuconych
Crad- cena oferty badane;j.



Najkorzystniejsza oferta bedzie oferta z najwieksza iloscia uzyskanych punktow.

3. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawce¢ wyjasnien tresci zlozonych przez niego ofert.

ROZDZIAL 15. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY.

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym 1 zostata oceniona jako
najkorzystniejsza.

2. Umowe¢ z Wykonawca (Wzér umowy stanowi zalacznik nr 6 do Zapytania
ofertowego), ktorego oferta zostanie wybrana. Zamawiajacy podpisze w
wyznaczonym terminie, jednak nie pdzniej niz przed uptywem terminu zwigzania
oferta.

3. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia w wyznaczonym terminie,
jezeli zostanie zlozona tylko jedna oferta niepodlegajaca odrzuceniu.

4. Miejsce i termin podpisania umowy zostanie wskazany odrgbnym pismem.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia bez rozstrzygniecia 1 podania przyczyny, jak rowniez dalszych negocjacji
z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte lub uniewaznienia postgpowania,
bez prawa roszczen Wykonawcow do zwrotu kosztow uczestnictwa w postepowaniu
(przygotowania oferty).

ROZDZIAL 16. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ.
Wykonawcom bioragcym udziat w postegpowaniu o udzielenie zamowienia nie przystuguja
srodki ochrony prawnej przewidziane ustawa Prawo Zamowien Publicznych.

Zalaczniki do Zapytania ofertowego :

Zat. Nr 1 — Wymagania Wobec dostawcy

Zat. Nr 2 — Druk oferty

Zal. Nr 2A - Formularz cenowy — Materialy biurowe

Zal. Nr 2B - Formularz cenowy — Papier do drukarek

Zat. Nr 2C — Formularz cenowy - Tonery do drukarek
Zat. Nr 3 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
Zat. Nr 4 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu
Zat. Nr 5 — Oswiadczenie od Wykonawcy —-RODO

Zat. Nr 6 - Wzor umowy

Zat. Nr 7 Klauzula Informacyjna — RODO

Opracowano w Dziale Administracyjno- Organizacyjnym
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