EUROPEJSKIE CENTRUM FILMOWE

CAMERIMAGE

Nr sprawy ECFC.2601.1.1.2024 Torun, dnia 29.04.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
SWIADCZENIE USLUG PELNEJ OBSEUGI KADROWO-PLACOWEJ
EUROPEJSKIEGO CENTRUM FILMOWEGO CAMERIMAGE W TORUNIU

Postepowanie o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zi netto

Zamawiajacy:

Europejskie Centrum Filmowe CAMERIMAGE z siedziba w Toruniu, ul. Rynek
Nowomiejski 28, 87-100 Torun, wpisana do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, pod numerem RIK 118/2020 oraz o numerze;
NIP 956 235 8384, REGON: 385314450, KOD NUTS - PL613

www.ecfcamerimage.pl

1. Europejskie Centrum Filmowe CAMERIMAGE zaprasza do skladania ofert na
»Swiadczenie ustlug pelnej obstlugi kadrowo-placowej Europejskiego Centrum
Filmowego CAMERIMAGE w Toruniu”

2. Postgpowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego na podstawie Zarzadzenia
Nr 1/2024 Dyrektora Europejskiego Centrum Filmowego CAMERIMAGE z dnia
05.01.2024 r. w sprawie zmiany Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w
Europejskim Centrum Filmowym CAMERIMAGE w zwigzku z art. 2 ust 1. pkt 1)
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz.
1605 z p6zn. zm.) do wartosci 130 000 zt netto.

3. Miejscem prowadzenia postgpowania 1 publikacji zapytania ofertowego jest
https://platformazakupowa.pl/pn/ecfcamerimage, ktora jest zintegrowana ze strong
Zamawiajgcego Www.ecfcamerimage.pl

l. Opis przedmiotu zaméwienia:

Wspolny Stownik Zamowien CPV:

79211000-6 Ustugi ksiegowe

79631000-6 Ustugi dotyczace personelu i listy ptac

1. Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest §wiadczenie pelnej obstugi kadrowo-placowe;j
Europejskiego Centrum Filmowego CAMERIMAGE w Toruniu w okresie od dnia
01.07.2024 r. do dnia 31.12.2025 .
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2. W zakresie wykonania przedmiotu zamoéwienia obejmujacego obstuge kadrowo-ptacowa,
Wykonawca zobowigzany bedzie w szczegdlnosci do:

1) prowadzenia pelnej dokumentacji kadrowej (kartotek personalnych pracownikow
zatrudnionych u zamawiajacego na podstawie umowy o prace oraz na podstawie
umowy cywilno-prawnej) oraz przygotowania dokumentacji zwigzane] z
nawigzaniem stosunku pracy oraz z rozwigzaniem stosunku pracy,

2) sporzadzania i sktadania w imieniu Zamawiajgcego, na podstawie upowaznienia,
zgloszen do ubezpieczenia spolecznego 1 zdrowotnego pracownikow 1 nie
pracownikow w terminach ustawowych, a takze zgloszen zmiany danych i
wyrejestrowania, w tym roéwniez zgloszenia czlonkow rodziny, a w przypadku
zmiany danych, wymagajacych zgloszenia, zgloszenia tych zmian,

3) Sporzadzania i sktadania w imieniu Zamawiajacego, na podstawie upowaznienia,
zgloszenia platnika sktadek, a w przypadku zmiany danych wymagajacych
zgloszenia, zgloszenia tych zmian,

4) ewidencji czasu pracy, ewidencji absencji wedtug jej rodzaju,

5) ewidencji zwolnien lekarskich,

6) obliczania wynagrodzen za prace, sporzadzania list ptac, co oznacza m.in.:

— sporzadzanie kart wynagrodzen pracownikdw;

— sporzadzanie list ptac i list dodatkowych (np. nagrod, premii, dodatkow,
ekwiwalentu za niewykorzystany urlop);

— sporzadzanie miesigcznych zestawien list ptac;

— prowadzenia ewidencji wynagrodzen dla potrzeb wyliczenia podatku
dochodowego od os6b fizycznych.

7) sporzadzania raportow dla pracownikow,

8) obliczania wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy,

9) przygotowania zaswiadczen, wnioskow i drukow ZUS w przypadku zasitkow
opiekunczych lub innych zasitkow przystugujacych za czas niezdolnosci do pracy,

10) rozliczania umow cywilno-prawnych, w tym sprawdzania poprawnosci danych
w rachunkach pod wzgledem ich zgodnosci z przepisami podatkowymi
1 ubezpieczeniowymi,

11) wystawiania zaswiadczen dla pracownikow oraz rozliczania delegacji,

12) sporzadzania deklaracji podatkowych (PIT, IFT) i ZUS (ZUS, ZZA, ZIUA, ZCNA,
ZWUA, ZPA, Z1PA, ZBA, ZAA, IWA oraz innych niezbednych),

13) sporzadzania rocznych informacji o uzyskanych dochodach oraz pobranych
zaliczkach na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych (PIT-4R, PIT-8AR)

14) kontroli prawidtowosci rozliczen z ZUS oraz US,

15) sporzadzanie na potrzeby Zamawiajacego zestawien lub sprawozdan dotyczacych
rozliczeh z pracownikami oraz na potrzeby organizatora lub w ramach
prowadzonych projektow.

16) Sporzadzanie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla pracownikéw i
innych,

17) naliczanie i wyptata sktadek na PPK pracownikéw i o0séb zatrudnionych na
podstawie umoéw cywilno-prawnych na podstawie ustawy z 4 pazdziernika 2018 r.
o pracowniczych planach kapitalowych ( Dz. U. z 2020 r. poz.1342),

18) sporzadzania i sktadania w imieniu Zamawiajgcego, na podstawie upowaznienia,
sprawozdan GUS w zakresie kadr 1 ptac.

3. Ponadto w ramach wykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca bedzie zobowigzany:
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1) bada¢ odebrane dokumenty pod wzgledem formalnym i informowa¢ Zamawiajgcego
o brakach lub wadliwosci w przekazanej dokumentacji niezwlocznie po stwierdzeniu
uchybien, lecz nie p6zniej niz w terminie 2 dni od dnia odbioru tych dokumentow,

2) bra¢ udzial w postepowaniach kontrolnych, dotyczacych okresu wykonywania
zamoOwienia 1 odnoszacych si¢ do powierzonych niniejszym zamowieniem czynnosci
przez skladanie ustnych 1 pisemnych wyjasnien odpowiednim organom lub
Zamawiajacemu,

3) kontrolowa¢ prawidtowos¢ rozliczen Zamawiajgcego z tytulu zobowigzan publiczno-
prywatnych, w szczegdlnosci z ZUS oraz US.

4. Zakres przedmiotu zamoéwienia obejmuje ponadto dostep do aplikacji (ZUS, US) dla
Wykonawcy.

Il.  Warunki i wymagania przedmiotowe:

O zamowienie mogg ubiegac si¢ firmy, ktore spetniajg nastepujace warunki:

a) Warunek w zakresie do§wiadczenia zawodowego:
Wykonawca spetni warunek jesli wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wykonat (w przypadku ustug okresowych lub ciggtych —wykonuje) co najmniej przez okres
jednego roku nalezycie ustuge kadrowo — ptacowsa dla podmiotu zaliczonego do jednostek
sektora publicznego np. instytucji kultury lub innej jednostki sektora finanséw publicznych
na kwote nie mniejsza niz 40 000 zi brutto.

W celu potwierdzenia spetniania ww. warunku udzialu w post¢powaniu Wykonawca
zobowigzany jest do wskazania danych w Wykazie, ktory zawiera zatacznik nr 2 do
niniejszego Zapytania. Zamawiajacy zastrzega prawo do wezwania do przedtozenia
referencji lub innych dokumentéw, potwierdzajacych prawidtowe wykonanie ustugi/ustug
wskazanych w Wykazie. Wezwanie, 0 ktéorym mowa moze zosta¢ skierowane do
Wykonawcy na kazdym etapie postepowania.

b) Warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca na czas realizacji zamowienia

bedzie dysponowatl w trakcie realizacji zamowienia co najmniej 1 osobg 0 odpowiednich
kwalifikacjach zawodowych niezbednych do wykonania zamdwienia.
Zgodnie z art. 76a ust. 3 pkt. 112 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. z 2019 r. poz. 351) tj. osoba musi spetnia¢ nastepujgce wymagania:

- posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych;

- nie byta skazane prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentoéw, mieniu, obrotowi gospodarczemu, obrotowi pienigdzmi i papierami
warto$ciowymi, za przestepstwo skarbowe;

oraz posiada co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w obstudze kadrowo-ptacowe;.

Wskazana osoba bedzie wyznaczona do realizacji przedmiotowego zamowienia.
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W celu potwierdzenia spelniania ww. warunku udzialu w postepowaniu Wykonawca
zobowigzany jest do wskazania danych w Wykazie. Wzér Wykazu zawiera zatacznik nr 2
do niniejszego Zapytania.

¢) Brak podstaw uzasadniajacych wykluczenie z udzialu w postepowaniu:
Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w

zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835 z dnia 2022.04.15)1. — i ztoza wraz z ofertg
stosowne oswiadczenie — zalacznik nr 2.

I11. Kryterium oceny ofert:

Cena: 100 %

1. Cena ofertowa winna by¢ podana jako ryczalt za wykonanie calego zakresu ustugi. Cena
uwzglednia¢ musi wszelkie koszty, jakie Wykonawca musi ponies¢ w celu nalezytego
wykonywania umowy, w tym koszty dojazdu do siedziby Zamawiajacego.

2. Wykonawca wskazuje formularzu cenowym:

a) cene catkowitg netto oraz brutto za okres od 1 lipca 2024 r. do 31 grudnia 2025 .,

b) ceng netto oraz brutto za miesigc $wiadczenia ustugi.

Cena catkowita brutto bedzie stanowila podstawe do oceny i pordwnania ofert w ramach
ustalonego kryterium.

3. Ocena i poréwnanie ofert w ramach ww. kryterium nastapi wg ponizszego wzoru:

Cena najnizsza ze wszystkich ofert x100pkt x Znaczenie kryterium 100%
Cena oferty badane;j

4. Jesli zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, co uniemozliwi dokonanie wyboru oferty
najkorzystniejszej, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych.
Oferty dodatkowe nie moga zawiera¢ cen wyzszych niz w pierwotnie ztozonych ofertach.
W sytuacji ztozenia oferty dodatkowej z wyzsza ceng bedzie ona podlegata odrzuceniu. Po
ztozeniu ofert dodatkowych, ocena i pordwnanie nastagpi w oparciu o ceny zawarte w tych
ofertach.

! Zgodnie z trescia art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzqcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej , ustawq”, z postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawcg oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. 0
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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IV. Warunki wykonania i rozliczenia umowy:

Zaptata wynagrodzenia realizowana bedzie:

1) zgodnie z trescig zapytania ofertowego,

2) po zaakceptowaniu przez Zamawiajacego wykonania przedmiotu umowy w ustalonym
terminie,

3) na zakonczenie kazdego miesigca, po wystawieniu faktury VAT z 14-dniowym terminem
platnosci.

4) Wynagrodzenie bedzie ptatne w miesigcu nastgpujagcym po $wiadczeniu ustugi w danym
miesigcu, z tym ze faktura za grudzien bedzie wystawiona i przekazana do zamawiajacego
najp6zniej do 20 grudnia kazdego roku.

V. Termin i miejsce wykonania zaméwienia:

1. Ushuga, bedaca przedmiotem niniejszego zaméwienia bedzie realizowana w okresie od 1
lipca 2024 r. r. do 31 grudnia 2025 r.

2. Miejscem $wiadczenia ushug oraz przechowywania dokumentéow ze wzgledu na siedzibg
Zamawiajacego jest m. Torun.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami, a takze

wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem platformazakupowa.pl
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ecfcamerimage.

2. Komunikacja migedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sa w formie elektronicznej za
posrednictwem ww. platformy.

3. Osoba upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i
udzielania  wyjasnien w imieniu Zamawiajacego jest Elzbieta Gorzkiewicz.

4. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postepowaniem ofertowym 1 umiesci je na stronie internetowej prowadzonego
postepowania https://platformazakupowa.pl/pn/ecfcamerimage bez wskazania zrddta
zapytania, pod warunkiem, ze zapytanie zostanie dorgczone Zamawiajagcemu nie pdzniej
niz na 2 dni przed uptywem wyznaczonego terminu na sktadanie ofert.

5. Zamawiajacy bedzie przekazywal Wykonawcom informacje za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/ecfcamerimage. Informacje dotyczace odpowiedzi na
pytania, zmiany zakresu, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie
zamieszczal na platformie w sekcji ,,Komunikaty”. Korespondencja, ktoérej zgodnie
z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana
za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.

6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow
1 wiadomos$ci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajacego,
gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

7. Osoby wskazane do porozumiewania si¢ z Wykonawcami za posrednictwem
platformazakupowa.pl.:
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a. w zakresie dotyczacym przedmiotu zamowienia:Elzbieta Gorzkiewicz:
adres e-mail: elzbieta@ecfcamerimage.pl
b. w zakresie dotyczacym zagadnien proceduralnych: Agnieszka Wisniewska - Celmer adres

e-mail: zamowienia@ecfcamerimage.pl.
8. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postepowaniem  ofertowym 1  umiesci  je na  stronie  internetowej

https://platformazakupowa.pl/pn/ecfcamerimage bez wskazania zrodia zapytania, pod
warunkiem, ze zapytanie zostanie dorgczone Zamawiajacemu nie pdzniej niz na 2 dni przed

uptywem wyznaczonego terminu na sktadanie ofert.
VII. Miejsce i termin skladania oraz otwarcia ofert. Sposéb przygotowania oferty.

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ecfcamerimage w terminie do dnia 10 maja
2024 r. do godz. 11:00. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 10 maja 2024 r. o godz. 11:10.

2. Po wypehieniu Formularza skladania oferty i dofaczenia wszystkich wymaganych

zatgcznikoéw nalezy klikng¢ przycisk ,,PrzejdZ do podsumowania”.

3. Oferte sktadang elektronicznie mozna podpisa¢ elektronicznym podpisem kwalifikowanym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4. Oferte mozna ztozy¢ rowniez w formie skanu ( skan pisemnego odwzorowania podpisanej
oferty) na formularzu ofertowym. Wystarczy zlozenie oferty w postaci elektronicznej,
w sposob umozliwiajacy ustalenie osoby sktadajacej oswiadczenie, 1 podpisang zgodnie
z pkt 3.

5. Za date ztozenia oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim
kroku sktadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Z16z oferte” i wyswietlenie sig¢
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztoZona.

6. Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany 1 wycofania oferty
znajduje si¢ na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje .

7. Otwarcie ofert nastagpi niezwlocznie po uplywie terminu skladania ofert, nie pdzniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktoérych uptynal termin sktadania ofert. W przypadku awarii

systemu teleinformatycznego przy uzyciu, ktorego Zamawiajacy otwiera oferty, ktora
powoduje brak mozliwos$ci otwarcia ofert w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego,
otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po usuni¢ciu awarii. Zamawiajacy informuje
0 zmianie terminu otwarcia ofert, w stosunku do okreslonego w niniejszym ustgpie, na
stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

8. Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim, pismem maszynowym albo inng
trwalg technikg oraz podpisana przez osob¢ uprawniong do sktadania o§wiadczen woli w
zakresie praw 1 obowigzkow majatkowych Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty
przez inng osobe, wymagane jest dotagczenie do oferty stosownego pelnomocnictwa .

9. Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

10.  Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych lub
wariantowych.
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11.  Zamawiajacy odrzuci oferty zlozone po terminie lub niespetniajgce warunkow
okreslonych niniejszym Zapytaniem. Wykonawcom z tego tytulu nie przyshuguja zadne
roszczenia.

12.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania wyjasnien lub dodatkowych informacji
w toku oceny i badania ofert oraz odrzucenia oferty w przypadku ich nieotrzymania w
wyznaczonym terminie.

13. Zamawiajgcy zastrzega prawo do jednokrotnego wezwania do uzupelnienia
dokumentéw ztozonych przez Wykonawce. Powyzsze nie dotyczy tresci oferty oraz
dokumentéw sktadanych w celu umozliwienia oceny ofert z zastosowaniem ustalonych
kryteriow.

14.  Zamawiajacy po otwarciu ofert moze negocjowaé ceng¢, majac na celu uzyskanie
korzystniejszej oferty zgodnie z § 9 ust 10 Regulaminu Udzielania Zamowien
Publicznych. Do negocjacji zaprasza si¢ wszystkich oferentow ktoérzy ztozyli wazne oferty.

15. Zamawiajacy zastrzega prawo do uniewaznienia postepowania bez podawania
przyczyny na kazdym etapie prowadzenia postepowania.
16. Oferta powinna zawierac:

a) Wypelniony Formularz ofertowy — wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego,

b) Wypehione o$wiadczenie — wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

V111 Informacja o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

Z Wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 3 do

postepowania.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej

umowy z wybranym Wykonawca w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano

wyboru Wykonawcy polegajacym na:

— skroceniu okresu $wiadczenia ustugi, bedacej przedmiotem postgpowania, jesli powyzsze
bedzie wynikato z potrzeb Zamawiajgcego, w szczegolnosci organizacji funkcjonowania
Zamawiajacego; skrocenie okresu S$wiadczenia ustugi nastapi nie wigcej niz 6 miesiecy;

— wydluZzeniu okresu $wiadczenia ustugi, bedacej przedmiotem postgpowania o
maksymalnie 10 miesiecy; zmiana w tym zakresie bgdzie mozliwa, jesli koniecznos¢
wydtuzenia okresu §wiadczenia ustugi bedzie wynikata z potrzeb Zamawiajacego.

Zapisy niniejszego Zapytania ofertowego oraz wzoru umowy (zawarte] umowy) beda

stanowily podstawe do dokonania zmiany zawartej umowy w formie aneksu w zakresie

terminu wykonywania ustugi objetej przedmiotem zamowienia.

Wszelkie zmiany i uzupelnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg musza by¢
dokonywane w formie pisemnych anekséw do umowy podpisanych przez obie strony, pod
rygorem niewaznosci.
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IX. Klauzula informacyjna RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku przetwarzaniem

danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE — og6lne rozporzadzenie 0 ochronie danych (RODO), informujemy, iz:

Administratorem Twoich danych osobowych bedzie Europejskie Centrum Filmowe

CAMERIMAGE, w imieniu ktérego dziala Dyrektor, z siedzibg przy ul. Rynek

Nowomiejski 28 w Toruniu, tel. 723 240 699, e-mail: office@ecfcamerimage.pl.

Do kontaktu w zakresie ochrony danych osobowych wyznaczony zostat inspektor ochrony

danych, z ktérym mozesz si¢ skontaktowac e-mailowo na adres: iod@ecfcamerimage.pl.

1. Twoje dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit ¢), art. 9 ust. 2 lit. g) i art. 10 RODO, w zwigzku z ustawg z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych i regulaminem udzielania zamowien
publicznych w celu realizacji obowigzku prawnego cigzacego na administratorze tj.
udzielenia zamowienia publicznego,

2) art. 6 ust. 1 lit b) RODO, w zwigzku z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych i regulaminem udzielania zamowien publicznych w celu
wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotycza tj. zawarcie odptatnej
umowy zawieranej mi¢dzy zamawiajacym a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest
ustuga, dostawa lub robota budowlana (tez umowa o podwykonawstwo),

3) art. 6 ust. 1 lit. a) na podstawie Twojej zgody. Zgoda jest wymagana, gdy uprawnienie
do przetwarzania danych osobowych nie wynika wprost z przepisow prawa, np.
podanie nr telefonu, adresu e-mail.

2. Twoje dane osobowe mozemy ujawniaé, przekazywac i udostepnia¢ wytacznie podmiotom
uprawnionym na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa sa nimi m.in. wykonawcy,
podmioty $wiadczace ushugi pocztowe, bankowe, telekomunikacyjne, organy $cigania,
podatkowe, oraz inne podmioty, gdy wystapig z takim zgdaniem oczywiscie W oparciu
0 stosowng podstawg¢ prawng. Pracownikom oraz wspotpracownikom administratora.

3. Twoje dane osobowe mozemy takze przekazywaé podmiotom, ktore przetwarzaja je na
zlecenie administratora tzw. podmiotom przetwarzajacym, sg nimi m.in. podmioty
$wiadczace ushugi i towary finansowane z funduszu, z ktorych bedziesz mogt korzystac¢ jako
osoby uprawniona. Przekazanie Twoich danych jednakze nastgpi¢ moze tylko wtedy, gdy
zapewnig one odpowiednig ochrong Twoich praw.

4. Twoje dane osobowe przetwarzane bedg do czasu istnienia podstawy do ich przetwarzania,
w tym roéwniez przez okres przewidziany w przepisach dotyczacych przechowywania
I archiwizacji dokumentacji i tak:

1) przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania 0 udzielenie zamodwienia
publicznego,

2) jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, przez czas trwania umowy, do czasu
przedawnienia roszczen,

3) w zakresie danych, gdzie wyrazites zgode na ich przetwarzanie, do czasu cofnigcie
zgody, nie dtuzej jednak niz do czasu wskazanego w pkt 1.
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5. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przez Administratora maja Panstwo prawo
do:

1) dostgpu do tresci danych, jednakze jezeli spelnienie obowigzku prawa dostgpu do
danych osobie ktorej dane dotycza, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku,
zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zagdania, W szczegdlno$ci podania nazwy
lub daty post¢powania 0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu;

2) sprostowania danych;

3) usunigcia danych, jezeli:

a) wycofajg zgodg na przetwarzanie danych osobowych;

b) dane osobowe przestang by¢ niezbgdne do celow, w ktorych zostaly zebrane lub
w ktoérych byly przetwarzane;

C) dane sg przetwarzane niezgodnie z prawem;

4) ograniczenia przetwarzania danych, jezeli:

a) o0soba, ktorej dane dotyczg, kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych;

b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a 0soba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia
si¢ usunigciu danych osobowych, zadajac w zamian ograniczenia ich
wykorzystywania;

c) administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celow przetwarzania, ale
sg one potrzebne osobie, ktorej dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen;

d) osoba, ktorej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania — do czasu
stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sa
nadrz¢dne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktorej dane dotycza; wystapienie
osoby z zadaniem ograniczenia przetwarzania danych nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.

5) cofnigcia zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie zgody nie wptywa na przetwarzanie
danych dokonywane przez administratora przed jej cofnigciem.

6. Podanie Twoich danych:

1) jest wymogiem ustawy na podstawie, ktorych dziata administrator. Jezeli odmowisz
podania Twoich danych lub podasz nieprawidtowe dane, administrator nie bedzie mogt
zrealizowac celu do jakiego zobowigzujg go przepisy prawa,

2) jest dobrowolne i odbywa si¢ na podstawie Twojej zgody, ktéra moze by¢ cofnieta
w dowolnym momencie.

7. Przystuguje Ci takze skarga do organu do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa, gdy uznasz, iz przetwarzanie Twoich
danych osobowych narusza przepisy ogo6lnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

8. Twoje dane nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez w formie
profilowania.

Administrator nie przekazuje danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowych.
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Postanowienia koncowe.
Zataczniki:
1. Formularz ofertowy,
2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
3. Wzbér umowy

Signature Notﬁ/,'éri\ led
Dokument podpisany pfzez Kazimierz
Julian Suwata :

Data: 2024.04.29 12:28:32 CEST
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