Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego — projektowane postanowienia umowy

zawartaw dniu ...........oooiiiii w Lublinie pomigdzy:

Wojewddzkim Inspektoratem Transportu Drogowego w Lublinie, ul. Diamentowa 2,
20-447 Lublin, NIP 712-270-89-10 reprezentowanym przez:

Piotra Winiarskiego — Lubelskiego Wojewddzkiego Inspektora Transportu Drogowego,
zwanym w tresci umowy ,,Zamawiajacym”

................. prowadzacym dziatalno$§¢ gospodarcza pod nazwa =z siedzibg w
.......................... Regon: ............coeceeeee, NIP: L................ reprezentowanym

zwanym w tresci umowy ,, Wykonawca”
o0 nastepujacej tresci:

§1
1. Zamawiajacy zleca, Wykonawca przyjmuje do wykonania ustugi polegajace na sprzataniu
pomieszczen Wojewodzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w  Lublinie przy
ul. Diamentowej 2 w Lublinie.
2. Przedmiot zamowienia obejmuje wykonanie nastepujacych czynnosci:
2.1. Prace wykonywane codzienne:

a) opréznianie wraz z wymiana workow jednorazowych pojemnikow na $mieci
1 niszczarek, czyszczenie koszy, wynoszenie $mieci do miejsc wyznaczonych przez
Zamawiajacego,

b) zamiatanie i mycie podtog we wszystkich pomieszczeniach biurowych naktadkami z
mikrofibry (wymienianymi co najmniej 1 raz w miesigcu), sanitariatach, pokojach
socjalnych, pokojach biurowych, korytarzach,

C) czyszczenie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych, zlewozmywakow, luster, armatury
w sanitariatach i pokojach socjalnych, klamek,

d) wycieranie na mokro zewnetrznych powierzchni mebli, regatow, biurek, stolikow, lad,
parapetow,

e) czyszczenie z zewnatrz sprzetu biurowego i AGD,

f) oczyszczanie z blota, $niegu i piasku wycieraczek,

g) usuwanie na biezaco pajgczyn, kurzu, brudu ze $cian i sufitow, wywietrznikow

h) uzupetianie w toaletach i pomieszczeniach socjalnych:

- mydta w ptynie,

- recznikow papierowych,

- papieru toaletowego,

- od$§wiezaczy powietrza w toaletach w zelu i w aerozolu
- ptynu do mycia naczyn w pomieszczeniach socjalnych,



- zmywakoéw do naczyn

Codzienne sprzatanie obejmuje nastgpujace pomieszczenia:

Korytarze (127,11 m?), pomieszczenie dla interesantdw i pomieszczenie sekretariatu (56,27
m?), zaplecze sekretariatu (5,51 m?), pomieszczenie socjalne (13,52 m?), toalety (29,24 m?),
szatnia inspektorow (26,35 m?) - powierzchnie z gresu oraz pokoje biurowe (446,78 m? —
panele podtogowe)

4.2. Prace wykonywane raz w tygodniu:
a) Sprzatanie sali konferencyjnej (45 m*- panele podtogowe)

4.3. Prace wykonywane raz w miesigcu:
a) mycie stolarki drzwiowej (drzwi pelnych, czesciowo przeszklonych i futryn),
b) mycie stojakow, listew ostonowych i przypodtogowych, gniazdek, kontaktow itp.,
c) mycie glazury w toaletach (29,24 m?) i w szatni inspektorow (5 m?)

4.4. Prace wykonywane 2 razy w roku:

a) mycie okien od zewnatrz (tylko okna otwierane) i wewnatrz wraz z ramami oraz
parapetami zewng¢trznymi i wewnetrznymi wraz z myciem zaluzji,

b) mycie kuchenki mikrofalowej wewnatrz

€) odkurzanie, wycieranie kurzy, mycie podldg w pomieszczeniach archiwum
zakladowego (41,5 m? — panele podlogowe) - pomieszczenia 0 ograniczonym
dostepie, prace wykonywane w obecnosci pracownika Zamawiajacego

d) odkurzanie mebli tapicerowanych

3. W ramach przedmiotu umowy dopuszcza si¢ zmiany w czestotliwosci wykonywanych prac
zgodnie z potrzebami i na wniosek Zamawiajgcego.

4. Po zakonczeniu prac pracownicy Wykonawcy sprawdzajg zamkniecie okien, drzwi, kranow
instalacji wodociggowej, wygaszaja oswietlenie, zalaczajg alarm.

§2

1. Wykonawca podczas realizacji przedmiotu umowy korzystat bedzie ze swoich $rodkow
do utrzymania czystosci i artykulow higienicznych.

2. Wykonawca moze korzysta¢ z podstawowych narzedzi do sprzatania zakupionych przez
Zamawiajacego.

3. Srodki chemiczne do sprzatania i utrzymania czystosci, ptyny, proszki, detergenty, $rodki
czyszczace do mebli, itp. stosowane przez Wykonawce majg by¢ biologicznie neutralne z
odpowiednimi atestami i zezwoleniami do ich stosowania w Polsce, o dobrej jakosci,
gwarantujagcymi wysoki poziom wykonywanej ustugi, dostosowujac ich rodzaj (sktad
chemiczny) do materiatu, z jakiego wykonana jest czyszczona powierzchnia o
nieniszczacym dziataniu na czyszczone elementy oraz speiniajace nastepujace wymogi:



a) mydia w ptynie o wlasciwosciach antybakteryjnych i przyjemnym zapachu, dobrze
pienigcego, tagodnego dla skory, nawilzajacego i chronigcego przed nadmiernym
wysuszeniem, o ph 5,5 - 6,5 (pojemnik o pojemnos$ci 450 ml)
b) reczniki papierowe, sktadane, dwuwarstwowe, gofrowane, w kolorze biatym,
bezzapachowe, o wymiarach dostosowanych do wielkosci pojemnikow (ok. szer. 27
cm, wys. 27 cm, gl. 13 cm),
c) papier toaletowy bialy, dwuwarstwowy, gofrowany o wymiarach dostosowanych do
wielkosci pojemnikow ($rednica roli 19 cm),
d) gesty plyn do mycia naczyn, sztuécow 1 urzadzen kuchennych skutecznie
usuwajacy zabrudzenia, pozostawiajacy naczynia czyste 1 I$nigce bez sladu smug i
zaciekow o neutralnym pH i przyjemnym zapachu,
e) srodki czyszczace/myjace winny
by¢ przechowywane przez osoby sprzatajace W pojemnikach,  ktore musza by¢
oznakowane w sposob prawidtowy, umozliwiajacy identyfikacj¢ $rodka chemicznego
z podaniem nazwy S$rodka, oznakowania, nazwy producenta oraz informacji
o szkodliwosci detergentu.
3. W przypadku uszkodzenia podtdg, $cian, armatury i innych elementéw wyposazenia
z powodu niewtasciwej ich pielegnacji Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ usunigcia
szkody przez Wykonawce i1 na jego koszt.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia dostarczanych $rodkéw higieny
(mydta w ptynie, papieru toaletowego, recznikow, ptynu do mycia naczyn) oraz wszystkich
stosowanych srodkéw czystosci i dezynfekcyjnych, a takze akcesoriow do sprzatania.

§3
1. Wykonawca zobowigzany jest przedmiot umowy wykonywac terminowo z zachowaniem
nalezytej starannos$ci. W przypadku niedbale lub niewlasciwie $wiadczonych ustug, catosé
konsekwencji 1 kosztow zwigzanych z usuni¢ciem usterek ponosi¢ bedzie Wykonawca.
2. Pracownicy Wykonawcy zobowigzani sg do niezwlocznego zglaszania Zamawiajagcemu
wszelkich ujawnionych w trakcie wykonywanych prac usterek obiektu i sprzetu.
3. Strony wyznaczaja do bezposrednich kontaktow nastgpujace osoby:
a) ze strony Zamawiajgcego:
b) ze stronny Wykonawcy:

§4
1. Zamawiajacy wymaga, aby do wykonania ustugi byl dedykowany staly zespél osob
wskazany pisemnie Zamawiajacemu przez Wykonawce¢ najpozniej 1 dzien przed
rozpocze¢ciem realizacji umowy. Kazda zmiana oséb dedykowanych do wykonania
zadania, musi by¢ wczesniej pisemnie uzgodniona i zatwierdzona przez Zamawiajgcego.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ szczegoétowo zapoznaé z zakresem obowigzkow osoby
bezposrednio wykonujace prace.
3. Wykonawca powinien przedstawi¢ w formie papierowej w roztozeniu na dni harmonogram
planowanych prac z zakresu prac wykonywanych raz w miesiacu i dwa razy w roku.
4. Pracownicy Wykonawcy zobowigzani sa do niezwlocznego zglaszania Zamawiajagcemu



wszelkich ujawnionych w trakcie wykonywanych prac usterek obiektu i sprzetu.

5. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia personelu, ktorego imienny wykaz
przedstawi Zamawiajacemu najpozniej w dniu zawarcia umowy.

6. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania ustugi sprzatania ze szczeg6lng starannoscia,
rozumiang jako staranno$¢ profesjonalisty w dziatalno$ci objetej przedmiotem niniejszego
zamoOwienia.

7. W przypadku, gdy w trakcie $wiadczenia ustugi ulegnie zniszczeniu lub uszkodzeniu
mienie Zamawiajacego (w tym w wyniku uzycia niewtasciwych $rodkéw 1 sprzetu
stosowanych do utrzymania czystosci) Wykonawca zobowigzany bedzie do naprawienia
szkody poprzez przywrdcenie stanu poprzedniego lub zwrot warto$ci zniszczonego lub
uszkodzonego mienia.

8. W czasie realizacji przedmiotu umowy Wykonawca powinien zapewni¢ nalezyty tad,
porzadek, przestrzeganie przepisOw bhp 1 ppoz. oraz ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za
szkody powstale w zawigzku z realizacja uslug oraz wskutek dziatan osob przez niego
zatrudnionych.

9. Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie osoby sprzatajace byly wyposazone w odziez
ochronng zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. Ponadto powinny by¢ przeszkolone w
zakresie bezpieczefstwa 1 higieny pracy, przepisow przeciwpozarowych oraz pracy na
wysokos$ciach potwierdzone stosownymi dokumentami. Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia nadzoru nad pracownikami.

10. Zamawiajacy zapewnia nieodplatnie pomieszczenie do przechowywania sprzetu i §rodkow
czystosci.

§5

1. Ustuga bedzie wykonywana w dni robocze poza godzinami pracy Inspektoratu. Sprzatanie
pomieszczen o ograniczonym dostgpie bedzie wykonywane w godzinach pracy
Zamawiajacego, po wczesniejszym ustaleniu. Strony moga ustali¢ takze inne godziny
wykonywania ustugi.

§ 6
1. Nalezno$¢ za wykonanie ustugi Zamawiajacy bedzie ptaci¢ Wykonawcy w wysokoS$ci
....................... zt brutto (stownie: ..........................................) MiESiECZNIE.
2. W kwocie miesiecznej naleznosci okreslonej w ust. 1 rozliczono wszelkie koszty
Swiadczonych ustug wraz z kosztami Srodkéw czystosci 1 narzedzi, o ktorych jest mowa
w § 2 niniejszej umowy.

§ 7
1. Platnos¢ za $wiadczong ustuge bedzie nastepowata na podstawie wystawionej faktury VAT
przez Wykonawce, przelewem na wskazany numer, w terminie 7 dni od daty otrzymania
faktury.
2. Z tytulu realizacji zaméwienia Wynajmujacy os$wiadcza, iz wySle / nie wysle*
ustrukturyzowang fakture elektroniczng w sposob, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1 ustawy



z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane Iub uslugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym
(Dz.U z 2020 r. poz. 1666 t.j.).

3. W przypadku zmiany stawki podatku VAT w trakcie obowigzywania umowy dopuszcza si¢
zmiang warto$ci umowy o roznic¢ wynikajaca ze zmiany wartosci podatku VAT. Taka
zmiana moze nastgpi¢ po zaakceptowaniu przez Zamawiajacego pisemnego wniosku
Wykonawcy.

4.W przypadku zmiany powierzchni sprzgtania, cena za ustuge moze zosta¢ zwiekszona lub
zmniejszona na podstawie pisemnego aneksu do niniejszej umowy.

§9
1.Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania obowigzujacych przepiséw z zakresu BHP
oraz ppoz, jak rdwniez przestrzegania tajemnic prawnie chronionych i najwyzszej dbatosci o
mienie Zamawiajacego.

§ 10
Za ewentualne wyrzadzone przez Wykonawce lub osoby, za ktore Wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢, szkody w majatku Zamawiajacego odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca.

§ 11
Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresSci umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemne;j
w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.

§ 12
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 1 stycznia 2024 r. do dnia
31 grudnia 2024 r. Moze zosta¢ rozwigzana przez kazda ze stron z zachowaniem
jednomiesigcznego  okresu  wypowiedzenia. W  przypadku razacych  zaniedban
w wykonywaniu zobowigzah niniejszej umowy przez Wykonawce, mozliwe jest
wypowiedzenie umowy przez Zamawiajgcego W trybie natychmiastowym.

§13

1. Zamawiajacy bedzie nakiladat na Wykonawce nastepujace kary umowne z tytutu
niewlasciwego wykonywania postanowiefi umowy:

1) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania czynnosci okreslonych w §1
ust.2, co potwierdza kontrole prowadzone przez przedstawiciela Zamawiajacego w obecnosci
osoby lub oséb wykonujacych ustuge sprzatania, udokumentowane notatka lub protokotem,
Wykonawca zostanie wezwany do usunigcia uchybien w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego. Brak ich usunigcia we wskazanym terminie bedzie stanowil podstawe do
natozenia kary w wysokosci 5% miesiecznego wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 1
przewidzianego dla czynnos$ci Wykonawcy za kazdy stwierdzony przypadek,

2) w przypadku niepelnego sktadu obsady dedykowanej do wykonania zadania (osoba
niezatwierdzona przez Zamawiajacego zgodnie z §4 ust.1 do niniejszej umowy nie moze by¢



dopuszczona do pracy) w wysokosci 3% miesigcznego wynagrodzenia okreslonego
W § 6 ust. 1 1 przewidzianego dla czynnosci Wykonawcy, za kazdy miesigc, w ktorym sktad
jest niepelny.

2. Za odstgpienie od umowy lub jej rozwigzanie wskutek okolicznosci, za ktore odpowiada
Wykonawca, zobowigzany jest on zaplaci¢ na rzecz Zamawiajacego kar¢ umowng w
wysokosci 1 - krotno$ci miesiecznego wynagrodzenia naleznego okreslonego w § 6 wust. 1
umowy i przewidzianego dla czynnosci Wykonawcy.

3. W przypadku gdy wysokos$¢ poniesionej szkody przewyzsza wysokos$¢ kar zastrzezonych
w umowie, Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogolnych w wysokosci
odpowiadajacej poniesionej szkodzie w petnej wysokosci.

4. Za nieterminowe regulowanie nalezno$ci przez Zamawiajacego, Wykonawcy przystuguja
odsetki ustawowe za opdznienie.

5. Kary, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie naliczane sg od warto$ci miesigcznego
wynagrodzenia Wykonawcy i platne w terminie 30 dni od daty otrzymania wezwania do
zaplaty.

6. Za prace niewykonane Wykonawcy nie przysluguje wynagrodzenie.

§ 14
Poufno$¢ informacji

1. Z zastrzezeniem postanowienia ust. 2, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania
w poufnosci wszelkich dotyczacych Zamawiajacego danych i informacji uzyskanych
w jakikolwiek sposob (zamierzony lub przypadkowy) w zwiazku z wykonywaniem
umowy, bez wzgledu na sposob i forme ich przekazania, nazywanych dalej tacznie
»Informacjami Poufnymi”.

2. Obowigzku zachowania poufnosci, o ktorym mowa w ust. 1, nie stosuje si¢ do danych
I informacji:

1) dostepnych publicznie;

2) otrzymanych przez Wykonawce, zgodnie z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, od osoby trzeciej bez obowigzku zachowania poufnosci;

3) ktére w momencie ich przekazania przez Zamawiajacego byly juz znane
Wykonawcy bez obowigzku zachowania poufnosci,

4) w stosunku do ktérych Wykonawca uzyskat pisemng zgode Zamawiajacego na
ich ujawnienie.

3. W przypadku, gdy ujawnienie Informacji Poufnych przez Wykonawce jest wymagane na

podstawie przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego, Wykonawca poinformuje

Zamawiajacego o przyczynach 1 zakresie ujawnionych Informacji Poufnych.

Poinformowanie takie powinno nastgpi¢ w formie pisemnej lub w formie wiadomosci

wystanej na adres poczty elektronicznej Zamawiajacego, chyba ze takie poinformowanie

Zamawiajacego byloby sprzeczne z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do poinformowania kazdej z osob, przy pomocy ktérych

wykonuje umowe 1 ktére bgda miaty dostep do Informacji Poufnych, o wynikajacych z

umowy obowigzkach w zakresie zachowania poufnosci, a takze do skutecznego



zobowigzania i1 egzekwowania od tych oséb obowiazkow w zakresie zachowania poufnosci.
Za ewentualne naruszenia tych obowigzkow przez osoby trzeciec Wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢, jak za wlasne dziatania.

5. W przypadku utraty lub znieksztalcenia Informacji Poufnych lub dostgpu
nieupowaznionej osoby trzeciej do Informacji Poufnych, Wykonawca bezzwlocznie
podejmie odpowiednie do sytuacji dziatania ochronne oraz poinformuje o sytuacji
Zamawiajacego. Poinformowanie takie, w formie pisemnej lub w formie wiadomosci
wystane] na adres poczty elektronicznej Zamawiajacego, powinno opisywaé okolicznosci
zdarzenia, zakres i skutki utraty, znicksztatcenia lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz
podjete dziatania ochronne.

6. Ustanowione umowg zasady zachowania poufnosci Informacji Poufnych obowigzujg
zaréwno podczas wykonania umowy, jak i po jej wygasnigciu.

§ 15

1. Strony zobowigzuja si¢ do zapewnienia przestrzegania przepisOw o ochronie danych
osobowych. Jezeli przed lub w trakcie wykonywania niniejszej umowy zaistnieje
koniecznos$¢ powierzenia przetwarzania danych osobowych w celu jej realizacji, Strony
zobowigzujg si¢ zawrze¢ umowe powierzenia przetwarzania danych.

2. Realizacja umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych odbywac si¢ bedzie w
ramach wynagrodzenia naleznego Wykonawcy z tytulu wykonania niniejszej Umowy.
Wykonawca nie bedzie uprawniony do zadania od Zamawiajacego dodatkowego
wynagrodzenia z tego tytutu.

3. Administratorem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych), zwanego dalej RODO, w odniesieniu do danych osobowych o0séb
fizycznych reprezentujacych Wykonawce oraz osob fizycznych wskazanych przez
Wykonawce jako osoby do kontaktu, realizacji niniejszej umowy — jest Wojewodzki
Inspektorat Transportu Drogowego w Lublinie, ul. Diamentowa 2, 20-447 Lublin.

4. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowac
pod adresem e-mail: iod@witd.lublin.pl

5. Dane osobowe 0s6b, o ktorych mowa w ust. 3, beda przetwarzane przez Administratora
na podstawie art. 6 ust.1 lit. b) RODO w celu i zakresie niezbednym do wykonania
niniejszej Umowy w kategorii dane zwykle — imi¢ 1 nazwisko.

6. Dane osobowe o0sOb, o ktéorych mowa w ust. 3, moga zosta¢ przekazane wylacznie
podmiotom, ktore uprawnione sg do ich otrzymania przepisami prawa.

7. Dane osobowe o0s0b, o ktorych mowa w ust. 3, beda przetwarzane przez okres
wykonywania umowy. Po wykonaniu umowy bedziemy przechowywaé¢ dane w celu
realizacji obowigzku archiwizacji dokumentéw — przez okres wskazany w
Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie Instrukcji



10.

11.

12.

Kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji 1 zakresu dzialania archiwow zaktadowych.

Osobom, o ktéorych mowa w ust. 3, przystuguje prawo do zadania od administratora
danych dostgpu do ich danych osobowych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania
danych, przenoszenia danych, a takze usunigcia danych - jesli takie prawo okaze si¢
zasadne.

Osobom, o ktérych mowa w ust. 3, w zwigzku z przetwarzaniem ich danych osobowych
niezgodnie z RODO, przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych, o ktorych mowa w ust. 5, jest wymagane do zawarcia
niniejszej] Umowy, odmowa podania danych osobowych skutkuje niemoznoscig zawarcia
i realizacji Umowy. Wniesienie przez osobe, o ktorej mowa w ust. 3 zadania usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania danych osobowych skutkuje obowigzkiem wobec
Zamawiajacego niezwlocznego wskazania innej osoby w jej miejsce.

W oparciu o podane dane osobowe oséb, o ktorych mowa w ust. 3, Zamawiajacy nie
bedzie podejmowal zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem
profilowania w rozumieniu RODO.

Wykonawca o$wiadcza, ze w imieniu Zamawiajacego, poinformowal osoby fizyczne nie
podpisujace niniejszej Umowy, o ktérych mowa w ust. 3, o tresci niniejszego paragrafu,
tj. wykonat wobec tych 0séb obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 RODO.

§16

Ewentualne spory powstate w wyniku niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie Sad wlasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego, przy czym strony w pierwszym etapie beda dazy¢é do zawarcia
stosownej ugody.

§ 17

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§ 18

Umowa zawiera dziewig¢ ponumerowanych stron i zostata sporzadzona w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca:



