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Gromnik, dnia 27.05.2020
Znak spr.: S.270.10.2020

Zapytanie ofertowe

1.Dane Zamawiajgcego:

Nadlesnictwo Gromnik z siedzibg w Gromniku ul. Generata Andersa 1, 33-180

Gromnik tel. 14 65 15081, fax. 14 65 14205, e-mail:

gromnik@krakow.lasy.gov.pl , NIP 8730208639

2.0pis przedmiotu zaméwienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest prowadzenie obstugi prawnej Nadlesnictwa
Gromnik w zakresie stosowania obowigzujgcych przepisow prawa w tym:
prawa cywilnego, procesowego, handlowego, pracy, zamoéwien
publicznych, budowlanego, administracyjnego, finansowego
(podatkowego), karnego oraz gospodarczego. Zakres obstugi prawnej
obejmuje w szczegdlnosci:

a) Udzielanie porad prawnych i konsultacji — osobiscie, telefonicznie,
pisemnie, e-mailowo;

b) Sporzgdzanie opinii prawnych w sprawach skomplikowanych pod
wzgledem prawnym (dokument elektroniczny, a na Zadanie
Zamawiajgcego dodatkowo w wersji papierowej);

c) Opracowywanie projektdw pism procesowych, apelacji, kasacji
w postepowaniu sgdowym;

d) Opracowywanie projektow pism w postepowaniu administracyjnym
i podatkowym wtasciwym dla danej fazy postepowania;

e) Ochrona interesow Nadlesnictwa Gromnik w postepowaniach sgdowych
i sporach z jego udziatem;

f) Opracowywanie i opiniowanie pod wzgledem formalno — prawnym
projektow zawieranych umodw, wewnetrznych aktéw prawnych
i regulacji ( tj. zarzgdzen, decyzji, regulaminéw) oraz ich parafowanie
podpisem i pieczatka);

g) Opiniowanie pod wzgledem formalno — prawnym wszelkiej dokumentacji
dotyczgcej postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego,
uczestniczenie w przygotowaniu tej dokumentacji a takze
uczestniczenie w procedurze o udzielenie zamowienia publicznego na
kazdym jej etapie w szczegolnosci:

1)Weryfikacje opisu przedmiotu zamdwienia w zakresie zgodno$ci
Z przepisami ustawy Pzp;

2) Weryfikacje warunkéw udziatu w postepowaniu;

3) Weryfikacje i doradztwo w zakresie wyboru kryteriéw oceny ofert;

4) Weryfikacje wzoru umowy;

5) Weryfikacie SIWZ w zakresie innych postanowien w celu
zapewnienia zgodnosci tresci i postanowien z przepisami ustawy PZP;
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6) W razie potrzeby uczestnictwo w czynno$ciach oceny spetniania
przez wykonawcéw warunkow udziatlu w postepowaniach, w tym w
szczegolnosci weryfikacja formalna ofert oraz ocena spetniania
wymagan okreslonych w SIWZ;

7) Opiniowanie i wspolne z Zamawiajgcym wypracowywanie projektéw
rozstrzygnie¢ podejmowanych przez Zamawiajgcego w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

8) Sporzadzanie ekspertyz, analiz i opinii w zakresie przygotowania i
prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

9) Pomoc przy sporzgdzaniu odpowiedzi na odwotania wniesione przez
wykonawcdw w postepowaniu oraz opracowanie stanowiska w sprawie
odwotania;

10) Reprezentowanie @ Zamawiajgcego przed Krajowg Izbg
Odwotawczg;

11) Reprezentowanie Zamawiajgcego przez Sgdem;

12) udziatu w tworzeniu i opiniowaniu projektéw wewnetrznych aktow
prawnych ( regulaminy, zarzgdzenia, itp.) zwigzanych z biezgca
dziatalnoscig Zamawiajgcego w zakresie prawa zamowien publicznych

h) Nadzor prawny nad egzekucjg naleznosci finansowych w postepowaniu
komorniczym;

i) Uczestnictwo (na wniosek Zamawiajgcego) w negocjacjach, spotkaniach
i rozmowach prowadzonych przez niego z innymi podmiotami;

j) Wystepowanie w charakterze pomocnika Skarbu Panstwa -
Nadlesnictwa Gromnik przed sadami lub organami administracji
panstwowej i samorzgdowej, w ktorym jest ono strong lub uczestnikiem,
a takze w postepowaniu egzekucyjnym;

k) Biezgce informowanie Zamawiajgcego o zmianach w przepisach prawa
powszechnie obowigzujgcego w zakresie dziatalnosci Nadlesnictwa
Gromnik;

) Interpretacjia Ponadzaktadowego Uktadu Zbiorowego Pracy dla
pracownikow PGL LP.

Oznaczenie wg CPV: 79110000-8 — ustugi w zakresie doradztwa prawnego i

reprezentacji prawne;j

2) Wykonawca jest zobowigzany do udzielania porad, czy tez podejmowania
czynnosci wyzej okreslonych w terminie nie dtuzszym niz 3 dni.
W szczegolnych przypadkach jesli Zamawiajgcy bedzie zobligowany do
udzielenia odpowiedzi, czy tez podjecia czynnosci w terminie krétszym niz
3 dni Wykonawca bedzie réwniez zobowigzany do skrocenia tego terminu
i niezwtocznie, najkrocej jak to mozliwe podjecia dziatanh w tym zakresie
(sporzadzenia opinii, udzielenia porady, odpowiedzi w trakcie

przeprowadzanych postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego

Nadlesnictwo Gromnik, ul. Generata Andersa 1,33-180 Gromnik .
tel.: +48 14 65 14 205 fax: +48 14 65 15 081, www. gromnik.krakow.lasy.gov.pl

e-mail: gromnik@krakow.lasy.gov.pl



mailto:gromnik@krakow.lasy.gov.pl

N
*gi\ STLV

fll s Nadlesnictwo Gromnik
£

i innych pilnych odpowiedzi). Na wniosek Wykonawcy, a za zgoda
Zamawiajgcego termin 3 dni moze zostaé wydtuzony.

3) Sposéb Swiadczenia ustugi prawnej: osobiscie ( co najmniej raz
w miesigcu), telefonicznie, pisemnie, e-mailowo.

4) Szacunkowa miesieczna ilos¢ godzin obstugi prawnej wynosi okoto 30,
w tym co najmniej 8 godzin w siedzibie Zamawiajgcego w jednym wspélnie
ustalonym dniu miesigca. Jednoczes$nie Nadlesnictwo Gromnik wskazuje,
ze rzeczywista ilos¢ godzin obstugi prawnej w danym miesigcu moze ulec
zarowno zwigkszeniu jak i zmniejszeniu, w zaleznos$ci od ilosci, a takze
charakteru i ztozonosci spraw z ktérymi Nadle$nictwo Gromnik bedzie
miato do czynienia. W razie pilnej potrzeby podyktowanej wagg oraz iloscig
biezgcych spraw Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ustalenia
dodatkowego dnia obstugi prawnej w miesigcu w siedzibie nadlesnictwa.

5) Forma wynagrodzenia: Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ryczattowe
w statej (miesiecznej) wysokosci.

6) Termin zaptaty za wykonywang ustuge 7 dni od dnia zlozenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury ( faktura elektroniczna).

3. Opis wymagan:

1) O udzielenie przedmiotowego zamowienia mogg sie ubiegaé Wykonawcy
ktérzy:

- posiadajg kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci, o ile wynika to z odrebnych przepisow;

- posiadajg zdolnos¢ techniczng lub zawodowg w zakresie doswiadczenia
(preferowane jest posiadanie doswiadczenia w obstudze prawnej jednostek
PGL LP Ilub podmiotéw objetych przepisami o dyscyplinie finansow
publicznych), potencjatu technicznego oraz osob skierowanych do
realizacji zamowienia;

- znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej umozliwiajgcej
nalezyte wykonanie zamdéwienia;

- posiadajg state miejsce wykonywania dziatalno$ci gospodarczej
w odlegtosci nie wiekszej niz 100 km (w linii prostej) od siedziby
Nadlesnictwa Gromnik

2) Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o spetnianiu warunkow
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udziatu w postepowaniu na druku stanowigcym zatgcznik nr 2 do
Zapytania ofertowego oraz dokumenty wymienione w pkt. 4.

3) Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

4) Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

4. Wykaz dokumentow:

Oferta musi zawierac nastepujgce dokumenty:

1) Wypetniony formularz oferty (zatagcznik nr 1 do Zapytania ofertowego);

2) Oswiadczenie Wykonawcy (zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego);

3) Parafowany wzor umowy (zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego);

4) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacii
o dziatalnosci gospodarczej potwierdzajgcy prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej przez podmiot ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia —
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert;

5) Potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopie waznej umowy
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na kwote co najmniej
40 000 zt,;

6) Wykaz co najmniej dwéch ustug (preferowana co najmniej jedna ustuga na
rzecz jednostki PGL LP) zgodnych =z przedmiotem zamowienia
wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
w tym okresie z podaniem ich krotkiego opisu, wartosci brutto, daty
rozpoczecia i zakonczenia oraz podmiotéw, na rzecz ktorych te ustugi
zostaly wykonane oraz z zatgczeniem dowodow, ze ustugi te zostaty
wykonane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa sa referencje bgdz inne
dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, a jezeli z wuzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska tych dokumentéw — inne
dokumenty. W przypadku, gdy Zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz

ktérego ustugi wskazane w wykazie =zostaty wczesniej wykonane,
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Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania w/w dowoddéw. Wzér wykazu
stanowi zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

7) Zaswiadczenie wtasciwej Okregowej Izby Radcéw prawnych lub okregowe;j
Rady Adwokackiej potwierdzajgce, Zze osoba lub osoby ktére bedag
wykonywaé przedmiot zamédwienia lub bedg uczestniczyé w wykonaniu
przedmiotu zamdwienia wpisane sg na wiasciwg liste radcéw prawnych lub
adwokatow.

5. Kryteria oceny ofert:

1) Kryterium oceny ofert stanowi: 100 % - cena oferty brutto.

Zamawiajgcy informuje, ze cena oferty brutto zostanie ustalona jako
iloczyn ceny brutto/ wynagrodzenia brutto za jeden miesigc zaoferowanej
przez Wykonawce w formularzu oferty oraz liczby miesiecy w trakcie,
ktérych planowana jest realizacja przedmiotu zamowienia (tj.; 24
miesigce).

2) Cene ofertowg nalezy poda¢ w walucie polskiej (z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku) wypetniajgc formularz oferty stanowigcy zatgcznik nr
1 do zapytania ofertowego.

3) Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy niezbedne do
wykonywania przedmiotu zamoéwienia zgodnie =z postanowieniami
zawartymi w zapytaniu ofertowym oraz zatgcznikach bedacych integralng
czescig zapytania.

4) Niedoszacowanie, pominiecie lub brak rozpoznania zakresu przedmiotu
zamoOwienia przez Wykonawce nie moze by¢ podstawg do zgdania zmiany
wynagrodzenia wynikajgcego ze ztozonej oferty.

5) W przypadku wptyniecia ofert zawierajgcych takie same ceny, przy
spetnieniu pozostatych warunkéw zawartych w niniejszym zapytaniu,
Zamawiajgcy zwroci sie o ztozenie ofert dodatkowych.

6. Termin realizacji zamowienia: od dnia 02.07.2020 do 30.06.2022 (24 miesigce).
7. Termin zwigzania ofertg : do 30.06.2020 r.
8. Termin i miejsce ztozenia oferty:

1) Oferte zawierajgcg petne dane Wykonawcy oraz cene brutto za realizacje

przedmiotu zamédwienia nalezy ziozy¢ za posrednictwem platformy

zakupowej do obstugi komunikacji w formie elektronicznej pomiedzy
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Zamawiajgcym a Wykonawcami platformazakupowa.pl,. Oferte wraz

z wymaganymi oswiadczeniami/dokumentami nalezy ziozy¢é za
posrednictwem systemu pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_gromnik do dnia 04.06.2020 r. do
godz. 10:00. Otwarcie ofert 04.06.2020 o godz. 10:15.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty.

2) Wymagania techniczne i organizacyjne wysytfania i odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentow i oswiadczen oraz
informacji przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w regulaminie
korzystania z platformazakupowa.pl, stanowigcym zatgcznik nr 5 do
zapytania ofertowego.

3) Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy.

4) Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte zostanie zaproszony do
podpisania umowy w ustalonym przez Zamawiajgcego terminie.

9. Postepowanie prowadzone jest na zgodnie z ,Regulaminem udzielania
zamoOwien na dostawy, roboty budowlane i ustugi o wartosci
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 euro” stanowigcym zatgcznik
do Zarzadzenia nr 29 z dnia 06.05.2020 r. Nadlesniczego Nadlesnictwa
Gromnik.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego bez podania przyczyny.

11. Osoby do kontaktu: Katarzyna Szczecina.

Sporzadzita: Zatwierdzit:
Katarzyna Szczecina Eugeniusz Piech
Nadles$niczy

/podpisano elektronicznie/

Zalaczniki:
1.Formularz oferty
2.0swiadczenie wykonawcy
3.Wzo6r umowy
4.Wykaz wykonanych ustug
5.Regulamin korzystanie z platformy zakupowej
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