L Instytut £acznosci

PANSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY

Oznaczenie sprawy: DZ/27/22

SPECYFIKACJA
WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.:

Swiadczenie ustug medycznych z zakresu medycyny pracy dla pracownikéw Instytutu tgcznosci —
Panistwowego Instytutu Badawczego

Wartos¢ szacunkowa zamdwienia: nie przekracza wyrazonej w ztotych

réwnowartosci kwoty 750 000 euro

Tryb postepowania: tryb podstawowy bez negocjacji
Zamawiajacy: Instytut t3cznosci — Painstwowy Instytut Badawczy

ul. Szachowa 1, 04-894 Warszawa
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1.

1.2
13

INFORMACIJE O ZAMAWIAJACYM
1.1 Zamawiajgcym jest:

Instytut tacznosci — Paiistwowy Instytut Badawczy

ul. Szachowa 1, 04-894 Warszawa

Postepowanie prowadzi Dziat Zakupéw.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016 r, str. 1),
dalej ,,RODO” Instytut tacznosci - PIB informuje, ze:

1)

10)

11)

administratorem Pani/Pana danych osobowych przekazanych w toku niniejszego
postepowania jest Instytut tgcznosci — Panstwowy Instytut Badawczy, ul. Szachowa 1,
04-894 Warszawa, reprezentowany przez Dyrektora It;

Instytut tgcznosci - PIB wyznaczyt inspektora ochrony danych. Kontakt z inspektorem
mozliwy jest przez e-mail: iod@itl.waw.pl ;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na wytonienie
Wykonawcy;

podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy Pzp zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego;

konsekwencje niepodania danych osobowych wynikajg z ustawy Pzp;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp;

posiada Pani/Pan prawo do: dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania — w przypadkach i na warunkach okreslonych w RODO;

nie przystuguje Pani/Panu prawo do: usuniecia danych osobowych, prawo do przenoszenia
danych osobowych oraz prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;
ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
W razie uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO;
skorzystanie przez Panig/Pana z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ani zmiang postanowien w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp, ani nie moze naruszaé integralnosci protokotu postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego oraz jego zatgcznikéw;

w przypadku gdy wykonanie obowigzkdéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, celem
realizacji Pani/Pana uprawnien wskazanych pkt 10 oraz do uzyskania kopii danych
podlegajgcych przetwarzaniu, wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy
moze z3da¢ od Pana/Pani, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty wszczetego albo
zakonczonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;
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2.2

3.2

3.3

12) wystgpienie przez Panig/Pana z zgdaniem ograniczenia przetwarzania danych, o ktérym
mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakoniczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego prowadzone jest
w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych — zwanej dalej ,,ustawg Pzp” — oraz przepisow
wykonawczych wydanych na jej podstawie, w szczegdlnosci rozporzadzenia Ministra Rozwoju,
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych
oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od wykonawcy —
zwanego dalej ,,rozporzadzeniem MR”.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty po przeprowadzeniu negocjac;ji.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE STRON

Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sg:

1) Karolina Kesik —w sprawach formalnych,

2) Ewa Wojciechowska —w sprawach merytorycznych.

W niniejszym postepowaniu korespondencja pomiedzy Wykonawcami a Zamawiajgcym odbywa
sie drogg elektroniczng. Wszelkie pytania, wnioski, os$wiadczenia, zawiadomienia, inne
dokumenty niz oferta, i sktadane wraz z ofertg zatgczniki, nalezy zgtaszaé/sktadaé za
posrednictwem  platformy zakupowej znajdujacej sie na stronie internetowe;j:
https://platformazakupowa.pl/pn/itl

Za date wptywu ww. dokumentéw przyjmuje sie date ich przekazania przez ww. platforme.

Zamawiajacy, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia

2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych

dla dokumentdéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o

udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie okresla niezbedne wymagania sprzetowo-

aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformie zakupowej, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC, o nastepujgcej konfiguracji: pamieé¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7,
Mac Os x 10.4, Linux lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10.0,

4) wiaczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,

6) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.,

7) wystepuje limit objetosci plikdw lub spakowanych folderéw w zakresie catej oferty lub
whniosku do ilosci 10 plikéw lub spakowanych folderéw przy maksymalnej wielkosci 150
MB.

3.4 Wykonawca przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej w zaktadce ,Regulamin" oraz uznaje
go za wigzacy: https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin;
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3.5

3.6

4.2
4.3
4.4

4.5

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny
z Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl.

Zamawiajagcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformy zakupowej dotyczace
w szczegdlnosci logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci ogtoszenia, sktadania ofert
oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformy
zakupowej znajdujg sie w zaktadce , Instrukcje dla wykonawcéw" na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug medycznych z zakresu medycyny pracy dla
pracownikéw Instytutu tacznosci — Panstwowego Instytutu.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 1 do SWZ.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1
pkt 7 ustawy Pzp.

CPV:

85120000-6 Ustugi medyczne i podobne

85147000-1 Ustugi zdrowotne sSwiadczone dla firm

4.6 Zamawiajacy, zgodnie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub

Podwykonawce na podstawie stosunku pracy co najmniej jednej osoby, ktdra w trakcie realizacji
przedmiotowego zamdwienia bedzie wykonywata czynnosci koordynatora. Wymodg ten nie
dotyczy przedsiebiorcy, ktéry wskazane czynnosci wykonuje osobiscie (np. osoba fizyczna
prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg, wspdlnicy spotki cywilnej itp.). Pod pojeciem
,koordynatora” Zamawiajacy rozumie pracownika Wykonawcy lub Podwykonawcy, ktéry bedzie
obowigzany do utrzymywania statego kontaktu telefonicznego badz e-mail z Zamawiajgcym,
w tym w zakresie wsparcia w umawianiu wizyt. Do zadan Koordynatora bedzie nalezato
sprawowanie nadzoru nad $wiadczeniem ustug.

4.7 Szczegbtowe wymagania dotyczace realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia na

podstawie stosunku pracy zostaty okreslone w: § 6 zatacznika nr 5 do SWZ — Projektowane
postanowienia umowy.

4.8 Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb, o ktérych

mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Ustugi swiadczone bedg przez okres 24 miesiecy lub do wyczerpania kwoty przeznaczonej przez
Zamawiajgcego na realizacje zamdéwienia w zaleznosci od tego, ktére ze zdarzen wystgpi
wczesniej.

5.2 Planowana data rozpoczecia $wiadczenia ustug: 1 marca 2023 r.

6.
6.1

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
Ceny podane w ofercie nalezy okresli¢ w ztotych polskich (zt) z doktadnoscig do petnych groszy,
wedtug zasad okreslonych w zatgczniku ,,Formularz oferty”. Ceny te nie bedg podlegaty zadnym
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6.2
6.3

6.4

6.5

6.6

7.2

7.3

7.4

7.5

negocjacjom i muszg zawieraé w sobie wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje zaliczek na poczet realizacji zamdwienia.

Ceny podane w ofercie muszg by¢ podane liczbowo, w zaokragleniu do dwdch miejsc po
przecinku (grosze), przy czym koncéwki od 1 do 4 nalezy zaokragli¢ w dét, a od 5 do 9 w gore.
Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg beda prowadzone wytgcznie w ztotych polskich
(zh).

Zamawiajgcy zastrzega, ze podana na formularzu oferty cena brutto za wykonanie czesci 1, ceny
brutto za poszczegdlne pakiety w wariantach podstawowym, rozszerzonym i VIP w czesci 2
zamoéwienia, stuzg jedynie do celéw porédwnawczych i wytonienia najkorzystniejszej oferty,
wedtug kryteriéw oceny ofert wskazanych w Rozdziale 14 SWZ. Do umowy jako maksymalne
wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji danej cze$ci zamdwienia zostanie wpisana kwota,
jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie danej czeSci zamowienia. Rozliczenie
pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg nastgpi na podstawie cen jednostkowych wskazanych
w ofercie Wykonawcy.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci rozliczenia z Wykonawcg w innej walucie niz ztoty
polski.

PODSTAWY WYKLUCZENIA ORAZ WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce w stosunku do ktérego zachodzi
ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych w:

7.1.1 art. 108 ust. 1 ustawy Pzp

7.1.2 art. 109 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp

- z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp;

7.1.3 art. 7 ust. 1 pkt 1 - 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego — zwanej dalej ,,ustawg sankcyjng”.

Wykluczenie, o ktérym mowa w pkt 7.1.3 SWZ nastepuje na okres trwania okolicznosci,

o ktoérych mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1 - 3 ustawy sankcyjnej.

W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej,

Zamawiajgcy odrzuci oferte takiego wykonawcy na podstawie art. 7 ust. 3 ustawy sankcyjne;j.

Osoby lub podmioty podlegajgce wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej, ktore

w okresie tego wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia publicznego lub biorg udziat w

postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, publicznego podlegajg karze pienieznej. Przy czym,

przez ubieganie sie o udzielenie zamdéwienia publicznego rozumie sie, ztozenie oferty. Kara

pieniezna naktadana bedzie przez Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych, w drodze decyzji, w

wysokosci do 20 000 000 zt.

W postepowaniu moga wzigc udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki udziatu

W postepowaniu:

1) w zakresie uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw —wykaza, ze posiadajg uprawnienia do wykonywania

na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej dziatalnosci leczniczej w rozumieniu przepiséw
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7.6

9.2

9.3

9.4

9.5
9.6

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz.U. z 2022 r. poz. 633, z pdzn.

zm.).
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcdédw, warunek dotyczacy
uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ktédrym
mowa w ust. 7.5 pkt 1 jest spetniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktdrych realizacji te uprawnienia
s3 wymagane.

Wabium
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium w przedmiotowym postepowaniu.

PRZYGOTOWANIE OFERTY ORAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW — WYMOGI FORMALNE
Wykonawca ma prawo do ztozenia jednej oferty. Wykonawca sktada oferte
za posrednictwem platformy zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/itl

W celu zlozenia oferty, nie ma koniecznosci zatozenia konta uzytkownika
na platformie zakupowe;.

Jezeli wykonawca nie ma konta na platformie zakupowej i sktada oferte bez zaktadania konta,
to ma obowigzek potwierdzi¢ do czasu zakornczenia zbierania ofert adres mailowy podany w
formularzu, poprzez klikniecie w link aktywacyjny wystany w mailu potwierdzajgcym ztozenie
oferty. Niedopetnienie tego obowigzku moze skutkowaé odrzucenie oferty na przez
zamawiajgcego, gdyz kontakt z Wykonawca nie bedzie potwierdzony.

Oferte oraz oswiadczenie, o ktdrym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp sktada sie, pod rygorem

niewaznosci, w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym),
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, zgodnie z
art. 63 ust. 2 ustawy Pzp.

UWAGA:

Szczegdtowe informacje o sposobie pozyskania ustugi kwalifikowanego podpisu elektronicznego
oraz warunkach jej uzycia mozna znalezé na stronach internetowych kwalifikowanych
dostawcow ustug zaufania, ktérych lista znajduje sie pod adresem internetowym:
http://www.nccert.pl/kontakt.htm.

Szczegdtowe informacje o sposobie pozyskania ustugi profilu zaufanego mozna znalez¢ pod
adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profilzaufany.

Szczegdtowe informacje o sposobie pozyskania podpisu osobistego mozna znalezé pod adresem
internetowym: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcdéw do podpisywania wszelkich plikéw
muszg spetnia¢ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku.

Wykonaweca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca ma prawo ztozyc tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez Wykonawce wiecej
niz jednej oferty, oferty zostang odrzucone na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 3
w zwigzku z art. 218 ust. 1 ustawy Pzp.
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Wykonawca skfada oferte za posrednictwem ,Formularza skfadania oferty” dostepnego

na platformie w konkretnym (niniejszym) postepowaniu w sprawie udzielenia zamowienia

publicznego.

Zamawiajgcy informuje, iz oferty sktadane w postepowaniu o zamodwienie publiczne

sg jawne i podlegajg udostepnieniu na wniosek, od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji

stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy

o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji

zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig

tajemnice przedsiebiorstwa.

Na podstawie art. 218 ust. 2 ustawy Pzp, tre$¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami

Zamawiajgcego okreslonymi w dokumentach zaméwienia.

Wymagane w SWZ dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz

z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferte skfada sie na Formularzu ofertowym. Wielkos¢ i uktad zatgczonych do SWZ formularzy

mogg zostac przez Wykonawce zmienione, jednak tres¢ oferty winna odpowiadac tresci SWZ.

Oferta musi zawiera¢ cene wraz z podatkiem VAT.

Oferta i os$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobe/osoby uprawnione

do reprezentowania i sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Wykonawca wykaze

Zamawiajgcemu umocowanie do ztozenia oferty.

W przypadku, gdy oferte podpisuje petnomocnik, do oferty nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo

rodzajowe do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia

publicznego. Petnomocnictwo musi by¢ w ztozone w formie elektronicznej (opatrzone

kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym, zgodnie z art. 63 ust. 2 ustawy Pzp. Wymagane, a nie ztozone

lub wadliwe petnomocnictwa podlegac beda uzupetnieniu na warunkach okreslonych w art. 128

ust. 1 ustawy Pzp.

Po wypetnieniu formularza sktadania oferty, uzupetnieniu i zatadowaniu wszystkich

wymaganych zatgcznikdw, nalezy klikna¢ przycisk ,PrzejdZ do podsumowania”.

Po sprawdzeniu poprawnosci ztozonej oferty oraz zatgczonych plikéw, nalezy klikngé przycisk

,Z10Z Oferte”, aby zakonczy¢ etap sktadania oferty.

Nastepnie system zaszyfruje oferte wykonawcy, tak by ta byta niedostepna dla zamawiajgcego

do terminu otwarcia ofert.

Ostatnim krokiem jest wyswietlenie sie komunikatu i przestanie wiadomosci email

z platformy zakupowej z informacja na temat ztozonej oferty.

Zgodnie z art. 219 ust. 2 ustawy Pzp Wykonawca moze przed uptywem terminu

do sktadania ofert wycofac oferte. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert

wycofaé oferte za posrednictwem ,,Formularza sktadania oferty”:

1) zuwagi na to, ze oferta wykonawcy jest zaszyfrowana, nie mozna jej edytowac,

2) przez zmiane oferty rozumie sie ztozenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej, jednak
nalezy to zrobi¢ przed uptywem terminu zakonczenia sktadania  ofert
W postepowaniu,

3) ztozenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej powoduje wycofanie oferty poprzednio
ztozonej,
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9.20
9.21

9.22

9.23

9.24

9.25

9.26

9.27
9.28

9.29

4) jesli Wykonawca sktadajacy oferte jest zautoryzowany (zalogowany),
to wycofanie oferty nastepuje od razu po ztozeniu nowej oferty,
5) jezeli oferta sktadana jest przez niezautoryzowanego Wykonawce (niezalogowany lub
nieposiadajacy konta) to wycofanie oferty musi byé przez niego potwierdzone:
a) przez klikniecie w link wystany w wiadomosci e-mail, ktdry musi by¢ zgodny z adresem
e-mail podanym podczas pierwotnego sktadania oferty lub,
b) przez zalogowanie i klikniecie w przycisk ,Potwierdz oferte”.
6) w przypadku ppkt. 5 lit. a potwierdzeniem wycofania oferty jest data wykonania akcji
»Wycofaj oferte”,
7)  wycofanie ztozonej oferty powoduje, ze Zamawiajacy nie bedzie miat mozliwosci
zapoznania sie z nig po uptywie terminu zakonczenia sktadania ofert w postepowaniu.
Wykonaweca po uptywie terminu skfadania ofert nie moze dokonaé zmiany ztozonej oferty.
Oferta, oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe srodki
dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp oraz zobowigzanie
podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktdrym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp, przedmiotowe
srodki dowodowe, petnomocnictwo sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy o informatyzacji, z
zastrzezeniem formatdéw, o ktdrych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, z uwzglednieniem rodzaju
przekazywanych danych.
Formaty plikbw  wykorzystywanych przez Wykonawcédw powinny byé zgodne
z rozporzadzeniem Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247).
Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na .pdf. W celu ewentualnej kompresji danych zamawiajacy rekomenduje
wykorzystanie jednego z formatow: .zip, .7Z.
Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw podpisywanych w
aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max 5SMB.
Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejszg weryfikacje podpisu,
Zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajgcych sie na oferte
na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.
Pliki w innych formatach niz .pdf zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny, Zamawiajagcy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikoéw z danymi oraz plikdw podpisu w
formacie XAdES. Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywac tgcznie z
dokumentem podpisywanym
Podczas podpisywania plikdéw kwalifikowanym podpisem elektronicznym zaleca sie stosowanie
algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHA1.
Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajgcy zaleca, aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikdw
co réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.
Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego zawarta w art. 3 ust. 2 ustawy
o informatyzacji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane kwalifikowanym
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9.30

9.31

9.32

9.33

9.34

9.35

10.
10.1

10.2

podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu,
z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajgcego sie
wspdlnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji
polega wykonawca, albo przez podwykonawce.

W przypadku kompresji danych (spakowania dokumentéw) np. w plik .zip, zalecane jest
wczesniejsze podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajgcy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowaé podpisy
tego samego rodzaju. Podpisywanie réoznymi rodzajami podpiséw
np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikdw.
Sposdb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentéw lub  oswiadczen musi byé zgody z wymaganiami okreSlonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz  S$rodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452).

Oferte nalezy przygotowal z nalezytg starannoscig i zachowaniem odpowiedniego odstepu
czasu do zakoniczenia przyjmowania ofert. Zaleca sie ztozenie oferty na 24 godziny przed
terminem sktadania ofert.

W zakresie nieuregulowanym SWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzgdzenia Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 roku w sprawie podmiotowych srodkéw
dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zgdaé zamawiajacy od
wykonawecy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415) oraz rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2020 roku w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz sSrodkéow komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (D.Z. z 2020 r. poz. 2452)
W przypadku przedstawienia przez Wykonawcéw oswiadczen lub dokumentéw, w ktérych
jakiekolwiek kwoty podane zostaty w walutach obcych, Zamawiajacy przeliczy te kwoty na PLN
wedtug Sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowiazujacego
w dniu opublikowania ogtoszenia o zamdwieniu.

OFERTA ORAZ OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY WYMAGANE W POSTEPOWANIU
Oferta:
Na oferte sktada sie:
1) formularz oferty zgodny w tresci z zatgcznikiem nr 2 do SWZ
Oswiadczenia lub dokumenty sktadane razem z oferta:
10.2.1 dokumenty potwierdzajgce uprawnienie do podpisania oferty oraz do podpisania lub
poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem sktadanych oswiadczen lub dokumentéw.
Jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji dokumentem
wtasciwym jest odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru lub
dokumenty na podstawie ktérych dokonuje sie wpisu do witasciwego rejestru lub
ewidencji, np. uchwata wtasciwego organu Wykonawcy;
10.2.2 petnomocnictwo, w przypadku, gdy oferte lub zatgczone do niej oswiadczenia lub
dokumenty podpisuje petnomocnik — jezeli umocowanie nie wynika wprost
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10.3

10.4

10.5

11.

z dokumentdéw rejestrowych (np. wydruk z KRS lub CEIDG lub innego wtasciwego
dokumentu);

10.2.3 oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, zgodny w tresci z zatacznikiem nr 3 do SWZ, aktualne na dzien
sktadania ofert, celem potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp oraz
spetnia warunki udziatu w postepowaniu okreslone w SWZ. W przypadku wspélnego
ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcdédw, oswiadczenie sktada kazdy
z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie.

Podmiotowe srodki dowodowe w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu, sktadane na wezwanie Zamawiajacego:

10.3.1 oswiadczenie wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w os$wiadczeniu,
w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez Zamawiajgcego,
zgodnego z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do SWZ.

Przedmiotowe $rodki dowodowe na potwierdzenie, ze oferowane ustugi spetniajg okreslone

przez Zamawiajacego wymagania, cechy lub kryteria, sktadane razem z oferta:

10.4.1 wykaz placéwek witasnych i wspétpracujacych, tj. dokument, w ktérym wykazane
zostang wszystkie placowki, w ktérych realizowane beda ustugi Swiadczone przez
Wykonawce, okreslone w Opisie przedmiotu zamodwienia (Zatacznik nr 1 do SW2Z).
Wykaz powinien wskazywac¢ co najmniej nazwe placowki, jej doktadny adres oraz
zawiera¢ wskazanie placowek na terenie Warszawy, wojewddztwa mazowieckiego,
Tréjmiasta, Wroctawia, w minimalnej liczbie ustalonej przez Zamawiajacego.

10.4.2 Zamawiajgcy przewiduje uzupetnienie przedmiotowych srodkéw dowodowych.

10.4.3 Zamawiajacy akceptuje rownowazine przedmiotowe sSrodki dowodowe, jesli
potwierdzajg, ze oferowane sSwiadczenia spetniajg okreslone przez zamawiajgcego
wymagania, cechy lub kryteria.

Terminy sktadania oferty oraz oswiadczen lub dokumentéw:

10.5.1 oferte oraz oswiadczenia lub dokumenty okreslone w pkt 10.2 i 10.4 SWZ Wykonawca
jest zobowigzany ztozy¢ w terminie okreslonym w pkt 13.1 SWZ;

10.5.2 oswiadczenia lub dokumenty okreslone w pkt 10.3 SWZ Wykonawca jest zobowigzany
ztozy¢ na_wezwanie Zamawiajgcego. Zamawiajgcy przed udzieleniem zamdwienia,
wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
W wyznaczonym terminie, nie krdotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia,
oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w zdaniu 1.

OFERTA WSPOLNA

Zamawiajacy, dopuszcza mozliwos¢ sktadania oferty przez dwdéch lub wiecej Wykonawcow (w ramach

oferty wspdlnej w rozumieniu art. 58 ustawy Pzp) pod warunkiem, ze taka oferta spetnia¢ bedzie

nastepujgce wymagania:

111

11.2

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie sg zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie przedmiotowego zamowienia publicznego.

Wszelka  korespondencja  prowadzona  bedzie przez Zamawiajgcego  wylgcznie
z petnomocnikiem, ktérego adres nalezy wpisa¢ w Formularzu oferty.
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11.3

11.4

11.5

11.6

11.7

12,

Petnomocnictwo lub inny dokument (np. umowa konsorcjum, spétki cywilnej) z ktérego wynika
takie petnomocnictwo nalezy ztozy¢ razem z oferta.

W odniesieniu do warunkéw okreslonych w pkt 7.3 SWZ, wymagania te muszg by¢ spetnione
wspdlnie przez Wykonawcow sktadajgcych oferte wspdlng (nie musi ich spetniaé¢ osobno kazdy
z Wykonawcow sktadajacych oferte wspdlng). Na ich potwierdzenie nalezy ztozy¢ dokumenty
okreslone w pkt 10.4 SWZ.

Kazdy z Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o zamoéwienie sktada oswiadczenie zgodne
z trescig zalgcznika Nr 3 do SWZ, aktualne na dzien sktadania ofert, celem potwierdzenia, ze
kazdy z Wykonawcdédw ubiegajacych sie wspdlnie o zamdwienie nie podlega wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu okres$lone w SWZ w zakresie, w ktérym kazdy z nich wykazuje
brak podstaw wykluczenia z postepowania oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
Kazdy z Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie obowigzany jest do wykazania braku podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. W takim przypadku
oswiadczenia lub dokumenty wymienione w pkt 10.3.1 SWZ sktada kazdy z Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, sposréd ktdrych tylko jeden
spetnia warunek dotyczacy posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, sg zobowigzani dotgczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika,
ktdre ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg do dnia 7.01.2023 r. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

13.

13.1

13.2

13.3
13.4

13.5

13.6

13.7

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT
Oferty winny by¢ ztozone w sposéb  okreSlony w rozdziale 9 SWZ,
do dnia 9.12.2022 r. do godz. 10:00 czasu lokalnego.
Oferty mogg by¢ zmienione lub wycofane przed uptywem terminu sktadania ofert okreslonym
W niniejszej SWZ. Zmiana lub wycofanie ofert skutecznie nastapi, gdy Wykonawca postgpi
zgodnie z procedurg okreslong w rozdziale 9 (pkt 9.19) SWZ.
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 9.12.2022 r. o godz. 10:30 czasu lokalnego.
Otwarcie ofert jest niepubliczne. Otwarcie ofert nastapi przy uzyciu systemu
teleinformatycznego, za posrednictwem platformy zakupowej w siedzibie Zamawiajgcego
poprzez odszyfrowanie ofert ztozonych na platformie zakupowe;j.
W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia
ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po
usunieciu awarii.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajagcy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamdwienia.
Niezwtocznie po otwarciu ofert, Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;
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2) cenach zawartych w ofertach.

14. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

14.1 Ocenie bedg podlegaty oferty wazne, tj. oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

14.2 Oferty oceniane beda na podstawie nastepujgcych kryteriéw:

14.2.1 kryterium: ,cena brutto”: waga 100 %
14.3. Sposoéb oceny ofert
14.3.1 Kazda z wazinych ofert bedzie punktowana zgodnie z kryterium okreslonym

w pkt 14.2.1 SWZ, poprzez poréwnanie ceny brutto oferty badanej zamdwienia do
ceny brutto najnizszej ze wszystkich waznych ofert zaméwienia, wg ponizszego wzoru:

P=(Cn:Cb)x100

gdzie:

P —liczba punktéw przyznana badanej ofercie,

Cn — cena brutto najnizsza sposrod wszystkich ofert podlegajgcych ocenie,
Cb — cena brutto oferty badanej,

W kryterium mozna uzyskaé¢ maksymalnie 100 pkt

14.3.2 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktéw
obliczonych zgodnie ze wzorem okreslonym w pkt 14.3.1 SWZ.
14.3.3 Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

15. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w przedmiotowym
postepowaniu.

16. FORMALNOSCI KONIECZNE DO ZAWARCIA UMOWY

W przypadku, gdy oferta Wykonawcdw wystepujgcych wspdlnie zostanie wybrana, Zamawiajacy moze
zazgdaé przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, kopii umowy regulujgcej
wspotprace tych Wykonawcéw.

17. UmowA
17.1 Umowa zostanie zawarta wedtug projektowanych postanowier umowy, stanowigcych zatacznik
nr5 do SWZ.

17.2 Wykonawca akceptuje tres¢ projektowanych postanowiern umowy na wykonanie przedmiotu
zamoéwienia, osSwiadczeniem zawartym w tresci formularza oferty. Postanowienia umowy
ustalone w projektowanych postanowieniach umowy nie podlegajg zmianie przez Wykonawce.
Przyjecie przez Wykonawce postanowien projektowanych postanowien umowy stanowi jeden z
wymogoéw waznosci oferty.

17.3 Zamawiajacy informuje, ze przewiduje mozliwosé zmian postanowiern zawartej umowy na
podstawie art. 455 ust. 1 ustawy Pzp oraz w przypadkach okreslonych w projektowanych
postanowieniach umowy.
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18 SRODKI OCHRONY PRAWNE)

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz

ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp

przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale IX ustawy Pzp.

19 INFORMACIE POUFNE

19.1

19.2

19.3

Zgodnie z art. 18 ust. 4 ustawy Pzp, Zamawiajgcy informuje, ze za poufne uwaza sie wszystkie

informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcego. Takie informacje podlegaja

ochronie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji.

W przypadku, w ktérym w postepowaniu Zamawiajacy bedzie przekazywat informacje poufne,

nie zostang one zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego. Informacje poufne

zostang przekazane Wykonawcy w jeden z nastepujgcych sposobow:

1) Osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego po uprzednim wyznaczeniu przez Zamawiajgcego
konkretnego miejsca, daty i godziny odbioru.

2) Przez postanca na adres wskazany przez Wykonawce.

3) Za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres wskazany przez Wykonawce.

Przekazanie informacji poufnych Zamawiajgcy moze uzalezni¢ od dopetnienia przez Wykonawce

stosownych formalnosci (np. podpisanie przez nalezycie umocowanego przedstawiciela

Wykonawcy zobowigzania do zachowania poufnosci).

20 WYKAZ ZAtACZNIKOW
Integralng czes¢ SWZ stanowig zatgczniki:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Zatacznik Nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia,

Zatgcznik A do OPZ — ,,DANE DOTYCZACE ZAGROZEN WYSTEPUJACYCH W ZAKtADZIE PRACY”
Zatgcznik Nr 2 — Wz6r Formularza oferty,

Zatacznik Nr 3 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczenia i spetnienia warunkéw udziatu,
Zatacznik Nr 4 — Oswiadczenie Wykonawcy o aktualnosci informacji,

Zatgcznik Nr 5 — Projektowane postanowienia umowy.
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