Numer sprawy: ZJ’-)-U‘ZNZQDJO

Zamawiajacy:
POWIAT BELCHATOWSKI REPREZENTOWANY
PRZEZ ZARZAD POWIATU W BELCHATOWIE

Ul PABIANICKA 17/19, 97-400 BELCHATOW
TEL. (+48 44) 635-86-00, FAX. (+48 44) 635-86-17
OD PONIEDZIALKU DO PIATKU W GODZ. 7.30-15.30

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonym na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) w trybie
przetargu nieograniczonego
o wartosci zamowienia nieprzekraczajacej 214 000.00 euro na:

»Swiadczenie uslug  pocztowych w  obrocie Kkrajowym
1 zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Belchatowie
w 2021 roku poza terenem kodu pocztowego 97-400 i 97-300.”

Postepowanie o wartosci do kwot okreslonych w art.11 ust. 8 ustawy Pzp

Zatwierdzit

Specyfikacje sprawdzono pod wzgledem zgodnosci z ustawg z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U.z2019 r. poz. 1843 ze zm.).

Belchatéw, grudzien 2020 r.






TOM 1

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW, FORMULARZ,
OFERTY, FORMULARZE ZAELACZNIKOW
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Czesc 1
Postanowienia ogéine
Zamawiajacy: Powiat Belchatowski reprezentowany przez Zarzad Powiatu w Belchatowie:
Adres: 97-400 Belchatéw, ul. Pabianicka 17/19

http://www.e-bip.pl

Regon: 590648422; NIP: 769-22-04-721

Prowadzacy postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego: Wydzial Inwestycji i
Zamowien Publicznych Starostwa Powiatowego w Belchatowie.

Wszelka korespondencje do Zamawiajacego zwigzang z niniejszym postgpowaniem, nalezy
kierowaé na adres: Starostwo Powiatowe w Belchatowie 97-400 Belchatow,

ul. Pabianicka 17/19 Tel. +48 44 635-86-00 fax.+48 44 635-86-17

email: sekretariat@powiat-belchatowski.pl
Wykonawcy powinni we wszystkich kontaktach z Zamawiajacym powolywac si¢ na
NE. SPrawy: ..ccccecoscrnssnsenssassssesssssoses

Godziny pracy Starostwa Powiatowego w Belchatowie: poniedzialek, sroda, czwartek,
piatek 7°° - 15%°, wtorek 7°° - 18°°

Osoby upowaznione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w zakresie przedmiotu
zamowienia:
Marta Bluszez-Stepnik tel: 44 733 66 08, e-mail mbluszcz@powiat-belchatowski.pl

Katarzyna Zyrka tel: 44 635 86 85, e-mail kzyrka@powiat-belchatowski.pl

Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert w ramach postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego prowadzonego zgodnie z ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2019 . poz. 1843 ze zm.) zwang dalej ustawa Pzp w trybie przetargu
nieograniczonego.

Wykonawca ma obowiazek zapozna¢ si¢ dokladnie z trescig Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zaméwienia zwang dalej STWZ Iub Specyfikacja i zgodnie z nig zlozy¢ oferte.

O udzielenie zaméwienia moze ubiegaé si¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawnej oraz podmioty te wystgpujace wspdlnie
o ile speiniaja warunki okreslone w ustawie Pzp oraz w niniejszej SIWZ.

Wykonawca ponosi samodzielnie wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postgpowania, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotéw kosztéw udzialu w postgpowaniu. Zaleca sig, aby
Wykonawca zdoby! wszelkie informacje, ktére mogg by¢ niezbgdne do opracowania i

ztozenia oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaliczek na poczet wykonania
zamoOwienia.

Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych
polskich (PLN).



Czesc¢ 11
Przedmiot zamoéwienia
1. Przedmiot zaméwienia zostal opisany nastepujacymi kodami CPV:

64110000-0 - ustugi pocztowe

64113000-1 - ustugi pocztowe dotyczace paczek
64112000-4 - ustugi pocztowe dotyczace listéw
64120000-3 - ustugi kurierskie

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Szczegolowe informacje dotyczace wykonywanej ushugi:

1. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdéwienia rozumie sie przesyiki
listowe:
a) zwykle ekonomiczne - przesyiki nierejestrowane niebedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,
b) zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,
c) polecone ekonomiczne - przesylki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,
d) polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,
e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki niebedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,
f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym.

2. Wymiary (gabaryty) przesylek listowych - przyjmuje sie tolerancje wszystkich wymiaréw
2mm :
d) Format 1 - to przesyiki listowe o wymiarach:

minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm
maksimum - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysoko$ci 20 mm, dhugosci 230 mm,
szerokosci 160 mm
b) Format 2 - to przesylki listowe o wymiarach:
minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm
maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dhugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm
¢) Format 3 - to przesylki listowe o wymiarach:

minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm
maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dlugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm

3. Przez paczki pocztowe rozumie sie paczki zwykle - rejestrowane niebedjce paczkami
najszybszej kategorii lub priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii.

4. Wymiary (gabaryty) paczek — przyjmuje sie tolerancje¢ wszystkich wymiaréw 2 mm:
a) gabaryt A — paczka o wymiarach:
minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140mm,



maksimum - zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢: dlugos¢ 600mm, szeroko$c

500mm, wysoko$¢ 300mm,

b) gabaryt B — paczka o wymiarach:

minimum — je$li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugos¢ 600mm lub szerokos¢

500mm lub wysokos¢ 300mm,

maksimum — suma dhugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz

dhugoéé — 3000mm, przy czy najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500mm.

5. Przez przesylki kurierskie, bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sig:

a) przesylki w obrocie krajowym o wadze do 50 kg:
przesytka kurierska miejska na dzi§ o wymiarach:

- minimum - strona adresowa przesyki nie moze by¢ mniejsza niz 155 x 255 mm z
tolerancjg do 2 mm,

- maksimum — przesytka nie moze przekracza¢ 1500 mm w jakimkolwiek z wymiar6w
ani 4000 mm dla najwiekszego obwodu,

przesylka kurierska na jutro — standard, o wymiarach:

- minimum - strona adresowa przesyiki nie moze by¢ mniejsza niz 155 x 255 mm z
tolerancjg do 2 mm,

- maksimum — przesylka nie moze przekracza¢ 2000 mm w jakimkolwiek z wymiarow
ani 5000 mm dla najwigekszego obwodu, po wczesniejszym zweryfikowaniu realnej
mozliwosci przewozu,

b) przesytki w obrocie zagranicznym o wadze do 20 kg, o wymiarach:
- minimum — strona adresowa przesyiki nie moze by¢ mniejsza niz 155 x 255 mm z
tolerancja do 2 mm,

- maksimum — przesylka nie moze przekracza¢ 1,50 metra w jakimkolwiek z wymiarow
ani 3,00 metréw dla sumy dhugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w kierunku
innym niz dtugosc.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych, paczek pocztowych, ushug kurierskich, ewentualnych zwrotow przesytek
niedoreczonych o maksymalnej masie do 50kg w obrocie krajowym/zagranicznym oraz
odbioru korespondencji wychodzacej od Zamawiajacego.

7. Wykonawca bedzie odbierat przesylki pie¢ razy w tygodniu, tj. od poniedziatku do piatku,
w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego na terenie miasta Betchatowa i Zelowa.
Wykonawca musi zapewni¢ mozliwos¢ nadawania wszystkich przesytek objetych
przedmiotem niniejszego zamGwienia co najmniej w godz. od 8% do 16%.

8. Wykonawca bedzie doreczal przesylki krajowe zaliczane do powszechnych ushug
pocztowych z zachowaniem wskaZnikéw terminowosci dorgczen przesylek w obrocie
krajowym wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29.04.2013r. w sprawie warunkow wykonywania uslug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 t.j.).

9. Nadanie przesylek nastepowa¢ bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce
od Zamawiajgcego.

10. Przesyiki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju

i za granica objetego porozumieniami miedzynarodowymi w tym zakresie.

11. Wykonawca bedzie doreczal do Zamawiajacego potwierdzenia odbioru przesytki przez
adresata niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesylki (potwierdzenie odbioru winno
zawierac date odbioru i czytelny podpis odbiorcy).

12. W kazdym przypadku nieobecnoéci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi



zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem, gdzie
i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesylki przez adresata
wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W przypadku
niepodjecia przesytki w tym terminie, przesylka jest awizowana powtérnie poprzez
pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie
dhuizszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru
przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez
adresata (zgodnie z art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego).

13. Zamawiajacy wymaga aby koszt zwrotu przesylki po wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia nie przekraczal kwoty nadania przesytki wedlug cen dla nadania przesyki,
ktdra nie jest przesytka najszybszej kategorii.

14. Do przesytek uzywane bedq koperty (opakowania) Zamawiajacego.

15. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ushug
zrealizowanych w zakoriczonym okresie rozliczeniowym oraz oplat okre$lonych
w formularzu cenowym (zalgcznik Nr 2 do SIWZ). Liczba ta bedzie potwierdzana co
do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych. Wynagrodzenie
z tytulu wykonywania przedmiotu zamodwienia bedzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym.

16. Zamawiajacemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z opustow oferowanych przez
Wykonawce w toku realizowanej umowy.

17. Za okres rozliczeniowy uznaje sie miesiac kalendarzowy.

18. W formularzu cenowym zostala wskazana szacunkowa przewidywana iloé¢ przesylek
roznych rodzajow. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste iloéci przesylek beda wynika¢
z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogq odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu
cenowym. Wykonawcy nie przyshiguje roszczenie o wykonanie iloici przesylek
okreslonych w formularzu cenowym. Podane w formularzu cenowym ilosci sa
szacunkowe.

19. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegala zmianom przez okres realizacji
zamOwienia za wyjgtkiem zmiany stawki VAT na ushugi pocztowe.

20. Reklamacje z tytutu niewykonania ushugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy
po uplywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pézniej jednak, niz 12 miesiecy
od dnia jej nadania. W przypadku reklamacji przesylek zagranicznych niewykonanie
ustugi, Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uplywie 14 dni od dnia nadania
przesyiki rejestrowanej nie p6Zniej niz do 6 miesiecy od jej nadania. Termin udzielania
odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamaciji.

21. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:
a) prawidlowego adresowania przesylek w sposéb czytelny i zgodny ze standardami
okreslonymi w normach,
b) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:
— dla przesytek rejestrowanych - sporzadzenie ksiazki nadawczej w dwdch
egzemplarzach. Oryginalne strony ksiazki nadawczej beda przeznaczone dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopie stanowi¢ beda dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadanej partii przesylek,
— dla przesylek zwyklych — zestawienie iloSciowe przesylek, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

22. Zamawiajgcy dopuszcza umieszczanie wszelkich niezbednych elementéw oznaczenia
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przesylek celem prawidlowego i terminowego nadania przesyiki.

23. Wykonawca zobowiazuje sig¢ do dysponowania placowka nadawczg w miejscowosci

wskazanej przez Zamawiajgcego, tj. w Belchatowie 1 w Zelowie.

24. Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajacego, wymagane jest
przestrzeganie przez Wykonawcg wymogow ustawowych w odniesieniu do
dokumentéw urzedowych w zakresie skutkéw nadania pisma (moc dorgczenia —
zachowanie terminu), m.in.: art. 57 § 5 pkt 2 ustawy Kodeks postgpowania
administracyjnego / termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo
zostalo nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego/ art. 165 § 2
ustawy Kodeks postgpowania cywilnego / oddanie pisma procesowego w polskiej
placéwcee pocztowe] operatora wyznaczonego jest rOwnoznaczne z wniesieniem go do
sadu/ art. 12 § 6 pkt 2 ustawy Ordynacja podatkowa / termin uwaza si¢ za zachowany,
jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej
operatora wyznaczonego/ art. 198 b ust. 2 zdanie drugie ustawy Prawo zaméwien

publicznych / ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego jest
réwnoznaczne z jej wniesieniem/ art. 176 ust. 3 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.

o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych / termin jest
zachowany, jezeli przed jego uplywem nadano pismo w polskiej placowcee pocztowe;j
operatora wyznaczonego.

Szacowana ilo$¢ przesylek, o ktérych mowa powyzej Zamawiajgcy okresla na mniej niz
5 % catosci wolumenu.

25. Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez

Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o pracg 0osob wykonujgcych
czynnos$ci polegajace na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesytek
pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow w zakresie realizacji
zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob
okreslony w art 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2020r.
poz. 1320 ze zm.).

26. Spos6b dokumentowania zatrudnienia 0sob, o ktérych mowa w pkt 25, uprawnienia
Zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce
powyzszych wymagan oraz sankcje z tytutu niespetnienia tych wymagan zawarte sg we
wzorze Umowy (Zatacznik nr 6 do SIWZ).

Czesé 111
Pozostale informacje dotyczace zamowienia

1. 1. Podzial zamowienia na czesci
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert czeSciowych. Wykonawca moze ziozyc

jedna oferte.

1.2. Zamowienia wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

1.3. Zaméwienia o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy pzp
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust 1 pkt 6 1 7
Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.



Czesc IV
Termin realizacji zaméwienia.

Wymagany termin realizacji zaméwienia.
Termin wykonania zam6wienia: od 1 lutego 2021 roku do 31 grudnia 2021 roku.

Czesc V
Warunki udzialu w postepowaniu.

1.0 udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:
1.1 Wykonawcy wobec ktérych brak jest podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamOwienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp
1.2. Wykonawcy wobec ktorych brak jest podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.
1.3. Posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z konkretnych przepis6w.
a) aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo Pocztowe
(Dz. U. Z 2020 r. poz. 1041 tj.),
1.4. Wykonawcy, ktdrzy spetniaja warunki sytuacii ekonomicznej lub finansowe;j.
Zamawiajacy nie okresla szczegdtowego warunku w tym zakresie.
1.5. Wykonawcy, ktorzy spehiaja warunki zdolnoéci technicznej lub zawodowe;j.
Warunek ten bedzie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krétszy - w tym
okresie, wykonal lub wykonuje nalezycie, co najmniej 2 ushugi (kontrakty) polegajace na
Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, przy czym kazda z nich
wykonywana byla nieprzerwanie przez okres minimum 12 miesigcy i warto$¢ kazdej z nich
wynosita co najmniej 100.000,00 z} brutto (stownie: sto tysigcy zlotych). Zdolnoéé techniczna lub
zawodowa dla podmiotéw wystepujacych wspélnie bedzie oceniana lacznie dla wszystkich

podmiotéw.
2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polegaé
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego laczacych go z nim stosunkéw prawnych.

2.1. Wykonawca w takiej sytuacji musi udowodnié Zamawiajgcemu, Ze realizujgc zamoéwienie,
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczeg6lnoscei przedstawiajac
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji zaméwienia.

2.2. Zamawiajgcy ocenia, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkéw udziatu w
postgpowaniu oraz bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

2.3. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu — na ktérego zasobach polega
Wykonawca nie potwierdzaja spetnienia przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu lub
zachodza wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami
lub zobowigzat sie¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgsci zamowienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe.



Cze$¢ VI
Wykaz o§wiadczen / dokumentéw, skladanych w toku post¢powania
o zamdéwienie publiczne

Zgodnie z art. 24aa. ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie
zbada, czy Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

1. Wykaz o$wiadczen skladanych przez Wykonawce w celu wstgpnego potwierdzenia, ze nie
podlega on wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu w postgpowaniu:

1.1. Do oferty Wykonawca dolacza aktualne na dzien skiadania ofert o§wiadczenia stanowigce
wstepne potwierdzenie spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania o tresci Zalacznika nr 3 do SIWZ.

W przypadku wspélnego ubiegania si¢ o zaméwienie przez Wykonawcow, oswiadezenie skiada
kazdy z Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoOwienie. Dokumenty te potwierdzaja
spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w
ktérym kazdy z Wykonawcéw wykazuje speinienie warunkow udzialu w postgpowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia.

2. Wykaz dokumentéw i ofwiadczen, ktére Wykonawca sklada w post¢powaniu na wezwanie
Zamawiajacego na potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp:
2.1. Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

2.1.1. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolite;
Polskiej sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadloéci, wystawione nie wezeéniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skiadania ofert lub
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

2.1.2. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w
niniejszym punkcie, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo o0sOb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wlasciwym
ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawey lub miejsce zamieszkania tej osoby.
Dokumenty te powinny byé wystawione nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed uplywem terminu
sktadania ofert.

2.1.3 W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ziozonego przez Wykonawce,
Zamawiajacy moze zwroci¢ sig¢ do wlasciwych organéw odpowiednio w kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej
dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

2.2. Poleganie na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a
ustawy pzp.

Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreslonych wart. 22 a - przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentow
wymienionych w pkt 2.1 Czgsci VI SIWZ.

3. Wykaz dokumentow i o$wiadczen, ktore Wykonawca sklada w post¢powaniu na wezwanie
Zamawiajacego na potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.
3.1. Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
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wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartoéci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem
dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie — zgodnie z
Wykazem wykonanych ustug — Zalacznik Nr 4 do SIWZ.

3.1.2. Dowody potwierdzajace wykonane ustugi o ktérych mowa w pkt 3.1.

3.1.2.1. Referencje, wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ushugi byly wykonane.

3.1.2.2. Inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonane, a w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sa wykonywane.

3.1.2.3. Oswiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentoéw. W przypadku $wiadczeri okresowych lub
ciggtych nadal wykonywanych, referencje badZ inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesiace przed uplywem terminu sktadania
ofert albo wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu.

4. Inne dokumenty, nie wymienione w powyzszych punktach:

4.1. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej
mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajacemu bez wezwania oswiadczenie

0 przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp o tresci Zalacznika Nr 5 do SIWZ. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia,
Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do
zaklécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia. Ww o§wiadczenie powinno

by¢ zlozone w oryginale, w formie pisemnej.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow, ww. o$wiadczenie
sklada oddzielnie w swoim imieniu kazdy z Wykonawcow.

5. Wykonawca wpisany do urzedowego wykazu zatwierdzonych Wykonawcow lub Wykonawca
certyfikowany przez jednostki certyfikujace spetniajace wymogi europejskich norm certyfikacii
moze zlozy¢ zaSwiadczenie o wpisie do urzedowego wykazu wydane przez whasciwy organ lub
certyfikat wydany przez wiasciwg jednostke certyfikujacg kraju, w ktorym Wykonawca ten ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania, wskazujace na dokumenty stanowigce podstawe wpisu lub
uzyskania certyfikacji, w miejsce odpowiednich dokumentéw wymienionych w pkt. 1-3.

6. W przypadku wskazania przez Wykonawcg dostepnosci o§wiadezen lub dokumentéw, o ktérych

mowa powyzej, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogélnodostgpnych i bezplatnych baz danych, Zamawiajgcy pobicra samodziclnie z tych baz danych
wskazane przez Wykonawce o§wiadezenie lub dokumenty.
7. W przypadku wskazania przez Wykonawce o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa
w 8§ 2, 51 7 Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw
dokumentdw, jakich moze Zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia (Dz. U. z 2020 r. poz. 1282 tj.), ktére znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w
szczegolnosci o$wiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art.
97 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 25 ust.1
pkt 1 i3 ustawy, korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentéw, o ile sa one aktualne.

Czesc VII
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywanie oswiadczen i dokumentéw.

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.
2. Forma pisemna jest zastrzezona dla:
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1) ztozenia oferty, o$wiadezen, dokumentéw, potwierdzajgcych spelienie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia,
2) wycofania badz zmiany oferty,
3) wypehniania dokumentéw w trybie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Pzp.
Wskazane powyzej dokumenty Wykonawca moze dostarczy¢ za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. 22020 1.
poz. 1041t.j. ), osobiscie, za posrednictwem postanca.
3.0éwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje inne niz wymienione w pkt. 2
Zamawiajacy i Wykonawca beda przekazywal [aksem majge jednak na uwadze, zc zawszc
dopuszczalna jest forma pisemna.
4.0%wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane faksem uwaza sig za
7lozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata w taki sposdb, ze mogt zapozna¢ si¢ z
ich trescia. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania
np. poprzez odestanie faksem podpisanej pierwszej strony dokumentu.
5. Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami ze strony Zamawiajgcego sg osoby
wymienione w I TOMIE SIWZ Czg$¢ I pkt. 3.

Czesc VIII
Wyja$nienia i modyfikacje tresci SIWZ

1. Kazdy Wykonawca moze zwrécié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

2. Zamawiajacy odpowie na wszystkie zapytania niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treSci SIWZ
wplynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa
wyznaczonego terminu skiadania ofert, tj. nie p(’)z’n!ej niz do konca dnia .@2:94:.2021 r. Jezeli
wniosek o wyjasnienie tresci STWZ wptynat po uplywie terminu skiadania wniosku, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnienia albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpatrzenia. Pytania powinny by¢ sformutowane na pismie i skiadane na adres Zamawiajacego.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przekazywania pytan za pomocg faksu lub e-maila.

3. Wyjaénienia Zamawiajacego wraz z trescig pytaf, bez ujawniania zrédla zapytania zostang
zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego, na ktérej jest zamieszczona SIWZ.

4. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku
0 wyjasnienia tresci SIWZ. ;

5. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonana w ten sposdb zmiang tresci
SIWZ, Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej, na ktorej jest zamieszczona SIWZ.
7miana ta bedzie wigzaca dla wszystkich Wykonawcow, ktérzy chea ztozy¢ oferte.

6. Zamawiajacy nie zamierza zwolywaé zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych SIWZ. :

Czesc IX
Wymagania dotyczgce wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
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Czesc X
Termin zwiazania oferts.

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.
2. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z upltywem terminu skiadania ofert.

Czes¢ XI
Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Wykonawcy skladajg oferty przygotowane w sposob zgodny z wymaganiami
i trescig niniejszej SIWZ.

1.1 Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, tj.
sporzadzona czytelnie na maszynie do pisania, komputerze lub wyraznym pismem drukowanym, w
sposob trwaly, uniemozliwiajgey niezauwazalne usunigcia zapisow.

3. W terminie okreslonym w Czegsci XIII Wykonawca sklada:

3.1. Ofert¢ na formularzu ofertowym — Zalgeznik nr 1 do SIWZ

3.2. Wypeiony formularz cenowy — Zalacznik Nr 2 do STWZ

3.3. Inne wymagane zalgczniki.

4. Dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formic formularzy zalgczonych do
niniejszej SIWZ winny by¢ wypelione zgodnie z tymi wzorami, co do treéci oraz opisu kolumn
1 wierszy.

S. Oferta oraz wszystkie oswiadczenia i dokumenty musza byé podpisane przez osobely
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym oraz wymogami ustawowymi lub przez ustawowego pelnomocnika. Za podpisanie
uznaje si¢ wlasnorgezny podpis z pieczgtka imienna lub czytelnie imie i nazwisko 0soby(-6b)
upowaznionej(-ych) do reprezentowania zgodnie z formg reprezentacii Wykonawcy, okreslong w
dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie wlasciwym do formy organizacyjnej, pozwalajgca
na identyfikacj¢ imienia i nazwiska. Jezeli oferta bedzie podpisana przez pelnomocnika, nalezy
zalaczy¢ oryginal pelnomocnictwa.

6.Zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy Pzp Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwiazania réwnowazne
z opisanym przez Zamawiajacego, jest zobowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy
speiniajg wymagania okre$lone przez Zamawiajgcego.

7. Wykonawca, skladajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich
warto$¢ bez kwoty podatku.

8. Zamawiajacy, zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm
podwykonawcow.

9. Wszystkie miejsca w ktérych Wykonawca nani6st poprawki powinny by¢ parafowane przez
osobg podpisujacg oferte. W przeciwnym przypadku nie beda uwzgledniane.

10. Wykonawca powinien umiesci¢ ofert¢ wraz z wymaganymi zalacznikami w kopercie lub
nieprzezroczystym opakowaniu zamknigtym w sposéb trwaly, ktére bedzie zaadresowane na
Zamawiajgcego oraz bedzie posiadaé nastepujace oznaczenie: Oferta w postepowaniu na
»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa
Powiatowego w Belchatowie w 2021 roku poza terenem kodu pocztowego 97-400 i 97-300.”
(sprawa nr £0:232.%: 2920 ). Nie otwieraé przed 09.94...2021 r. przed godz. M2

Poza oznaczeniami podanymi powyzej wskazane jest podanie nazwy i adresu Wykonawcy (adresu
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do korespondencji wraz z nr telefonu kontaktowego).

11. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty skladane w postgpowaniu
o zaméwienie publiczne sg jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2019 r. poz. 1010 ze zm.),
przez tajemnice przedsi¢biorstwa rozumie si¢ informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, ktore jako
cato$é lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementow nie sg powszechnie znane osobom
zwykle zajmujacym si¢ tym rodzajem informacji albo nie sa fatwo dostepne dla takich osob, o ile
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej
starannosci, dzialania w celu utrzymania ich w poufnosci.

12. Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. W przeciwnym razie Oferta wraz z zalgcznikami
moze zostaé ujawniona/udostepniona zainteresowanym, zgodnie z art. 96 ustawy Pzp. Wykonawca
nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp, tj. nazwy (firmy) oraz
adresu Wykonawcy, informacji dotyczacej ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji
i warunkow platnosci zawartych w ofercie.

13. Dokumenty stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa powinny zosta¢ umieszczone w oddzielne;
kopercie i opatrzone klauzula, ,, TAJNE — NIE UI)OSTEPNIAC —INFORMACJE STANOWIA
TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA”,

14. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przedstawienia oryginalu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawceeg kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Czesc¢ XII

Opis sposobu obliczania ceny oferty.
1. Cene oferty nalezy obliczyé na formularzu cenowym (stanowiagcym Zalgcznik Nr 2 do SIWZ),
a nastepnie wpisaé do formularza ofertowego (stanowiacego Zalgcznik Nr 1 do SIWZ).
W Zalaczniku Nr 1 Nalezy poda¢ cen¢ brutto w PLN (tj. netto wraz z podatkiem VAT), za
wykonanic przedmiotu zaméwienia.
Formularz cenowy musi zawiera¢ wycene wszystkich elementéw przypadajacych na dane
zadanie.
2. Obliczona przez Wykonawce cena oferty powinna zawiera¢ wszelkie koszty bezposrednie
i posrednie, jakie Wykonawca uwaza za niezbedne do poniesienia dla prawidtowego wykonania
przedmiotu zaméwienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i oplaty,
a w szczegblnosei podatek VAT. Wykonawca powinien uwzgledni¢ w cenie wszystkie posiadane
informacje o przedmiocie zamOwienia, a szczegdlnie informacje, wymagania i warunki podane
w niniejszej SIWZ.
3. Zaoferowana cena oferty powinna by¢ wskazana w walucie polskiej (PLN).
4. Stawka podatku VAT powinna by¢ okreslona zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardéw i ushug (Dz. U. z 2020 r., poz. 106 z pézn. zm.).
5, Zaoferowana cena musi by¢ podana liczbg i stownie. W przypadku kiedy cena podana cyfra
bedzie rézna od tej podanej stownie, Zamawiajgcy za prawidtowg uzna cen¢ , podang stownie.
6. Ustalona w ten sposob cena oferty ma charakter staty i niezmienny, niezaleznie od kosztow
ponoszonych przez Wykonawce przy realizacji zamowienia z zastrzezeniem art. 144 ust. 1 ustawy
Pzp.
7. Zaleca sig, aby przed sporzadzeniem oferty Wykonawca wykorzystal wszelkie $rodki majace na
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celu prawidlowe ustalenie ceny oferty.

8. Wykonawca skladajgc oferte jest zobowigzany poinformowaé Zamawiajacego (w Formularzu
oferty) czy wybor jego oferty bedzie prowadzié do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku VAT, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do Jjego powstania oraz wskazujac ich wartogé
bez kwoty podatku VAT. Jezeli zlozono oferte, ktorej wybdr prowadzilby do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od towar6w i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towaréw i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

Czes¢ XIII
Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert.

1. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w sekretariacie siedziby Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe
w Belchatowie ul. PABIANICKA 17/19, 97-400 BELCHATOW, nic pézniej niz do dnia
05:92....2021 r. do godz.M22 Dla ofert przestanych pocztg liczy si¢ data i godzina dostarczenia
oferty pod wskazany adres. 15

2. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu @5:04...2021 . 1. o godz .. w siedzibie
Zamawiajgcego: Starostwo Powiatowe w Belchatowie ul. PABIANICKA 17/19, 97-400
BELCHATOW, sala nr 303, III pietro.

3. Z zawartoscig ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé¢ na
sfinansowanie zamdowienia.

5. Podczas otwarcia ofert zostana podane nazwy oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji jakosci i warunkow platnosei
zawartych w ofertach.

6.Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamie$ci na  stronie internetowe;j
www.bip.powiatbelchatowski.pl informacje dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie,

3) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych
w ofertach.

7. Wykonawca moze zmieni¢ Iub wycofa¢ ztozong w postgpowaniu oferte, poprzez zlozenie
Zamawiajacemu, przed uptywem wyznaczonego terminu skiadania ofert, pisemnego oswiadczenia.
Oswiadczenie zmieniajace lub wycofujace ztozong oferte musi by¢ podpisane przez Wykonawce
lub osobg uprawniong do reprezentowania Wykonawcy. W celu wykazania umocowania do
dzialania w imieniu Wykonawcy, nalezy wraz z o$wiadczeniem ztozy¢ dokument, z ktorego bedzie
wynikato umocowanie do dziatania w imieniu Wykonawcy, np. odpis z wlasciwego rejestru lub
centralnej ewidencji i informacji o dzialalnoéci gospodarczej lub stosowne pelnomocnictwo.
Pelnomocnictwo musi mie¢ forme oryginatu.

8. O$wiadczenie o wprowadzeniu zmian w zlozonej ofercie lub wycofujace oferte, nalezy zlozy¢
W sposob i formie przewidzianej w Czesei XI SIWZ dla ztozenia oferty z zastrzezeniem, ze koperta
zewngtrzna bedzie zawierala dodatkowe oznaczenia ,, ZMIANA OFERTY” lub »WYCOFANIE
OFERTY”. Zamawiajacy w trakcie otwarcia ofert otworzy koperte z ,,OFERTA” ,,ZMIANA
OFERTY™ i jezeli zmiana dotyczy¢ bedzie informacji okreslonych w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp, to
Zamawiajgcy odezyta wskazane w o§wiadczeniu informacie.

9. Oferty ztozone po terminie zostang niezwlocznie zwrécone Wykonawcy.
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Czes¢ XIV
Kryteria, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy przyjat nastepujace kryteria, przypisujac
im odpowiednio wage:

1) cena brutto za realizacje zamdwienia — waga kryterium — 60 %

2) gwarantowany termin zwrotu przesytki pocztowej, awizowanej, niepodjgtej w terminie — waga
kryterium — 40 %

2. Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow w przyjetych kryteriach.
Maksymalnie Wykonawca moze uzyskac 100 pkt.

3. Ocenie zostang poddane oferty niepodlegajace odrzuceniu.

4. Sposéb oceny ofert wedlug ustalonych kryteriéw:
1) dla kryterium ,,Ceny” (C) — maksymalnie 60 pkt :

Cn
O x 60 pkt
Cob
gdzie :
C - oznacza warto$é punktows oceniancj oferty w kryterium cena
Cn - oznacza najnizsza ceng brutto sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

Cob - oznacza ceng brutto ocenianej oferty

2) dla kryterium ,,Gwarantowany termin w dniach zwrotu do nadawcy przesylki pocztowej
awizowanej, niepodjetej w termjnie » (ZP), maksymalnie 40 pkt.

Wykonawca otrzyma 40 pkt, jesld wskaze w ofercie termin zwrotu przesylki awizowanej w ilosci
dni roboczych: 5 lub mniej.

Wykonawca otrzyma 20 pkt, jesli wskaze w ofercie termin zwrotu przesytki awizowanej w ilosci
powyzej 5 dni roboczych, ale nie dluzej niz 10 dni roboczych.

Jezeli Wykonawca wskaze w ofercie termin zwrotu przesylki awizowanej diuzszy niz 10 dni
roboczych, ale nie dhuzszy niz 15 dni otrzyma 10 pkt.

Jezeli Wykonawca wskaze w ofercie termin zwrotu przesylki awizowanej diuzszy niz 15 dni
roboczych otrzyma 0 pkit.

3) kaizdej ocenianej ofercie zostanie przyznmana punktacja laczna, skalkulowana wedlug
wzoru:

CLP = C+ZP

gdzie:

CLP - calkowita/tgczna liczba punktéw ocenianej oferty

C - punkty przyznane w ramach kryterium ,,Cena”

ZP - punkty przyznane w ramach kryterium ,,Zwrot Przesylki

5. Obliczajac punktacje dla poszezegdlnych ofert, Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie do dwoch
miejsc po przecinku.

6. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta jest zgodna z trescig SIWZ oraz
ustawg Pzp i zostala oceniona jako najkorzystniejsza.

7. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg faczng liczbg punktow
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przyznang wg wzorow wskazanych powyzej, tj. w pkt 4.
8. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

Czes$¢ XV
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Uumowy.

Czesé XVI
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. Zamawiajgcy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcéw o:

1) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dzialalnosci Wykonawcy, ktorego oferte
wybrano oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sa
miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje.

2) Wykonawcach ktorzy zostali wykluczeni,

3)Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
a w przypadkach, o kiérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5 ustawy Pzp, braku réwnowaznogci lub braku
spetnienia wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci.

4) Uniewaznieniu postgpowania podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajacy udostepnia informacije, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt 1 i 4, na stronie internetowe;j.
3. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zawarcia umowy na realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia
na warunkach okreslonych w TOMIE 111 SIWZ.

4. Wykonawca zostanie poinformowany o terminie zawarcia umowy.

5. Umowa z Wykonawceg zostanie zawarta nie wezesniej niz po uptywie terminow, o ktérych mowa
w art. 94 ust. 1 1 2 ustawy Pzp.

6. Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamdéwienia w przypadku wyboru ich oferty
jako najkorzystniejszej, zobowigzani beda do zlozenia w siedzibic Zamawiajgcego — nie pézniej niz
dzien przed terminem podpisania umowy w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego — umowy
0 wspolpracy podmiotéw dziatajacych wspdlnie.

7. W przypadku, gdy umowg podpisuje inna osoba/osoby niz wskazana(e) w dokumentach
rejestrowych nalezy zlozy¢ pelnomocnictwo do zawarcia umowy w imieniu Wykonawcy.
Petnomocnictwo musi by¢ udzielone przez osobe/osoby upowaznione zgodnie z wypisem
z odpowiedniego rejestru.

8. W przypadku wyboru tego samego Wykonawcy na wigcej niz jedna cze$é zamowienia,
Zamawiajgcy przewiduje (dopuszcza mozliwo$é) podpisania Jednej umowy, obejmujgcej te czedci
zamowienia, dostosowujgc odpowiednio zapisy umowy.

9. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystnicjsza spoérod pozostalych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia
postgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.
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Czes¢ XVII
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcom w toku post¢powania o
udzielenie zamowienia publicznego

W niniejszym postepowaniu stosuje si¢ przepisy dotyczace odwotania i skargi zgodnie
z Dziatem VI ustawy Prawo zamdwien publicznych.

CZESC XVIII
KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,,RODO”, informujg, zZe:
= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Belchatowski z siedzibg w
Belchatowie, ul. Pabianicka 17/19, 97-400 Belchatéw, reprezentowany przez Panig Dorote
Pedziwiatr — Starost¢ Belchatowskiego;
= inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Belchatowie jest Pan
Bogdan Stachowicz, kontakt: bstachowicz@powiat-belchatowski.pl, tel. (44) 733-65-36;
= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamo6wienia publicznego pn.: »Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w
Betchatowie w 2020 roku poza terenem kodu pocztowego 97-400 i 97-300.” znak sprawy
ZA...... 2020 prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;
= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udost¢pniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 . poz. 1843 ze zm.), dalej
,ustawa Pzp”;
= Pani/Pana dane osobowe bedy przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przcz
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
= obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
= posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana  dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
= nie przystuguje Pani/Panu:
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- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub € RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstaws prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c

RODO.

Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, Jezeli w odniesieniu do danego administratora
lub podmiotu przetwarzajqcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych,

W - 7’ . ) - - - . r . - -
Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowier; umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz

nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

o Wyjasnienie: prawo do ogramiczenia przetwarzania nie ma zastosowamia w odniesieniu  do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw  innej
osoby fizycznej lub prawnej, Ilub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego  Unii

Europejskiej lub  paristwa czionkowskiego.

Czesé¢ XIX
Informacje koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Specyfikacja obowiazuja przepisy zawarte w ustawic
Pzp, a w sprawach nie uregulowanych niniejsza ustawg beda stosowane przepisy Kodeksu

cywilnego.
Czes¢ XX
Zalgczniki do specyfikacji

Zalacznik Nr 1 — Formularz oferty

Zalacznik Nr 2 — Formularz cenowy
Zalacznik Nr 3 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spelnieniu warunkow

udzialu w postepowaniu

Zalgcznik Nr 4 — Wykaz wykonanych ushig
Zakgeznik Nr 5 - O$wiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowe;j.

Zatacznik Nr 6 — Wzér umowy
Zatgcznik nr 7 — Oswiadczenie w zakresie wypehienia obowiazkéw informacyjnych

wynikajacych z RODO
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Zalgcznik Nr 1
FORMULARZ OFERTY do SIWZ

(Pieczeé adresowa oferenta)

,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Starostwa Powiatowego w Belchatowie w 2021 roku poza terenem kodu pocztowego

97-400 i 97-300.”

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonym na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.)

w trybie przetargu nieograniczonego
o warto$ci zaméwienia nieprzekraczajgcej 214.000 euro na:

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia
zawartym w SIWZ oraz zgodnie z zalaczonym formularzem cenowym za ceng ryczattows :

Cena 0 s ¥ sesn % VAT ...cocioivvriieneen = brutto ...ceveevnnnn.

TR i cvsvonvenmsissasuunessieisvsapwsss svusssosssrermmmas iontsenssas s s R A A e S S S TR A oA SR B S S A L R R R 05

Koszt odbioru korespondencji wraz z dokumentami nadawczymi z siedziby Zamawiajgcego S
razy w tygodniu: netto ......cceeeees g OO Y/ \ | I—— = DPUILO s cscanmmsmnsensnpiinsmisssissens

Koszt dodatkowego odbioru korespondencji wraz z dokumentami nadawczymi z siedziby
Zamawiajacego Netto .......cceuesens teees Vo VAT ucieisonssnsses = DIULLO .o oeussassississsvssnssssssassosssisssionis

Zobowiazujemy si¢ / nie zobowiazujemy si¢* do bezplatnego udost¢pniania elektromicznego

monitorowania przesylek rejestrowanych przez Zamawiajgcego.

Wykonawca deklaruje, iz gwarantowany termin w dniach zwrotu do nadawcy przesylki
pocztowej awizowanej, niepodjetej w terminie bedzie wynosil .......cc.eec.e. dni roboczych.
Niniejsza oferte sklada:

NAZWa WYKONAWCY? c..cueviiiriiinirinsesssseissesmanisisststons s sassess st ss s st s s s b bbb bbb

IR BTOEY ot B b o s s s R e R A e A ST R G R R S SRS

...............................................................................................................
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Zatacznik Nr 1 do formularza cenowego

Szacowana ilo$¢ przesylek w okresie trwania umowy (formularz cen) POZOSTALE KODY

Lp. Rodzaj przesytek Waga przesyiki s;:?@‘::;ﬁ::g:ﬁif?ﬁgk Cona jzr;i;\ttt):tkowa Kwota brutto
1 2 3 4 5 6
TABELA ,A”
PRZESYLKI KRAJOWE
1 Do 500 g 2222
2 Przesytka Ponad 500 g 26
zwykia do1000 g
3 ekonomiczna |ponad 1000g do 7
2000 g
4 Do 500 g 84
5 Przesytka Ponad 500 g
zwykla do1000 g
6 priorytetowa |ponad 1000g do
2000 g
7 Do 500 g 392
8 Przesytka Ponad 500 g 35
polecona do1000 g
9 ekonomiczna | ponad 1000g do 21
2000g
10 Do 500 g 16
11 Przesylka Ponad 500 g 2
polecona do1000 g
12 priorytetowa |ponad 1000g do
20009
14| polecona B 3”*1’%0580 g 667
ekonomiczna z pona‘; : 000% =
15 ZPO 2000 g 222
16 Przesyl'ka Do 500 g 657
17| polecona ng?‘é é’é’g 9 33
—— priorytetowa z
ponad 1000g do
18 ZPO 2000 g 14
RAZEM TABELA , A"
TABELA ,,B”
19 |PRZESYL KI ZAGRANICZNE STREFA A
20
Przesytka (02509 3
21 kia Ponad 50 g do
zwy 100 g
29 priorytetowa |ponad 100 g do
350 g 2
23 Do50g 29
24 Przesytka Ponad 50 g do
polecona  |100g
o5 | PriOTYtetowa oo 100 g o
350 g
26 Do 50 g 33
27 Przesytka  p;naq 50 g do
polecona  |100g
priorytetowa z
28 ZPO Ponad 100 g do
350 g
29 |PRZESYLKI ZAGRANICZNE STREFA B
30| Przesytka |pos00g
polecona
31 | priorytetowa z
ZPO Ponad 500 g
32 RAZEM TABELA ,,B”

Strona 1




33 1% TABELA ,,C”
34 ZWROTY
35 |PRZESYLKI KRAJOWE GABARYT A
36| Przesytka [Do500¢g 618
37 polecona
ekonomiczna |ponad 500 g
38| Przesylka |[pos00g -590
polecona
39 | ekonomiczna z
ZPO Ponad 500 g
40 |PRZESYLKI ZAGRANICZNE STREFA A
Przesytka
41 polecona Do 500 g 1
priorytetowa
Przesytka
polecona J
4% priorytetowa z BediDg 1
ZPO
43 RAZEM TABELA ,.C”
44 TABELA ,,D”
45 |PACZKI KRAJOWE GABARYT A
Do 1k
46 01 kg 1
Ponad 1 kg do 2
47 Paczka kg 1
- ekonomiczna Ponad 2 kg do 5
kg 7
Ponad 5 kg do
49 10 kg
50 Do 1 kg
Ponad 1 kgdo 2
5
. Paczka kg
52 | priorytetowa Eg"ad 2kgdo5 3
Ponad 5 kg do
53 10 kg
54 Do 1 kg
Ponad 1 kg do 2
=5 Paczka kg
56 ekonomiczna z |Ponad 2kgdo 5
zp0 g 1
Ponad 5 kg do
57 10 kg
58 Do 1 kg
Ponad 1 kg do 2
% priopryartc;ztz:va v 4 )
Ponad 2 kg do 5
60 ZPO kg
Ponad 5 kg do
61 10 kg
62 PACZKI ZAGRANICZNE EK
63 Do 1kg
64 Ponad 1 kg do 2

Paczka

kg
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g5 €konomiczna [Ponad2kgdo5

kg ' 1

Ponad 5 kg do
66 10 kg ‘

RAZEM TABELA ,,D”

RAZEM SZACUNKOWA ILOSC

TABELA ,E”

Wartosé netto VAT Wartosé brutto

Koszt odbioru korespondencji
wraz dokumentami

1 |nadawczymi z siedziby
Zamawiajgcego 5 razy w
tygodniu (koszt roczny)
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Deklaracja Wykonawey:ww.w/w zamdwienia:

Ja/My*, nizej podpisany(a)/i*, niniejszym o$wiadczam/y*, co nastepuje:

1. Zapoznatem/lismy* si¢ i w peli oraz bez zadnych zastrzezen akceptujemy tresé
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, zwanej w dalszej tredci SIWZ, wraz z
wyjasnieniami i zmianami.

2. W pelni i bez zastrzezen akceptuje/my* warunki umowy na wykonanie zaméwienia
zapisane w SIWZ.

3. Oferuj¢/my* wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z warunkami zapisanymi w
SIWZ oraz obowiazujacymi przepisami dla danego zadania, na ktére sktadam/y ofertg.

4. Informuje/my*, ze wyb6r mojej/naszej oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego, w zwigzku z czym wskazuje/my* nazwe (rodzaj)
towaru/ustugi, ktérych dostawa/$wiadczenie bedzie prowadzié do jego powstania oraz ich
warto$¢ bez kwoty podatku VAT.

Lp. Nazwa (rodzaj) ushugi, ktérych §wiadczenie prowadzi¢ bedzie do Wartos¢ towaru bez kwoty podatku
powstania obowigzku podatkowego Zamawiajacego VAT

Uwaga! Nie wypelnienie fabeli rozumiane begdzie przez Zamawiajgcego jako informacie o tym, ze wybor oferty
Wykonawcy nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego.

5. Skiadam/y* niniejszag Ofert¢ w imieniu wlasnym*/jako Wykonawca*/y wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia*. Ponadto oswiadczamy, ze bedziemy odpowiadaé
solidarnie za wykonanie niniejszego zamowienia.

6. Oswiadczam/my*, ze zamowienie zrealizujemy przy udziale podwykonawcy*/cow,

D i imenamsnicsnspemsommsesmaasnsmuscosns oo S S T A S o i S R R

....................................................................................................................................................

(miejscowosdé, data) (podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢

21



Zalacznik Nr 2
FORMULARZ CENOWY do SIWZ

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

(NIP/PESEL)

Przystepujgc do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego pod nazwa:

,Swiadczenie ushig pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Starostwa Powiatowego w Belchatowie w 2021 roku poza terenem kodu pocztowego
97-400 i 97-300.”

Oferuje/my* wykonanie przedmiotu zaméwienia:

Cena facznie: . e o S . Y - R——— 7z} brutto
(zgodnie z zala(czmkwm nr 1 do Formularza cenowego)

Koszt odbioru korespondencji wraz z dokumentami nadawczymi z siedziby Zamawiajacego
5 razy w tygodniu: netto ............... Q- ] R— = DIULLO . .o cvessusronsasussrmsensansersnnssnense
Koszt dodatkowego odbioru korespondencji wraz z dokumentami nadawczymi z siedziby
Zamawiajacego netto ................ ... v/ 47/ I — = brutto

...........................................
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Zalgcznik Nr 3
do SIWZ

................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

(NIP/PESEL)

Oswiadezenie Wykonawey
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych
(zwanej dalej ,,ustawg Pzp™)

dotyczace spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego pod nazwag:

»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Starostwa Powiatowego w Belchatowie w 2021 roku poza terenem kodu pocztowego

97-400 i 97-300.”

Reprezentujac Wykonawce, ktérego nazwa jest wpisana powyzej, jako upowazniony na pismie lub
wpisany w odpowiednich dokumentach rejestrowych, w imieniu reprezentowanego przeze mnie
Wykonawcy oswiadczam, co nastepuje:

INFORMACIE DOTYCZACE WYKONAWCY

Spetniam(y), warunki udziatu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w SIWZ

...............................................................................................................

(miejscowos¢ i data) (podpis 0séb(-y) uprawnionej do skiadania
o$wiadczenia woli w imieniu Wykonawcy)
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INFORMACIJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

O$wiadczam(y), ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, okreslonych
przez Zamawiajacego w SIWZ, polegam(y).na zasobach nast¢pujacego/ych podmiotu/6w:

Imie i nazwisko lub Adres/siedziba Zakres, w jakim Wykonawca
nazwa/firma polega na zasobach innego
podmiotu

Zatacznik:
Pisemne zobowiazanie innych podmiotéw potwierdzajace oddanic Wykonawey do dyspozycii niezbgdnych zasobow na okres korzystania z nich przy

wykonywaniu zamdwienia — jezeli dotyczy.

INFORMACIJE DOTYCZACE PODWYKONAWCY

Os$wiadczam/my, ze zamdowienie zrealizujemy przy udziale podwykonawcy/ow

Imie i nazwisko lub Adres/siedziba
nazwa/firma

Oswiadczenie Wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowieni publicznych
(zwanej dalej ,,ustawa Pzp™)

dotyczgce podstaw wykluczenia z post¢powania

Przystqpu]qc do postepowania o udzielenie zamo6éwienia publicznego prowadzonego pod nazwa:
,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagramicznym na rzecz
Starostwa Powiatowego w Belchatowie w 2021 roku poza terenem kodu pocztowego

97-400 i 97-300.”
Reprezentujac Wykonawcg, ktoérego nazwa jest wpisana powyzej, jako upowazniony na pismie lub

wpisany w odpowiednich dokumentach rejestrowych, w imieniu reprezentowanego przeze mnie
Wykonawcy o$wiadczam, co nastgpuje:
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OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

Oswiadczam(y), ze nie podlegam(y) wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt

12-23 ustawy Pzp.
Oswiadczam(y), ze nie podlegam(y) wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1

ustawy Pzp.

(podpis 0séb(-y) uprawnionej do sktadania
o$wiadczenia woli w imieniu Wykonawcy)

.......................................................

(miejscowodc i data)

Oswiadczam(y), ze zachodza w stosunku do mnie/nas podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. .................. ustawy Pzp (poda¢ majacg zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod
wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednoczesnie
o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp
podjatem/podjelismy nastgpujace $rodki naprawcze:

...................................................................................................................................................

(podpis 0s0b(-y) uprawnionej do sktadania
o$wiadczenia woli w imieniu Wykonawcy)

.......................................................

(miejscowosd i data)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUIJE SIE
WYKONAWCA

Oswiadczam(y), ze nastepujacy(e) podmiot(y), na ktérego(ych) zasoby powotuje(emy) si¢ w
niniejszym postepowaniu, tj.:

Imig i nazwisko lub Adres/siedziba NIP/PESEL KRS/CEiDG
nazwa/firma

nie podlega/ja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.

(podpis 0s6b(-y) uprawnionej do sktadania
o$wiadczenia woli w imieniu Wykonawcy)

.......................................................

(miejscowos¢ i data)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUIJE SIE
WYKONAWCA

Oéwiadczam/my*, ze w stosunku do nastgpujacego/ych podmiotw/téw, bedacego/ych

POAWYKONAWCA/AIN: ... .oooovuiirrseisesissess st s
(poda¢ peing nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL/KRS/CEIDG)

nie zachodza podstawy wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

...............................................................................................................

(miejscowosc¢ i data) (podpis 0s6b(-y) uprawnionej do sktadania
o$wiadczenia woli w imieniu Wykonawcy)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII
O$wiadczam(y), Ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg

aktualne i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelna $wiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia Zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji.

...............................................................................................................

(miejscowos¢ i data) {(podpis oséb(-y) uprawnionej do skladania
oswiadczenia woli w imieniu Wykonawcy)

Uwaga: niniejsze o$wiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 4
do SIWZ

................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

(NIP/PESEL)
Przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego pod nazwa:

»Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa
Powiatowego w Belchatowie w 2021 roku poza terenem kodu pocztowego 97-400 i 97-300.”
Reprezentujac Wykonawce, ktérego nazwa jest wpisana powyzej, jako upowazniony na pismie lub
wpisany w odpowiednich dokumentach rejestrowych, w imieniu reprezentowanego przeze mnie
Wykonawcy przedkladam/my* ponizszy wykaz zamowien wykonanych w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w

tym okresie:

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Lp. | Nazwa i adres Rodzaj Data wykonania Wartosé
odbiorcy wykonanych/zakonczonych |ushugi (zakoniczenie) | wykonanych/zakonczo-
ushug (dd,mm,rrrr) nych ushug
b
2.
3
4

oswiadczam/my* ze:

- poz./Lp ....... wykazu stanowi doswiadczenie Wykonawcy/Wykonawcow* skladajacego oferte,
- poz/Lp ....... wykazu jest doswiadczeniem innych podmiotéw, ktérych zasoby zostana oddane
nam do dyspozycji na zasadach okre$lonych w art. 22a ustawy Pzp.

(podpis 0séb(-y) uprawnionej do sktadania
o$wiadczenia woli w imieniu Wykonawcy)

......................................................

(miejscowos¢ i data)

* niepotrzebne skreslié
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Zalgcznik Nr 5
do SIWZ

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

(NIP/PESEL)
Os$wiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitalowej
Przystepujac do postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego pod nazwa:

,Swiadczenie ushig pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa
Powiatowego w Belchatowie w 2021 roku poza terenem kodu pocztowego 97-400 i 97-300.”

Reprezentujac Wykonawce, ktorego nazwa jest wpisana powyzej, jako upowazniony na pismie lub
wpisany w odpowiednich dokumentach rejestrowych, w imieniu reprezentowanego przeze mnie
Wykonawcy o$wiadczam, co nastgpuje:

w zwiazku z art. 24 ust. 1 pkt 23 Ustawy Pzp swiadom(i) odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z
art. 297 §1 Kodeksu karnego o§wiadczam/my, ze Wykonawca:

nie nalezy(my) do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz.U. z 2020 ., poz. 1076, z pézn. zm.) z pozostatymi wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty w niniejszym postgpowaniu.*

naleze(my) do grupy kapitalowej*, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 1. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz.U. z 2020 r., poz. 1076, z pézn. zm.), w sktad ktérej wchodzg
nastepujacy Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferte w niniejszym postgpowaniu:*

Lp. |Nazwa (firma)/imie i nazwisko | Adres siedziby/
adres zameldowania

...............................................................................................................

(miejscowosc i data) (podpis osob(-y) uprawnionej do sktadania
o$wiadczenia woli w imieniu Wykonawcy)

UWAGA: W przypadku podmiotéw wystepujacych wspélnie (np. konsorcjum) o$wiadczenie powinien ztozy¢ kazdy

podmiot (uczestnik konsorcjum).
* niepotrzebne skresli¢
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TOM III

WZOR UMOWY
Zalgcznik Nr 6

Umowanr........... do SIWZ

gawdrtd dold wou e W oottt rrnene e pomiedzy:

Powiatem Belchatowskim, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w Belchatowie, z siedziba w Belchatowie,
ul. Pabianicka 17/19, 97-400 Belchatéw, NIP: 7692204721 , REGON: 590648422, Zwanym w tresci umowy Nadawca,

reprezentowanym przez:

Dorota Pedziwiatr- Starosta Belchatowski
Jacek Bakalarczyk — Wicestarosta Belchatowski
przy Kontrasygnacie

Magdaleny Lipskiej — Skarbnika Powiatu

............................................................................................................................................

zwanym w treci umowy Operatorem

o tresci nastepujacej:

1.

L

29

Umowa zostanie zawarta w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym na podstawie art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwier publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm. ) w trybie
przetargn nieograniczonego o warto$ci zamoéwienia nieprzekraczajacej 214 000.00 euro na: $wiadczenie ustug

pocztowych (przesytki listowe, paczki pocztowe, ushugi kurierskie).
Umowa zostanie zawarta N8 Zadania: .............oeieieeiiuineieiies it eee e e

Ustugi pocztowe bedace przedmiotem niniejszej umowy realizowane beda na warunkach okreslonych w
SPECYFIKACIJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA, Numer SEEAMERE sy o i e e i emisie g
i z uwzglednieniem obowiazujacych przepiséw prawa w tym zakresie, a w szczegllnosci:

a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 . - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020r. poz. 1041 t.j.),

b) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29.04.2013r. w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 t.jo),

¢) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 20131, w sprawie reklamacji ushugi
pocztowej (Dz. U. z 2019 r, poz. 474 1.j.),

d) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020r. poz. 256 ze zm.),
e) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 1., poz. 1843 ze zm.),

f) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2020 1., poz. 1740 t.j.),

g) Regulaminéw Operatora regulujacych $wiadczenia objete przedmiotem niniejszego zaméwienia,

Strony oSwiadczajg, Ze na dziefi zawarcia niniejszej Umowy nie ulegly zmianie dane wskazane w komparycji
Umowy, ktére mialyby wplyw na waino$¢ niniejszej Umowy i sq zgodne z dokumentami przedstawionymi na
okolicznos¢ jej zawarcia.

§1
Przedmiot Umowy

Nadawca powierza, a Operator zobowiazuje sie do $wiadczenia ushig pocztowych polegajacych na przyjmowaniu,

przemieszczaniu i doreczaniu przesytek pocztowych, paczek pocztowych, ushug kurierskich oraz ewentualnych

zwrotéw przesylek niedoreczonych w obrocie krajowym/zagranicznym oraz do odbioru korespondencji



wychodzacej od Nadawcy zgodnie z Zalacznikiem II do niniejszej Umowy oraz Zalqcznikiem Nr 2 do SIWZ.
2. Strony o$wiadczajg, i% zasady korzystania z ushig, o ktérych mowa w ust. 1, okreslaja regulaminy, ktére wskazane
sa odpowiednio w Zatgczniku nr II do wzoru Umowy, oraz dostgpne $g 1a Sronie...........oooeiiiiniiiniin
3. Nadawca o$wiadcza, Ze zapoznat sie z regulaminami, o ktérych mowa w ust. 2.
4. Do $wiadczenia ushug, o ktérych mowa w ust. 1 majg zastosowanie regulaminy, o ktérych mowa w ust. 2,

obowigzujgce w dniu nadania przesylek.
5. Zmiana regulaminéw, o ktérych mowa w ust. 2 nie wymaga sporzadzenia aneksu do Umowy, pod warunkiem

opublikowania ich na stronie IMtEMEtOWE] ......iuuvuiiiiniiiiiriri

6. Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesylek listowych/kurierskich okresla Zalgcznik nr ITI do
niniejszej Umowy. Operator zastrzega mozliwoé¢ odmowy przyjecia przesytek, ktore nie spetniajg warunkow
okreslonych w Zalgczniku nr III do Umowy.

7. Nadawca nie dopuszcza mozliwosci by nie byl nadawca w myél art. 3 pkt 10 ustawy Prawo Pocztowe (Dz. U.

z 2020r. poz. 1041 tj.),

8. Wykaz przesylek pocztowych/kurierskich wysylanych przez Nadawcg zawarty w formularzu cenowym (zatacznik
nr 2 do SIWZ) jest wykazem szacunkowym. Nadawca zastrzega, Ze ilo$¢ przesylek moze ulec zmianie i bedzie
wynikac z biezacych potrzeb Nadawcy.

9. Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych u Nadawcy, wymagane jest przestrzeganie przez Operatora

wymogéw ustawowych w odniesieniu do dokumentéw urzedowych w zakresie skutkéw nadania pisma (moc

doreczenia — zachowanie terminu) zgodnie z SIWZ.

§2
Odbiér korespondencji wychodzacej

1. Operator w ramach niniejszej umowy zobowiazany jest do $wiadczenia ustug przewozu nadawanych przesylek
(wraz z dokumentami nadawczymi) z jednostek Nadawcy okre$lonych w Zatgczniku nr I do niniejszej Umowy, do
placéwki pocztowej Operatora, w celu ich nadania (z wiaczeniem przesylek kurierskich).

2. Potwierdzenie odbioru nadawanych przesylek bedzie potwierdzane kazdorazowo przez Nadawce na dokumencie
(ZDO).

3. Operator zobowiazany jest do odbioru korespondencji wychodzacej wraz z dokumentami nadawczymi z jednostek
Nadawcy wskazanych w Zalaczniku nr I —kazdego dnia roboczego, w godzinach 13.30-14.30, a nastgpnie
przekazania do wysylki w placéwce pocztowej Operatora.

4, Niezaleznie od zapisu ust. 3, Nadawca ma prawo wezwaé Operatora (telefonicznie, e-mail) do odbioru dodatkowej
partii korespondencji wychodzacej (nie cze$ciej niZ raz dziennie), a Operator zobowiazany jest odebra¢ z jednostki
Nadawcy korespondencje w czasie 30 minut od wezwania a nastepnie do przekazania do wysytki w placéwce
pocztowej Operatora.

5. Czas odbioru korespondenciji wychodzacej z jednostek Nadawey przez przedstawiciela Operatora, bedzie
kazdorazowo rejestrowany przez Nadawce na dokumencie (ZDO). Przedstawiciel Operatora ma obowigzek
potwierdzi¢ wpisang przez Nadawce godzing odbioru wlasnorgcznym podpisem.

6. Operator ponosi odpowiedzialnos¢ za utrate, ubytek lub uszkodzenie odebranych przesylek, ktére nastapity w
czasie od ich odbioru przez Przedstawiciela Operatora z miejsca wskazanego przez Nadawce do czasu dostarczenia
do placéwki pocztowej, z zastrzezeniem dziatania sily wyzszej oraz innych zaklécei w pracy Operatora o
charakterze stalym, a zatem okolicznosci uniemozliwiajacych wykonanie ustugi w catosci lub w jakiejkolwiek czesci,
do ktérych zalicza sie: wladcze dzialania organéw paristwowych, samorzadowych oraz organizacji
miedzynarodowych, zmiane przepiséw prawa, dzialania wojenne i inne operacje wojskowe, rozruchy, niepokoje
spoleczne, strajki, ograniczenia i zakazy wydane przez wlasciwe wladze, stany nadzwyczajne, w tym stan wojenny
lub wyjatkowy na catodci lub na jakiejkolwiek czesci terytorium Polski, konflikty zbrojne, ataki terrorystyczne,
dziatalno$é przestepcza oséb trzecich, lokauty, powodzie, pozary, awarie energetyczne oraz dziatanie innych sit

przyrody.
7. Z tytuhu utraty, ubytku lub uszkodzenia przesytek Nadawcy przystuguje odszkodowanie od Operatora zgodnie z art.

788 Kodeksu cywilnego.
8. W razie niemoznosci ustalenia wysokosci odszkodowania, o ktérym mowa w ust. 7, wysokos¢ te ustala

rzeczoznawca. Koszty rzeczoznawcy ponosi Operator.
9. Szczegblowe zasady odbioru korespondencji precyzuje Zalacznik Nr II do niniejszego wzoru umowy.

§3
Forma oplaty

1. Za wykonanie przedmiotu Umowy, Nadawca bedzie uiszczat optate w formie oplaty z dolu.
2. Przez oplate z dotu nalezy rozamie¢ oplate w catosci wniesiong przez Nadawcg, bezgotowkowo, poprzez polecenie
przelewu w terminie péZniejszym niz nadanie przesy¥ki, z zastrzezeniem § 4.
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3. Nadawca zobowiazany jest do:
1) umieszczania na opakowaniu przesytki pocztowej oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ushige w

postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o treéci:

2) w przypadku odstapienia od stemplowania przesylek pocztowych w obrocie krajowym, zgodnie z postanowieniami
przepisdw, o ktérych mowa w § 1 ust. 2, umieszczania oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ushige w

postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci:

3) oznaczenia, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 nalezy umieszczaé w miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej, na
stronie adresowej przesylek listowych (z wylaczeniem przesylek listowych z zadeklarowang wartoscia w obrocie

krajowym / zagranicznym)

§4
Regulowanie oplat
1. Strony ustalaja nastepujgce zasady rozliczania i regulowania oplat:
1)  za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy,
2) podstawg rozliczen finansowych jest suma oplat za §wiadczone ustugi stwierdzone na podstawie dokumentéw
nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o ktorym mowa w pkt 1, zgodnie z OFERTA
......................... 21U O szczegolnosci

Zatgcznik Nr 1 do formularza cenowego, szacowana iloéé przesylek w okresie trwania umowy .......

3) w przypadku nadania przez Nadawce przesylek nie ujetych w formularzu cenowym, podstawa rozliczer beda
ceny wskazane w cenniku ushig pocztowych Operatora obowigzujacym w dniu realizacji ushig cennikami
Operatora, dostepnymi na stronie internetowej ................veeevuneervnnoonnn.., b .o

4) Operator zobowiazuje sie do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakoriczenia okresu rozliczeniowego
na: POWIAT BEE.CHATOWSKI, UL. PABIANICKA 17/19, 97-400 BEE.CHATOW, NIP 769-
220-47-21,

5) naleznosci wynikajace z faktur, Nadawca regulowa¢ bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze w
terminie 21 dni kalendarzowych liczac od dnia wystawienia faktury VAT, pod warunkiem, ze doreczenie
przesylki z faktuiq do siedziby Nadawcy nasigpi w ciagu 4 dni roboczych od dnia jej wystawienia. W
przeciwnym wypadku termin platoéci faktury VAT wynosi 14 dni kalendarzowych liczac od dnia doreczenia
Nadawcy przesylki z fakturg. Na przelewie Nadawca zobowiazany jest okresli¢ tytut wplaty
»EFV Nr Umowa ............. o]

6) za dzien zaplaty przyjmuje sie dzier uznania rachunku bankowego Operatora,

7) za nieterminowe regulowanie naleznosci Operator nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe za op6znienie w
transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania $wiadczenia ustug do czasu uregulowania
naleznosci. Odsetki ustawowe za niezaptacone w terminach faktury placone beda przez Nadawce na podstawie
noty odsetkowej,

8) w przypadku zalegania przez Nadawce z platnosciami przez okres dhuzszy niz 21 dni od wskazanego w pkt 5
terminu zaplaty, usluga poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego bedzie realizowana z zastosowaniem
formy platnosci ,,z géry”, na ogdlnie obowiazujacych zasadach. Ponowne zastosowanie formy oplaty ,,z dohu”
nastapi¢ moze poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego, po uregulowaniu zalegtych naleznosci wraz z
odsetkami,

9) w przypadku opéZnienia Nadawcy w zaplacie za faktury, Operator ma prawo do zaliczenia otrzymanych
platnosci na poczet zaleglych naleznosci, w tym odsetek, bez wzgledu na tytut podane] platnosci,

10) Strony ustalaja, ze faktury beda: wystawiane i przesylane na adres Nadawcy wskazany w pkt 4) oraz
komparycji Umowy.

11) zmiana zasad wystawiania i przesylania faktur, okreslonych w pkt 10) nie wymaga aneksowania Umowy, pod
warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Strony umowy.

2. Zmiana cennika, o ktérym mowa w ust. 1, pkt 3) nie wymaga sporzadzania aneksu do Umowy, pod warunkiem
opublikowania na stronie iNterNetOWe] ............c.oouuuuuurerereereeesinnesesesisesie
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3. Jezeli w trakcie obowigzywania Umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towaréw i ustug, Nadawca
zobowiazuje sie do uiszczenia oplaty powiekszonej o podatek od towardw i ustug wedhig obowiazujacej
stawki.

4. ceny ushug pocztowych podane przez Operatora nie beda podlegaly zmianom przez okres realizacji
zaméwienia za wyjatkiem zmiany stawki VAT na ustugi pocztowe.

5. Operator o$wiadcza, ze rachunek bankowy wskazany na wystawionej fakturze bedzie jego firmowym
rachunkiem rozliczeniowym.

§5
Powiadamianie Stron
Strony o$wiadczaja, ze nadzér nad realizacja postanowien Umowy pelnia:
- ze strony Nadawcy: Katarzyna Zyrka tel. 44 635-86-85 e-mail kzyrka@powiat-belchatowski.pl
- 78 SITONY OPETALOTA: 1uuvauraerranrnsrarsnerserssessasserastsiorisstistsmienmirssimnartresotioerriosiose
Strony o$wiadczaja, ze ich aktualne adresy korespondencyjne s nastgpujace:
Nadawca: ul. Pabianicka 17/19, 97-400 Belchatow

OPEYALOTE oo nomeevsrwsinssnpion Hemivn s me waus s abeiise
Nadawca zobowiazuje sie do przekazania osobie wyznaczonej do kontaktu/nadzoru nad realizacjq postanowien

Umowy, ktorej dane udostepnia Operator w zwiazku z realizacja niniejszej umowy, tres¢ obowigzku
informacyjnego, przeslanego przez Operatora oraz do potwierdzenia jego realizacji na adres mailowy Operatora
wskazany powyzej.

Strony zobowiazuja sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania si¢ przesylka polecong o
zmianach okreslonych w umowie do nazw, adreséw, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do niniejszej Umowy.
Korespondencje przestang na adresy wskazane w ust. 2, kazda ze Stron uzna za prawidtowo doreczong w przypadku
nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu.

Operator ma prawo do zmiany tresci Zalacznikéw II i III do niniejszej Umowy. Zmienione Zataczniki zostang
przestane Nadawcy przesytka rejestrowana. Tres¢ zalacznikéw wiaze Nadawce od nastepnego okresu
rozliczeniowego, pod warunkiem, ze zostang one doreczone Nadawcy nie p6Zniej niz na 7 dni przed rozpoczeciem
okresu rozliczeniowego. W przypadku péZniejszego doreczenia Zalacznikéw, zmieniona tres¢ Zalgcznikéw wiagze
Nadawce od drugiego okresu rozliczeniowego nastepujacego po dniu otrzymania informacji o zmianie tresci
Zalacznikéw. Zmiana Zalacznikéw w tym trybie nie powoduje koniecznosci sporzadzenia aneksu do niniejszej
Umowy.

W przypadku niezaakceptowania przez Nadawce tresci zmienionych Zatacznikow, Nadawca moze wypowiedzie¢
Umowe w terminie 7 dni od dnia doreczenia zmienionych Zalgcznikéw. Rozwigzanie Umowy nastapi na koniec
okresu rozliczeniowego nastepujacego po dacie otrzymania wypowiedzenia przez Operatora. W takim przypadku
Nadawca zobowiazany jest do splaty wszelkich swoich zobowiazaii wobec Operatora wynikajacych z niniejszej
Umowy w terminie 14 dni od dnia rozwigzania Umowy.

Postanowienia ust. 4 i ust. 5 nie majg zastosowania do Zalacznika nr IV w zw. z § 4 ust. 4.

§6

Przetwarzanie danych osobowych
Operator jest administratorem przetwarzanych danych osobowych.
Operator, realizujac ustugi, ktére sa przedmiotem umowy, przetwarza dane osobowe na podstawie
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, w
zwiazku z ustawq z dnia 23 listopada 2012 . Prawo Pocztowe.

§7

Obowigzywanie Umowy
Niniejsza Umowa zostanie zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01 lutego 2021 roku do dnia 31
grudnia 2021 roku.
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez jedna ze Stron, drugiej Stronie przystuguje
prawo jej rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia.
Umowa moze byé rozwigzana przez kazda ze stron z zachowaniem 1 miesigcznego okresu wypowiedzenia ze
skutkiem na ostatni dzieri miesigca kalendarzowego.
O$wiadczenie o rozwigzaniu lub wypowiedzeniu Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W razie wystapienia istotnych zmian okolicznosci powodujacej, Ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ z chwilg zawarcia umowy, Nadawca moze odstapi¢ od umowy w
terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Operator moze zadac
jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§8
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1.

2.

Rozstrzyganie spordéw
W sprawach, ktére nie zostang uregulowane w umowie, zastosowanie bedq mialy w szczeg6lnosci przepisy
Kodeksu cywilnego, Prawa pocztowego oraz Prawa zaméwieri publicznych.
Sadem wiasciwym do rozpatrywania sporéw wyniklych na te realizacji umowy jest sad wlasciwy dla siedziby
Nadawcy.

§9
Zmiany w umowie

Wszelkie zmiany do niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci, z
wyjatkiem zmian Zatacznikéw 11 i ITI do Umowy oraz przypadkow okreslonych w § 1 ust. 5i § 4 ust. 1 pkt. 11, § 4 ust.

2 oraz § 5 ust. 1i 2 Umowy.

1.

8§10
Zatrudnienie
Operator zobowigzany jest do zatrudnienia na podstawie umowy o prace os6b bezposrednio wykonujacych
czynnosci, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 Umowy, w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia, to jest osoby
zatrudnione w placéwkach pocztowych w miejscowosci Belchatéw i Zelow, zgodnie z pkt 25, czesé II, TOM 1 do
SIWZ., jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 Kodeksu

pracy. Obowiazek ten dotyczy takze podwykonawcow.
Operator sklada w terminie do 3 dni roboczych od daty podpisania umowy o$wiadczenie, Ze osoby te zatrudnione

sq na podstawie umowy o prace.
Kazdorazowa zmiana oséb, o ktérych mowa w ust. 2 nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy. W takim
wypadku Operator przedstawia Nadawcy nowe o$wiadczenie w terminie 6 dni roboczych od dnia wystapienia

Zmiany.
Nadawca zastrzega sobie prawo przeprowadzenia kontroli w ten sposéb, ze w trakcie realizacji zaméwienia na

kazde wezwanie Nadawcy, w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, uwzgledniajacym czas niezbedny do
przygotowania zadanych dokumentéw, Operater przedlozy Nadawcy dowody w celu potwierdzenia spelienia
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Operatora lub podwykonawce oséb wykonujacych
wskazane czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia. Nadawca moze zgdac nastepujacych dokumentéw:

a) oSwiadczenia Operatora lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace os6b wykonujacych
czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Nadawcy. O$wiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegélnosci: dokladne
okreslenie podmiotu skladajacego o$wiadczenie, date zlozenia oSwiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem
czynnosci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb,
rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do zlozenia oéwiadczenia w imieniu
Operatora lub podwykonawcy;

b) zadwiadczenia wladciwego oddziatu ZUS, potwierdzajacego oplacanie przez Operatora lub podwykonawce
sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie uméw o prace za ostatni okres
rozliczeniowy;

c) poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Operatora lub podwykonawce kopii dowodu
potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowanej w sposéb
zapewniajacy ochrong danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o

ochronie danych osobowych.”

W razie stwierdzenia, Ze Operator nie spelnia wymagani, o ktérych mowa w ust. 1, Nadawca zawiadamia
wlasciwy organ Panstwowej Inspekcji Pracy.

§11
Postanowienia koricowe
W przypadku nadania w okresie roku kalendarzowego powyzej 50 tys. sztuk przesylek listowych,
o ktérych mowa w Zalagczniku nr II do Umowy, Nadawca zobowigzuje sie do przekazywania danych
o przesytkach za podrednictwem aplikacji  Elektroniczny  Nadawca, dostepnej] pod adresem



2. Operator zobowigzuje sie do przyjmowania reklamacji ustug od Nadawcy.

3. Operator zaptaci Nadawcy odszkodowanie - zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474 t..), na zasadach okreslonych
w aktach prawnych, o ktérych mowa w pkt 3 preambuty umowy.

4. Jezeli szkoda przewyisza wysoko$¢ odszkodowania, o ktérym mowa w ust. 3, Nadawcy przystuguje roszczenie o
zaplate odszkodowania uzupelniajacego, do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody. W ustalenin zasad
odszkodowania za wykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, zastosowanie beda mialy przepisy Kodeksu
cywilnego w przypadku ustug innych niz powszechne.

5. Reklamacje, z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania uslug, Nadawca moze wnies¢ za posrednictwem

6. Jednostki organizacyjne Operatora $wiadczace ustugi oraz jednostki organizacyjne Nadawcy wskazane sg w
Zalgczniku nr I do niniejszej Umowy.

7. Umowa wraz z Zalgcznikami, sporzadzona bedzie w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Wykaz Zalgcznikow:

1. Zalacznik nr I - Wykaz operacyjny
2. Zalacznik nr II - Ustugi powszechne
3. Zalacznik nr IIT - Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesytek listowych
4, Zalacznik Nr IV — Formularz cenowy:
*Zalacznik Nr 1 szacunkowa ilo$¢ przesytek w okresie trwania umowy (formularz cen) POZOSTALE KODY

1. Administratorem danych osobowych oséb uprawnionych do zawarcia Umowy jest.............ocooviiiiiiininnn

2. Kontaktzinspekiorenn Ochrony Dany el s es s i oy i i e i

3. Dane osobowe bedy przetwarzane w celu realizacji Umowy, a takie — w zakresie prawnie usprawiedliwionego

interesu administratora — w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z umowy, na podstawie
odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

4. Dane osobowe beda PrZeChOWYWANE s ssvesvns vusonsuises s swsmsnssses san o sssssus e v v ses son s ss e

5. Dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom wspélpracujacym z Operatorem, na podstawie zawartych

uméw, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

6. Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo Zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,

usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz przenoszenia danych.

7. Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Umowy, a takie przez okres

przedawnienia roszczen z Umowy.

8. Osobie, ktérej dane dotyczq przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgedu Ochrony Danych Oscbowych.

9. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do zawarcia i wykonywania Umowy.
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Zatacznik nr 7 do SIWZ

piecze¢ Wykonawcy
OSWIADCZENIE
W ZAKRESIE WYPELNIENIA OBOWIAZKOW INFORMACYJNYCH
WYNIKAJACYCH Z RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODOY wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezpoérednio lub posrednio

pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.*

M OEESEESN EE A BN NN NS ERESONOUS PPN NEE OBA LG BER RED

1y rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WE
(ogoine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wyltaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresé oéwiadczenia
wykonawca nie skfada (usunigcie tresci o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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10.

11,

12.

Zatgeznik nr Il do Umowy ID nr ...........

Zasady realizacji ustug powszechnych

Ustugi pocztowe:

) przesyiki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

-

2)  przesylki polecone w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

3)  przesylkilistowe z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,
4)  paczki pocztowe w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,

5)  paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

0 masie i wymiarach okreslonych w art. 45 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe nadane w okresie roku kalendarzowego w ilosci do 100 000 sztuk
przesylek danego rodzaju sg ustugami powszechnymi.

W ramach ustug powszechnych moga by¢ nadawane takze przesylki dla ociemniatych w obrocie krajowym i zagranicznym, przesylki w
cbrocie krajowym zawierajace obowigzkowe egzemplarze biblioteczne oraz Worek M w obrocie zagranicznym.

Ustug pocztowych, o ktorych mowa w pkt 1, $wiadczonych dla nadawcéw masowych nie zalicza sig do usiug powszechnych,

Nadawca masowy to nadawca nadajgcy przesytki pocztowe na podstawie umowy o $wiadczenie usiugi pocztowej zawartej w formie
pisemnej, od chwili przekroczenia liczby 100 000 sztuk przesylek danego rodzaju w danym roku kalendarzowym, z wylgczeniem podmiotéw
zaliczonych do sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych, przedsiebiorstw

uzytecznosci publicznej, do ktdrych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 25 wrzesnia 1981 roku o przedsigbiorstwach panstwowych, oraz
panstwowego przedsiebiorstwa uzytecznosci publicznej - ,Zaktadu Unieszkodliwiania Odpadéw Promieniotwérczych”.

Zasady realizacji ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, odpowiedzialnosé Poczty z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania ustug, uprawnienia nadawcy i adresata oraz postepowanie reklamacyjne okre$la Regulamin $wiadczenia ustug
powszechnych, ktéry dostepny jest na stronie internetowej.................................. Oraz w placéwkach pocztowych.

Rodzaje przesylek w ramach poszczegoinych uslug powszechnych, o ktérych mowa w pkt 1, odzwierciedione sg w Cenniku usfug
powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym i identyfikowane sg poprzez:

° mase przesytki — przedzialy wagowe,

e format,

* kategorig dorgczania - ekonomiczne albo priorytetowe,

e obszar/strefa dorgczenia przesylek (wylacznie dia obrotu zagranicznego).

Wysoko$¢ optat za ustugi powszechne wskazana jest w Cenniku usiug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, ktéry dostepny
Jest na stronie internetowe] ........................... oraz w placéwkach pocztowych,

Pozostale opfaty do ustug powszechnych wskazane sg w ,Cenniku optat dodatkowych” dostepnym na stronie internetowej

Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug, ustugi powszechne $wiadezone przez
Poczte Polskg S.A. sg zwolnione z podatku od towaréw i ustug.

Nadanie i zwrot ustug powszechnych dokonywany bedzie za posrednictwem placéwek pocztowych wskazanych w Zataczniku nr | do
Umowy.

Nadawca zobowigzuje sie do nadawania przesylek zgodnie z Regulaminem, o ktdrym mowa w pkt 4.

Poczta moze odméwic¢ przyjmowania przesylek od Nadawcy, ktére nie spetniajg warunkow okreslonych w niniejszym Zalaczniku,
Zatgczniku Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesylek, Umowie i Regulaminie, o ktérym mowa w pkt 4.

Nadawca moze przekazywac dane o nadawanych przesylkach za posrednictwem aplikacji Elektroniczny Nadawca dostepnej pod adresem
~.....), do ktére] otrzyma login i hasto, gdzie bedg generowane m.in. elektroniczna ksigzka

nadawcza i formularze niezbedne do realizacji ustug.

- W przypadku nadawania przesytek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym (bez wykorzystania aplikacji

Elektroniczny Nadawca)Nadawca zobowigzany jest kazdorazowo przekazywac wypetnione w dwéch egzemplarzach zestawienia zZgodne
Z ponizszymi wzorami:



Wazér Zestawienia ilo§ciowo — wartosciowego dla przesytek listowych nierejestrowanych
w obrocie krajowym nadanych w dniu

Nazwa filmy: ....ocoovveere e ATBE oo o v O S T S B T s
Forma oplaty za przesytki: Umowa ID 1.
PRZEDZIAL PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE
WAGOWY .
Ekonomiczne Priorytetowe
liczba cena jednostkowa aczna wartoscé liczba cena jednostkowa laczna wartos$é
GABARYT
do 500 g
Ponad 500 g do
1000 g
Ponad 1000 g do
20009
RAZEM
Przekazal/a .................... Odebrat/a ................. Data i godzina odbioru / przekazania .....................
Wzér Zestawienia ilo$ciowo - wartoéciowego dla przesyiek listowych nierejestrowanych
w obrocie zagranicznym nadanych w dniu
NazWa fiMmY: ..o et INCITBIST s v vow s S wa  A FEE FEL VOAE Sin
Forma oplaty za przesytki: Umowa ID_____ [
PRZEDZIAL PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE
WAGOWY . :
Ekonomiczne Priorytetowe
Kraje europejskie Kraje STREFA "A" STREFA "B" STREFA "C" STREFA "D"
(tacznie z pozaeuropejskie
Cyprem, calg
Rosja i Izraelem)
liczba |wartosé| liczba |warto$¢| liczba wartosé liczba | warto$¢ | liczba | warto$¢ | liczba | wartosé
do50g
ponad 50 do
1009
ponad 100 do
350¢
Przekazaba ........c.ccvienn. Odebrabia ................ Data i godzina odbioru / przekazania ....................

14. W przypadku nadawania przesylek listowych rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym(bez wykorzystania aplikacji Elektroniczny

Nadawca)Nadawca wypeinia w dwoch egzemplarzach pocztows ksigzke nadawcza zgodnie z ponizszymi zasadami:
1) wpisuje kazdg przesytke rejestrowang w oddzielnej pozycji,

2) umieszcza u géry arkusza adres nadawcy w peinym brzmieniu (odcisk pieczatki firmowej) oraz forme uiszczenia oplaty,

3) czytelnie wypetnia odpowiednie rubryki w ksigzce, zgodnie z nadawanymi przesytkami; w przypadku nadawania przesytek poleconych
priorytetowych w rubryce uwagi, umieszcza napis ,priorytet”,

4) wypetnia rubryki zgodnie z nagiéwkami; niedopuszczalne jest umieszczanie w rubrykach dodatkowych informacji np. nr faktur, wiasnych
symboli czy numeracji,

5) w przypadku dokonania blednego wpisu i jego wykreslenia badz poprawienia, poswiadcza ten fakt piszac w kolumnie ,uwagi’ -
.poprawifem” |ub ,przekreslilem” i skiada podpis,

6) wpisuje na oddzielnych stronach ksiazki, przesyiki pricrytetowe i przesyiki ekonomiczne,

7) zachowuje kolejno$é wpisdw w ksigzce, ktora powinna by¢ zgodna z kolejnoscig przesyiek przekazanych do nadania.

15. Nadawca, do przesylek listowych z zadeklarowang wartoscig oraz paczek pocztowych, w tym z zadeklarowang wartoscig, moze korzysta¢
z nalepek adresowych nakiadu Poczty lub moze je generowad z systeméw informatycznych Poczty(Elektroniczny Nadawca), badz



korzystac z nalepek adresowych wiasnego naktadu, ktére wymagajg zatwierdzenia przez Poczte. Nalepki adresowe muszg by¢ wypeinione
zgodnie z Regulaminem, o ktérym mowa w pkt 4.

16. W przypadku nadawania przesylek poleconych z ustuga petwierdzenie odbioru, Nadawca zobowigzuje sie do stosowania formularza
potwierdzenia odbioru odpowiednio do trybu, w jakim dana przesytka bedzie nadawana i zgodnego z ponizszym wzorem:

J Formularz potwierdzenia odbjoru dla przesyfek nadanych w obrocie krajowym na zasadach oadlnych

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m2
2)  wymiar druku*
° minimum 90 x 140 mm (czes¢ $rodkowa, bez listew bocznych);
° optymalne wymiary:
a) czgsc srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,
b) catos¢ druku, tj. cze$¢ $rodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,
" wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie $rodkowej czesci druku bez jego uszkodzenia:
4)  co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnosé do réznego rodzaju podioza w zroznicowanym zakresie temperatur zabezpieczony

osfong.

Adres nadawcy przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej w minimalnej odlegiosci:

o 40 mm od gérnego brzegu przesyiki,
° 5 mm od prawego brzegu,
o 15 mm od dolnego brzegu,

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi stron y przedniej druku (awers) oraz z pra wej strony danych adresowych nadawcy nie mozna
umieszczaé zadnych napiséw/nadrukéw.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na przesylkach i formularzach powinny by¢
nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.
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J Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w obrocie zagranicznym

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy 140-200 g/m? koloru pomarariczowego wg Pantone 1375 U,

2) nadruk dwustronny (2 + 2) czarny wg Pantone Neutral Black U (nadruk czarny + pomarariczowe Ho),

3)  wymiar druku: minimum 100 mm x 140 mm +/-2%, + 2 listwy po 10 mm, po cbu stronach,

4) perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie $rodkowej czesci druku bez jego uszkodzenia,

5) na listwach minimum 5 mm pasek trwalego samoprzylepnego Kleju gwarantujgcego przyczepnos¢ do réznego rodzaju podioza
(papiery, folig), w zréznicowanym zakresie temperatur (-20°C / +50°C).




v

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w trybie okreslonym Kodeksem postepowania administracyjnego
ostepowanie administracyjine

Wymogi techniczne:

1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?,
2) wymiar druku*:
* minimaine: 90 x 140 mm (cze$¢ $rodkowa, bez listew bocznych):;
* optymaine wymiary:

a) czesc srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,

b) catos¢ druku, tj. czeé¢ $rodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

(wszystkie wymiary przyjmuje sig z tolerancjg 2 mm)
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie $rodkowej czesci druku, bez jego uszkodzenia:
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnosé do réznego rodzaju podioza w zroznicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony

ostong.

Adres nadawcy przesyiki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci w minimalnej odlegiosci:
® 40 mm od gérnego brzegu;
e § mm od prawego brzegu;
. 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesylki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gornej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie mozna
umieszczac zadnych napiséw/nadrukéw.

WAZNE: Podczas sortowania przesytek ich adresy rozpoznawane s3 automatycznie, dlatego dane na przesytkach i formularzach powinny byé
nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesytki

datownik placbwki oddawczaj

Adresat potwierdzenia - nadawca przesyiki
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2)

3)
4)

JForrnuIarz potwierdzenia odbioru dia przesylek nadanych w trybie okreslonym ustawg Ordynacja podatkowa (postepowanie

podatkowe)

Wymogi techniczne:

gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 - 200 g/m?;

wymiar druku®:
e minimalne: 90 x 140 mm (czes¢ Srodkowa, bez listew bocznych);
e  optymalne wymiary:
a) czes¢ srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) caloscé druku, tj. czes$é Srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wszystkie wymiary przyjmuje sie z folerancjg 2 mm

listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie srodkowej czesci druku, bez jego uszkodzenia;
co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepno$¢ do réznego rodzaju podioza w zroznicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony
ostong.

Adres nadawcy przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci w minimalnej odleglosci:

° 40 mm od gbdrnego brzegu;
e 5 mm od prawego brzegu;
° 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gérnej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej doinej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie mozna

umieszczac zadnych napiséw/nadrukow.
WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na przesytkach i formularzach powinny by¢

nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

POTWIERDZENIE ODBICRU
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Zalacznik nr Il do UMowy .........coceevveeeeeceinnann,

Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesyiek listowych

Podstawowe informacje dotyczace strony adresowej przesylki listowej

1.

Adres pocztowy - zestaw dokladnych petnych informacji pozwalajacych na prawidiowe sortowanie, przemieszczenie i doreczenie
przesylki listowej do oznaczonego miejsca doreczenia wyznaczonego przez nadawce albo oznaczenie migjsca zwrotu przesyiki listowej do
nadawcy.
Biok adresowy — prostokatny blok utworzony przez adres pocztowy obejmujacy kompletne wymiary rzeczywiste powierzchni adresu
pocztowego umieszczonego w polu adresowym lub w polu nadawcy.
Pole adresowe - powierzchnia na stronie adresowej przesylki listowej przeznaczona do umieszczania informacji identyfikujgcej adresata
i adres adresata wraz z wlasciwym kodem pocztowym, powinna by¢ umieszczona w dolnej prawej czesci strony adresowej przesykki
listowej w polu prostokatnym umieszczonym co najmniej w odlegiosci 40 mm od gornej krawedzi przesyiki, z tolerancjg 2 mm, i 15 mm od
prawej krawedzi oraz 15 mm od dolnej krawedzi i w maksymalnej odleglosci 140 mm od prawej krawedzi.
Pole nadawcy — powierzchnia na stronie adresowej przesyiki listowej przeznaczona do umieszczania informacji identyfikujacej nadawce
i adres nadawcy wraz z whasciwym kodem pocztowym, powinna by¢ umieszczona w gornej lewej czesci strony adresowej przesyiki
listowej.
Pole znaku oplaty pocztowej — powierzchnia na stronie adresowej przesylki listowej przeznaczona do naklejania znaczkow pocztowych
lub umieszczania znakéw opfaty pocztowej, powinna byé umieszczona w gérnej prawej czesci strony adresowe] przesytki listowej w polu
prostokatnym o wysokosci 40 mm z tolerancjg 2 mm, liczac od gérnej krawedzi, i diugosci 74 mm, liczac od prawej krawedzi.
Strefa kodowa - powierzchnia na stronie adresowe; przesylki listowej przeznaczona do umieszczenia przez operatora pocztowego
zakodowane] w kodzie kreskowym informacji, powinna by¢ umieszczona w dolnej czgsci strony adresowej przesyiki listowej o wysokosci
15 mm od dolnej krawedzi. W strefie kodowej oraz 15 mm od prawej krawedzi koperty nie umieszcza si¢ zadnych napiséw, nadrukéw,
rysunkéw lub nalepek.
Kod pocztowy — Pocztowy Numer Adresowy (PNA) stosowany w Polsce, to kod numeryczny pigciocyfrowy w ukiadzie XX—XXX.
Poszczegoine cyfry kodu nie powinny by¢ rozdzielane spacja. Dopuszcza sig uzycie spacji przy oddzieleniu mysinika od cyfr kodu.
WWiasciwy kod pocztowy” (PNA) i nazwa miejscowosci powinny by¢ zgodne z ,Oficjainym Spisem Pocztowych Numeréw Adresowych”
wedtug strony internetowej: ..................._..................... . da
1) miejscowosci — siedziby adresata;
2)  miejscowosci — siedziby nadawcy;
3)  placéwki pocztowej w przypadku przesylek listowych kierowanych do doreczenia poprzez:
a)  poste restante:
b)  skrytki pocztowe, oraz
c) odbidr za poérednictwem urzgdzenia oddawczego.
Miejsce informacyjne ~ lewa cxe&é strony adresowej opakowania przesylki pomigdzy adresem nadawcy a strefg szyfrowg, nazwana
umownie przez Operatora miejscem informacyjnym, to miejsce, gdzie Nadawca moze umieszczaé dodatkowe nadruki/napisy np. adres
www, elementy graficzne. W przypadku przesyiek listowych nierejestrowanych i przesylek poleconych jest réwniez przeznaczone na
umieszczenie nalepki (napisu, nadruku) wyréznika kategorii ,PRIORYTET" / JPRIORITAIRE", a2 w przypadku przesylek poleconych
w obrocie krajowym i zagranicznym dodatkowo oznaczenia ,R” z kodem kreskowym oraz ,Potwierdzenie odbioru” w obrocie krajowym
badz ,A.R.” w obrocie zagranicznym.

Zasady dotyczace poprawnego adresowania:

1

Poziome napisy zawierajace dane nadawcy i adresata oraz ich adresy wraz z wiaéciwymi kodami pocztowymi powinny by¢ umieszczone
rownolegle do diuzszej krawedzi strony adresowej przesylki listowej i wyrownane do lewej strony, wedtug nastepujgcej kolejnosci:
1)  imig i nazwisko albo peina nazwa nadawcy/adresata;
2) miejsce dorgczenia — typ ulicy, nazwa ulicy, numer identyfikacyjny na ulicy i mieszkania albo lokalu (numer wejscia lub budynku,
iflub mieszkania) — w przypadku miejscowosci podzielonej na ulice, albo nazwe miejscowosci i numer porzadkowy nieruchomosci
- w przypadku miejscowos$ci niepedzielonej na ulice;
3) wiasciwy kod pocztowy wraz z nazwg miejscowosci, od/do ktérej kierowana jest przesytka; kod pocztowy umieszcza sig z lewej strony
nazwy miejscowosci, nazwe miejscowosci zamieszcza sie na przesyice wielkimi literami (kapitalikami) i bez podkreslen:
4) dla przesytek kierowanych za granice, nazwa kraju przeznaczenia w jezyku polskim.
Jezeli przesytka nadawana jest na poste restante, kolejnosé danych adresowych powinna by¢ nastepujaca:
1}  imig i nazwisko albo pelna nazwa adresata,
2)  napis: poste restante,
3)  wlasciwy kod pocztowy i nazwa placéwki pocztowej, ktéra ma wydaé przesylke.
Jezeli przesytka nadawana jest na skrytke pocztows, kolejnosé danych adresowych powinna byé nastepujgca:
1)  imig i nazwisko albe pelna nazwa adresata,
2)  odpowiedni napis: ,skr. poczt. Nr.... ”,
3)  wiadciwy kod pocztowy i nazwa placéwki pocztowej, w ktérej udostepniana jest skrytka pocztowa.
Jezeli przesytka przeznaczona jest do odbioru za posrednictwem urzgdzenia oddawczego, kolejnoéé danych powinna by¢ nastepujgca:
1)  imie i nazwisko albo pelna nazwa adresata oraz numer telefonu komérkowego adresata w sieci operatora krajowego,
2) napis: "Strefa 24",
3)  wlasciwy kod pocztowy i nazwa placéwki pocztowej, w ktirej udostgpnione jest urzadzenie oddawcze,
W celu prawidtowe] identyfikacji adresata, blok adresowy adresata, znajdujacy sie w polu adresowym, powinien by¢ otoczony wolnym
polem min. 10 mm z kazdej strony, oprocz prawej strony bloku adresowego, gdzie wolne pole powinnoe wynosié min. 15 mm od prawej
krawedzi koperty.
Informacje zawarte w blokach adresowych, okreslajace dane adresata i nadawcy oraz ich adresy wraz z wiaéciwymi kodami pocztowymi
powinny by¢ napisane lub nadrukowane (dla pisma maszynowego czcionkg o wysokosci minimum 2 mm) réwnolegle do diuzszej krawedzi
strony adresowej przesytki i wyréwnane do lewej strony.
Blok adresowy adresata nie powinien zachodzié na strefe kodowa (15 mm od dolnej krawedzi przesytki) oraz 15 mm od prawej krawedzi

przesylki listowej.
Linie bloku adresowego nie powinny by¢ obréecone o wigeej niz o +/-5 stopni wzgledem linii réwnolegtej do diuzszej krawedzi przesyiki.



10.

1.

12.

13.

W przypadku stosowania koperty z przezroczystym okienkiem adresowym (okienko powinno by¢ oddalone min. 15 mm od prawej krawgdzi
koperty) zawarto$¢ przesytki nalezy ziozyé w taki sposob, aby caty blok adresowy pozostawat widoczny w polu okienka. Blok adresowy
powinien byé otoczony wolnym polem min. 10 mm z kazdej strony, oprécz prawej strony bloku adresowego, gdzie wolne pole powinno
wynosi¢ min. 15 mm od prawej krawedzi koperty oraz dodatkowo min. 5 mm od prawej krawedzi okienka. Nawet jesli zawartos¢ przesunie
sie wewnatrz koperty blok adresowy musi by¢é w peini widoczny.

Elementy w poszczegdinych wierszach bloku adresowego, a takze samych wierszy, powinny stanowic¢ jednolity blok, bez nadmiernej liczby
spacji (nie wiecej niz dwie) pomiedzy kodem pocztowym a nazwg miejscowosci; nazwa ulicy a numerem domu oraz bez nieréwnych i
nieproporcjonalnie duzych odstepéw pomiedzy poszczegblnymi wierszami w bloku adresowym, min. 20% - max. 50% wysokosci
zastosowanej czcionki.

W przypadku adresu pisanego odrecznie, linie oraz litery i cyfry bloku adresowego nie moga zachodzi¢ na siebie lub na inne elementy
(np. pomocnicze kratki do wpisania cyfr PNA).

W przypadku umieszczenia bloku adresowego na naklejce (naklejka powinna by¢ oddalona min. 15 mm od prawej krawedzi koperty), blok
adresowy powinien by¢ otoczony wolnym polem min. 10 mm z kazdej strony, oprocz prawej strony bloku adresowego, gdzie wolne pole
powinne wynosié min. 15 mm od prawej krawedzi koperty oraz dodatkowo min. 5 mm od prawej krawedzi naklejki. Naklejka powinna by¢
przygotowana i przyklejona w polu adresowym zgodnie z pkt. 1 do 10 powyzszych zasad poprawnego adresowania.

Dopuszcza sie umieszczanie przez nadawce w polu adresowym dodatkowych informacji wiasnych o charakterze informacyjnym lub
reklamowym pod warunkiem, ze nie utrudniaja odczytania danych okreslonych w blokach adresowych adresata.

Wz6r poprawnie zaadresowanej przesyiki listowej nierejestrowanej i przesytki poleconej w obrocie krajowym
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Zatgcznik nr IV do umowy — Formularz cenowy

Szacowana ilo$¢ przesylek w okresie trwania umowy (formularz cen) POZOSTALE KODY

Lp. Rodzaj przesylek Waga przesyiki s:zckor:v:igw::igr::;ﬂzk Cana j;f;‘t‘t’:tkowa Kwota brutto
1 2 3 4 5 | 6
TABELA ,,A”
PRZESYLKI KRAJOWE
1 Do 500 g 2222
2 Przesytka Ponad 500 g 26
zwykta do1000 g
3 ekonomiczna | ponad 1000g do 7
2000 g
4 Do 500 g 84
Przesytka Ponad 500 g
5 zwykta 01000 g
riorytetowa |ponad 1000g do
- B 2000 g
7 Do 500 g 392
Przesytka Ponad 500 g 35
8 | polecona d01000 g
9 ekonomiczna |ponad 1000g do 21
2000 g
10 Do 500 g 16
11 Przesytka Ponad 500 g 2
polecona do1000 g
riorytetowa |ponad 1000g do
o I 2000 g
14| polecona ngig 05{?0 9 667
ekonomiczna z | 10002 e
15 ZPO 2000 g 222
16 Przesyika Do 500g 657
17| polecona P‘;gigoﬁgg 9 33
priorytetowa z
ponad 1000g do
18 ZPO 2000 g 14
RAZEM TABELA , A”
: TABELA ,,B”
19 |IPRZESYLKI ZAGRANICZNE STREFA A
20
Przesytka [2°509 3
1 kia Ponad 50 g do
2 Zwy 100 g
29 priorytetowa Bsnag 100 g do
350 g 2
23 Do50g 29
24 Przesytka Ponad 50 g do
polecona 100 g
25 priorytetowa Ponad 100 g do
350 g
26 Do50g 33
27 Przesytka  |ponad 50 gdo
polecona 100 g
priorytetowa z
28 ZPO Ponad 100 g do
350 g

29 |PRZESYLKI ZAGRANICZNE STREFA B

30 Przesytka

Do 500 g
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polecona

31 | priorytetowa z
ZPO Ponad 500 g
32 RAZEM TABELA ,,B”
33 TABELA ,,C”
34 ZWROTY
35 |pRZESYLKI KRAJOWE GABARYT A
36 Przesytka Do 500 g 618
37 polecona
ekonomiczna |ponad 500 g
38| Przesytka |posoog -590
polecona
39 | ekonomiczna z
ZPO Ponad 500 g
40 |PRZESYLKI ZAGRANICZNE STREFA A
Przesyika
41 polecona Do 500 g 1
priorytetowa
Przesytka
polecona 4
42| oriorytetowaz | ° %9 1
ZPO
43 RAZEM TABELA ,.C”
44 TABELA ,D”
45 |PACZKI KRAJOWE GABARYT A
4 Do 1 k
6 0 1kg 1
Ponad 1 kg do 2
47 Paczka kg 1
- ekonomiczna | .- kg do 5
kg 7
Ponad 5 kg do
49 10 kg
50 Do 1 kg
51 Ponad 1 kg do 2
Paczka kg
52 | priorytetowa E;"ad 2kgdos ’
Ponad 5 kg do
53 10 kg
54 Do 1 kg
Ponad 1 kgdo 2
e Paczka kg
5g | ekonomiczna z Ponad 2 kg do 5
zr0 [ !
Ponad 5 kg do
57 10 kg
58 Do 1 kg
59 Paczka Eg"a" tikgdo2
60 pnoryzt:gxwa £ Ponad 2 kg do 5
kg
Ponad 5 kg do
61 10 kg
62 |PACZKI ZAGRANICZNE EK
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63 Do 1 kg
64 Ponad 1 kg do 2
Paczka kg
65| ekonomiczna Eonad 2kgdo5 1
g
Ponad 5 kg do
66 10 kg

RAZEM TABELA ,,D”

RAZEM SZACUNKOWA ILOSC

TABELA ,E”

Wartosé netto | VAT

Wartoséé brutto

Koszt odbioru korespondenciji
wraz dokumentami
nadawczymi z siedziby
Zamawiajgcego 5 razy w
tygodniu (koszt roczny)
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