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Załącznik nr 7 do Regulaminu planowania, 
przygotowywania i udzielania zamówień 
publicznych w Urzędzie Marszałkowskim 
Województwa Mazowieckiego w Warszawie 

 

PZ-PI-I.721.36.2023.ES 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

1. Zamawiający:  

Województwo Mazowieckie, ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa  zaprasza do 

złożenia oferty na: 

2. Przedmiot zamówienia: 

Usługa polegająca na organizacji cateringu podczas warsztatów dla pracowników 

urzędów gmin i miast z terenu województwa mazowieckiego dotyczących efektywnej 

komunikacji z mieszkańcami w kontekście wyzwań stojących przed samorządami 

w zakresie poprawy jakości powietrza w dniach 19,20,21,24,25 lipca 2023 roku.  

3. Termin realizacji zamówienia: 

19,20,21,24,25 lipca 2023 roku.   

4. Miejsce lub sposób uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji określającej 

szczegółowe wymogi dotyczące przedmiotu zamówienia: 

 Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietna 2019 r. o dostępności cyfrowej stron 
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych - alternatywny sposób 
dostępu do publikowanych dokumentów: 
 

1)  Emilia Schulze Wydział Emisji i Ochrony Powietrza, Departament Gospodarki 

Odpadami, Emisji i Pozwoleń Zintegrowanych, tel. 22 59 79 461, e-mail: 

emilia.schulze@mazovia.pl; 

5. Kryteria oceny ofert:  

(opis kryteriów i zasad przyznawania punktów)  

1) Cena, Waga 35 % 

Sposób oceny: dla kryterium „cena”: 

C= Cn / Co x 100 pkt x 35% 

gdzie: 

C = przyznane punkty za cenę 

Cn = najniższa cena ofertowa (brutto) spośród ważnych ofert 

Co = cena oferty ocenianej 
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2) Klauzula społeczna, Waga 5 % 

Sposób oceny:  Klauzulę społeczną uznaje się za spełnioną, jeżeli oferent do 

realizacji przedmiotu zamówienia zatrudni minimum 1 osobę: bezrobotną lub 

młodocianą w celu przygotowania zawodowego, o których mowa w przepisach 

o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy lub osoby niepełnosprawne, 

o których mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz 

zatrudnieniu osób niepełnosprawnych lub osoby, o których mowa w przepisach 

o zatrudnieniu socjalnym lub we właściwych przepisach państw członkowskich Unii 

Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego. W celu udokumentowania 

klauzuli społecznej, oferent powinien dołączyć do oferty stosowane oświadczenie 

o spełnieniu wymogów klauzuli. Brak załączonego oświadczenia do oferty skutkuje 

przyznaniem 0 pkt. 

3) Menu, Waga 60 % 

Sposób oceny:  

Menu – 60 % (E- Estetyka podania 15 % + A - Atrakcyjność menu 45 %)  

Kryterium: Menu (E+A)  

Estetyka podania (E) 15 %  

Atrakcyjność menu (A) 45 %  

E – Estetyka podania  

E = Eb / En x 100 x 15%  

E – ilość punktów za estetykę podania  

Eb – suma punktów badanej oferty (dodanie do siebie ocen przyznanych przez 

każdego z członków komisji)  

En – najwyższa suma punktów spośród ważnych ofert 

Ocena estetyki podania zostanie dokonana indywidualnie przez każdego członka 

komisji ( w skali 0-5) na podstawie dołączonych do oferty zdjęć proponowanych 

potraw (łącznie, maksymalnie 15 punktów); ( zdjęcia dań zaproponowanych 

w menu lub podobne; zdjęcia z serwisów kawowych; lunchów, kolacji). Na wyżej 

wymienionych zdjęciach widoczne muszą być przede wszystkim: sposób 

serwowania potraw, dekoracje stołów, sposób nakrycia. Zgodnie z oświadczeniem 

zawartym w treści formularza oferty - dołączone zdjęcia mają przedstawiać 

realizacje własne. 

Wykonawcy. Brak dołączonych do oferty zdjęć proponowanych potraw skutkuje 

przyznaniem 0 pkt. 

A – Atrakcyjność menu  

A = Ab / An x 100 x 45%  

A – ilość punktów za atrakcyjność menu  
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Ab – suma punktów badanej oferty (dodanie do siebie ocen przyznanych przez 

każdego z członków komisji)  

An – najwyższa suma punktów spośród ważnych ofert  

Sposób oceny: Atrakcyjność menu 45 %  

Ocena zostanie dokonana indywidualnie przez każdego członka komisji (w skali 0-

15) na podstawie załączonego szczegółowego menu (łącznie, maksymalnie 45 

punktów) Przy ocenie w ramach kryterium będą brane pod uwagę: różnorodność 

i atrakcyjność zaproponowanego menu. Wraz z ofertą Wykonawca zobowiązany 

jest załączyć szczegółowe menu wraz z podaniem gramatury. Brak załączonego ww. 

menu do oferty skutkuje przyznaniem 0 pkt. 

6. Warunki udziału w postępowaniu:  

(należy określić wymagania jakie powinni spełniać wykonawcy w zakresie uprawnień, 

doświadczenia, kwalifikacji osób oraz wymienić dokumenty i oświadczenia jakie 

powinni złożyć wykonawcy). 

1) Brak 

7. Wymagania w zakresie klauzul społecznych  

(Jeśli dotyczy należy określić wymagania jakie powinni spełnić Wykonawcy, sposób ich 

weryfikacji oraz sankcje z tytułu ich nie spełnienia): 

Klauzulę społeczną uznaje się za spełnioną, jeżeli oferent do realizacji przedmiotu 

zamówienia zatrudni minimum 1 osobę: bezrobotną lub młodocianą w celu 

przygotowania zawodowego, o których mowa w przepisach o promocji 

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy lub osoby niepełnosprawne, o których 

mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób 

niepełnosprawnych lub osoby, o których mowa w przepisach o zatrudnieniu 

socjalnym lub we właściwych przepisach państw członkowskich Unii Europejskiej 

lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego. W celu udokumentowania klauzuli 

społecznej, oferent powinien dołączyć do oferty stosowane oświadczenie 

o spełnieniu wymogów klauzuli. 

1) Złożenie oświadczenia o spełnieniu społecznych warunków realizacji zamówienia 

na podstawie art. 96 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych. W przypadku 

zatrudnienia minimum 1 osoby spełniającej wymagania, o których mowa w ww. 

art. – oświadczenie stanowi załącznik nr 2 do umowy. 

2) Zamawiający ma prawo , w trakcie realizacji umowy, żądać od Wykonawcy 

dokumentów potwierdzających spełnienie wymogów klauzuli społecznej (dotyczy 

sytuacji, gdy Wykonawca zadeklarował w ofercie spełnienie wymogów klauzuli 

społecznej. 
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8. Termin związania ofertą: 30 dni.  

9. Sposób przygotowania oferty: 

Ofertę z podaniem ceny w PLN, z VAT należy sporządzić w języku polskim 

w następujący sposób:  

1) Województwo Mazowieckie, ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa;  

2) Nazwa i adres Wykonawcy. 

3) Oferta na „zapytanie ofertowe nr PZ-PI-I.721.36.2023.ES do zamówienia na usługa 

polegająca na organizacji cateringu podczas warsztatów dla pracowników urzędów 

gmin i miast z terenu województwa mazowieckiego dotyczących efektywnej 

komunikacji z mieszkańcami w kontekście wyzwań stojących przed samorządami 

w zakresie poprawy jakości powietrza w dniach 19,20,21,24,25 lipca 2023 roku”. 

10. Oferta powinna zawierać: 

(wymienić dokumenty i oświadczenia, jakie powinni złożyć wykonawcy)   

1) Formularz ofertowy; 

2) Przykładowe/proponowane menu; 

3) Przykładowe zdjęcia Sali pokazujące estetykę serwowanych dań. 

11. Miejsce i termin złożenia oferty: 

Ofertę należy złożyć do dnia 14.07.2023 r.  do godziny 9:00 za pośrednictwem 
Platformy Zakupowej, przygotowaną w języku polskim, sporządzoną w formie 
elektronicznej, pisemnej lub dokumentowej 
 

12. Informacja o powierzeniu przetwarzania danych osobowych: 

Czy przedmiot zamówienia wiąże się z powierzeniem przetwarzania danych 

osobowych? 

☐Tak ☒Nie 

Jeśli przedmiot zamówienia wiąże się z powierzeniem przetwarzania danych 

osobowych, do oferty należy dołączyć wypełnioną ankietę weryfikacyjną stanowiącą 

załącznik nr Wprowadź nazwę załącznika - Ankieta weryfikacji potencjalnych 

podmiotów przetwarzających.  

 

 

Kierownik Zamawiającego 
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Załączniki: 

1) Załącznik nr 1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

2) Załącznik nr 2. Projekt umowy 

3) Załącznik nr 3. Formularz oferty 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


